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ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 7.420, DE 27 DE JANEIRO DE 2025

—— — “DISPOE  SOBRE A ESTRUTURA
PUB%%*%]O NO ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA
il MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E
Edicdo n%:_ 468 SERVICOS PUBLICOS DA
Data: 2% /ov /A4S PREFEITURA MUNICIPAL DE
) CAJAMAR, E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS”

KAUAN BERTO SOUSA SANTOS, Prefeito do Municipio de Cajamar, Estado
de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, especialmente as contidas no artigo 62, §3°,
incisos Il e IV da Lei Orgéanica do Municipio de Cajamar.

Considerando as disposigdes legais contidas na Lei Complementar n° 214, de 09
de maio de 2022, em especial no artigo 4°, alterada pelas Leis Complementares n° 215/22, n°
231/2023, n° 244/2024 e n°® 245/25.

DECRETA:

) CAPITULO I
DA ORGANIZACAO E COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS PUBLICOS

Secao 1
Da Organizacao Estrutural

Art. 1° A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos, como 6rgao
de perfil finalistico, esta organizada da seguinte forma:

I - Departamento de Obras Publicas, contendo:
a) Divisdo de Obras Publicas;

b) Divisdo de Planejamento e Projetos;
¢) Divisdo de Manutengdo de Préprios Municipais.

II — Departamento de Servigos Publicos Municipais, contendo:

a) Divisdo de Servigo Funerario.

III - Departamento de Administragio Regional, com unidades nas seguintes
regioes:

a) Centro;
b) Polvilho;
¢) Ponunduva;

d) Jordanésia.
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Secao 11
Da competéncia da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos

Art. 2° Compete a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos:

I - planejar, coordenar, executar e acompanhar obras publicas e servigos viarios,
hidricos, de iluminagdo publica e de saneamento basico desenvolvidos no ambito do
Municipio de Cajamar;

II - promover as politicas e agdes de zeladoria urbana e manutengdo dos proprios
municipais, incluidos parques e areas verdes do Municipio;

IIT - administrar e acompanhar o servigo de limpeza urbana, conforme diretrizes
definidas pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Protegdo Animal;

IV - organizar e administrar polos de gestdo regional;

V - administrar os Servi¢os Funerarios Municipais, bem como o Cemitério
Municipal.

~ CAPiTULOII
DAS ATRIBUICOES DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Secao I
Do Departamento de Obras Publicas

Art. 3° Compete ao Departamento de Obras Publicas:

I - formular, implementar, monitorar e avaliar as politicas publicas de obras
publicas e infraestrutura municipal;

II - planejar, promover e acompanhar os processos licitatorios de obras publicas e
servigos de engenharia;

III - realizar a administragdo dos contratos de prestag@o de servigos de engenharia
e obras publicas, verificando o prazo das obras, metas contratuais, fiscalizando os recursos
destinados e utilizados, além de notificar pendéncias e atrasos;

IV - acompanhar os contratos terceirizados firmados de reformas e amplia¢do dos
proprios publicos;

V- desenvolver e implementar programas e projetos voltadas as obras publicas e
construgdo de equipamentos publicos, a fim de promover maior desenvolvimento da
infraestrutura municipal;

VI - supervisionar as atividades referentes a arrecadagdo e a administragdo dos +
recursos oriundos de financiamento do Governo Federal e Estadual, e sua respectiva aplicagdo
e alocag@o em obras municipais;

VII - planejar e promover a realizagdo dos servigos de manutengdo das vias
urbanas municipais, bem como dos passeios publicos de responsabilidade da Prefeitura;
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VIII - colaborar, de maneira transversal com outras Secretarias, na manutengdo e
aperfeigoamento do programa “Parque Cajamar Feliz”;

IX — providenciar por meio de sua unidade de execugdo os servigos de confecgao,
instalagdo, manutengdo, conservagdo e reposi¢do das placas e unidades identificadoras de
proprios, vias e logradouros publicos;

X - realizar outras atividades afins.

Subsecao I
Da Divisao de Obras Publicas

Art. 4° Compete a Divisdo de Obras Publicas:

I - executar, monitorar e fiscalizar os contratos de prestagdo de servigos de
engenharia e obras publicas, verificando o prazo das obras, metas contratuais, 0s recursos
destinados e utilizados, além de notificar pendéncias e atrasos;

II - cumprir e fazer cumprir as normas e diretrizes de direito urbano e o Plano
Diretor do Municipio;

III - coordenar, executar e operacionalizar as politicas publicas e projetos de obras
publicas e de infraestrutura do Municipio;

IV - coordenar o programa “Asfalta Cajamar”, visando a ampliagdo do
recapeamento asfaltico, reforma de vias e abertura de novas vias publicas no Municipio;

V - redigir e emitir relatérios técnicos acerca do resultado da fiscalizagdo das
obras publicas em andamento no Municipio, bem como dos laudos técnicos emitidos das
obras privadas;

VI - coordenar e operar servigos de engenharia de pequena, média e alta
complexidade;

VII - realizar outras atividades afins

Subsecio I1
Da Divisido de Planejamento e Projetos

Art. 5° Compete a Divisdo de Planejamento e Projetos:

I - realizar o estudo de viabilidade, mapeamento de demandas e andlise de
impacto das obras publicas propostas, levando em consideragdo os aspectos técnicos,
financeiros e sociais;

- - L

II - estabelecer critérios de prioridade para execugdo dos projetos, considerando

urgéncia, impacto social, disponibilidade or¢amentdria e cronograma estratégico do
municipio;

III - elaborar e monitorar cronogramas de execugdo, garantindo que os projetos
sejam concluidos dentro dos prazos estabelecidos e conforme o planejamento inicial;
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IV - manter um banco de projetos atualizado para facilitar o gerenciamento de
futuras iniciativas e garantir a continuidade dos planos estratégicos;

V - desenvolver os projetos executivos necessdarios para a realizagdo das obras,
com detalhamento técnico, especificagdes de materiais, métodos construtivos e quantitativos;

VI - coordenar o processo de aprovagdo dos projetos junto aos orgéos reguladores
e obter as autoriza¢des necessarias, como licengas ambientais e aprovagdes técnicas;

VII - garantir que todos os projetos atendam aos padrdes de qualidade, normas
técnicas vigentes e boas praticas de engenharia e sustentabilidade;

VIII - realizar a estimativa de custos detalhada para cada projeto, considerando
todas as etapas de execugdo, desde a aquisi¢do de materiais até o término da obra;

IX - monitorar o cumprimento do or¢amento durante todas as fases de execugdo,
identificando e reportando qualquer desvio e propondo ajustes quando necessario;

X - realizar o acompanhamento técnico das obras em andamento, assegurando a
conformidade com o projeto executivo e os padrdes de qualidade e seguranca;

XI - realizar testes de qualidade e inspegdes dos materiais e servigos aplicados nas
obras, com objetivo de garantir a durabilidade e seguranga das construgdes;

XII - elaborar relatorios periddicos de andamento das obras, incluindo status
financeiro, prazos e qualidade, e apresenta-los ao gestor do departamento e demais Orgdos
competentes.

Subsecao 111
Da Divisio de Manutencéio de Préprios Municipais

Art. 6° Compete a Divisdo de Manuteng¢io de Préoprios Municipais:

I - supervisionar e fiscalizar, considerando as diretrizes da Administragdo
Municipal e as necessidades territoriais das unidades Regionais, os servigos de manutengédo
dos proprios municipais;

II - desenvolver o plano de manutengdo preventiva com identificagdo das
atividades e periodicidade;

III - realizar a manutengdo preventiva e corretiva dos prédios e equipamentos
publicos da Prefeitura;

IV - realizar a manutengdo de pragas, parques, centros de convivéncias e
jardins, assim como a manutengdo ou troca das instalagdes de uso comum com avarias,
sempre que for solicitado;

\\
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da Prefeitura;

VI - providenciar, sempre que necessario, a manuteng@o ou troca de acessorios e
equipamentos dos prédios publicos, como lampadas, tomadas, fiagdo, componentes de portas
e janelas e servigos de hidraulica;

VII - manter controle do estoque de equipamentos e materiais sob sua
responsabilidade, requerendo as aquisigdes necessarias ao setor responsavel;

VIII - planejar e realizar os servigos de manutencdo das vias urbanas municipais,
bem como dos passeios publicos de responsabilidade da Prefeitura;

IX - colaborar, de maneira transversal com outras Secretarias, na manutengdo e
aperfeigoamento do programa “Parque Cajamar Feliz”;

X - providenciar a execug@o dos servigos de confecgdo, instalagdo, manutengao,
conservagdo e reposi¢do das placas e unidades identificadoras de préprios, vias e logradouros
publicos, instaladas nos cruzamentos, entrocamentos, inicio e término de vias, assim como
afixadas em elementos existentes, tais como muros de divisa das edificacdes e postes da rede
de transmissdo de energia;

XI - realizar outras atividades afins.

Paragrafo unico. As placas de identificagdo de que trata o inciso X deste artigo,
seguirdo os padrdes definidos em regulamento proprio.

Secao 11
Do Departamento de Servigos Publicos Municipais

Art. 7° Compete ao Departamento de Servigos Publicos Municipais:

V - realizar a manuteng@o ou reforma dos passeios publicos de responsabilidade
|

I - formular, implementar, monitorar e avaliar as politicas publicas de servigos ‘

publicos de diversas naturezas; \
|

Il - gerir os servicos de Iluminagio Piublica ¢ de Saneamento Bisico do |
Municipio, bem como seus respectivos contratos firmados;

III - coordenar, acompanhar e operacionalizar o servi¢o de limpeza urbana (coleta
e disposicdo final residuos sélidos), conforme diretrizes definidas pela Secretaria Municipal
de Meio Ambiente;

IV - supervisionar e apoiar na administragio do cemitério da cidade, no que diz
respeito 4 organizagdo da cerimdnia de sepultamento, além de fazer a solicitagdo de |
manutengdo das covas, jardinagem e locais de exumagao; "

V - coordenar a prestagdo de servigo funerario aos municipes, observando as
disposig¢des contidas na Lei Complementar n® 069/2005; AN
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VI - planejar, coordenar, executar e acompanhar obras publicas e servigos viarios,
hidricos, civis, de iluminagdo publica e saneamento bésico desenvolvidos no ambito do
Municipio;

VII - operacionalizar a manuteng@o de bueiros e galerias pluviais, sempre que for
solicitado;

VIII - realizar outras atividades afins.

Subsec¢io unica
Da Divisao de Servico Funerario

Art. 8° Compete a Divisiao de Servigo Funerario:

I - organizar a distribui¢cdo das covas e galerias, fazendo o registro das vagas e
necessidade de abertura e ampliagdo de novos jazigos;

Il - organizar e gerenciar as equipes de trabalho necessarias para o atendimento
aos servigos funerarios;

III - administrar o cemitério da cidade, abrangendo as atividades administrativas,
financeiras e organizacionais, observando as disposi¢des contidas na Lei Complementar n°
069/2005;

IV - organizar a prestagdo do servigo publico abrangendo a realizagdao da
cerimOnia de sepultamento, abertura de covas, jardinagem, processos de exumagdo e
atividades afins;

V - prestar servigo funerério aos municipes;

VI - divulgar e oferecer informagdes pertinentes acerca dos servigos realizados e
oferecidos pelo Cemitério Municipal;

VII - realizar outras atividades afins.

Secao 111
Do Departamento de Administragao Regional

Art. 9° Compete ao Departamento de Administracio Regional:

I - administrar e acompanhar a execugdo de servigos necessarios conforme as
microrregides de atendimento; y :
[ =

II - manter a proximidade com a populagdo local, estabelecendo atendimento e
relacionamento imediato;
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IIl - acompanhar e atender as necessidades do local, além da prestagdo dos
servigos publicos imediatos;

IV - identificar, apontar e notificar urgéncias e realizacio de atendimento
imediato de quaisquer servigos especializados do poder publico municipal;

V - registrar e mapear os chamados e solicitagdo de servigos de diversas naturezas
conforme regido de atendimento, a fim de diagnosticar frequéncia e padrdes de problemas
publicos em determinadas localidades, subsidiando a toma de decisdo dos gestores para a
necessidade de novos servigos ou equipamentos;

VI - elaborar relatério das necessidades conforme microrregides de atendimento,
apontando os principais servi¢os disponiveis ou de novos servigos, necessidade de
abastecimento dos equipamentos, manutengdo dos proprios publicos, zeladoria, dentre outros
pontos;

VII - reunir e registrar as reclamagdes, sugestdes e proposi¢gdes dos usudrios e
municipes conforme microrregides de atendimento, procedendo ao devido encaminhamento
para a Ouvidoria Municipal;

VIII - realizar outras atividades afins.

CAPITULO 111
DO QUADRO DE GESTAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
INFRAESTRUTURA E SERVICOS PUBLICOS

Se¢io Unica
Dos Cargos e Funcdes de Gestiao

Art. 10. A estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Infraestrutura e
Servigos Publicos é gerida por Quadro de Gestdo cuja atribui¢do € auxiliar o Secretario(a)
Municipal, conforme definido no Anexo I deste Decreto.

§1° O Quadro de Gestao € composto por:
I - Secretario Adjunto;

II - Diretor;
III - Chefe de Divisio;
IV - Agente de Orgamento;

V - Assessor;

VI - Assistente;

VII - Gestor de Programa;
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VIII - Gestor de Projeto;
IX - Supervisor;
X - Lider de Equipe.

§2° As unidades administrativas de Departamento e de Divisdo sdo geridas,
respectivamente, por Diretores e Chefes de Divisao.

§3° A nomeagdo de cargo em comissdo de Diretor de Departamento ou a
designagdo de Chefe de Divisdo esta condicionada a existéncia de quantitativo minimo de
colaboradores vinculados a respectiva unidade administrativa, conforme disposto no art. 2°,
paragrafo unico da Lei Complementar n° 214, de 09 de maio de 2022.

§4° A nomeagdo para qualquer cargo em comissdo esta condicionada a formacgao
minima de nivel superior nas areas constantes do Anexo I-B, conforme art. 24 da Lei

Complementar n° 214, de 09 de maio de 2022.

CAPITULO IV ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 11. Integram o presente Decreto os Anexos I, II e III.
Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo.

Art. 13. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em ecial o Decreto n°

6.704, de 10 de maio de 2022.

Cajamar, 27 de janeiro de 2025.

KAUAN BERTO SOUSA SANTOS

222 V) Y
DE JESUS STELLA

G
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ANEXO I
QUADRO DE GESTAO

Anexo I - A
Quantitativo e Natureza

Secretario Adjunto 1 CcC
Diretor 3 CC

Chefe de Divisao 4 FC
Agente de Orgamento 1 FC
Assistente 1 CC
Assessor 1 CC
Gestor de Programa 2 CcC
Gestor de Projetos 4 cc
Supervisor 2 FC
Lider de Equipe 3 FC
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Secretario Adjunto

Anexo I -B

Requisitos de Designagio/Nomeacio

Secretaria

Diploma de Nivel Superior

Diretor

Departamento de Obras
Publicas e Manutengdo dg¢
Préprios Municipais

\

Diploma de I\{ivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia (Fivil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Produgdo ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de, pelo

menos, 05 (cinco) anos na area correspondente.

Diretor

Departamento de
Administragdo Regional

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Produg@o ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de, pelo

« I z
menos, 05 (c1qco) anos na area correspondente.

Diretor

Departamento de
Servigos Publicos
Municipais

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Produgdo ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de, pelo
menos, 05 (cinco) anos na area correspondente.

Chefe de Divisao

Obras Publicas

Diploma de Nivel Superior em Administragido
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Produgdo ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de, pelo
menos, 04 (quatro) anos na drea correspondente.
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Chefe de Divisao

Planejamento e Projetos

Diploma de Nivel Superior em Administragao
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Produgdo ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de, pelo
menos, 04 (quatro) anos na area correspondente.

Chefe de Divisao

Manutengao de Préprios
Municipais

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Produgdo ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de, pelo
menos, 05 (cinco) anos na area correspondente.

Chefe de Divisao

Servigos Funerarios e
Velorio

Diploma de Nivel Superior em Administragao
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Produgdo ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de, pelo
menos, 04 (quatro) anos na area correspondente.

Agente de Orgamento

Secretaria

Servidor efetivo com formag@o de nivel superior

Assistente

Secretaria

Diploma de Nivel Superior.

Assessor

Secretaria

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Producdo ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia
Comprovada de, pelo menos, 02 (dois) anos na area

correspondente.

/

X7

&
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Gestor de Programa

Obras Publicas e Propriog
Municipais

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Produg@o ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia
Comprovada de, pelo menos, 04 (quatro) anos na
area correspondente.

Gestor de Programa

Servigos Publicos
Municipais

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Produgdo ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia
Comprovada de, pelo menos, 04 (quatro) anos na
drea correspondente.

Gestor de Projetos

Obras Publicas

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Produg@o ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia
Comprovada de, pelo menos, 03 (trés) anos na area

correspondente.

Gestor de Projetos

Manutengao de Proprios
Municipais

Diploma de Nivel Superior em Administragido
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Produg@o ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia
Comprovada de, pelo menos, 03 (trés) anos na area

correspondente.

Gestor de Projetos

Servigo Funerario
e Veldrio

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou
Engenharia de Produgdo ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia
Comprovada de, pelo menos, 03 (trés) anos na area

correspondente.
a7

(
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Gestor de Projetos

Administragio Regional Engenharia de Produgédo ou Gestdo Publica.

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Arquitetura e Urbanismo ou
Engenharia Civil ou Engenharia Elétrica ou

ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia
Comprovada de, pelo menos, 03 (trés) anos na area
correspondente.

Servidor efetivo preferencialmente com formagao

Supervisor Secretaria de nivel superior
Servidor efetivo preferencialmente com formagao
Lider de Equipe Secretaria de nivel superior

o

L
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ANEXO II

ORGANOGRAMA DA SECRETARTA

Secretaria Municipal de Insfraestrutura
e Servigos Publicos

Departamento de Obras Publicas Departamentos de Servicos Departamentode

Publicos Municipais Administracdo Regional

= Divisao de Obras Publicas

Divisdo de Servico Funerario

Divisdo de Planejamentoe
Projetos

Divisdo de Manutencao de
Proprios Municipais ‘
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ANEXO III

PROGRAMAS E PROJETOS DA SECRETARIA

Asfalta Cajamar

Parque Cajamar Feliz

[lumina Cajamar




