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ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 7.421, DE 27 DE JANEIRO DE 2025

PUBLICADS NG «DISPOE SOBRE A ESTRUTURA

DO M ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA

cdigao ne: 4265 CILTORA . Dk - PRAFEIIORA

Data:z2? / 04 /.2 A

ata:g2? / 0 /0 MUNICIPAL DE CAJAMAR, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”

KAUAN BERTO SOUSA SANTOS, Prefeito do Municipio de Cajamar, Estado de
Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, especialmente as contidas no artigo 62, §3°,
incisos II e IV da Lei Orgéanica do Municipio de Cajamar.

Considerando as disposigdes legais contidas na Lei Complementar n® 214, de 09 de
maio de 2022, em especial no artigo 4°, alterada pelas Leis Complementares n® 215/22, n°
231/2023, n°® 244/2024 e n° 245/25.

DECRETA:

CAPITULOT
DA ORGANIZACAO E COMPETENCIA DA
SECRETARIA MUNICIPAL ESPORTES, LAZER E CULTURA

Secao |
Da Organizag¢iao Estrutural

Art. 1° A Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Cultura de Cajamar, como
orgio de perfil finalistico, esta organizada da seguinte forma:

I — Departamento de Promog¢ao de Esportes, composta por:
a) Divisdo de Atividades Esportivas;

b) Divisdo de Equipamentos Esportivos.

II — Departamento de Promogido Cultural, composta por:
a) Divisdo de Atividades Culturais;
b) Divisdo de Equipamentos Culturais;

III — Divisdo de Suporte Administrativo.

Secao I1
Da Competéncia da Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Cultura

Art. 2° Compete a Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Cultura:

I - planejar, coordenar, executar e acompanhar as publicas, programas, projetos,
diretrizes e metas objetivando o desenvolvimento do esporte profissional, amador e de lazer;

II - planejar, coordenar, executar e acompanhar as politicas publicas, programas,

projetos, diretrizes e metas objetivando o desenvolvimento da Cultura; L
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IIT - fomentar a preservagdo da memoria, da histéria e dos valores culturais
populares do Municipio;

IV - gerir equipamentos desportivos, bem como culturais, em parceria com a
Secretaria Municipal de Educagdo, Meio Ambiente e Protegdo Ambiental e Turismo.

_ cAriTULOII
DAS ATRIBUICOES DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Sec¢ao I
Do Departamento de Promoc¢io de Esportes

Art. 3° Compete ao Departamento de Promog¢ido de Esportes:

I — formular, implementar e avaliar as politicas publicas de esportes no
Municipio;

II — elaborar o Plano Municipal de Esportes com diretrizes, objetivos e metas a
serem alcan¢ados com indicadores de acompanhamento;

III — coordenar as atividades de esportes e lazer desenvolvidas no Municipio,
organizando competi¢des, eventos e atividades previamente planejadas;

IV — promover a participar de criangas, jovens e adultos nas praticas de esportes
coletivos e individuos;

V — propor a criagdo de equipamentos de esportes e lazer, quadras poliesportivas,
eventos, competi¢des locais e regionais e outros eventos relacionados;

VI — desenvolver e implementar programas e projetos voltados a pratica de
diversas modalidades de esportes ou meios que possam viabiliza-la no Municipio;

VII — zelar e gerir equipamentos publicos de esportes, assim como instala¢des de
praticas de exercicio e atividade fisica em pragas e parques municipais;

VIII — colaborar, de maneira transversal com outras secretarias, na manutengao e
aperfeigoamento do programa “Parque Cajamar Feliz”;

IX — criar e atrair condi¢gdes e recursos para que o Municipio melhore sua
infraestrutura desportiva;

X — realizar outras atividades afins.

Subseciao I
Da Divisdo de Atividades Esportivas

Art. 4° Compete a Divisdo de Atividades Esportivas:

I - formular e executar projetos referente as praticas e as atividades fisicas e
esportivas nas escolas e institui¢des desportivas municipais;
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II - realizar ag¢des voltadas a realizagdo de praticas esportivas desenvolvidas e
ofertadas pela secretaria;

III - promover e organizar competigdes esportivas de diversas modalidades no
Municipio;

IV - fomentar e auxiliar na participa¢do dos municipes em competi¢des
esportivas regionais;

V - realizar campanhas de comunicagdo publica e divulgagdo das ag¢des
esportivas desenvolvidas e ofertadas pela secretaria;

VI - promover as atividades esportivas e cursos destinadas as criangas,
adolescentes, adultos e idosos;

VII - realizar eventos e atividades esportivas para a comunidade local;
VIII - fomentar a formagao de atletas e equipes de alto rendimento;

IX - realizar outras atividades afins.

Subsecio 11
Da Divisdo de Equipamentos Esportivos

Art. 5° Compete a Divisdo de Equipamentos Esportivos:

I - administrar e operacionalizar equipamentos e espagos de produgdo e
promogdo de praticas desportivas e de lazer;

II - realizar campanhas de comunicagdo publica e divulgagdo das agdes em prol
da realizagdo de préticas esportivas desenvolvidas junto a comunidade e ofertadas pela
secretaria;

III - gerir os equipamentos e espagos esportivos e de lazer sob responsabilidade
da Secretaria;

IV - desenvolver atividades interativas junto a comunidade, que fortalecam a
importancia da pratica esportiva e do lazer no Municipio;

V - gerir os recursos voltados a aquisigdo de equipamentos e acessorios
desportivos e lazer, assim como daqueles com a finalidade de melhorar a infraestrutura
desportiva do Municipio;

VI - desenvolver, formular e executar, com a participagdo da comunidade local,
projetos referentes as atividades e as praticas de lazer nos espagos publicos dos bairros do
Municipio;

VII - gerir os parques municipais e ginasios poliesportivos sob responsabilidadé
da Secretaria;
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VIII - providenciar, quando da ocorréncia de furtos e/ou roubos, relatério e
boletim de ocorréncia;

IX - realizar outras atividades afins.

Secao I1
Do Departamento de Promog¢iao Cultural

Art. 6° Compete ao Departamento de Promog¢ao Cultural:

I — formular, implementar e avaliar as politicas publicas de promogao cultural no
Municipio;

II — elaborar o plano municipal de cultura, com diretrizes, objetivos e metas com
indicadores a serem alcangados;

III — proporcionar e garantir & populagdo o acesso a cultura e seus respectivos
eventos, através da promogdo de encontros, festivais, shows, apresentagdes, feiras,
exposigdes e afins;

IV — zelar e gerir os equipamentos e espagos de produgdo e promogao da cultura;

V — desenvolver e implementar programas e projetos voltados a produgado
cultural ou meios que possam viabiliza-la no Municipio;

VI — planejar e abrir, sem ou com parcerias, cursos e oficinas de cultura de
diversas modalidades;

VII — elaborar, organizar, publicar e realizar processos de cadastramento com
finalidade de fomentar a produgdo cultural de multiplas modalidades no Municipio, mediante
editais especificos;

VIII — elaborar e publicar editais de chamamento publico;

IX — preservar a memoria, a histéria e os valores culturais populares do
Municipio, mediante a conservagao e registro;

X — planejar e realizar campanhas de comunicagdo publica e divulgagdo das
agdes culturais desenvolvidas e ofertadas pela Secretaria;

XI — propor, produzir e/ou estabelecer parcerias na oferta de cursos e oficinas de
cultura de diversas modalidades;

XII — realizar outras atividades afins.

Subsecio I
Da Divisao de Atividades Culturais

Art. 7° Compete a Divisdo de Atividades Culturais

I - desenvolver e promover projetos culturais que envolvam a participagdo ativa
da comunidade, com foco na realizagdo de concursos € na implementagdo de cursos voltados
para a formagdo cultural, principalmente de criangas e jovens;
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II - gerenciar e coordenar equipes responsaveis pelas iniciativas culturais,
promovendo a pluralidade e diversidade nas expressdes artisticas e culturais do Municipio;

IIT - desenvolver cursos gratuitos ou com baixo custo, garantindo o acesso
democratico e inclusivo da comunidade;

IV - organizar eventos culturais como festivais, exposigdes, apresentagdes
teatrais e musicais, promovendo a interagdo entre os artistas locais e o publico;

V - gerir as equipes técnicas, garantindo o bom andamento das atividades
culturais e a execugdo dos projetos.

Subse¢ao 11
Da Divisao de Equipamentos Culturais

Art. 8° Compete a Divisdo de Equipamentos Culturais:

I - administrar e operacionalizar equipamentos e espagos de produgdo e
promogao da cultura;

II - realizar a manuten¢do e zelo dos equipamentos e espagos de cultura sob
responsabilidade da Secretaria;

III - supervisionar as condigdes fisicas das instalagdes, do patrimdnio,
mobiliério, objetos artisticos e de exposi¢des, e tomar medidas para sua conservagdo sempre
que for necessario;

IV - notificar sobre perda, furto roubo de pegas, equipamentos ou objetos
artisticos e de exposi¢des dos equipamentos publicos, fazendo boletim de ocorréncia as
autoridades policiais;

V - desenvolver e executar as atividades culturais oferecidas nos equipamentos
de sua responsabilidade no Municipio;

VI - gerir as equipes de trabalho vinculadas aos equipamentos de cultura do
Municipio;

VII - planejar, organizar, divulgar e executar cursos, workshops, eventos, saraus,
feiras e atividades regulares nos equipamentos culturais;

VIII - realizar outras atividades afins.

Secao 111
Da Divisao de Suporte Administrativo

Art. 9° Compete a Divisdo de Suporte Administrativo:

I - gerir as parcerias firmadas entre a Prefeitura e a 6rgdos para promog¢do ao
desporto;

II - prestar e efetuar os servigos administrativos e operacionais da Secretaria;
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III - realizar apoio operacional na manutengdo e nas atividades inerentes as
unidades da Secretaria;

IV - promover, no ambito de sua atribuigdo, o apoio administrativo em relagdo
aos contratos publicos de servigos gerais em andamento pelo Municipio;

V - realizar outras atividades afins.

i CAPITULO 111
DO QUADRO DE GESTAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES,
LAZER E CULTURA

Secao Unica
Dos Cargos e Funcdes de Gestao

Art. 10. A estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e
Cultura de Cajamar ¢ gerida por Quadro de Gestdo cuja atribuigdo € auxiliar o Secretario (a)
Municipal, conforme definido no Anexo I deste Decreto.

§1° O Quadro de Gestao € composto por:
I — Secretario Adjunto;

II — Diretor;

III — Chefe de Divisao;

IV — Agente de Or¢amento;

V — Assistente;

VI — Assessor;

VII — Gestor de Programa;

VIII — Gestor de Projeto;

IX — Supervisor;

X — Lider de Equipe.

§2° As unidades administrativas de Departamento e de Divisdo sdo geridas,
respectivamente, por Diretores e Chefes de Divisao.

§3° A nomeagdo de cargo em comissdo de Diretor de Departamento ou a
designagio de Chefe de Divisdo esta condicionada a existéncia de quantitativo minimo de
colaboradores vinculados a respectiva unidade administrativa, conforme disposto no art. 2°,
paragrafo tinico da Lei Complementar n° 214, de 09 de maio de 2022.

§4° A nomeagio para qualquer cargo em comissdo estd condicionada a formagao
minima de nivel superior nas areas constantes do Anexo I-B, conforme art. 24 da Lei
Complementar n° 214, de 09 de maio de 2022.

k
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CAPITULO IV ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 11. Integram o presente Decreto os Anexos I, II e III.
Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo.

Art. 13. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n°
6.708, de 10 de maio de 2024.

Cajamar, 27 de janeiro de 2025.

KAUAN BERTO SOUSA SANTOS
Prefeito Municipal

AFONSO B DA SILVA
Secretirio municipal ortes, Lazer e Cultura




fpreleilum Js mu-nicipio Je @ajamar

ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n® 7.421/2025- fls. 08

ANEXO 1

QUADRO DE GESTAO

Anexo I - A
Quantitativo e Natureza

Nomenclatura Qtty Natureza
Secretario Adjunto 1 CC
Diretor 2 CcC
Chefe de Divisao 5 FC
Agente de Or¢camento 1 EC
Assistente 1 CC
Assessor 1 cc
Gestor de Programa 1 CcC
Gestor de Projetos 1 CC
Supervisor 2 FC
Lider de Equipe 4 FC
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Nomenclatura

Anexo I - B
Requisitos para Designacio/Nomeagao

Unidade

Formacao Exigida

Secretario Adjunto

Administrativa

Secretaria

Diploma de Nivel Superior

Diretor

Departamento de
Promogao de
Esportes

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Administragdo ou
Ciéncias Sociais ou Educagdo Fisica ou Gestao
Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de,
pelo menos, 05 (cinco) anos na area
correspondente.

Diretor

Departamento de
Promogao Cultural

Diploma de Nivel Superior em Administra¢do
Publica ou Direito ou Administragdo ou
Ciéncias Sociais ou Musica ou Artes Plasticas
ou Artes Cénicas ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de,
pelo menos, 05 (cinco) anos na area
correspondente.

Chefe de Divisao

Suporte
Administrativo

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Administragdo ou Economia ou
Ciéncias Sociais ou Musica ou Artes Plasticas
ou Artes Cénicas ou Gestao Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de,
pelo menos, 04 (quatro) anos na area
correspondente.

Chefe de Divisdo

Atividades
Esportivas

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Administragdo ou
Ciéncias Sociais ou Educagao Fisica ou Gestao
Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de,
pelo menos, 04 (quatro) anos na area
correspondente.
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Nomenclatura

Unidade

Formacao Exigida

Chefe de Divisao

Administrativa

Equipamentos
Esportivos

Diploma de Nivel Superior em Administragdo
Publica ou Direito ou Administragdo ou
Ciéncias Sociais ou Educagéo Fisica ou Gestdo
Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de,
pelo menos, 04 (quatro) anos na area
correspondente.

Chefe de Divisao

Atividades Culturais

Diploma de Nivel Superior em Administra¢ao
Publica ou Direito ou Administragdo ou
Ciéncias Sociais ou Musica ou Artes Plasticas
ou Artes Cénicas ou Gestdo Publica ou
Biblioteconomia.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de,
pelo menos, 04 (quatro) anos na area
correspondente.

Chefe de Divisdo

Equipamentos
Culturais

Diploma de Nivel Superior em Administra¢ao
Publica ou Direito ou Administragdo ou
Ciéncias Sociais ou Musica ou Artes Plasticas
ou Artes Cénicas ou Gestdo Publica ou
Biblioteconomia.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia de,
pelo menos, 04 (quatro) anos na area
correspondente.

Agente de Orgamento

Secretaria

Servidor efetivo com formacgao de nivel
superior

Assistente

Secretaria

Diploma de Nivel Superior.

L
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Nomenclatura

Assessor

Unidade
Administrativa

Secretaria

Formacao Exigida

Diploma de Nivel Superior em Administragao
Publica ou Administragdo ou Economia ou
Ciéncias Sociais ou Gestao Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia
Comprovada de, pelo menos, 02 (dois) anos na
area correspondente.

Gestor de Programa

Promogao Cultural

Diploma de Nivel Superior em Administragio
Publica ou Direito ou Administragdo ou Musica
ou Artes Plasticas ou Artes Cénicas ou Educagao

Fisica ou Ciéncias Sociais ou Gestdo Publica.

ou
Diploma de Nivel Superior ¢ Experiéncia
Comprovada de, pelo menos, 04 (quatro) anos na
area correspondente.

Gestor de Projetos

Promogao de
Esportes

Diploma de Nivel Superior em Administragao
Publica ou Direito ou Administragdo ou
Educagio Fisica ou Economia ou Ciéncias
Sociais ou Gestdo Publica.
ou
Diploma de Nivel Superior e Experiéncia
Comprovada de, pelo menos, 03 (trés) anos na
area de correspondente.

Supervisor

Secretaria

Servidor efetivo preferencialmente com
formagdo de nivel superior

Lider de Equipe

Secretaria

Servidor efetivo preferencialmente com
formagdo de nivel superior
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ANEXO II

ORGANOGRAMA DA SECRETARIA

Secretaria Municipal
de Esportes, Lazere
Cultura

Departamento de Departamento de
Promogao de Esportes Promaocao Cultural

Divisdo de Atividades

Divisao de Atividades Divisaode Suporte
Culturais

Esportivas Administrativo

Divisao de Divisao de
Equipamgntos Equipamentos
Esportivos Culturais

ANEXO III

PROGRAMAS E PROJETOS DA SECRETARIA

Parque Cajamar Feliz

Compete Cajamar




