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ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N2 7.823, DE 23 DE SETEMBRO DE 2026

“REGULAMENTA O USO DE ASSINATURAS

PUBL I(CADO NO ELETR@NICASC A PRoqucAo, ASSINATURA,
D.C.M FORMALIZACAO, PUBLICACAO E ARQUIVAMENTO
Edicio ne: _ﬂjé -~ ELETRONICO DE ATOS ADMINISTRATIVOS E
Bata: 23 M_—-‘ 20, l NORMATIVOS NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO
walh i or / S LICs MUNICIPIO DE CAJAMAR, NO CONTEXTO DO
PROGRAMA “CAJAMAR SEM PAPEL”, E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS”

KAUAN BERTO SOUSA SANTOS, Prefeito do Municipio de Cajamar, Estado de Sdo Paulo,
no exercicio de suas atribuicdes legais, especialmente as que lhe sdo conferidas pelo artigo 62,
§39, incisos Il e IV da Lei Organica do Municipio de Cajamar.

Considerando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia previstos no art. 37 da Constituicao Federal;

Considerando a Medida Provisdria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que instituiu a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil e assegurou a autenticidade, integridade
e validade juridica dos documentos eletrénicos;

Considerando as disposi¢des da Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), que regulamenta o tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, pelas pessoas juridicas de direito publico;

Considerando a Lei Federal n2 14.063, de 23 de setembro de 2020, que dispde sobre o
uso de assinaturas eletrénicas em interacbes com entes publicos e estabelece os niveis de
assinatura eletrénica;

Considerando a necessidade de consolidar a transformagdo digital, simplificar
procedimentos administrativos, reduzir custos operacionais e eliminar procedimentos baseados
exclusivamente na circulagdo e guarda de documentos fisicos;

Considerando a implantacdo do Programa “Cajamar Sem Papel” e a necessidade de
conferir uniformidade, seguranca juridica, autenticidade, integridade, rastreabilidade e
preservagdo aos documentos produzidos eletronicamente pela Administragdo Municipal;

Considerando os documentos que instruem o Processo Eletrénico SEI n?
3509205.402.00012986/2026-92.
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto regulamenta, no ambito da Administragdo Publica Direta do Poder
Executivo do Municipio de Cajamar, o uso de assinaturas eletrénicas e a produgao, formalizagao,
assinatura, tramitacdo, publicagdo, registro, armazenamento e arquivamento de documentos e
atos administrativos e normativos em meio eletrénico.

Art. 22 Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - documento eletrénico: informacdo registrada, produzida, recebida, tramitada ou
armazenada em formato eletronico;

Il - documento nato-digital: documento criado originariamente em meio eletrénico;

Il - assinatura eletrdnica avancada e qualificada: aquelas definidas pela Lei Federal n®
14.063, de 23 de setembro de 2020;

IV - sistema eletrénico oficial: sistema informatizado oficialmente adotado pelo
Municipio para producdo, assinatura, tramitagcdo, publicagdo, gestdo ou armazenamento de
documentos;

V - ato oficial eletrénico: ato administrativo ou normativo produzido e formalizado
originariamente em meio eletronico.

CAPITULO Il
DA VALIDADE DOS DOCUMENTOS ELETRONICOS

Art. 32 Os documentos produzidos e assinados eletronicamente na forma deste Decreto
sdo considerados originais para todos os efeitos legais e administrativos, desde que preservadas
sua autenticidade, integridade, autoria, disponibilidade e rastreabilidade.

§ 12 A assinatura eletrdnica realizada na forma deste Decreto substitui, para todos os
efeitos legais e administrativos, a assinatura manuscrita.

§ 22 E dispensada a aposi¢do de assinatura manuscrita, rubrica, reconhecimento de
firma, autenticacdo ou carimbo fisico nos documentos validamente assinados eletronicamente,
ressalvada exigéncia expressa prevista em lei.

§ 32 A impressdo de documento nato-digital constitui mera representagdo grafica do
documento eletrdnico original e ndo altera sua natureza, validade ou eficdcia.

§ 42 A autenticidade de documento eletrénico disponibilizado externamente devera ser
passivel de verificagdo por mecanismo eletrénico adequado, sempre que tecnicamente
aplicavel.
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CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE ASSINATURA

Art. 42 A utilizacdo das modalidades de assinatura eletronica observard o nivel de
seguranca e o risco juridico correspondente ao ato praticado, nos termos da Lei Federal n2
14.063, de 2020.

Art. 52 Sera utilizada assinatura eletrénica qualificada, mediante certificado digital ICP-
Brasil, quando exigida pela legislacao federal, especialmente:

| - nos atos normativos assinados pelo Prefeito Municipal;
Il - nos atos para os quais legislagdo especifica exija assinatura eletrénica qualificada;

Il - nos demais casos em que, considerando a natureza, relevancia ou risco juridico do
ato, seja determinada sua utilizagao.

§ 12 Enquadram-se no inciso | deste artigo, entre outros, as leis sancionadas ou
promulgadas pelo Prefeito, leis complementares, decretos e demais atos normativos de
competéncia do Chefe do Poder Executivo.

§ 22 Projetos de lei, mensagens, vetos e demais documentos integrantes do processo
legislativo poderdo ser assinados eletronicamente, observada a modalidade exigivel em razdo
da natureza do ato.

Art. 62 Poderd ser utilizada assinatura eletrénica avangada nos atos administrativos para
o0s quais ndo seja legalmente exigida assinatura qualificada, incluindo:

| - Portarias;

Il - Resolugdes e Instrugdes administrativas;

Il - Despachos e decisdes administrativas;

IV - Pareceres e manifestacdes técnicas;

V — Oficios e Memorandos;

VI - Atos de pessoal;

VII - Relatdrios, Certiddes e Declaragoes; /

VIII - documentos integrantes de processos administrativos;

IX - outros documentos produzidos no exercicio das atribuicdes administrativas.
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§ 12 A assinatura eletrdnica avancada deverd permitir a identificagdo inequivoca do
signatdrio, manter vinculo univoco com o documento e possibilitar a deteccao de alteragao
posterior, observados os requisitos da Lei Federal n? 14.063, de 2020.

§ 22 Os requisitos e os mecanismos adotados pelo Municipio para reconhecimento da
assinatura eletrénica avancada deverdo ser divulgados e mantidos atualizados no sitio eletrénico
oficial do Municipio.

§ 32 Compete a unidade responsavel pela Tecnologia da Informagdo, em conjunto com
as unidades administrativas competentes, estabelecer os requisitos técnicos e os mecanismos
necessarios ao reconhecimento e a utilizagdo da assinatura eletrdénica avangada.

CAPITULO IV
DOS ATOS NORMATIVOS E DO PROCESSO LEGISLATIVO

Art. 72 As leis, leis complementares, decretos, portarias e demais atos administrativos e
normativos do Poder Executivo poderdo ser produzidos, formalizados, assinados, registrados,
publicados e arquivados integralmente em meio eletrénico.

Art. 82 O documento eletronico assinado na forma deste Decreto constitui a via original
oficial do ato.

§ 12 A versdo impressa de ato originalmente eletrénico terd natureza de cdpia ou
representacgdo grafica do original eletrénico.

§ 22 E dispensada a manutencdo de via fisica assinada dos atos produzidos e assinados
originariamente em meio eletrénico, observadas as normas de gestdao documental e
preservacdo de documentos publicos.

§ 32 A unidade responsével pelo apoio legislativo manterd repositério eletrénico oficial
dos atos normativos, garantindo sua organizagdo, indexagdo, integridade, disponibilidade e
preservagao.

Art. 92 Fica dispensada a impressdo de leis, decretos, portarias e demais atos oficiais para

fins exclusivos de coleta de assinatura manuscrita, registro ou arquivamento.
{

Paragrafo Gnico. E vedada a exigéncia de assinatura manuscrita adicional em documento
validamente assinado eletronicamente na forma deste Decreto, salvo quando houver ¢
determinacdo legal expressa ou comprovada impossibilidade técnica.
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Art. 10. A publicacdo do ato no Diario Oficial do Municipio sera realizada a partir do
documento eletrénico oficialmente assinado.

§ 12 A publicacdo devera preservar a identificagdo do ato e possibilitar, sempre que
tecnicamente disponivel, a verificacdo de sua autenticidade.

§ 22 A eficacia do ato observara as regras legais aplicaveis a sua publicagao,
independentemente da inexisténcia de via fisica assinada.

CAPITULO V
DA GUARDA, PRESERVACAO E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 11. Os documentos eletrénicos oficiais deverdao ser mantidos em sistema ou
repositorio que assegure:

| - autenticidade;

Il - integridade;

Il - disponibilidade;

IV - rastreabilidade;

V - registro de data e hora;

VI - identificacdo do signatario;

VII - protecdo contra alteragdo ou exclusdo indevida;

VIII - preservacao pelo prazo legal aplicavel;

IX - controle de acesso compativel com a natureza e o grau de restrigdo das informacgdes;

X - protecdo adequada dos dados pessoais tratados.

Art. 12. O término da validade do certificado digital utilizado para assinatura ndo
prejudicara a validade dos documentos assinados durante sua vigéncia, desde que seja possivel
comprovar a validade da assinatura no momento de sua realizagdo.
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CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 13. As credenciais, certificados digitais e demais mecanismos utilizados para
assinatura eletrdnica sdo pessoais e intransferiveis, cabendo ao respectivo titular zelar por sua
guarda e utilizagao.

Art. 14. Compete a unidade responsavel pela Tecnologia da Informagdo estabelecer os
requisitos técnicos, padrdes de seguranga, mecanismos de validagdo e procedimentos
necessarios a implementacao deste Decreto.

Art. 15. Compete a unidade responsavel pelo apoio legislativo adequar os procedimentos
de elaboracdo, coleta de assinaturas, registro, publicagdo e arquivamento de leis, decretos,
portarias e demais atos oficiais as disposigdes deste Decreto.

CAPITULO VI
DA TRANSICAO E DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. A partir de 12 de outubro de 2026, os atos abrangidos por este Decreto serao
produzidos e assinados preferencialmente em meio eletrénico.

§ 12 Os atos normativos de competéncia do Prefeito Municipal deverdo ser assinados
eletronicamente mediante certificado digital ICP-Brasil.

§ 22 A utilizacdo de documento fisico sera admitida excepcionalmente:
| - em caso de indisponibilidade comprovada dos sistemas;

Il - quando houver impossibilidade técnica;

Il - quando legislacdo especifica exigir documento fisico;

IV - em situacdo excepcional devidamente justificada pela autoridade competente.

§ 32 Restabelecida a disponibilidade do sistema, o documento produzido
excepcionalmente em meio fisico deverd ser incorporado ao sistema eletrénico oficial,
observados os procedimentos de digitalizagdo e autenticagdo aplicaveis.

Art. 17. Nenhuma unidade administrativa podera exigir via fisica, assinatura manuscrita
ou duplicagdo em papel de documento validamente produzido e assinado eletronicamente,
salvo nas hipéteses expressamente previstas neste Decreto ou em legislagdo especifica.
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Art. 18. Os casos omissos e os procedimentos técnicos necessdrios a execugdo deste
Decreto poderdo ser disciplinados por ato conjunto das unidades responsaveis pela Gestdo
Administrativa, Tecnologia da Informagdo, Apoio Legislativo e Gestdao Documental.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cajamar, 23 de setembro de 2026.

KAUAN BERTO SOUSA SANTOS
Prefeito Municipal

MICHAEL CAMPOS CUNHA
Secretario Municipal de Governo
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ELHO DE JESUS STELLA
Municipal de Governo P




