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ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N2 7.828, DE 30 DE SETEMBRO DE 2026

[PUBLICADO NO | “REGULAMENTA A GESTAO PATRIMONIAL
| D.O.M E RELATIVA AOS BENS MOVEIS E IMOVEIS, NO
Edicic n _ﬁ@} ; AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO
D3.a: 30/ QC]_{,ZQJ‘Q DE CAJAMAR, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS"

KAUAN BERTO SOUSA SANTOS, Prefeito do Municipio de Cajamar, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, em especial as contidas nos incisos Il e IV do § 32
do art. 62 da Lei Orgdnica do Municipio de Cajamar,

Considerando a importancia de dotar o Poder Executivo do Municipio de uma
estrutura organizacional que possibilite organizar a gestdo e a conservagdo do acervo
patrimonial de bens mdveis e imoveis; \/

Considerando a necessidade de atualizar e padronizar procedimentos e rotinas,
além de disciplinar as atividades de gestdo patrimonial e sua incorporagdo ao acervo
patrimonial dos érgdos e unidades administrativas do Poder Executivo;

Considerando que os 6rgdos e unidades administrativas incumbidos da gestao
patrimonial integram a estrutura organizacional do Poder Executivo, instituida e regida pela
Lei Complementar n2 254, de 15 de abril de 2025, e demais normas aplicaveis;

Considerando o dever de zelar pela economia do material e pela conservacdo do
patrimdnio publico;

Considerando, por fim, a necessidade de cadastrar e manter atualizados os bens
patrimoniais adquiridos pelo Municipio, controlando sua movimentacgao, utilizagao,
conservacao e baixa;

Considerando os documentos que instruem o Processo Eletrénico SEI n?
DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A gestdo do patriménio publico do Municipio de Cajamar obedecera aos
procedimentos estabelecidos no presente Decreto, sem prejuizo das demais normas legais
e regulamentares vigentes.
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Art. 22 Todos os 6rgdos e unidades administrativas da Administracao Publica
Municipal deverdo observar os procedimentos de gestdo e controle patrimonial
estabelecidos neste Decreto, de acordo com suas respectivas competéncias.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E DAS COMPETENCIAS

Art. 32 Compete a Secretaria Municipal de Administragdo (SMA), integrante da
estrutura administrativa do Poder Executivo nos termos do Anexo VIl da Lei Complementar
n2 254, de 15 de abril de 2025, a coordenagdo, orientagdo e supervisao da gestdao
patrimonial do Municipio, por intermédio das seguintes unidades, no ambito de suas \//
respectivas competéncias regimentais:

| - Departamento de Administragdo do Pago e Gestao Patrimonial: planejamento,
coordenacdo e gerenciamento geral da gestdo dos bens patrimoniais méveis e iméveis do
Municipio;

Il - Divisio de Gestdo Patrimonial e Almoxarifado: execugdo, fiscalizacdo,
tombamento, conferéncia, movimentacdo, controle e demais procedimentos operacionais
relacionados a gest3o dos bens patrimoniais, conforme suas atribuigdes;

Il - Departamento de Gestdo da Frota: gestdo e controle da frota oficial, incluindo
o0 acompanhamento documental e operacional dos veiculos oficiais e, quando aplicavel, dos
veiculos locados, sem prejuizo das atribuigdes do Departamento de Administragdao do Pago
e Gestdo Patrimonial quanto ao controle patrimonial dos bens.

Art. 42 Compete a Secretaria Municipal da Fazenda e Gestdo Estratégica (SMFGE),
integrante da estrutura administrativa do Poder Executivo, nos termos do Anexo V da Lei
Complementar n2 254, de 15 de abril de 2025, por intermédio do Departamento de Gestao
Financeira, o registro e o controle contdbil dos bens patrimoniais, incluindo as
incorporagdes, movimentagdes, reavaliagdes, depreciagdes, exaustdes e baixas, com base
nas informacdes e documentos encaminhados pelo Departamento de Administragdo do
Paco e Gestdo Patrimonial (DAPGP).

Art. 52 Compete as Secretarias Municipais, no ambito de suas competéncias:

I - zelar pela guarda, protegdo, uso adequado e conservagdo dos bens afetados :
sua unidade;

I
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Il - manter sob sua guarda e responsabilidade, devidamente atualizados e
assinados, os Termos de Responsabilidade e a relagdo dos bens méveis alocados em cada
ambiente do setor, assegurando a sua disponibilidade para as agdes de fiscalizagao,
inventario e controle;

Il - designar servidor como responsavel patrimonial da unidade para auxilio na
gestdo patrimonial descentralizada;

| IV - comunicar ao Departamento de Administragdo do Pago e Gestdo Patrimonial

} qualquer ocorréncia relacionada aos bens patrimoniais sob sua responsabilidade, \j
especialmente extravio, furto, roubo, dano, avaria, transferéncia, movimentagao ou
alteracdo de localizagao.

Art. 62 O servidor designado atuara como interlocutor junto ao Departamento de
Administracdo do Paco e Gestdo Patrimonial, auxiliando no controle, conferéncia,
movimentac3o, inventario e demais procedimentos relacionados aos bens patrimoniais de
sua unidade de gestao.

Paragrafo Gnico. A indicagdo do servidor devera ser formalizada pela respectiva
unidade administrativa ao Departamento de Administracdo do Pago e Gestdo Patrimonial.

Art. 72 A gestdo patrimonial serd realizada de forma descentralizada, cabendo ao
Departamento de Administragdo do Pago e Gestdo Patrimonial a coordenagao e o controle
geral dos procedimentos patrimoniais, e as unidades administrativas a guarda, utilizagao,
conservacdo e comunicagdo das ocorréncias relativas aos bens sob sua responsabilidade,
observadas as competéncias estabelecidas neste Decreto.

Paragrafo Gnico. A descentralizagdo da gestdo patrimonial ndo afasta a
competéncia da Secretaria Municipal de Administragdo, por meio de suas unidades
competentes, para orientar, fiscalizar e adotar as providéncias necessdrias a regularidade
do patriménio municipal.

CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS

Art. 82 Quanto a destinagdo, os bens publicos podem ser classificados em:

I - bens de uso comum do povo: destinados a utilizagdo geral pelos individuos, em
igualdade de condigdes, independentemente de consentimento individualizado por parte
do Poder Publico;
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Il - bens de uso especial: destinados a execugdo dos servigos publicos em geral e
utilizados pela Administragdo Publica Municipal;

Il - bens dominicais: constituem o patriménio das pessoas juridicas de direito
publico, como objeto de direito pessoal ou real de cada uma dessas entidades.

Art. 92 Quanto a natureza do material, os bens materiais sdo classificados em:
| - permanente: aqueles que possuem duragdo superior a dois anos;

Il - de consumo: aqueles que, em razdo de seu uso corrente e da definicdo da Lei \/
Federal n? 4.320, de 17 de marco de 1964, perdem normalmente sua identidade fisica e/ou
tém sua utilizacdo limitada a dois anos.

Art. 10. E considerado material de consumo aquele que se enquadrar em um ou
mais dos seguintes critérios:

I - durabilidade: quando, em uso normal, perde ou tem reduzidas suas condi¢des
de funcionamento no prazo maximo de dois anos;

Il - fragilidade: quando sua estrutura for quebradica, deformavel ou danificavel,
caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

Il - perecibilidade: quando estiver sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas,
deterioracdo ou perda de suas caracteristicas pelo uso normal;

IV - incorporabilidade: quando estiver destinado a incorporagdo a outro bem e ndo
puder ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do bem principal;

V - transformabilidade: quando adquirido para fim de transformacao;

VI - finalidade: quando adquirido para consumo imediato ou para distribui¢cao
gratuita.

CAPITULO IV
DA RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL

Art. 11. Os bens patrimoniais em uso ficardo sob a guarda e responsabilidade dos
responsaveis pelas respectivas unidades administrativas e dos servidores que deles fizerem
uso, observadas as atribuigdes definidas neste Decreto.
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Paragrafo Unico. Cada servidor deverd zelar pelos bens méveis que estejam sob
sua guarda ou utilizagdo e comunicar imediatamente ao superior imediato qualquer
irregularidade ocorrida com o bem sob seus cuidados.

Art. 12. Fica sob responsabilidade da respectiva unidade administrativa, antes da
realizacdo das movimentagdes abaixo relacionadas, verificar a situacao dos bens
patrimoniais sob guarda ou responsabilidade do servidor:

| - quando se tratar de exoneragdo, desligamento, afastamento, cessdo de
servidores ou qualquer outro motivo em que o referido servidor ndao venha mais a integrar
o quadro de servidores do Municipio;

Il - quando criado, alterado ou extinto algum érgao ou unidade da Administragao \/
Publica, como Secretaria, Departamento ou Divisao.

Art. 13. Diante da entrada de novo servidor ou colaborador, devera ser realizada a
conscientizacdo quanto a responsabilidade pelo uso adequado dos bens publicos que
utilizara.

Art. 14. A responsabilidade sobre os bens ou conjunto de bens patrimoniais sob
dominio da respectiva Secretaria e suas unidades administrativas serd formalizada,
mediante a expedi¢do de Termo de Responsabilidade Patrimonial, pelo Departamento de
Administracdo do Pago e Gestdo Patrimonial.

Art. 15. O afastamento ou substituicdo do responsdvel pelos bens patrimoniais
implicard, necessariamente, a transferéncia da responsabilidade pelos bens, mediante
atualizacdo do respectivo Termo de Responsabilidade.

Art. 16. O novo responsavel pela unidade administrativa deverd solicitar ao
Departamento de Administracdo do Pago e Gestdo Patrimonial a relagdo de bens de sua
area e, estando de posse da relacdo, devera verificar a existéncia fisica dos bens listados e
seu estado de conservacdo, no prazo de 30 (trinta) dias contados da data de entrega da
relagdo de bens.

§ 12 Encontradas divergéncias entre os bens patrimoniais localizados e as
informacgbes apresentadas na relagdo, o responsavel comunicara o fato ao superior
imediato e ao Departamento de Administracdo do Pago e Gestdo Patrimonial, para as
providéncias cabiveis.
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§ 22 Efetuadas as diligéncias e confirmada a existéncia de pendéncias nos bens
listados, o responsdvel fara a devida ressalva no Termo de Responsabilidade e dara
conhecimento ao superior imediato, respondendo pelos bens efetivamente localizados e
formalmente sob sua responsabilidade.

§ 32 A copia do Termo de Responsabilidade com a respectiva ressalva sera
encaminhada ao Departamento de Administracdo do Pago e Gestao Patrimonial, em
processo proprio, com a ciéncia do Secretario da pasta, para as providéncias pertinentes e,
quando cabivel, apura¢ao de responsabilidade funcional.

Art. 17. Encontrados todos os bens relacionados, devera ser assinado o Termo de
Responsabilidade, dando-se os bens como recebidos e encaminhando-se o processo ao \/
Departamento de Administracdo do Pago e Gestdo Patrimonial.

Art. 18. O responsavel anterior pela unidade administrativa devera prestar as
informagdes necessdrias a transferéncia da responsabilidade pelos bens, sem prejuizo da
apuracdo de eventuais responsabilidades por bens ndo encontrados ou danificados.

Art. 19. E de responsabilidade do responsavel pela unidade administrativa, ou de
servidor por ele formalmente designado, o acionamento de garantia e o encaminhamento
para manutengdo preventiva ou corretiva, devendo ser previamente comunicado o
Departamento de Administracdo do Pago e Gestdo Patrimonial, quando a medida implicar
alteracao da situagao patrimonial do bem.

Art. 20. Qualquer servidor municipal, independentemente do vinculo funcional,
respondera pelos danos que causar aos bens patrimoniais ou para os quais concorrer,
observado o devido processo administrativo e a legislagdo aplicavel.

CAPITULO V
DOS INVENTARIOS E REAVALIACOES

Art. 21. Com a finalidade de manter atualizados os registros dos bens patrimoniais
e a relacdo dos responsdveis por sua guarda e localizagdo, serdo realizados inventdrios
periddicos mediante verificagdes fisicas.

Paragrafo unico. Os inventarios deverdo considerar, no minimo, a existéncia fisica
e a localizacdo correta do bem, a identificagdo e o nimero de tombamento (registro
patrimonial), a destina¢cdo do bem em relagdo a sua finalidade, o estado de conservagao, e
o responsavel pela guarda ou utilizagao.
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Art. 22. Os responsaveis pelos bens modveis apresentardao as informagdes
necessarias a realizacdo do inventario anual, durante o més de novembro, devendo
encaminha-las ao Departamento de Administracdo do Pago e Gestdo Patrimonial até o dia
10 de dezembro de cada exercicio.

§ 12 Havendo divergéncia entre os registros e a existéncia real dos bens moéveis
encontrados, o Departamento de Administracdo do Pago e Gestdo Patrimonial adotara as
providéncias necessarias para a regularizagao.

§ 22 De posse dos inventarios enviados pelas diversas unidades administrativas, o
Departamento de Administra¢cdo do Pago e Gestdo Patrimonial providenciara a elaboragdo
do Inventdrio Geral Anual dos bens mdveis e imdveis do Municipio, com informacgdes
suficientes para atualizagdo dos registros patrimoniais e contdbeis.

§ 32 O Departamento de Administragdo do Pago e Gestdo Patrimonial encaminhara
ao Departamento de Gestdo Financeira, da Secretaria Municipal da Fazenda e Gestao
Estratégica, até o final do més de dezembro, as informagdes necessdrias a atualizagdo dos
registros contabeis e dos Balangos do Municipio.

Art. 23. A reavaliacdo dos bens observara a legislacdao aplicdvel e as normas
contabeis pertinentes, considerando-se a periodicidade e os critérios técnicos
estabelecidos para cada classe de ativo.

Paragrafo Gnico. Os itens do ativo que sofrerem mudangas significativas no valor
justo poderdo ser submetidos a reavaliagdio em periodicidade inferior, quando
tecnicamente justificado.

Art. 24. Na reavaliacdo de bens imdveis serdo observadas as normas contabeis
aplicaveis, mediante laudo técnico ou relatdrio de avaliagdo que contera, no minimo:

I - documentacdo e descri¢do detalhada do bem avaliado;

Il - identificacdo patrimonial e contdbil do bem;

Il - critérios utilizados para a avaliagdo e respectiva fundamentacao;
IV - vida Gtil remanescente do bem, quando aplicavel;

V - data da avaliagdo; e

VI - identificacdo e qualificacdo do responsavel pela avaliagao.
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Art. 25. A execucao dos procedimentos de reavaliagdo patrimonial incumbe ao
Departamento de Administracdo do Pago e Gestdo Patrimonial, ressalvadas a competéncia
da Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica quanto aos respectivos registros e
reflexos contdbeis, bem como a atuacdo da Comissdao Permanente de Avaliagdo de Imoveis.

CAPITULO VI
DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS

Secao l
Da Incorporagao

Art. 26. A incorporacdo de bens modveis ao patriménio municipal far-se-a \/
mediante:

| - compra ou doagdo, com base no respectivo processo;

Il - fabricacdo prépria, mediante termo de fabricagdo fornecido pela unidade
fabricante;

Il - permuta, baseada no respectivo processo, instruido com laudo de avaliagao
dos bens permutados;

IV - adjudicacdo em processos judiciais; e

V - outras formas legalmente admitidas.

Art. 27. A incorporacdo decorrente de processo de compra ocorrera conforme os
procedimentos de liquidagdo da despesa e registro patrimonial, promovendo-se, sempre
que tecnicamente possivel, a integragdo entre os sistemas de compras, patrimonial e
contabil.

Art. 28. A doacdo e a permuta de bens méveis dependerdo das autorizagées
legalmente exigidas, em processo devidamente instruido pela Secretaria Municipal de
Administragao.

Art. 29. A cess3o ou o empréstimo de bens méveis ao Municipio ndo sera objeto
de incorporacdo ao patriménio municipal, devendo possuir controle especifico em cad
Secretaria responsavel.
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Art. 30. Os bens mdveis adquiridos com recursos provenientes de convénios,
contratos de gestdo, termos de compromisso ou acordos e que, por disposicdo destes,
precisardo ser incluidos ao patrimdnio publico durante sua execugdo ou apds seu término,
deverdo ser objeto de controle especifico pela Secretaria responsdvel, que comunicard o
Departamento de Administracdo do Paco e Gestdao Patrimonial para as providéncias
necessarias quanto sua incorporagao.

Secaol ll
Do Controle dos Bens Moveis

Art. 31. Para fins de cadastramento e controle, sera atribuido aos bens madveis
numero de tombamento que permita sua identificagdo individualizada.

§ 12 O nimero de tombamento atribuido a um bem sera unico e definitivo, nao
podendo ser reutilizado em outro bem.

§ 22 Para cada bem mdvel unitdrio com caracteristicas proprias e definidas sera
atribuido nimero de tombamento, ndo se admitindo cadastro unitdrio para lotes de bens
com caracteristicas individualizdveis.

§ 32 Poderdo ser dispensados de etiquetagem os bens moveis que, em razao de
suas dimensdes, caracteristicas fisicas ou condigdes de utilizagao, impossibilitem ou tornem
inadequada a fixacdo de etiqueta patrimonial, sem prejuizo de seu cadastramento e
controle.

Art. 32. A Secretaria Municipal de Administragdo, por meio do Departamento de
Administracdo do Paco e Gestdo Patrimonial e da Divisdo de Gestdo Patrimonial e
Almoxarifado, exercerd a coordenacdo, o controle e a fiscalizagdo dos bens mdveis no
ambito da Administracdo Direta do Municipio.

§ 12 A Secretaria Municipal de Administragdo realizara diretamente ou por
intermédio de suas unidades competentes, acdes de fiscalizagdo e controle patrimonial
sempre que necessario.

§ 22 Qualquer remanejamento ou transferéncia de bens permanentes devera ser
formalizado mediante Termo de Transferéncia de Bens ou instrumento equivalente,
conforme procedimento estabelecido pelo Departamento de Administragcdo do Pago e
Gestdo Patrimonial.

§ 32 Quando o remanejamento, transferéncia ou devolugdo se referir a
equipamentos de processamento de dados (informdtica), o procedimento observara a
manifestacdo da Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo quanto a
possibilidade de conserto, reaproveitamento, substituicdio ou outra destinaca
tecnicamente adequada.
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§ 42 Quando o remanejamento, transferéncia ou devolugdo se referir a veiculos de
tracdo mecanica (carros, maquinas, 6nibus, vans, entre outros), o procedimento observara
a manifestacdo do Departamento de Gestdo de Frota quanto a possibilidade de conserto,
reaproveitamento, substituicdo ou outra destinagdo tecnicamente adequada.

Art. 33. Todo bem patrimonial serd registrado e incorporado ao patriménio
municipal apds seu ingresso e a comprovagdo de sua origem, mediante documentacgao
propria e observancia dos procedimentos administrativos e contabeis aplicaveis.

Paragrafo Unico. Nos casos em que a origem do bem ndo for localizada durante o
inventdrio, devera ser instaurado procedimento administrativo préprio para apuragao dos
fatos e posterior avaliagdo patrimonial.

Art. 34. Os servicos de manutengdo, reparos ou consertos somente serao
realizados em bens devidamente identificados e regularizados patrimonialmente,
ressalvadas situacdes emergenciais ou outras devidamente justificadas.

Art. 35. Na ocorréncia de roubo, furto, extravio, desaparecimento ou destrui¢ao
de bens patrimoniais, o responsdvel pela unidade administrativa devera comunicar
imediatamente o fato ao superior hierdrquico e ao Departamento de Administracao do
Paco e Gestdo Patrimonial e adotar as seguintes providéncias:

| - encaminhamento do Boletim de Ocorréncia, quando cabivel, devidamente
instruido com a identificacdo do bem, incluindo marca, modelo e niumero patrimonial;

Il - abertura de processo administrativo eletrénico para apuragdo dos fatos e
adogdo das providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. Apds a conclusdo do procedimento de apuragdo, o processo sera
encaminhado as unidades competentes para as providéncias patrimoniais, administrativas
e contabeis decorrentes.

Secao lll
Da Baixa dos Bens Moveis

Art. 36. A baixa de bens mdveis do patrimdnio municipal precedera a respectiv
adogdo dos procedimentos legalmente admitidas.
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Paragrafo Unico. E vedada a destruicdo ou eliminagdo de bem patrimonial pela
unidade responsavel sem a observancia dos procedimentos previstos neste Decreto e na
legislagdo aplicavel.

Art. 37. Quando determinado bem se tornar inservivel, o fato devera ser
comunicado ao Departamento de Administragdo do Pago e Gestdo Patrimonial, que
orientara quanto aos procedimentos e a destinagao do bem.

Paragrafo unico. O Departamento de Administragdo do Pago e Gestdo Patrimonial \/
realizara ou promovera a avaliagdo dos bens inserviveis e adotara, conforme a natureza do
bem e a legislacdo aplicavel, as providéncias necessarias a sua desincorporagdao e
destinagao.

Art. 38. A avaliacdo dos bens inserviveis sera realizada sempre que necessdria a
defini¢do de sua destinagao.

Art. 39. A alienacdo de bens modveis serd processada nos termos da Lei Federal n®
14.133, de 12 de abril de 2021, da Lei Organica do Municipio e demais normas aplicaveis.

Paragrafo Unico. A alienagdo de bem movel dependerd das autorizagdes
legalmente exigidas e de processo devidamente instruido.

Art. 40. Sempre que houver bens méveis em mau estado de conservagdo cuja
recuperac¢do seja antiecondmica, ap6s a confirmagdo do fato e realizadas as avaliagbes
necessarias, o Departamento de Administracdo do Pago e Gestdo Patrimonial podera
classifica-los como inserviveis e propor sua alienagdo, baixa ou outra destinagao legalmente
admitida.

Art. 41. O bem baixado do patriménio municipal por extravio, furto ou roubo se
localizado posteriormente, sera reincorporado, quando cabivel, observados os
procedimentos patrimoniais e contabeis pertinentes.

Segao IV
Da Transferéncia dos Bens Mdveis

Art. 42. A transferéncia de bens mdveis entre 6rgaos ou unidades administrativas
do Municipio dependera da anuéncia dos responsdveis pelas unidades cedente
recebedora e devera ser formalizada mediante Termo de Transferéncia de Bens.
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Art. 43. A transferéncia de bens patrimoniais devera ser registrada no sistema de
controle patrimonial e formalizada em processo proprio, de modo a permitir a atualizagao
da unidade de localiza¢do e do responsavel pela guarda do bem.

CAPITULO VI
DOS BENS PATRIMONIAIS IMOVEIS

Segao |

Da Incorporagao \//

Art. 44. A incorporacdo de bens imdveis ao patriménio municipal far-se-a
mediante:

| - compra, desapropriagdo, doagdo, permuta, dagdo em pagamento ou sentenca
judicial, com base no respectivo processo;

Il - construcdo, com base na documentacgdo exigida em lei, devendo a Secretaria
responsavel encaminhar os documentos necessarios para que o Departamento de
Administracdo do Paco e Gestdo Patrimonial realize os procedimentos de regularizagao
patrimonial e, quando cabivel, junto ao Registro de Imdveis;

Il - adjudicacdo em processo judicial; e

IV - outras formas legalmente admitidas.

Art. 45. A doacgdo, dacdo em pagamento e permuta de bens iméveis, bem como
compra ou desapropriacdes dependerdo das autorizagSes legalmente exigidas, em

processo devidamente instruido.

Segao ll
Do Controle dos Bens Imdveis

Art. 46. Para fins de cadastramento e controle, sera atribuido a cada bem imével
nimero de tombamento ou identificagdo patrimonial prépria.

Paragrafo tnico. O nimero de tombamento atribuido a um bem imével serd unico
e definitivo, ndo podendo ser reutilizado em outro bem.

Art. 47. O Departamento de Administragdo do Pago e Gestdo Patrimonial manterd
cadastro atualizado dos bens iméveis de propriedade do Municipio.
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Art. 48. As Secretarias serdo responsdveis pelo uso, conservagao e comunicagao
das ocorréncias relacionadas aos bens imdveis utilizados por suas respectivas unidades
administrativas, sem prejuizo das atribuices do Departamento de Administragao do Pago
e Gestdo Patrimonial quanto ao controle patrimonial.

Secao lll

Da Regularizagao
Art. 49. O Departamento de Administracdo do Pago e Gestdo Patrimonial da
Secretaria Municipal de Administracdo é o 6rgdo responsavel pelo acervo imobilidrio do
Municipio, competindo-lhe:

I - promover a consolidagdo documental e o tombamento dos imdveis publicos, a
partir das informacdes e processos instruidos pelas Secretarias competentes;

Il - manter atualizado o cadastro patrimonial e o histérico dos bens imdveis de
propriedade do Municipio.

Paragrafo Unico. As Secretarias deverdo comunicar as concessdes, permissoes e
comodatos de imdveis publicos, sem prejuizo da responsabilidade pelo acompanhamento
e fiscalizacdo de sua utilizacdo, ao Departamento de Administracao do Paco e Gestdo
Patrimonial que mantera o registro e 0 acompanhamento dos prazos.

Sec¢ao IV
Da Baixa dos Bens Imdveis

Art. 50. A baixa de bens iméveis podera decorrer de alienagdo, permuta, demoligao
ou outras hipdteses legalmente admitidas, observados a Lei Organica do Municipio, a Lei
Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagdes aplicaveis.

Art. 51. A desincorporagdo de bens imdveis observara a legislagdo aplicdvel e os
procedimentos administrativos, patrimoniais, contdbeis e, quando cabivel, legislativos
pertinentes.

CAPITULO VIII
DO USO DE BENS MUNICIPAIS POR TERCEIROS

Art. 52. O uso de bens municipais por terceiros podera ser realizado mediante
cessdo, concessdo de uso, permissdo, autorizagdo ou, nos termos da legislacdo federal, por
outorga de direito de superficie, conforme o interesse publico e observado o regime juridico
aplicavel a cada modalidade, nos termos dos artigos 111 a 114 da Lei Orgéanica do Municipio
de Cajamar, da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais normas aplicaveis.
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CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 53. A Secretaria Municipal de Administracdao poderd expedir Instrugdes
Normativas, manuais, procedimentos e demais regramentos operacionais complementares
necessarios a fiel execugao deste Decreto.

Art. 54. A Secretaria Municipal da Fazenda e Gestdo Estratégica podera expedir
orientacdes e procedimentos complementares relativos aos registros e controles contabeis
decorrentes da gestdo patrimonial, observadas suas competéncias e as normas aplicaveis.

Art. 55. Os procedimentos previstos neste Decreto deverao ser realizados por meio
eletrénico, observados os sistemas oficiais adotados pelo Municipio e as normas relativas a
gestdo documental e aos processos administrativos eletrénicos.

Art. 56. Os 6rgaos e unidades administrativas do Municipio deverdo promover a
adequacdo dos registros e procedimentos patrimoniais as disposi¢cdes deste Decreto, no

prazo e na forma estabelecidos pela Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 57. Este Decreto entra em vigor na data de sua

Cajamar, 30 de setembr

KAUAN BERTO/SOUSA SANTOS
Prefeito Municipal

MICHAELTAMPOS CUNHA
Secretario Municipal de Admini
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ANEXO UNICO
TERMO DE ENTREGA DE BENS PATRIMONIAIS

TIPO:
i Pref. Mun. Caj
o TERMO DE ENTREGA G Venda
HAMANe O Doagao
ADMINISTRAGAO DE BENS PATRIMONIAIS .
O Transferéncia
O Inutilizagao
Unidade
Patrimonial Data:
(Secretaria): \//
Responsavel pela Processo:
Entrega:
Recebedor: Observagdes:
Respons.ével pelo Total do Termo: -
Recebimento:

Declaragio do Termo: Por este termo, a Prefeitura de Cajamar efetua a entrega dos bens abaixo relacionados ao
Recebedor, que atesta o seu recebimento e conformidade, em observancia a autorizagdo proferida no respectivo
processo administrativo.

Patriménio Descricao Quantidade Estado (*) Valor

Resp. pela Entrega Resp. Recebimento

(*) SIGLAS: novo = NO | bom =BO | regular = RE | ruim =RU | inservivel = IN | ndo encontrado = NE | ausente = AU | sem
placa = SP | sem tombamento = ST




