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ATOS
NORMATIVOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - DEPARTAMENTO DE APOIO TECNICO E LEGISLATIVO

DECRETO N2 7113, DE 9 DE JANEIRO DE 2024
"ESTABELECE NORMAS DE GESTAO E EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA DO EXERCICIO DE 2024, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS"

DANILO BARBOSA MACHADO, Prefeito do Municipio de Cajamar, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, e especialmente as
contidas no artigo 86, incisos Il e VIl da Lei Organica do Municipio de Cajamar, e

Considerando que a execugdo do Programa de Governo, expresso no PPA — Plano Plurianual, Lei n2 1.866 de 05 de julho de 2021 para o
periodo de 2022 a 2025 e no orgamento programado para 2024, estabelecido na Lei Municipal n2 2.025, de 12 de dezembro de 2023, requer
a adogdo de procedimentos que disciplinem a realizagdo dos dispéndios (despesas) e o controle da arrecadagdo (receita); e

Considerando a necessidade de assegurar a execugdo orgamentdria, o equilibrio entre as despesas e receitas objetivando a estabilidade
financeira do Tesouro Municipal;

Considerando as disposicGes estabelecidas na Lei Organica do Municipio de Cajamar (artigo 175 e paragrafo Unico), na legislagdo financeira
vigente, as normas gerais contidas na Lei Federal n2 4.320, de 17/03/64, na Lei Complementar Federal n2 101, de 04/05/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e na Lei de Diretrizes Or¢amentarias n2 1.993, de 30 de julho de 2022.

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica estabelecido por este Decreto, as normas de gestdo e execugdo orgamentaria e financeira do exercicio de 2024, aplicadas aos
6rgdos da Administracdo Direta e Indireta, em observancia as disposi¢des gerais contidas na Lei Federal n2 4.320, de 17/03/64, na Lei
Complementar Federal n2 101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e na Lei de Diretrizes Or¢camentérias n2 1.993, de 30 de julho
de 2022.

Segao |
Das defini¢cdes

Art. 22 Para efeitos deste Decreto, define-se como:

| — Ordenador de despesas: é a autoridade investida legalmente na competéncia para assumir obrigaces em nome da Unidade de Gestdo e
a quem cabe a responsabilidade pela execugdo das despesas afetas a unidade da Administragao Direta e Indireta sob sua gestdo, com
observancia dos artigos 16 e 17 da Lei Complementar Federal n2 101, de 04 de maio de 2000 e Decreto Municipal n? 6.412, de 14 de janeiro
de 2021;

Il — Unidade orgamentdria: agrupamento de servicos subordinados ao mesmo Orgdo Orcamentario, que tem dotacdes consignadas
individualmente no Orgamento Anual do Municipio de Cajamar, cujo titular é o responsavel pela Unidade;

Il — quotas orgamentdrias: corresponde ao valor orgamentdrio que cada unidade da Administragdo Direta e Indireta terd disponivel para
programar suas despesas;

IV — Quotas financeiras: corresponde ao montante de ingresso de receitas do exercicio, para fins de definicdo do cronograma de desembolso.
V- Contingenciamento: a indisponibilidade de um percentual do or¢camento, adotado como forma de alcangar o equilibrio orgamentario e
financeiro no curso do exercicio.

Secdo Il
Das Despesas e Receitas Vinculadas
Art. 32 Constituem-se vinculadas, com excegdo das hipdteses previstas no art. 76-B do Ato das Disposi¢gdes Constitucionais Transitorias:
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| — As receitas e despesas aplicadas na manutengdo e desenvolvimento do ensino, nos termos da Constituigdo Federal;

Il — As despesas aplicadas nas agdes e servigos de Saude, nos termos da Constituicdo Federal;

Il — as receitas e despesas que sejam objetos de contratos de financiamento ou decorrentes de transferéncias por forga de convénios.

Art. 42 O controle das receitas de impostos e das despesas aplicadas no ensino, bem como da area de saude cabe as suas respectivas
Secretarias.

CAPITULO Il
DA PROGRAMACAO FINANCEIRA

Secdo |
Disposi¢des Gerais

Art. 52 Fica estabelecida a Programac3o Financeira para o exercicio de 2024, no montante de RS 1.098.128.860,00 (um bilhdo, noventa e oito
milhdes, cento e vinte oito mil e oitocentos e sessenta reais) da Administracdo Direta e de RS 151.869.500,00 (cento e cinquenta e um
milhGes, oitocentos e sessenta e nove mil e quinhentos reais) da Administragdo Indireta, por meio das Metas Bimestrais da Arrecadagdo, do
Cronograma de Desembolso Mensal de cada Unidade em conformidade com os Anexos | e Il, deste Decreto.

Paragrafo Unico. O montante previsto para a Programacao Financeira podera ser revisto em razdo da aplicagdo da previsdo contida no art.
25 deste Decreto, relativa ao contingenciamento de despesas e em razdo de abertura de créditos orgamentarios decorrentes de superavits
de exercicios anteriores ou excesso verificado na arrecadagdo.

Secdo Il
Do Cronograma de Desembolso

Art. 62 O cronograma de desembolso serd desdobrado, guardando proporcionalidade entre as Unidades Administrativas.

§ 12 A liberagdo de desembolso a maior para uma unidade deverd ser compensada para que o valor total no bimestre ndo exceda o valor
definido.

§ 22 Se verificado ao final de um bimestre, que a realizacdo da receita podera ndo comportar o cumprimento das metas de resultado primario
ou nominal estabelecidas no Anexo de Metas Fiscais da Lei Orgamentaria, nos montantes necessarios, havera limitacdo de empenho e
movimentagdo financeira.

CAPITULO Il
DA PROGRAMAGAO E EXECUCAO ORCAMENTARIA

Secdo |
Da Programagdo Or¢gamentaria

Art. 72 Os Ordenadores de Despesas, em consonancia com os valores dos créditos orgamentarios estipulados na lei orgamentaria, deverdo
adequar sua programagdo orcamentdria de maneira a otimizar e viabilizar as agdes constantes em seu plano de trabalho, nos moldes
preceituados pela legislagdo em vigor, observando rigorosamente:

| — o limite dos créditos disponiveis, definidos a nivel de elementos da despesa, observadas as alteragdes orgamentarias;

Il — A observancia do montante disponivel fixado para cada atividade ou projeto, em conformidade com o orgamento do exercicio de 2024,
sujeito a eventuais ajustes decorrentes das alteragdes estabelecidas por este Decreto;

Il — as disposigdes previstas na Lei Federal n? 4.320, de 17 de margo de 1964, e demais normas legais que regulam a execugdo da despesa
publica.

Secao Il

Das AlteragGes Orgamentarias

Art. 82 As alteragGes orcamentarias serdo solicitadas pelas Autoridades Responsaveis das unidades da Administracdo Direta e Indireta ou
pelos respectivos Agentes de Orcamento a Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica.

Art. 92 As solicitagdes de alteragGes orgamentdrias deverdo ser instruidas, via formulario padrao definido pelo Departamento de
Planejamento e Gestdo Estratégica.
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Paragrafo Unico. As alteragdes orcamentarias solicitadas em desacordo com este Decreto serdo rejeitadas sumariamente.

Secao lll
Da Execugdo Orgamentaria

Subsecdo |
Da Reserva Orgamentaria

Art. 10. Constitui reserva orgamentaria o destaque prévio de parcela de créditos orgamentarios, necessarios ao atendimento de cada uma
das despesas solicitadas pelo o Ordenador da despesa ou Agente de Orgamento designado pela Unidade orgamentaria.

Art. 11. A reserva orgamentdria é indispensavel para o inicio do processamento de qualquer tipo de despesa, e sera concretizada através do
documento chamado “Nota de Reserva”.

Paragrafo Unico. Ficam dispensadas da obrigacdo de que trata este artigo as despesas:
| — Com servigos da divida, com pessoal, com encargos sociais e sentengas judiciais;
Il — empenhadas no exercicio atual, que em razdo de alteragdes na nota de empenho, necessitem de cancelamento e reempenho.

Art. 12. As solicitagdes de reservas orgamentarias deverdo ser encaminhadas ao Departamento de Planejamento e Gestdo Estratégica com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis em relagdo a necessidade de liberagdo, salvo aquelas que demandem cumprimento de prazos
judiciais.

Subsecdo Il

Do Empenho

Art. 13. Empenho é a a¢do realizada pela autoridade competente, por meio da qual ocorre o registro contabil de um compromisso financeiro
a parcela do crédito orcamentario autorizado, até o limite deste, criando para o Poder Publico obrigagdo de pagamento, pendente ou ndo
de implemento de condigdo.

Paragrafo Unico. E vedada a realizagdo de despesa sem prévio empenho.

Subsecdo I
Da Classificagdo do Empenho

Art. 14. Os empenhos classificam-se da seguinte forma:

| —empenho ordinario: é aquele emitido para certo credor, relativo a uma Unica prestacado de valor indivisivel;

Il — empenho estimativo: é aquele emitido para atender despesas que se processem em mais de uma etapa, e cujo valor total da despesa
ndo seja conhecido, bem como das demais parcelas;

Il — empenho global: é aquele emitido para atender despesas que se processam em mais de uma etapa e cujo valor total da despesa seja
conhecido, bem como das parcelas.

Art. 15. O empenho processar-se-a dentro da classificacdo e consoante valores definidos na solicitagdo de empenho, salvo se diante de
analise processual, contabil e legal, procedida pelas areas técnicas da Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica, for detectado
impedimento para a sua efetivagdo.

Paragrafo unico. Constatado o impedimento de que trata o caput deste artigo, o 6rgdo de finangas remetera ao érgao interessado para
corregdo de falha contabil, quando for possivel, ou mesmo sustagdo de todo processo, quando viciado de erro insandvel.

Subsecdo IV

Da Solicitagdo de Empenho

Art. 16. A solicitagdo de empenho é o ato formal contendo todas as informacGes necessarias a perfeita caracterizagdo e classificagdo da
despesa e, adicionalmente, a expressa autorizagdo da mesma pelo ordenador de despesa do drgdo competente, quando ja cumpridas as
etapas preliminares essenciais para emissao de Nota de Empenho.

Paragrafo Unico. A solicitagdo de nota de empenho devera referir-se ao mesmo objeto da nota de reserva previamente emitida e se restringira
aos valores desta.
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CAPITULO IV
DO PROCESSAMENTO E LIQUIDAGAO DA DESPESA

Secao |
Do Processamento da Despesa

Art. 17. Nenhuma despesa sera realizada sem que:

| — haja dotagdo or¢camentaria adequada para a finalidade, com saldo suficiente e disponivel, seguida de formalizagdo pelo Ordenador da
Despesa ou Agente de Orgcamento, sendo imprescindivel anexar o documento estabelecido no art.11 deste Decreto, no qual devem constar:
a) classificagdo funcional que se enquadre a despesa;

b) a identificagdo da modalidade de licitagdo procedida, ou a dispensa ou inexigibilidade da mesma, quando for o caso;

¢) o nimero do contrato, o nimero do processo e o nimero do convénio ou instrumentos correlatos quando for o caso;

Il — conste nos autos correspondentes a comprovagdo dos servicos, obras ou das entregas dos bens, pela autoridade competente ou gestor
formalmente designado do o6rgdo interessado e que a execugdo corresponda ao definido em contrato ou em outros documentos
equivalentes;

Il — esteja de acordo com as Leis que norteiam a despesa publica.

Art. 18. Quando se tratar de despesas com equipamentos e material permanente, a liberagdo total ou parcial dos recursos devera ser
solicitada pelo responsavel da unidade, mediante justificativa da prioridade e necessidade dos recursos orgamentarios, e deverd ser
encaminhada pelo respectivo Agente de Orgamento que encaminhard a Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica, a qual
procederd a analise quanto a disponibilidade financeira, observando:

| — 0 montante dos pedidos de alteragdao de quotas em andamento;

Il — a tendéncia de arrecadagdo do exercicio;

Il — a politica econémica do Governo Federal.

Art. 19. Fica vedado o encaminhamento de pedido de admissdo de pessoal, a qualquer titulo sem a comprovagdo da existéncia de recursos
orgcamentdrios e financeiros suficientes e especificos para tal fim, ressalvados os casos previstos na Lei Complementar Federal n2 101, de 04

de maio de 2000, artigos 16 e 17.

§ 12 A despesa efetuada sem a devida existéncia de recursos orgamentadrios sera Unica e exclusivamente de responsabilidade do agente que
efetuou a contratagdo e do responsavel pelo érgdo.

§ 22 As horas extras deverao ser autorizadas previamente pelos dirigentes das unidades da Administragdo Direta e Indireta, com observancia
de disposi¢des regulamentares aplicdveis a espécie.

§ 32 0 pagamento de férias ndo gozadas fica condicionado a prévia analise de disponibilidade or¢amentaria-financeira e posterior autorizagdo
do Secretdrio Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica, salvo nos casos que se enquadram no paragrafo Unico do art. 132 da Lei
Complementar 064 de 2005.

Art. 20. Os documentos que abordem a execugdo de despesas ou questes de cunho orgamentdrio deverdo ser devidamente registrados,
analisados e informado pelo Agente de Orgamento das unidades correspondentes, previamente ao encaminhamento a Secretaria Municipal
de Fazenda e Gestao Estratégica, objetivando principalmente:

| —integral registro e controle dos expedientes referentes a execu¢do da despesa da unidade;

Il — constante atualizagdo dos registros or¢amentarios;

Il — integral controle de execug¢do, quanto as despesas decorrentes de contratos de fornecimentos de bens, servigos e obras, sob a
responsabilidade de cada érgdo;

IV —acompanhamento da execugdo da despesa, inclusive créditos de pessoal e encargos de cada unidade, integrada no conjunto das agdes
constantes do orgamento programa para 2024.
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Art. 21. A autorizagdo para realizagdo de despesas sera efetuada mediante despacho da autoridade competente, com indicagdo obrigatéria
dos seguintes dados:

| — razdo social ou nome e, CNPJ ou CPF do credor;

Il — objeto resumido da despesa;

Il — valor total ou estimado da despesa;

IV — prazo de realizagdo da despesa;

V — dispositivo legal que amparou a licitagdo, sua dispensa ou inexigibilidade;

VI —indicagdo do vinculo detalhado e da conta bancaria para as despesas executadas com recursos vinculados.

Secao Il
Da Liquidagdo da Despesa

Art. 22. A liquidagdo é o ato da autoridade competente que define, com precisdo de valor e més da ocorréncia, a parcela da despesa a ser
paga na oportunidade, em relagdo ao montante da despesa objeto do empenho ordinéario, estimativo ou global anteriormente emitido.

Art. 23. A liquidagdo abate contabilmente o valor do saldo do empenho estimativo ou global a que se refere, e serd emitido sempre apds ter
sido caracterizado o atestado de realizagdao do bem, servigo, obra, objeto do empenhamento.

Art. 24. Cada unidade da Administracdo Direta e Indireta controlara a execugdo da despesa, respeitando a devida cobertura orgamentaria e
autorizara as liquidagdes respeitando os limites relativos as quotas financeiras fixadas para execugdo da despesa.

Paragrafo Unico. Eventuais despesas realizadas sem a devida cobertura orgamentdria deverdo ser objeto de apuragao de responsabilidade.

CAPITULO V
DO CONTINGENCIAMENTO E DAS QUOTAS

Art. 25. Poderdo ser contingenciados recursos inicialmente previstos para as despesas do orgamento das unidades da Administracao Direta
previstas para o exercicio, mediante Resolugdo da Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica, com objetivo de promover equilibrio
orgcamentdrio e financeiro no Municipio de Cajamar e em razdo de riscos relativos a variagdo na arrecadagdo da receita, variagcdo de indices
inflacionarios, concentragdo de pagamentos obrigatdrios de carater alimentar (salarios) e previdencidrios, ou despesas que venham a ser
reconhecidas relativas a exercicios anteriores.

§ 12 O disposto neste artigo ndo se aplicara as dotagdes relativas:

| — as despesas ordinarias com pessoal e encargos sociais;

Il —a amortizagdo da divida;

Il — as sentengas judiciais;

IV —a contrapartida de operagdes de crédito e convénios da administragdo direta e indireta estabelecidos com outras esferas de governo;
V —ao Programa de Formagdo do Patrimdénio do Servidor Publico — PASEP;

VI —ao Fundo de Manutencgao e Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educagdo — FUNDEB;

VII — as despesas com recursos provenientes de vinculagdo constitucional e legal da receita.

§ 292 As despesas com Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino e as relativas aos servigos publicos de Saude somente poderdo ser

contingenciadas em relagdo ao montante que exceder aos percentuais minimos previstos nos artigos 212 e 198 da Constituicdo Federal,
respectivamente.
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§ 32 A Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica adotara as medidas necessdrias para efetivagdo dos contingenciamentos.

Art. 26. O descontingenciamento podera ocorrer, no todo ou em parte, em razdo de incremento no comportamento da receita, ou mediante
solicitagdo das unidades da Administragdo Direta com indicagdo de contrapartida ou remanejamento para o contingenciamento.

Art. 27. Os valores das quotas serdo definidos por atos da Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica, observando as diferentes
fontes de recursos e a previsdo de receitas para o exercicio.

CAPITULO VI
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO.

Art. 28. O encerramento do exercicio Orgamentario e Financeiro de 2024 sera realizado nos seguintes prazos:
| —até 29/11/2024:

a) prazo para recebimento de processos administrativos no Departamento de Compras e Contratos, que demandem procedimentos
licitatorios;

b) prazo limite para solicitacdo de reservas orgamentarias que demandem procedimentos licitatérios;
c) prazo para emissdo de reservas orgamentdrias destinadas a despesas que ndo demandem procedimentos licitatdrios;

d) prazo para autorizagdo e anulagdo dos saldos de empenhos estimativos ou globais cujos valores excedam a efetiva realizagdo da despesa
até 31/12/2024.

Il—até 13/12/2024 as unidades deverdo entregar as notas fiscais e recibos das obrigagdes assumidas no exercicio corrente até a competéncia
novembro, inclusive, para a devida contabilizagdo e, apds esta data, ndo serdo aceitas pelo Departamento de Gestdo Financeira, cabendo
apuragdo de responsabilidade em caso de descumprimento.

§ 12 Apds 29/11/2024, n3o serd mais considerado pela Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica, qualquer pedido de alteragdo
orcamentdria.

§ 29 Apos 13/12/2024, ndo serdo emitidas notas de empenhos de qualquer natureza, exceto as que se destinarem a reforgar as notas de
empenho estimativo e as emitidas para pagamento referente a pessoal e seus reflexos, bem como pagamento de divida publica e precatérios
judiciais.

Art. 29. Os dirigentes das unidades da Administracdo Direta e Indireta deverdo programar as atividades que lhes sdo afetas e suas respectivas
despesas de forma a ndo prejudicar o encerramento do exercicio.

Art. 30. As restrigOes previstas no art. 28 deste Decreto ndo se aplicam as despesas que constituem obrigagdes constitucionais ou legais do
Municipio, bem como as decorrentes da abertura de créditos adicionais extraordinarios.

Art. 31. A Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica poderd autorizar reservas orgamentarias, empenhos e alteragOes
orcamentdrias além dos prazos estabelecidos no art. 28, para despesas relacionadas ao Calendario Oficial de Eventos e aplicagdo de recursos
vinculados, desde que comprovada a obrigatoriedade de utilizacdo até 31/12/2024,

Art. 32. As excegOes que demandem procedimento licitatério deverdo conter manifestagdo do Departamento de Compras e Contratos,
demonstrando dentro da previsibilidade a possibilidade de licitar, homologar, empenhar e emitir a autorizagdo de fornecimento ou Ordem
de Servico.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. A Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica, se necessario, expedira Instrugdes complementares as normas constantes
deste Decreto abordando especialmente:

| — procedimentos necessarios para que a execug¢do das despesas da municipalidade ocorra em perfeita conformidade com a programagao
constante do orgamento-programa para 2024 e, principalmente, sejam obedecidos os principios e normas existentes na legislagdo em vigor;
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Il — o estabelecimento de mecanismos processuais, contabeis e eletronicos que viabilizem o continuo e eficiente acompanhamento da
evolugdo da execugdo da despesa publica da municipalidade e que permitam evitar o descontrole e desvios dos objetivos do Plano de
Trabalho do Orgamento-Programa de 2024.

Art. 34. As despesas realizadas em desacordo com as determinagdes constantes deste Decreto serdo objeto de apuragdo de responsabilidade.

Art. 35. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a partir de 2 de janeiro de 2024.

Prefeitura do Municipio de Cajamar, 9 de janeiro de 2024.

DANILO BARBOSA MACHADO
Prefeito Municipal

MICHAEL CAMPOS CUNHA

Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica

Publicado no Diério Oficial do Municipio e arquivado em pasta prépria, no local de costume.

LUCIANA MARIA COELHO DE JESUS STELLA

Secretaria Municipal de Governo
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DECRETO N° 7.114, DE 9 DE JANEIRO DE 2024

“REGULAMENTA, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE CAJAMAR, A LEI FEDERAL N° 14.129 DE 29 DE MARGO DE
2021, INSTITUINDO O PROGRAMA MUNICIPAL DENOMINADO GOVERNO DIGITAL”
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DANILO BARBOSA MACHADO, Prefeito do Municipio de Cajamar, Estado de S3do Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, especialmente o
disposto no art. 86, inciso Il e VIII da Lei Organica de Cajamar.

Considerando as determinagGes estabelecidas pela Lei Federal n2 14.129, de 29 de margo de 2021 (Lei do Governo Digital), que dispGe sobre
principios, regras e instrumentos para a prestacdo online dos servigos publicos, contribuindo para o aumento da eficiéncia publica e visando
a instituicdo de uma plataforma governamental Unica, na qual os municipes poderdo ter acesso as informagdes e servigos disponibilizados
por cada ente federativo de forma integrada;

Considerando que a Lei do Governo Digital objetiva ampliar a oferta de solugdes digitais para facilitar a vida dos cidadaos ao buscar instituir
servigos digitais acessiveis por dispositivos moveis, uso de plataforma Unica de acesso a informag&es e servigos (egov), estimulo ao uso de
assinaturas eletronicas, fortalecimento da transparéncia, do uso de dados abertos e aplicagdo de tecnologias para otimizagdo do trabalho;

Considerando que a Administragdo Publica Municipal busca constantemente melhorar o acesso e as necessidades dos municipes na execugdo
dos seus servigos pubicos, em consonancia ao avango tecnoldgico que proporciona um cendrio que visa formas rapidas de atingirem objetivos
e de atender ao publico com eficiéncia e qualidade, com o minimo despendimento de tempo e custos financeiros, através da digitalizagdo.

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica regulamentada em dmbito municipal a Lei Federal n? 14.129 de 2021, instituindo o programa municipal denominado “Governo
Digital”.

Art. 22 O programa Governo Digital tem por diretrizes:

| - frequente manutencgao dos servigos digitais disponiveis, a fim de acompanhar a constante evolugdo tecnoldgica, aplicando-a ao municipio
quando necessario;

Il —ampliagdo de oferta de servigos digitais, a fim de desburocratizar, modernizar, fortalecer e simplificar a relagdo entre servigos publicos
municipais e sociedade, mediante disponibilidade de servigo em formato digital, inclusive para dispositivos méveis;

Il —a simplificagdo dos procedimentos de solicitagao, oferta e acompanhamento dos servigos publicos, com foco na universalizagdo do acesso
e no autosservigo;

IV — estreitar a relagdo entre cidaddo e gestdo municipal, disponibilizando os servigos e informagGes publicas municipais por meio de
plataforma institucional;

V —aumentar a inclusdo social com o uso da tecnologia e inovagdo a fim de eliminar a desigualdade no municipio;

VI — constante melhoria no processo e ferramenta de atendimento ao cidaddo, com o uso de linguagem clara e compreensivel a qualquer
cidadao;

VII — uso da tecnologia para otimizar processos de trabalho na administragdo publica, promovendo o desenvolvimento tecnoldgico e da
inovagao no setor publico;

VIII — o estimulo a agGes educativas para qualificagdo dos servidores publicos para o uso das tecnologias digitais e para a inclusdo digital da
populagdo;

IX — prote¢do de dados pessoais, nos termos da Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais) e
Decreto Municipal n2 6.884 de 28 de dezembro de 2022 (Regulamenta a Lei Geral de Prote¢do de Dados no Municipio de Cajamar);

X —a atuacdo integrada entre os 6rgdos e as entidades envolvidas na prestagdo e no controle dos servigos publicos, com o compartilhamento
de dados pessoais em ambiente seguro quando for indispensavel para a prestagdo do servigo, nos termos da Lei Federal n2 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais) e Decreto Municipal n2 6.884 de 28 de dezembro de 2022 (Regulamenta a Lei Geral
de Protegdo de Dados no Municipio de Cajamar);
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Xl — a implantagdo preferencial do governo (Gov.com) como plataforma e a promogdo do uso de dados, preferencialmente anonimizados,
por pessoas fisicas e juridicas de diferentes setores da sociedade, resguardado o disposto na Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais) e Decreto n2 3.968, de 26 de julho de 2022, com vistas, especialmente, a formulagdo de politicas
publicas, de pesquisas cientificas, de geragdo de negdcios e de controle social; e

Xl — a adogdo preferencial, no uso da internet e de suas aplicagdes, de tecnologias, de padrdes e de formatos abertos e livres, conforme
disposto no inciso V do caput do art. 24 e art. 25 da Lei Federal n? 12.965, de 23 de abril de 2014 (Marco Civil da Internet).

Paragrafo Unico. A municipalidade de Cajamar permanecera com o atendimento presencial, de acordo com as caracteristicas, a relevancia e
o publico alvo de servigo, a fim de dar acessibilidade aos cidaddos que ndo possuem meios tecnoldgicos de acesso ao servigo digital, evitando
possivel exclusdo social.

Art. 32 A Administracdo Publica Municipal, por intermédio da Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagao, e ainda, em
parceria com Comissdes constituidas com finalidade de fomentar o uso da tecnologia que poderdo ser criadas para este dmbito, e demais
departamentos da administragdo publica direta, coordenara o estudo para a ampliagdo dos servigos digitais publicos.

CAPITULO Il
DA ESTRATEGIA E TRANSFORMAGCAO DIGITAL

Art. 42 A Administragdo Publica Municipal poderd editar por meio de Decreto a Estratégia de Governo Digital Municipal buscando sua
compatibilizagdo com as Diretrizes e Objetivos do Plano Plurianual e Programas Governamentais do Municipio e com a Estratégia Nacional
de Governo Digital.

Art. 52 A Administragdo Publica Municipal fara uso de solugdes digitais para a gestdao de suas politicas finalisticas e administrativas e para o
tramite de processos administrativos eletronicos.

Art. 62 A Administragdo Publica Municipal podera criar instrumentos para desenvolvimento de capacidades individuais e organizacionais
necessarias a transformacao digital, com o objetivo de:

| - criar e avaliar estratégias e conteudo para o desenvolvimento de competéncias para a transformacdo digital entre servidores municipais;

Il - pesquisar, desenvolver e testar métodos, ferramentas e iniciativas para a colaboragao entre servidores municipais e cidadaos no desenho
de solugdes focadas na transformagao digital.

Art. 72 Nos processos administrativos eletrénicos, os atos processuais deverdo ser realizados preferencialmente em meio eletronico, exceto
se o0 usuario solicitar de forma diversa, nas situagdes em que esse procedimento for invidavel, nos casos de indisponibilidade do meio
eletrdénico ou diante de risco de dano relevante a celeridade do processo.

Art. 82 Os documentos e os atos processuais serdo validos em meio digital mediante o uso de assinatura eletrénica ou métodos relacionados,
desde que respeitados parametros de autenticidade, de integridade e de seguranga adequados para os niveis de risco em relagdo a criticidade
da decisdo, da informacgao ou do servigo especifico, nos termos da lei.

Art. 92 Os drgdos e entidades prestadores de servigos publicos buscardo oferecer aos cidaddos a possibilidade de formular sua solicitagdo,
sempre que possivel, por meio eletronico.

Art. 10. As plataformas de Governo Digital deverdo atender ao disposto na Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de
Protecdo de Dados, bem como no Decreto Municipal n2 6.884 de 28 de dezembro de 2022, que a regulamenta no dmbito municipal.

Art. 11. A classificagdo da informagdo quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de limitagdo do acesso aos servidores autorizados e aos
interessados no processo observardo os termos da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacdo), e das
demais normas vigentes.

Art. 12. O formato e o armazenamento dos documentos digitais deverdo garantir o acesso e a preservagdo das informagdes, nos termos da
legislagdo arquivistica nacional.

Art. 13. A guarda dos documentos digitais e dos processos administrativos eletronicos considerados de valor permanente deverd estar de
acordo com as normas previstas pela institui¢do arquivistica publica responsavel por sua custddia.
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Art. 14. A Base Municipal de Servigos Publicos tera como dominio principal o portal https://cajamar.sp.gov.br.

CAPITULO Il
DA PRESTACAO DO SERVICO DIGITAL MUNICIPAL

Art. 15. A prestagdo digital dos servigos publicos devera preferencialmente ocorrer por meio de tecnologias de amplo acesso pela populagao,
sem prejuizo do direito do cidaddo a atendimento presencial.

Paragrafo Unico. O acesso a prestagdo digital dos servigos publicos sera realizado, preferencialmente, por meio do autosservigo.
Art. 16. A Administragdo Publica Municipal disponibilizara, dentre outros, os seguintes servigos digitais:
| — carta de servigos ao usuario;

Il — transparéncia municipal;

Il — e-Sic: sistema eletronico de informagdo ao cidadao;

IV —didrio oficial do municipio;

V — consulta concursos publicos e processos seletivos;

VI —legislagdo municipal;

VIl — nota fiscal eletronica;

VIII = servigos online imobilidrio e mobiliario;

IX — sistema de ouvidoria;

X —APP Cajamar.

Art. 17. Em consonancia a transformagdo digital, caberd aos 6rgdos e as entidades responsdveis pela prestacdo digital de servigos publicos
no municipio de Cajamar buscar ativamente, no ambito de suas competéncias:

| — manter atualizadas as Cartas de Servigos ao Usudrio, a Base Municipal de Servigos Publicos e as Plataformas de Governo Digital, assim
como as informagdes institucionais e as comunicagdes de interesse publico;

Il — monitorar e implementar agdes de melhoria dos servigos publicos prestados, com base nos resultados da avaliagdo de satisfagdo dos
usuarios dos servigos;

Il — integrar os servigos publicos as ferramentas de notificagdo aos usuarios, de assinatura eletrénica e de meios de pagamento digitais,
quando aplicaveis;

IV — eliminar, inclusive por meio da interoperabilidade de dados, as exigéncias desnecessdrias ao usuario quanto a apresentagdo de
informagdes e de documentos comprobatdrios prescindiveis;

V —eliminar a replicagdo de registros de dados, exceto por razGes de desempenho ou de seguranga;

VI —tornar os dados da prestagao dos servigos publicos sob sua responsabilidade interoperaveis para composi¢do dos indicadores do painel
de monitoramento do desempenho dos servigos publicos;

VIl — realizar a gestao das suas politicas publicas com base em dados e em evidéncias por meio da aplicagdo de inteligéncia de dados em
plataforma digital; e

VIIl - realizar testes e pesquisas com os usuarios para subsidiar a oferta de servigos simples, intuitivos, acessiveis e personalizados.
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Art. 18. Presume-se a autenticidade de documentos apresentados por usuarios dos servigos publicos ofertados por meios digitais, desde que
0 envio seja assinado eletronicamente, por sistema reconhecido como confiavel pela administragdo municipal.

Art. 19. As plataformas do Governo Digital, solugGes tecnoldgicas necessérias para a oferta e a prestagdo digital dos servigos publicos, a serem
adotadas no ambito da gestdo Municipal de Cajamar deverdo apresentar, pelo menos, as seguintes funcionalidades:

| — ferramenta digital de solicitagdo de atendimento e de acompanhamento da entrega dos servigos publicos; e
Il — painel de monitoramento do desempenho dos servigos publicos.

§12 As plataformas do Governo Digital podem ofertar acesso por meio de portal, aplicativo ou outro canal digital Unico e oficial, de forma a
assegurar a disponibilizacdo de informagdes institucionais, noticias e prestagdo de servigos publicos.

§22 As funcionalidades de que trata o caput deste artigo deverdo observar padrdes de interoperabilidade e a necessidade de integragdo de
dados como formas de simplificagdo e de eficiéncia nos processos e no atendimento aos usudrios.

§32 A implantagdo de painel de monitoramento ocorrerd de forma gradual e evolutiva a fim de atender as etapas da transformacgao digital
da municipalidade.

CAPITULO IV
DOS DIREITOS DOS USUARIOS

Art. 20. S3o garantidos os seguintes direitos aos usudrios da prestacdo digital de servigos publicos:
| — gratuidade no acesso as plataformas do Governo Digital;
Il — atendimento nos termos da Carta de Servigos ao Cidadao;

Il — padronizagdo de procedimentos referentes a utilizagdo de formularios, de guias e de outros documentos congéneres, incluidos os de
formato digital;

IV — recebimento de protocolo, fisico ou digital, das solicitagdes apresentadas.

CAPITULO V
DA INTEROPERABILIDADE DE DADOS ENTRE ORGAOS PUBLICOS

Art. 21. Os 6rgdos e as entidades responsaveis pela prestagdo digital de servigos publicos detentores ou gestores de bases de dados, inclusive
os controladores de dados pessoais, conforme estabelecido pela Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de

Dados Pessoais), deverdo gerir suas ferramentas digitais, considerando:

| —a interoperabilidade de informacgdes e de dados sob gestdo, respeitados as restrigdes legais, os requisitos de seguranca da informagao e
das comunicagdes, as limitagGes tecnoldgicas e a relagdo custo-beneficio da interoperabilidade;

Il — a otimizagdo dos custos de acesso a dados e o reaproveitamento, sempre que possivel, de recursos de infraestrutura de acesso a dados
por multiplos érgaos e entidades;

IIl — a protegdo de dados pessoais, observada a legislagdo vigente, especialmente a Lei Federal n2 13.709, de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de
Dados Pessoais); e

IV — as diretrizes internas da Gestdao Municipal acerca de seguranga de informagdes, transparéncia e gestao de dados.

Art. 22. Visando potencializar as a¢des de Governo Digital, fica estabelecido, no ambito da Gestdo Municipal, o principio da busca de
interoperabilidade entre sistemas, com a finalidade de:

| —aprimorar a gestdo de politicas publicas;
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Il — aumentar a confiabilidade dos cadastros de cidaddos existentes na administragdo publica, por meio de mecanismos de manutengdo da
integridade e da seguranga da informagdo no tratamento das bases de dados, tornando-as devidamente qualificadas e consistentes;

Il — viabilizar a criagdo de meios unificados de identificagdo do cidaddo para a prestagdo de servigos publicos;
IV —facilitar a interoperabilidade de dados entre todos os érgdos da administragdo em todas as esferas;
V — promover o desenvolvimento de solugdes inovadoras; e

VI —realizar o tratamento de informagGes das bases de dados a partir do nimero de inscri¢do do cidaddo no CPF, conforme previsto no art.
11 da Lei Federal n2 13.444, de 11 de maio de 2017 (ldentificagdo Civil Nacional).

§19 Os setores da Administragdo Direta e Indireta deverdo atentar ao principio de interoperabilidade na busca e implantagdo de solugdes
digitais em seu ambito de atuagdo.

§22 Devem ser aplicados todos os cuidados e principios de gestdo aos dados pessoais tratados nas solugdes com emprego de mecanismos
de interoperabilidade conforme as disposi¢des da Lei Federal n2 13.709, de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais).

Art. 23. Os 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta serdo responsaveis pela publicidade de seus registros de referéncia e pelos mecanismos
de interoperabilidade de que trata este Capitulo.

Paragrafo Unico. As pessoas fisicas e juridicas poderdo verificar a exatiddo, a corre¢do e a completude de qualquer um dos seus dados
contidos nos registros de referéncia.

Art. 24. Os érgdos e entidades da Administracdo Direta promoverdo o uso de dados para a construgdo e o acompanhamento das Politicas
Publicas, respeitados a Lei Federal n2 13.709/2018 (LGPD) e o Decreto Municipal n2 6.884 de 28 de dezembro de 2022.

CPITULO VI
DOS LABORATORIOS DE INOVACAO

Art. 25. Os entes publicos da Administragdo Municipal poderdo instituir laboratdrios de inovagdo, abertos a participagdo e a colaboragdo da
sociedade para o desenvolvimento e a experimentagdo de conceitos, de ferramentas e de métodos inovadores para a gestdo publica, a
prestacdo de servigos publicos, o tratamento de dados produzidos pelo Poder Publico e a participagdo do cidaddo no controle da
administragdo publica.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Compete a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo expedir as orientacGes para a adequada execu¢do do
disposto neste Decreto e para a boa condugdo da Estratégia de Transformagdo Digital do Municipio de Cajamar.

Art. 27. A Administragdo Municipal podera propor parcerias estratégicas para desenvolver projetos de cooperagdo envolvendo instituicdes
nacionais e internacionais, empresas, institutos de ciéncia e tecnologia, universidades, entre outros, para prospectar e desenvolver
tecnologias que facilitem os servigos publicos digitais.

Art. 28. Cabe a cada Secretaria Municipal, assim como as entidades da Administragdo Publica Indireta, editar ato normativo proprio, nos
limites de sua competéncia, com os procedimentos especificos aplicaveis as suas atividades, em consonancia com os principios e regras
estabelecidos neste Decreto, visando efetivar a implantagdo da estratégia de Governo Digital em sua drea de competéncia.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Cajamar, 9 de janeiro de 2024.

DANILO BARBOSA MACHADO
Prefeito Municipal

KAUAN BERTO SOUSA SANTOS
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Secretdrio Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo

Publicado no Diario Oficial do Municipio e arquivado em pasta prépria, no local de costume.
LUCIANA MARIA COELHO DE JESUS STELLA

Secretaria Municipal de Governo

DECRETO N° 7.115, DE 9 DE JANEIRO DE 2024

“DISPOE SOBRE A POLITICA DE USO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA, SISTEMA INTRANET, INTERNET, TELEFONIA E CORREIO
ELETRONICO (E-MAIL’S) DA ADMINISTRAGAO PUBICA DE CAJAMAR, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

DANILO BARBOSA MACHADO, Prefeito do Municipio de Cajamar, Estado de S3o Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, especialmente o
disposto no art. 86, incisos Il e VIl da Lei Organica de Cajamar.

Considerando a necessidade de normatizar o uso apropriado dos recursos da tecnologia da informagdo no ambito da Prefeitura Municipal,
promovendo a prote¢do dos usuarios, dos equipamentos e da prépria Administragdo Publica;

Considerando o avango significativo no acesso, manipulagdo e distribuigdo da informagdo por meio dos diversos drgdos publicos da
Administracdo Municipal e sua fundamental importancia no desempenho funcional dos servidores publicos municipais;

Considerando que a falta, falha ou mau uso desse servigo poderdo causar graves danos a Administragdo Publica Municipal;

Considerando que todos os servigos de hardware, software, sistemas aplicativos e sistemas de comunicagdo intranet e internet devem ser
utilizados exclusivamente para os servicos da Administragdo Publica Municipal;

Considerando os documentos que instruem o Processo Administrativo n2 14.093/2023.
DECRETA:

CAPITULO |
DOS CONCEITOS E OBJETIVOS

Art. 12 Este Decreto contempla as Politicas de Uso apropriado e seguro dos recursos computacionais, da rede fisica e légica de dados da
Prefeitura Municipal de Cajamar, nela compreendida o servigo de correio eletronico (e-mail institucional), acesso a internet, a intranet, as
impressoras e as maquinas locais (softwares e hardwares).

Paragrafo Unico. As disposi¢Oes deste decreto regulamentam, em seus diversos aspectos, a protegdo e a privacidade efetiva dos usuarios, e
a propria Administragdo Publica desses recursos, respeitando os principios éticos e profissionais, a utilizagdo dos referidos servigos e recursos
de Tecnologia da Informacdo (TI) de forma a preservar o patrimonio e a informacgdo da Prefeitura.

Art. 22 Para efeitos deste Decreto, considera-se:

| - servigo e recurso de tecnologia da informagdo: conjunto composto pela rede légica, equipamentos, instalagdes, tais como: computadores
e terminais de qualquer espécie, incluidos seus equipamentos acessorios; impressoras, copiadoras e scanners; rede de computadores e de
transmissdo de dados; equipamentos centrais de processamento e armazenamento de dados; aplicativos para disseminagdo de informacGes;
sistemas adquiridos ou desenvolvidos pela Prefeitura Municipal de Cajamar;

Il - usudrio: qualquer agente publico que exerga, ainda que transitoriamente ou sem remuneragdo, por eleicdo, nomeagdo, designagao,
contratagdao ou qualquer forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou fun¢do nos 6rgdaos da Administracdo Publica
Municipal Direta e Indireta, ou Fundacional;

Il - cadastro: procedimento de criacdo de usudrio para acesso a internet e/ou ter direito a utilizagdo de e-mail oficial;

IV - senha: conjunto alfanumérico de caracteres destinado a assegurar a identidade do usudrio e permitir seu acesso aos dados, programas
e sistemas ndo disponiveis ao publico, de uso pessoal e intransferivel;

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO E GESTAO DE EVENTOS



DIARIO OFICIAL
MUNICIiPIO DE CAJAMAR - EDICI'SO N2 1110

Terca-feira,09 de janeiro de 20214 Pagina |15

V - administrador de rede: responsdvel pela rede de computadores, servidores e equipamentos de TI;
VI - servidor de rede: sistema de computagdo centralizada que fornece servigos a uma rede de computadores;

VII - aplicativos: programas de computador que tem por objetivo ajudar o usuario a desempenhar uma tarefa especifica, em geral ligada ao
processamento de dados;

VIII - correio eletronico (e-mail institucional): servigo de comunicagdo de mensagens entre usuarios, utilizando um programa de computador
cuja finalidade é o recebimento e envio de mensagens, bem como a manutengdo das caixas postais de correio eletrénico;

IX - login/logon: acesso a uma conta de e-mail, computador, celular ou outro servico fornecido por um sistema informatico;

X - logoff/logout: término do uso de um sistema computacional, removendo a senha do usudrio, fazendo com que todos os programas sejam
fechados e que posteriormente seja possivel reiniciar com outro usuario;

XI - backup: cépia dos dados do usuario em outro local que ndo o préprio computador;

Xl - upload: ato de enviar uma informagao, geralmente um arquivo, para um computador, notebook, celular e etc. (dispositivos informaticos
e celulares, smarthphones);

Xl - download: ato de fazer copia de uma informagéo, geralmente de um arquivo, que se encontra em um computador remoto ou dispositivo
em nuvem;

XIV - firewall: software ou hardware que verifica informagdes provenientes da Internet ou de uma rede e as blogueia ou permite que elas
cheguem ao seu computador, dependendo das configuragdes efetuadas;

XV - hardware: parte fisica de um computador;
XVI - software: sequéncia de instrugGes escritas para serem interpretadas por um computador com o objetivo de executar tarefas especificas;

XVII - internet: conjunto de redes em escala mundial, composta por milhdes de computadores interligados pelo protocolo TCP/IP, que
permite o acesso a informagdes e transferéncia de dados;

XVIII - intranet: conjunto de redes privadas destinadas ao compartilhamento de informagdes restritas ao ambito da Prefeitura Municipal de
Cajamar;

XIX - internet protocol (IP): nUmero que identifica um dispositivo em uma rede (computador, impressora, roteador, entre outros);
XX - servidor de rede: sistema de computagdo centralizada que fornece servigos a uma rede de computadores;

XXI - VoIP (voice over internet protocol): sistema utilizado para realizar ligagGes a partir de um dispositivo conectado a internet, tais quais:
smartphones, celulares, computadores, tablet, e etc.;

XXII - PBX (private branch exchange): centro de distribui¢do telefénica que oferece recursos como transferéncia de chamadas, caixa postal,
gravagdo de chamadas, menus de voz interativos (IVRs — Interactive Voice Response) e filas de chamadas;

XXIII - mensageria (messaging): sistema capaz de gerenciar a comunicagdo da instituigdo entre os usuarios (funcionarios) e municipes, por
meio de mensagem de texto ou de voz. Exemplo desse sistema sdo os aplicativos de mensagens de texto e voz: WhatsApp, Telegram,
Messenger, etc; e

XXIV - mail bombing: é uma técnica na qual o atacante envia um grande fluxo de mensagens eletrénicas com o propdsito de encher a caixa
postal de e-mail e sobrecarregar o equipamento servidor de correio eletronico. O objetivo é realizar a negagdo de servigo, em outras palavras,
tornar o servigo de e-mail indisponivel.

CAPITULO Il
DOS USUARIOS
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Art. 32 Compete a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo a criagdo de cadastro de usuario para acesso a internet,
intranet e utilizacdo de e-mail oficial.

§12 Compete a criagdo de usuario a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo por intermédio de abertura de chamado
interno da Secretaria Municipal solicitante ao qual o servidor esteja lotado.

§22 Ao usudrio serd fornecido o "ID do usuario" com senha padrdo, para que ao realizar o primeiro acesso possa alterar e registrar sua senha
pessoal, na qual devera ser alfanumérico, ou seja, contendo letras maiusculas e minusculas, nimeros e caracteres especiais, devendo conter

no minimo de 08 (oito) caracteres, e ainda, ndo podendo ser dados que remetam ao login ou nome do usudrio.

Art. 42 O login na rede é de uso é pessoal e intransferivel, sendo certo que toda e qualquer agdo, executada por meio de um determinado
usuario, sera de responsabilidade daquele a quem o login foi atribuido, cabendo-lhe, portanto, zelar pela confidencialidade de sua senha.

Art. 52 Ao se desligar da Prefeitura Municipal, os usuarios terdo suas contas de e-mails canceladas e seu conteddo serd apagado pela
Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo, dentro do prazo de 15 (quinze) dias, posterior a abertura de chamada ou
envio de e-mail institucional realizada pela Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos.

Art. 62 E de responsabilidade do usuario:

| — o sigilo de sua senha pessoal e seguranga das senhas e dos cédigos de acesso a rede, sistemas e ao correio eletronico;

Il — o desligamento dos equipamentos ao final do expediente, assim como o bloqueio de sua maquina sempre que se ausentar da estagdo de
trabalho;

Il — o zelo dos equipamentos confiados a sua guarda ou por ele utilizados, ainda que em carater eventual, respondendo por quaisquer danos
ou extravio a que tiver dado causa;

IV —a comunicagdo a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo quando do recebimento de quaisquer mensagens de
correio eletrénico indesejaveis, de conteudo ilicito, imoral ou que possam vir a prejudicar a imagem da Prefeitura Municipal de Cajamar ou
a seguranca de seus dados ou informagdes; e

V — a imediata comunicagdo a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagao quando da ocorréncia de qualquer dano ou
irregularidade observada nos equipamentos ou evidéncia de violagdo das normas em vigor, ndo podendo acobertar, esconder ou ajudar a

esconder violagOes de terceiros, sob pena de responsabilizagdo.

§12 Em caso de dano, manutengdo ou erro de sistema, o usudrio devera realizar abertura de chamado interno a Secretaria Municipal de
Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo para tomar as providéncias cabiveis.

§22 Caso o equipamento tecnoldgico seja de propriedade de empresa prestadora de servigo, ndo podendo ser solucionado pela Prefeitura
Municipal de Cajamar, compete a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo intermediar a solugdo do servigo por meio

de abertura de chamado junto a empresa competente.

§32 O descumprimento das normas estabelecidas neste Decreto, independentemente de responsabilidade Administrativa, Civil e Penal,
podera culminar na limitagdo ou bloqueio do acesso do usudrio infrator aos recursos de rede.

§42 O processo formal e a respectiva documentagdo comprovando os acessos e procedimentos indevidos porventura realizados serdo
encaminhados a Secretaria Municipal de Justica, para as providéncias cabiveis.

Art. 72 E vedado aos usuarios:
| —fornecer, por qualquer motivo, seu login e senha de acesso para outrem;
Il — fazer uso do login e da senha de terceiro;

Il — utilizar arquivos que impliquem violagdo de direitos autorais, de propriedade intelectual ou de qualquer material protegido;

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO E GESTAO DE EVENTOS



DIARIO OFICIAL
MUNICIiPIO DE CAJAMAR - EDICI'SO N2 1110

Terca-feira,09 de janeiro de 20214 Pagina |17

IV — utilizar os recursos da tecnologia da informagdo em desacordo com os principios éticos da Administragdo Publica;

V — visualizar, acessar, expor, armazenar, distribuir, editar ou gravar material de natureza pornografica, racista, jogos, musica, filmes, redes
sociais e outros relacionados, por meio do uso de recursos de computadores da Prefeitura Municipal;

VI — acessar sites ou servigos que representem risco aos dados ou a estrutura de redes da Prefeitura Municipal;

VIl — fazer cépias ndo autorizadas dos softwares desenvolvidos ou adquiridos pela Prefeitura Municipal;

VIl —fazer uso dos equipamentos informaticos, telefonia e softwares a fim de satisfazer interesse pessoal; e

IX — utilizar equipamentos externos e/ou pessoais (pendrive, HD externo, etc.), sem prévio pedido fundamentando a Secretaria Municipal e
com sua autorizagdo, nos equipamentos informaticos da Prefeitura Municipal de Cajamar que possam danificar ou prejudicar o desempenho

das maquinas.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DA GESTAO DE INFORMATICA

Art. 82 Compete a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo, instituida por meio da Lei Complementar n° 214 de 2022 e
regulamentada pelo Decreto Municipal n° 6.701/2022, gerenciar e executar o suporte técnico aos recursos tecnoldgicos da Prefeitura
Municipal de Cajamar, bem como a manutengao da rede logica e dos equipamentos de informatica e, ainda:

| — criar, gerir e excluir o login de usuario;

Il —instalar as estagdes de trabalho, bem como instalar/remover os softwares necessarios a realizagdo de atividades da Prefeitura Municipal
de Cajamar;

Il — remover qualquer sistema ou arquivo ndo licenciado ou estranho as atividades da Prefeitura Municipal de Cajamar cujo conteldo seja
ilicito, imoral ou que possa vir a prejudicar a imagem ou a seguranca de seus dados ou informagdes;

IV — proceder o atendimento ao usuario, por meio de abertura de chamado interno, em caso de erro ou inatividade do sistema ou
equipamento;

V — proceder a abertura de chamado junto as empresas prestadoras de servicos informaticos e de redes;

VI —bloquear o acesso a sitios e o recebimento de mensagens de conteudo ilicito, imoral ou que possam prejudicar a imagem da Prefeitura
Municipal de Cajamar ou a seguranca de seus dados ou informacgées;

VII — suspender provisoriamente, até deliberagdo superior, o acesso a Internet, Portal do Servidor (Intranet) e demais utilitarios do usuario
que violar alguma regra constante neste Decreto;

VIII — substituir, remanejar, reconfigurar ou abrir equipamentos de informatica;
IX — propor a baixa patrimonial de equipamentos tecnoldgicos junto a Secretaria Municipal competente; e
X —realizar backup semanal de todos os dados armazenados nos servidores internos da Prefeitura Municipal de Cajamar.

Art. 92 O suporte ao usuario sera realizado presencialmente ou remotamente, de acordo com a necessidade do servigo, iniciando-se a partir
de chamado efetuado pelo servidor, disponivel na Intranet.

CAPITULO IV
DA UTILIZACAO DOS EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA E REDE

Segao |
Do uso da Rede Institucional

Art. 10. A utilizagdo das estagGes de trabalho pelos usuarios obedecera as seguintes regras:
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| — 0 acesso a estacdo de trabalho e a rede da Prefeitura Municipal de Cajamar devera ser realizado exclusivamente via login e senha
disponibilizados pela Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagao;

Il — o login e a senha sdo pessoais e intransferiveis, sendo o usuario responsavel por toda a agdo praticada com uso desses dados;

Il — antes de se ausentar do seu local de trabalho, o usuario deverd efetuar o logout/logoff da rede ou bloqueio da estagdo de trabalho
através de senha;

IV — é vedado ao usuario realizar, por conta prépria, a abertura, remogdo ou alteragdo das configuragdes dos equipamentos de informatica
ou da rede;

V — é vedado ao usuario realizar, por conta prdpria, o remanejamento de sua estagdo de trabalho, bem como interferir em remanejamentos
ou substituicdes realizadas pela Secretaria Municipal de Modernizacao, Tecnologia e Inovagao;

VI — havendo necessidade de instalagdo, manutengdo e suporte técnico em hardware, sistema ou software ndo disponivel em sua estagdo
de trabalho, o usuario devera abrir chamado através da intranet solicitando providéncias;

VIl — os arquivos e documentos institucionais devem ser armazenados preferencialmente no servidor de rede da Prefeitura Municipal, ndo
sendo de responsabilidade da Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo eventual perda de arquivos ou documentos

gravados na estagdo de trabalho do usuario ou em outros dispositivos;

VIIl — ocorrendo a exclusdo acidental de arquivo de rede, a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo ndo sera
responsavel pelo dano e muito menos pela recuperagdo do arquivo;

IX — somente sera permitida a guarda, na rede da Prefeitura, de arquivos relacionados as atividades institucionais do Municipio;

X —ndo é permitida a alteragdo das configuragGes de rede;

XI —caso seja necessario a inclusdo/adi¢do de equipamentos (notebook, switchs, PC e etc.) que ndo sejam patriménio da Prefeitura Municipal
de Cajamar, devera o usudrio solicitar autorizagdo expressa, por meio de abertura de chamado, junto a Secretaria Municipal de

Modernizagao, Tecnologia e Inovagao; e

Xll — por medida de seguranga, ndo serdo liberados os acessos as pastas da rede local e muito menos o uso das impressoras da Prefeitura
Municipal de Cajamar e demais recursos nos equipamentos tecnoldgicos que ndo sejam de patriménio Municipal.

Secdo Il
Do uso da Internet

Art. 11. A utilizagdo da Internet, que engloba desde a navegacdo a sites, downloads e uploads de arquivos, serd disciplinada da seguinte
forma:

| — 0 acesso as midias sociais e aos conteudos multimidias, tais como filmes, musicas e animacdes, é restrito as atividades relacionadas ao
desempenho das fungdes institucionais; e

Il — é proibido utilizar os recursos da instituicdo para download ou distribui¢do de software ou dados nao legalizados.

§12 Todo trafego de navegagdo é passivel de ser monitorado pela Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo e
armazenado em repositorios que permitam a auditoria quando necessario.

§22 A Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo poderd impor restricdes de acesso a enderegos eletronicos na internet
que oferegcam potenciais riscos a rede de computadores, ou comprometam o uso da banda de rede, e o desempenho e a produtividade das
atividades do servidor.

Segao lll
Do uso de Correio Eletrénico (e-mail)
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Art. 12. As contas oficiais de e-mail da Prefeitura Municipal devem ser utilizadas para transmitir e receber informagdes relacionadas as
atividades administrativas.

Art. 13. O uso do e-mail institucional abrange o envio, recebimento e gerenciamento de contetdo e sera disciplinado da seguinte forma:

| — a disponibilizagdo de correio eletronico, identificada por um login e uma senha, fica a cargo de abertura de chamado junto a Secretaria
Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo a depender do cargo e servico desempenhado;

Il — 0 uso do e-mail institucional deve se restringir as atividades institucionais;

Il — é proibido propagar mensagens em cadeia ou "pirdmides"/“correntes”, independentemente da vontade do destinatério de receber tais
mensagens, assim como e-mails com conteldo pornografico, racista ou discriminatério;

IV — é proibido o envio de e-mails mal-intencionados, tais como "mail bombing" ou sobrecarregar um usudrio, site ou servidor;
V — é de responsabilidade do usuario a manutenc¢do da caixa de e-mail, evitando acimulo de mensagens e arquivos obsoletos;

VI — é restrito o cadastramento do e-mail fornecido pela Prefeitura Municipal em sites ou cadastros que ndo tenham relagdo direta com a
execugao das fungdes institucionais do usudrio;

VIl — é vedado o uso de e-mail ndo oficial para qualquer atividade relacionada a instituicdo.
Pardagrafo Unico. Caso a Prefeitura Municipal julgue prudente, poderdo ocorrer bloqueios de e-mail com arquivos anexos que comprometam
a capacidade da rede, perturbem o bom andamento dos trabalhos ou exponham a rede a riscos de seguranga; de arquivos com cédigo

executavel e outras extensdes comumente utilizadas por virus que serdo automaticamente bloqueadas.

Secdo IV
Do uso das Impressoras

Art. 14. Fica regulamentado o uso das impressoras da seguinte maneira:
| —sempre que possivel, devera ser feito reaproveitamento de papel;

Il — a Secretaria Municipal de Modernizacdo, Tecnologia e Inovagdo é responsavel por intermediar a substituicdo de toner das impressoras e
demais suprimentos, posterior a abertura de chamado interno realizado pelo servidor; e

Il — s6 serdao admitidas impressdes e copias relacionadas as atividades institucionais.

§12 As Secretarias Municipais que tem a base institucional no exterior do Pago Municipal deverdo retirar o toner e demais suprimentos junto
a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo.

§29 Caso a Secretaria Municipal de Modernizagao, Tecnologia e Inovagdo ndo possa efetuar o reparo na impressora, sera realiza abertura de
chamado junto a empresa prestadora de servigo.

Segao V
Do uso da Intranet

Art. 15. O Portal do servidor e a intranet, bem como as informacdes neles disponibilizadas, observardo as seguintes diretrizes:

| — 0 acesso a intranet sera restrito aos servidores da Prefeitura Municipal de Cajamar, por intermédio de login e senha pessoal e
intransferivel;

Il — as informacd&es disponibilizadas no portal e na intranet da Prefeitura Municipal devem ser limitadas aquelas de interesse da Instituicdo;

Il — o conteudo devera ser estruturado de modo a privilegiar a informagdo, a transparéncia e a prestagdo de servigo aos usuarios; e
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IV —a arquitetura deve propiciar rapidez de acesso e uso intuitivo dos comandos e opgdes, facilitando a navegacdo, e serdo utilizados padrdes
técnicos que ndo exijam equipamentos de grande desempenho ou programas pouco difundidos para acesso ao portal e a intranet e seus
respectivos servigos.

Paragrafo Unico. O Portal do Servidor é desenvolvido em parceria entre a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo com
a empresa prestadora de servigco, competindo a ambas a supervisao, a programagao visual e a arquitetura do portal e da intranet, bem como
sugerir as alteragGes que se fizerem necessarias.

Secdo VI
Do uso de Equipamentos de Telefonia

Art. 16. O sistema de telefonia da Prefeitura Municipal de Cajamar é composto de linhas analdgicas de telefonia fixa, telefonia VolP e mével
celular, visando prover meios que ampliem ou permitam a rede de comunicagdo institucional e acesso rapido a internet.

Paragrafo Unico. As linhas de telefonia fixa, ou telefonia VolP sdo compostas de ramais configurados em aparelhos telefonicos IP.

Art. 17. A responsabilidade pelo uso e guarda dos aparelhos, equipamentos e demais acessorios de comunicagdo que integram o servigo de
telefonia da Prefeitura Municipal de Cajamar é atribuida a Secretaria Municipal receptora, na entrega ou instalagdo dos equipamentos.

Art. 18. A solicitagdo de ramal deverd ser realizada por meio de abertura de chamado interno junto a Secretaria Municipal de Modernizagao,
Tecnologia e Inovagdo, posterior a autorizagdo do gestor da Secretaria Municipal onde o servidor esta locado.

Art. 19. O uso dos equipamentos de telefonia atenderd as seguintes diretrizes:
| — é vedado a alteragdo das configurages dos aparelhos VolP apds a instalagdo;

Il — é permitido a alteragdo do volume de toque dos equipamentos de telefonia desde que ndo afete as atividades institucionais, vedado o
modo silencioso (toque inaudivel);

Il — havendo necessidade de manutengdo ou alteragdo da configuragdo do equipamento, o usudrio deverad realizar abertura de chamado
junto a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo;

IV — o0 uso dos equipamentos de telefonia é exclusivo para dirimir assuntos institucionais; e

V — é vedado a configuragdo do numero de telefone pessoal (fixo ou mével) nos equipamentos de telefonia da Prefeitura Municipal para
recebimento de chamadas pessoais.

Secdo VI
Do uso de Servigo de Mensageria

Art. 20. A mensageria é o servigo, por meio de softwares, que permite a rdpida comunicagao interna entre as equipes de cada Secretaria
Municipal bem como externa, seja com empresas terceirizadas prestadoras de servico ou municipes.

Art. 21. A Secretaria Municipal que tenha interesse em utilizar os aplicativos de mensageria devera realizar abertura de chamado junto a
Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagao, para que esta analise a viabilidade e, posteriormente, realize a configuragdo.

Art. 22. O uso de mensageria sujeita-se as seguintes regras de boas praticas:

| — é vedado o uso institucional de mensageria para dirimir assuntos pessoais;

Il — é vedada a utilizagdo de nimero de telefone particular no sistema de mensageria institucional;

IIl — observar e respeitar todos os termos, politicas e demais normas de utilizagdo de mensageria, sistemas ou funcionalidades de titularidade
de terceiros que se faga necessario acessar ou utilizar para fins e/ou por ocasido do uso regular dos mddulos de software n3o personalizado

que integram a Prefeitura Municipal de Cajamar, conforme legislagdo vigente;

IV —ndo divulgar, publicar ou incorporar em relagdo a suas mensagens contetido que:
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a) viole a legislagdo ou direitos de terceiros garantidos por contrato ou instrumentos afins;

b) seja falso, ambiguo, inexato, exagerado, incompleto ou desatualizado, de forma que possa induzir o destinatario a erro;
c) tenha carater ofensivo ou que possa implicar em qualquer tipo de violéncia, ameaga, callnia, injuria, difamagdo;

d) incite a pratica de atos discriminatorios, seja em razdo de sexo, raga, religido, crencas, idade ou qualquer outra condigdo;
e) caracterize violagdo ou invasdo da privacidade e/ou intimidade;

f) constitua violagdo de direitos de propriedade intelectual, pirataria de software, produtos e/ou servicos protegidos por direitos autorais ou
afins;

g) veicule, incite ou estimule a pedofilia ou atos relacionados a prostituicdo ou similares, material pornografico, obsceno ou contrério a ética
das relagOes intersubjetivas e aos bons costumes;

h) seja caracterizado como spam;
i) incorpore malwares; e
j) inclua links que possam remeter para sites que possuam quaisquer dos conteidos mencionados acima.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade exclusiva do usuério do servico de mensageria 0 modo de tratamento entre funcionarios e municipes,
ficando a cargo da Secretaria Municipal onde o servidor estd locado a fiscalizagdo.

CAPITULO V
DAS PENALIDADES

Art. 23. O descumprimento das disposi¢des contidas neste decreto caracteriza infragdo funcional, a ser apurada em Processo Administrativo
Disciplinar.

Paragrafo Unico. A critério do Secretario Municipal, uma vez instaurado o processo administrativo disciplinar, o usudrio podera ter a
suspensdo cautelar da correspondente autorizagdo de uso, mediante bloqueio dos recursos da tecnologia da informagao.

Art. 24. O usuario identificado como causador de a¢gOes indevidas aos recursos da tecnologia da informacao terd seu login imediatamente
suspenso pela Secretaria Municipal de Modernizagao, Tecnologia e Inovagao, dando-se expressa ciéncia ao Secretario Municipal respectivo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. A Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo providenciard, no prazo de 90 (noventa) dias, junto as demais
Secretarias Municipais a formalizacdo do Termo de Consentimento de que trata o Anexo Unico deste Decreto.

Art. 26. No caso de novos usuarios deverao formalizar o Termo de Consentimento mediante solicitagdo da Secretaria Municipal de origem.

Art. 27. Em caso de modificagdo de alguma das regras acima estipuladas, os usudrios serdo informados em tempo habil para conhecimento
e para adogdo das providéncias necessarias, se for o caso.

Art. 28. Sem prejuizo da incidéncia de regras previstas em normas especificas, as disposi¢cGes deste Decreto se aplicam, no que couber, a
modalidade de trabalho realizado a distancia.

Art. 29. Em conformidade com este Decreto, a Administragdo Publica Municipal adotara também Politica de Seguranga da Informagdo afim
de minimizar os riscos de violagdo ou perdas de qualquer ativo de Tecnologia da Informacgao.

Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Art. 31. Revogam-se as disposi¢Ges em contrario, em especial o Decreto n°® 3.653 de 27 de julho de 2006.

Prefeitura Municipal de Cajamar, 9 de janeiro de 2024.
DANILO BARBOSA MACHADO
Prefeito Municipal

KAUAN BERTO SOUSA SANTOS
Secretario Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagado

Publicado no Diario Oficial do Municipio e arquivado em pasta prdpria, no local de costume.
LUCIANA MARIA COELHO DE JESUS STELLA
Secretaria Municipal de Governo

ANEXO UNICO
TERMO DE CONSENTIMENTO

Declaro para os devidos fins estar ciente de minhas responsabilidades quanto a utilizagio dos RECURSOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
colocados a minha disposi¢do pela PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR, comprometendo-me a respeitar esta politica, assumindo as
penalidades administrativas, civis e penais decorrentes de eventual desvio de finalidade e do desrespeito as normas estabelecidas no Decreto
n2 7.115, de 9 de janeiro de 2024.

Comprometo-me, ainda, a aceitar possiveis alteracdes e regulamentagdes futuras, assim como estar ciente e de acordo sobre o
monitoramento das atividades desenvolvidas por meio destes recursos.

Por ser verdade, firmo o presente.

Nome do Funciondrio:

R.E. N° CARGO SETOR

SECRETARIA

E-MAIL INSTITUCIONAL*

*Inserir logo apos ser criado pela Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagao.

Para os fins da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) - Lei Federal n° 13.709/2018, o Requerente expressa a sua autorizagdo, a seguir:

( ) AUTORIZO ( ) NAO AUTORIZO, a coleta dos meus dados pessoais pela Prefeitura Municipal de Cajamar, nos moldes dos principios da
publicidade e da transparéncia que regem a Administragcdo Publica.

Cajamar/sP., de de

ASSINATURA:

DECRETO N2 7.116, DE 9 DE JANEIRO DE 2024

“DISPOE SOBRE O CONSELHO MUNICIPAL DE USUARIOS DOS SERVICOS PUBLICOS, NOS TERMOS DO ART. 62 DO DECRETO N2 6.055/2019 E
EM ATENDIMENTO A LEI FEDERAL N2 13.460/2017, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

DANILO BARBOSA MACHADO, Prefeito do Municipio de Cajamar, no uso de suas atribui¢des legais, e especialmente as contidas no artigo 86,
inciso VIII da Lei Organica do Municipio de Cajamar, e

Considerando o contido na Lei Federal n2 13.460, de 26 de junho de 2017 a qual “Dispde sobre participagdo, protecdo e defesa dos direitos
do usuario dos servigos publicos da Administragdo Publica”, regulamentada, em ambito Municipal, por meio do Decreto n? 6.055, de 17 de
junho de 2019, que dispds sobre a atuacdo dos responsaveis por a¢Ges de ouvidoria e a participacdo, protecdo e defesa dos direitos do
usuario de servigos publicos, bem como instituiu a Politica Municipal de Atendimento ao Cidad3o;
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Considerando que a participagdo dos usuarios dos servigos publicos municipais, com vistas ao acompanhamento da prestagdo e a avaliagdo
dos servigos prestados, devera ser efetivada por meio do Conselho Municipal de Usuarios dos Servigos Publicos, previsto na Lei Federal n2
13.460, de 28 de junho de 2017;

Considerando a necessidade de proceder a composigdo do Conselho Municipal de Usudrios dos Servigos Publicos, apds conclusdo dos
trabalhos da Comiss&o de Selec&o de Avaliagdo, nos autos do Processo Administrativo n2 11.107/2023;

Considerando que a Controladoria Geral do Municipio, por meio do Oficio n? 125/2023 - CGMC, nos autos do Processo Administrativo n2
11.107/2023, comunicou a composi¢do dos membros titulares e suplentes, nos termos do art. 62 do Decreto n2 6.055/2019 alterado pelo
Decreto n2 6.379/2020;

Considerando os documentos que instruem o Processo Administrativo n2 11.107/2023.
DECRETA:

Art. 12 Ficam designados como membros titulares e suplentes do CONSELHO MUNICIPAL DE USUARIOS DOS SERVICOS PUBLICOS, nos termos
do § 39, do art. 62, do Decreto n2 6.055, de 17 de junho de 2019, alterado pelo Decreto n2 6.379, de 18 de novembro de 2020, os servidores
publicos e cidaddos a seguir relacionados:

| — REPRESENTANTES DOS USUARIOS DE SERVIGOS PUBLICOS MUNICIPAIS

a) representantes no eixo Saude e Desenvolvimento Social:
Membro Titular: Bianca Mendes da Silva Lucas — RG n2 54.271.099-7
Membro Suplente: Alessandra Semido dos Santos Castro — RG n2 28.972.105-2

b) representantes no eixo Mobilidade Urbana, Obras e Servigos Publicos:
Membro Titular: Leydiane Alves do Nascimento — RG n? 40.420.698-0

c) representantes no eixo Educagdo, Cultura e Esportes:
Membro Titular: Ramiro Gomes do Paco — RG n? 10.369.622-2

d) representantes no eixo Seguranga Urbana e Defesa Civil:
Membro Titular: Rafael Silveira Mendes Cardoso — RG n2 32.951.497-0

Il - REPRESENTANTES DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL:

a) representante da Controladoria Geral do Municipio:
Membro Titular: Patricia Hamassaki da Silva — RE n2 14.436
Membro Suplente: Gabriel Vinicius Costa Bacharelli — RE n2 19.332

b) representante da Secretaria Municipal de Saude:
Membro Titular: Beatriz Fernandes das Dores — RE n2 18.545
Membro Suplente: Flavia Tendrio Lopes — RE n2 10.171

c) representante da Secretaria Municipal de Educagdo:
Membro Titular: Marina Carreira Garcia — RE n2 14.562
Membro Suplente: José Soares de Oliveira Neto — RE n? 18.504

d) representante da Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo:
Membro Titular: Rbmulo Guitarrari Azzoni — RE n2 12.620
Membro Suplente: Rosiane Rosa Correa de Lima Mariano — RE n2 13.383

§12 A funcdo de Conselheiro é considerada servigo publico relevante, e ndo serd remunerada a qualquer titulo.
§22 Na auséncia ou impedimento do Conselheiro titular, assumira o respectivo suplente.

Art. 22 O mandato do Conselho Municipal de Usuarios dos Servigos Publicos, serd de 2 (dois) anos, observando-se o periodo de 01/01/2024
a31/12/2025, permitida sua recondugdo, nos termos do § 32 do art. 62 do Decreto n2 6.055/2019.
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Art. 32 O Conselho Municipal de Usudrios dos Servigos Publicos, na execugdo de suas atribui¢Ges, deverd observar as disposi¢des do Decreto
n2 6.055/2019 alterado pelo Decreto n2 6.379/2020.

Art. 42 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a 12 de janeiro de 2024.

Prefeitura do Municipio de Cajamar, 9 de janeiro de 2024.
DANILO BARBOSA MACHADO
Prefeito Municipal

Publicado no Diario Oficial do Municipio e arquivado em pasta prépria, no local de costume.
LUCIANA MARIA COELHO DE JESUS STELLA
Secretaria Municipal de Governo

PORTARIA N2 79, DE 9 DE JANEIRO DE 2024.
Fica revogada, a designagdo para fungdo de confianga de SUPERVISOR, concedida a servidora publica GUACIARA FERREIRA DA SILVA — RE
10.064, ocupante de cargo de provimento efetivo de Auxiliar de Servigos Gerais, junto a Secretaria Municipal de Administragdo.

PORTARIA N2 80, DE 9 DE JANEIRO DE 2024.

Fica designada a servidora publica GUACIARA FERREIRA DA SILVA — RE 10.064, ocupante do cargo de provimento efetivo, detentora de nivel
superior, para a Fun¢do de Confianca de CHEFE DE DIVISAO, Nivel Remuneratério FCE IV, da Divisdo de Gestdo de Motoristas do
Departamento de Gestdo de Frotas, nos termos do inciso Ill, alinea “c” do art. 22 da Lei Complementar n2 214, de 9 de maio de 2022, o qual
exercera as atribuigcdes estabelecidas no Anexo IV de referida Lei Complementar.

ATOS
ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA DE FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS E CONTRATOS

RETIFICACAO DO DESPACHO DE HOMOLOGACAO

Pregdo Presencial n2 54/2023

Processo Administrativo n2 3105/2023

OBJETO: Registro de pregos para futura e eventual aquisicdo de dieta e suplemento alimentar para distribuicdo gratuita a pacientes
residentes em Cajamar, cujos casos nao foram atendidos pela Secretaria de Saude de Sdo Paulo, bem como para atendimento de processos
judiciais, conforme especificagdes constantes no Edital.

Tendo em vista o erro no valor do Item 11 publicado no DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO (D.0.M) de 08/01/2024 Pagina 4/5 - EDICAO N2 1109.
Onde-se-1é Item 11 - R$ 0,1630 (cento e sessenta e trés milésimos de real), leia-se Item 11 - RS 0,1700 (dezessete centavos).

Cajamar, 09 de janeiro de 2024

José Enoque da Silva Garcia - Secretdrio Municipal de Satde

JULGAMENTO DE IMPUGNACAO

PREGAO PRESENCIAL N2 79/2023

Processo Administrativo n2 10.296/2023

OBJETO: Contratagdo de empresa para especializada para locagdo e fornecimento de equipamentos e servigos da Rede de Comunicagao
Digital (voz e dados) e dos Sitios Remotos de Propagagdo, com cobertura minima de 99% do municipio, com fornecimento de equipamentos
em regime de comodato, pegas, materiais, acessorios, instalagdes, adequagdes, implantagdes, programacgdes, ativagdes, treinamentos e
integracdo, conforme padrdo aberto DMR Tier llI (Digital Mobile Radios), com protocolo digital ETSI-TS-102-361 e chave de criptofonia AMBE
+2 como medida de seguranga, operando no espectro de radiofrequéncia dentro da subfaixa de frequéncia de VHF de 148 a 174 MHz, além
da integracdo com sistema de comunicagdo 4G/LTE, para uso das equipes de emergéncia (Guarda Civil Municipal, Secretaria Municipal de
Transito e Transporte e Coordenadoria de Defesa Civil) conforme caracteristicas a seguir, incluindo terminais de Radios Fixos, Moveis e
Portateis, bem como os Consoles de Despacho, Projeto de legalizagdo ou adequagdo junto a ANATEL, conforme Edital.
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Pelo exposto, a Secretaria Municipal de Seguranga de Defesa Social, decide por conhecer a impugnagdo administrativa interposta pela
empresa VISION NET LTDA, CNPJ n2 13.134.811/0001-27, para no mérito, julgad-la IMPROCEDENTE.

Julgamento na integra, disponivel no site: www.cajamar.sp.gov.br.

Cajamar, 09 de janeiro de 2024

Edmilson José Padovani — Secretario Municipal de Seguranga e Defesa Social

EXTRATO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 104/2023

PREGAO PRESENCIAL N2 49/2023

Processo Administrativo n2 12.222/2023

OBJETO: Registro de Pregos para futura e eventual contratagdo de empresa para fretamento de transporte rodoviario intermunicipal e
interestadual para participantes dos programas sociais, esportivos e académicos desenvolvidos pela Prefeitura de Cajamar, conforme
especificagOes constantes no Edital.

CONTRATADA: PRELUDIO TRANSPORTE E TURISMO LTDA

Valor (es): Lote 01: Item 1 - Valor Unitario RS 1.486,40 e Item 2 - Valor Unitario R$ 17,32. Lote 02: Item 1 - Valor Unitario RS 1.281,55 e Item
2 - Valor Unitario RS 15,68. Lote 03: Item 1 — Valor Unitario RS 1.120,90 e Item 2 — Valor Unitério RS 14,29.

O fornecimento dos itens contratados serd diretamente acompanhado e fiscalizado pela Secretaria Municipal de EsporteS, Lazer e Cultura
que zelara pelo fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, nos termos do Art. 67, da Lei Federal n2. 8666/93.

Fiscal de Ata: Cristina Bueno dos Santos — RE: 14.415

Vigéncia: 12 meses

Data de Assinatura: 14/12/2023.

ADMINISTRACAO
INDIRETA

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DE CAJAMAR - IPSSC

PORTARIA N2 001, DE 09 DE JANEIRO DE 2024

INSTITUI a Comissdo Especial Técnica para avaliagdo e validagdo (prova de conceito) do Processo Administrativo n2 137/2023, na modalidade
de Pregdo Presencial n2 03/2023, que tem como objeto a “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LICENCIAMENTO, MIGRACAO
E CONVERSAO DAS BASES DE DADOS HISTORICOS E ATUAIS; INSTALACAO E IMPLANTACAO, TREINAMENTO, MANUTENCAO DE SOFTWARES
ADMINISTRATIVOS PARA A GESTAO DO IPSSC. COMPREENDENDO 0S SISTEMAS DE ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL; CONTABILIDADE PUBLICA
E TESOURARIA; COMPRAS E LICITACOES, PATRIMONIO, PORTAL DA TRANSPARENCIA, PROTOCOLO, CONTROLE INTERNO, ALMOXARIFADO
CONSTANTES NO ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N2 XX/2023.”

Ficam nomeados os seguintes membros para constituirem a Comissdo Especial Técnica:

| —José Braz de Souza Junior

Il — Carlos Eugénio de Oliveira Junior

Il — Priscila Figueiredo Vaz Moura

IV — Elcio Silva Del Tio

A Prova de Conceito devera ser aplicada de acordo com as regras previamente estabelecidas no Edital, em especial no Termo de Referéncia
do Processo Licitatério n2 137/2023, na modalidade de Pregdo Presencial n2 03/2023.

A Prova de Conceito sera realizada em data a ser designada pelo pregoeiro.

Os membros da Comissdo Especial Técnica ndo serdo remunerados por esta atividade, sem prejuizo de suas fungdes.

Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicGes em contrario.

LUIZ HENRIQUE MIRANDA TEIXEIRA
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