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PODER EXECUTIVO
https://www.cajamar.sp.gov.br

ATOS
NORMATIVOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - DEPARTAMENTO DE APOIO TECNICO E LEGISLATIVO

DECRETO N2 7.200, DE 9 DE MAIO DE 2024
"DISPOE SOBRE A ABERTURA DE CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR E DA OUTRAS PROVIDENCIAS"

DANILO BARBOSA MACHADO, Prefeito do Municipio de Cajamar, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, e especialmente as
contidas no artigo 62, §39, incisos Il e IV da Lei Organica do Municipio de Cajamar

DECRETA:

Art. 12 Fica aberto no orcamento vigente, um crédito adicional suplementar na importancia de RS 2.917.416,60 (dois milhdes, novecentos e
dezessete mil, quatrocentos e dezesseis reais e sessenta centavos), cujos créditos serdo cobertos com os seguintes recursos provenientes de
remanejamento:

Crédito adicional Anulagdo de Dotagdo

Dotagdo | Funcional Programatica Dotagdo | Funcional Programatica Valor

234 02.13.01 10.122 0060 2135 3.3.90.30.00 773 02.44.01 04.122 0060 2221 3.3.90.30.00 2.416,60
01.310.0000 01.110.0000

515 02.14.02 08.244 0093 2229 3.3.90.48.00 911 99.99.99 99.999 9999 9999 9.9.99.99.00 15.000,00
01.110.0000 01.110.0000

627 02.26.01 15.451 0059 1130 4.4.90.61.00 580 02.25.02 16.482 0088 1182 4.4.90.61.00 2.900.000,00
07.100.0109 07.100.0109

Art. 22 Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura do Municipio de Cajamar, 9 de maio de 2024.
DANILO BARBOSA MACHADO
Prefeito Municipal

MICHAEL CAMPOS CUNHA
Secretdrio Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica

Publicado no Diério Oficial do Municipio e arquivado em pasta prépria, no local de costume.
LUCIANA MARIA COELHO DE JESUS STELLA
Secretaria Municipal de Governo

DECRETO N2 7.201, DE 9 DE MAIO DE 2024
“INSTITUI O SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES DO ESTADO DE SAO PAULO - SEI/CIDADES COMO MEIO ELETRONICO PARA A
FORMALIZAGAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE CAJAMAR, E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS.”

DANILO BARBOSA MACHADO, Prefeito do Municipio de Cajamar, Estado de S3do Paulo, no exercicio de suas atribui¢Ges legais, especialmente as
que lhe sdo conferidas pelo art. 62, §32 incisos Il e IV, da Lei Organica do Municipio; e
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Considerando o Acordo de Cooperagdo Técnica firmado pelo Governo do Estado de Sdo Paulo com o Tribunal Regional Federal da 42 Regido,
bem como seu termo aditivo, para adesdo e disseminagdo do Sistema Eletronico de Informagdes (SEl), para os municipios do Estado de Sdo
Paulo;

Considerando o Acordo de Cooperagdo Técnica firmado pelo Municipio de Cajamar com o Governo do Estado através da Secretaria de Gestdo e
Governo Digital, com a interveniéncia da Companhia de Processamento de Dados do Estado de S3o Paulo — PRODESP, com vistas a
implementagdo de uma ferramenta de gestdo digital de documentos e processos;

Considerando que o Municipio reconhece a importdncia da modernizagdo e otimizagdo dos processos administrativos, bem como os beneficios
que a adogao do SEI-Cidades trara para a gestdo publica local, tais como agilidade, economia, transparéncia e segurancga;

Considerando os documentos que instruem do Processo Administrativo n2 2.661/2.024.
DECRETA:

CAPITULO |
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 12 Este Decreto dispOe sobre o uso do processo eletronico no ambito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Cajamar,
implementado por meio do Sistema Eletrénico de Informacgdes do Estado de Sdo Paulo - SEI/CIDADES.

Art. 22 Para fins deste decreto, consideram-se:

| — assinatura digital: modalidade de assinatura eletrénica que utiliza algoritmos de criptografia e permite aferir, com seguranca, a origem e a
integridade do documento;

Il — assinatura eletrénica: registro realizado eletronicamente por usudrio identificado de modo inequivoco, com vistas a firmar documentos por
meio de:

a) certificado digital: forma de identificagdo do usuario emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras - ICP-Brasil;

b) usuario e senha: forma de identificagdo do usudrio, mediante prévio cadastramento de acesso.
IIl — autenticidade: credibilidade de documento livre de adulteragao;

IV — captura de documento ou de processo administrativo: incorporagdo de documento nato-digital ou digitalizado por meio de registro,
classificagdo e arquivamento em sistema eletronico;

V — certificagdo digital: atividade de reconhecimento de documento com base no estabelecimento de relagao Unica, exclusiva e intransferivel
entre uma chave de criptografia e uma pessoa fisica, juridica, maquina ou aplicagdo, por meio da insergdo de um certificado digital por autoridade
certificadora;

VI — digitalizagdo: processo de convers3ao de um documento fisico para o formato digital, por meio de dispositivo apropriado;

VIl — disponibilidade: razdo entre periodo de tempo em que o sistema esta operacional e acessivel e a unidade de tempo definida como
referéncia;

VIII — documento arquivistico: todos os registros de informagdo, em qualquer suporte, inclusive o magnético ou 6ptico, produzidos, recebidos
ou acumulados por 6rgdos e entidades da Administragdo Publica, no exercicio de suas fungdes e atividades;

IX — documento digital: documento codificado em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional;

X — documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de documento nao digital, gerando uma fiel representagdo em cddigo
digital, podendo ser capturado por sistemas de informagdo especificos;

Xl — documento nato-digital: documento produzido originariamente em meio eletrénico, podendo ser:

a) nativo: quando produzido pelo sistema de origem;
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b) capturado: se incorporado de outros sistemas, por meio de metadados de registro, classificagdo e arquivamento.

Xll — gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas relativas a produgdo, classificagdo, avaliagdo, tramitagdo, uso,
arquivamento e reprodugdo racional e eficiente de arquivos;

Xl —informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

XIV — informagdo sigilosa: informagdo submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a
seguranca da sociedade ou do Estado;

XV —integridade: propriedade do documento completo e inalterado;

XVI — metadados: dados estruturados que descrevem e permitem encontrar, gerenciar, compreender ou preservar documentos digitais no
tempo;

XVII—nivel de acesso: forma de controle do tramite de documentos e de processos eletronicos em sistema de processo administrativo eletrénico,
categorizados em publico, restrito ou sigiloso;

XVIII — parametrizagdo: processo de configuragdo do sistema de processo administrativo eletrénico ou de mddulo do sistema;

XIX — preservacdo digital: conjunto de agdes gerenciais e técnicas de controle de riscos decorrentes das mudangas tecnoldgicas e fragilidade dos
suportes, com vistas a protecdo das caracteristicas fisicas, légicas e conceituais dos documentos digitais pelo tempo necessario;

XX — processo administrativo eletrénico: sucessdo de atos registrados e disponibilizados em meio eletrénico, integrado por documentos nato-
digitais ou digitalizados;

XXI — protocolo digital: servi¢o de protocolizagdo eletronica que possibilita ao particular, como portador, entregar documentos enderecados a
Administragdo Municipal, sem a necessidade de se deslocar fisicamente até uma unidade de protocolo ou enviar correspondéncia postal;

XXl — repositério digital confidvel: ambiente de preservagao constituido pelo conjunto de procedimentos normativos e técnicos, matriz de
responsabilidades e infraestrutura tecnoldgica com capacidade para manter auténticos, preservar e prover acesso continuo a documentos
digitais;

XXl — sistemas de processo administrativo legados: softwares destinados a produgao, gestdo, tramitacdo, armazenamento, preservagao,
seguranga e acesso ou controle de documentos, processos e informagdes arquivisticas anteriores a implantagdo do Sistema Eletronico de
Informagdes do Estado de Sdo Paulo - SEI/CIDADES;

XXIV — Sistema Eletronico de Informagdes - SEl: software de processo administrativo eletronico desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da
42 Regido - TRF-4, cedido para uso da Administragdo Municipal, e mantido pela Companhia de Processamento de Dados do Estado de S3o Paulo
- PRODESP.

Art. 32 S30 objetivos do SEI/CIDADES:

| - produzir documentos e processos eletronicos com seguranga, transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que
possivel, de forma padronizada;

Il - assegurar a eficiéncia e a celeridade das a¢gdes governamentais;

IIl — assegurar a gestdo, a preservagdo e o acesso aos documentos e processos eletrénicos no tempo.

Art. 42 O processo eletronico serd implementado por meio do Sistema Eletronico de Informagdes do Estado de S3o Paulo - SEI/CIDADES, do
Governo do Estado de Sdo Paulo, instituido pelo Decreto Estadual n2 67.641, de 10 de abril de 2023, e respeitara as regras de utilizagdo do

Programa, seu respectivo acordo de cooperagdo, e as normas estabelecidas neste decreto.

Art. 52 A classificagdo da informagao sigilosa e a protegdo de dados pessoais no ambiente digital de gestdo documental observardo as disposi¢oes
das Leis Federais n2 12.527, de 2011, e n? 13.709, de 2018, e demais normas aplicaveis.

CAP{TULO II
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DA IMPLEMENTAGAO E UTILIZAGAO DO PROCESSO ELETRONICO

Segdo |
Disposi¢des gerais

Art. 62 A utilizagdo do processo eletronico é obrigatoria para todos os 6rgdos da Administragdo Direta, tais como as Secretarias Municipais, e as
entidades da Administragdo Indireta.

Paragrafo Unico. A implantagdo do ambiente digital de gestdo documental junto aos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica dar-se-a
gradualmente, observado cronograma de datas aprovadas pelo Grupo de Trabalho instituido pelo Decreto n? 7.174, de 25 de margo de 2024,

com a finalidade de implantar o Sistema Eletrénico de InformacgGes — SEI.

Secdo Il
Da digitalizagdo de documentos

Art. 72 Os documentos produzidos e juntados no ambito do processo eletrénico sdo considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 12 Os documentos digitalizados e juntados aos processos eletrénicos preservam a mesma forga probante do documento que os originou, para
todos os efeitos legais.

§ 292 Os documentos e processos eletrénicos produzidos ou inseridos no sistema dispensam a sua formagao e tramitagao fisica.

§ 32 Os processos eletronicos devem ser protegidos por meio do uso de métodos de seguranga de acesso e de armazenamento em formato
digital, a fim de garantir autenticidade, preservagdo e integridade dos dados.

Art. 82 A digitalizacdo de documentos para a inser¢do no SEI/CIDADES observard as disposi¢des:
| - da Lei Federal n2 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a elaboragdo e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

Il - da Lei Federal n? 13.460, de 26 de junho de 2017, que dispde sobre participagdo, protecdo e defesa dos direitos do usuario dos servigos
publicos da administragao publica; e

Il - da Lei Federal n2 14.129, de 29 de margo de 2021, que dispGe sobre principios, regras e instrumentos para o Governo Digital e para o aumento
da eficiéncia publica e da outras providéncias, regulamentado no dmbito municipal pelo Decreto n° 7.114, de 9 de janeiro de 2024.

Art. 92 A digitalizagdo de documentos recebidos ou produzidos no ambito da Administragao Publica Municipal sera acompanhada da conferéncia
da integridade do documento.

§ 12 A conferéncia da integridade a que se refere o “caput” deste artigo devera registrar se houve exibicdo de documento original, de cdpia
autenticada por servigos notariais e de registro, de cdpia autenticada administrativamente ou de cdpia simples.

§ 29 Na digitalizagdo de documentos, observar-se-a o seguinte:

| - os documentos resultantes da digitalizagdo de originais e de cépia autenticada em Cartério serdo considerados cdpia autenticada
administrativamente;

Il - os documentos resultantes da digitalizagdo de cépia autenticada administrativamente ou de cépia simples terdo valor de copia simples.

§ 32 Os agentes publicos deverdo, nos termos da Lei Federal n2 13.460, de 26 de junho de 2017, realizar a autenticagdo administrativa dos
documentos, a vista dos originais apresentados pelo usuario, vedada a exigéncia de reconhecimento de firma, salvo em caso de duvida de
autenticidade.

Art. 10. Os dérgaos e entidades da Administragdo Municipal procederdo a digitalizagdo imediata da cépia autenticada em Cartério ou do
documento original apresentado, devolvendo-o imediatamente ao interessado.

§ 12 O servidor que realizar o atendimento podera solicitar que a protocolizagdo de documento original ou cépia autenticada em Cartdrio seja
acompanhada de coépia simples, hipotese em que o protocolo atestara a conferéncia da copia com o documento apresentado, devolverd o
documento original imediatamente ao interessado e descartara a copia simples apds a sua digitalizagdo.
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§ 22 Os documentos em papel que sejam cdpias autenticadas administrativamente ou copias simples poderdo ser descartados apos a sua
digitalizagdo.

§ 32 Os documentos em papel que sejam originais ou copias autenticadas em Cartdrio, apds a digitalizagdo e a constatagdo da integridade do
documento digital, poderdo ser:

| - fragmentados, ressalvados os documentos de valor historico, cuja preservagdo observara o disposto na legislagdo especifica, nos termos da
Lei Federal n2 12.682, de 9 de julho de 2012;

Il - mantidos sob guarda do érgdo ou da entidade da Administragdo Publica, hipotese em que serdo eliminados apds o cumprimento de prazos
de guarda previstos na Tabela de Temporalidade.

Art. 11. O recebimento de documentos para inser¢do no sistema sera efetuado no setor de Protocolo.

§ 12 O documento apresentado em formato eletrénico serd copiado no ato do protocolo, devolvendo-se ao interessado o dispositivo fisico
utilizado.

§ 22 Os documentos apresentados em papel deverao ser digitalizados no ato do protocolo, devolvendo-se os originais ao interessado, exceto se
necessdaria sua retengdo por forca de legislacdo especifica.

§ 32 O interessado deverd preservar os documentos originais até o término do processo ou, se superior, pelo prazo previsto em legislagdo
especifica.

§ 42 Nos casos de restrigdo técnica ou de grande volume de documentos, a digitalizacdo podera ser efetuada em até 5 (cinco) dias Uteis.

§ 52 Os documentos ndo retirados pelos interessados no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo, poderdo, a critério da
Administragdo, ser eliminados ou enviados ao Arquivo do Municipio.

§ 62 Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente invidvel devem ser, mediante justificativa, identificados no sistema de processo
eletrénico, podendo ser mantidos nas unidades competentes durante o curso do processo, sendo depois encaminhados ao Arquivo do Municipio.

Art. 12. E vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao saneamento de
eventuais falhas.

Secao I
Da autoria, da autenticidade e da integridade

Art. 13. A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos e processos eletrénicos serdo obtidas por meio de usudrio e senha ou
certificagao digital.

§ 12 Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma do “caput” deste artigo serdo considerados originais para todos os efeitos
legais.

§ 22 A assinatura utilizada na plataforma do processo eletronico é de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular o sigilo
de senhas e a guarda dos respectivos dispositivos fisicos de acesso para utilizagdo do sistema.

Art. 14. Os processos eletronicos terdo numeragdo Unica gerada pelo sistema.
§ 12 A autuagdo e as juntadas serao efetuadas em meio eletrénico no ambito do proéprio sistema.

§ 22 Os documentos que ainda ndo tenham sido considerados juntados aos processos ndo os integram, podendo ser excluidos ou alterados pela
unidade responsavel.

Segao IV
Dos prazos e dos atos processuais

Art. 15. Os atos processuais praticados no ambiente digital de gestdo documental observarao os prazos definidos em lei para manifestagdo dos
interessados e para decisdo da autoridade competente, sendo considerados realizados na data e hordrio identificados no recibo eletrénico de
protocolo emitido pelo sistema.
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§ 12 Salvo disposigao legal ou regulamentar em contrario, o ato a ser praticado em prazo determinado sera considerado tempestivo se realizado
até as 23h59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do ultimo dia do prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 22 Na hipotese prevista no § 12 deste artigo, caso o sistema se torne indisponivel por motivo técnico, o prazo sera automaticamente prorrogado
até as 23h59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do primeiro dia Util seguinte ao do retorno da disponibilidade.

§ 32 Os usuarios ndo cadastrados no ambiente digital de gestdo documental terdo acesso, na forma da lei, a documentos e processos eletrénicos
por meio de arquivo em formato digital, disponibilizado pelo drgdo ou entidade da Administragdo Publica detentor do documento, apds analise

da requisicdo.

Art. 16. Nos casos de indisponibilidade do ambiente digital de gestdo documental, os atos poderdo ser praticados em meio fisico, procedendo-
se a oportuna digitalizagdo, juntamente com o registro da data e hora da impossibilidade técnica.

§ 12 Os documentos ndo digitais produzidos na forma prevista no “caput” deste artigo, mesmo apds sua digitalizagdo, deverdao cumprir os prazos
de guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos a ser regulamentado no prazo de 180 dias.

§ 22 O Orgao Gestor divulgara em sua pagina na internet as informacdes sobre a indisponibilidade do sistema.
Art. 17. O interessado podera enviar eletronicamente documentos digitalizados para juntada a processo eletronico.

§ 12 O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de responsabilidade do interessado, que responderd por eventuais fraudes nos
termos da lei.

§ 22 Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor de cépia simples.

§ 32 A apresentagdo do original do documento digitalizado serad necessdria quando a lei expressamente o exigir, ou nas hipdteses previstas nos
artigos 14 e 15 deste Decreto.

Art. 18. Aintegridade do documento digitalizado podera ser impugnada mediante alegagdo fundamentada de adulteragdo, hipdtese em que sera
instaurado, no ambito do respectivo érgao ou entidade da Administragao Publica, procedimento para verificagdo.

Art. 19. Os drgdos e entidades da Administragdo Publica poderdo, motivadamente, solicitar a exibi¢do do original de documento digitalizado ou
enviado eletronicamente pelo interessado.

Sec¢do V
Da classificagdo e da temporalidade dos documentos

Art. 20. No ambiente digital do SEI/CIDADES, os documentos serdo avaliados e classificados de acordo com os Planos de Classificacdo e as Tabelas
de Temporalidade de Documentos da Administragdao Publica Municipal do Estado de S3o Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim,
publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo, disponivel em seu sitio eletrénico.

§ 12 Os documentos digitais serdo associados a metadados descritivos, a fim de apoiar sua identificagdo, indexagdo, presungdo de autenticidade,
preservagao e interoperabilidade.

§ 22 O armazenamento, a seguranga e a preservagdo de documentos digitais considerados de valor permanente deverdo observar as normas e
os padroes definidos pelo Arquivo Publico do Estado.

§ 32 Os documentos digitais serdo eliminados nos prazos previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica
Municipal do Estado de Sdo Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo

Publico do Estado de Sdo Paulo, disponivel em seu sitio eletrdnico.

CAPTULO Il
DA GESTAO DO SISTEMA DE PROCESSOS ELETRONICOS

Art. 21. A gestdo e a manutengdo do sistema de processos eletrdnicos, no ambito do Municipio, ficardo a cargo da Secretaria Municipal de
Modernizacdo, Tecnologia e Inovagdo, competindo-lhe, na qualidade de Orgio Gestor Municipal:

| - assegurar a implantagdo, gestdo, manutencdo e atualizagdo continua do ambiente digital de gestdo documental no dmbito do Municipio;
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Il - propor ao Orgdo Gestor Estadual politicas, estratégias, agdes, procedimentos e técnicas de preservacdo e seguranca digital;
Il - controlar os riscos decorrentes da degradagdo do suporte, da obsolescéncia tecnolégica e da dependéncia de fornecedor ou fabricante;

IV - fixar diretrizes e pardmetros a serem observados nos procedimentos de implantagdo e manutengao do sistema de processo eletronico no
ambito do Municipio de Cajamar;

V - promover a articulagdo e alinhamento de agGes estratégicas relativas ao processo eletronico, inclusive com érgdos e entidades do Governo
do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com a politica de arquivos e gestdo documental;

VI - analisar propostas apresentadas por drgdos e entidades da Administragdo Publica, relativas ao ambiente digital de gestdo documental,
emitindo parecer técnico conclusivo;

VII - disciplinar a produ¢do de documentos ou processos hibridos e aprovar os critérios técnicos a serem observados no procedimento de
digitalizagdo;

VIIl - manifestar-se, quando provocado, sobre hipéteses ndo disciplinadas neste decreto, relativas ao ambiente digital de gestdo documental.
Art. 22. Compete a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo:

| - assessorar o Orgdo Gestor na fixacdo de diretrizes e pardmetros de implementacdo e manutencdo do ambiente digital de gestdo documental,
em conformidade com a politica estadual de arquivos e gestdo documental;

Il - promover a modelagem e a padronizacdo da produgcdo de documentos digitais, de forma coordenada com os érgdos e as entidades da
Administracgdo;

Il - auxiliar e orientar os 6rgdos e as entidades da Administracdo na implantagdo, execucdo e manutenc¢do do sistema de processo eletronico,
observadas as deliberagdes do Orgdo Gestor;

IV - promover estudos e propor critérios para a migra¢do de dados, a interoperabilidade ou a integragdo com sistemas legados;
V - orientar a identificagdo, analise tipoldgica, padronizagdo do fluxo e modelagem de documentos digitais.

Art. 23. Ficard a cargo do Grupo de Trabalho com a finalidade de implantar o Sistema Eletronico de Informagdes — SEl|, instituido pelo Decreto n2
7.174 de 25 de margo de 2024:

| - 0 acompanhamento da implantagdo, da execucdo e da manutengdo do ambiente digital de gestdo documental;
Il - sugerir a modelagem de documentos digitais;

Il - identificar fluxos de processos e documentos fisicos suscetiveis de inser¢do em ambiente digital, propondo a Secretaria Municipal de
Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo o avango do cronograma de implementagdo;

IV - a gestdao dos documentos digitais.
§ 12 A Secretaria de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo prestara suporte técnico e operacional as atividades do Grupo de Trabalho.

§ 22 O Grupo de Trabalho contard, sempre que necessario, com o auxilio da Comissao de Avaliagdo de Documentos - CPAD, prevista no Decreto
6.913, de 08 de fevereiro de 2023.

Art. 24. Compete as unidades de protocolo dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal monitorar a produgdo de documentos
digitais e observar sua conformidade com os planos de classificagdo de documentos oficializados.

Art. 25. Compete a Secretaria Municipal de Modernizagdo, Tecnologia e Inovagdo o desenvolvimento, a implantagdo, o processamento e o
fornecimento do suporte tecnoldgico necessarios para o processo eletrénico, bem como a orientagdo as areas de tecnologia da informagdo junto
aos orgaos e as entidades da Administragdo Municipal, para a utilizagdo e a manutengdo do ambiente digital de gestdo documental.

Diario Oficial — Secretaria Municipal de Comunicacéo e Gestédo de Eventos



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE CAJAMAR - EDIGAO N2 1193

Quinta-feira,09 de maio de 2024 Pagina |8

Art. 26. A manutengdo e o constante aprimoramento do ambiente digital de gestdo documental observardo as diretrizes, as normas e os
procedimentos definidos na politica de arquivos e de gestdao documental.

Paragrafo Unico. Cabera aos 6rgdos e entidades da Administragdo Municipal, no ambito de suas atribui¢des, auxiliar o Orgdo Gestor, e sob as
suas orientagdes, no estabelecimento de programas, estratégias e agdes para acompanhar as mudangas tecnoldgicas e prevenir a fragilidade dos

suportes.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 27. Poderao ser editadas normas complementares necessarias a execugao deste decreto.

Art. 28. A partir da data da implantagdo do sistema de processo eletrénico junto aos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal,
documentos e processos em curso deverdo seguir seu trdmite no formato em que iniciados, até o seu encerramento definitivo.

Paragrafo Unico. A produgdo de documentos ou processos hibridos sera disciplinada pelo Orgdo Gestor.

Art. 29. O uso inadequado do sistema de processos eletronicos esta sujeito, a critério da Comissdo Processante, a instauragdo de procedimentos
sindicantes e/ou displinares, para apuragdo de responsabilidade, nos termos da lei.

Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo.
Prefeitura do Municipio de Cajamar, 9 de maio de 2024.

DANILO BARBOSA MACHADO
Prefeito Municipal

MICHAEL CAMPOS CUNHA
Secretdrio Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica

Publicado no Diario Oficial do Municipio e arquivado em pasta prépria, no local de costume.

LUCIANA MARIA COELHO DE JESUS STELLA
Secretaria Municipal de Governo

PORTARIA N2 1.272, DE 9 DE MAIO DE 2024.

Fica extinto, uma vaga do cargo efetivo de Merendeira, nos termos do Anexo V da Lei Complementar n2 232, de 20 de dezembro de 2023, em
virtude da aposentadoria por tempo de contribuicdo, da servidora publica JORGINA PEDROSO DA SILVA ROCHA — RE 10.541, por meio do
Beneficio n2 2024.02.14915P do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores de Cajamar, retroagindo seus efeitos a 08 de maio de 2024.

ATOS
ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA DE FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS E CONTRATOS

AVISO DE RESULTADO

CHAMAMENTO PUBLICO N2 01/2024

Processo Administrativo n2 10.064/2023

OBJETO: Selegdo publica de entidade de direito privado, sem fins lucrativos, previamente qualificada como Organizagao Social, pelo Poder
Executivo do Municipio de Cajamar, para celebragdo de CONTRATO DE GESTAO visando o GERENCIAMENTO, OPERACIONALIZACAO, EXECUCAQ
DE ATIVIDADES, ACOES E SERVICOS DE SAUDE, NAS UNIDADES DE SAUDE DE CAJAMAR, de modo a assegurar assisténcia universal e gratuita a
populagdo atendida.
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A Prefeitura Municipal de Cajamar/SP, através da Comissao Especial de Sele¢do do Chamamento Publico 01/2024, torna publico que:
| — Fica CLASSIFICADA a Organizagao Social INSTITUTO SOCIAL DE MEDICINA E SAUDE, inscrita no CNPJ n2 11.062.290/0001-14.

Il — Publique-se.

Cajamar, 09 de maio de 2024.

Comissdo Especial de Sele¢do do Chamamento Publico 01/2024

AVISO DE RETOMADA

PREGAO ELETRONICO N2 06/2024

Processo Administrativo n2 15.466/2023

OBJETO: Registro de prego para futura e eventual aquisicdo de medicamentos para uso e distribuicdo gratuita nas Unidades Basicas de Salde,
Unidades de Saude da Familia, atendimento de Processos Judiciais e todos os estabelecimentos de saide municipais sob Administragdo Direta,
conforme condigdes estabelecidas no Edital.

A Prefeitura de Cajamar, através de seu Pregoeiro, torna publico que dara a continuidade da licitagdo supramencionada no dia 13/05/2024 as
09h00min, na plataforma: https://blicompras.com.

Cajamar, 09 de maio de 2024

Marcelo Borges de Queiroz Vieira - Pregoeiro

CONSULTA PUBLICA DE PRECOS 036/2024

A Prefeitura Municipal de Cajamar, através do seu Departamento de Compras e Contratos, torna-se publico, a quem interessar, que realizara
procedimento de CONSULTA PUBLICA DE PRECOS: Contratacdo de Empresa Especializadas em fornecimento de ragdo para cdes adultos,
conforme termo de referéncia. Os interessados deverdo entrar em contato pelo telefone: (11) 4446-0000 ramal 7201 — Falar com Valdiléia
(Departamento de Compras), no e-mail consultapublica@cajamar.sp.gov.br, ou através do link abaixo:
https://cajamar.sp.gov.br/fazenda/wp-content/uploads/sites/15/2024/05/consulta-publica-n-036-2024-compra-de-racao-para-caes-docx.pdf
Cajamar, 09 de maio de 2024.

CONSULTA PUBLICA DE PRECOS 037/2024

A Prefeitura Municipal de Cajamar, através do seu Departamento de Compras e Contratos, torna-se publico, a quem interessar, que realizara
procedimento de CONSULTA PUBLICA DE PRECOS: Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de reprocessamento de langamentos
contabeis com emprego de consultoria técnica especializada e tecnologia com vistas a recuperagdo de ativos municipais, conforme termo de
referéncia. Os interessados deverdo entrar em contato pelo telefone: (11) 4446-0000 ramal 7164 — Falar com Gabrielly (Departamento de
Compras), no e-mail consultapublica@cajamar.sp.gov.br, ou através do link abaixo:https://cajamar.sp.gov.br/fazenda/wp-
content/uploads/sites/15/2024/05/consulta-publica-n-037-2024-reprocessamento-contabil.pdf

Cajamar, 09 de maio de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N2 03/2023
212 CONVOCAGAO PROFESSORES
ENTREGA DE DOCUMENTOS

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJAMAR, Estado de S3o Paulo, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela legislacdo vigente, CONVOCA
os candidatos abaixo relacionados do Processo Seletivo — Edital n° 03/2023, CARGO, CLASSIFICACAO DO CANDIDATO, NOME, INSCRICAO, NOTA.

Prof. de Dev. Infantil — PDI 12 | RAQUEL STOCCO DE ALMEIDA 5196 | 66,67

Prof. de Dev. Infantil — PDI 13 | ELAINE CRISTINA NASCIMENTO 6580 |63,33

PEB | — Ensino Fundamental 37 | KEYLA DO CARMO MONTEIRO 5681 |66,67
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PEB | — Ensino Fundamental 38 | IRENE VIEIRA TAVARES 5305 | 66,67
PEB | — Ensino Fundamental 39 | JULIANA ANDRADE RAMOS SOUZA 5905 | 66,67
PEB | — Ensino Fundamental 40 | SUELI TRENTINO ARAUJO 6394 | 66,67

PEB Il — Matematica 16 | FLAVIO MAX DA CRUZ SOUSA 6555 | 60,00

Os candidatos convocados acima devem, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir de 10/05/2024, sendo 13/05/2024, 14/05/2024 e
15/05/2024, comparecer a Secretaria Municipal de Educac3o, situada a Praca José Rodrigues do Nascimento, n2 30 — Agua Fria — Distrito Sede
Cajamar/SP, no horario das 9h00 as 12h00 e das 13h00 as 16h00, portando cdpia e original dos documentos que seguem: Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social (paginas de Identificagdo e Qualificagdo civil); Certiddo de Nascimento ou Casamento; Titulo de Eleitor acompanhado da
certiddo de quitacdo eleitoral ou comprovantes das duas ultimas eleigdes; Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporacdo; Cédula de
Identidade — RG ou RNE; 01 (uma) foto 3x4 recente; inscrigdo no PIS/PASEP ou rastreamento realizado na Caixa Econdmica Federal (caso o
primeiro trabalho tenha sido em empresa privada), ou Banco do Brasil (em empresa publica); Qualificagdo Cadastral do e-Social; Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF); Comprovantes de escolaridade (Diploma Registrado e Historico Escolar); Registro de classe para os profissionais, nos casos
em que for exigido para a area de atuagdo; Certiddo de Nascimento dos filhos com idade inferior a 18 (dezoito) anos, salvo se invélido; Resultado
de Antecedentes Criminais; Certiddo de Distribuicdes Criminais — A¢Ges Criminais; Certiddo de Distribui¢cGes Criminais — Execugdes Criminais;
comprovante de endereco atualizado em nome do candidato; declaragdo de acimulo para as Fungdes permitidas por Lei; Laudo da Deficiéncia
em casos de vaga PCD. Cajamar, 09 de maio de 2024. Secretaria Municipal de Educagao.

CONCURSO PUBLICO - EDITAL N2 03/2022
CONVOCAGAO PROFESSORES
ENTREGA DE DOCUMENTOS

A Prefeitura do Municipio de Cajamar, Estado de S3o Paulo, torna publico na forma prevista no Artigo 37, da Constituigdo Federal, nos Artigos
141 e 142, da Lei Organica de Cajamar, bem como na Lei Complementar n2 067, de 02 de dezembro de 2005, que dispde sobre o Estatuto do
Magistério Publico do Municipio de Cajamar/SP e CONVOCA o candidato relacionado do Concurso Publico — Edital n°® 03/2022, PARA ENTREGA
DE DOCUMENTOS, conforme segue:

Professor de Educacdo Basica Il — PEB Il Geografia

CL NOME DO CANDIDATO(A) INSCRICAO NF DEF
16 DENIS FELIPE PIMENTEL 18628 84,00 NAO

O candidato convocado acima deve, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir de 10/05/2024, sendo 10/05/2024, 13/05/2024,
14/05/2024, 15/05/2024 e 16/05/2024, comparecer a Secretaria Municipal de Educac&o, situada a Praca José Rodrigues do Nascimento, n2 30 —
Agua Fria — Distrito Sede Cajamar/SP, no horario das 8h30 as 12h00 e das 13h00 as 15h30, portando cépia e original dos documentos que seguem:
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (paginas de Identificagdo e Qualificagdo civil); Certiddo de Nascimento ou Casamento; Titulo de Eleitor
acompanhado da certiddo de quitagdo eleitoral ou comprovantes das duas Ultimas elei¢Oes; Certificado de Reservista ou Dispensa de
Incorporagdo; Cédula de Identidade — RG ou RNE; 01 (uma) foto 3x4 recente; inscricdo no PIS/PASEP ou rastreamento realizado na Caixa
Econbmica Federal (caso o primeiro trabalho tenha sido em empresa privada), ou Banco do Brasil (em empresa publica); Qualificagdo Cadastral
do e-Social; Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); Comprovantes de escolaridade (Diploma Registrado e Histdrico Escolar); Registro de classe para os
profissionais, nos casos em que for exigido para a drea de atuagdo; Certiddo de Nascimento dos filhos com idade inferior a 18 (dezoito) anos,
salvo se invdlido; Resultado de Antecedentes Criminais; Certidao de Distribuigdes Criminais — A¢des Criminais; Certidao de Distribuigdes Criminais
— Execugdes Criminais; comprovante de enderego atualizado em nome do candidato; declaragdo de acumulo para as Fungdes permitidas por Lei;
Laudo da Deficiéncia em casos de vaga PCD. Cajamar, 09 de maio de 2024. Secretaria Municipal de Educagdo.

CONCURSO PUBLICO — EDITAL N2 03/2022
CONVOCACAO PROFESSORES
ENTREGA DE DOCUMENTOS

A Prefeitura do Municipio de Cajamar, Estado de S3o Paulo, torna publico na forma prevista no Artigo 37, da Constituigdo Federal, nos Artigos
141 e 142, da Lei Organica de Cajamar, bem como na Lei Complementar n2 067, de 02 de dezembro de 2005, que dispGe sobre o Estatuto do
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Magistério Publico do Municipio de Cajamar/SP e CONVOCA o candidato relacionado do Concurso Publico — Edital n° 03/2022, PARA ENTREGA
DE DOCUMENTOS, conforme segue:

Professor de Desenvolvimento Infantil — PDI — Pessoa com deficiéncia
CL NOME DO CANDIDATO(A) INSCRICAO NF DEF
16 DENIS FELIPE PIMENTEL 18628 84,00 NAO

O candidato convocado acima deve, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir de 10/05/2024, sendo 10/05/2024, 13/05/2024,
14/05/2024, 15/05/2024 e 16/05/2024, comparecer a Secretaria Municipal de Educagdo, situada a Praga José Rodrigues do Nascimento, n2 30 —
Agua Fria — Distrito Sede Cajamar/SP, no horario das 8h30 as 12h00 e das 13h00 as 15h30, portando cépia e original dos documentos que seguem:
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (paginas de Identificacdo e Qualificagdo civil); Certiddo de Nascimento ou Casamento; Titulo de Eleitor
acompanhado da certiddo de quitagdo eleitoral ou comprovantes das duas Ultimas elei¢bes; Certificado de Reservista ou Dispensa de
Incorporagdo; Cédula de Identidade — RG ou RNE; 01 (uma) foto 3x4 recente; inscricdo no PIS/PASEP ou rastreamento realizado na Caixa
Econbmica Federal (caso o primeiro trabalho tenha sido em empresa privada), ou Banco do Brasil (em empresa publica); Qualificagdo Cadastral
do e-Social; Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); Comprovantes de escolaridade (Diploma Registrado e Histdrico Escolar); Registro de classe para os
profissionais, nos casos em que for exigido para a drea de atuagdo; Certiddo de Nascimento dos filhos com idade inferior a 18 (dezoito) anos,
salvo se invélido; Resultado de Antecedentes Criminais; Certiddo de Distribui¢cGes Criminais — A¢des Criminais; Certiddo de Distribui¢des Criminais
— Execugdes Criminais; comprovante de enderego atualizado em nome do candidato; declaracdo de acimulo para as Fungdes permitidas por Lei;
Laudo da Deficiéncia em casos de vaga PCD. Cajamar, 09 de maio de 2024. Secretaria Municipal de Educagéo.

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N2 03/2023
212 CONVOCAGAO PROFESSORES
ENTREGA DE DOCUMENTOS

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJAMAR, Estado de S&0 Paulo, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela legislagdo vigente, CONVOCA
os candidatos abaixo relacionados do Processo Seletivo — Edital n° 03/2023, CARGO, CLASSIFICACAO DO CANDIDATO, NOME, INSCRICAO, NOTA.

Prof. de Dev. Infantil — PDI 12 | RAQUEL STOCCO DE ALMEIDA 5196 |66,67
Prof. de Dev. Infantil — PDI 13 | ELAINE CRISTINA NASCIMENTO 6580 | 63,33
I N I
PEB | — Ensino Fundamental 37 | KEYLA DO CARMO MONTEIRO 5681 |66,67
PEB | — Ensino Fundamental 38 | IRENE VIEIRA TAVARES 5305 |66,67
PEB | — Ensino Fundamental 39 | JULIANA ANDRADE RAMOS SOUZA 5905 | 66,67
PEB | — Ensino Fundamental 40 | SUELI TRENTINO ARAUJO 6394 | 66,67

PEB Il — Matematica 16 | FLAVIO MAX DA CRUZ SOUSA 6555 | 60,00

Os candidatos convocados acima devem, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir de 10/05/2024, sendo 13/05/2024, 14/05/2024 e
15/05/2024, comparecer a Secretaria Municipal de Educagdo, situada a Praca José Rodrigues do Nascimento, n2 30 — Agua Fria — Distrito Sede
Cajamar/SP, no horario das 9h00 as 12h00 e das 13h00 as 16h00, portando cépia e original dos documentos que seguem: Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social (paginas de Identificagdo e Qualificagdo civil); Certiddo de Nascimento ou Casamento; Titulo de Eleitor acompanhado da
certiddo de quitacdo eleitoral ou comprovantes das duas ultimas eleigdes; Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporagdo; Cédula de
Identidade — RG ou RNE; 01 (uma) foto 3x4 recente; inscri¢do no PIS/PASEP ou rastreamento realizado na Caixa Econdmica Federal (caso o
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primeiro trabalho tenha sido em empresa privada), ou Banco do Brasil (em empresa publica); Qualificagdo Cadastral do e-Social; Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF); Comprovantes de escolaridade (Diploma Registrado e Histérico Escolar); Registro de classe para os profissionais, nos casos
em que for exigido para a area de atuagdo; Certiddo de Nascimento dos filhos com idade inferior a 18 (dezoito) anos, salvo se invalido; Resultado
de Antecedentes Criminais; Certidao de Distribuigdes Criminais — A¢des Criminais; Certiddo de Distribui¢cdes Criminais — Execu¢des Criminais;
comprovante de enderego atualizado em nome do candidato; declaragdo de acimulo para as FungGes permitidas por Lei; Laudo da Deficiéncia
em casos de vaga PCD. Cajamar, 09 de maio de 2024. Secretaria Municipal de Educagao.

SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE E DESENVOLVIMENTO URBANO

Prezados,

Considerando a publicagdo do Decreto 7.188/2024, que nomeou os representantes para o COMDEMA Cajamar para a gestdo 2024 a 2026,
convoco a todos para participar da primeira reunido ordinaria a ser realizada de maneira virtual, na data de 16 de maio de 2024, as 14h. O link
serd disponibilizado na data da reunido na pagina oficial do COMDEMA, no site oficial da Secretaria de Meio Ambiente da Prefeitura de
Cajamar: https://cajamar.sp.gov.br/meio-ambiente/category/convocacoes/

Pauta:

1) Escolha de Presidente;

2) Escolha de Secretario;

3) Composigdo de Camaras Técnicas e Grupos de Trabalho;
4) Definigdo do calendario anual de reuniGes;

5) Discussdo sobre o Plano de Trabalho para a atual gestéo;
6) Assuntos diversos.

Atenciosamente,

Leandro Morette Arantes
Secretdrio Municipal de Meio Ambiente e Prote¢do Animal"

ADMINISTRACAO
INDIRETA

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DE CAJAMAR - IPSSC

CONCESSAO DE BENEF{CIOS IPSSC

PORTARIA N2. 34 de 09 de Maio de 2024.

Fica concedido o beneficio de APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUICAO, ao servidor Sr. JOSE ROBERTO CANDIDO DA SILVA, no cargo de
TECNICO ADMINISTRATIVO, nivel 11, Anexo X, da Lei Complementar Municipal n2 63/2005, lotado na PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJAMAR,
PA/Beneficio n.2 2024.04.14930P; com efeitos a partir de 15/05/2024.

LUIZ HENRIQUE MIRANDA TEIXEIRA
Diretor Executivo do IPSSC

s
e
Didrio Oficlal de Cajamar

E-mall: diaricoficial@cajamarsp.gov.br

Tol: 111) 44460022
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