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PODER EXECUTIVO
https://www.cajamar.sp.gov.br

ATOS
NORMATIVOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - DEPARTAMENTO DE APOIO TECNICO E LEGISLATIVO

DECRETO N2 7.303, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024

“ACRESCENTA O PARAGAFO UNICO AO ART. 22 DO DECRETO N2 7.272, DE 05 DE AGOSTO DE 2024, QUE DISPOE SOBRE A DECLARAGAO DE
UTILIDADE PUBLICA PARA FINS DE DESAPROPRIAGAO. "

DANILO BARBOSA MACHADO, Prefeito do Municipio de Cajamar, Estado de Sdo Paulo, no exercicio de suas atribui¢Ges legais, especialmente
as que lhe sdo conferidas pelo artigo 62, §32, incisos IV e XI da Lei Organica do Municipio de Cajamar,

Considerando a solicitagdo da Secretaria Municipal de Mobilidade e Desenvolvimento Urbano e demais documentos que instruem o Processo
Administrativo n2 8.403/2024.

DECRETA:
Art. 12 Fica acrescido o paragrafo Unico ao art. 22 do Decreto n2 7.272, de 05 de agosto de 2024, com a seguinte redagdo:
“Art. 22 ...

Paragrafo Unico: E autorizada a invocacdo do carater de urgéncia no processo judicial de desapropriacdo para fins do disposto no art. 15 do
Decreto-Lei n? 3.365, de 21 de junho de 1941.”.

Art. 22 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Prefeitura do Municipio de Cajamar, 17 de setembro de 2024.

DANILO BARBOSA MACHADO
Prefeito Municipal

LEANDRO MORETTE ARANTES
Secretario Municipal de Mobilidade e Desenvolvimento Urbano

Publicado no Diario Oficial do Municipio e arquivado em pasta propria, no local de costume.

RAFAEL PETROZZIELLO
Secretaria Municipal de Governo

PORTARIA N2 2.979, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024.

Fica readaptado de forma definitiva, com fundamento no art. 30 do Decreto n? 7.125, de 18 de janeiro de 2024 e dos artigos 38, 38A e 38B
da Lei Complementar n2 064, de 2005, a servidora publica EDILENE DEL PASSO LOPES CAMILO — RE 10.754, ocupante do cargo efetivo de
Merendeira, devendo exercer as atribui¢des do cargo de Controlador de Acesso, de acordo com as limitagdes imposta no laudo pericial e o
teor da decisdo proferida nos autos do Processo Administrativo n2 330/2018, sem aumento ou reduc¢éo de vencimento.

Nos termos do pardgrafo Unico do art. 32, do Decreto 7.125/2024, a readaptagdo definitiva da servidora, dar-se-a na data da Pericia Medica
Oficial, ou seja, a contar de 11/09/2024, devendo a mesma ser submetida a nova pericia, conforme prazo estabelecido no art. 31, de referido
Decreto, retroagindo seus efeitos a 11 de setembro de 2024.

PORTARIA N2 2.980, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024.

Fica ratificada a prorrogacdo da licenga para tratamento de saude, nos termos dos arts. 104 e 106 da Lei Complementar n2 064 de 01 de
novembro de 2005 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Cajamar), ao servidor publico MIGUEL LUIZ SANT ANA ANGELI — RE
11.425, ocupante do cargo efetivo de Médico Plantonista.

A licenca de que trata este artigo teve sua prorroga¢ao contada a partir de 2 de agosto de 2024, sem previsao de alta, devendo o servidor,
quando da alta médica, retornar imediatamente as fungGes de seu cargo, retroagindo seus efeitos a 2 de agosto de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO E GESTAO DE EVENTOS



DIARIO OFICIAL
MUNICIPIO DE CAJAMAR - EDICAO N2 1282

Terca-feira 17 de setembro de 2024 Pagina |2

PORTARIA N2 2.981, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024.

Fica ratificada a prorrogagdo da licenga para tratamento de saude, nos termos dos arts. 104 e 106 da Lei Complementar n2 064 de 01 de
novembro de 2005 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Cajamar), ao servidor publico MIGUEL LUIZ SANT ANA ANGELI — RE
12.775, ocupante do cargo efetivo de Médico Plantonista.

A licenga de que trata este artigo teve sua prorrogag¢ao contada a partir de 2 de agosto de 2024, sem previsdo de alta, devendo o servidor,
quando da alta médica, retornar imediatamente as fungdes de seu cargo, retroagindo seus efeitos a 2 de agosto de 2024.

PORTARIA N2 2.982, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024.

Fica adequada de forma definitiva, com fundamento no art. 22 do Decreto n2 7.125, de 18 de janeiro de 2024 e dos artigos 38, 38A e 38B da
Lei Complementar n2 064, de 2005, a servidora publica MARLENE PEREIRA DA SILVA BARBOSA — RE n2 10.342, ocupante do cargo efetivo de
Auxiliar de Servigos Gerais, devendo exercer as atribuigdes de seu cargo, de acordo com as limitagdes imposta no laudo pericial e a teor da
decisdo proferida nos autos do Processo Administrativo n2 4.776/2019 sem redug&o de vencimento.

Nos termos do paragrafo Unico do art. 23, do Decreto 7.125/2024, a adequacdo definitiva do servidor, dar-se-a na data da Pericia Medica
Oficial, ou seja, a contar de 12/09/2024, devendo a mesma ser submetida a nova pericia, conforme prazo estabelecido no §12 do art. 22, de
referido Decreto, retroagindo seus efeitos a 12 de setembro de 2024.

PORTARIA N2 2.983, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024.

Fica ratificada a prorrogacdo da licenga para tratamento de satde, no periodo de 21/08/2024 a 03/09/2024, nos termos dos arts. 104 e 106
da Lei Complementar n2 064 de 01 de novembro de 2005 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Cajamar), a ex-servidora publica
VERONICA DE SOUZA SANTOS — RE 18.641, ocupante do cargo efetivo de Monitor Educacional, retroagindo seus efeitos a 21 de agosto de
2024.

PORTARIA N 2.984, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024.

Ficam designados os servidores publicos, ALEXANDRE NATIVIDADE MAZZE| BELIZARIO — RE 13.635, Procurador Municipal e CLARICE
WIEDENHOFER — RE 10.134, Auxiliar Administrativo como membros para, sob a presidéncia do primeiro, constituirem Comissdo de Processo
Administrativo Disciplinar de Rito Sumario, nos termos do art. 171, inciso | da Lei Complementar n2 064/05, visando a apuragdo de possivel
acumulagdo ilegal de cargos publicos pelo servidor publico efetivo LUIZ AUGUSTO DE MIRANDA HENRIQUES FILHO — RE 12.014 e RE 12.772,
ocupante do cargo efetivo de Médico Plantonista nos dois vinculos, conforme documentos que instruem os autos do Processo Administrativo
n2 6.416/2024.

ATOS
ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS E CONTRATOS

EDITAL

AUDIENCIA PUBLICA

Apresentacdo da Audiéncia Publica de acordo com o artigo 99, § 42 da Lei Complementar n2. 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal),
correspondente as Metas Fiscais do 22. Quadrimestre de 2024 (maio a agosto de 2024).

A Prefeitura Municipal de Cajamar, através da Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica, tem a honra de convidar a populagado
em geral, as sociedades de bairros, demais organizagdes ndo governamentais, clubes de servigos, entidades religiosas e quaisquer outros
segmentos representativos da populagdo, para participarem no dia 30/09/2024, segunda-feira as 14:00 horas, na Camara Municipal de
Cajamar (Plenario), sito na Av. Walter Ribas de Andrade n2. 555, Cajamar - Centro, Audiéncia Publica para apresentagdo dos Relatérios de
Metas Fiscais e Gestdo Fiscal, do 22 Quadrimestre de 2024 (maio a agosto de 2024), em cumprimento as determinagGes impostas pela Lei
de Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar n. 101/00, nos seus artigos 48 e 49.

Ao Final da apresentagdo dos quadros e relatérios, sera dada a voz para o representante oficial de cada entidade devidamente credenciado
(munido de documento legal) que se inscrever 01 (uma) hora antes da Audiéncia Publica, cuja inscri¢do devera ser feita no mesmo local.
Cajamar, 17 de setembro de 2024.

MICHAEL CAMPOS CUNHA

Secretario Municipal de Fazenda e Gestao Estratégica

DESPACHO DE HOMOLOGACAO

PREGAO ELETRONICO n° 32/2024

Processo Administrativo n2 6.885/2024

OBJETO: Aquisi¢do de equipamentos e bens permanentes, conforme condigdes estabelecidas neste Edital.

| - A vista do julgamento proferido pela Secretaria Municipal de Saude, torno publica a ADJUDICACAO do objeto em nome das empresas a
seguir:
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a) VENTISOL DA AMAZONIA INDUSTRIA DE APARELHOS ELETRICOS LTDA, inscrita no CNPJ n2 17.417.928/0001-79, vencedora do lote 01,
com o valor unitério de R$ 1.966,50 (mil novecentos e sessenta e seis reais e cinquenta centavos);

b) LICITA MED LTDA, inscrita no CNPJ n2 51.972.983/0001-69, vencedora dos lotes: Lote 2 RS 900,00 (novecentos reais); Lote 3 R$ 1.280,00
(mil duzentos e oitenta reais); Lote 4 RS 1.295,00 (mil duzentos e noventa e cinco reais);

c) HELTERIND E COM DE EQUIPAMENTOS HOSPITALARES LTDA, inscrita no CNPJ n255.238.398/0001-90, vencedora do lote 05, com o valor
unitario de RS 380,00 (trezentos e oitenta reais);

d) M CARREGA COMERCIO DE PRODUTOS HOSPITALARES, inscrita no CNPJ n2 32.593.430/0001-50, vencedora do lote 06, com o valor
unitario de RS 90,00 (noventa reais);

e) IRMAOS SGOBE COMERCIAL LTDA, inscrita no CNPJ n? 37.641.997/0001-79, vencedora dos lotes: Lote 7 R$ 1.165,00 (um mil cento e
sessenta e cinco reais); Lote 8 RS 1.475,00 (um mil quatrocentos e setenta e cinco reais);

f) FRANCILENE RAMALHO DOS SANTOS EPP, inscrita no CNPJ n2 26.044.732/0001-77, vencedora do lote 09, com o valor unitario de RS
2.060,00 (dois mil e sessenta reais);

Il - Em ato continuo, HOMOLOGO o certame;

Il - Publique-se.

Cajamar, 16 de setembro de 2024

Jose Enoque da Silva Garcia — Secretario Municipal de Satude

DESPACHO DE HOMOLOGAGAO

PREGAO ELETRONICO n° 24/2024

Processo Administrativo n2 4.251/2024

OBJETO: Aquisigdo de equipamentos/mobilidrio/utilitdrios para atender as necessidades do departamento de Vigilancia em Salde e equipes
de CTA do Municipio de Cajamar, conforme condigdes estabelecidas no Edital.

I - A vista do julgamento proferido pela Secretaria Municipal de Satde, torno publica a ADJUDICACAO do objeto em nome das empresas a
seguir:

a) MOVELARIA RIVIERA LTDA, inscrita no CNPJ n2 37.142.651/0001-26, vencedora do item 02, com o valor unitario de RS 209,70 (duzentos e
nove reais e setenta centavos);

b) FS COMERCIO DE MOVEIS LTDA EPP, inscrita no CNPJ n2 49.868.651/0001-97, vencedora do item 03, com o valor de RS 320,00 (trezentos
e vinte reais);

c) ESPACO A MOVEIS PLANEJADOS LTDA., inscrita no CNPJ n2 34.329.066/0001-41, vencedora do item 04, com o valor unitario de RS 300,00
(trezentos reais);

d) CARLOS PATRICK DE MELO, inscrita no CNPJ n2 51.069.521/0001-36, vencedora do item 05, com o valor unitério de RS 10,70 (dez reais e
setenta centavos);

e) ELOOS DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS E SERVICOS LTDA., inscrita no CNPJ n2 20.692.359/0001-84, vencedora do item 06, com o valor
unitario de RS 14,50 (quatorze reais e cinquenta centavos);

f) TIME PRODUCAO DE VENDAS E MARKETING LTDA., inscrita no CNPJ n? 44.673.873/0001-30, vencedora dos itens: item 07, com o valor
unitario de RS 5,50 (cinco reais e cinquenta centavos); e item 08, com o valor unitario de RS 20,00 (vinte reais);

g) FERRINI & RISSATO LTDA ME, inscrita no CNPJ n2 13.642.211/0001-70, vencedora do item 13, com o valor unitario de RS 1.740,00 (mil
setecentos e quarenta reais);

h) SOS MICROS COMERCIO INFORMATICA LTDA., inscrita no CNPJ n2 59.773.077/0001-47, vencedora do item 14, com o valor unitario de R$
2.713,77 (dois mil, setecentos e treze reais e setenta e sete centavos);

i) AJB CARUZO INDUSTRIA E COMERCIO DE CONFECCOES LTDA., inscrita no CNPJ n2 36.414.071/0001-88, vencedora do item 15, com o valor
unitdrio de RS 15,90 (quinze reais e noventa centavos);

j) UNIMOVEIS INDUSTRIA E COMERCIO DE MOVEIS LTDA., inscrita no CNPJ n? 25.043.791/0001-68, vencedora do item 16, com o valor
unitario de RS 750,00 (setecentos e cinquenta reais);

Il - Sendo declarados fracassados/desertos os lotes 01, 09, 10, 11 e 12;

Il - Em ato continuo, HOMOLOGO o certame;

IV - Publique-se.

Cajamar, 16 de setembro de 2024

Jose Enoque Da Silva Garcia — Secretario Municipal de Saude

AVISO DE ABERTURA DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N2 38/2024

Processo Administrativo n2 6.600/2024

OBJETO: Registro de preco para eventual aquisicdo de 1.000 (um mil) Kits Higiene Pessoal e 1.000 (um mil) Kit Higiene Familiar, conforme
condigdes estabelecidas no Edital.

DATA DE DISPONIBILIZACAO DO EDITAL E INICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 18/09/2024 as 08h30.

DATA DO FIM DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 01/10/2024 as 08h30.

DATA E HORA DE ABERTURA PARA SESSAO PUBLICA: 01/10/2024 as 09h00.

Todos os horarios mencionados obedecerdo ao horario Oficial de Brasilia — DF

ENDERECO ELETRONICO: www.bll.org.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO E GESTAO DE EVENTOS
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Edital disponivel também em: www.cajamar.sp.gov.br
Cajamar, 16 de setembro de 2024
Niedson Silva de Souza Filho - Secretario Municipal De Desenvolvimento Social

AVISO DE ABERTURA DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N2 39/2024

Processo Administrativo n2 3.718/2024

OBJETO: Registro de prego para eventual aquisi¢do de 20.000 (vinte mil) kits lanche, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas no Edital.
DATA DE DISPONIBILIZACAO DO EDITAL E INiCIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 18/09/2024 as 08h30.
DATA DO FIM DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 30/09/2024 as 08h30.

DATA E HORA DE ABERTURA PARA SESSAO PUBLICA: 30/09/2024 as 09h00.

Todos os horarios mencionados obedecerdo ao horario Oficial de Brasilia — DF

ENDERECO ELETRONICO: www.bll.org.br

Edital disponivel também em: www.cajamar.sp.gov.br

Cajamar, 16 de setembro de 2024

Niedson Silva de Souza Filho - Secretario Municipal De Desenvolvimento Social

AVISO DE ABERTURA DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N2 37/2024

Processo Administrativo n2 6.599/2024

OBJETO: Registro de prego para eventual aquisigdo de 2.000 (dois mil) Kits Limpeza, objetivando realizar agdes desta Secretaria voltadas para
Servigo de Protegdo em Situagdes de Calamidade Publica e de Emergéncias, conforme condiges estabelecidas no Edital.
DATA DE DISPONIBILIZACAO DO EDITALE INiCIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 18/09/2024 as 08h30.
DATA DO FIM DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 03/10/2024 as 08h30.

DATA E HORA DE ABERTURA PARA SESSAO PUBLICA: 03/10/2024 as 09h00.

Todos os horarios mencionados obedecerdo ao horario Oficial de Brasilia — DF

ENDERECO ELETRONICO: www.bll.org.br

Edital disponivel também em: www.cajamar.sp.gov.br

Cajamar, 16 de setembro de 2024

Niedson Silva de Souza Filho - Secretario Municipal De Desenvolvimento Social

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA ELETRONICA N2 31/2024.

Processo Administrativo n2 7.656/2024

OBJETO: Aquisi¢do de vacinas de uso veterinario para os cdes do canil da Guarda Civil Municipal.
DATA DE DISPONIBILIZACAO DO EDITAL E INiCIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 18/09/2024 as 08h30.
DATA DO FIM DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 24/09/2024 as 08h30.

DATA E HORA DE ABERTURA PARA INICIO DA DISPUTA: 24/09/2024 as 9h00.

DATA E HORA DO ENCERRAMENTO DA DISPUTA: 24/09/2024 as 15h00.

Todos os horarios mencionados obedecerdo ao horario Oficial de Brasilia — DF.

ENDERECO ELETRONICO: www.bll.org.br

Edital disponivel também em: www.cajamar.sp.gov.br

Cajamar, 17 de setembro de 2024.

Leandro Morette Arantes- Secretdrio Municipal De Seguranga e Defesa Social.

AVISO DE ABERTURA DE LICITACAO

CONCORRENCIA ELETRONICO N 05/2024

Processo Administrativo n2 6408/2024

OBJETO: Registro de prego para eventual contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de limpeza das calhas dos telhados,
limpeza de fossas, conservagao de areas ajardinadas, paisagismo e manejo arbdreo, mediante a operacionaliza¢cdo e o desenvolvimento de
todas as atividades necessarias para a consecugdo do objeto.

DATA DE DISPONIBILIZACAO DO EDITAL E INICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 19/09/2024 as 09h00.

DATA DO FIM DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 04/10/2024 as 08h30.

DATA E HORA DE ABERTURA PARA SESSAQ PUBLICA: 04/10/2024 as 09h00.

Todos os horarios mencionados obedecerdo ao horario Oficial de Brasilia — DF

ENDERECO ELETRONICO: www.bll.org.br

Edital disponivel também em: www.cajamar.sp.gov.br

Cajamar, 17 de setembro de 2024

Milton Silva Barros Neto - Secretdrio Municipal de Administragdo
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CONSULTA PUBLICA DE PRECOS 091/2024

A Prefeitura Municipal de Cajamar, através do seu Departamento de Compras e Contratos, torna-se publico, a quem interessar, que realizara
procedimento de CONSULTA PUBLICA DE PRECOS: Aquisi¢do de Mobiliarios para escritério, com montagem e instalag3o, caracterizados como
bens de uso permanente, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica, conforme condicoes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento. Os interessados deverdo entrar em contato pelo telefone: (11) 4446-0000 ramal 7302 — Falar
com Kelly (Departamento de Compras), no e-mail consultapublica@cajamar.sp.gov.br, ou através do link abaixo:
https://cajamar.sp.gov.br/fazenda/wp-content/uploads/sites/15/2024/09/consulta-publica-n-091-2024-aquisicao-de-mobiliarios-1.pdf
Cajamar, 16 de setembro de 2024.

CONSULTA PUBLICA DE PRECOS 092/2024

A Prefeitura Municipal de Cajamar, através do seu Departamento de Compras e Contratos, torna-se publico, a quem interessar, que realizara
procedimento de CONSULTA PUBLICA DE PRECOS: Contratacio de empresa especializada em prestagdo de servigos para instalagdo de
cabeamento ldgico e infraestrutura, para atender ao Campus de Logistica e Tecnologia, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia. Os interessados deverdo entrar em contato pelo telefone: (11) 4446-0000 ramal 7302 — Falar com Kelly (Departamento
de Compras), no e-mail consultapublica@cajamar.sp.gov.br, ou através do link abaixo:
https://cajamar.sp.gov.br/fazenda/wp-content/uploads/sites/15/2024/09/consulta-publica-n-092-2024-contratacao-de-empresa-
especializada-em-prestacao-de-servicos-para-instalacao-de-cabeamento-logico-e-infraestrutura-1.pdf

Cajamar, 16 de setembro de 2024.

CONSULTA PUBLICA DE PRECOS 093/2024

A Prefeitura Municipal de Cajamar, através do seu Departamento de Compras e Contratos, torna-se publico, a quem interessar, que realizara
procedimento de CONSULTA PUBLICA DE PRECOS: Registro de Pregos para a aquisicdo de itens de rede e nobreaks, para o Campus de
Logistica e Tecnologia, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia. Os interessados deverdo entrar em contato
pelo telefone: (11) 4446-0000 ramal 7302 — Falar com Kelly (Departamento de Compras), no e-mail consultapublica@cajamar.sp.gov.br, ou
através do link abaixo:
https://cajamar.sp.gov.br/fazenda/wp-content/uploads/sites/15/2024/09/consulta-publica-n-093-2024-registro-de-precos-para-a-
aquisicao-de-itens-de-rede-e-nobreaks-1.pdf

Cajamar, 16 de setembro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

AUDIENCIA PUBLICA

A Prefeitura Municipal de Cajamar, através da Secretaria Municipal de Saude, vem por meio deste, convidar a populagdo em geral, a
Sociedade Civil Organizada, demais organizagdes ndo governamentais, clubes de servigos, entidades religiosas e quaisquer outros segmentos
representativos da populagao, para participarem da Audiéncia Publica de apresentagdo da prestacao de contas referente ao 22 quadrimestre
de 2024 (RDQA: maio a agosto), em cumprimento as determinagdes impostas ao atendimento a lei complementar n2 141/2012, artigo 36,
apresentagdo fundamentada na Resolugdo 459, de 10 de outubro de 2012, no dia 30 de setembro de 2024 as 9h30, na Camara Municipal de
Cajamar (Plendrio), sito na Av. Walter Ribas de Andrade, n2 555. Centro.

Atenciosamente,

José Enoque da Silva Garcia

Secretdrio de Saude

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

INSTRUCAO NORMATIVA SME N2 004/2024

“Regulamenta os critérios e procedimentos para a realizagdo do Processo Anual de Atribuicdo e Fixagdo de Sede dos Professores Efetivos
Titulares de Cargos integrantes do Quadro do Magistério da Rede Municipal de Ensino de Cajamar — exercicio 2025”.

A Secretaria Municipal de Educagdo, Prof2 Jaqueline Pinto Ferreira Benedito, no uso de suas disposigdes legais, especialmente as contidas
nas Leis Complementares n2 237 e 238/2024, visando regulamentar critérios e procedimentos para a realizagdo do Processo Anual de
Atribuicdo e Fixa¢do de Sede dos Professores Efetivos Titulares de Cargos integrantes do Quadro do Magistério da Rede Municipal de Ensino
de Cajamar — exercicio 2025, faz saber a presente instrugao.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O Processo Anual de Atribuicdo e Fixagdo de Sede sera realizado sob organizagdo e coordenagdo da Comissao constituida pelo:

| - Departamento de Planejamento Educacional e Formagao Profissional;

Il - Supervisdo de Ensino da Secretaria Municipal de Educagao

Art. 22 Os atos e procedimentos dos responsaveis pela execugdo do processo, nas respectivas areas de competéncia, deverdo observar a
precisdo de dados e informagdes, assegurando-se senso de justica, impessoalidade e a transparéncia neste processo em qualquer das etapas.

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO E GESTAO DE EVENTOS
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Art. 32 Compete ao Diretor de Escola a divulgacdo dessa instrugdo aos professores lotados na Unidade Escolar sob sua responsabilidade,
inclusive os afastados, bem como a atribuigdo de classes e/ou aulas aos professores na Unidade Escolar.

Art. 42 O respectivo processo sera realizado mediante concurso por pontuagdo do Atestado de Tempo de Servigo — ATS conforme o disposto
no Decreto n? 7.252/2024.

§19 Exceto para os professores ingressantes que ainda nao fixaram sede e serdo submetidos as regras do Capitulo VI — Da Fixagdo de Sede
desta Instrugdo.

§292 Cabera ao professor entregar toda a documentagdo para preenchimento do ATS até o dia 20/09/24 na Unidade Escolar na qual estd
lotado ou para qual sera removido em 2025.

§32 Cabera ao Diretor da Unidade Escolar preencher o Atestado de Tempo de Servigo dos Professores de Educagdo Basica | - PEB |, Professores
de Educacdo Basica Il - PEB Il, Professores Adjuntos de Educagdo Bdsica - PAEB e Professores Intérpretes de Educagao Basica — PIEB lotados
na unidade escolar sob sua responsabilidade de 23/09 a 27/09/24.

Art. 52 E vedada a participacdo do Professor que se encontre readaptado em fun¢des administrativas.

Paragrafo Unico. Exceto o professor que ndo possuia mais sede por estar readaptado e que retornou para as atribui¢ées docentes de acordo
com Processo de Reabilitagdo Profissional, devendo observar:

| - Cabera ao professor entregar toda a documentacgdo para preenchimento do ATS até o dia 20/09/24 na Secretaria Municipal de Educag3o.
Il - Cabera ao Departamento de Planejamento Educacional e Formagao Profissional preencher o Atestado de Tempo de Servigo e realizar a
atribuicdo de acordo com as regras do Capitulo VI — Da Fixagdo de Sede desta Instrugdo.

CAPITULO Il

DA COMPATIBILIZACAO DAS VAGAS LIVRE

Art. 62 A compatibilizagdo das vagas disponiveis para atribuicdo de classes e/ou aulas dar-se-a:

I - Na Unidade Escolar: a compatibilizagdo de vagas é de competéncia do Diretor de Escola que devera compatibilizar a quantidade de classes
e/ou aulas conforme a jornada de trabalho do professor, respeitando primeiramente a jornada 2024 e, posteriormente, a jornada de opgao
para 2025, observando a disciplina e a Fase/Ano de referéncia, seguindo sempre a ordem de classificagdo;

Il - Na Secretaria Municipal de Educagdo: a compatibilizagdo de vagas observara as mesmas diretrizes do inciso anterior e sera efetuada pela
Comiss&o do Processo Anual de Atribuicdo de Classes e/ou Aulas

CAPITULO Il

DAS INSCRICOES

Art. 72 As inscri¢Bes deverdo ser efetivadas pelos professores entre os dias 07 e 08/10/2024, das 9h as 16h, por meio da Planilha de Inscrigdo,
Anexo | desta Instrugdo, a saber:

I - Na unidade Escolar: para os titulares de cargo de Professor de Educagdo Basica | - PEB | (Anexo I-A) e Professor de Educagdo Basica Il - PEB
Il (Anexo I-B), em ordem alfabética, respeitando a organizagdo dos cargos amplos;

Il - Na Secretaria Municipal de Educagdo: para os titulares de cargo de Professor Adjunto de Educagdo Basica - PAEB (Anexo I-C), e Professor
Intérprete de Educagdo Bésica — PIEB (Anexo I-D), em ordem alfabética, respeitando a organizagdo dos cargos amplos.

§12 No ato da inscrigdo os Professores Adjuntos de Educagdo Basica - PAEB e Professores Intérpretes de Educagdo Basica - PIEB deverdo
entregar para conferéncia os seguintes documentos:

I - ATS/2024 expedido pela Unidade Escolar;

Il - cépia dos documentos utilizados para constituicdo da pontuagdo do ATS/2024: planilha de assiduidade 2023/2024, certificados e ficha
espelho, conforme artigo 42 desta Instrugdo (devidamente conferidos e autenticados pelo Diretor de Escola da Unidade Escolar).

§29 Os professores ingressantes estardo automaticamente inscritos neste processo.

§32 E vedada a juntada ou substituicdo de documentos apés a efetivacdo do ato de inscrigdo.

Art. 82 No ato da inscrigdo os Professores de Educagao Basica Il - PEB Il poderdo optar por diminuir ou ampliar a sua jornada de trabalho para
0 ano de 2025.

Paragrafo Unico. Apds a inscri¢ado, o Professor de Educagao Basica Il - PEB Il ficard impedido de alterar sua jornada de trabalho para a menor,
podendo fazer a alteragdo de sua jornada de trabalho, apenas para a maior caso a Rede tenha saldos de classes e/ou aulas livres para oferecer
durante o ano letivo de 2025.

Art. 92 Apds a analise da documentagdo apresentada para fins de inscrigdo, sem prejuizo das situacdes previstas nesta Instrucdo e/ou em
outra legislagdo vigente, a inscricdo podera ser indeferida nos seguintes casos:

| - inadequagdo no preenchimento do ATS;

Il - ndo apresentacgdo de certificados, diplomas, planilha de assiduidade e/ou declaragdes/certidGes de tempo de servigo utilizados para fins
da constituicdo de pontuagdo do ATS.

CAPITULO IV

DA CLASSIFICACAO

Art. 10. A classificagdao dos professores para o Processo de Atribuicdo na Unidade Escolar serd realizada na Planilha de Classificagdo, Anexo
II-A desta Instrugao, em ordem decrescente, de acordo com a transcri¢ao da pontuacgado total do Atestado de Tempo de Servigco apresentado
no ato da inscrigdo, observando os seguintes critérios:

| - Professor de Educagdo Basica | — PEB I: serdo classificados em lista Unica de acordo com o perfil, a saber:
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a) Educagdo Infantil — Creche;

b) Educagdo Infantil — Pré-Escola;

c) Ensino Fundamental;

d) Educagdo de Jovens e Adultos — 12 segmento.

Il - Professor de Educagdo Basica Il: serdo classificados em lista Unica de acordo o perfil.

Art. 11. A classificagdo dos Professores Adjuntos de Educagdo Basica - PAEB e Professores Intérpretes de Educagdo Bdsica - PIEB para o
Processo de Atribuigdo na Secretaria Municipal de Educagdo serd realizada na Planilha de Classificacdo, Anexo II-B desta Instrugdo,
observando os seguintes critérios:

| - serdo classificados em lista Unica de acordo com o cargo amplo;
Il - em ordem decrescente, de acordo com a transcri¢do da pontuagdo total do Atestado de Tempo de Servigo apresentado no ato da inscrigdo;

Il - os professores ingressantes serdo classificados apds os professores de que trata o inciso Il, respeitando a seguinte ordem:
a) pela data de inicio de exercicio deste cargo na Secretaria Municipal de Cajamar;

b) pela classificagdo final do concurso publico através do qual ingressaram.

Art. 12. Para fins de desempate serdo respeitados os seguintes critérios:

| - Maior nimero de dias no Cargo na Rede Municipal de Ensino de Cajamar;

Il - Maior idade;

Il - Maior numero de filhos menores de 18 anos.

Art. 13. A homologagdo das inscrigdes, apds a devida analise da documentagdo apresentada, bem como a classificagdo preliminar serd
disponibilizada no dia 09/10/24 da seguinte forma:

I - Na Unidade Escolar: devera ser afixada pelo Diretor de Escola em local visivel para conhecimento de todos;

Il - Na Secretaria Municipal de Educagdo: publicado no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo unico. Em caso de indeferimento da inscri¢do ou discordancia da classificagdo preliminar, o professor poderd interpor recurso, nos
dias 10 e 11/10/24, das 9h as 15h, no local onde realizou a inscrigdo.

Art. 14. O resultado da interposigdo de recurso, apos a devida analise da documentagdo, bem como a classificagdo final, sera disponibilizada
no dia 16/10/24 da seguinte forma:

| - Na Unidade Escolar: devera ser afixada pelo Diretor de Escola em local visivel para conhecimento de todos;

Il - Na Secretaria Municipal de Educagdo: publicado no Didrio Oficial do Municipio.

CAPITULO V

DA ATRIBUICAO

Secdo |

Das Disposi¢Oes Gerais

Art. 15. No momento da atribuigdo de classes e/ou aulas os responsaveis por realiza-las deverdo atentar-se para:

| - o registro do nimero de horas-aula “indivisiveis” atribuidas aos Professores de Educagdo Basica Il - PEB Il em carater de carga suplementar
(quando houver);

Il - ndo permitir dividir aulas de um cargo entre professores das mesmas disciplinas (“quebra de bloco”);

Il - a quantidade de aulas relativas a cada perfil, somando a quantidade de aulas necessarias para que seja “ZERADO” o saldo e periodo,
devem ser atribuidas para o mesmo professor. Neste sentido, fica terminantemente impedida a condi¢do de saldos inferiores que ocasione
quebra da grade da disciplina;

IV - 0 saldo de aulas, referente apenas a uma turma, considerando a grade curricular de cada disciplina, podera ser atribuido nesta Fase para
o professor do respectivo perfil a titulo de carga suplementar;

V - a quantidade de aulas correspondente a diferenga entre a jornada de opgdo para 2025 e a jornada atual 2024 do professor, ndo podera
ser computada como saldo de aulas livres da Unidade Escolar até que se conclua a constituigdo de jornada/2024;
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VI - a Constituigdo de jornada do professor Professores de Educagdo Basica Il - PEB I, que optar pelo cargo na EJA, podera ser atribuida no
periodo da manh3, tarde e noite, desde que tenha compatibilidade de horario, tendo em vista os horérios no periodo da manha com o HTPC.
Secao ll

Da Atribuicdo de Classes e/ou Aulas na Unidade Escola

Art. 16. A Atribuicdo de Classes e/ou Aulas livres aos titulares de cargos de Professor de Educagdo Bésica | — PEB | e Professores de Educagdo
Basica Il - PEB Il (jornada 2024) serd realizada, pelo Diretor de Escola, no dia 24/10/2024, a partir das

| - 17h10 para Educagdo Infantil;

Il - 18h30 para o Ensino Fundamental.

Art. 17. No momento da atribuigdo de classes/aulas cabera ao Diretor de Escola:

| - entregar o formulario da Declaragdo de Acumulo - Anexo lll: a mesma devera ser preenchida por todos os professores da Unidade Escolar
e devolvida para ser anexada ao Processo de Atribuicao da Unidade Escolar no SEl;

Il - preencher a Ata de Atribuicdo - Anexo IV-A e IV-B: proporcionar que o professor escolha o periodo de trabalho (manh3, tarde e noite)
respeitando os cargos amplos e perfis e atribuir as fases/anos conforme a analise do perfil dos docentes e a necessidade da Unidade Escolar;
Il - expedir e entregar Declaracdo de Excedente - Anexo V: ndo havendo classes e/ou aulas para compor a jornada de qualquer professor
este serd declarado excedente e deverd ser encaminhando para Secretaria Municipal de Educagdo, em posse da declaragdo que trata este
inciso e do ATS/2024, conforme Secdo VI - Da Atribuicdo de Classes e/ou Aulas — Professor Excedente deste capitulo;

IV - preencher a Planilha de Saldo de Aulas — Anexo VI;

V - expedir e entregar o Comprovante de Atribui¢do/2025 de cada professor - Anexo VII;

VI - encaminhar o Professor de Educagdo Basica Il - PEB Il que n3o conseguir constituir a jornada/2024 na sua sede de lotac3o (esgotadas
todas as aulas do seu perfil) a Secretaria Municipal de Educa¢do, munido da copia do ATS/2024 e do comprovante de atribuicdo/2025 para
participar da fase de constitui¢do de jornada/2024, conforme Segdo V - Da Constitui¢do de Jornada/2024 na Secretaria Municipal de Educagdo
deste capitulo.

Secdo lll

Da Atribui¢do de Unidade Escolar para Exercicio

Art. 18. Na Secretaria Municipal de Educagdo, no dia 25/10/24, as 19h10, sera realizada a atribuicdo de Unidade Escolar para exercicio aos
titulares de cargo de Professor Adjunto de Educagdo Bésica - PAEB conforme classificagdo publicada em Diario Oficial no dia 09/10/2024.
Sec¢ao IV

Da Atribui¢do para Atendimento ao Aluno Surdo

Art. 19. Na Secretaria Municipal de Educacdo, no dia 25/10/24, as 19h10, seré realizada a atribui¢do para atendimento ao aluno surdo aos
titulares de cargo de Professor Intérprete de Educacg&o Basica - PIEB conforme classificagdo publicada em Diario Oficial no dia 09/10/2024.
Secdo V

Da Constitui¢do de Jornada/2024 na Secretaria Municipal de Educacdo

Art. 20. Na Secretaria Municipal de Educagdo, no dia 29/10/24 as 19h10, sera realizada a atribui¢do de classes e/ou aulas para constituicdo
da jornada/2024, aos Professores de Educagdo Basica Il - PEB Il, que ndo foram atendidos na Unidade Escolar.

Paragrafo Unico. Os professores serdo classificados em lista Unica de acordo o perfil, em ordem decrescente da pontuagdo registrada no
campo do ATS/2024 - SME.

Segao VI

Da Atribuicdo de Classes e/ou Aulas — Professor Excedente

Art. 21. Na Secretaria Municipal de Educagdo, no dia 31/10/24 as 19h10, sera realizada a atribui¢do de classes e/ou aulas aos professores
declarados excedentes na Unidade Escolar, sendo classificados em ordem decrescente da pontuagdo registrada no campo do ATS/2024 —
SME, respeitando o seguinte:

| - Professor de Educagdo Basica | — PEB I: serdo classificados em lista Unica de acordo com o perfil, a saber:

a) Educagdo Infantil — Creche;

b) Educagdo Infantil — Pré-Escola;

c) Ensino Fundamental;

d) Educacgdo de Jovens e Adultos — 12 segmento.

Il - Professor de Educagdo Basica Il: serdo classificados em lista Unica de acordo o perfil.

Art. 22. Os Professores de Educagdo Basica | - PEB | que permanecerem excedente, apds a fase anterior, serd realocado em outro perfil,
existindo vaga livre, sendo classificados em ordem decrescente da pontuac¢3o registrada no campo do ATS/2024 — SME a fim de realizarem
a escolha.

Art. 23. Para os professores declarados excedentes esgotando-se o saldo de classes e/ou aulas livres, serdo oferecidas classes e/ou aulas em

substituicdo de professores afastados.
Secao VIl
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Da Constitui¢do da Jornada/2025 na Unidade Escolar

Art. 24. Na Unidades Escolar, no dia 07/11/2024, a partir das 18h30, o Diretor de Escola devera proceder com a atribuicdo de classes e/ou
aulas livres para constituicdo de jornada/2025 aos Professores de Educag&o Basica Il — PEB Il na Ata de Atribuigdo - Anexo VIII.

Pardagrafo Unico. Os Professores de Educac¢do Basica Il — PEB Il que ndo constituirem a jornada/2025 na sua sede de lota¢do (esgotadas todas
as aulas da sua disciplina), serdo encaminhados a Secretaria Municipal de Educagdo, munidos da cépia do ATS/2024 e do comprovante de
atribui¢do/2025.

Secao VIII

Da Constitui¢do da Jornada/2025 na Secretaria Municipal de Educagéo

Art. 25. Na Secretaria Municipal de Educagdo, no dia 08/11/2024, as 19h10, sera realizada a atribuigdo de classes e/ou aulas livres para
constituicdo de jornada/2025 aos Professores de Educagdo Bésica Il — PEB Il que ndo foram atendidos na Unidade Escolar.

Paragrafo Unico. Os professores serdo classificados em lista Unica de acordo o perfil, em ordem decrescente da pontuagdo registrada no
campo do ATS/2024 - SME.

CAPITULO VI
DA FIXACAO DE SEDE

Art. 26. Na fixagdo de sede n3o poderdo ser ofertadas as classes e/ou aulas livres, que ndo tenham sido objeto de remog¢do em 2024.

Art. 27. Os Professores de Educagdo Basica | - PEB | e Professores de Educagdo Basica Il - PEB Il que tiveram classe e/ou aulas atribuidas no
decorrer do ano em 2023/2024, apds a remocao de professores em 2023, e n3o fixaram sede, terdo as Classes e/ou Aulas atribuidas
respeitando a seguinte organizagdo:

| - os professores ingressantes serdo classificados, na Planilha de Classificagdo Anexo II-A desta Instrugdo, de acordo com a organiza¢do dos
cargos e perfis, respeitando a seguinte ordem:

a) pela data de inicio de exercicio deste cargo na Secretaria Municipal de Cajamar;
b) pela classificagdo final do concurso publico através do qual ingressaram.

Art. 28. A fixagdo de sede sera realizada na Secretaria Municipal de Educagdo, conforme cronograma a seguir:

I-01/11/24 as 18h: Professor de Educacdo Basica | - PEB | — Perfil Educagdo Infantil Creche e Pré-Escola;

I1-01/11/24 as 19h10: Professor de Educacdo Basica | - PEB | — Perfil Ensino Fundamental |;

Il - 05/11/24 as 19h10: Professores de Educagdo Basica Il - PEB |l — todos os perfis.

Art. 29. Os professores que estavam sem sede por estarem readaptados fora da regéncia de sala e retornaram para as atribui¢es do cargo
de professor, terdo as Classes e/ou Aulas atribuidas, no dia 05/11/24 as 19h10, na Secretaria Municipal de Educag3o respeitando a seguinte
organizagao:

| - serdo classificados em ordem decrescente da pontuacédo registrada no campo do ATS/2024 — SME em lista Unica por perfil para o cargo
amplo de Professor de Educagdo Basica | - PEB | e Professor de Educagdo Basica Il - PEB II;

Il - terdo as Classes e/ou Aulas atribuidas depois dos ingressantes.

Paragrafo Unico. O Atestado de Tempo de Servigo do professor a que se refere o caput deste artigo devera descontar nos campos da
assiduidade na Rede Municipal de Ensino de Cajamar no cargo efetivo e no tempo de magistério o periodo em que o servidor ndo esteve
desenvolvendo atribuigdes de professor ou gestdao educacional.

Art. 30. Os Professores de que trata o artigo 29, caso retornem durante o ano letivo 2025 as atribuigdes docentes, serdo encaminhados para
as vagas disponiveis (livres ou em substituicdo), tendo que passar pela fixagdo de sede ao final de 2025.

CAPITULO VII
DAS AULAS EM SUBSTITUICAO

Art. 31. O professor titular de cargo excedente que tiver classe e/ou aulas atribuidas na situagdo de substituicdo participara do Processo de
Atribuicdo — exercicio 2026 na Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 32. O professor titular de cargo que tiver classe e/ou aulas atribuidas em substitui¢do tera definida sua nova sede de exercicio a partir
do 12 dia do ano civil de 2025.

CAPITULO VIII

DAS HORAS DE TRABALHO PEDAGOGICO

Secdo |
Do Horario de Trabalho com Aluno — HTPA
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Art. 33. O Horario de Trabalho Pedagdgico com Aluno - HTPA dos Professores de Educagao Basica | - PEB |, Professores de Educagdo Basica Il
- PEB Il, Professores Intérpretes de Educagdo Basica - PIEB e Professor de Educagdo Especial - PEE devera ser organizado pelo Diretor de
Escola conforme periodo (manha ou tarde) escolhido pelo professor.

Art. 34. O Hordério de Trabalho Pedagdgico com Aluno - HTPA dos Professores Adjuntos de Educagdo Basica - PAEB, deverd ser organizado
pelo Diretor de Escola, observado o que segue:

| - devera ser distribuido igualmente de segunda a sexta-feira no periodo (manha ou tarde) escolhido pelo professor;

Il - 0 hordrio de entrada sera estabelecido dentro do periodo (manha ou tarde) escolhido pelo professor de acordo com as necessidades da
escola.

Secao ll

Do Horario de Trabalho Coletivo — HTPC

Art. 35. O Horario de Trabalho Pedagdgico Coletivo - HTPC devera ser organizado conforme segue:

| - na Unidade Escolar:

a) ao final da tarde, apds o encerramento das aulas: as segundas-feiras nas escolas de Ensino Fundamental e as tergas-feiras nas escolas de
Educacdo Infantil, sempre com duragdo de 3 (trés) horas/aulas continuas respeitando o principio da formagdo da coletividade;

b) no periodo da manh3 as quartas-feiras das 9h30 as 12h00 para os professores titulares de turmas da EJA, sempre com duragdo de 3 (trés)
horas/aulas continuas respeitando o principio da formagdo da coletividade;

c) para os docentes que acumulam dois cargos efetivos na Rede Municipal de Ensino de Cajamar, quando ndo for possivel cumprir os dois
horarios previstos na alinea “a”, deverdo cumprir o HTPC do cargo mais antigo conforme alinea “a” deste inciso e o do cargo mais recente as
quartas-feiras, apds o encerramento das aulas, nos hordrios a seguir discriminados:

1. Educagdo Infantil: as 18h em polos a serem organizados pela Secretaria Municipal de Educacgao;

2. Ensino Fundamental | e Il: as 19h em polos a serem organizados pela Secretaria Municipal de Educagdo.

Il - nos polos organizados na Secretaria Municipal de Educagdo:

1. Educagdo Infantil: das 18h as 20h30, as tergas-feiras;

2. Ensino Fundamental | e Il: das 19h as 21h30, as segundas-feiras.

§12 Para cumprimento do previsto na alinea “a” do inciso | do caput deste artigo serdo consideras como:

| - Escolas de Ensino Fundamental: as que possuam em sua maioria turmas de Ensino Fundamental;

Il - Escolas de Educagdo Infantil: as que possuam em sua maioria turmas de Educagdo Infantil.

§29 Cabe ao diretor de cada unidade escolar estabelecer o horério de inicio do HTPC junto aos professores efetivos de sua unidade escolar
para o ano letivo de 2025, por meio de reunido com os mesmos, a ser realizada até o dia 22/10/2024, respeitando o que segue:

| - obedecer as regras dispostas neste artigo;

Il - iniciar no minimo 10 (dez) minutos apds o encerramento das aulas no periodo da tarde;

Il - constar em ata a decisao, assinada por todos professores e gestores da unidade escolar e nos Anexos IV-A e B, VI, VIl e VIII.

Secao lll

Do Horario de Trabalho Individual — HTPI

Art. 36. O Horario de Trabalho Individual — HTPI devera ser organizado de acordo com a especificidade dos horarios dos professores e da
melhor organizacdo da escola para atender a necessidade de ambos: equipe gestora e docente, uma vez que, a atividade pedagdgica deve
ser acompanhada, respeitando o horario de funcionamento da escola.

Pardagrafo Unico. Para o cumprimento do HTPI do professor a escola ndo abrira antes do horério de funcionamento, estipulado pela Secretaria
Municipal de Educagdo em Instru¢cdo Normativa, mas poderd fechar as 17h50 nas Unidades Escolares de Educagdo Infantil e as 19h10 nas
Unidades Escolares de Ensino Fundamental.

CAPITULO IX

DA ACUMULACAO DE CARGOS

Art. 37. Os professores que acumulam cargos (inclusive os aposentados) deverdo entregar, impreterivelmente, até o dia 07/03/2025, na
Unidade Escolar a declaragdo de acumulo.

Paragrafo Unico. O Diretor de Escola devera encaminhar, impreterivelmente, até o dia 14/03/2025, ao Departamento de Planejamento
Educacional e Formagdo Profissional a declaragdo entregue pelo professor para publicagdo em Diario Oficial do Municipio, quando esta for
de sua responsabilidade (todos os municipios, exceto Prefeitura de Sdo Paulo e Estado).

Art. 38. O professor que tiver acimulo de cargos publicados por outras Redes de Ensino (Prefeitura Municipal de Sdo Paulo e Estado) devera
entregar uma copia da declarag¢do na Unidade Escolar em que atua, no prazo de 7 (sete) dias uteis, contados da data da publicagdo.
Paragrafo Unico. A publicagdo devera ser encaminhada pelo Diretor de Escola a Secretaria Municipal de Educa¢gdo acompanhada das
declaragdes de horarios das duas Redes.

Art. 39. O professor que ingressar no decorrer do ano letivo de 2025 devera apresentar no ato da atribuicdo e admissdo, a declaracdo de
horario da escola com a qual ird acumular.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade do Diretor de Escola solicitar ao professor a declaragdo de acimulo e encaminhar no prazo de 7 (sete)
dias Uteis do ingresso do servidor ao Departamento de Planejamento Educacional e Formagao Profissional para a publicagdo em Didrio Oficial
do Municipio, no prazo de 10 (dez) dias.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO E GESTAO DE EVENTOS
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Art. 40. As jornadas semanais a serem atribuidas aos professores estdo descritas no Anexo IX desta Instrugao.

Art. 41. Os prontuarios do professor excedente ou ingressante deverdo ser encaminhados pela Unidade Escolar de origem para a Unidade
Escolar de destino conforme segue:

| - Prontudrio fisico até o dia 04/11/24 via oficio;

Il - Prontudrio SEI de 02/01 até 10/01/25 conforme o Procedimento n2 08 do Manual de Procedimentos SME.

Art. 42. Compete ao Departamento de Planejamento Educacional e Formagado Profissional da Secretaria Municipal de Educagao, publicar os
comunicados previstos nesta Instrugdo.

Art. 43. Compete ao Diretor de Escola cumprir todo procedimento disposto nesta Instrugdo Normativa e seus Anexos, bem como do Manual
de Procedimentos SME - SEl n2 15.

Pardagrafo Unico. O cronograma constante do Anexo - X de todas as etapas deste processo deve ser cumprido por cada responsavel de cada
etapa.

Art. 44. Caso o professor interessado tenha algum impedimento para realizar pessoalmente os atos desse processo poderd ser representado
por outrem desde que munido de procuragdo autenticada em cartoério.

Pardgrafo Unico. O procurador ndo poderad ser servidor publico conforme o inciso IX, art. 154 da Lei Complementar n2 64/05.

Art. 45. O ato de inscrigdo, por parte do professor interessado, implicard o reconhecimento e compromisso de aceitagao desta Instrugdo e
demais normas disciplinadoras do processo.

Art. 46. O ndo comparecimento do professor, em qualquer uma das Fases desta Instrugdo, resultara na atribuigdo compulséria do periodo e
das vagas remanescentes na Unidade Escolar e na Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 47. Os recursos para fins do disposto nesta Instrugdo terdo efeito suspensivo.

Art. 48. Os casos omissos nesta Instrugdo serdo decididos pela Comissdao do Processo de Atribuicdo e Fixagdo de Sede e pelo Secretario
Municipal de Educagao.

Art. 49. Integram-se esta Instrugado os Anexos |, I, Ill, IV, V, VI, VII, VIII, IX e X.

Art. 50. Esta Instrugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Cajamar, 17 de setembro de 2024

Prof2 Jaqueline Pinto Ferreira Benedito
Secretdria Municipal de Educagdo

ANEXO |
ANEXOI-A
PLANILHA DE INSCRIGAO PARA ATRIBUIGAO - EXERCICIO 2025
EMEB:
Professor de Educagdo Basica | - PEBI
N® NOME DO(A) PROFESSOR([A) RG PERFIL PS:BSD:A ;E%ﬁg:—:% ASSINATURA DO

ESCOLAR SIM OU PROFESSOR

NAO

CALAMA wnnene [ 12024

Assinatura/Carimbo AssinaturafCarimbo
Secretirio de Escola Diretor da Escola
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ANEXOI1-B

PLANILHA DE INSCRIGAO PARA ATRIBUICAO - EXERCICIO 2025

EMEB:
Professor de Educacdo Basica ll - PEB I
NOME DO(A) PERFIL PONTOS NA ACUMULO JORNADA JORNADA ASSINATURA DO
N PROFESSOR RG UNIDADE DE CARGO 2024 OPCAO
(A ESCOLAR SIM OU 2025 PROFESSOR
NAO
CALAMA anaa [ 12024,
Assinatura/Carimbo Assinatura/Carimbo
Secretario de Escola Diretor da Escola
ANEXOI-C

PLANILHA DE INSCRIGAO PARA ATRIBUIGAO - EXERCICIO 2025

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

Profeszor Adjunto de Educagio Basica - PAEB
4

ACUMULOD JORNADA | JORNADA
N® NOME DO(A) RG PONTOS NA DE CARGO 2024 opPcgho ASSINATURA DO PROFESSOR
PROFESSOR(A) SME
5IM_OU 2025
NAO
CRAIAMA vwane | 12024,
Supervisor de Ensino Secretario Municipal de Educacido
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ANEXO1-D

ANEXO1-D
PLANILHA DE INSCRIGAO PARA ATRIBUICAO - EXERCICIO 2025

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Professor Intérprete de Educacdo Basica - PIEB

ACUMULO JORNADA
N NOME DO({A) PROFESSOR(A) RG PON;'?ES NA DE CARGO 2024 hSPSAgiEL;ESRDO
SIM OU
NAD
CAlAMAL e | 12024,
Supervisor de Ensino Secretario Municipal de Educacéo

ANEXO I

ANEXO II-A

ANEXO II-A

PLANILHA DE CLASSIFICACAO PARA ATRIBUIGAO - EXERCICIO 2025

EMEB/SME:
PEB I: (L LEdugagcin Infantil - Creche ( JEducacgéo Infantil - Pré-Escola ( JEnsino Fundamental ( )JEducacéo de Jovens e Adultos
PEB Il - Rarfilie - -
PONTOS NA JORNADA
N® NOME DO(A) PROFESSOR(A) RG UNIDADE 2024 ASSINATURA DO PROFESSOR
ESCOLAR
CALAMAT s | 12024,
Assinatura/Carimbo Assinatura/Carimbo
Secretario de Escola Diretor da Escola

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO E GESTAO DE EVENTOS
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ANEXO II-B

PLANILHA DE CLASSIFICAGAO PARA ATRIBUIGAO - EXERCICIO 2025

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOD

{..) Professor Intérprete de Educacdo Basica— PIEB  ( ) Professor Adjunto de Educagio Basica - PAEB

JORNADA
N°© NOME DO(A) PROFESSOR(A) RG PDN;’N(‘)I;S NA 2024 ASSINATURA DO PROFESSOR
CALAMA v (_ (2024,
Supervisor de Ensino Secretario Municipal de Educacgao

ANEXO Il
ANEXO Il
DECLARAGCAO DE ACUMULO DE CARGO/FUNGAO
B,
RG ... , Cargo .. eeeeeeieeeeenn., lOtado
M8 oo , com base no artigo 26 da Lei

Complementar n® 237/24, DECLAROC, sob pena de responsabilidade, para fins de
acamulo remunerado que:

(.. )Exerco ( ) Nao Exerco

Cajamar ... de de 20

Assinatura do Professor

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO E GESTAO DE EVENTOS
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ANEXO IV
ANEXO IV-A

ANEXO IV-A

ATA DE ATRIBUIGAO NA UNIDADE ESCOLAR

Aos 24 dias do més de outubro de dois mil e vinte e quatro, as , reuniram-se os Professores de Educacéo Basica | — PEB | lotados e classificados, na
EMEB para participarem do processo de afribuicdo de classes efou aulas conforme os perfis. Em uma das
dependéncias da unidade, sob a presidéncia do (a) Diretor (a) , deu se inicio a atribuicdo de classes elou aulas de
acordo com a Instruco Mormativa SME n° 004, de 17 de setembro de 2024, atendendo ac disposto nas Leis Compl itares n° 237 e 238/2024. Nao
havendo classes elou aulas para compor a jornada de qualquer docente, este sera declarado excedente e o Diretor de Escola devera expedir e entregar a
declaracéo de excedente, encaminhande-o para atribuicéo, na Secretaria Municipal de Educacéo, que ocorrera no dia 31/10/2024 as 19h10

PEB I: [ )Educacin. Infantil - Creche [ )Educacdo Infantil - Pré-Escola ( JEnsino Fundamental ( )Educacdoc de Jovens e Adultos

. PONTOS NA CLASSE ASS.DO(A)
N NOME DO{A) PROF(A) UNIDADE ESCOLAR ATRIBUIDAS PROFESSOR [A)
HTPC:( )Segunda - feira / Horério:_______________ ( )Terca - feira / Horario:________
Havendo alguma observacio, deve-se registrar no quadro abaixo:
NOME DO(A) PROFESSOR(A) ASSUNTO OBSERVACAO
Nada mais havendo a tratar, lavrei a presente ata que apds lida e achada conforme segue assinada por mim, ... B

por todos os presentes

Assinatura/Carimbo
Diretor de Escola

ANEXO IV-B

ANEXO IV-B
ATA DE ATRIBUIGAO NA UNIDADE ESCOLAR

Aos 24 dias do més de outubro de dois mil e vinte, as , reuniram-se os Professores de Educacéo Basica Il — PEB Il lotados e classificados, na EMEB
para participarem do processo de atribuicéo de classes efou aulas conforme perfis e as jornadas/2024. Em uma
das dependéncias da unidade, sob a presidéncia do (a) Diretor (a) . deu se inicio a atribuicdo de classes elou aulas de
acordo com a Instrucio Normativa SME n® 004, de 17 de setembro de 2024, atendendo ao disposto nas Leis Complementares n® 237 e 238/2024. Nao

havendo classes efou aulas para compor a jormada de qualquer docente, o Diretor de Escola devera encaminhando-o para atribuicdo na Secretaria Municipal
de Educacéo, que ocorrerd no dia 29/10/2024 as 19h10.

PEB Il — Perfil
JORNADA | JORNADA | PONTOS CONSTITUICAD
N NOME DO(A) PROF(A) ATUAL OPCAD | NAUNIDADE | , CLASSESEIOUAULAS .| DEJORNADA Aggb[;ﬂ?]
2024 2025 ESCOLAR SIM OU NAO
HTPC;:{ )Segunda - feira / Hordrio:_______________ ( )JTerga — feira / Horario:

Havendo alguma observacéo, deve-se registrar no quadro abaixo:

NOME DO(A) PROFESSOR(A) ASSUNTO OBSERVACAQ

Nada mais havendo a tratar, lavrei a presente ata que apés lida e achada conforme segue assinada por mim, ...
por todos os presentes.

Assinatura/Carimbo
Diretor de Escola
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ANEXO V
ANEXO V
DECLARAGAO DE EXCEDENTE
Atribuic&o - Exercicio 2025
Declaro para fins de Atribuicéo, que 0 (a) Professor(a)
RG
efetivo no cargo amplo - pertil .
atualmente lotado(a) na EMEB , “NAQ” teve
sua jornada constituida nesta unidade escolar, por insuficiéncia de saldo em 24/10/24,
portanto, foi declarado(a) EXCEDENTE.
Encaminha-se o (a) professor (a) acima mencionado (a) para atribuic&o a ser realizada
na Secretaria Municipal de Educacdo, no dia 3110/24 as 19h10, de acordo com a
Instrucido Normativa SME n® 004/2024.
Sem mais,
Assinatura/Carimbo
Diretor de Escola
ANEXO VI
ANEXO VI
PLANILHA DE SALDOC DE AULAS - Exercicio 2025
EMEB:
*Cargo amplo: Rerfil:
PERIODO MANHA ‘ TARDE
IS S S S ——
SALDO
DATA
NOME PROF.
NOME RESP
..— MODELO
DATA
NOME PROF.
NOME RESP
SALDO
DATA
NOME PROF.
NOME RESP
SALDO
HTPC;(. )Segunda - feira / Horario:_______________ ( )Terga - feira / Hordrio:_______________
o .
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ANEXO VII

ANEXO VII
COMPROVANTE DE ATRIBUIGAO

© OMPROVANTE DE ATRIBUIGAD 2024 - EXERCICIO 2028

umaoe oe eacovam |

| | [==] | [r=] | [ | [r=]

T EET
: | irsei-soucsgio | remi-mucsas
Corgac | mranTR oREAHE Pt B I T TR

B 8 PR
2026

T v yeEo | N e i e e

L omEs | [ IrARE [ FEREFEAFRL.

= mwr et T [ T T T 1

==MODELO

3 3 3 3 3
& - & & &
= = = = = = = = =
E - E E E E - E -
N ) — = == = -
= E §§ §§ é.; §§ §§

=

Ao oom 438 DO DINET O DESE0OLA HOMOLOGAGAD DDA IFEMVIIONAA DEN 1D

OBSERVAGDES:

ESTE DOCUMENTO SERA UTILIZADO PARA FINS DE PAGAMENT O 2026. PORTANTO, E DE RESPON SABILIDADE DO
PROFES80R ENTREGA-LO ATE 02/12/2024, EM 8UA SEDE DE LOTAGAO 2026

ANEXO VIII
ANEXO VIl
ATA DE ATRIBUICAO NA UNIDADE ESCOLAR
CONSTITUICAO DE JORNADA 2025
|ros 7 dias do més de novembro de dois mil e vinte e quatro, as , reuniram-se os Professores de Educacio Basica |l — PEB |l lotados e classificados,
na EMEB para participarem do processo de atribuicio para constituicio de jornada 2025, sob a presidéncia do
(a) Diretor (a) de acordo com a Instrugio Normativa SME n°® 004, de 17 de setembro de 2024, atendendo ao

disposto nas Leis Complementares n® 237 e 238/2024. 'Nzo havendo classes efou aulas para compor a Jomada 2025 de qualquer professer na sua sede de
lotacdo (esgotadas todas as aulas do seu perfil), este serd encaminhade a Secretaria de Educacdo, munido da cépia do ATS/2024 e comprovante de
atribuico/2025 para participar da fase de constituicio de jornada/2025, na Secretaria Municipal de Educacéo, que ocorrera no dia 08/11/2024 as 15h10.

PEB U -Perfil______________________
= - . w =
<3| <8| o82| 5,48 | € 8| 345
58 59 Eéﬁ mg%“ EE“ 555& ASSINATURA DO (A)
N NOME DO(A) PROF(A) 4 £3| 229 CEEE Fos | 2328 PROFESSOR (A)
SE | S9E| €38 2<EE | 2 g | BéE
< © z o <8 o 8 S
HTPC;:[ lS5egunda - feira { Hordrio:______ ( )Terga - feira / Horario:____
Havendo alguma observacio, deve-se registrar no quadro abaixo:
NOME DO(A) PROFESSOR(A) ASSUNTO OBSERVACAQ

MNada mais havendo a tratar, lawvrei a presente ata oque apds lida e achada conforme segue assinada por  mim,
.. g por todos os presentes.

Assinatura/Carimbo
Diretor de Escola
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ANEXO IX

ANEXO IX
JORNADA DE TRABALHO SEMANAL DO PROFESSOR

HORA DE HORA DE HORA DE HORA DE
JORNADA DE TRABALHO TRABALHO TRABALHO | TRABALHO
TRABALHO SEMANAL PEDAGOGICO | PEDAGOGICO| PEDAGOGICO| PEDAGOGICO
COM ALUNO -| COLETIVO - | INDIVIDUAL - LIVRE -
HTPA HTPC HTPI HTPL
MiNIMA

(em ext] ) 24 hia 16 h/a 3 hia 2 hia 3 hia
INICIAL -1 30 hia 20 h/a 3 h/a 3hia 4 hia
INICIAL - 11 31 hia 21h/a 3 hia 3hia 4 hia
PARCAL 33 hia 22 hia 3 hia 4 hia 4 hia
INTERMEDIARIA | 34 hia 23 hia 3 hfa 4 h/a 4 hia
COMPLETA -1 | 36 hia 24 hia 3 hia 4 hia 5h/a
COMPLETA -1l | 42 hia 28 h/a 3 h/a 5hia 6 h/a
INTEGRAL 45 hia 30 h/a 3 hia 6 hia 6 h/a
ESPECIAL 60 hia 40 h/a 3 hia 8 hia 9 h/a
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ANEXO X
ANEXO X
CRONOGRAMA|
e
DATAS ETAPAS RESPONSAVEL
ATINN 2024 Fublicagao da Instrugao Normativa SME n® 0472024 - Sacretania Municipal de Educagao
Apreseniagae dos cerlificados & serem considerades no computo
2000902024 do ATS. na Unidade Escolsr s=de de Iotagdo, sob pena de ndo | - Profiessores
serem incluides apds esta data.
De 2300972024 a 270912024 | Emissao do Aestado dz Tempo de Servigo ATS. - Diretores de Escola
De 3010972024 a 041012024 | Ratificagao do ATS pelo Supervisor de Ensine. - Supenvisao de Ensing
NA UNIDADE ESCOLAR: inscricao para os titulares de cargo de | Profecsorss
07 e 08H 072024 PEE | — (todos os perfis) 2 PEB [ {iodos os perfis);
NA SME: inscricao para os tiulares de cargo de PAEE e FIEB. - Profiessones
Resufizdo da inserigio e da respectiva classifica@o preliminaraser | .
afivade =m loeal visivel na Unidade Escolar. Dirstores de Escola
05102024 Resultado da inscricso e da .rEpacmua classificagap prefiminar | Departaments Administrative Educacional =
{PAEB, FIES e Professores ingressantes de 2023/2024) 3 ser Diretores de Esoois
afixade em local visivel na Unidade Escolar.
10 e 11102024 Inerpesigae de recurse no local em que o professor efetuow sua | Professonss
das 9h as 16h inscrigio {Unidade Escolar ou SME).
Resultado da interposigac do recurso e a dassiicacao final a zer | - Diretores de Escola

afnado em local visivel na Unidade Escolar.

a partir das 18h (Perfil
Creche & Educagao Infantil)

MA SME: = astibuigo de classes elou sulas aos profassores
ingressantes 2024 (PEE | - Parfil Creche e Educagdo Infantil).

16102024 i siga Hicaca
REu.haduvda intarposicac do recurso da da.ssrﬁ:'.agao 2 a - Departaments Administrative £ ional &
classificago final (FAEE. FIEE e Professores ingressantes de Dirstores de Ezcols
2024} a ser afixado em local visival na Unidade Escolar.
NA UNIDADE ESCOLAR: atribuicao de classes elou aulas lvres .
241002024 - Dirztores d= Escala
{jornada 2024) sos titulares de carpo da Unidade Escolar. s
25102024 NA SME: a afribuicso de Unidade Escolar para exercicio dos . L
-G do Processo de Afrib
35 18h10 prafassonas fitulares de carga de PAEE & FIEE. OMIEEa0 o Frocssso 08 Alrbugan
2812024 até 55 14 Anexar @ plandha de ssldo de aulss da Unidade Escolar no  Diretorss de Escols
Processo SEL
s p\azrzl:zla?'zl;h‘lﬂ NA SME: constiuigie da jomadai2024 (PEB Il - Gomis=3n do Processo de Afribuicio
FM0i2024 a partir das NA SME: ainbwiciss de classes elou aulss aos professores - S
* -G do Processo de Afrib
18h10 derlarados excedentes na Unidade Excolar pmisssn o Fiossssn fe Anhugse
011112024

- Comizs3n do Processo de Atribuicio

Unidads Escolsr.

011112024 . D s . _ o
a partir das 18h10 {Perfil :'“r::im‘: ;;;E';g :jfp‘;br;f:]:::;ﬂ:: ans 'Trl‘;f&‘” - Comiss3o do Processo de Atribuighe
Ensino Fundamental) 4
051112024 L.
NA SME: a atrib de classes efou sulas aos professore = ——
3 partir das 19h10 . N Lgan ==2 sulss =02 = - Comiszao do Processo de Afribuicso
PEE I ngressantes (PEB Il - todos os perfis) *
05!'1 112024 NA SME: atribuicao ds_: ss:l:-_l para os professores readaptados que | Comiss3a do Procsssa de Afribuicko
a partir das 19h10 refomaram para as atribuicdes docentes. *
061112024 Bap@r = planilha d= zaldo d= sulaz stusiizada pels SME no .
- Diir= d= Escaols
a partir das 10n30 Proceseo S5 para atibuicho. s
0 Dirstor de Escola da Unidade de arigern do professor excedents
o7 1m024 ou ingressante dewera encaminhar, via oficie, o prontuano do | - Dirstores de Escola
mEsmo pars 3 escols de destino.
oTHii2024 UNIDADE ESCOLAR: atribuigao dz cassas elou aulas livres para .
- Diir= d= Escaols
a partir das 13h30 constituican de jomada2025 sos professeres da Unidads Escolar. s
0192024 Anexar a plandha de ssldo de aulss da Unidade Eszcolar no | _ giretores de Escols
até as 14h Procasso SEL
NA SME: a stribuico de classes &'ou aulas livres para constituigao
u:'::;ah]i: de jomada2025 acs professores que nao foram atendidos na | - Comiss3o do Processo de Atribuigio

ADMINISTRACAO
INDIRETA

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DE CAJAMAR - IPSSC

AVISO DE ABERTURA DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N2 02/2024
Processo Administrativo n2 68/2024
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O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores de Cajamar (IPSSC), retifica e ratifica a publicagdo do dia 16 de setembro de 2024, EDICAO
N2 1281, AVISO DE ABERTURA DE LICITACAO, PREGAQ ELETRONICO N2 02/2024, Processo Administrativo n? 68/2024, onde se |& " DATA DE
DISPONIBILIZACAO DO EDITAL E INIECIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 18/10/2024 AS 09h30, LEIA-SE "DATA DE
DISPONIBILIZACAO DO EDITAL E INIEICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 18/09/2024 AS 09h30.

Cajamar, 17 de setembro de 2024

Luiz Henrique Miranda Teixeira - Diretor Executivo

PORTARIA N2 065 DE 17 DE SETEMBRO DE 2024.

Fica ratificada a concess3o da LICENGCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE por 60 (sessenta) dias no periodo de 21/06/2024 a 20/08/2024, a
servidora LUCINEIA FRANCISCA SOUZA — RE 24, ocupante do cargo efetivo de Auxiliar de Servigos Gerais, com fundamento no artigo 106, da
Lei Complementar n2 64, de 01 de novembro de 2005 (Estatuto dos Servidores Publicos de Cajamar).

Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a 21/06/2024.

LUIZ HENRIQUE MIRANDA TEIXEIRA

Diretor Executivo

Didrio Oficial de Cajamar
E-mail: diariooficial@cajamar.sp.gov.br
Tel: {11) 4446-0022
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