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i ESTADO DE SAO PAULO

LEI ;COMPLEMENTAR N° 35, DE 13 DE SETEMBRO DE 2.001.

“Cria, redenomma e extingue cargos, consolida e altera a legislagso sobre a
estrutura admlmstratlva da Camara Municipal de Cajamar.”

ANTONIO CARLOS OLIVEIRA RIBAS DE ANDRADE, Prefeito
Municipal de Cajamar, Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,
faz saber, que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte
lei:

Art. 1° - A estrutura administrativa da Camara Municipal de Cajamar
compde-se das seguintes unidades, que ficam diretamente subordinadas ao
Presidente da Camara.

| - Gabinete da Presidéncia;
Il - Diretoria de Secretaria;
I - Diretoria Administrativa;
IV - Diretoria Financeira; e

V - Procuradoria Juridica.
Art. 2° - A Diretoria Administrativa compreende:

l. Divis&o de Administragdo de Pessoal, que por sua vez compreende:

a) Servico de Pessoal; e

b) Servigo de Apoio Administrativo.
Il - Divisdo Administrativa que por sua vez compreende:

a) Sec¢io de Informatica;

b) Se¢éo de Compra e Licitagao;

)

)
c) Secao de Zeladoria;
d) Se¢éo de Reprografia;
)

e) Sec¢do de Transportes; e

- f) Protocolo /
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Art. 3° - A Diretoria de Secretaria compreende:

L. Divis&o de Assessoria Técnico-legislativa, que compreende o Servico de
Assessoria Técnico-Legisiativa;

II. Divisdo de documentos e informagdes legislativas, que por sua vez,
compreende:

a) Servigo de Documentacéo e Informacéo Legislativa; e

b) Arquivo.

1. Divis&o de expediente legislativo, que compreende:;
a) Servigo de Controle Legislativo;
b) Servico de Expediente e Documentacédo Plendria; e

)

c) Servicos de Comissdes.

Art. 4° - A Diretoria Financeira compreende:
| - Tesouraria;

Il - Servigos de Contabilidade, que compreende a Secdo de Almoxarifado e
Patrimonio.

Art. 5° - A Procuradoria Juridica compreende: assessoramento
juridico ao Gabinete da Presidéncia e a todos os orgéos da Camara, aos senhores
Vereadores, as Comissées Permanentes e Especiais da Camara,
acompanhamento das Sess®es (ordinarias, extraordinarias e solenes) e emissdes
de pareceres.

Art. 8° - As atribuicdes das unidades e dos orgaos referidos nos
artigos anteriores serfo fixados por Ato da Mesa.

Art. 7° - O Quadro de Pessoal da Céamara Municipal de Cajamar
constitui-se de Cargos Isolados de Provimento Efetivo.
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Art. 8° - Os cargos isolados de pravimento efetivo, do Quadro de
Pessoal do Legislativo, e seus respectivos vencimentos, sdo os constantes dos
Anexos |, IV e V, que ficam fazendo parte integrante e inseparavel desta Lei
Complementar.

Art. 9° - Os cargos isolados de provimento em Comissédo, do Quadro
de Pessoal do Legislativo, e seus respectivos vencimentos, sdo os constantes dos
Anexos Il e IV, que fica fazendo parte integrante e inseparavel desta Lei
Complementar.

Art. 10 - Aplicam-se aos funcionarios do Quadro de Pessoal do
Legislativo, no que couber, as disposi¢bes referentes a niveis de vencimentos e
carreiras, através de promocdo e do acesso, enquadramento nas respectivas
referéncias do Quadro de Pessoal Estatutario do Poder Executivo, com as
alteracbes constantes desta Lei Complementar.

Art. 11 - Os cargos isolados de provimento efetivos vagos, nas
diversas classes do Quadro de Pessoal do Legislativo, serdo providos mediante
concurso pulblico de provas ou provas e titulos, nos termos da legislacdo
especifica.

Art. 12. - Ato da Mesa devera prover sobre o0s cargos que
comportarem lotagbes nos diversos orgaos de acordo com suas respectivas
atribuicdes e atendendo a necessidade do servico.

Art. 13. - As funcgbes gratificadas serfo atribuidas aos servidores,
por Ato do Presidente, devidamente justificado, na forma e condigdes
estabelecidas nos artigos 233 a 236 da Lei Complementar Municipal n.° 05, de 20
de maio de 1992.

Paragrafo Unico. - Os valores das fungdes gratificadas previstas no
"caput" deste artigo sdo os mesmos atribuidos pela Prefeitura do Municipio de
Cajamar a seus servidores.
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Art. 14. - As condigbes para o provimento dos cargos do Quadro de
Pessoal do Legislativo séo as estabelecidas no Anexo V, que fica fazendo parte
integrante e inseparavel desta Lei Complementar.

§ 1° - As atribuicdes dos cargos do Quadro de Pessoal do
legislativo serdo estabelecidas em Ato da Mesa.

§ 2° - Fica mantido o provimento dos atuais funcionarios efetivos do
Quadro de Pessoal do Legislativo nos respectivos cargos previstos nos anexos
desta Lei Complementar.

Art. 15. - A jornada de trabalho dos ocupantes de cargos do Quadro
de Pessoal do Legislativo sera de 6 (seis) horas diarias, com inicio as 12:00 horas
e término as 18:00 horas, executando-se as determinaces presidenciais.

Paragrafo Unico. - O horério de trabalho dos 6rgéos da Cémara sera
fixado através de Portaria da Presidéncia, atendendo-se as necessidades dos
Servigos, a natureza das funcdes e as caracteristicas dos orgaos.

Art. 16. - Aos funcionarios do Quadro de Pessoal do Legislativo sera
permitido servigo extraordinario para atender a situagbes proprias de
funcionamento da Camara Municipal.

Paragrafo unico. - A convocagdo para a prestacdo de horas
extraordinarias fica reservada & Presidéncia.

Art. 17. - E obrigatoria a presenga dos funcionarios do Quadro de
Pessoal do Legislativo quando da realizac8o de sessbes de qualquer natureza,
independente de convocacio. ‘

Art. 18. - Ficam resguardados, aos atuais ocupantes de cargos do
Quadro de Pessoal do Legislativo, todos os direitos e garantias legalmente
adquiridos até a data de inicio de vigéncia desta Lei Complementar.

~




pw{eémda%m{/zéade@ajm

ESTADO DE SAO PAULO

Lei Complementar n° 35/01, Fls. 05

Art. 19. - Os cargos de Escrituraria, Motorista e Servente ficam,
respectivamente, redenominados para; Técnico Legislativo nivel “II’, Agente
Legislativo de Transportes nivel “II” e Agente Administrativo de Servicos Auxiliares
nivel “II’, neles mantendo-se os atuais ocupantes.

{ Paragrafo unico. - Fica extinto do Quadro de Pessoal do Legislativo
o cargo de Secretaria.

CArt. 20. - Os cargos de Provimento em Comissdo, do Quadro de
Pessoal do Legislativo, contidos no Ahexo lll, serdo extintos na vacancia, apos
regular concurso publico que possibilite o provimento dos cargos necessarios ao
regular funcionamento da Camara Municipal.

_ Art. 21. - As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Lei
Complementar, correrSo a conta dos recursos arcamentarios préprios,
suplementados se necessario.

Art. 22, - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Art. 23. - Revogam-se as disposigbes em contrério, especialmente
as Leis Complementares n°s. 1, de 03 de marco de 1999, e 21, de 30 de margo de
2000.

Prefeitura Municipal de Cajamar, 13 de setembro de 2.001.

, - = = e -
ANTONIO CARLOS OLIVEIRA RIBAS DE ANDRADE
Prefeito Municipal

Publicada e Registrada nesta Diretoria na data supra.

Diretopde Administracéo em exercicio
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ANEXO

............. Tremes

QUADRO DE PESSOAL DO LEGISLATIVO

CARGQOS ISOLADOS DE PROVIMENTOS EFETIVO

N° DE CARGOS |DENOMINAGAO NIVEL.
01 Diretor Administrativo
01 Diretor de Secretaria
01 Diretor Financeiro

01 Procurador Geral da Camara
01 Tesoureiro

01 Contador

o7 Técnico Legislativo nivel "I”

01 Técnico Legislativo nivel “II”

05 Técnico Administrativo nivel “|”

02 Técnico Administrativo nivel “II”

02 Técnico Administrativo nivel “llI”

01 Telefonista Recepcionista

04 Agente Legislativo de Transportes nivel “I”

01 Agente Legislativo de Transportes nivel “II”
02 Agente Administ. de Serv. Auxiliares nivel “”
01 | Agente Administ. de Serv. Auxiliares nivel “Il”
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| ANEXO I

QUADRO DE PESSOAL DO LEGISLATIVO

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

N° DE CARGOS DENOMINACAO NIVEL

01 Assessor de Gabinete da Presidéncia T

ANEXO i

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO A SEREM EXTINTOS
NA VACANCIA, NOS TERMOS DO ART. 20 DA PRESENTE
LEI COMPLEMENTAR

' N.° DE CARGOS DENOMINACAO NIVEL
03 Assistente Legislativo X
05 Assessor Administrativo/Legislativo S
01 _Assessor de Imprensa Legislativo N
02 Assistente Parlamentar de Servicos Externos M
01 Chefe de Zeladoria e Servicos Gerais D
.
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ANEXO IV

i

VENCIMEN%TOS DOS CARGOS ISOLADOS E DE CARREIRA DE PROVIMENTO
: EFETIVO

JORNADA DE 30 (TRINTA) HORAS SEMANAIS

SIMBOLOS VALORES - R$

180,00
280,00
350,00
392,00
423,00
461,00
503,00
548,00
598,00
651,00
710,00
774,00
844,00
919,00

1.002,00

1.092,00

1.191,00

1.298,00

1.415,00

1.502,00

1.681,00

1.832,00

1.997,00

2.177,00

2.395,00

2.663,00
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ANEXO V

,_QéNDlC@ES PARA O PROVIMENTO DOS NOVOS CARGOS

|

DO QUADRO DE PESSOAL DO LEGISLATIVO

CARGO

CONDICOES PARA O PROVIMENTO

Procurador Geral da Camara

Diretor Administrativo

Efetivo. Escolaridade exigid'é: Cursa

| Superior na érea de Direito

|Efetivo.  Escolaridade exigida: Curso

Superior

Diretor de Secretaria Efetivo. Escolaridade exigida: Curso
Superior Completo na 4rea de
Administragéo

Diretor Financeiro Efetivo. Escolaridade exigida: Curso
Superior Completo na area de
Economia.

Tesoureiro Efetivo. Escolaridade exigida: Ensino
Médio.

Contador Efetivo. Escolaridade exigida: Curso

Técnico em Contabilidade

Tecnico Legislativo nivel "|"

Efetivo. Escolaridade exigida: Ensino
Fundamental.

Tecnico Legislativo nivel “II”

Efetivo. Escolaridade exigida: Ensino
Médio.

Técnico Administrativo nivel "I"

Efetivo. Escolaridade exigida: Ensino
Fundamental

Técnico Administrativo nive! “iI”

Efetivo.  Escolaridade exigida: Ensino
Médio

Técnico Administrativo nivel "lI"

Efetivo. Escolaridade exigida: Curso
Superior

Telefonista/Recepcionista

Efetivo. Escolaridade exigida: Ensino
Fundamental

Agente Legislativo de Transporte nivel

"l"

Efetivo. Escolaridade exigida: Ensino
Fundamental

‘Agente Legislativo de Transporte nivel
Hllll

Efetivo. Escolaridade éxigida: Ensino
Fundamental . Possuir Carteira Nacional
de Habilitag&o categoria "B" ou "C"

Agente  Administrativo de
Auxiliares nivel “}”

Servicos

Efetivo. Escolaridade exigida: Ensino
Fundamental.

Agente Administrativo de Servicos
Auxiliares nivel “II”

Efetivo. Escolaridade exigida: Ensino
Fundamental.




