PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
GABINETE DO SECRETARIO

INSTRUGAO NORMATIVA SME N° 004/2025

“‘Regularnenta os critérios e procedimentos para a
realizagdo do Processo Remoc¢ao dos DIRETORES DE
ESCOLA Titulares de Cargos integrantes do Quadro
do Magisterio da Rede Municipal de Ensino Cajamar”.

O Secretario Municipal de Educagao, Prof° Régis Luiz Lima de Souza, no
uso de suas disposi¢cdes legais, especialmente as contidas no artigo 27 Lei
Complementar n® 237/2024, visando regulamentar os critérios e procedimentos para
a realizagao do Processo de Remocao dos Titulares de Cargo de Diretores de Escola
integrantes do Quadro do Magistério da Rede Municipal de Ensino de Cajamar, faz

saber a presente instrucao.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A remocao dos Diretores de Escola titulares de cargos integrantes do
Quadro do Magistério da Rede Municipal de Ensino de Cajamar sera realizada sob

organizagao e coordenacao da Comissao constituida pelo:

| - Departamenio de Planejamento Educacional e Gestao de Pessoas;

Il - Supervisdo de Ensino da Secretaria Municipal de Educagao.

Paragrafo unico. Ficam vedadas as atribuicbes estabelecidas no caput deste
artigo ao Diretor de Escola que esteja designado como Supervisor de Ensino e que
pretenda concorrer a remogao.

Art. 2° Os atos e procedimentos dos responsaveis pela execucao do processo,
nas respectivas areas de competéncia, deverdo observar a precisdo de dados e
informagdes, assegurando-se senso de justica, impessoalidade e a transparéncia no
processo de remogao em qualquer das etapas.
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Art. 3° O processo de remogdo sera realizado mediante concurso por
pontuacao do Atestado de Tempo de Servigo — ATS conforme o disposto no Decreto

n® 7.252/2024.
Paragrafo tnico. O ATS devera ser solicitado a Divisado de Gestao de Pessoas

da SME, através do e-mail: andresa.pereira@cajamar.sp.gov.br, até o dia 11/07/2025.

CAPITULO Il
DAS INSCRICOES

Art. 4° As inscricbes deverao ser efetivadas pelos interessados, conforme
Cronograma - Anexo |, por meio do formulario disponivel através link:
https://forms.gle/ajkgQdBW39mcPZs|8

Paragrafo unico. E vedada a inscrigdo do Diretor de Escola que se encontre
em condicdo de readaptagdo (Lei Complementar n° 64/2005, Secao V - da
Readaptacao) e ao que ainda nao teve declarada sua estabilidade por meio de portaria
especifica.

Art. 5° Para efetivacao e validagao da inscri¢cdo, o candidato devera anexar no
formulario disponivel através link: https://forms.gle/ajkgQdBW39mcPZs|8

| - O requerimento de inscricdo, Anexo Il, com o preenchimento da totalidade
dos campos e assinatura digital.

Il - Atestado de Tempo de Servigo devidamente preenchido, acompanhado dos
documentos comprobatorios que validam as informagdes prestadas no documento.

lll — Certificados de cursos e/ou processos para constituicao da pontuagao por
titulos.

§1°. E vedada a juntada ou substituicdo de documentos apds o protocolo de
inscricao, considerando a data e horario de envio registrado no formulario mencionado

neste artigo.
§2°. Sera considerado valido apsnas o primeiro registro de inscricao enviado

pelo candidato.

Art. 6° A homologacgéao do Secretario Municipal de Educacao, pelo deferimento
ou indeferimento das inscrigdes, apos a devida analise da documentagao apresentada
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para fins de classificacdo, sera publicada no dia conforme Cronograma — Anexo |
no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo unico. Em caso de indeferimento da inscricdo, o candidato podera
interpor recurso junto ao Departamento de Planejamento Educacional e Gestao de
Pessoas da Secretaria Municipal de Educacao conforme Cronograma — Anexo |,
através do link a ser disponibilizado na publicacao prevista neste artigo.

Art. 7° A resposta do recurso quanto ao indeferimento das inscricées sera
publicada conforme Cronograma — Anexo | no Diario Oficial do Municipio.

CAPITULO 1l
DAS VAGAS INICIAIS E POTENCIAIS

Art. 8° As vagas iniciais e potenciais deverédo observar o disposto nos §§3° e
4° do artigo 27 da Lei Complementar n® 237/2024.

Art. 9° Somente sera atribuida ao Diretor de Escola vaga de uma unica Unidade
Escolar.

Art. 10. As vagas disponiveis para o processo de remogao serao as:
I — livres, conforme consta no Anexo IV da presente instrucéo;

Il - potenciais, a serem publicacas conforme cronograma Anexo | da presente
instrucao;

§1° Nao poderao ser relacionadas como vagas iniciais as projetadas em
Unidade Escolar que esteja em processo de construgao.

§2° Nao seréao relacionadas vagas das Unidades Escolares sob gestdo de
Organizagbes Sociais.

§3° As vagas originadas de cargos livres cuja vacancia ocorra apés a
publicacdo da presente instrugcdo nao serao disponibilizadas neste processo de
remocao.
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CAPITULO IV
DA CLASSIFICACAO DOS INSCRITOS

Art. 11. Os candidatos inscritos no presente processo de remogao seréo
classificados, em ordem decrescente, de acordo com a transcrigao da pontuacao total
do Atestado de Tempo de Servigo apresentado no ato da inscri¢ao.

Paragrafo unico. Para fins de desempate serdo respeitados os seguintes

critérios:
I - Maior numero de dias no Cargo na Rede Municipal de Ensino de Cajamar;

Il - Maior idade:
Il - Maior numero de filhos mencres de 18 anos.

Art. 12. A classificagao preliminar dos inscritos, apos a interposi¢cao de recurso,
sera publicada conforme Cronograma — Anexo | no Diario Oficial do Municipio.

Art. 13. Apos a publicacado da classificacdo preliminar, o Diretor de Escola
inscrito terd a opg¢ao de interpor recurso junto ao Departamento de Planejamento
Educacional e Gestac de Pessoas da Secretaria Municipal de Educacado conforme
Cronograma — Anexo |, anexando a devida justificativa, através do link a ser
disponibilizado na publicagao prevista no artigo 12.

Art. 14. A pubiicacao das respostas aos recursos interpostos, bem como da
classificagao final, serz divulgada confcrme Cronograma — Anexo |, no Diario Oficial
do Municipio.

CAPITULO V
DAS INDICACOES DAS UNIDADES ESCOLARES

Art. 15. Sera publicada a relagao de cargos livres e potenciais para Diretor de
Escola da Rede Municipal de Ensino de Cajamar conforme Cronograma — Anexo |,
no Diario Oficial do Municipio e enviada por e-mail as Unidades Escolares.
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Art. 16. O cardidato a remogao devera indicar, conforme Cronograma —
Anexo |, em ordem preferencial, as Unidades Escolares para as quais pretende se

remover.

§1° As indicagdes das Unidades Escolares serdo efetuadas por meio do
formulario disponivel através do link a ser disponibilizado na publicagao prevista no
artigo 15, observando o preenchimento do Anexo lIl.

§2° O candidato podera indicar as Unidades Escolares, considerando sempre
a ordem de sua preferéncia e a existéncia de vaga inicial ou potencial.

§3° Oficializada a indicagado, o Diretor de Escola nao podera desistir do
processo de remogao, uma vez que sua vaga sera contabilizada entre as vagas

potenciais.

§4° Caso o Diretor de Escola nao efetive a entrega da planilha de indicagao
para remocao conforime Cronograma — Anexo |, automaticamente sera considerado
desistente no processo de remogéo e a respectiva vaga em potencial sera excluida
da listagem de vagas."

Art. 17. Nao sera atendida qualquer solicitacdo que implique na inclusao,
exclusao e/ou a substituicdo de Unidade Escolar indicada, bem como a alteracdo da
ordem das indicagées.

CAPITULO VI
DA EFETIVAGAO DA REMOGAO

Art. 18. A atribuicao de vagas aos candidatos inscritos no presente processo
de remogédo, dar-se-a mediante procedimento realizado pelo Departamento de
Planejamento Educacional e Gestdo de Pessoas da Secretaria Municipal de
Educacao respeitandc:

I - a ordem de classificacdo dos inscritos por cargo;

Il - a ordem das indicag6es em cada inscricdo, sendo o candidato designado
para a opg¢ao que for atendido, mesmo que esta seja a ultima.

Paragrafo unico. Para o procedimento referido no caput deste artigo é
desnecessaria a convocagao dos inscritos.
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Art. 19. O Resultado da Indicacao do Processo de Remocéao sera publicado
conforme Cronograma — Anexo | no Diario Oficial do Municipio e enviado por e-mail
as Unidades Escolares.

Paragrafo Gnico. Os Diretores de Escola ndo atendidos em suas opgbes de
indicacéo permanecerdo com a sede de lotagao inalterada.

Art. 20. Apos a publicacdo do Resultado das indicagbes para remogao, O
Diretor de Escola inscrito tera a opgao de interpor recurso junto ao Departamento de
Planejamento Educacional e Gestdo de Pessoas da Secretaria Municipal de
Educacao conforme Cronograma — Anexo |, anexando a devida justificativa atraves
do link a ser disponibilizado na publicagao prevista no artigo 19.

Art. 21. A publicacdo do Resultado Final do Processo de Remocgéo sera
realizada conforme Cronograma — Anexo |, no Diario Oficial do Municipio, para fins
de ciéncia ao Diretor de Escola removido.

Art. 22. O Diretor de Escola removido devera apresentar seu prontuario na
escola de destino na data em que a remocao for efetivada, ou seja, no 1° dia util do
ano de 2026, podende o referido inicio ser alterado sob deliberacao do Secretario de
Educacao, em situagéés excepcionais.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Caso o diretor interessado tenha algum impedimento para realizar
pessoalmente os atos desse processo podera ser representado por outrem desde que

munido de procuragao registrada em cartorio.

Paragrafo unico. O procurador ndo podera ser servidor publico conforme o
inciso IX, art. 154 da L.C n°® 64/05.

Art. 24. O acesso aos formularios mencionados na presente instrugédo deve ser

realizado através de conta vinculada ao e-mail pessoal do candidato, de modo a

garantir a segurancga da informacgao.
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Art. 25. O ato de inscrigcao, por parte do candidato, implicara o reconhecimento
e compromisso da aceitacdo da presente instrucdo, bem como das demais normas
disciplinadoras do processo.

Art. 26. Os recursos para fins do disposto na presente instrugéo terao efeito
suspensivo.

Art. 27. Os casos omissos nesta Instrucdo serdo decididos pela Comissao do
Processo de Remocdo de Diretores de Escola e pelo Secretario Municipal de

Educacao.

Cajamar, 04 de julho de 2025.

Prof. Dr.

Secretario Mun

ima de Souza

ipal de Educacao
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ANEXO |

3 CRONOGRAMA )
REMOCAO DE DIRETORES DE ESCOLA- EXERCICIO 2026

Solicitacdo de ATS/Envio de Certificados

04 a 11/07/2025 — e-mail

Inscricdes, apresentacao de certificados de cursos
elou processos para constituicdo da pontuacao
por titulos

9h de 16/07/2025 as 15h de 18/07/2025
Formulario on-line

Analise das Inscricbes

22 e 23/07/2025 - SME

Publicagdo do Resultado das Inscrigbes

23/07/2025 - Diario Oficial

Recursos Resultados das Inscrigbes

24 e 25/07/2025 - Formulario on-line

Publicacao do resultado dos recursos e
classificacao preliminar

28/07/2025 - Diario Oficial

Recursos Classificacao Preliminar

29 e 30/07/2025 - Formulario on-line

Publicacao do resultado dos recursos e
classificacao final

31/07/2025 - Diario oficial

Publicagdo das vagas potenciais

01/08/2025 - Diario oficial

Indicacao da sede

08h as 17h de 04/08/2025 - Formulario on-line

Resultado das Indicagdes

05/08/2025 - Diario Oficial

Recursos Resultado das Indicagdes

06 e 07/08/2025 — Formulario on-line

Publicacdo Resultado dos Recursos e Resultado
Final

08/08/2025 - Diario Oficial
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE INSCRICAO
REMOCAO DE DIRETORES DE ESCOLA

INSCriga0 N° | preenchimento da swe

Nome:

RG:
RE:

Sede de Lotagao Atual:

Data Nascimento: / /

Quantidade de Filhos:

Tempo de exercicio de diretor de escola na Rede Municipal de Ensino de Cajamar

Cargo: Diretor de Escola

Total de Pontos do Atestado de Tempo de Servigo - ATS

Cajamar, de de 2025

ASSINATURA DO CANDIDATO
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ANEXO llI

PLANILHA DE INDICAGAO
REMOCAO DE DIRETORES DE ESCOLA

Nome: N° Inscrigao
Sede de Lotagao: RE:
RG:
Cargo: Diretor de Escola
A RESULTADO
OPQAO UNIDADE ESCOLAR (PREENCHIMENTO PELA SME)
18
25
3a
42
53
Cajamar, de de 2025.

Assinatura do Candidato
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ANEXO IV

REMOGAO DE DIRETORES DE ESCOLA

RELAGCAO DE VAGAS INICIAIS

QUANTIDADE UNIDADE ESCOLAR
01 EMEB Rosa Helena Motta Marcondes Sousa
01 EMEB Prof? Veneranda de Freitas Pinto

Cajamar, 04 de julho de 2025.

v
Prof. Dr. Regis LDuiz \ISSma de Souza
Secretario Municipal de Educacgao
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