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INSTRUGAO NORMATIVA SME N° 006/2025

“Dispde sobre a Fixacdo de Sede dos DIRETORES DE
ESCOLA Titulares de Cargo integrantes do Quadro do
Magistério da Rede Municipal de Ensino de Cajamar’.

O Secretario Municipal de Educacgao, Prof. Dr. Régis Luiz Lima de Souza, no
uso de suas disposi¢oes legais, especialmente as contidas na Lei Complementar n°
237/24 e Lei Complementar n° 238/24, visando disciplinar os critérios e procedimentos
para a realizacdo do Processo de Fixagao de Sede dos DIRETORES DE ESCOLA
Titulares de Cargos integrantes do Quadro do Magistério da Rede Municipal de Ensino

de Cajamar, faz saber a presente instrugao.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Fixacao de Sede dos Diretores de Escola titulares de cargos integrantes
do Quadro do Magistério da Rede Municipal de Ensino Cajamar sera realizada sob

organizagao e coordenacao da Comissao constituida pelo:
| - Departamento de Planejamento Educacional e Gestao de Pessoas;
Il - Supervisao de Ensino da Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 2° Os atos e procedimentos dos responsaveis pela execugdao do processo,
nas respectivas areas de competéncia, deverdo observar a precisdo de dados e
informacdes, assegurando-se senso de justica, impessoalidade e a transparéncia no

processo de remogao em qualquer das etapas.
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Art. 3° O processo de fixacao de sede sera realizado apos a finalizagao do

processo de remocao de Diretores de Escola conforme IN SME n°® 004/2025.

Art. 4° Os Diretores de Escola que ingressaram a partir de setembro/2024 estarao

automaticamente inscritos para participarem da fixagao de sede.

CAPITULO II
DA CLASSIFICACAO

Art. 5° O processo de fixagdo de sede sera realizado mediante a classificacao dos
Diretores de Escola pela data de inicio de exercicio deste cargo na Prefeitura Municipal
de Cajamar, conforme Anexo | desta Instrugdo, a ser publicada no Diario Oficial do
Municipio, em 29/08/2025.

Paragrafo Unico. Apos a fixagdo de sede nao sera permitida a participacdo do
Diretor de Escola em processo de remogao até que seja publicada sua Portaria de

estabilidade.

Art. 69A classificagcao dos inscritos conforme art. 5° desta instrucao, sera realizada
pelo Departamento de Planejamento Educacional e Gestao de Pessoas da Secretaria

Municipal de Educagao.

Art. 7° Apos a publicagao da Classificagdo, o Diretor de Escola tera a opgao de
interpor recurso junto ao Departamento de Planejamento Educacional e Gestao de
Pessoas na  Secretaria  Municipal de Educacdo, através do e-mail
vivian.melo@cajamar.sp.gov.br, nos dias 01 e 02/09/2025 das 9h as 15h, anexando a

devida justificativa ao pedido.
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Art. 8° A publicagao dos resultados da interposigcao de recursos da classificagao,
bem como da classificacéo final serdo divulgados no dia 03/09/2025 no Diario Oficial do
Municipio.

CAPITULO IIl
DAS VAGAS

Art. 9° As vagas a serem disponibilizadas para o processo de fixagao de sede
compreenderdo aquelas de cargos livres existentes nas Unidades Escolares, apos a

realizagao do processo de remocao de Diretores de Escola conforme IN n°® 004/2025.

Art. 10. Somente serao atribuidas aos Diretores de Escola vaga de uma unica

Unidade Escolar.

Art. 11. As vagas livres disponiveis para o processo de fixacado de sede,
constantes do Anexo |l desta Instrugcao, serao identificadas pelo Departamento de

Planejamento Educacional e Gestdo de Pessoas da Secretaria Municipal de Educacgao.

§1° Nao serdo relacionadas as vagas das Unidades Escolares geridas por

Organizagdes Sociais.

§2° As vagas originadas de cargos livres cuja vacancia ocorra apés a publicacao

da presente instrugao nao serao disponibilizadas neste processo de fixacao de sede.

CAPITULO IV
DA FIXACAO DE SEDE
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Art. 12. A atribuicdo para fixacdo de sede ocorrera no dia 04/09/2025 as 9h na
Secretaria Municipal de Educacéo, devendo os inscritos comparecerem para efetivagao

da mesma.

Paragrafo unico. O processo de fixagdo de sede sera realizado mediante a
classificagdo conforme art. 8° desta instrucdo pela Departamento de Planejamento

Educacional e Gestao de Pessoas.

Art. 13. A publicagado do Resultado Final do Processo de Fixagao de Sede sera
realizada no dia 05/09/2025 no Diario Oficial do Municipio para fins de ciéncia dos

interessados.

Art. 14 O efetivo exercicio na Unidade Escolar de destino sera o 1° dia util do ano
de 2026, podendo o mesmo ser alterado sob a determinac¢ao do Secretario Municipal de

Educacao.

Paragrafo unico. O Diretor de Escola que passou pelo processo de fixacdo de
sede devera apresentar seu prontuario na Unidade Escolar de destino no inicio de suas

atividades.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Caso o diretor interessado tenha algum impedimento para realizar
pesscalmente os atos desse processo podera ser representado por outrem desde que

munido de procuracao autenticada em cartorio.

Paragrafo unico. O procurador nao podera ser servidor publico conforme o inciso

IX, art. 154 da Lei Complementar n° 64/05.
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Art. 16. Os recursos para fins do disposto na presente instrugdo terao efeito

suspensivo.

Art. 17. Os casos omissos nesta Instrugdo serdo decididos pela Comissao do

Processo de Fixa@éo de Sede e pelo Secretario Municipal de Educagao.
Art. 18. Integram-se esta Instrugao os Anexos de | e Il.

Art. 19. Esta Instrucdo entrara em vigor na data de sua publicagao.

Cajamar, 29 de agosto de 2025.

Secretario Municipal de Educacgao
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ANEXO |
INSTRUGAO NORMATIVA SME N° 006/2025
CLASSIFICAGCAO

Publicado no D.O.M.C.
Edigdo n°_A.5 40
Data: 22 / O8

DATA DO : 5
CL | |NGRESSO NOME DO(A) DIRETOR(A) RE SEDE DE LOTAGAO - 2025
1 23/09/2024 erstlgne de Ollyelra 19777 EMEB Prof? Veqeranda de Freitas
Figueiredo Rodrigues Pinto
2 06/12/2024 Vinicius Pecegueiro 19.860 EMEE Prar” Resa Helens Metta
L Marcondes Sousa
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ANEXO Il
INSTRUGAO NORMATIVA SME N° 006/2025
RELAGAO DE VAGAS INICIAIS

QUANTIDADE

UNIDADE ESCOLAR

1

EMEB Prof? Veneranda de Freitas Pinto

1

EMEB Prof? Rosa Helena Motta Marcondes Sousa
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