PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
GABINETE DO SECRETARIO

INSTRUGAO NORMATIVA SME N° 005/2026

“Regulamenta os critérios e procedimentos para a realizagdo do
Processo Anual de Atribuicdo e Fixagdo de Sede dos
Professores Efetivos Titulares de Cargos Integrantes do Quadro
do Magistério da Rede Municipal de Ensino de Cajamar —
exercicio 2027°.

A Secretaria Municipal de Educagao, Prof® Jaqueline Pinto Ferreira Benedito, no
uso de suas disposigdes legais, especialmente as contidas nas Leis Complementares n®
237 e 238/2024, visando regulamentar critérios e procedimentos para a realizagao do
Processo Anual de Atribuicédo e Fixagdo de Sede dos Professores Efetivos Titulares de
Cargos Integrantes do Quadro do Magistério da Rede Municipal de Ensino de Cajamar —
exercicio 2027, faz saber a presente Instrugéo.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Processo Anual de Atribuicdo e Fixacdo de Sede sera realizado sob

organizagéo e coordenagéo da Comissao constituida pelo:

I - Departamento de Planejamento Educacional e Gestao de Pessoas;

Il - Supervisao de Ensino da Secretaria Municipal de Educacg&o.

Art. 2° Os atos e procedimentos dos responsaveis pela execugéo do processo, nas
respectivas areas de competéncia, deverao observar a preciséo de dados e informagdes,
assegurando-se sensco de justica, impessoalidade e a transparéncia em qualquer das
efapas.
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Art. 3° Compete ao Diretor de Escola a divulgagdo desta Instrugéo aos professores
lotados na Unidade Escolar sob sua responsabilidade, inclusive os afastados, bem como

a atribui¢ao de classes e/ou aulas aos professores na Unidade Escolar.

Art. 4° O respectivo processo sera realizado mediante concurso por pontuagéo do

Atestado de Tempo de Servigo — ATS conforme o disposto no Decreto n® 7.252/2024.

§1° Exceto para os professores ingressantes que ainda ndo fixaram sede e serdo

submetidos as regras do Capitulo VI — Da Fixagao de Sede desta Instrugao.

§2° Cabera ao professor entregar toda a documentagdo para preenchimento do ATS até
o dia 24/09/26 na Unidade Escolar na qual esta lotado ou para qual sera removido em
2027.

§3° Cabera ao Diretor da Unidade Escolar preencher o Atestado de Tempo de Servigo
dos Professores de Educacao Basica | - PEB |, Professores de Educagéo Basica |l - PEB
11, Professores Adjuntos de Educagéo Basica — PAEB, Professores de Educagao Especial
- PEE e Professores Intérpretes de Educagio Basica — PIEB, lotados na unidade escolar
sob sua responsabilidade de 28/09 a 30/09/26, devendo o mesmo ser homologado pelo
supervisor de ensino no periodo de 01/10 a 07/10/26.

Art. 5° E vedada a participacao do Professor que se encontre readaptado em fungdes

administrativas.
Paragrafo (inico. Exceto o professor que néo possui sede, que estava readaptado e que

retornou para as atribuigbes docentes no decorrer do ano de 2026, de acordo com
Processo de Reabilitagdo Profissional, devendo observar:
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I - cabera ao professor entregar toda a documentagdo para preenchimento do ATS até o

dia 24/09/26 na Secretaria Municipal de Educacgéo.

Il - cabera ao Departamento de Planejamento Educacional e Gestdo de Pessoas
preencher o Atestado de Tempo de Servigo e realizar a atribuigao de acordo com as

regras do Capitulo VI — Da Fixagao de Sede desta Instrugéo.

CAPITULO It
DA COMPATIBILIZACAO DAS VAGAS LIVRES

Art. 6° A compatibilizagio das vagas disponiveis para afribuigéo de classes e/ou aulas

dar-se-a;

| - na Unidade Escolar: a compatibilizagdo de vagas é de competéncia do Diretor de
Escola que devera compatibilizar a quantidade de classes efou aulas conforme a jornada
de trabalho do professor, respeitando primeiramente a jornada 2026 e, posteriormente, a
jornada de opgéo para 2027, observando a disciplina e a Fase/Ano de referéncia,

seguindo sempre a ordem de classificagao;

Il - na Secretaria Municipal de Educagdo: a compatibilizacdo de vagas cobservara as
mesmas diretrizes do inciso anterior e sera efetuada pela Comissao do Processo Anual

de Atribuicdo de Classes efou Aulas.

CAPITULO Il
DAS INSCRICOES

Art. 7° As inscricdes deverdo ser efetivadas pelos professores entre os dias 08 e

09/10/26, por meio da Planilha de Inscrigcdo, Anexo | desta Instrugéo, a saber:
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| - na unidade Escolar: para os titulares de cargo de Professor de Educagéo Basica | -
PEB | (Anexo I-A) e Professor de Educagéo Basica Il - PEB Il (Anexo I-B) e Professor
de Educacdo Especial — PEE (Anexo I-E), em ordem alfabética, respeitando a

organizagao dos cargos amplos;

Il - na Secretaria Municipal de Educagéo, das Sh as 16h: para os titulares de cargo de
Professor Adjunto de Educagéo Basica - PAEB (Anexo I-C), e Professor Intérprete de
Educagao Basica — PIEB (Anexo I-D), em ordem alfabética, respeitando a organizagao

dos cargos amplos.

§1° No ato da inscrigdo os Professores Adjuntos de Educagéo Basica - PAEB e
Professores Intérpretes de Educagao Basica - PIEB deveréo entregar para conferéncia

os seguintes documentos:
| - ATS/2026 expedido pela Unidade Escolar,

Il - Cépia dos documentos utilizados para constituigdo da pontuagéo do ATS/2026:
planilha de assiduidade 2025/2026, certificados e ficha espelho atualizada, conforme
artigo 4° desta Instrugdo (devidamente conferidos e autenticados pelo Diretor de Escola

da Unidade Escolar).
§2° Os professores ingressantes estardo automaticamente inscritos neste processo.

§3° E vedada a juntada ou substituigdo de documentos, que implique em aumento de

pontuagdo, apés a efetivagéo do ato de inscrigdo.

Art. 8° No ato da inscricéo os Professores de Educagéo Basica Il - PEB Il poderao optar

por diminuir ou ampliar a sua jornada de trabalho para o ano de 2027.
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Paragrafo tnico. Apos a inscrigéo, o Professor de Educagao Basica Il - PEB |l ficara
impedido de alterar sua jornada de trabalho a menor, podendo fazer a alteragéo de sua
jornada de trabalho, apenas a maior caso a Rede tenha saldos de classes efou aulas

livres para oferecer durante o ano letivo de 2027.

Art. 9° Apés a andlise da documentagéo apresentada para fins de inscrigdo, sem prejuizo
das situagbes previstas nesta Instrugio e/ou em outra legislagdo vigente, a inscricao

podera ser indeferida nos seguintes casos:
I - inadequacao no preenchimento do ATS;

Il - ndo apresentagéo de certificados, diplomas, planilha de assiduidade, ficha espelho
atualizada efou declaragées/certiddes de tempo de servigo utilizados para fins da

constituicao de pontuacgdo do ATS.

CAPITULO IV
DA CLASSIFICAGAO

Art. 10. A classificagédo dos professores para o Processo de Atribuicdo na Unidade
Escolar sera realizada na Planitha de Classificagdo, Anexo II-A desta Instrugao, em
ordem decrescente, de acordo com a transcricdo da pontuacao total do Atestado de

Tempo de Servigo apresentado no ato da inscri¢do, observando os seguintes critérios:

| - Professor de Educagéo Basica | — PEB I: serdo classificados em lista tGnica de acordo

com o perfil, a saber:
a) Educagéo Infantil — Creche;

b) Educagéo Infantil — Pré-Escola;
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¢) Ensino Fundamental;

d) Educagéo de Jovens e Adultos — 1° segmento.

Il - Professor de Educagao Basica lI: serdo classificados em lista unica de acordo com o

perfil.

Il - Professor de Educagéo Especial — PEE: seréo classificados em lista tnica.

Art. 11. A classificagdo dos Professores Adjuntos de Educagac Basica - PAEB e
Professores Intérpretes de Educacao Basica - PIEB para o Processo de Atribuicdo na
Secretaria Municipal de Educacéo sera realizada na Planilha de Classificagao, Anexo IlI-
B desta Instrugao, observando os seguintes critérios:

| - serao classificados em lista unica de acordo com o carge amplo;

Il - em ordem decrescente, de acordo com a transcricdo da pontuagéo total do Atestado
de Tempo de Servigo apresentado no ato da inscrigao;

ll - os professores ingressantes serdo classificados apés os professores de que trata o

inciso I, respeitando a seguinte ordem:

a) pela data de inicio de exercicio deste cargo na Secretaria Municipal de Cajamar,

b) pela classificagao final do concurso publico através do qual ingressaram.

Paragrafo tinico. Os docentes readaptados no cargo de Professor Adjunto de Educagéo

Basica ou adequados para trabalharem com pequenos grupos de alunos, serdo

classificados em lista especifica para atribuicao.
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Art. 12. Para fins de desempate serdo respeitados os seguintes critérios;

| - maior nimero de dias no Cargo na Rede Municipal de Ensino de Cajamar;

Il - maior idade;

Il - maior nimero de filhos menores de 18 anos.

Art. 13. A homologagdo das inscrigbes, apos a devida analise da documentagao
apresentada, bem como a classificagao preliminar sera disponibilizada no dia 14/10/26

da seguinte forma:

| - na Unidade Escolar: devera ser afixada pelo Diretor de Escola em local visivel para

conhecimento de todos;

Il - na Secretaria Municipal de Educacdo: devera ser publicada no Diario Oficial do

Municipio.
Paragrafo Gnico. Em caso de indeferimento da inscrigdo ou discordancia da
classificagéo preliminar, o professor podera interpor recurso, no dia 18/10/28, das 9h as

15h, no local onde realizou a inscrigao.

Art. 14. O resultado da interposi¢ao de recurso, apds a devida analise da documentagao,

bem como a classificagao final, sera disponibilizada no dia 20/10/26 da seguinte forma:

| - na Unidade Escolar: devera ser afixada pelo Diretor de Escola em local visivel para

conhecimento de todos;

Il - na Secretaria Municipal de Educagéo: publicado no Diario Oficial do Municipio.
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CAPITULO V
DA ATRIBUIGAO

Secaol
Das Disposicdes Gerais

Art. 15. No momento da afribuicéo de classes efou aulas os responsaveis por realiza-las

deverdo atentar-se para:

| - o registro do ndimero de horas-aula “indivisiveis” atribuidas aos Professores de

Educacéo Basica Il - PEB Il em carater de carga suplementar (quando houver);

Il - nd3o permitir dividir aulas de um cargo entre professores das mesmas disciplinas

(“quebra de bloco™);

Il - a guantidade de aulas relativas a cada perfil, somada a quantidade de aulas
necessarias para que seja “ZERADOQ" o saldo do periodo, devem ser atribuidas para o
mesmo professor. Neste sentido, fica impedida a condigédo de saldos inferiores que

ocasione quebra da grade da disciplina;

IV - o0 saldo de aulas, referente a apenas a uma turma, considerando a grade curricular
de cada disciplina, podera ser atribuido nesta Fase para o professor do respectivo perfil

a titulo de carga suplementar;

V - a quantidade de aulas correspondente a diferenca entre a jornada de opgao para 2027
e a jornada atual 2026 do professor, ndo podera ser computada como saldo de aulas

livres da Unidade Escolar até que se conclua a constituicao de jornada/2026;

VI - a Constituigao de jornada dos Professores de Educagéo Basica Il - PEB I, gue optar
pelo cargo na EJA, quando houver esta modalidade na escola, podera ser atribuida no
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periodo da manha, tarde e noite, desde que tenha compatibilidade de horario, tendo em

vista os horarios no periodo da manha com o HTPC.

Secao il
Da Atribuicdo de Classes e/ou Aulas na Unidade Escolar

Art. 16. A Atribuicio de Classes e/ou Aulas livres aos titulares de cargos de Professor de
Educacgao Basica | — PEB |, Professores de Educagéo Bésica Il - PEB 1l {jornada 2026) e
Professor de Educagéo Especial — PEE sera realizada, pelo Diretor de Escola, no dia
21/10/26, a partir das:

I - 17h10 para Educagéo Infantil;

Il - 18h30 para o Ensino Fundamental.

Art. 17. No momento da atribuicdo de classes/aulas cabera ao Diretor de Escola:

| - entregar o formulario da Declaragdo de Acimuio - Anexo Ill: a mesma devera ser
preenchida por todos os professores da Unidade Escolar e devolvida para ser anexada
ao Processo de Atribuigdo da Unidade Escolar no SEI;

Il - preencher a Ata de Atribuigdo - Anexo IV-A e IV-B: proporcionar que o professor
escolha o periodo de trabalho (manha, tarde ou noite) respeitando os cargos amplos e
perfis e atribuir as fases/anos conforme a andlise do perfil dos docentes e a necessidade

da Unidade Escolar;
Il - expedir e entregar Declaragdo de Excedente - Anexo V: ndo havendo classes e/ou

aulas para compor a jornada de qualquer professor este seréd declarado excedente e

devera ser encaminhado para Secretaria Municipal de Educagdo, em posse da
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declaragdo que trata este inciso e do ATS/2026, conforme Segao VI - Da Atribuigéo de

Classes efou Aulas — Professor Excedente deste capitulo;

IV - preencher a Planilha de Saldo de Aulas — Anexo VI;

V - expedir e entregar o0 Comprovante de Atribuicdo/2026 de cada professor - Anexo VIii;

VI - encaminhar o Professor de Educacao Basica Il - PEB Il que nao conseguir constituir
a jornada/2026 na sua sede de lotagdo (esgotadas todas as aulas do seu perfil) a
Secretaria Municipal de Educagdo, munido da cépia do ATS/2026 e do comprovante de
atribuigdo/2026 para participar da fase de constitui¢éo de jornada/2026, conforme Segé&o
V - Da Constituigdo de Jornada/2026 na Secretaria Municipal de Educagéo deste

capitulo.

Secdo
Da Atribuigao de Unidade Escolar para Exercicio

Art. 18. Na Secretaria Municipal de Educagao, no dia 23/10/26, as 19h10, sera realizada
a atribuicdo de Unidade Escolar para exercicio aos titulares de cargo de Professor
Adjunto de Educacio Basica - PAEB conforme classificagao publicada em Diario Oficial
no dia 20/10/26.

Segao IV
Da Atribuicdo para Atendimento ao Aluno Surdo

Art. 19. Na Secretaria Municipal de Educagéo, no dia 23/10/26, as 19h10, sera realizada
a atribuigdo para atendimento ac aluno surdo aos titulares de cargo de Professor
Intérprete de Educacao Basica - PIEB conforme classificagéo publicada em Diario Oficial
no dia 20/10/26.
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Secio V
Da Constituicio de Jornada/2026 na Secrefaria Municipal de Educacao

Art. 20. Na Secretaria Municipal de Educagéo, no dia 27/10/26 as 19h10, sera realizada
a atribuigéo de classes e/ou aulas para constituigao da jornada/2026, aos Professores de

Educacao Basica Il - PEB II, que nac foram atendidos na Unidade Escolar.

Paragrafo Unico. Os professores serao classificados em lista Unica de acordo com o
perfil, em ordem decrescente da pontuacgéo registrada no campo do ATS/2026 - SME.

Segdo VI
Da Atribuicdo de Classes e/ou Aulas — Professor Excedente

Art. 21. Na Secretaria Municipai de Educagéo, no dia 28/10/26, as 19h10, sera realizada
a atribuic@o de classes e/ou aulas aos professores declarados excedentes na Unidade
Escolar, sendo classificados em ordem decrescente da pontuagdo registrada no campo
do ATS/2026 — SME, respeitando o seguinte:

| - Professor de Educacgao Basica | — PEB |: seréo classificados em lista unica (Educacao
Infantil — Creche, Educagéo Infantil — Pré-Escola, Ensino Fundamental e Educago de
Jovens e Adultos — 1° segmento).

Il - Professor de Educagao Basica Il: serdo classificados em lista Unica de acordo com o

perfil.

Il - Professor de Educacéo Especial — PEE: serdo classificados em lista Gnica.

Art. 22. O saldo de vagas livres a ser ofertado aos professores declarados excedentes,
para o Professor de Educagéo Basica | — PEB |, sera composto por todos os perfis deste

cargo amplo.
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Art. 23. Para os professores declarados excedentes, esgotando-se o saldo de classes
elou aulas livres, serdo oferecidas classes e/ou aulas em substituigdo de professores

afastados.

Secao Vil
Da Constituicao da Jornada/2027 na Unidade Escolar

Art. 24. Nas Unidades Escolares, no dia 03/11/26, a partir das 18h30, o Diretor de Escola
devera proceder com a atribuigdo de classes efou aulas livres para constituiciao de
jornada/2027 aos Professores de Educacgao Basica Il — PEB |l na Ata de Atribuicao -
Anexo VIIL.

Paragrafo inico. Os Professores de Educagao Basica Il — PEB Il que nao constituirem
a jornada/2027 na sua sede de lotagao (esgotadas todas as aulas da sua disciplina),
serdo encaminhados a Secretaria Municipal de Educag&o, munidos da copia do
ATS/2026 e do comprovante de atribuicao/2026.

Secgao VIl
Da Constituigdo da Jornada/2027 na Secretaria Municipal de Educagéao

Art. 25. Na Secretaria Municipal de Educagao, no dia 06/11/26, as 19h10, sera realizada
a atribuicdo de classes efou aulas livres para constituicdo de jornada/2027 aos

Professores de Educacgéao Basica Il — PEB Il que néo foram atendidos na Unidade Escolar.

Paragrafo tinico. Os professores serdo classificados em lista Unica de acordo com o

perfil, em ordem decrescente da pontuagao registrada no campo do ATS/2026 - SME.

CAPIiTULO VI
DA FIXACAO DE SEDE
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Art. 26. Na fixacdo de sede néo poderio ser ofertadas as classes e/ou aulas livres, que

nao tenham sido objeto de remogao em 2026.

Art. 27. Os Professores de Educacéo Basica | - PEB |, Professores de Educagéo Basica
Il - PEB Il e Professor de Educacao Especial — PEE que tiveram classe e/ou aulas
atribuidas no decorrer do ano em 2026 terdo as Classes efou Aulas atribuidas

respeitando a seguinte organizagao:

| - os professores ingressantes serao classificados, na Planilha de Classificagao Anexo
Il-A desta Instrug&o, de acordo com a organizagio dos cargos, respeitando a seguinte
ordem:

a) pela data de inicio de exercicio deste cargo na Secretaria Municipal de Cajamar;

b) pela classificagéo final do concurso publico através do qual ingressaram.

Art. 28. A fixagao de sede sera realizada na Secretaria Municipal de Educagéo, conforme

cronograma a seguir:
| - 29/10/26 as 19h10: Professores de Educacao Especial - PEE.
Il - 29/10/26 as 19h10: Professores de Educagéo Basica Il - PEB Il — todos os perfis.

M - 29/10/26 as 19h10: Professor de Educagdo Basica [ - PEB |, respeitando a
classificag@o final do Anexo Il — A.

Paragrafo tinico. Os professores ingressantes 2025 que deixaram de fixar sede por
insuficiéncia de saldo, serdo atendidos em lista unica, respeitada a classificagao 2025,

com prioridade em relagao aos ingressantes 2026.
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Art. 29. Os professores que estavam sem sede por estarem readaptados fora da regéncia
de sala e retornaram para as atribuices do cargo de professor, terdo as Classes e/ou
Aulas atribuidas, no dia 29/10/26 as 18h10, na Secretaria Municipal de Educagao
respeitando a seguinte organizacao:

| - serao classificados em ordem decrescente da pontuagao registrada no campo do
ATS/2026 — SME em lista inica por perfil para o cargo amplo de Professor de Educagéo
Basica | - PEB | e Professor de Educagao Basica Il - PEB II;

Hl - terfio as Classes efou Aulas atribuidas depois dos ingressantes.

Paragrafo Gnico. O Atestado de Tempo de Servigo do professor a que se refere o caput
deste artigo devera descontar nos campos da assiduidade na Rede Municipal de Ensino
de Cajamar no cargo efetivo e no tempo de magistério o periodo em que o servidor nao
esteve desenvolvendo atribuigbes de professor ou gestao educacional.

Art. 30. Os Professores de que trata o artigo 29, caso retornem durante o ano letivo 2027
as atribuicées docentes, serdo encaminhados para as vagas disponiveis (livres ou em
substituicédo), tendo que passar pela fixagao de sede ao final de 2027.

CAPITULO ViI
DAS AULAS EM SUBSTITUICAO

Art. 31. O professor titular de cargo excedente que tiver classe e/ou aulas atribuidas na
situacdo de substituicdo participara do Processo de Atribuigao — exercicio 2027 na
Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 32. O professor titular de cargo que tiver classe efou aulas atribuidas em substituigdo
tera definida sua nova sede de exercicio a partir do 1° dia do ano civil de 2027.
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CAPITULO VIII
DAS HORAS DE TRABALHO PEDAGOGICO

Segéao |
Do Horéario de Trabalho com Aluno — HTPA

Art. 33. O Horario de Trabalho Pedagodgico com Aluno - HTPA dos Professores de
Educacao Basica | - PEB |, Professores de Educagao Basica Il - PEB I, Professores
Intérpretes de Educagéo Basica - PIEB e Professor de Educagéo Especial - PEE devera
ser organizado pelo Diretor de Escola conforme periodo (manha, tarde ou intermedidrio
— sendo este Ultimo exclusivo do PEE) escolhido pelo professor.

Art. 34. O Horario de Trabalho Pedagégico com Aluno - HTPA dos Professores Adjuntos
de Educacao Basica - PAEB, devera ser organizado pelo Diretor de Escola, observado o
que segue:

| - devera ser distribuido igualmente de segunda a sexta-feira no periodo (manhé ou

tarde) escolhido pelo professor;

Il - 0 horario de entrada sera estabelecido dentro do periodo (manha ou tarde) escolhido

pelo professor de acordo com as necessidades da escola.

Segao ll
Do Horario de Trabalho Coletivo - HTPC

Art. 35. O Horario de Trabalho Pedagédgico Coletivo - HTPC devera ser organizado

conforme segue:

| - na Unidade Escolar:
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a) ao final da tarde, ap6s o encerramento das aulas: &s segundas-feiras nas escolas de
Ensino Fundamental e as tergas-feiras nas escolas de Educagéo Infantil, sempre com
duragdo de 3 (trés) horas/aulas continuas respeitando o principio da formagéao da

coletividade;

b) no periodo da manha as quartas-feiras das 9h30 as 12h00 para os professores titulares
de turmas da EJA, sempre com duracao de 3 (irés) horas/aulas continuas respeitando o

principio da formagéo da coletividade;

¢) para os docentes que acumulam dois cargos efetivos na Rede Municipal de Ensino de

[{ .}

Cajamar, quando naoc for possivel cumprir os dois horérios previstos na alinea "a’,
deverao cumprir o HTPC do cargo mais antigo conforme alinea “a” deste inciso e o do
cargo mais recente as quartas-feiras, apds o encerramento das aulas, nos horarios a

seguir discriminados:

1. Educagéo Infantil: as 18h em polos a serem organizados pela Secretaria Municipal de

Educagao;

2. Ensino Fundamental | e II: as 19h em polos a serem organizados pela Secretaria
Municipal de Educacao.

Il - nos polos organizados na Secretaria Municipal de Educagao:
1. Educagéo Infantil: das 18h as 20h30, as tercas-feiras;
2. Ensino Fundamental | e |I: das 19h as 21h30, as segundas-feiras.

§1° Para cumprimento do previsto na alinea “a” do inciso | do caput deste artigo serdo

consideras como: Q
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| - Escolas de Ensinc Fundamental: as que possuam em sua maioria turmas de Ensino

Fundamental;

It - Escolas de Educacao Infantil: as que possuam em sua maioria turmas de Educagao

Infantil.

§2° Cabe ao diretor de cada unidade escolar estabelecer o horario de inicio do HTPC
junto aos professores efetivos de sua unidade escolar para o ano letivo de 2027, por meio

de reunidao com os mesmos, a ser realizada até o dia 13/10/26, respeitando o que segue:

| - obedecer as regras dispostas neste artigo;

Il - iniciar no minimo 10 (dez) minutos apds o encerramento das aulas no periodo da

tarde;

Ill - constar em ata a deciséo, assinada por todos professores e gestores da unidade

escolar e nos Anexos IV-A e B, VI, Vii e VIII.

Secao lll
Do Horario de Trabalho Individual — HTPI

Art. 36. O Horério de Trabalho individual — HTPI devera ser organizado de acordo com a
especificidade dos horarios dos professores e da melhor organizagéo da escola para
atender a necessidade de ambos: equipe gestora e docente, uma vez que, a atividade

pedagdgica deve ser acompanhada, respeitando o horario de funcionamento da escola.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do HTPI do professor a escola néo abrira antes

do horario de funcionamento, estipulado pela Secretaria Municipal de Educa¢éo em
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Instrugao Normativa, mas podera fechar as 17h50 nas Unidades Escolares de Educagéo

Infantil e &s 19h10 nas Unidades Escolares de Ensino Fundamental.

Secao lV
Do Cumprimento da Jornada em Convocagbes, Eventos e Atividades

Institucionais

Art. 37. Nos dias de convocacéo da Secretaria Municipal de Educagao, sabados letivos,
reunides pedagoégicas municipais, conferéncias ou atos civicos, os docentes deverao
cumprir o horario integralmente correspondente a programagdo do evento,
independentemente da jornada de trabalho ou do turno regular de sua atribuigao
semanal.

§1° A participacdo nos eventos descritos no caput deste artigo constitui dever funcional
docente, nos termos da Lei Complementar n® 237/2023.

§2° O disposto neste artigo aplica-se aos docentes independentemente do turno ou da
jornada em que estejam regularmente atribuidos, sempre que houver convocagaoou

formal da Secretaria Municipal de Educacao.

CAPITULO IX
DA ACUMULAGCAO DE CARGOS

Art. 38. Os professores que acumulam cargos (inclusive os aposentados) deverao
entregar, impreterivelmente, até o dia 05/03/27, na Unidade Escolar a declaragao de

acumulo.

Paragrafo nico. O Diretor de Escola devera encaminhar a declara¢&o entregue pelo
professor, impreterivelmente, até o dia 10/03/27, para andlise e parecer do respectivo
Supervisor de Ensino, que deverd encaminhar ao Departamento de Planejamento
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Educacional e Gestdo de Pessoas para publicagdo em Diario Oficial do Municipio,
quando esta for de sua responsabilidade (todos os municipios, exceto Prefeitura de Sao

Paulo e Estado).

Art. 39. O professor que tiver acimulo de cargos publicados por outras Redes de Ensino
(Prefeitura Municipal de Sao Paulo e Estado) devera entregar uma cépia da declaragio
na Unidade Escolar em que atua, no prazo de 7 (sete) dias Uteis, contados da data da

publicagéo.

Paragrafo Unico. A publicagdo devera ser encaminhada pelo Diretor de Escola a
Secretaria Municipal de Educacéo acompanhada das declaragdes de horarios das duas

Redes.

Art. 40. O professor que ingressar no decorrer do ano letivo de 2027 devera apresentar
no ato da atribuicdo e admisséo, a declaragdo de horario da escola com a qual ira

acumular.

Paragrafo (nico. E de responsabilidade do Diretor de Escola solicitar ao professor a
declaragdo de acumulo, no prazo de 7 (sete) dias Gteis do ingresso do servidor, e
encaminhar para andlise e parecer do respective Supervisor de Ensino, que devera
encaminhar ao Departamento de Planejamento Educacional e Gestéao de Pessoas para
a publicagdo em Diario Oficial do Municipio, no prazo de 10 (dez) dias.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. As jornadas semanais a serem atribuidas aos professores estdo descritas no

Anexo IX desta Instrugao.
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Art. 42. Os prontuarios do professor excedente ou ingressante deverdo ser
encaminhados pela Unidade Escolar de origem para a Unidade Escolar de destino

conforme segue:

I - Prontuario fisico até o dia 16/11/26 via oficio;

it - Prontuario SEI de 04/01/27 até 08/01/27 conforme o Procedimento n® 08 do Manual
de Procedimentos SME.

Art. 43. Compete ao Departamento de Planejamento Educacional e Gestao de Pessoas

da Secretaria Municipal de Educagao, publicar os comunicados previstos nesta Instrucéo.

Art. 44. Compete ao Diretor de Escola cumprir todo procedimento disposto nesta
Instrugcdo Normativa e seus Anexos, bem como do Manual de Procedimentos SME - SEI
n° 15.

Art. 45. Caso o professor interessado tenha algum impedimento para realizar
pessoalmente os atos desse processo podera ser representado por outrem, desde que

munido de procuracac valida.

Paragrafo tnico. O procurador ndo podera ser servidor publico conforme o inciso X, art.
154 da Lei Complementar n® 64/05.

Art. 46. O ato de inscricdo, por parte do professor interessado, implicara o
reconhecimento e compromisso de aceitacio desta Instrucdo e demais normas

disciplinadoras do processo.

Art. 47. O ndao comparecimento do professor, em quaiquer uma das Fases desta
Instrugéo, resultara na atribuigcdo compulséria do periodo e das vagas remanescentes na
Unidade Escolar € na Secretaria Municipal de Educagéo.
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Art. 48. Os recursos para fins do disposto nesta Instrugao terdo efeito suspensivo.

Art. 49. Os casos omissos nesta Instrucéo serdo decididos pela Comissao do Processo
de Atribuigéo e Fixag&o de Sede e pelo Secretario Municipal de Educagao.

Art. 50. Integram esta Instrugao os Anexos |, I, Ill, IV, V, VI, VII, Vill, IX e X.

Art. 51. Esta Instrugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Cajamar, 18 de setembro de 2026.

erréira Benedito

Secretaria Municipal de Educacao
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Lok
PREFE!ITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
s SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
GABINETE DO SECRETARIO
ANEXQ | -A
PLANILHA DE INSCRIGAO PARA ATRIBUICAO - EXERCICI0 2027
EMEE:
Professor de Educacdo Bésica | - PEBI
5 — PONTOSNA | ACUMULO ass
N NOME DO(A) PROFESSOR(A) RE UNIDADE BE cARSO CROLESson
NAO
Ao
B AVAR V7N B S oa S -
Calamar, ___/____f______ .
Assinatura/Cartmba AssinsturaiCarimbo
Secretirio de Estola Dirator da Escola

)
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ey PREFEITURA MUNICIFAL DE CAJAMAR
) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
SABINETE DD SECRETARIO
ANEXC|-B
PLANILHA DE INSCRIGAO PARA ATRIBWNGAO - EXERCICIO 2027
EMEB:
Professor de Educacdo Bésicali- PEBI
O A8 me | oren | Tyl | BEckegd | TR | TSRCRR" | asnmpIiTALe
NAOQ
£ % | e
| | | | l B =1 | |
ATS B WA WS - i
Cajamer,____! i

AsslegluraiCarimbo
Sacretéric de Excofs

Assinatoral/Carimbo
Diretor da Escols

?
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR

Cuiied
@ SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAG
GABINETE DO SEGRETARIO

ANEXQI-C
PLANILHA DE INSCRIGAO PARA ATRIBUIGAO - EXERCICIO 2027

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Professor Adjunto de Educaclio Basica - PAEB
ACUMULO JORNADA | JORNADA
2028 OPCAO ASSINATURA DO PROFESSOR

. NOME DO(A] C——
v PROFESSOR(A ne SME OE cARGO pok
NAO
W - .
50 (8 B [ S 1
 AVAR) yu NN | -
i S | VY Euam -4

Cajomar,___f____f_____

Socretdsio Municipal de Educacio

Suparvisor de Ensine

4
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
Y SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD
O SEC

ANEXQ1-D
PLANILHA DE INSCRICAO PARA ATRIBUIGAO - EXERCICIO 2027

SECRETARIA MUNIGCIPAL DE EDUCAQAO
Prafessor Inlarprats da Educscio Bisika - FIEG

ACUMULO | JORNADA
PONTOS MA ASSINATURA DO
Ne ROME DO(A) PROFESSOR[A) RE v nzsﬁ‘.\ggo 2028 P ROFESSOR
NAO

i,-,

[
IAVAR ¥y ¥ 13
] | R 4 > !

et

cajamar,__ . J___/

Supsrvisor de Ensing

Secretéric Municipal de Educacéo

$-
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ghidy
-1 ﬁﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
&g SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
GABY 0 SECI
ANEXO]-E
PLANILHA DE INSCRIGAO PARA ATRIBUIGAO - EXERCICIO 2027
EMEB:
Professor de Educagio Especiai - PEE
I A we | e | POGR | SEERRES | TORAT UM sminsade
NAD
W 1
rA N | ¥ |0 | |
I R'AANYA BV A

Cajamar

AssinateraiCarimbo
Secretirio de Escels

Asainatara/Carimbo
Diretor da Escola

R
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A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
iy SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Rl
ANEXC A
PLANELHA DE CLASSIFICAGAO PARA ATRIBUICAOD - EXERCICIO 2027
EMED/SHE:
PEB 1z { JEducagdo Infantil — Creche { JEducagdo Infantil - Pré-Excols { )JEasino Fundamental { IPEE
PEB NN ~ Perlil:
FPONTOS NA JORNADA
N NOME DO{A} PROFESSCR(A) RE UNIDARE 2026 ASSINATURA DO PROFESSOR

ESCOLAR

H | —Y | I Y
AY | ) | —1 !“
, AR __w Y F

——— e —— — —

Cajamar, ]

Assinstura/Carimbo AssinaturaiCarimbo
Secretarie de Estola Direter da Escala

Q .
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5 PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
:
ANEXO I-B

PLANILHA DE CLASSIFICAGAO PARA ATRIBUIGAO - EXERCICI0 2027
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

{X} Protessor ntérprets de Educaglo Basica - PIER

ne NOME DO(A} PROFESSOR(A} RE PONTOSHA | soruana 2026 | ASSIAATURA DO
-y :
B R w ——,
Cajamar,___Jt__ 4 ...
Supervisor de Ensino Secretario Municinal de Educacio

N -
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ek PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
! SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
ANEXO II-8

PLANILHA DE CLASSIFICAGCAO PARA ATRIBUIGAD - EXERCICIC 2026
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

{X) Profesaoe Adjunto de Educacio Bialea - PAEB
ue NOME DO(A) PROFESSOR(A) RE POMTOSNA | yonunapa zozs | ASSINATURA DO
R AN 117y
\V4 | ) | y
X} Protessor Adiunto de Educagio Bésica - PAEB - INGRESSAN E"!: “ }H ! -' \ o
PONTOS KA
SHE
§ NGME DOIA) PROFESSOR(A) RE {COLOCAGAD | JORNADA zozs | ASSIMATURA DO
KO
CONCURSD}

Cajamar, __I___/______

Suparvimor de Ensino Secratério Municipal de Educacio

% \
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ANEXO il
DECLARACAO DE ACUMULO DE CARGO/FUNGAO

26 da Lei Complementar n® 237/24, DECLARG, sof:l.na de responsabilidade, para
fins de acimulo remunerado que: (\

)\

{ } Exerco ( Y Nao Exer¢o

Assinatura do Professor

@ :
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
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ANEXO IV-A
ATA DE ATRIBUIGAO NA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD

Aos dias do més de de dois mil & vinte & sais, conforme segue, reuniram-se na Secrelana Municipal de Educagdo, os Professores
d@ Educagdo Basica Il ~ PEB H Ingressantes e classificados conforme Edital Concurso Plblice 02/2024 para paiticlparem do processe de alribulclo de classes efou
aulas conforme os peris Na sala de reunifes da Secretaria, sob a presidéncia do Diretor de Planejamento Educacional e Gestdo de Pessoas Margareth Tebas e do
Chefe de Divis3o 0a Planejamento Educacional Egler Francisco Viela Paulino, deu-se infcko a atnbuicao de classes e/ou auias para os professores Ingressantes de

acordo com a Instrugdio Normativa SME n® 12026, alendendo ao disposio nas Leis Compiemeniares n® 237 & 238/2024
Profeasor de Equeagdo Bisica Il - PEB It - INGRESSANTES
PERFEL: ____________
DATA DE
N* NOME DO(A) PROFEBSDR(A) JORNAREOPERO | oM vaIricAGAD CLASSES ATRIBUIDASIESCOLA R OEETsoniA
CONCURSO
AR E
AVl

Havendo aiguma observacdo, deve-se regisirar no quadro abaixo.

NOME DO{A) PROFESSOR({A) ASSUNTO OBSERVAGAD

Nada mais havenco a tratar, tavrei a presente ata que apds lida e achada confarme segue assinada por mim, Margareth Justiniano Tebas € por todos 05 presentes.

Assinatura/Carimbo Assinatyra/Carimbo

3
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PREFE!TURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
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ANEXO IV-A
ATA DE ATRIBUICAO NA UNIDARE ESCOLAR

Aos dias do més de de dots mi e vints e sels, conforme $egué, réunitam-se na EMEB . 05 Professores de
Educagio Bisica | — PEB | para pariiciparem do processo de atribuicio de <asses efou aulas confoime os perfis Em uma das dependéncias da unidade, sob a
presidéncia do(a) Diretor{a) . deu-se infcio a atribuigio de classes efou aulas para os professores de acordo com a Instrugio
M SME n® 12026, atendendo ao disposto nas Leis Complementares n° 237 e 23872024

NEo havendo classes efou aulas para compor a jomada de qualquer docents, o Riretor de Escola deverd encaminhé-lo para atribuicdo na Secrstaria Municipal de
Ecucagdo, que ocomeranodia ___ {1 as h

PEB t: Educacio InfantiliCreche) - Educacdo IntantiltPré-Eatols) - Ensino Fundamental{PEB 1] - Educecido de Jovens » Adultos{PEB I}

T CLASSIFICAGAO CLASSE ASS. DO (A)
N NOME DO{A) PROF[A) Nolz:_;é:;l?;m ATRIBUIDAIPERIODG PERFIL HORARIO DE HTPC PROFESSOR (A)

MODFEILO

Havendo alguma observagio, deve-se registrar no quadro abaixo:

ROME DO{A} PROFESSOR{A) ASSUNTO OBSERVAGAD

Nada mais havende a tralar, lavrel a presente ata que apds lida e achada conforme segue assinada por mim, Margareth Tebas € por t0dos 05 presenies.

Assinatera/Carimbo
Direter de Escola
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ANEXO V-8B
ATA DE ATRIBUICAO NA UNIDADE ESCOLAR

A0S dias do més de de dols mil @ vinte e S8ls, s h_, reuniram-se os Professores de Educacdo Basica || — PEB | etados €
classificados, na EMES para participarem do processo de atribuicio de classes e/ou aulas conforme perfis € as
jormadas2026. Em wma das dependéncias da unidade, sob a presidéncia do (a) Diretor {a} , deu se inicio a atribuicio
de classes e/ou aulas de acorde com a Instrugdo Normativa SME n* 12028, aterxlendo ao disposio nas Leis Complemeniares n® 237 e 238/2024
Nio havendo classes e/ou aulas para compor a jornada de qualquer docente, o Diretor de Escola deverd encaminhié-lo para atribuicdo na Secrelaria Municipal
de Educagie, que ocomerd no dia ! is n

PER |I
Pestli
JORNADA | JORNADA PONTOS CONSTITUICAD
: CLASSES E/OU AULAS ASE.00 (A}
* ookl s "oz OPCAQ | NAUNIDADE | ,ympuinas JORNADA 2028 | OEJORNADA PROF [A)
H g p— N
! [ SR Y % ) | 1 I w' )
AVAR WSS S E sl - -
| |
| 1
HTPC:{ YSegunda - felra f Herdrio:____ { )Terga - feira / Hor&vio:____ . _
Havendo aiguma observag3o, deve-se Tegistrar no quadrg abaixo:
NOME DO[A) PROFESSOR(A) ASSUNTO OBSERVAGAQ
Nada mais havendo a tratar, lavrei a presente ata que apds lida e achada conforme segue assinada por mim, . & par

todos os presentes.

AssinaturaiCarimbo
Diretor ds Escola
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ANEXO V-8
ATA DE ATRIBUIGAC NA UNIDADE ESCOLAR

Aot dias do més de ds dois mil e vinte e seis, 5 h___, teunirant-sa o5 Profassores de Educagdo Especlal - PEE Iglados &
classificados, na EMEB para participarem do procesdo de atriouigio de classes e/ou aulas conforme perfis e as
jornadas/2026. Em uma das dependiéncias ¢a unidade, sob a presidineia do {a) Direlor (a) deu se inicia 2 afribuicic
de classes elov aulas de acordo com a Inastrugio N iva SME n® 12026, atendendo ao disposio nas Leis Compk ¢ n® 237 & 23852024,
Nio haverdo ¢lasses elou 2ulas para Compor a j da de qualquer di te, o Diretor de Escola daverd inhi-o para afibuigdo na ia Municipal
de Educacdo. que ocorrera no dia i 4 as L

PEE

JORNADA | JORNADA PONTOS CLASSES EJOUAULAS | CONSTITUIGAD ASS. DOA)
N NOJAE DO{A) PROF{A} ATUAL OPCAD NA UNIDADE | ATRIBWADAS JORNADA 2026 | DE JORNADA PROF{A)
3 027 AR SIM OU NAQ f

| B | | — | -
| BY.0 WS L - J

HTPC:{ }Segunda — feira f Horério:_______________{ )Terca - feira { Horario:

Havendo alguma observacio, deve-se registras no quadio abaixo;

NOME DO(A) PROFESSOR(A) ASSUNTO OBSERVACAD

Nada mais havendo a tralar, lavrei a presents ata que apos kda ¢ achada conforme segue assinada por mim, € por
fodos os presentes.

AssinaturafCarimbo
Diretor de Escola

.
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ANEXO V
DECLARAGAO DE EXCEDENTE

Atribuigdo - Exercicio 2027

Declaro para fins de Atribuicdo, que o (a) Professor{a)
N, . RG
n° ef inQ. \f. 50 cargo amplo
. _aflglesienis” lotado (a) na EMEB
. “NAO"C tevd ové jornada constituida em 2026 nesta
Unidade Escolar, pori cién‘?-*iz Jesaldoem__/ [ porlanto, foi
declarado{a) EXC l&"
Encaminha-se o {a) Lfblessor(a) acima mencionado(a} para afribuicdao a ser
realizada na Secretaria Municipal de Educacao, no dia ! ! as
h de acordo com a Instrugdo Normativa SME N° 005/2026.

Sem mais,

Assinatura/Carimbo

&

Instrugio Normativa SME n° 005/2026 — pagina 35 de 41




PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

GABINETE DO SECRETARIO
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AHENO VT

DO . Atibuiciode Clrres sioy Aybs 2925

EMER:
RESPONSAVEL | PEROOO oo TARDE
LABIES
@LbO
[ 10 S
L1771 T e
NOME ACES
SALDO
paATa
SKRE NOAMT PROF h
yeg A —\_ L J
Lo o
lata a Bk
™ 4OME PROY > A
SOME AT
|saLoo
Bara
e 0, DE DAL PR
Bstonan [
SALDO
ATA
o SOME PAH
NOAE AT
MLDO
HIPE. L1Segunda - feira / Horirip {iTarsa - fsirs f Horirta:
OB RVACOES:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
SEGRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

GADINETE DO SECRETARIO
ANEND VIE

COMPROVANTE DE ATRBUIGRO 2025 - EXERCICIO 2027

UNIDA DE ESCOLAR: J EMES
| | [e] | (=] { | cor | | [ e ]
Ca'lmﬁ I 1 |Pul-mommml. ko -m:::umu:ml[ 1; ml-;;:ﬂ t )PEBI-EA 1 1PED l [ )PAER { PEBEPEML:
026 somoarmmmran [ Lo,
R A A ve R one | oA | S5, | LSRN,
2027 IREBCENNT DK Cled
CON ITITUIGAD DE JORNATA T Csmgnio | sewa| 2wa [2oma] z2ma [ zama [ zama [ana] s e | e - Sy ———a
T NN R 5 W |
UNTALEEK DLAR BE SME SME 0E UNDLDE ESCOLAR WE UNDADE ESCOLAR BME SME
‘(m-‘ﬂ;ﬂ‘“
wCmTATy | meEm s . ees
PESVEI R—— - Sy |t | e | memmame | e [T
i TN IR E Y D B e D EASA T h::,l;l.n;;h — '::E.'.:ﬂ..?- aat Jrihah g cmn-:::uuuna MRS ALAD 3R
| ]
- y -
g § g g A s g g g
] 3 3 3 3 W 3 32 4 3
o [ [} 3 b o o o a
3 g £ N £ 3 z #
g E £ g : H 3
8 g § A H § H E H
5 & i N 5 & §
o we = g we T3 we
; ¢ i B | 3 i 1 iF i
Er £ w = u 2 w Sw
IRy (I s 53 FORLRO HIPC | [~ Ty ETRCTAIS SRS =T =
TR oakve [res = ] s AES AL M EvE. o (e iy
AB1BOPROFED DR CONCORDANDO COM 06 CATO § PREENCHDON ASL DOLAY DARET ORIAI BE & BCOLA HOMOLOAAGAS BOA) BFRAV1ORE ) DE EXENG
ESTEDOCUMENTO SERA UTILIZADG BARM FRN 8 DE PAGAMENTO ; FORTANTO, £ DE RESPON SABILIDADE DO OBSERVACOES:
PROFESSOR ENTREGALGATE _J_ 7 EMSUASEDEDELOTACAO ____ . oES:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ

SABINETE DO SECRETARIO
ANEXO VIl
ATA DE ATRIBUIGAO NA UNIDADE ESCOLAR
CONSTITUIGAO DE JORNADA 2027
de dois mil e vinte & sels, a5 ___h___, teuniram-se 05 Professores de Educagdo Basica ll - PEB H

2027, sob a presidéncia do (a) Diretor (2)

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

para participarem do processo de atribuiclio para conslituide de jornada
, de acordo com a Instrugio Nermativa SME n° 12028, atendendo

20 disposto nas Leis Complementiares n® 237 e 238/2024. Nio havendo classes efou aulas para compor a jomada 2027 de qualquer professor na sua sede
ge lotagdo {esgotadas todas as auias do seu perfi), este serd encaminhado 3 Secretaria de Educagio, munido da copia do ATS/2026 e comprovante de
atribuicio/2027 para panticipar da fase de constiluigio de jorada/2027, na Secretaria Municipal de Educac3o, que otofrerd nodia _ ! as__h__.

PEB W - Perfil
Ba, |30, |3 8%|8.28 & | 2ug. | (228
&3 ‘%" o, #3285 = | £o%n | 43 § ASSINATURA DO (A)
N NOME DO(A) PROF(A} £ £ EgZy | 22383 Cox
§=§ §3§ 2=§§ 5%3; 5'5 §.3§§ Egggf PROFESSOR (A}
ﬂ,_ | sl | P
LW H | H focrm | H
UX T e Tt S S
HTPC:{ }Segunda - feira / Horario:____ .. __ { )Terga = feira / Hordrio:______ _________
Havendo alguma cbservagio, deve-se registrar no quadro abaixo;
NOME DO{A) PROFESSOR(A) ASSUNTO OBSERVAGAC

Nada mals havendo a tratar, lavrei a presenie ala que apds lida e achada conforme segue assinada pormim, ..........o.cevvec e

AssinaturafCarimbo
Direlor de Escola

... @ por todos os presentes.

Q-
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ANEXO 1X
JORNADA DE TRABALHO SEMANAL DO PROFESSOR

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

HORA DE HORA DE HORA DE HORA DE
JORNADA DE TRABALHO | TRABALHO | TRABALHO TRABALHO
TRABALHO SEMANAL PEDAGOGICO| PEDAGOGICO| PEDAGOGICO| PEDAGCGICO
COM ALUNO -| COLETIVO - | INDIVIDUAL - LIVRE -
HTPA HTPC HTRI HTPL
MINIMA

{em extingio) 24 hia 16 hia Ina 2hla 3hia
INICIAL - | 30 h/a 20 hia 3hia 3ha 4 hia
INICIAL - It 3t hia 21hja Jhia 3Inhfa 4 ha
PARCIAL 33 hia 22 hia 3 hia 4 ha 4 hia
INTERMEDIARIA | 34 hia 23hia 3ha 4 hia 4 ha
COMPLETA - | 36 hia 24 hja 3 ha 4 hia 5hfa
COMPLETA -1l | 42hia 28 h/a Ina 5hia 6 hia
INTEGRAL 45 hia 30 hia 3 hia 6 hia 6 hia
ESPECIAL 60 hia 40 hfa 3 hfa 8 hia 9 hia
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ANEXO X
DATAS ETAPAS RESPONSAVEL
18/09/2026 Publicacdo da Instrugfo Normativa SME ng 005/2026 - Secretaria Municipal de Educacdo
Apresentagio dos certificados a serem considerados no cdmputo do ATS, na
De 21/09 a 24/09/2026 | Unidade Escolar sede de lotagio, sob pena de ndo serem incluidos apds esta | - Professores

data.

De 28/09 a 30/09/2026

Emissdo do Atestado de Tempo de Servigo ATS.

- Diretores de Escola

De 01/10 a 07/10/2026 | Homologacdo do ATS pelo Supervisor de Ensino. - Supervisdo de Ensino
NA UNIDADE ESCOLAR: inscricdo para os titulares de cargo de PEB | - {todos Prof
- Professores
08 e 09/10/2026 os perfis), PEB Il {todas as disciptinas) e PEE.
08 e 09/10/2026 . N .
. 3 - Professores
das 9h s 16h NA SME: inscrigBo para os titulares de cargo de PAEB, PIEB.
Até 13/10/2026 Reunido definicdo de Hordric HTPC e subir ATA no Processo SEI - Diretores de Escola
Resultado da inscricdo e da respectiva classificagdo preliminar a ser afixado .
14/10/2026 L. ] - Diretores de Escola
em local visivel na Unidade Escolar.
Resultado da inscrigio e da respectiva classificagdo preliminar (PAEB, PIEB) 2 | - Departamento Planejamento
14/10/202 . .
/10/2026 ser afixado em local visivel na Unidade Escolar. Educacional/ Diretores de Escola
Interposicio de recurso no local em que o professor efetuou sua inscrigéo
18/10/2026 Fposig Rl 2 - Professores
das 9h as 15h (Unidade Escolar ou SME).
Resultado da interposicdo do recurso da classificagdo e a classificagio final a - Diretores de Escola
ser afixado em local visivel na Unidade Escolar.
20/10/2026 = - - = " T p
Resultado da interposigdo do recurso da classificagdo e a classificacdo final - Departamento Planejamento
{PAEB, PIEB) a ser afixado em local visivel na Unidade Escolar. Educacional/Diretores de Escola
NA UNIDADE ESCOLAR: atribuicdo de classes e/ou aulas livres (jornada 2026) )
21/10/2026 . ] - Dirgtores de Escola
aos titulares de cargo da Unidade Escolar.
22/10/2026 Anexar a Planitha de Saldo de Aulas da Unidade Escolar no Processo SEI - Diretores de Escola
até as 12h
MNA SME: a atribuigio de Unidade Escolar para exercicio dos professores
23:’ 10/2026 ] . P P - Comissao do Processo de Atribuigdo
as 15h10 titulares de cargo de PAEB e PIEB.
27/10"/31012:;‘:0""“' NA SME: Constituicdo da jornada/2026 (PEB ). - Comissdo do Processo de Atribuigdo
: NA SME: atribuicio de classes ¢/ou aulas aos professores declarados
28/10/2026, a partir s . / i - Comissdo do Processo de Atribuicdo
das 19h10 excedentes na Unidade Escolar.
NA SME: a atribuicio de classes e/ou aulas aos professores ingressantes
29/10/2026

a partir das 19h10

2026 e os ingressantes 2025 gue ndo fixaram sede (PEB I, PEB Il - todos os
perfis e PEE)

- Comiss8o do Processo de Atribuigdo

29/10/2026
a partir das 1%h10

NA SME: atribuicdo de sede para os professores readaptados que retornaram
para as atribuicdes docentes.

- Comissdo do Processo de Atribuigdo

03/11/2025

Baixar Planilha de Saldo de Aulas atualizada pela SME no Processo SEl para

atribuigdo.

- Diretores de Escola

03/11/2026,
a partir das 18h30

UNIDADE ESCOLAR: atribuicdo de classes e/ou aulas livres para constituigdo
de jornada/2027 aos professores da Unidade Escolar.

- Diretores de Escola
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04/:,1‘;_22?126 Anexar a Planilha de Saldo de Aulas da Unidade Escolar no Processo SEI - Diretores de Escola
até
06/11/2026 MNA SME: a atribuicio de classes e/otj aulas livres para constituicdo de - Comiss3o do Processo de Atribuicio
as 19h10 Jornada/2027 aos professores que nio foram atendidos na Unidade Escolar.
O Diretor de Escola da Unidade de origem do professor excedente ou
16/11/2026 ingressante deverd encaminhar, via oficio, o prontudrio fisico do mesmo para | - Diretores de Escola
a escola de destino.
04 a 08/01/2027 As unidades es.colares de origem deverdo encaminhar o prontudrio Sei paraa | _ niatores de Escola
escola de destino.
Até 05/03/2027 As unidades escolares deverdo receber as declaragdes de acimulo dos - Diretores de Escola
professores.
Até 10/03/2027 As unidades escolares devle[‘ao encarr_linhar as declaragdes de acumulo dos - Dirstores de Escola
professores para a Supervisdo de Ensino.

3.
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INSTRUGAO NORMATIVA SME N° 005/2026
RETIFICAGAO

A Secretaria Municipal de Educacgido, Prof® Jaqueline Pinto Ferreira Benedito, no
uso de suas disposi¢des legais, especialmente as contidas nas Leis Complementares n°
237 e 238/2024, visando regulamentar critérios e procedimentos para a realizagao do
Processo Anual de Atribuicao e Fixagdo de Sede dos Professores Efetivos Titulares de
Cargos Integrantes do Quadro do Magistério da Rede Municipal de Ensino de Cajamar —
exercicio 2027, faz saber a presente Instrugao.

(.)

Onde se |&:

Art. 13. (...)

Paragrafo anico. Em caso de indeferimento da inscricdo ou discordancia da
classificagéo preliminar, o professor podera interpor recurso, no dia 18/10/26, das 9h as
15h, no local onde realizou a inscrigao.

Art. 37. (...)

§1° A participagéo nos eventos descritos no caput deste artigo constitui dever funcional

docente, nos termos da Lei Complementar n°® 237/2023.

Leia —se:

Art. 13. (...}

Paragrafo Gnico. Em caso de indeferimento da inscrigho ou discordancia da
classificagdo preliminar, o professor podera interpor recurso, no dia 19/10/26, das 9h as
15h, no local onde realizou a inscrigao.
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§1° A participagdo nos eventos descritos no caput deste artigo constitui dever funcional

docente, nos termos da Lei Complementar n® 237/2024.

Retificagdo do Anexo X - Cronograma:

Onde se |é:
DATAS ETAPAS RESPONSAVEL
1 icdo d local f fet i ica
18/10/2026 nterposicio de recurso no local em que o professor efetuou sua inscrigdo e o
das 9h as 15h {Unidade Escolar ou SME).
Leia —se
DATAS ETAPAS RESPONSAVEL
| jed locai fi fet i ica
19/10/2026 nte-rpomo;ao de recurso no local em que o professor efetuou sua inscrigio - Professores
das 9h as 15h {Unidade Escolar ou SME).

Cajamar, 28 de setembro de 2026.

Ferreira Benedito

ria Municipal de Educagao
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