PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR

CAJAM-SME-Divisao de Planejamento Educacional

INSTRUGAO NORMATIVA SME N° 008/2026

‘Regulamenta os procedimentos para concessao e permanéncia
dos Professores Efetivos Integrantes do Quadro do Magistério da
Rede Municipal de Ensino de Cajamar na carga suplementar —

exercicio 2027,

O Secretario Municipal de Educagao, Professor Dr. Régis Luiz Lima de Souza,
no uso de suas disposigdes legais, especialmente as contidas nas Leis Complementares n°® 237 e
238/2024, visando regulamentar os procedimentos para concessdo e permanéncia dos
Professores Efetivos Integrantes do Quadro do Magistério da Rede Municipal de Ensino de

Cajamar na carga suplementar — exercicio 2027, faz saber a presente instrugao.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa regulamenta os procedimentos para concessao e
permanéncia dos Professores Efetivos Integrantes do Quadro do Magistério da Rede Municipal de
Ensino de Cajamar na carga suplementar que serao realizados sob organizacao, orientagcéao e
coordenacao da Comissao do Processo Anual de Atribuicdo de Classes e/ou Aulas conforme IN
SME N° 005/2026.

Art. 2°Os atos e procedimentos dos responsaveis pela execugcdo do processo, nas
respectivas areas de competéncia, deverdo observar a precisdo de dados e informacdes,
assegurando-se senso de justica, impessoalidade e a transparéncia neste processo em qualquer

das etapas.

Art. 3° Compete ao Diretor de Escola a divulgagao dessa instrugdo aos professores lotados
na Unidade Escolar sob sua responsabilidade, inclusive os afastados, bem como a atribuicdo de

classes e/ou aulas aos professores na Unidade Escolar a titulo de carga suplementar.

Art. 4° O respectivo processo sera realizado mediante concurso por pontuagédo do Atestado

de Tempo de Servico - ATS conforme o disposto no Decreto n°® 7.252/2024.



Paragrafo unico. Exceto para os professores ingressantes que fixaram sede conforme as
regras do Capitulo VI - Da Fixacédo de Sede da IN SME n° 005/2026.

Art. 5° Caso o professor fique impedido de realizar pessoalmente os atos desse processo

podera ser representado por outrem desde que munido de procuragao autenticada em cartorio.

Paragrafo unico. O procurador ndo podera ser servidor publico conforme o inciso IX, art.
154 da LC n° 64/05.

Art. 6° Entende-se por Carga Suplementar de Trabalho de Docente (CSTD) as horas de
trabalho prestadas pelos titulares de cargos efetivos do Grupo de Docentes, que excederam as
suas horas da jornada de trabalho, até o limite de 66 (sessenta e seis) horas semanais,
correspondentes a 79 (setenta e nove) horas-aula semanais, desde que haja compatibilidade de

horarios, nas seguintes situagdes:
I - em horas do mesmo componente curricular;
Il - em horas de outro componente curricular, desde que comprovada sua habilitagao;

lll - em regime de substituicao;
IV - em regime de participagdo de projetos da Secretaria Municipal de Educagéo,
autorizado pelo Chefe do Poder Executivo por meio de requerimento do Secretario Municipal de

Educacao, tais como:
a) Projeto Recuperacéao Paralela;
b) Projeto da Educagéo de Tempo Integral;
c¢) Projeto de Contraturno Escolar - Ensino Fundamental.

V - para atuar no acompanhamento de alunos com deficiéncia e transtornos globais
enquanto facilitador de Inclusdo Escolar na Educagéao Infantil, no Ensino Fundamental | e Il e na

Educacao de Jovens e Adultos, autorizada pelo Secretario Municipal de Educacéo.

Paragrafo unico. Serdo consideradas, também, horas de Carga Suplementar de Trabalho
de Docente (CSTD) o numero indivisivel de horas-aula do componente curricular atribuido ao
Professor de Educacéo Basica Il - PEB-II que ultrapassar as horas previstas na sua jornada de

trabalho.

Art. 7° Todos os professores efetivos, da Rede Municipal de Ensino de Cajamar, passarao

por avaliagdo de desempenho de suas atribuicdes em seu cargo efetivo e/ou na situagao de carga



suplementar realizada pelos gestores da Unidade Escolar em que atuam, para terem concedida a
carga suplementar para o ano letivo vigente e/ou subsequente ou permanecer com a concessao ja

recebida para o ano letivo vigente.

CAPIiTULO Il
DA CONCESSAO DA CARGA SUPLEMENTAR

Art. 8° Os professores efetivos poderdo ter concedida carga suplementar desde que

atendam aos seguintes requisitos, verificados no cargo efetivo e/ou na carga suplementar:

| - ndo ter sofrido sangao disciplinar de adverténcia ou suspensdo, no ano anterior e/ou no

ano de concessao da carga suplementar;

Il - ndo ter desistido da carga suplementar no ano anterior e/ou no ano de concessao da

carga suplementar;

lll -ndo ter sua carga suplementar cessada por infrequéncia e/ou displicéncia no
cumprimento de suas atribuicbes no ano anterior e/ou no ano de concessdao da carga

suplementar,;

IV - ndo ter mais de 7 (sete) faltas consecutivas ou alternadas na carga suplementar do ano

anterior;

V - ndo ter mais de 7 (sete) faltas consecutivas ou alternadas no cargo pelo qual é efetivo

no ano anterior e/ou no ano de concessao da carga suplementar;

VI - ter avaliagédo favoravel no desempenho de suas atribuicdes em seu cargo efetivo e/ou

na situac&o de carga suplementar realizada pelos gestores da Unidade Escolar em que atuam,;

VIl -nao ter ultrapassado o limite de 30 horas em declaragcbes médicas na carga
suplementar no ano anterior conforme a tabela de equivaléncia constante na alinea “c” do inciso

VIII do artigo 35 desta Instrucéo;

VIl - n&o ter ultrapassado o limite de 30 horas em declaragdes médicas no cargo efetivo
no ano anterior conforme a tabela de equivaléncia constante na alinea “c” do inciso VIl do artigo

35 desta Instrucao;

Art. 9°Para os fins previstos no artigo anterior, ndo serdo computadas como falta
justificada ou injustificada as concessdes previstas no Art. 139 da Lei Complementar n°® 064/2005

e as doencas infectocontagiosas adquiridas pelo servidor.



Paragrafo unico. Quando os atestados/afastamentos do servidor forem de doencas
infectocontagiosas e somarem mais de 15 (quinze) dias em um periodo de 90 (noventa) dias, o

mesmo sera convocado para a consulta com o médico do trabalho.

Art. 10. O Diretor devera ao longo do ano letivo de 2027, ao final de cada bimestre,
preencher o Relatério de Frequéncia e Compromisso no Cargo Efetivo - Anexo | e o Relatério de
Frequéncia e Compromisso na Carga Suplementar - Anexo Il, conforme o artigo 7° desta

Instrucao.

§1° Os Anexos | e Il devem ser enviados, no primeiro dia util subsequente a data de cada
Conselho de Classe (1°, 2°, 3° e 4° bimestres) por e-mail, ao respectivo Supervisor de Ensino da

Unidade Escolar.

§2° A Comissao de Atribuicdo enviara o Parecer Bimestral para as Unidades Escolares

para ciéncia dos gestores e professores.

§3° Os professores que ndo concordarem com o Parecer Bimestral poder&o interpor
recurso na Unidade Escolar na qual possui sede, no prazo de dois dias uteis a contar da data de

ciéncia do professor.

§4° Os recursos deverado ser encaminhados para o respectivo Supervisor de Ensino para

analise da Comissao de Atribuigao.

§5° O resultado dos recursos sera enviado pela Comissao de Atribuicdo para as Unidades

Escolares para ciéncia dos gestores e professores.

Art. 11. A Comissao do Processo Anual de Atribuicdo de Classes e/ou Aulas fara o Parecer
Final com deferimento ou indeferimento para a concessdo de carga suplementar para o ano

subsequente com base na analise dos Anexos | e Il.

§1° A Comissao de Atribuicdo enviara o Parecer Final para as Unidades Escolares para

ciéncia dos gestores e professores.

§2° Os professores que n&do concordarem com o Parecer Final poderao interpor recurso na

Secretaria Municipal de Educacéo, nos 2 (dois) dias subsequente, apds envio pela Supervisao.

§3° O resultado dos recursos sera enviado pela Comissao de Atribuicdo para as Unidades

Escolares para ciéncia dos gestores e professores.

CAPITULO 1l
DA ATRIBUIGAO A TITULO CARGA SUPLEMENTAR



Secao |

Da Atribuicao a Titulo de Carga Suplementar - Incisos I, Il, lll e V, art. 6°

Art. 12. O saldo de aulas destinado ao atendimento dos incisos |, Il, lll e V do artigo 6°

desta Instrugéo, sera atribuido conforme as subsec¢des a seguir.

Subsecao |

Da Compatibilizagao das Vagas Disponiveis

Art. 13. A compatibilizagdo das vagas disponiveis para substituicao de classes e/ou aulas a titulo

de carga suplementar dar-se-a:

I - na Unidade Escolar: levantamento do saldo das classes e/ou aulas em substituicdo para

atribuicdo na Unidade Escolar pelo Diretor da Escola;

Il - na Secretaria Municipal de Educagao: levantamento do saldo das classes e/ou aulas em
substituicdo para atribuicdo das Unidades Escolares da Rede (informado pelo Diretor de Escola

na Planilha de Saldo) pela Comiss&o do Processo Anual de Atribuigdo de Classes e/ou Aulas.

§1° Nao poderédo ser relacionadas como classes e/ou aulas em substituicdo, as vagas em

Unidades Escolares gerenciadas por Organizagdes Sociais.

§2° Nao poderao ser relacionadas como classes e/ou aulas em substituicao, as vagas originarias

de professores que estao afastados em funcao-atividade que vencerao até marco de 2027.

Subsecao ll

Da Inscricao

Art. 14. O professor titular de cargo desta municipalidade pertencente a todos os
segmentos sera automaticamente inscrito na carga suplementar, podendo participar ou nédo de
todo o processo, exceto os professores que tiveram parecer desfavoravel na atuagdo da carga

suplementar ou do cargo pelo qual € efetivo no exercicio de 2026.

Subsecao lll

Da Classificagao

Art. 15. A classificagdo para a atribuicdo a titulo de Carga Suplementar na Unidade
Escolar dar-se-a em lista em ordem decrescente da pontuagao do ATS/2026 dos professores, em
conformidade com a Classificagdo Final dos inscritos de que trata o artigo 14 desta instrugao,

observando:



| - Professor de Educacao Basica | — PEB I lista unica;

Il - Professor de Educagao Basica Il — PEB II: lista respeitando a organizagado dos perfis

(disciplinas).

Paragrafo unico. Na hipotese de surgimento de novo saldo passivel de atribuicdo na
Unidade Escolar, terdo prioridade os docentes que ainda nao tiverem sido atendidos no decorrer
de 2027, observada, entre eles, a ordem decrescente de pontuacao por ATS. Apods a classificacao
de todos os docentes nessa condigao, serdo classificados aqueles que ja tiverem sido atendidos,

também respeitada a ordem decrescente de pontuagao por ATS.

Art. 16. A classificagdo para a atribuicdo a titulo de Carga Suplementar na Secretaria
Municipal de Educagao dar-se-a em lista em ordem decrescente da pontuagdo do ATS/2026 dos

professores, no campo da Secretaria Municipal de Educacéao, observando:

| - Professor de Educacao Basica | — PEB I lista unica;

Il - Professor de Educagao Basica Il — PEB II: lista respeitando a organizagdo dos perfis

(disciplinas).

Art. 17. Os professores ingressantes, que fixaram sede em 2026, poderao ter carga
suplementar atribuida, na Unidade Escolar ou na Secretaria Municipal de Educacado, apés
conclusao da lista por pontuacao do ATS/2026, que trata o artigo 14 e 15 desta Instrugéo, sendo

classificados conforme o previsto no artigo 11, inciso Ill da Instrugcdo Normativa SME n° 005/2026.

Art. 18. Apds a realizacdo do processo de Atribuicao de Classes e/ou Aulas, a titulo de
Carga Suplementar, pela Secretaria Municipal de Educagédo, ndo havera lista de classificagao

vigente para novas atribuigdes durante o ano letivo de 2027.

Paragrafo unico. Havendo surgimento de turmas e/ou aulas disponiveis para atribuicéo a
titulo de Carga Suplementar durante o ano letivo de 2027, estas serdo divulgadas aos professores
por meio de comunicagcdo encaminhada pela Secretaria Municipal de Educacdo, via e-mail:
vidaescolar@cajamar.sp.gov.br ou pela Plataforma Colégio do Futuro. Os professores
interessados deverdo manifestar interesse e encaminhar o respectivo ATS/2026 para fins de
classificagdo e posterior atribuicdo, observados os critérios estabelecidos nesta Instrugao

Normativa.

Subsecao IV
Da Atribuicao



Art. 19. O saldo de aulas da modalidade EJA podera ser atribuido a titulo de carga
suplementar, na Unidade Escolar e/ou na Secretaria Municipal de Educacao, respectivamente,

respeitando os seguintes critérios:

| - o docente PEB Il, que optar pelo cargo na EJA, podera pegar carga suplementar na Rede, no
periodo da tarde e noite, desde que menor que a jornada do seu cargo (ndo sendo necessario

fazer o HTPC da carga suplementar), respeitando o horario de HTPC da EJA;

Il - o docente PEB Il, que optar pelo cargo no Ensino Fundamental Il (regular), ndo podera pegar
carga suplementar no periodo da noite na EJA, pela incompatibilidade de horario entre as aulas e

o HTPC (segundas-feiras a noite);

lll - o professor PEB | que optar pelo cargo na EJA n&do podera assumir carga suplementar na
Rede, pois ndo existe compatibilidade de horarios para realizar o HTPC, a ndo ser que possua
segunda habilitagdao (na Secretaria Municipal de Educacado), neste caso devera seguir o

estabelecido no inciso | deste artigo.

Art. 20. Na Unidade Escolar, no dia 13 de novembro de 2026 a partir das 17h10 para
Educacao Infantil e 18h30 para Ensino Fundamental, respeitando o horario do término das
aulas dos alunos, sera realizada a atribuicdo de classes e/ou aulas a titulo de carga suplementar

aos Professores de Educacgao Basica l e |l.

§1° O Diretor de Escola devera proceder com a atribuigdo preenchendo a Ata de Atribuigédo

- Anexo lll, a Planilha de Saldo e o Comprovante de Atribui¢ao/2026 dos professores.

§2° O Diretor de Escola no momento da atribuicao devera atentar-se para:

I - 0 registro do numero de horas-aula “indivisiveis” atribuidas ao professor PEB Il em

carater de carga suplementar (quando houver);

Il - ndo permitir dividir aulas de um cargo entre professores das mesmas disciplinas

(“quebra de bloco”);

lll -a quantidade de aulas relativas a cada perfil, somada a quantidade de aulas
necessarias para que seja “ZERADO” o saldo do periodo, devem ser atribuidas para o mesmo
professor. Neste sentido, fica impedida a condicdo de saldos inferiores que ocasione quebra da

grade da disciplina.

Art. 21. Na Secretaria Municipal de Educacgao, sera realizada a atribuicdo de classes

e/ou aulas a titulo de carga suplementar conforme cronograma abaixo:



1-19/11/2026 as 19h: Professor de Educacao Basica | — PEB | e PIEB;

Il - 26/11/2026 as 19h: Professor de Educacao Basica Il — PEB II;

Il - 27/11/2026 as 19h: Professor de Educacgéo Basica | — PEB |, Professor de Educacéo
Basica Il - PEB II, PAEB e PIEB para segunda habilitagéo.

Paragrafo unico. O professor devera comparecer munido da Declaragdo de Atendimento
na Carga Suplementar, cépia do ATS/2026 e original do comprovante de atribuicao/2027. A nao

apresentagao destes documentos exclui automaticamente o professor desta fase.

Secgao Il

Da atribuicao a Titulo de Carga Suplementar - Participagao em Projetos

Art. 22. O saldo de aulas destinado ao atendimento do regime de participagdo de projetos
da Secretaria Municipal de Educacédo, Projeto Recuperagdo Paralela, Projeto da Educagao de

Tempo Integral e Projeto Contraturno Escolar, sera atribuido conforme as subsegdes a seguir.

Subsecao |

Recuperagao Paralela

Art. 23. A recuperagao paralela sera iniciada apds o periodo de avaliagdo diagnostica e

organizagao das turmas, mediante atribuigdo do professor responsavel pela mesma.

Art. 24. A atuacdo em Recuperacdo Paralela sera destinada, prioritariamente, aos
professores que possuam experiéncia na alfabetizagdo e/ou nos anos iniciais do Ensino

Fundamental.

Paragrafo unico. Na inexisténcia de professores que possuam a experiéncia mencionada
no caput deste artigo, a inscricao sera realizada mediante apenas a apresentacao do Atestado de

Tempo de Servigo.

Art. 25. Para participacédo no processo de atribuicdo, o professor devera apresentar:

| - Declaragcdao de Experiéncia em Alfabetizagdao: expedida pela unidade escolar
comprovando experiéncia em alfabetizagdo, em sala regular na pré-escola e anos iniciais,

conforme Anexo IV desta Instrucéo;

Il - Declaragao de Experiéncia em Recuperacgao Paralela e Anos Iniciais: comprovacao
de experiéncia em recuperacado paralela e/ou atuacdo nos anos iniciais do Ensino Fundamental

(1° ao 3° ano) ou Formacao especifica em alfabetizagao, via declaragao, conforme Anexo V desta



Instrugao.

Paragrafo unico. Para fins de desempate na classificagcdo dos docentes, sera realizada
entrevista com o diretor da unidade escolar, que emitira parecer fundamentado para subsidiar a
decisao, considerando os critérios estabelecidos neste artigo e a analise do perfil profissional do

candidato em relagdo as demandas pedagogicas da unidade escolar.

Art. 26. O processo de inscricao e analise documental para Recuperacédo Paralela devera

observar:

§1° Na Unidade Escolar (U.E.): o professor realizara a inscricdo na propria escola onde

esta lotado, entregando os documentos descritos no artigo 25 desta Instrucéo.

§2° Ratificagdao: o Diretor de Escola encaminhara a documentagdo a Supervisdo de

Ensino para conferéncia e ratificagao dos requisitos.

§3° Atribuicao na Unidade Escolar: apds a devolugédo dos documentos, a U.E. realizara a
atribuicao aos professores aptos e lotados na prépria escola, respeitando a classificagdo baseada

no Atestado por Tempo de Servico - ATS.

Art. 27. Os docentes nao atendidos na Unidade Escolar de lotagdo poderdo concorrer a
atribuicao de aulas remanescentes na Secretaria Municipal de Educagdo, em processo geral,

munidos da mesma documentacéo e seguindo a classificagdo pelo ATS.

Art. 28. O cronograma para as agdes de Recuperacdo Paralela sera disponibilizado até o
dia 05/02/2027.

Subsecao Il

Projeto de Educacao de Tempo Integral

Art. 29. As Unidades Escolares que ofertam Educagdo de Tempo Integral (Educagao
Infantil - Pré-escola e Ensino Fundamental) organizardo Oficinas Pedagdgicas vinculadas ao seu

Projeto Educativo.

Art. 30. A atribuicdo de carga suplementar das turmas de Tempo Integral ofertadas nas
Unidades Escolares Polo da Rede Municipal de Ensino de Cajamar sera organizada de duas

formas distintas:

I - Na Educacéo Infantil: sera atribuida a turma no contraturno da turma regular, das 12h30

as 16h30, com alunos de segunda a sexta-feira, para o Professor de Educagao Basica |;



Il - No Ensino Fundamental: sera atribuida a oficina pretendida de acordo com o Projeto da
Unidade Escolar Polo para Professor de Educagao Basica | ou Il conforme horas/aulas e turmas

definidas por cada Unidade Escolar.

Art. 31. A classificagao dar-se-a em lista em ordem decrescente da pontuagao do ATS/2026
dos professores, em conformidade com a Classificagao Final de que trata o artigo 16 da Instrugao
Normativa SME n° 005/2026, observando:

| - Professor de Educacao Basica | — PEB I lista unica;
Il - Professor de Educacéao Basica |l — PEB Il: lista unica.

Paragrafo unico. Os professores ingressantes, que fixaram sede em 2026, poderao ter
carga suplementar atribuida, na Unidade Escolar ou na Secretaria Municipal de Educacgao, apés
conclusao da lista por pontuacao do ATS/2026, que trata o artigo 16 e 17 desta Instrugcéo, sendo

classificados conforme o previsto no artigo 11, inciso Ill da Instrugcado Normativa SME n° 005/2026.

Art. 32. A atribuicdo para Educacdo de Tempo Integral seguira os ritos constantes dos
artigos 13,14,15 ,20 e 21 desta Instrugao.

Paragrafo unico. Apenas a oficina Projeto Palco (EMEB Maria Gongalves de Freitas
Gongalves) nao seguira os tramites acima, tendo em vista que o Projeto € anterior a implantagao

da Educagao em Tempo Integral no Municipio.

Subsecao lll

Projeto Contraturno Escolar

Art. 33. Os Projetos de Contraturno Escolar devem estar em estrita consonancia com o
Projeto Politico-Pedagdgico — PPP da Unidade Escolar e do Curriculo da Rede Municipal de

Ensino de Cajamar.
Art. 34. O fluxo de aprovagao dos Projetos de Contraturno devera observar o que segue:

| - Modelo de Projeto de Contraturno Escolar: elaboracdo do projeto pelo docente

interessado, conforme Anexo - VI desta Instrucéo;

Il - validacao pela Direcdo da Unidade Escolar e envio ao Departamento Pedagdgico com

copia;

lll - parecer técnico pedagogico, do Departamento Pedagogico, avaliando a pertinéncia com

o Projeto Politico Pedagdgico da Unidade Escolar, bem como a relagdo de garantia dos direitos de



aprendizagem dos alunos, no prazo de 5 (cinco) dias uteis;

VI - parecer técnico administrativo, da Supervisdo de Ensino, avaliando a pertinéncia com o
Projeto Politico Pedagdgico da Unidade Escolar, carga horaria e viabilidade, no prazo de 5 (cinco)

dias uteis;

V - em caso de indeferimento, de acordo com os pareceres técnicos constantes dos
incisos Il e/ou IV do caput deste artigo, o projeto sera devolvido a Unidade Escolar para

adequacdes, podendo ser reapresentado para nova analise;

VI - em caso de deferimento sera encaminhado ao Departamento de Planejamento
Educacional e Gestdo de Pessoas para andlise e inser¢cdo do impacto orgamentario, no prazo de

5 (cinco) dias uteis;

VI -apdssera submetido a homologacdo do Secretario Municipal de Educagédo e
encaminhamento ao Departamento de Planejamento Educacional e Gestdo de Pessoas para

providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. Os projetos de contraturno escolar poderdo ser protocolados para
deliberacao pela Secretaria Municipal de Educacgao, conforme segue:
1° semestre: serédo aceitos até 30/03/2027;

2° semestre: serao aceitos até 30/05/2027.
CAPITULO IV
DA PERMANENCIA NA SITUACAO DE CARGA SUPLEMENTAR

Art. 35. Os professores que tiverem classes e/ou aulas atribuidas a titulo de carga
suplementar, nos casos previstos nos incisos de | a VIIl do caput deste artigo, terdo as mesmas

cessadas, a qualquer tempo, ao longo de cada ano letivo:
I - no retorno do professor titular de classes e/ou aulas por qualquer motivo;
Il - na atribuicdo de classes e/ou aulas livres para professor efetivo;
lll - na data de inicio da licenga prémio do professor que teve carga suplementar atribuida;
IV - a pedido do professor;
V - no afastamento e licengas do professor de suas atribuicdes por qualquer motivo;

VI - no caso de sofrer sancao disciplinar;



VII - ter avaliagdo desfavoravel no desempenho de suas atribuigdes na carga suplementar
realizada pelo Grupo de Gestao Educacional e ratificada pela Comissdo do Processo Anual de

Atribuicdo de Classes e/ou Aulas;

VIII - na inassiduidade do professor na carga suplementar conforme segue:

a) no descumprimento pelo professor da tabela de equivaléncia de faltas abaixo, apds o
parecer da Comissado do Processo Anual de Atribuicdo de Classes e/ou Aulas, que analisara o

histdrico funcional do servidor;

b) a Comissdo do Processo Anual de Atribuicdo de Classes e/ou Aulas podera avaliar a
viabilidade da cessacao imediata, considerando a necessidade de assegurar a continuidade e a

qualidade do atendimento aos estudantes.

Quantidade de faltas dia (justificada ou
Tempo de substituicao na injustificada) que implica na cessagao
carga suplementar da carga suplementar de acordo com o
periodo de substitui¢cao atribuido
2 meses Até 1 falta
3 meses Até 2 faltas consecutivas ou interpoladas
4 meses Até 3 faltas consecutivas ou interpoladas
5 meses Até 4 faltas consecutivas ou interpoladas
6 meses Até 4 faltas consecutivas ou interpoladas
7 meses Até 5 faltas consecutivas ou interpoladas
8 meses Até 5 faltas consecutivas ou interpoladas
9 meses Até 6 faltas consecutivas ou interpoladas
10 meses Até 7 faltas consecutivas ou interpoladas

¢ ) no descumprimento pelo professor da tabela de equivaléncia de declaragdo médica

abaixo:

Quantidade de declaragcao médica que

Tempo de substituicao na implica na cessagao da carga
carga suplementar (periodo) suplementar (somadas todas as
declaragoes de cada periodo)
2 meses Até 6 horas
3 meses Até 9 horas
4 meses Até 12 horas
5 meses Até 15 horas

6 meses Até 18 horas




7 meses Até 21 horas

8 meses Até 24 horas
9 meses Até 27 horas
10 meses Até 30 horas

§1° O professor que tiver cessada as classes e/ou aulas atribuidas na situagdo de carga
suplementar, conforme o inciso |, Il e lll do caput deste artigo, podera concorrer a uma nova carga

suplementar, voltando para o final da classificagao geral.

§2° O professor que tiver cessada as classes e/ou aulas atribuidas na situagdo de carga
suplementar, conforme os incisos de IV a VIII do caput deste artigo ndo podera participar de nova

atribuicdo no decorrer do ano letivo vigente e subsequente.
§3° Para caracterizar a falta dia devera ser observada a Planilha de Jornada - Falta Dia.

§4° Nao serdo computadas como falta justificada ou injustificadas as concessdes previstas
no artigo 139 da Lei Complementar n° 064/2005 e as doencgas infectocontagiosas adquiridas pelo

servidor.

§5° O professor que tiver cessadas as classes e/ou aulas atribuidas na situagdo de carga
suplementar, por conta de acidente de trabalho, podera concorrer a uma nova carga suplementar,

no retorno do seu afastamento, voltando para o final da classificagéo geral.

Art. 36. O docente que tiver classe e/ou aulas atribuidas a titulo de Carga Suplementar nao

podera desistir para assumir outras classes e/ou aulas.

Paragrafo unico: No caso de desisténcia, o professor ndo podera participar de nova

atribuigado de carga suplementar no decorrer do ano letivo vigente e subsequente.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. O Professor Adjunto de Educacgéo Basica - PAEB que ndo ampliou sua jornada
para integral fica impedido de pegar carga suplementar na Rede Municipal de Ensino de Cajamar

para exercicio em 2027.

Art. 38. O professor que desejar substituicdo exclusiva de licenga prémio,
afastamentos diversos e projetos, no decorrer do ano letivo de 2027, podera declinar no
momento da atribuicdo na Unidade Escolar, podendo assumir carga suplementar a qualquer

periodo durante o ano letivo, conforme vagas disponiveis.



Art. 39. Todas as classes e/ou aulas atribuidas a titulo de carga suplementar, inclusive
durante o ano letivo, por mais de 90 dias serao atribuidas pela Secretaria Municipal de Educacao,
respeitando a classificacédo geral.

Paragrafo unico. As licencas prémios e afastamentos diversos dos professores que
estiverem substituindo a titulo de carga suplementar, durante o ano letivo, serdo atribuidas

pela Secretaria Municipal de Educagao, uma vez que, este professor perdeu a carga suplementar.

Art. 40. Em caso de desligamento, encerramento ou cessagao de carga suplementar ao
longo do ano letivo o Diretor de Escola devera informar por meio de oficio ao Departamento de
Planejamento Educacional e Gestdo de Pessoas da Secretaria Municipal de Educagéo,

encaminhando ao e-mail rh.sme@cajamar.sp.gov.br .

Art. 41. A carga horaria diaria de trabalho docente nao podera exceder a 10 (dez) horas-aula
em atividades com alunos (HTPA), na mesma Unidade Escolar ou em Unidades Escolares
distintas, garantida a compatibilidade de horarios e respeitado o horario de funcionamento da(s)

Unidade(s) Escolar(es).

Art. 42. As classes e/ou aulas dos profissionais afastados para exercer fungao atividade,
junto a Unidade Escolar ou a Secretaria Municipal de Educacao, na excepcionalidade, nao
deverdo ser atribuidas a titulo de substituicdo, uma vez que, todas as designagbes serao

cessadas automaticamente em 18/12/2026.

Paragrafo unico. Os profissionais de que trata o caput deste artigo poderao participar do

presente processo.

Art. 43. O professor readaptado, fora da regéncia da sala de aula, ndo podera ampliar sua

jornada ou ter atribuida carga suplementar.

Art. 44. Os casos omissos serao decididos pela Comissao do Processo Anual de Atribuigao

de Classes e/ou Aulas e pelo Secretario Municipal de Educacéo.

Art. 45. Esta Instrugcdo entrara em vigor na data da sua publicagao.


mailto:rh.sme@cajamar.sp.gov.br
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ANEXO |
RELATORIO DE FREQUENCIA E COMPROMISSO NO CARGO EFETIVO — IN SME N° 008/2026
EMEB
x° BIMESTRE
Quantidade e Namero de Parecer favoravel
natureza das declaragdes e Breve relatorio sobre o ou desfavoravel
faltas no quantidade de horas desenvolvimento do para possivel
MNome completo do professor RE ) N e
bimestre no bimestre professor conforme suas atribuigdo de
{justificada e Nede Quantidade atribuigées no cargo efetivo Carga
P . de horas das
injustificada) | declaragdes declaragiies Suplementar
C y de de
Assinatura/Carimbo do Assinatura/Canmbo do Assinatura/Carimbo do
Diretor de Escola Vice Diretor Coordenador Pedagdgico

ANEXO Il
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ANEXO Il
RELATORIO DE FREQUENCIA E COMPROMISSO NA CARGA SUPLEMENTAR — IN SME N° 008/2026
x° BIMESTRE
EMEB
Quantidade e Numero de
» Breve relatorio sobre o Parecer favoravel
natureza das declaragdes e
. desenvolvimento do ou desfavoravel a
faltas no quantidade de horas
Nome completo do professor RE R N professor conforme suas permanéncia na
bimestre no bimestre
. . _ atribuicd na carga Carga
(justificada e Nede Quantidade
. . N de horas das suplementar Suplementar
injustificada) declaragbes declaragdes
1
Caj ,___de de .
Assinatura/Carimbo do Assinatura/Carimbo do Assinatura/Carimbo do |
Diretor de Escola Vice Diretor Coordenador Pedagégico |

ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ
GABINETE DO SECRETARIQ

ANEXO In

ATA DE ATR!‘BUI',‘.AO DE CLASSES E/OU AULAS DOS PROFESSORES EFETIVOS INTEGRANTES DO QUADRO DO MAGISTERIO DA REDE
MUNICIPAL DE ENSINOG DE CAJAMAR A TITULO DE CARGA SUPLEMENTAR - EXERCICID 2027. Acs do més de de dois mil & vinle &
seis, as reunir am.se o8 professones lolados e classificados na EMEB para, parScipanem G0 processo de atribuse o de classes
elou aulas a thio de carga suplemeniar, em uma das dependéncias da Unidade Escolar, scb a presidénca do (a) Deetor (a) de Escola
deu-se INico a atribuicbo de classes efou aulas a tilulo de carga suplementar de 3CONdo oom a Instrugéo Normativa SME n*
DO8/2026, de ____ de de 2026, alendendo a0 disposio nas Leis Complementares n® 237 ¢ 2382024 Mio havendo classes e/fou aulas a tihlo de carga

suplemnentar para qualquer professor, este serd encaminhado & Secretania Municipal de Educacho para atribuicio a thulo de carga suplemeniar em Nivel de Rede
Finalkzados os esclar deu-se inicio 3 atribuic S0

PEB I: | JEducagio Infantil - Creche | )JEduwcagio Infantil - Pré-Escols | JEnsine Fundamental | JEducagio de Jovens & Adultes
FEBR I - Perfil
m;‘gl,u'nmu
PONTOS | JORMADA PARA TOTAL GERAL DE AULAS ASEINATURA
WOME DOLA) PROFE 5.50RUA) RG PERFL NAUE 2027 A R ATRIBUNDA'S PARA 2027 (HTPA) mz:n%"

Havendo alguma cbservacio, deve-se registrar no quadro abaixo

RCIE. (WA ) PRl | & S ATEONTD

mwmam.mammmwmsmwnunwmmww, @ por todos 0s
presen

ASSINATURA/CCARIMEOD DO DIRETOR DE ESCOLA
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ANEXO IV

INSTRUGAO NORMATIVA SME N° 008/2026

DECLARAGAQ DE EXPERIENCIA EM ALFABETIZACAO

Declaro, para os devidos fins de atribuicio de carga suplementar (Recuperacio

Paralela 20 ), que oa) professor(a)
. RG .
possui experiéncia docente em turmas de Alfabetizac&o nesta Unidade Escolar ou
em rede de ensino diversas, pelo periodo de anos/imeses.
/
Cajamar, de de

Assinatura e Carimbo do Diretor de Escola
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ANEXO V

INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 008/2026

DECLARAGAO DE EXPERIENCIA EM RECUPERAGCAO E ANOS INICIAIS

Eu
possuir:

RE declaro

"

( ) Experiéncia prévia em projetos de Recuperacao Paralela.

( ) Experiéncia de atuac&o nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental (1° ao 3°
ano).

{ ) Formacao especifica na area de alfabetizacido (PNAIC, curso de extenséo ou
similar).

Anexar copias simples dos certificados ou portarias de designacio, se houver.

Cajamar, de de

Assinatura do Professor
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ANEXO VI

INSTRUGCAO NORMATIVA SME N° 008/2026

MODELC DE PROJETO DE CONTRATURNO ESCOLAR

PROJETO DE CONTRATURNO ESCOLAR - 202____

Identificacdo: (Nome do Professor, Unidade Escolar e Publico-alvao).
Titulo do Projeto:
Justificativa: (Alinhamento com o PPP da escola).

Objetivos: (O que se pretende alcancar com os alunos).

Metodologia: (Como as aulas/atividades serdo conduzidas).

=

Cronograma e Carga Horaria: (Dias da semana e horanos
previstos).

7. Avaliagdo: (Como sera medido o progresso dos alunos).

Parecer da Diregdo: ( ) Favoravel ( ) Desfavoravel

Parecer do Supervisor: () Deferido ( ) Indeferido

ANEXO VII

INSTRUGAO NORMATIVA SME N° 008/2026

CRONOGRAMA

DATAS ETAPAS RESPONSAVEL

SME: Publicagao da Instrugdo Normativa Comiss&o do Processo de
03/11/2026 - - _

N°.008/2026 no Diario Oficial do Municipio Atribuicdo
13/11/2026 NA UNIDADE ESCOLAR: atribuigdo de classes

17h30 — Educacéo Infantil e/ou aulas a titulo de Carga Suplementar aos Diretores de Escola
18h30 — Ensino Fundamental | Professores de Educagé&o Basica | e Il.




19/11/2026 NA SME: atribuicdo de classes e/ou aulas a titulo Comisséo do Processo de
as 19h de Carga Suplementar aos Professores de Atribuigdo
Educacao Basica | - PEB | e PIEB.
NA SME: atribuigdo de classes e/ou aulas a titulo o
26/11/2026 Comisséo do Processo de
de Carga Suplementar aos Professores de
as 19h Atribuigéo
Educacdo Bésica Il - PEB Il buie
NA SME: atribuicido de classes e/ou aulas a titulo
de Carga Suplementar aos Professores de
27/11/2026 Comisséo do Processo de
Educagéao Basica | — PEB |, Professores de
as 19h Atribuicao
Educacao Basica Il — PEB Il, PAEB e PIEB - 22
HABILITACAO
Cajamar, na data da assinatura digital.
Prof. Dr. Régis Luiz Lima de Souza
Secretario Municipal de Educacao
eil . Documento assinado eletronicamente por Regis Luiz Lima de Souza, Secretario Municipal, em
éi“wm 03/11/2026, as 16:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n°
eletronica 67.641, de 10 de abril de 2023 ¢ Decreto Municipal de regulamentacdo do processo eletronico.

C ? codigo CRC 5BC7CI21.

acao= documentofconferlr&ldiorgaoiacessoiexterno 0 , mformando o codigo verificador 2428252 ¢ o

Referéncia: Processo n® 3509205.402.00015365/2026-61

SEI n°® 2428252
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