CAJAMAR
PREFEITURA [~

FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA

CONSULTA PUBLICA DE PRECOS N2 52/2023

CONSULTA PUBLICA DE PRECOS: Livros de ponto administrativos e livros de ponto docentes

1. Periodo para apresentagio da proposta: de 20/03/2023 a 24/03/2023

2. A proposta poderd ser entregue pessoalmente no endereco: Praca José Rodrigues do
Nascimento, 30 — Bairro Agua Fria — Cajamar/SP (Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Estratégica
— Departamento de Compras e Contratos) entre 08:00 e 17:00 horas ou enviar com papel timbrado da
empresa para o e-mail: marcelo.vieira@cajamar.sp.gov.br, conforme modelo abaixo:

MODELO - FORMULARIO - COTACAO DE PRECOS

Nome da Empresa:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Enderego:
Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
CNPJ N2: Inscrigao Estadual:
Fone: Fax:

3. DISPOSIGOES GERAIS:

4.1. O proponente responderd pela fidelidade e legitimidade das informa¢des e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta coleta de precos.

4.2, O presente procedimento ndo gera qualquer obrigacdo contratual entre a proponente e
a Prefeitura do Municipio de Cajamar, e tem como finalidade apenas a verificagdo de pregos no
mercado em questao.
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| TERMO DE REFERENCIA

| 1. OBJETO

1.1.Descricao do objeto

1.1.1. Aquisigéo de livros ponto customizados com logos e padrdes da
Prefeitura Municipal de Cajamar;

1.2.Modalidade
1.2.1. Pregdo presencial;

1.3.Tipo de aquisicao
1.3.1. Menor preco global;

1.4.Forma de Contratacéo
1.4.1. Ata de registro de pregos;

1.4.2. A escolha da contratacdo pelo Sistema de Registro de Pre¢os se
justifica por ser considerado o mais viavel para o objeto pretendido,
levando-se em consideracado se tratar de um bem de natureza comum,
cujo o padrdo de desempenho é objetivamente definido em edital; pela
necessidade de contratacdes frequentes e pela conveniéncia da
aquisicdo com previsao de entregas parceladas.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando a necessidade de controle de ponto dos servidores da Rede
Municipal de Ensino;

2.2.Considerando que o controle de ponto auxilia na extracado de informacdes
como jornada de trabalho, RE, RG, faltas, atrasos entre outros;

2.3.Considerando que o controle de ponto também é acompanhado pelos 6rgéaos
de fiscalizacdo como: CME, TCESP, CACS FUNDEB, entre outros.

2.4.Considerando solicitacdo das Unidades Escolares;

3. DESCRICAO DOS SERVICOS / PRODUTOS

3.1. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
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N®  |Descritivo Descritivo Detalhado
simples

'0 Ponto Docente Formato vertical de aproximadamente 28cm x 31cm,
paginas numeradas frente e verso, papel branco com capa flexivel.
1 Livro Ponto 100 folhas (200 péaginas). Contém termo de abertura, termo de
Docente encerramento, quadro indicador, capa, contracapa e folhas de
frequéncia. Customizado com as cores e logos da Prefeitura de

Cajamar e sua Secretaria de Educacao.
'0 Ponto Administrativo Formato vertical de aproximadamente 21cm x
29,5cm paginas numeradas frente e verso, papel branco com capa
Livro Ponto flexivel. 100 folhas (200 paginas). Contém termo de abertura, termo de
dministrativo encerramento, quadro indicador, capa, contracapa e folhas de
frequéncia. Customizado com as cores e logos da Prefeitura de

Cajamar e sua Secretaria de Educacéao.

LOGO LOGO
LIVRO PONTO
LIVRO PONTO DOS DOCENTES
29,5¢m ADMINISTRATIVO 31cm
21cm 28cm

3.1.1. Logos e imagens

Devera ser utilizado o logo oficial da Prefeitura de Cajamar — Educacao.
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b | E

CAJAMAR
PREFEITURA

EDUCAGAD
Logo oficial da Prefeitura de Cajamar — Educacéo

3.2.Quantidade a ser comprada

NO Descritivo Quantidade
simples
1 Livro Ponto 480
Docente Unidades
P Livro Ponto 300
dministrativo Unidades

4. FORMA DE ENTREGA OU EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. Prazo para fornecimento dos produtos sera formalizado mediante Ordem de
Fornecimento;

4.2.0 fornecimento dos produtos ou execucao dos servigos serao realizados nos
dias, horarios e locais a serem determinados pela Secretaria Municipal de
Educacao, conforme a sua necessidade;

4.3.Todos os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita execucdo do
fornecimento correrdo por conta da CONTRATADA

4.4.0 prazo para fornecimento, apos formalizada a solicitagdo dos produtos
ndo poderéa ser superior a 30 (trinta) dias;

4.5.Pelo descumprimento do prazo de fornecimento, sera aplicada a sancao
constante no item - DAS SANCOES, deste Edital;
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4.6. A falta de produtos da qual dependa o fornecimento do objeto deste certame,
ndo podera ser alegada como motivo de for¢ca maior para o atraso no
fornecimento do objeto e ndo eximira a prestadora do fornecimento das
sancdes a que estd sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais
condicOes estabelecidas;

4.7.0 produto fornecido pela empresa detentora da ata estara sujeito a aceitacao
pela Secretaria Municipal de Educacdo quando solicitado por esta, ao qual
cabera o direito de recusar, caso o produto ndo esteja de acordo com o
especificado no Edital e seus anexos;

4.7.1. A simples entrega do produto objeto ndo implica na sua aceitacéo
definitiva, o que ocorrera apds a comprovacao pela Secretaria Municipal de
Educacao

4.7.2. O fornecedor ficar4 obrigado a substituir, no prazo maximo de 3 (trés)
dias uteis, independentemente da aplicacdo das penalidades cabiveis, sem
onus para o Orgdo Gerenciador, o produto que vier a ser recusado, podendo
0 produto substituido ser submetido a exame técnico;

4.8.Os produtos objetos desta licitacdo poderéo ser recebidos:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior
verificagdo da conformidade do produto com as
especificacoes;

b) Definitivamente, mediante termo circunstanciado
e apoés verificacdo da qualidade que comprove a
adequacdo do objeto aos termos do Edital,
observado o disposto no Art. 69 da Lei n°® 8.666/93.

4.9.Nenhum produto podera ser entregue pelo fornecedor sem a Ordem de
Fornecimento emitido pelo Orgdo Gerenciador.

5. DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS / EXECUCAO DOS SERVICOS |

5.1.0s pedidos efetuados serdo entregues exclusivamente no almoxarifado da
Secretaria municipal de educacdo - Av. Joaquim Janus Pentado, 241 -
Jordanésia — Cajamar - ou na sede da Secretaria Municipal de Educacéo de
Cajamar - PRACA JOSE RODRIGUES DO NASCIMENTO, 30 - CENTRO -
CAJAMAR.

5.2.A entrega podera ser executada de segunda a sexta das 08:30 as 16:30,

exceto feriados.
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|6. DO PRAZO DE VALIDADE DOS PRODUTOS

NAO SE APLICA.

|7. DOS RELATORIOS A SEREM APRESENTADOS

NAO SE APLICA.

8. DAS AMOSTRAS

8.1.Deverd ser apresentado amostra de ambos os itens.

8.2.A empresa consagrada provisoriamente como detentora da ATA devera
apresentar a amostra em até 5 (cinco) dias uteis ao encerramento da sessao.

8.3. A empresa sera desqualificada caso:
a) N&o entregue as amostras no prazo estipulado;

b) Apresente amostras divergentes dos descritivos
constantes neste termo de referéncia;

c) Tenha suas amostras reprovadas apOs andlise e
parecer emitido pela Secretaria Municipal de Educacéo,
desde que devidamente comprovado os motivos para o
nao aceite bem como explicacdo das metodologias de
avaliagdo utilizadas.

9. DA VISITA TECNICA

NAO SE APLICA.

|10. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

10.1. Devera fornecer objeto igual ou superior ao descrito neste termo.

10.2. Deveréo ser fornecidos produtos novos que estejam em linha de producéo pelo
fabricante dos mesmos.

10.3. Os Itens/Produtos de fabricacdo nacional deverdo atender as Normas
Técnicas Brasileiras e Regulamentacdes, nos quais se apliqguem a categoria
do produto solicitado.
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10.4. Guiar-se pelos modelos fornecidos no anexo | deste termo.

10.5. Apresentar toda a documentacao exigida durante todo o processo licitatorio;

10.6. Honrar com

0 que é disposto neste termo de referéncia.

11.RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

11.1. Na vigéncia da ATA, compromete-se o Orgdo Gestor gerenciar o objeto nos
termos abaixo:

a) Notificar, por escrito, a EMPRESA DETENTORA DA ATA
quaisquer irregularidades encontradas nos produtos, fixando
prazo para sua correcao;

b) Prestar informacfes e esclarecimentos que venham ser
solicitadas pela EMPRESA DETENTORA DA ATA,;

C) Fornecer os logos, imagens e artes a serem utilizadas na
confeccgéo do objeto

d) Fiscalizar a execucdo do Fornecimento, o que nao fara
cessar ou diminuir a responsabilidade da DETENTORA pelo
perfeito cumprimento das obrigacGes estipuladas, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

e) Rejeitar todo e qualquer Objeto/Equipamento de ma
gualidade e/ou desconformidade com as especificacbes deste
termo e proposta apresentada para o certame;

f) Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(s) apresentada(s) a
CONTRATANTE, de acordo com as especificacbes constantes
neste termo;

g) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas
condicBes estabelecidas

12.DA GARANTIA

12.1. Fornecer garantia total contra defeitos de impressao/fabricacéo.

12.2. Em casos,

gue venham ser necessarios a troca do produto, a empresa

responsavel pelo fornecimento, devera efetuar a troca e (ou) interagir para que
a troca seja rapida, ndo gerando 6nus para a Prefeitura Municipal.

13.DO PAGAMENTO
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13.1. O pagamento sera realizado de forma parcelada, de acordo com as obrigacdes
realizadas, ou seja, com base no quantitativo solicitado pela CONTRATANTE
e efetivamente fornecido pela CONTRATADA,

13.2. O pagamento sera efetuado apds empenho e liquidacédo da despesa por meio
de crédito em conta corrente indicada pelo fornecedor, no prazo de até 30
(trinta) dias consecutivos, mediante a apresentacao de Nota Fiscal/Fatura,
devidamente certificada pelo Setor responsavel pelo recebimento da
Secretaria solicitante;

13.3. Para fazer jus ao pagamento, a empresa devera apresentar juntamente com o
documento de cobranca: Atualizacbes das certiddes, que na ocasido
estiverem vencidas, de reqularidade junto ao Instituto Nacional do Seguro
Social — INSS, FGTS, negativa de débitos Federal, Estadual, Municipal e
Trabalhista;

13.4. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de
liquidacéo de obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual;

13.5. O prazo de 30 (trinta) dias reiniciar-se-a a contar quando 0s seguintes
problemas forem constatados e corrigidos:

13.5.1. For necessario a correcdo ou remissédo de Nota Fiscal/Fatura devido a
erro de dados que sao de responsabilidade da CONTRATADA preencher.

13.5.2. Né&o entregar a documentacao exigida junto da Nota Fiscal/Fatura;
13.5.3. N&o apresentar os relatérios exigidos junto da Nota Fiscal/Fatura;
13.6. N&o havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado

13.7. O preco apresentado na proposta sera fixo e ndo sofrera reajuste.

14.DAS FICHAS ORCAMENTARIAS E DA SECRETARIA PARTICIPANTE

14.1. Secretaria participante: Secretaria Municipal de Educagcao de Cajamar;
14.2. Para suprir a futura despesa serdo utilizadas as seguintes fichas

orcamentarias:
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e Secretaria Municipal de Educacdo — Manutencdo da Secretaria
Municipal de Educagdo — Material de Consumo — Ficha n® 77

115.VIGENCIA DO CONTRATO / VIGENCIA DA ATA

15.1. A ATA tera vigéncia de 12 (doze) meses.

|16. DESIGNACAO DE FISCAL

NAO SE APLICA

117.DAS SANGOES

17.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n. 10.520/2002 ficara impedido de licitar
e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de até cinco anos, sem
prejuizo das demais cominagdes legais, a licitante que:

a. Nao assinar a Ata de Registro de Precos ou contrato quando convocado
no prazo de validade de sua proposta;

b. Deixar de entregar documentacao exigida no edital;
c. Apresentar documentacéo falsa;
d. Ensejar o retardamento da execucéo do objeto do Pregéo;
e. Falhar ou fraudar na execucédo da Ata de Registro de Precos;
f. Nao mantiver a proposta;
g. Comportar-se de modo inidéneo;
h. Realizar declaracao falsa,
i. Cometer fraude fiscal.
17.2. Aléem da sancéo prevista no item anterior, a Administracdo podera aplicar a
CONTRATADA as seguintes penalidades, pelo atraso injustificado ou

inexecucao total ou parcial do contrato/Ata da Registro de Precos:

a. Adverténcia;
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b. Multa de 0,5% ao dia, aplicada sobre o valor dos itens faltantes,
no caso de atraso na entrega/prestacéo dos servicos;

c. Multa de 10%, aplicada sobre o valor de registro, no caso de
recusa injustificada em retirar o Termo de Contrato ou Ordem de
Fornecimento;

d. Multa de 10%, aplicada sobre o valor de registro, no caso de
inexecucao total ou rescisdo por culpa da CONTRATADA;

e. Multa de 0,5% ao dia, aplicada sobre o valor de registro, por
descumprimento de outras obriga¢des previstas no Edital e seus Anexos.

f. O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacbes
assumidas, ou a infringéncia dos preceitos legais pertinentes, ensejara a
aplicacao das sanc¢des previstas na legislacéo vigente;

g. Multa de 0,5% ao dia, aplicada sobre o valor registrado, por
descumprimento de outras obrigagcdes previstas no Edital e seus Anexos.

18.DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA APLICACAO DAS SANCOES |

Cabe a Secretaria Gestora da Ata:

18.1. Constatando o descumprimento parcial ou total de obrigacdes contratuais que
ensejem a aplicacao de penalidades, o agente publico, serd emitido notificacédo
escrita 8 CONTRATADA, para regularizagéo da situagéo.

18.1.1. A notificacdo a que se refere o caput deste item, serd entregue a
CONTRATADA mediante recibo ou sera enviada pelo correio, com aviso de
recebimento, ou, na sua impossibilidade, publicada em jornal de circulagéo no
Municipio e fixado no quadro de avisos do Paco Municipal.

18.2. N&o havendo regularizagédo da situagéo por parte da CONTRATADA, em até
48 (quarenta e oito) horas apdés o recebimento da notificacdo, a
CONTRATANTE, devera encaminhar ao Departamento de Compras,
Contratos e Licitacbes que, apods a verificagdo da documentacéo, dara os
devidos encaminhamentos para instaurar processo administrativo punitivo.

18.3. A Secretaria de Educacdo encaminharad copias dos documentos abaixo
relacionados, a Secretaria de Administracdo e Planejamento:
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a) Documento dirigido ao Departamento de Compras,
Contratos e Licitacbes relatando a ocorréncia, as
providéncias adotadas e 0s prejuizos causados a
Administracdo Municipal pela inadimpléncia;

b) Documentos que comprovem o descumprimento da
obrigacdo assumida, quando houver, tais como: Nota
Fiscal, contendo o ateste de recebimento; Termo de
recebimento dos produtos; Notificacdo da ocorréncia
encaminhada e nao atendida; Copia do AR ou
publicacdo em jornal de circulacdo do municipio; laudo
de inspecdo, relatério de acompanhamento ou de
recebimento e parecer técnico, emitidos pelos
responsaveis pelo recebimento ou gestéo e fiscalizacdo
do contrato;

19.DA RESCISAO

19.1. A inexecucdo total ou parcial do objeto solicitado ensejara a rescisao da Ata
de Registro de Precos devendo a parte faltosa arcar com todo o 6nus, inclusive
os judiciais, decorrentes da infracdo fundamentando-se todas as situacdes nos
artigos 77, 78, 79 e 80 da Lei n° 8.666/93, sendo registrado nos autos do
processo assegurando o contraditorio e a ampla defesa.

120. CONDICOES DE HABILITAGAO

Apresentar as seguintes documentagcdes e cumprir as seguintes condicfes para
estar habilitado a participar deste processo de aquisi¢ao:

20.1. HABILITACAO JURIDICA (documentos exigidos no art.28 da lei 8.666/93).
- Registro comercial, no caso de empresa individual.

- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social consolidado, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade empresaria ou cooperativa, devendo o estatuto,
no caso das cooperativas, estar, na forma prevista nos artigos 27 e 28 da Lei
Federal n® 12.690 de 19/07/2012 e, no caso de sociedade por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores.

- Sendo o licitante Microempreendedor Individual, apresentar o CCMEI (Certificado
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do Cadastro do Microempreendedor Individual) expedido através do site portal
do empreendedor: http://www.portaldoempreendedor.gov.br.

- Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo acompanhada
dos nomes e endereco dos diretores em exercicio, no caso de sociedades
simples.

- Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

20.2. REGULARIDADE FISCAL (documentos exigidos no art.29 da lei
8.666/93).

- Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

- Certidao conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, nos termos da
Portaria MF n° 358/14, de 05 de setembro de 2014.

- Certidao de regularidade de débito com a(s) Fazenda(s) Estadual e/ou Municipal,
da sede ou do domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame.

A prova de regularidade perante a Fazenda Estadual se dara por meio da
Certiddo Negativa de Débitos inscritos em Divida Ativa, cujo prazo da
expedicao, para efeito de validade, deveréa ser de até 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data designada para a entrega dos envelopes, se outro prazo de
validade néo lhe constar expressamente.

A prova de regularidade perante a Fazenda Municipal se dar4 por meio da
certiddo negativa de débitos referentes a tributos mobiliarios municipais.

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
mediante a apresentagcdo em original ou coOpia autenticada do "CRF"-
Certificado de Regularidade Fiscal expedido pela Caixa Econdmica Federal,
dentro de seu prazo de validade.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
“‘CNDT”, obtida em “http://www.tst.jus.br/certidac”, em atendimento a Lei
12.440/11, conforme o inc. V do art. 29 da Lei Federal n° 8.666/93.

21.DO CONSORCIO
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21.1. E vetada a modalidade de consorcio para estre processo de aquisi¢ao.

22.DISPOSICOES GERAIS

22.1. As propostas deverao ser apresentadas contendo obrigatoriamente a marca e
0 modelo do produto ofertado.

22.2. Nao serdo aceitos objetos usados, amacados, com rasuras, marcas ou
defeitos de fabricagao.

22.3. As normas que disciplinam o Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as interessadas, desde que seja atendido o
interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratacao;

22.4. O participante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao;

22.5. Reserva-se a Prefeitura do Municipio de Cajamar o direito de solicitar, em
qualquer época ou oportunidade, informacdes complementares;

22.6. A Ata de Registro de Preco ndo enseja na obrigacdo da compra/aquisicao total
ou parcial do objeto pleiteado.

22.7. No interesse da Administracdo, sem que caiba aos participantes qualquer
reclamacao ou indenizacéo, podera ser:

a) Adiada a data da abertura da licitagéo;
b) Alterada as condi¢fes do Edital, com fixacédo de

NOVo prazo para a sua realizacao.

Cajamar/SP, 13 de margo de 2023

Régis Luiz Lima de Souza
Secretario de Educacao
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