CAJAMAR
PREFEITURA [~

FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA

CONSULTA PUBLICA DE PRECOS N2 120/2023

CONSULTA PUBLICA DE PRECOS: Contratacdo de empresa especializada para cess3o de
licenca uso de sistemas integrados para gestao publica, incluindo migracao e conversao da base de
dados, implantacao dos sistemas, capacitacao do quadro de servidores, customizacdes e

parametrizac¢des e licenca de uso pelo periodo de 12 meses.

1. Periodo para apresentacio da proposta: de 12/07/2023 a 18/07/2023

2. A proposta poderd ser entregue pessoalmente no endereco: Praca José Rodrigues do
Nascimento, 30 — Bairro Agua Fria — Cajamar/SP (Secretaria Municipal de Fazenda e Gesto Estratégica
— Departamento de Compras e Contratos) entre 08:00 e 17:00 horas ou enviar com papel timbrado da
empresa para o e-mail: gabrielly.oliveira@cajamar.sp.gov.br, conforme modelo abaixo:

MODELO - FORMULARIO - COTACAO DE PRECOS

Nome da Empresa:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Endereco:
Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
CNPJ N2: Inscrigao Estadual:
Fone: Fax:
3. DISPOSICOES GERAIS:
4.1. O proponente responderd pela fidelidade e legitimidade das informagGes e dos

documentos apresentados em qualquer fase desta coleta de pregos.

4.2 O presente procedimento ndo gera qualquer obrigagao contratual entre a proponente e
a Prefeitura do Municipio de Cajamar, e tem como finalidade apenas a verificacdo de pregos no
mercado em questdo.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para cesséo de licenga uso de sistemas integrados
para gestdo publica, incluindo migracdo e conversédo da base de dados, implantagéo
dos sistemas, capacitacdo do quadro de servidores, customizacgfes e parametrizacdes
e licenca de uso pelo periodo de 12 meses.

LOTE 01 — ADMINISTRATIVO / FINANCEIRO:

a)
b)

c)
d)
e)
)
9)
h)
i)
)
k)

Sistema de Administracao de Pessoal com Portal do Servidor
Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentaria, Administracéo
Financeira e Controle - SIAFIC

Sistema de Controle Interno

Sistema de Portal da Transparéncia

Sistema de Compras, Licitacbes e Contratos

Sistema de Almoxarifado

Sistema de Patrimonio

Sistema de Protocolo

Sistema de Controle de Frotas

Sistema de Controle de Cemitério

Sistema de Ouvidoria

LOTE 02 - FISCAL:

a)
b)

Sistema de Ajuizamento Eletrdnico (Procuradoria)
Sistema de Administracao Tributaria

MODALIDE: Pregao;

TIPO DE LICITAGAO: Menor prego por lote;

FORMA DE CONTRATAGAO: Contrato;

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A aquisicdo do sistema permitirA uma maior integracdo entre os diversos setores da
Prefeitura Municipal de Cajamar, unificando e automatizando processos. Isso elimina a
redundancia de informagBes e reduz erros decorrentes de retrabalho, melhorando a
eficiéncia operacional.

Com tal sistema é possivel centralizar todas as informagfes em um Unico sistema, o que
facilita 0 acesso e a atualizac&o de dados. Isso proporciona uma visdo mais completa e em
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tempo real de todas as areas da prefeitura, auxiliando na tomada de decis@es estratégicas.

Dentro da gestdo publica, o sistema pode, ainda, contribuir para a transparéncia permitindo
0 acesso as informag0des de forma mais répida e confiavel. Isso é fundamental para promover
a prestacdo de contas aos cidadaos e aos 6rgaos de controle.

O controle financeiro é parte fundamental do funcionamento de uma prefeitura, neste sentido
o sistema torna possivel gerenciar de forma mais eficiente as financas, incluindo orcamentos,
contas a pagar e a receber, controle de despesas, acompanhamento de contratos e
licitagcdes, entre outros. Isso ajuda a evitar erros financeiros, garantir o cumprimento das
obrigacdes legais e aprimorar a gestao dos recursos publicos.

A contratacao busca estabelecer um servi¢o continuo de melhoria dos sistemas, garantindo
que o software esteja sempre atualizado e acompanhando as mudancas e demandas da
prefeitura. Essa constante evolugédo permitird a incorporacdo de novas funcionalidades e
melhorias, mantendo o sistema alinhado com as necessidades em constante transformacao
da administracdo municipal.

Em resumo, a contratacéo do software customizado representa um investimento estratégico
para a Prefeitura Municipal de Cajamar. Além de suprir suas necessidades especificas, 0
software permitird uma gestdo mais eficiente e integrada dos processos, proporcionando
beneficios como agilidade, transparéncia, controle financeiro, otimizacdo dos recursos
humanos e geracdo de relatorios e indicadores relevantes para a tomada de decisfes. A
manutencdo continua e o treinamento adequado dos usuérios garantirdo que o sistema
esteja sempre atualizado e plenamente utilizado, maximizando seu potencial como
ferramenta de apoio a gestéo publica.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:
3.1. Migragao e Converséo das bases de dados e implantag&o dos sistemas:

Entende-se por implantacdo o conjunto de servigos necessarios para converter e migrar 0s
dados dos sistemas legados, instalar, colocar em funcionamento e deixar em condi¢cGes de
USO para 0s usuarios executarem suas tarefas.

Os dados que compbem as bases de informacfes atualmente existentes deverdo ser
convertidos para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do
certame conforme os departamentos descritos abaixo.

Os sistemas deverdo ser integrados conforme informacdes constantes neste anexo,
proporcionando aos profissionais responsaveis uma maneira de administrar 0s servicos
oferecidos pela entidade de maneira centralizada, além de agilizar e melhorar todo o
processo.
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Para a converséo de dados, a Prefeitura fornecera, juntamente com a ordem de servigos, 0s
arquivos com os respectivos layouts, tabelas de relacionamento, com as descri¢cdes de cada
campo, para que a Contratada possa iniciar 0s servigos.

A implantacdo dos sistemas, a migracdo e conversdo de dados referente ao exercicio
vigente, além da capacitacdo dos servidores devera ocorrer no prazo de até 90 (noventa)
dias, contados do recebimento da ordem de servicos e de tais arquivos juntamente com o0s
respectivos layouts e tabela de relacionamento, mediante protocolo com a devida validagao
por parte da empresa vencedora, podendo ser prorrogado por mais 30 (trinta) dias, se
justificado.

Todos os sistemas deverdo ter seus dados convertidos referente aos ultimos 05 (cinco) anos
no prazo de 120 (cento e vinte) dias, contados do recebimento da ordem de servigos e de
tais arquivos juntamente com o0s respectivos layouts e tabela de relacionamento, mediante
protocolo com a devida validagéo por parte da empresa vencedora, prorrogaveis por mais 30
(trinta) se justificado.

Os sistemas de Administracdo de Pessoal com Portal do Servidor, Patriménio e
Administracdo Tributéria, dever&o ter seus dados convertidos na integra sem nenhum custo
adicional para a administracéo no prazo de 120 (cento e vinte) dias, contados do recebimento
da ordem de servigos e de tais arquivos juntamente com 0s respectivos layouts e tabela de
relacionamento, mediante protocolo com a devida validacdo por parte da empresa
vencedora, prorrogaveis por mais 30 (trinta) se justificado.

As atuais fornecedoras disponibilizardo os layouts e o dicionario de dados, além da
disponibilizagdo de arquivos de backup sem criptografia e/ou senha.

Na tabela abaixo, estdo contidas as informagfes referentes ao banco de dados, verséao e
volume e prestadora de servigos atual.

Atual Empresa Banco de Volume Gb
Dados
Consultoria Econémica, Contabil e Administrativa Néser?/eQrL 160
Municipal LTDA - CECAM

3.2. Capacitacdo dos servidores:

Os procedimentos de capacitacdo de servidores deverdo ter inicio tdo logo se finde a
implantacdo dos sistemas de gestdo. As atividades de capacitacdo deverdo abranger,
elaboracdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas,
compreendendo o uso das func¢des do software pertencente a sua area de responsabilidade,
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conhecimento sobre as parametrizacdes a serem usadas, uso das rotinas de seguranca, de
back-up e restauracéo, geracao e validacéo de arquivos para Orgdo Governamental, Tribunal
de Contas, Instituicao Bancéria, entre outros.

Apbs a capacitacdo, os servidores deverdo ser capazes de operar completamente seus
respectivos sistemas, incluindo o cadastramento de dados, emisséo de relatérios, geracao
de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado, E-social, realizacdo de consultas
complexas e gerenciamento dos sistemas (com tarefas como gerenciamento de usuarios,
corregOes de entradas de dados incorretas, verificagdo de inconsisténcias).

As capacitacdes deverao ser aplicadas para até 10 (dez) servidores por vez, com duragéo
de aproximadamente 6 (seis) horas.

As capacitacfes dos servidores deverdo ser efetuadas nas instalacbes da Prefeitura
Municipal através de equipamentos e materiais didaticos da CONTRATADA.

Caso a Prefeitura entenda necessario, as capacitacdes poderao ser transferidas para a sede
da CONTRATADA, as expensas das CONTRATANTES.

A contratada devera fornecer todos o0s recursos, materiais e softwares necessarios as
capacitacoes.

Quadros informativo da estimativa de quantidade de servidores a serem capacitados:

s e%z:tr'e s Lote 01 — Administrativo / Financeiro
50 Sistema de Administracdo de Pessoal com Portal do Servidor
50 Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracéo
Financeira e Controle - SIAFIC
50 Sistema de Controle Interno
50 Sistema de Portal da Transparéncia
50 Sistema de Compras, Licitacbes e Contratos
50 Sistema de Almoxarifado
50 Sistema de Patrimonio
100 Sistema de Protocolo
50 Sistema de Controle de Frotas
50 Sistema de Controle de Cemitério
50 Sistema de Ouvidoria
et Lote 02 — Fiscal
50 Sistema de Ajuizamento Eletrénico (Procuradoria)
50 Sistema de Administracdo Tributaria

3.3.  Suporte técnico:
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Entende-se por servigos de suporte técnico o atendimento que visa o esclarecimento de
duvidas referentes a utilizacdo das funcionalidades e rotinas do(s) sistema(s), identificacdo
e resolucao de problemas ligados diretamente ao uso do(s) sistema(s), através de um canal
oficial de atendimento ao cliente, no site da licitante vencedora, com registro,
acompanhamento do status e resolucdo dos chamados.

Suporte Técnico devera ser prestado pela licitante vencedora mediante a disponibilizacédo de
uma central de atendimento ao cliente em horario comercial (das 08:00h as 17:00h) de
segunda a sexta-feira (dias uteis).

A licitante vencedora devera oferecer obrigatoriamente canal oficial de atendimento de
Suporte técnico pela WEB, através de sistema especifico de atendimento técnico préprio ou
terceirizado, acesso remoto, chat e e-mail.

A ferramenta de acesso remoto devera ser gratuita para a contratante além de ser executada
sem a necessidade de se fazer a instalagéo.

A ferramenta de acesso remoto devera possuir criptografia em sua conexao além de sempre
indicar ao usuério que alguém esta conectado em seu computador.

Caso necessario a contratada deverd realizar o suporte técnico in-loco através de técnico
apto a operar e solucionar os possiveis problemas relacionados aos sistemas

3.4. Customizacdes e parametrizacbes sob demanda:

Entende-se como customizacdo e parametrizacdo sob demanda, as alteragGes promovidas
nos programas de gestdo publica fora do especificado no Termo de Referéncia, que nao
decorram de alteragfes legislativas e/ou regulamentos, a critério do usuario e aprovada pela
autoridade competente.

3.4.1. Procedimento:

O Gestor do Contrato devera oficiar a contratada relatando as alteragcdes pretendidas, de
forma pormenorizada.

A customizacdao sera precedida de avaliacdo técnica pela contratada, que mensurara as horas
técnicas necessarias para efetuar as alteragdes pretendidas pela contratante.

N&o serdo efetuadas customizagbes que alteram as caracteristicas basicas bem como a
arquitetura dos sistemas informatizados.

A customizacdo somente sera realizada apés a aprovacao pela contratante do orcamento
prévio encaminhado e mediante o envio da respectiva Ordem de Servigo.

e A Prefeitura podera contratar até 50 (cinquenta) horas técnicas para o Lote 01 e até
50 (cinquenta) horas técnicas para o Lote 02, durante o periodo de vigéncia do contrato
para customizacédo e desenvolvimento.

3.4.2. Capacitacdo de novos servidores ou requalificacdes:
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Apbés a fase de implantacdo, em caso de necessidades de novas capacitacdes adicionais,
requalificacdo os mesmos deverdo ser pagos o valor consignado na proposta de precos por
usuario e deverdo ser realizados sempre mediante a aprovacdo do gestor do contrato.

3.5. Legislagdes:

Do atendimento a lei geral de protecdo de dados:

A Contratada se compromete a cumprir as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018, notadamente:

As partes cooperarao entre si no cumprimento das obrigacfes referentes ao exercicio dos
direitos dos titulares de dados previstos na LGPD, nas leis e regulamentos de protecdo de
dados em vigor e no atendimento de requisicdes e determinacdes do Poder Judiciario,
Ministério Publico, érgdos de controle administrativo.

Na ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violagdo de dados
pessoais, a parte responsavel devera, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, notificar a parte
prejudicada ou com risco de ser prejudicada. A parte responsavel devera tomar as medidas
necessarias.

Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados
pessoais, sensiveis ou ndo, ambas as partes eliminardo completamente os dados pessoais e
todas as cépias porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer), salvo
guando necessite manté-los para cumprimento de obrigacao legal ou outra hip6tese prevista
na LGPD.

Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas de acordo com o que dispbe a Sec¢éo
I, Capitulo VI da Lei Federal n°® 13.709/2018 (LGPD).

3.6. Provade Conceito (PoC):

Ap6s o julgamento da habilitacdo e da proposta, o licitante sera declarado vencedor
temporario do certame.

Sera marcada nova sessao publica para a apresentacdo da Prova de Conceito (PoC), de
acordo com as “Especificagcdes Técnicas” listadas abaixo.

A Prova de Conceito (PoC) é realizada na fase externa da contratacdo publica, e destina-se
a permitir qgue a Administracdo contratante se certifique sobre a efetiva adequacéo entre o
objeto oferecido pelo licitante em sua proposta e as condigBes técnicas estabelecidas no
edital.

A Prova de Conceito (PoC) ter4 inicio em até 5 (cinco) dias uteis, contados do encerramento
da sessdao publica de julgamento, em horério a ser definido pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio.
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A Prova de Conceito (PoC) sera realizada em base de dados ficticia, trazida pela licitante,
visando preservar dados sensiveis e outros que estejam sob a protecao da Lei n° 13.709 de
2018.

O Pregoeiro e a Equipe de Apoio, contard com a presenca da Comissdo de Técnica de
Avaliagéo, que sera composta por servidores que atuam nas areas demandadas para auxiliar
no julgamento da Prova de Conceito (PoC), os quais ap0és a participacdo na Prova, assinarao
a ata de sessao.

MEMBROS DAS COMISSOES TECNICAS DE AVALIACAO:

Sera criada, em um momento oportuno, uma comissdo técnica encarregada de avaliar as
funcionalidades dos sistemas. Essa comissao sera composta por um servidor designado para
representar cada médulo desenvolvido.

Na sessdao publica serao analisadas as funcionalidades do sistema por meio de apresentacéo
da Prova de Conceito (PoC) de modo que a empresa venha a atender aos requisitos minimos
e essenciais.

A empresa devera atender de forma satisfatoria as funcionalidades obrigatorias e com relacdo
as funcionalidades desejaveis, essas deverdo ser atendidos pela futura contratada no prazo
de até 120 (cento e vinte) dias, contados do recebimento da ordem de servigos.

Para a prova de conceito (PoC), sédo exigidas as funcionalidades e essenciais a andlise do
produto ofertado e que atendem as necessidades basicas dos érgaos.

Para cada funcionalidade, sera atribuido o resultado de “v” ou “X” de acordo com a
apresentacédo dos itens constantes na relacao das Especificac6es Técnicas.

O resultado “v” significa que a empresa atendeu de forma satisfatéria o item da listagem de
especificagdes.

O resultado “X” significa que a empresa néo atendeu de forma satisfatéria o item da listagem
de especificages.

Sera considerado aprovado na Prova de Conceito (PoC) o licitante que atender todos as
funcionalidades obrigatérias de forma satisfatéria.

A Prova de Conceito (PoC) sera baseada em elementos objetivos, constituidos por requisitos
tecnolégicos e requisitos funcionais do sistema. Cada item componente de tais subtitulos
deverdo ser apresentados objetivamente, ou seja, item a item, com a execucao de rotina,
relatério ou fungéo requisitada.

A Prova de Conceito (PoC) devera ser efetuada na sequéncia descrita nas “Especificagcoes
Técnicas” que compde esse anexo e para fins de avaliagao objetiva serdo adotados critérios
de andlises de telas, funcionalidades, inser¢cdo de dados com suas respectivas
movimentacdes (gerais e especificas).
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A comprovacao das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e imediata ao
solicitado e ndo sera admitida qualquer simulacdo de atendimento, atendimento parcial, ou
desenvolvimento de funcionalidades na sesséo.

Toda a infraestrutura necessaria para a apresentacao da Prova de Conceito (PoC), sera de
responsabilidade da CONTRATADA, tais como, computadores, dispositivos moveis,
Datashow e demais periféricos, assim como os dados, programas e equipe técnica necessaria
para a prova. Caberd a CONTRATANTE, apenas a disponibilizacdo do local (ou locais)

climatizado e com link de acesso a internet adequado para apresentacdo da Prova de
Conceito (PoC).

Os sistemas apresentados pela licitante ndo necessitam ter, necessariamente, as mesmas
denominacdes descritas no Edital, desde que tenham todas as funcionalidades exigidas.

A Prova de Conceito (PoC) ocorrerd nas dependéncias da Prefeitura, ou em locais a ser
definido pelo Pregoeiro respeitando a duracdo maxima de 05 (cinco) horas para cada sistema.

A sessdo de apresentagdo da Prova de Conceito (PoC) € publica, sendo permitido o seu
acompanhamento por quaisquer interessados, ndo sendo permitida a intervencéo durante a
execugdo da andlise. Eventuais manifestacdes poderdo ser protocoladas apos o
encerramento das apresentacoes.

Para que seja cumprido o tempo de apresentacdo da Prova de Conceito (PoC), eventuais
guestionamentos seréo recebidos somente ao final da apresentagéo.

Se por alguma ocorréncia fortuita ou de for¢ca maior a apresentacdo ndo puder ser finalizada
no mesmo dia, podera ser dada continuidade no dia seguinte, lavrando-se em Ata as
ocorréncias até o momento da paralisacédo da Prova de Conceito (PoC).

Finalizada a apresentacdo, o Pregoeiro, a Equipe de Apoio bem como a Comissao Técnica
designada para esse fim, se manifestardo em decisdo fundamentada sobre a aceitabilidade
das funcionalidades dos sistemas.

Se a licitante ndo atender de modo satisfatério as funcionalidades obrigatérias, sera
desclassificado, refazendo-se todo o procedimento para a segunda colocada, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proponente que atenda todos as funcionalidades
obrigatérias deste Termo de Referéncia.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS

REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANCA ATENDEU

FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS v

X

Por meio de suas fun¢des, o sistema deve ser desenvolvido para operar em ambiente
multiplataforma, ou seja, desktop ou web. Com exce¢do aos mddulos caracterizados
como Portais de Servicos que obrigatoriamente devem ser atendidos integralmente em
plataforma WEB.
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REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANCA
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

v X

Sempre que houver alteracdo de legislacdo referente a normas e portarias do Egrégio
TCE-SP, LRF, Legislacao trabalhista, Legislacdo das licitacdes, alteracdo do AUDESP e
demais legislacdes que refletem na boa forma de execucdo do objeto, deverd ser
customizado sem qualquer 6nus.

Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores desta administragdo,
que inclusive podera ficar com a posse das senhas de Administradores, sendo se sua
responsabilidade a guarda das informag6es do mesmo, elaboracdo de backup e também
pela manutengdo dos computadores, servidores e ambiente de rede.

A fim de estabelecer uma padroniza¢do que permita a manutencdo e a compatibilidade
dos arquivos e aplicativos contemplados nos sistemas a serem adquiridos os mesmos
deverdo obrigatoriamente obedecer no minimo os seguintes padrbes técnicos e
operacionais abaixo descritos:

Ser executados em ambiente multiusudrio, em arquitetura cliente-servidor ou Web, sem
limite para usuarios a serem cadastrados.

2. Utilizar o protocolo TCP/IP versao 4 e superior como meio de comunica¢do narede.
3. Possuir arquitetura cliente-servidor ou Web sem limites de usuarios simultaneos.
4. Alinguagem a ser apresentada no médulo devera ser o Portugués do Brasil.
5. Deverad possuir ferramenta prépria de backup.
6. Possuir ferramentas que permitam atualizar os mddulos presentes no servidor de
aplica¢bes e esta¢bes de trabalho.
7. Possuir ferramenta que permita atualizar o servidor de aplicativos a partir do site da
contratada.
8. Qualquer conexdo da ferramenta de atualiza¢do com o site da contratada devera ser
feita com seguranca através do protocolo HTTP e/ou HTTPS.
9. Os relatdrios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do mddulo, sendo
dispensado anecessidade de uso de gerador de relatdrios para elabora-los.
10. Devera ter a opcao de associar previamente pelo administrador o brasao a ser utilizado
nos relatdrios.
1. A licenca do SGBD serd adquirida e mantida pela CONTRATANTE, quem fard todo o
controle de acesso aos bancos de dados.
PARA SOLUCAO EM AMBIENTE WEB
12. Deverad ser instalado no IIS (Internet Information Services) versao 8 ou superior.
13. Deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet Explorer,
Firefox e Chrome em suas versdes mais recentes.
DOS REQUISITOS DE SEGURANCA
14. O acesso ao mddulo sé podera ser feito mediante a valida¢do de usudrio e senha no
mesmo.
15. Os usudrios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o
departamento de tecnologia.
16. Caso houver como componentes dos mddulos arquivos executdveis, Dlls e/ou OCX,
0s mesmos deverao ser assinados digitalmente pela CONTRATADA.
17. Utilizar uma base de dados Unica e/ou integrada, relacional, padrdo SQL para todos os

modulos.
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18. O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicacdo devera ser de procedéncia
reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no Brasil pela prépria empresa
desenvolvedora.
19. O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do mddulo deverd possuir interface
grafica de administra¢do, com controles de acesso por usudrios com op¢des de niveis de
acesso e func¢bes de backup tanto com o banco de dados em produgdo quanto por
agendamento.
20. Fica sob responsabilidade da CONTRATANTE toda a administragdo do SGBD, envolvendo
sua seguranga e protecdo, controle de acesso e backups das bases de dados.
21. Ao cadastrar um usudrio devera ser possivel definir suas permissdes com a possibilidade
de liberar uma fungao ou menu como somente execu¢ao ou gravagao, podendo ser feito
por usuario individual ou grupo.
REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANCA ATENDEU
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS v X
- Permitir sua execu¢do em Sistema Operacional Windows 7 e superior nas esta¢des de
) trabalho e Windows 2008 R2 e superior nos servidores.
23, Possuir recursos para salvar os relatdérios nos formatos XLS e/ou DOC efou PDF quando
pertinente.
24 Possuir recurso de informar usuario/senha com permissdes de administrador das
) estagdes de trabalho para ser usado pelo sistema quando necessario.
Possuir o registro e controle de versbes dos aplicativos que compdem
25. o sistema,facilitando assim os processos de atualizacdo do sistema para
novas versoes.
26 Armazenar senhas dos usudrios no banco de dados utilizando criptografia
) de mé&o uUnica.
27. Utilizar formato de data ano com quatro algarismos
»8 Permitir Visualizar as mensagens de erro e inconsisténcias
) mostradas pelo sistema através de log
A ferramenta de conexdo remota para suporte devera ter como caracteristica de
29. seguranca chaves publica/privada RSA e criptografia de sessdo AES (256 bit) comparavel
com http/SSL
30 A ferramenta de conexdo remota para suporte devera ser gratuita para a contratante e
) ter padrdo de certificacdo ISO 27001.
31 Os principais relatdrios deverao ter a possibilidade de adicionar campo de assinatura

do responsavel.

LOTE o1 — ADMINISTRATIVO / FINANCEIRO
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Audesp - Fases | e Il Geragdo automdtica dos arquivos XML — Concessdo de Reajustes de
Agentes Politicos, Remuneracdao de Agentes Politicos, Fixagdo da Remunera¢do do
Agente Politico e Complemento da Remuneragdo de Agente Politico.

Audesp - Atos de Pessoal Fase Il O sistema deverd obrigatoriamente gerar os arquivos
inicial e mensal dos arquivos em formato XML, para atendimento as normas instituidas
pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, conforme abaixo:

e Atos Normativos - Inicial e mensais

e Agente Publico - Inicial e mensais

e (Cargos - Inicial e mensais

e  Funcgdes - Inicial e mensais

e Lotagdo Agente Publico - Inicial e mensais

e Quadro de Pessoal - Inicial e quadrimestrais subsequentes

e Aposentados e Pensionistas — Inicial e Mensais

e Verbas Remuneratdrias - Inicial e Mensais

e Folha Ordinaria Agente Puiblico - Mensais

e Folha Ordinaria Pagamento — Mensais

e Folha Ordinaria Resumo - Mensais
Importante: No cadastro das verbas remuneratdrias deve dispor de campo para indica¢éo
do cédigo do TCESP;
Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e layout elaborados
pelo TCE-SP, a geragdo podera ser a Inicial (més da sua instituicdo) ou mensal, na segunda
op¢ao insere no arquivo o movimento somente relacionado ao més selecionado.

Help do Sistema: As janelas do Sistema deverdo estar vinculadas a um Help do Sistema,
que orientard o usuario sobre o seu preenchimento, bem como a sua finalidade.

Interligacdo com a Contabilidade: Os empenhos da folha de pagamento deverdo ser
feitos automaticamente com rotina de importacdo de dados, sem necessidade de
digitacdo, a nivel de sub - elemento da despesa, com a indicagao de centro de custo e
fornecedor.

Contabilizagdo vinculada Audesp do tribunal de contas do estado de Sdo Paulo: Deverd
obrigatoriamente contemplar a geracdao dos arquivos e relatdrios respectivos para
emissdao dos empenhos de forma automdtica a nivel de sub elemento da despesa
observando a Tabela de Escrituragdo Contabil do AUDESP - Tribunal de Contas do Estado
de S3o Paulo.

Na parametrizagdo os eventos de proventos e descontos orcamentarios deverdo estar
vinculados a categoria econdmica que envolve o cddigo da despesa corrente, grupo,
Modalidade da Aplicacdo, Elemento da Despesa e Sub elemento da Despesa, na execucao
do cdlculo o sistema deverd classificar contabilmente todas as despesas or¢amentdrias e
extra or¢amentdrias deduzindo anulagdes com resultado final j& alocado a dotacdo
orcamentdria e valor definido para emissdo do Empenho da Despesa com fornecedor
previamente definido. As despesas deverdo ser geradas em relatdérios e arquivos
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separadamente por regime previdenciario (RGPS e RPPS) conforme exigéncia do TCESP e
STN.

Deverd ainda dispor de recurso para separacao dos arquivos e relatérios financeiros,
observada a Segregacdo de Massa (Grupo Financeiro e Grupo Previdenciario).

Administracao de Frequéncia: Tem por objetivo registrar a frequéncia, através de cédigo
de barra, cartao magnético e biometria, utilizando se de coletores instalados em locais de
interesse da institui¢do, sem que este fique ligado direto e de dedicacdo exclusiva.

Deverda atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, importando as
marcagdes dos funciondrios. No processo de importacdo de marcagbes deverd estar
preparado para importar indistintamente de qualquer marca de relégio, absorvendo
informag6es do arquivo AFD.

10.

Devera administrar inclusive as auséncias e afastamentos.

1.

Relatdrios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.

12.

Geragdo automética dos langamentos das ocorréncias para a folha de pagamento

13.

Exibicdo em tela da frequéncia do funcionario;

14.

Administracdo de Disposicoes Gerais - Registros/Anota¢bes: Rotina que permita
administrar todo e qualquer ato ou fato em relacdo ao servidor, como por exemplo:
registro e administragdo de processos trabalhistas com agendamento e
acompanhamento das audiéncias de Processo, nota de elogio, adverténcias,
transparéncias de departamentos, designacao para cargo em comissdao, mudanga de
nome, incorporagdes, alteracdo de cargos em comissdo, administracdo de processos
administrativos transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do municipio
que ndo envolvam diretamente a frequéncia ou calculo, mas devem ser inseridas no
sistema para obtencao de histérico do servidor no lapso do tempo.

15.

Administracdo de Tempo de Servico: deverd ser dotado de recursos que atendam as
necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de contribui¢do, quando
vinculada exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico de Previdéncia Prépria
oferecendo:
e Emissdo da CTC (certiddo de tempo de contribui¢cdo) conforme Portaria 154/2008
do MPAS.
e Certiddao por Tempo de Servico.

16.

Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa: Deverd permitir no
minimo sete niveis da hierarquia administrativa do érgao municipal, ajustando-se
perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o cadastro
de: Secretarias, Diretorias, Divisdes, Departamentos, Setores, SecOes, e Locais de
Trabalho.
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17.

No cadastro do Cargo/Fun¢ao deverd dispor OBRIGATORIAMENTE da classificagdo do
SIOPE (Professores e Servico de Apoio a Educagdo) para identificacdo e geracdo
automatica dos relatdrios e arquivos envolvendo os gastos vinculados ao FUNDEB-FNDE.

18.

Administracao de Carga Horaria por Cargo/Funcao: Carga Hordria — A carga horaria serd
definida no cadastro do cargo/funcdo, permitindo a alteracdo para administracdo
no cadastro do servidor, acatando a carga ali definida, ndo levando em consideracdo a
primeira, permitindo assim o cadastramento de redugd@o ou prolongamento de jornada
ou ainda diferencia¢do , embora o cargo/fun¢ao seja idéntico.

19.

Eventos de Proventos e Descontos: Previamente definidos os eventos de proventos e
descontos comuns ao Orgdo Publico, deverd permitir calculos com pelo menos na
seguinte modalidade:

e Com base no vencimento base

e (Cdlculo em cascata

e Com base de cdlculo informada

e Com base no saldrio minimo

e Com base no saldrio minimo municipal

e Com base fixa

e Com base no valor de referéncia

20.

Deverd possuir classificacdo contdbil segundo a sua origem como Despesa Or¢amentdria,
Despesa Extra orcamentdria, Receita Or¢amentdria, Pagamento Antecipado, Anulagdo de
Despesa Orcamentaria, Anulagdo de Despesa Extra orcamentdria e Receita Extra
Orcamentaria e Anulagao de Receita Extra or¢amentdria.

21.

As despesas deverao ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas
dotacdes e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.

22.

Deverd dispor de campo especifico para indicacdo do cédigo da Verba Remuneratdria do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

23.

O sistema deverd obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados eventos
de proventos ou descontos sejam vinculados a determinados Cargos e Fungdes, ndo
permitindo langamento para ocupacdo diferente daquelas definidas previamente no
cadastro de eventos, bem como inibir o calculo da hora extra para servidor que nao tenha
autorizacao em seu cadastro ou ainda ndo permitir que ultrapasse um total de horas
extras mensais definidos nos parametros.

24.

Tabelas Legais e Auxiliares: Previdéncia: Face a peculiaridade da Administragdo de
Pessoal deverd permitir cadastrar nimero ilimitado de tipos de tabelas previdencidrias
alocando o funciondrio a tabela correspondente. Adaptado aos descontos previdencidrios
de inativos observando os aspectos legais tratados na Emenda Constitucional 41/2003.
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25.

Imposto de Renda: Deverd processar o cdlculo totalmente automatizado considerando
dependentes, limite minimo de reten¢do e demais andlises necessdrias especialmente no
que se refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e
pensdo para beneficidrios com mais de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados
para férias e 13° salario.

26.

Vale Transporte: Deverd ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte
coletivo para posterior vinculacdo ao servidor. Deverd propiciar a administracdo da
compra e a entrega ao servidor por emissdo de recibo e ainda o desconto na folha de
pagamento observando os limites definidos na legislagdo federal.

27.

Plano de Carreira: Deverd gerar automaticamente as vantagens, fazendo andlise
envolvendo o tempo de vinculo e classificagdo quanto ao direito financeiro cabivel.

28.

Niveis Salariais: Deverda contemplar cadastro com pelo menos os niveis salariais
correspondentes aos cargos de carreira, isolado, comissao e eletivo.

20.

Deverd ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com calculos isolado
por blocos ou geral.

30.

Deverd permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial, faixa
de valor e valor limitado.

31.

Deverd gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo dos
Banco do Brasil, Caixa Econémica Federal, Banco Itad, Bradesco, Santander e tesouraria.

32.

Quadro de Vagas por Vinculo Empregaticio: Devera permitir o controle do quadro de
vagas da Instituicdo exibindo o nimero total de vagas, quantidade de funciondrios
comissionados, efetivos, funciondrios publicos, estdveis, tempordrios e o total de vagas
ocupadas e disponiveis.

33.

Digitalizagdo de Documentos: Deverd possibilitar no cadastro de servidor o acesso a esses
documentos digitalizados em pasta especifica para cada funcionario.

34.

Cadastro de Servidores: O cadastro dos servidores deverd conter todas as informagées
dos servidores, como a seguir exemplificadas, para possibilitar toda gama de cdlculos
necessarios.

e Lotagao

e Incidéncias

e Eventos Fixos

e Beneficios

e Dependentes

e  Status de Evolucdo Funcional e de Ocorréncias

e  Férias e Licenga Prémio

e Pensdo Judicial

Praga José Rodrigues do Nascimento, n2 30, Centro - Cajamar/SP Telefone: +55 (11) 4446-0000
Pagina 15 de 132




CAJAMAR mn
PREFEITURA *

FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA

SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL COM PORTAL DO SERVIDOR
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

v | x

Dados Pessoais

Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou ndo,
acrescentando fator para contagem de tempo de servi¢o conforme previsto em
legislagao.

Cédigo do funcionario

Nome do funciondrio

RGF - Registro Geral do Servidor

Diretoria [ Secretaria [ Departamento / Secdo em que esta lotado

Cargo / Fungdo

Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime
Préprio; Plantonista; Tempordrio; Estatutdrio — Efetivo; Estatutdrio — Efetivo —
INSS; Estdvel; Comissionado; Em Comissdao com previdéncia prépria; Em
Comissdao com previdéncia da Unido; Cargo Eletivo com previdéncia propria;
Cargo Eletivo com previdéncia da Unido; Aposentado; Cedido; Pensionista
Orcamentario; Pensionista Judicial;

Data de admissao

Data de nascimento

Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal

Nivel Salarial

Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios

Banco, Agéncia, Posto Bancdrio para depdsito e conta bancaria

Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca)

Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissao

Classificacdo obtida em concurso publico

Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantdo; Outros
Situagdo: Ativo; Sem Remuneragdo Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio
Doenga; Outros

Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

Tabela Previdencidria a que esta vinculada

Grau de Insalubridade

Imposto de Renda

Saldrio Familia

13. Salario

Adiantamento 13°

Adiantamento Salarial

Adicional de Tempo de Servico — Data Base

Reducdo de Provento

Licenga Prémio

Sexta Parte — Data Base

Plano de Carreira

Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a trabalhar em horario
extraordindrio

Turno de Trabalho

Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda
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Tempo de Servico Anterior

Auséncias para Tempo de Servico

Categoria (SEFIP)

Ficha Contdbil para as Despesas Or¢amentdria

Ficha Contdbil para as Despesas Extra orgamentdria

FGTS: Data da Opgdo; Banco para depdsito, agéncia e conta

Sindicato (Recolheu Contribuicdo Sindical no Exercicio)

Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificagbes
e vantagens fixas

Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, Bonus Supermercado, etc.

Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc.).

Evolugdo Funcional (Aumentos salariais e alteracdes de cargos)

Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinac¢do; Grau de
Instrucdo; Outros dados necessdrios para administragdo automatica de
dependentes

Administragdo de Férias e Licenga Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de
férias e licenga prémio e a Programacao

Cadastro da Pensionista Judicial para geracao de calculo automatico

Dados Pessoais: Endereco (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc);
Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista,
CNR); filiacdo, instrucdo, nacionalidade, estado civil, raca, cor, tipo sanguineo,
doador de drgao, etc.

Vinculos Anteriores

Qualificagdo Profissional

Deverd dispor de campo especifico para definicdo do grupo que faz parte na
Segregacao de Massa (Financeiro ou Previdencidrio), de que trata a Portaria MPS
403/2008 e legislacdo pertinente.

Deverd administrar para efeito de calculo, tempo de servico, sexta parte e plano
de carreira anterior na entidade ou outras, desde que assim definido no
parametro.

35.

Adicional por tempo de servi¢o: Deverd obrigatoriamente dispor de recursos para
calcular automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo, considerando periodos
anteriores em servico publico informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em
pasta prdpria os vinculos anteriores, bem como as auséncias previamente registradas no
cadastro de funciondrios, permitindo limitar o percentual de anuénio; biénio; triénio;
quadriénio e quinquénio.

Para os calculos devera permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em
cascata (capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou acrescidos de
outros eventos conforme a legislacdo.

Faixa dos cédigos de proventos e descontos.

Identificagdo de eventos padrdes.

36.

Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (salario-base, saldrio-familia,
imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisdo, rescisdo, adicional por
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tempo de servico, sexta parte, férias, licenca médica, licenca maternidade, licenga prémio,
plano de carreira, vale refei¢do, cesta bdsica, e seguro).

37-

Readmissdao de Funcionario: Deverd propiciar automaticamente a readmissao do
servidor, bastando informar cédigo de registro anterior.

38.

Desligamento de servidor em més anterior: Deverd propiciar a op¢ao que permite o
desligamento do servidor com data anterior ao més de referéncia, inclusive
com calculo de rescisdo contratual.

39.

Registro de Evolucdo Funcional dos Funciondrios: Deverd oferecer condi¢bes para
registrar e administrar a evolu¢do funcional do servidor, mais especificamente de
periodos anteriores.

40.

Dependentes: Deverd ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com
respectivas op¢des de incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos para
atualizacdo automdtica que incluie exclui dependentes de acordo com a legislacdo,
emitindo pelo menos os seguintes relatdrios:

e Relatdrio de dependentes;

e Termo de Responsabilidade para concessao do saldrio familia

e Declaragdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

41.

Atualizacdo de dependentes para salario familia e imposto de renda fonte: Deverd
obrigatoriamente atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando
conforme critério da instituicdo o saldrio-familia para 14, 18 ou 21 anos.

42.

Tempo de Servico: Devera oferecer condicdes para a emissao de certiddo de tempo de
servico, em anos, meses e dias, informando o tempo, o Ultimo cargo ou funcdo exercida
ou em exercicio, tomando-se por base os vinculos anteriores e atual.

43.

Deverd administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a atividade insalubre
exercida tanto no vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores
conforme legislagdo.

44.

Devera também emitir relatério de contribui¢ao previdencidria dos dltimos 60 meses
podendo informar aumentos salariais no RGPS.

45.

Sexta parte: Uma vez definido o periodo a que o funciondrio fard jus a aquisicao do direito
a sexta parte, o cdlculo devera ser feito automaticamente.

46.

Pensionista: Deverd permitir cadastrar beneficiarios de pensdo judicial para o cdlculo
automatico da pensdo, lancando os respectivos eventos (proventos e descontos),
deduzidos do servidor e creditados a beneficiaria.
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47. Levantamento Atuarial: Dispor de recurso para geragdo de arquivos no minimo em
layouts da Caixa Econdmica Federal e Banco do Brasil S A, para levantamento atuarial,
envolvendo informag6es de Ativos, Inativos e Pensionistas.

48. Manad - Manual Normativo de Arquivos Digitais - Secretaria da Receita Previdenciaria.
Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser absorvidos pelo
SVA (validador da SRF).

49. Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Os periodos aquisitivos de férias e licenca
prémio deverdo ser controlados e administrados pelo sistema, permitindo a programagéao
das férias / licenca prémio para concessdo em data pré-estipulada, com a emissdo da
notificacdo, emissdo de recibo, que no ato do processamento faz simultanea e
automaticamente os langcamentos de atualizagdes nos cadastros, inclusive para o
movimento mensal.

50. Célculo para 1(um) funcionario, ou para vérios funcionarios programados no mesmo més.

51. As férias vencidas sdo programadas pelo usudrio, estimando a data de concessdo, que
pode ser listada em nivel de diretoria, departamento, se¢do ou ainda por ordem de férias
vencidas por ordem cronoldgica crescente de vencimento.

52. Na tela de programacao, a rotina deverd dispor de campo especifico para indicar o
fundamento legal da programacdo e concessao de férias do servidor (Portaria ou outro
Ato Legal) permitindo consulta a qualquer tempo.

53. Emissdo da relagdo bancdria de férias.

54. Relacdo de férias programada por més de concessdo.

55. Relacdo de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no exercicio.

56. Gerador de Crédito Bancdrio arquivo eletrénico / para o Banco conveniado com a
administracdo publica).

57. Resumo para empenho de férias.

58. Deverd dispor de campo para insercdo de informagdes nas colunas relativas aos periodos
aquisitivos e também na programagao e gozo.

59. Rescisdo de Contrato de Trabalho: Deverd emitir o termo de rescisdo do contrato de
trabalho observada a PORTARIA N° 1621 DE 14 DE JULHO DE 2010 DO Ministério do
Trabalho e Emprego e altera¢des posteriores, Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE 2012.

60. Devera ser dotado de cdlculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisao

de contrato de trabalho, para celetista e estatutario, bem como Termo de Rescisdo Oficial
para homologag¢ao na DRT.
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61.

Devera emitir ainda a GRRF para depdsito fundiario na rescisdo, e automaticamente o
seguro desemprego.

62.

Vale Transporte: Devera propiciar recursos pra a administracdo do vale transporte desde
o cadastramento de empresas prestadoras de servicos e precos de passagens inclusas e
cadastro de servidor alocando a este as linhas que fard uso, emissdo de recibo de entrega
individual ou para todos, emissdo de relatdrio analitico de aquisicdo, geragdo automatica
do desconto limitado a 6% ou conforme definido em legislagdo.

63.

Administracdo de Planos de Salide: Deverd obrigatoriamente dispor de rotina que
administre os vinculos dos servidores com Convénios Médicos gerenciando os descontos
em folha de pagamento para o titular e dependentes, executando o desconto mensal
automaticamente tomando por base a faixa etdria previamente cadastrada, valores
previamente cadastrados por faixa etdria.

O Fornecedor/credor deverd estar cadastrado como fornecedor no Sistema de
Administracdo de Pessoal.

64.

Adiantamento Quinzenal: Corresponde ao cdlculo automdtico do adiantamento

quinzenal com base no saldrio e a critério do usudrio sobre outros rendimentos
percebidos no més anterior ou comuns ao vinculo empregaticio.

e Informando-se o més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda ser
digitado, com opgao para més anterior ou més corrente.

65.

No processamento do cdlculo, devera efetuar automaticamente o desconto de Pensdo
Judicial.

66.

Emissao da Folha de Adiantamento.

67.

Relagdo bancdria (alfabética ou numérica).

68.

Emissdo dos Recibos de pagamento

69.

Emissdao dos Resumo para empenho

70.

Geracdo do Crédito Bancario (Arquivo Eletrénico - CNAE 240 - para o Banco conveniado
com a Administrac¢do Publica)

71.

Rotina de Critica de Adiantamentos - Mensal e 13°. Salario: Rotina que executada,
localize servidores em que houve a concessao do adiantamento sem processamento do
desconto na folha mensal, ou vice-versa, hd o desconto sem a concessao do adiantamento
registrado em folha. Deverd executar o mesmo processo no Adiantamento de 13°. Saldrio.

72.

Limitacdo de Valores: Deverd mediante parametrizagdo, obrigatoriamente limitar o
cdlculo dos proventos dos servidores a remuneracdo do prefeito municipal, deputado
estadual, federal e outros parametros definidos em legislacdo pertinente, com o
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respectivo relatdrio de valor creditado e a diferenga em fun¢ao da limita¢do, observados
os aspectos legais da Lei 101 e Emenda Constitucional 41.
- Devera propiciar a limitagdo processando de duas formas:
e Reduzindo os valores de forma individualiza.
e Apurando a redugao e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso
verificado na rotina de cdlculo.

73

Proventos e Descontos Fixos: Consiste na digitagdo e/ou importagdo das informacdes
(proventos e descontos), permitindo ainda a extensdo dos eventos (proventos e
descontos) para varios meses ou anos facilitando substancialmente o trabalho, visto que
fica gravado internamente no sistema.

74

Deverd permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informag¢des como:
e (Cddigo do funcionario
e (ddigo do evento
e  Mésinicial
e Mésfinal
e Valor, horas, percentual ou ainda fragao
e Porevento para vdrios meses
e Por funcionario
e Automatico por evento
e  Automatico por Vinculo Empregaticio
e Automatico por Secao
e  Automatico por Funcao

75-

Importagcdao de langamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema
automaticamente.

76.

As linhas de registro dos langamentos deverdo conter um espago para o registro do
fundamento legal ou justificativa que criou, autorizou ou permitiu a execu¢do do
langamento, podendo ser consultado a qualquer tempo, acessando a janela de registro.

77-

O acesso a langamentos de proventos e descontos e outras rotinas, deverdo dispor de
recurso para acesso limitado ao Nivel Administrativo em que o servidor usuario estiver
lotado, e ainda com permissdes especificas.

78.

Movimento de plantdes.

79-

Contribuicdo de Outros Vinculos.

80.

Atualizagdo de valores langados anteriormente inclusive com a extensdo ou supressdo de
periodos.
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81.

Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de um
cadastro na instituigdo, somando seus vencimentos para executar um Unico cdlculo de
imposto de renda e previdéncia social.

82.

Recepc¢ao de langamentos de consignatarios via arquivo com importacao automatizada..

83.

Administracdo de Empréstimos — Préprio para a administragdo de empréstimos obtidos
junto a Instituicdes financeiras administrando o valor total, quantidade de parcelas,
parcelas pagas e saldo do débito.

84.

Calculo do valor consigndvel — Efetua calculo do valor consigndvel para obtencdo de
empréstimos bancdrios, administracdo dos descontos e rotina peculiar.

85.

Calculo da folha: O cdlculo deve ser feito utilizando as informagbes dos cadastros
institucionais e de funciondrios, e lancamentos digitados na op¢do de proventos e
descontos fixos do més.

86.

Obrigatoriamente deverd estar preparado para a execugdo observando a segregacao de
massa de que trata a portaria MPS n° 403/2008, separando contabilmente os gastos com
pessoal vinculados a RPPS em grupos financeiro e previdencidrio, demonstrando
contabilmente os repasses ao fundo ou instituto, gerando os empenhos de forma
automatica.

87.

OBRIGATORIAMENTE devera dispor de recurso para geracao do relatdrio e arquivo
contendo os gastos individualizados do FUNDEB - EDUCACAO, classificando conforme
layout do SIOPE, envolvendo as despesas por grupo (70% e 30% e Recurso Préprio). O
arquivo gerado em CSV deverd serimportado no médulo SIOPE do Ministério da Educagao
- Fundo Municipal de Desenvolvimento da Educagdo. (Uso imediato — Obrigacdo Mensal)

88.

Deverd proporcionar o processamento para efetuar o cdlculo com teto maximo de
rendimentos obedecidas as normas da Emenda 19, 20 e 41.

89.

Informando-se o més de referéncia, além do cdlculo mensal, devera exibir na tela as outras
op¢oes de cdlculo conforme abaixo:

e Parauma diretoria

e Paraum departamento

e Parauma segao

e Paraum vinculo empregaticio

e  Para um funcionario

90.

Calculo de descontos previdencidrio e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do
servidor com dois ou mais vinculos.

91.

Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS.
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92. Arotina deverd buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras inseridas no sistema
no periodo indicado e efetuar o cdlculo e desconto de forma automdtica, sem a
necessidade de digitacdo da falta na janela de lancamento do movimento.

93. Na consulta do movimento calculado, o sistema deverd dispor de rotina que exiba em
janela com cores diferenciadas os registros de movimentos que divergiram dos valores
registrados em movimento de més anterior.

94. O Municipio absorve parte do pagamento dos aposentados, devendo dispor de tabela de
Reajuste regressivo publicado pelo Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social
anualmente.

95. Simulagdo de Calculos: Em qualquer uma das modalidades de célculos (Mensal, Férias,
Rescisdo, Adiantamento) deverd executar calculo simulado com projecdo para meses
futuros, ainda com acréscimos salariais ou redu¢des para adaptar-se a LEI 101.

96. Sefip: Geracdo do arquivo da SEFIP.

97. Relatdrio de encargos sociais (INSS, IRRF e FGTS) sdo gerados por vinculo empregaticio.

98. Geragdo de Relatdrio de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e Se¢do
discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica especialmente
para contabilizagao.

99. Emissdo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria,
departamento e se¢ao;

100. | Relatdrio Analitico de Encargos Sociais para empenho;

101. Relatdrio de admitidos e demitidos, gerador Arquivo Eletrénico - CAGED

102. Emissdo automatica do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisdrio do FGTS. e informagbes
a previdéncia social, no desligamento do servidor.

103. | Geragdo da DARF:

J Recolhimento de I.R. sobre vencimentos mensais.
. Recolhimento de I.R. sobre férias.
J Recolhimento de I.R. sobre 13° saldrio.
. Recolhimento de I.R. sobre rescisdo.
104. | RRA - Rendimentos Recebidos Acumuladamente: Dispor obrigatoriamente no sistema

rotina que permite o cdlculo de imposto de renda na fonte de rendimentos recebidos
acumuladamente, conforme previsto nas Instru¢ées Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da
Secretaria da Receita Federal, bem como Atos Declaratdrios e Leis pertinentes ao cdlculo
do Imposto de Renda nas circunstancias.
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105. | Atividade Preponderante: Para fins de apura¢do da aliquota correta para indica¢ao do
RAT, o sistema devera dispor de rotina que faca a andlise dos locais e volume de servidores
por atividade definindo a atividade preponderante de que trata as Instru¢6es Normativas
da Receita Federal do Brasil e MPAS.

Deverd dispor de recurso para extracdo de relatério contendo as classificagdes com o
volume de mdo de obra ocupada e percentuais na composi¢ao do quadro municipal.

106. | Relatdrios Mensais - Folha de Pagamento - completa e simplificada

107. Emissdo dos Relatdrios bancarios:

e Relacdo bancéria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco)
e Relacdo de cheques emitidos por bancos
e Relacdo de crédito bancario por diretoria, departamento e se¢do

108. | Crédito bancario gerado em arquivo enviado remotamente a instituicdo bancaria.

109. | Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com base no nivel salarial,
liquido a receber ou total de proventos.

110. Resumo para Empenho analitico (Eventos)

11. Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentdrias e extra
orcamentarias, anula¢bes e encargos)

112. Resumo das Receitas e Consigna¢des em Folha observados os critérios AUDESP.

113. Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor.

114. Relatdrio de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

115. Relatdrio de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003

116. Devera propiciar que os relatdrios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF (folha
de pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impressao futura.

117. Provisdo de férias, 13°. salario e licenca premio: O sistema deverd gerar relatério
contendo as Provisdes Mensais de Férias, 13°. Salario e Licenca Prémio mensais, acrescido
de Encargo Social e outros reflexos para contabilizacdo conforme MPCASP.

118. Devera dispor de recurso obrigatdrio para geragao da Provisdo Inicial, que exiba o volume
da divida sob os titulos, acrescidos de encargos sociais e reflexos.

119. Deverd dispor de recurso obrigatdrio para geracao da Provisdo no Encerramento do

Exercicio, exibindo o valor da divida sob os titulos, acrescida dos encargos sociais no
encerramento do Exercicio.
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120. | Fornecerrelatérios analiticos e sintéticos da composicdo dos valores gerados,
devidamente separados contabilmente para o RGPS e RPPS.
121. Analitico: Deverd conter as seguintes informagdes
e Separacdo por Regime Previdencidrio (RGPS e RPPS)
e Deverdo ser provisionados também os Encargos Patronais (Previdéncia e FGTS)
e Identificacdo do Servidor:
e Saldo Anterior
e Provisao do Més
e Baixado Més
e Saldo Final
122. Provisdo de Férias, 13°. Salario e Licenca Premio (Emissdo separadamente)
123. Férias (Férias, Terco Constitucional, Encargos Previdencidrios e FGTS).
Nota: O terc¢o constitucional de férias devera ser demonstrado separadamente.
124. 13°. Salario (Vencimento Base e Reflexos, Encargos Previdencidrios e FGTS)
125. Resumo: Deverd dispor das seguintes informagdes:
e Saldo Anterior
e Valores a serem apropriados no més
e Valores a serem baixados no més por pagamento extin¢do do direito ou outro
evento
e Saldo Final do Més
126. Relatérios Estatisticos e Financeiros: Rotina que gere Relatério Financeiro Mensal
contendo toda a movimentagdo o volume das despesas orcamentarias envolvendo os
gastos diretos com pessoal, encargos sociais (Previdéncia Patronal, FGTS e outros,
despesas extra orcamentdrias classificados a nivel de sub elemento da despesa e alocados
nas respectivas fichas de dotacdo definidas na LOA, deducbes como receitas
orgamentdrias, extra orcamentarias, anulagdes, resultado liquido e composi¢do bancaria
dos valores a serem pagos.
127. Emitir relatdrio estatistico da evolu¢do das despesas mensalmente por evento e periodo
selecionado.
128. Emitir extrato anual por evento selecionado.
129. Previsdo de gastos com pessoal em exercicio futuro: Emitir Relatério de Previsdo das

Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os gastos bem como encargos
sociais no més da geragdo.
¢ Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de adiantamento e
13°.saldrio, aliquotas de encargo patronal envolvendo do RGPS, RPPS, FGTS,
percentual dos abonos de férias, 14°.Saldrio, a rotina devera fornecer a previsdo

Praga José Rodrigues do Nascimento, n2 30, Centro - Cajamar/SP Telefone: +55 (11) 4446-0000
Pagina 25 de 132




CAJAMAR mn
PREFEITURA *

FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA

SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL COM PORTAL DO SERVIDOR
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

v | x

dos gastos tomando por base periodo previamente definido, dados financeiros
para a elaboragdo da LOA.
Nota: Mediante parametrizagdo, serdo indicadas as aliquotas dos Encargos Sociais, Abono
Constitucional de Férias, FGTS, previsdes de reajustes salariais nos meses previstos,
definicdo dos meses em que ocorrerdo pagamentos de 13°.Saldrio, automaticamente a
rotina gerara um Relatdrio exibindo a Previsdo dos Gastos com Pessoal da Entidade em
exercicio vindouro.

130. Relatdrios: Deverd proporcionar relatérios de cadastro de funciondrios, em ordem
alfabética ou numérica, e outros como os exemplificados a seguir:

e  Pordiretoria, Departamento e Secdo

e Porfungdo

e Porincidéncia Social e Tributdria

e Porvinculo empregaticio.

131. Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolu¢do de dados.

132. Aniversariantes do més

133. Gerador de relatdrios: Devera ser dotado de recursos que permita a geragao de relatdrios
apods a execugao de sele¢do de tabela ou parte dela inserindo ainda uma série de critérios
desejados pelo préprio usudrio, imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para
o excel ou arquivo txt.

134. Rotinas anuais: Deverdo ficar armazenados em banco de dados toda a movimentag¢ao do
exercicio, especialmente as informac¢bes destinadas ao cumprimento das obriga¢Ges
legais, ou seja:

e 13°Saldrio - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes
as integracdes (horas extras, gratificagdes, adicionais), a critério do usudrio os
valores poderdo ser digitados, podendo ser pagos no més de aniversdrio em folha
ou recibo.

135. 13° Saldrio no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento ou
Completo, quando necessario e a critério da institui¢do.

136. Devera proporcionar o cdlculo para o 13° Saldrio pelo menos por: 13° Saldrio - Médias; 13°
Saldrio - Més anterior, e 13° Salario (sem médias).

137. Emitir os recibos de pagamento, relacdo bancaria, enfim tudo que foi disposto nos
relatdrios da folha de pagamento

138. Ficha Financeira: Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento anual, com
op¢ao para tela ou impressora.

139. Informe De Rendimentos: Buscando valores nos bancos de dados préprios para o fim de

emitir em ordem sequencial ou individualmente os informes de rendimentos adaptados a
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legislagdo do I.R., podendo ser gerados os acumulados por regime de caixa ou regime de
competéncia.
e Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administracdo Publica municipal
observando parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

140. | Rais: Gerar automaticamente com emissdo de Arquivo Eletrénico e respectivo protocolo
para envio a CEF ou drgdo arrecadador. Dispde ainda o programa de Analisador que
confere a integridade dos dados contidos no arquivo eletronico, relatdrio para
conferéncia de valores e tela para as devidas alterages.

141. Dirf: Gerar automaticamente com emissdo de arquivo para importacdo no PGD ao
Ministério da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere aintegridade dos dados
contidos no arquivo eletronico conforme layout SRF, os acumulados podem ser gerados
por regime de caixa ou regime de competéncia.

Deverd obrigatoriamente dispor de recurso para:
e Andlise de detalhes da gera¢do como;
e Falta de CPF no cadastro
e Base de Cdlculo divergente
e Divergénciano |.R. Retido
e Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.
e Dependentes cadastrados em duplicidade
e Servidores com movimento posterior a data de desligamento
e Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)
e Portador de Moléstia Grave
e Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de IR. no curso do
exercicio descontado a maior.
142. Portal do Servidor: O servidor tem acesso via web, cada servidor tem seu usudrio e senha

validado através de Token.
e (Consulta e emissdo de holerith;
e Emissdo de informe de rendimentos;
¢ Consulta e emissdo das marcagdes do ponto/
¢ Validagdo de informes/holerites;
e Recadastramento: envio e download de arquivos;
e Vinculagdo de grupos para recadastramento;
e Vinculagdo de documentos por grupo;
e Relatdrio de recadastramento;
e Administracdo de férias;
e Solicitacdo de férias;
e Emissdo de recibo de férias;
e Registro de funcionério;
e Aposentadoria — data provavel;
e Personalizagao de Menu;
e (riacdo de perfil de usudrios.
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143.

Relatérios da Transparéncia - Sistema obrigatoriamente deve dispor de recurso para
geracao de Relatdrio da Transparéncia da Folha de Pagamento em formato PDF para
disponibilizacdo em site. O mddulo ou rotina deverd oferecer op¢do de se efetuar a
selecdo de campos peculiares a transparéncia para posterior geracao de relatdrio,
inclusive com adi¢do de verbas em campos especificos podendo compor por exemplo o
volume de vencimentos, descontos legais e outros blocos com somatdrias de verbas a se
definir no momento da geragao.

144.

Medicina do Trabalho: Rotina para administrar o ASO (atestado de satide ocupacional) no
processo de admissdo, periédico e de desligamento, dispondo de relatério de exames
peridédicos mensais efetuados e a efetuar. Emissdo do ASO em formuldrio nos padrées
das NRs peculiares.

145.

Cadastro da tabela de CID (Cédigo Internacional de Doencas), médicos e outras atividades
especiais a servico da institui¢do.

146.

Administra¢do dos encaminhamentos para pericia médica.

147.

Rotina vinculada ao cargo/fun¢do que oriente sobre os EPI’s necessdrios, emitindo recibo
de entrega para retirada em almoxarifado.

148.

Dispor de rotina de Agendamento Médico, indicando a data e hora de
consulta/atendimento para profissional previamente cadastrado.

149.

eSocial — Devera possuir rotina de geracao dos arquivos para transmissao ao eSocial das
seguintes tabelas:
Faset:
e S1000 - Informagdes do Empregador;
e S1005 - Tabela de Estabelecimentos;
e S$1010 — Tabela de Rubricas;
e 51020 - Tabela de Lotag¢des Tributarias;
e S1070 - Tabela de Processos Administrativos / Judiciais;
Fase2:
e S2200 - Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissdo [ Ingresso de Trabalhador,
e S2205 - Altera¢do de Dados Cadastrais do Trabalhador;
e S2206 - Alteragao de Contrato de Trabalho;
e S2230 - Afastamento Tempordrio;
e 52299 - Desligamento;
e S2300 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego [ Estatutdrio - Inicio;
e S2306 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego / Estatutario - Alteracao;
e S2399 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego / Estatutario - Término;
e S2400 - Cadastro de Beneficidrio — Entes Publicos - Inicio;
e S2405 - Cadastro de Beneficidrio — Entes Pulblicos - Alteracao;
e S2410 - Cadastro de Beneficio — Entes Publicos - Inicio;

e S2416 - Cadastro de Beneficio — Entes Publicos — Alteracdo;
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e S2420 - Cadastro de Beneficio — Entes Publicos — Término;
Fase3:
e S1200 - Remunerac¢do de trabalhador vinculado ao INSS;
e S1202 - Remunerac¢do de servidor vinculado ao RPPS;
e S1207 - Beneficios - RPPS;
e S1210 — Base de imposto de renda;
e S1298 - Reabertura de evento;
e S1299 - Encerramento dos eventos.
150. EFD-Reinf - Deverd possuir rotina de geracdo dos arquivos para transmissao ao REINF das
seguintes tabelas:
. R1000 - Informagbes do contribuinte;
J R1070 — Tabela de processos administrativos/judiciais;
. R2010 - Retengdo de contribui¢do previdencidria — servi¢os tomados;
. R2098 - Reabertura de eventos da série R-2000;
J R2099 - Fechamento de eventos da série R-2000;
J R4010 - Pagamentos/créditos a beneficiario pessoa fisica;
. R4020 — Pagamentos/créditos a beneficidrio pessoa juridica;
. R4099 - Fechamento/reabertura dos eventos da série R-4000;
. R9000 - Exclusdo de eventos;
. R9001 - Bases e tributos — contribui¢do previdencidria;
. R9005 - Bases e tributos - retenc¢bes na fonte;
. R9o11 - Consolidagao de bases e tributos — Contribui¢ao Previdenciaria;
. R9o15 - Consolidacdo das retengbes na fonte.
SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL COM PORTAL DO SERVIDOR ATENDEU
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS v X
151. Administra¢ao de Concursos e Processos Seletivos: O sistema devera dispor de rotina que
administre os processos seletivos (concurso publico e sele¢do) envolvendo cadastro do
certame, identificacdo dos cargos, atribui¢des, os classificados, ordem de classificacdo,
dados da chamada, data da posse ou renuncia.
152. Avaliacdo de Desempenho: Devera dispor de sistema para avaliagao de desempenho com
as normas peculiares da administragdo publica, ou seja:
e Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Institui¢do (Ex: Colaboracao,
Assiduidade, Comunicag¢do, Pontualidade, Lideranca e outros).
e Emissdo de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado
e Andlise e emissao de relatdrio de pontos obtidos com aprovacao ou nao.
153. Pagamento a Auténomos: Deverd administrar o pagamento a trabalhadores auténomos

(pessoa fisica) que é cadastrado no sistema, quando da percep¢do de remuneracdo por
servico prestado o sistema efetua o calculo automaticamente efetuando os descontos
previdenciarios e do I. Renda na Fonte, emite o RPA de pagamento na quantidade de vias

desejada, gravando as informagdes para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.
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154. Cadastro de Bancos para Depésitos e Recolhimento de FGTS: Deverd permitir o
cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depdsitos fundidrios e as
respectivas agéncias e conta-convénio, com administracdo de pagamentos da folha
canalizadas as contas convénios da instituicao, separadamente por tipo de convénio ou
fundo.

155. Sindicatos dos Servidores: Deverd possibilitar o cadastramento dos sindicatos que
acolherdo descontos efetuados em folha, possibilitando a emissdo de relatdrios do
cadastro por pelo menos diretoria, departamento, secdo e local de trabalho.

156. Geragdo arquivo para o Banco do Brasil - Pis [ Pasep: Deverd permitir a Instituicdo enviar
o cadastro de funciondrios para o banco onde o mesmo enviard um de retorno com os
valores a serem pagos (PIS | PASEP) dos funciondrios em folha.

157. Deverd calcular automaticamente a evolug¢do salarial do servidor, anotando ainda o
fundamento legal que da origem ao reajuste.

158. | Evolucdo Funcional

159. Cesta Basica

160. Ficha cadastral com saldrios

161. Relatdrio de diretoria e ficha de empenho

162. Emissao de contrato de experiéncia

163. Contratos com Prazo Determinado

164. | Administracdo de Beneficios: Administra executando registros financeiros totalmente
automatizados:

165. | Vale Refeicao: Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular e seus
Dependentes

166. | Vale Supermercado: Deverd gerar bonus calculado com base na previsdao do rendimento
do servidor, limitado ao percentual definido pela institui¢do. Os descontos deverdo ser
processados automaticamente em folha de pagamento.

167. Seguro: Deverd gerar desconto automatico bem como relatério de credito para a
Seguradora.

168. | Vale Refeicdo: Deverda ser gerado em papel ou crédito em pecinia em folha de

pagamento.
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169. Bonus Supermercados: Calculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.

170. Assisténcia Médica: Calculo analisando tabela de dependentes.

171. Vale Compras: Célculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usudrio.

172. Seguro de Vida: Calculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor.

173. Deverd propiciar a emissdo de crachas e relatdrios de conferéncia e gerenciais, como folha
de ponto, frequéncia.

174. Integrado ao sistema, a administracdo de frequéncia devera também abranger:

e Vinculagd@o dos funciondrios obrigados a marcacdo do ponto;
¢ Vinculagdo dos funcionarios autorizados a trabalhar em horério extraordindrio;

175. Cadastro de tolerdncia para atrasos e horas extras;

176. Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou nao;

177. Emissdo de crachds para funciondrios nos moldes do Layout da instituicdo com cédigo de
barras;

178. Emissdo de registro de ponto por funcionario e geral;

179. Marcacao de ponto eletrénico com a simples passada do crachd previamente emitido pelo
préprio sistema, cartdo magnético ou digital (registro biométrico);

180. | Administra¢do automatica dos resumos de afastamentos com emissdo de relatdrios.

181. Administragdo de tolerancias mensais de forma automatica.

182. Etiquetas para cartdo de ponto.

183. Extrato Individual de Contribuicdo Previdencidria

184. Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido)

185. Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteracdo de saldrio e
anotacoes de férias.

186. | Perfil Profissiografico Previdencidrio

187. Relatdrio de funciondrio para Assinatura Frequéncia

188. | Movimento calculado do més
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189. | Planilha para langamentos.

190. Relatério de Proventos e descontos fixos

191. Relatdrio de Vigéncia de proventos e descontos
192. Relatdrio de Por eventos selecionados
193. Por Banco e Conta Bancdria para conferéncia

194. | Relatério para atualizagdo de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo.

195. Emissdo de aviso prévio e recibo.
196. Relatdrio Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacao.
197. Relatério de Férias Sem Programagao.

198. Relatdrio de Férias Vencidas [ A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias.

199. | Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo

200. | Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo e elemento de despesa

201. Resumo da planilha dos langamentos para conferéncia
202. Relatdrio de Evolugdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo
Mensal.

203. | Consulta de recibos em tela com opgao para qualquer més;

204. | Alterag6es Cadastrais de Funcionarios: Devera permitir a alteragdo de dados cadastrais
do servidor.

205. | Célculos Especiais: Deverd gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos
eventuais, independentemente do processo mensal normal.

206. | Graficos estatisticos e financeiros: Devera ser dotado de recursos para a emissdo de
graficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

207. | Gerador de etiquetas especiais: Deverd propiciar a geracdao de etiqueta na medida
desejada com os dados indicados pelo usudrio, podendo ser impressa em formularios
especiais.
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208.

Auditoria Interna: Sistema devera dispor de recurso que permita através de selecdo
efetuada por servidor devidamente credenciado através de senha, filtrar execu¢bes de
operacOes de inser¢do, alteragdo e delecdao de dados por servidores no curso de periodo
a ser determinado na selecdo, identificando usuario, data e tipo de procedimento, em
relatério que poderd ser impresso.

209.

Obrigacbes Previdenciarias do RPPS:
Obrigatoriamente dispor da rotina para emissao de extratos individualizados - Portaria
MPAS 4992/99, com op¢ao de disponibiliza¢cdo na WEB.

210.

Obrigatoriamente dispor de Comprovante dos Repasses das Contribui¢des ao MPAS -
Portaria 4992/99;

211,

Controle de servidores afastados pela pericia médica;

212.

Comunicado de Resultado de Exames Médicos;

213.

Deverd emitir obrigatoriamente CTC - E o documento que contém o tempo de
contribui¢do (antigo tempo de servico) exercido no Ente Municipal, para comprovacao
junto a outro dérgdo publico (RPPS) ou ao INSS (RGPS), visando a sua aposentadoria.
Referéncia: Portaria MPS n° 154/2008.

214.

Documento que aponte o tempo de servico do servidor envolvendo as
atividades publica e privada, tempo de contribuicdo, periodo que falta para sua
aposentadoria.

215.

Obrigatoriamente dispor de recurso para simulacdo do cdlculo de Aposentadoria
observando os critérios constantes do Artigo 40 da Constituicdo Federal e Emendas,
envolvendo:

e Apontamento do Tempo de Servico

e Apontamento do Tempo de Contribui¢do

e Tempo de Servico Publico

e Tempo de Carreira

e Tempo de Cargo

e Idade emrelagdo ao quesito
Calculo da Média Aritmética envolvendo o periodo a partir de 07/1994 com saldrios de
contribui¢do devidamente corrigidos, observada a tabela mensal do MPS.

SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUGCAO ORGCAMENTARIA,
ADMINISTRACAO FINANCEIRA E CONTROLE - SIAFIC
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

v

X

O Sistema Unico e Integrado de Execu¢do Or¢amentdria, Administracdo Financeira e
Controle — SIAFIC, deverd atender as exigéncias legais contidas no Decreto Federal
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10.540/2020, Lei Federal n° 4.320/1964; Lei Complementar 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal); Lei Complementar n°® 131/2009 (Lei da Transparéncia); Portarias
da Secretaria do Tesouro Nacional (STN); Portarias do Ministério da Fazenda, Instru¢des
e Comunicados do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo.

Planejamento e Orcamento

Possuir estrutura para gestdo das pecas de planejamento, contemplando no controle as
trés pecas or¢camentdrias PPA (Plano Plurianual), LDO (Lei de Diretrizes Or¢amentdrias) e
LOA (Lei Orcamentdria Anual).

Permitir o cadastro de entidade, com informag6es minimas de cédigo, descri¢gao e CNPJ.

Permitir o cadastro de Orgdos, Unidades Orcamentdrias e Unidades Executoras com as
informag6es minimas de cédigo formatado com mascara, descri¢ao, area de abrangéncia
da unidade, legislacdo de criagdo e meios para correlaciona-las ao cadastro de unidades
do TCE/SP.

Deve conter um cadastro prévio das Func¢des e Subfun¢bes de Governo de acordo com
Anexo Il - Tabela de Escrituragdo Contabil — Auxiliares do TCE/SP atualizado, e permitir o
cadastramento das subfunc¢des atipicas.

Permitir o cadastro de Indicadores com informac¢des minimas de Cédigo, Descricdo e
Unidade de Medida.

Permitir o cadastro de programas de governo com as informag¢ées minimas de cédigo do
programa com formatagao pré-definida, vinculagdo a Unidade Orcamentaria responsavel,
descricdo, identificagdo do tipo programa, identifica¢do de prioridade, objetivo,
justificativa para sua criacdo e, vinculacdo dos indicadores/metas.

Permitir o cadastro de a¢6es de governo, com informag6es minimas de cddigo, descricao,
tipo e, vinculagdo a indicadores.

Permitir o cadastro de Legislagdes municipais referentes ao planejamento orcamentdrio
€ necessarias para vinculagdo as pecas orcamentarias iniciais e em suas alterac¢des.

Permitir o cadastro de Funcionais Programaticas com as informacdes de institucional,
func¢do/subfunc¢do, programa, acdo e indicadores, incluindo ainda no cadastro, os valores
financeiros das agbes e o quantitativo das metas dos indicadores para cada ano do
Planejamento.

10.

Permitir o cadastro das Metas Fiscais da LDO.

1.

Permitir o cadastramento das receitas definidas como fonte de financiamento para o
Planejamento Orcamentdrio do Municipio.

12.

Permitir iniciar um projeto de lei da LDO a partir dos dados do PPA e iniciar o préximo PPA
a partir do PPA atual.

13.

Permitir a emissao dos relatérios do PPA e LDO a seguir, nos moldes do TCE/SP, podendo

ser emitidos por legislacdo especifica conforme defini¢do do usudrio:

— Anexo | - Planejamento Or¢amentdrio PPA,;

— Anexo Il - Descri¢do dos Programas Governamentais / Metas / Custos do PPA;

— Anexo Ill - Unidades Executoras e A¢des voltadas ao desenvolvimento do Programa
Governamental do PPA;

— Anexo IV - Estrutura de Orgdos, Unidades Orcamentdrias e Executoras do PPA;

— Anexo V - Descri¢do dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos para o Exercicio;
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— Anexo VI - Unidades Executoras e A¢bes Voltadas ao Desenvolvimento do Programa
Governamental da LDO.

14.

Permitir a elabora¢do do or¢amento da despesa em qualquer nivel parametrizado de
destinagdo e recurso e conforme qualquer nivel parametrizado de categoria econémica
de Despesa.

15.

Permitir iniciar o projeto da LOA, através da importacdo das fichas de receita e despesa
da LOA do exercicio anterior, permitindo ainda a criagdo de novas receitas com a
informagdo da legislagdo e, novas despesas, bem como permitir a remuneragao dos
cddigos reduzidos de receitas e despesa.

16.

Permitir que o usudrio informe a programacdo financeira de desembolso das receitas e
despesas na fase de elaboragdo do orgamento ja distribuido em periodos ou que o
sistema faca a distribui¢do de forma automadtica na abertura do exercicio, dividindo o
valor total em 12 meses.

17.

Permitir o cadastro da evolucdo da Receita e da Despesa.

18.

Possibilitar a emissdo dos relatdrios do Orcamento anual, que atendam ao previsto no
artigo 2° da Lei 4.320/64, pardgrafos 1° e 2°, sendo eles:

— Sumdrio geral da receita por fontes e da despesa por fun¢des de Governo;

Quadro demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas, na
forma do Anexo 1;

Quadro discriminativo da receita por fontes e respectiva legislacao;

— Quadro das dotag¢bes por érgao do Governo e da Administragdo, na forma do 2;
Quadros demonstrativos das despesas, na forma dos Anexos 6 a 9.

Execu¢do Or¢amentaria e Financeira

19.

Possuir mecanismo para liberacdo da execug¢dao orcamentdria apds a aprovagao do
orcamento, inibindo para qualquer usudrio a possibilidade de alteracdo da proposta
orcamentdria.

20.

Possuir mecanismo que permita o transporte de cadastros e saldos de dados contdbeis
do exercicio anterior para o exercicio atual, sendo esses cadastros, os de fornecedores;
contas bancdrias; pendéncias de conciliagbes bancarias; compensacdes; ativos
permanentes; passivos permanentes; controles de almoxarifados; controle de bens
patrimoniais e de depreciacdo, amortizagdao ou exaustdo dos bens; centros de custos e
fichas extraor¢camentarias; empenhos de restos a pagar inscritos no exercicio anterior;
despesas extras emitidas e ndo pagas até 31.12 do exercicio anterior; empenhos de
adiantamentos pendentes de prestacdo de contas até 31.12 do exercicio anterior e, saldo
de Balanco.

21.

Possuir mecanismos para inibir o registro ou alteracdo de informacdes relativos a
execucao orcamentdria ou controles patrimoniais em data contdbil j& encerrada pela
contabilidade/tesouraria, para garantia da fidedignidade dos dados registrados.

22.

Proibir a exclusdo de registros da execugao or¢gamentadria e langamentos contabeis.

23.

Possuir um cadastro prévio de categorias econdémicas da receita, conforme Anexo Il -
Tabela de Escrituracdo Contabil — Auxiliares do TCE/SP atualizado.
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24.

Permitir efetuar o cadastro de receitas novas, contendo as informac¢des minimas de tipo
de receita, categoria econémica, unidade or¢amentdria, entidade, controle do vinculo e
cédigo da destinagdo de recurso.

25.

Permitir a vinculacdo aos cadastros de Receita, do nimero de Contrato e/ou Convénio,
amortizando automaticamente os saldos a receber; bem com a vinculagdo de Ativos ou
Passivos Permanentes para baixa ou incorporagao dos mesmos.

26.

Possuir mecanismo para o lancamento de Créditos Tributdrios, permitindo que os
mesmos sejam atualizados ou baixados e, ainda, que o crédito seja vinculado a receita
para baixa automatica das arrecadagdes.

27.

Possuir mecanismo para efetuar o cadastro, atualizagBes e baixas de controle de Divida
Ativa Tributaria, permitindo, ainda, que o cadastro seja vinculado a receita para baixa
automatica das arrecadagdes.

28.

Possuir mecanismo para o langamento, atualizacdo e baixa de Provisdo de Perdas de
Créditos Tributdrios lancados e Provisdo de Perda de Divida Ativa Tributdria inscrita.

29.

Permitir a consulta de ficha de receita, demonstrando em tela o cédigo da receita, a
categoria econdmica da receita, a legislacdo de criacdo, valor previsto més a més, valor
arrecadado e a diferenca entre valor previsto e o arrecadado.

30.

Deve conter um cadastro prévio de Categorias Econémicas da Despesa, conforme Anexo
Il - Tabela de Escrituracdo Contdbil — Auxiliares do TCE/SP, atualizado.

31.

Permitir o cadastro de Destinacdo de Recurso (DR) com regra que impeca o
cadastramento de DR que ndo atenda o Anexo Il — Tabela de Escrituracdo Contdbil -
Auxiliares do TCE/SP, atualizado;

32.

Permitir a inclusdo de novas Dotag¢6es Orcamentdrias durante a execu¢do orcamentaria,
podendo estas dotagbes serem crédito suplementares, especiais ou extraordinarios,
consistindo se a funcional programatica estd contemplada na LDO e permitindo, ainda, a
criacdo de dotagbes com mesma estrutura, mas com cédigo de destinagdo de recurso
diferente.

33.

Permitir a consulta de Dotagdo Orcamentaria em tela, filtrando por cddigo reduzido da
dotacao e demonstrando o valor or¢ado, o valor empenhado, o valor reservado, o valor
das alteracbes or¢amentarias e o saldo disponivel, permitindo também a impressao da
consulta.

34.

Possuir mecanismo para Reprogramacao Financeira da Despesa, redistribuindo os valores
programados inicialmente e j& atualizados conforme as alteragdes orcamentarias,
consistindo no saldo da dotagdo por més e permitir a reprogramacao desde que haja
saldo existente para a dotacdo, exibindo em tela os valores comprometidos por més com
empenhos, reservas de dotacdo e altera¢des orcamentarias.

35.

Permitir o langcamento de Decreto de Alteracao Orgamentdria vinculada a lei autorizada,
realizando as adequagbes e garantindo o equilibrio orcamentario com medidas
necessarias a alteragdo da programacdo financeira dos suprimentos financeiros.

36.

Permitir a realiza¢do de Reservas de Dotacao com o comprometimento automatico da
dotacdo por cota mensal programada, permitindo informar na reserva um histdrico,
numero do Processo administrativo ao qual se vincula, a unidade Administrativa que
solicitou a reserva e nimero e ano de Licitagdo, quando for necessdrio.

37-

Permitir a realizagdo da Anulagdo da Reserva de Dotagdo, liberando o valor
comprometido de cada cota para efetivacao da despesa.
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38.

Permitir o cadastro de Fornecedores/Credor necessdrios ao registro da execucdo
orcamentdria, financeira e contdbil, de forma que usudrio possa desativar o fornecedor,
deixando-o inabilitado para novas movimentacdes, bem como consistir no cadastro para
gue ndo haja duplicidades de registros por CPF ou CNPJ.

39.

Permitir o langamento de Empenhos contendo no minimo as informagées de tipo de
empenho, dotac¢do, destinacdo de recurso, fornecedor, se o processo € de adiantamento,
modalidade de licitagdo e nimero, processo, itens do pedido de empenho e centro de
custo.

40.

Permitir a distribuicdo do valor dos Empenhos do tipo global ou estimativo em cotas,
devendo consistir no momento do langamento se as cotas mensais da programacdo
financeira da dotag@o suportam o valor do mesmo.

41.

Consistir se o Fornecedor/Credor informado na digitagdo do empenho estad apto para
realiza¢do da despesa.

42.

Consistir se a categoria econémica da despesa e a destinagdo de recurso utilizadas para a
digitacdo do empenho sdo analiticas.

43.

Impedir a emissao de Empenho de Adiantamento para credor que possua processos de
adiantamento sem prestacdo de contas de acordo com a quantidades estabelecida em
parametro e conforme legislagdo municipal de adiantamento e, consistir se o credor
vinculado a despesa é do tipo pessoa fisica (com CPF).

44.

Permitir a vinculagdo de Reserva de dotagdo no momento da digitacdo do Empenho,
anulando a reserva de dotagdo para liberacdo da programacdo financeira na dotagdo
orcamentdria.

45.

Permitir a vinculagdo do ndmero de Contrato ao Empenho, consistindo se o0 mesmo
possui saldo para suportar o valor do empenho e amortizando automaticamente o saldo
do contrato.

46.

Permitir a vinculagdo do ndmero de Convénio ao Empenho, consistindo se o Convénio é
do tipo concessdo e se possui saldo para suportar o valor do empenho, amortizando
automaticamente o saldo do Convénio.

47.

Permitir a vinculagdo de Ativos ou Passivos Permanentes ao Empenho para baixa ou
incorporagao dos mesmos.

48.

Permitir o langamento de Anulagdo total ou parcial dos Empenhos Ordinarios, Globais ou
Estimativos, retornando o valor anulado para a dota¢do orcamentaria do empenho.

49.

Permitir a impressao automatica da Nota de Empenho, Nota de Ordem de Pagamento e
Nota de Anulagdo de Empenho ao finalizar o langamento ou por meio de consulta de
relatdrios.

50.

Permitir a Consulta de Empenhos langados, com filtros minimos de periodo, credor,
cddigo reduzido da dotacao orcamentdria, e permitir a impressao da Nota de empenho a
partir dessa consulta.

51.

Permitir a Liquidacdo de Empenho com as informacg6es de data de vencimento; descricdo;
responsavel pela liquidacdo; valor liquidado e documentos fiscais, consistindo se a soma
dos mesmos € igual ao valor da liquidag@o e se o empenho possui saldo suficiente para o
lancamento.

52.

Possuir mecanismo que possibilite a vinculacdo de Estoques ou controles de Imobilizado
para incorporacao automdatica no momento da efetiva¢ao da liquidagao.
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53.

Possuir mecanismo para geracao automatica da Ordem de Pagamento, aproveitando as
informagGes da liquidagao.

54.

Permitir informar as Reten¢6es no momento da Liquida¢do do Empenho.

55.

Permitir a Anula¢do de Liquidacdo do Empenho, em valor total ou parcial, realizando
estornos de entrada de estoque ou de incorporacdo de imobilizado, caso estejam
vinculados a liquidacdo.

56.

Permitir a Consulta de Liquidag¢Ges langadas, com filtros minimos de empenho, cédigo
reduzido da dotagdo orcamentdria, credor/fornecedor, cédigo da liquidagdo ou nota
fiscal.

57

Possuir mecanismo de Anulagdo de despesas inscritas em Restos a Pagar Processados de
maneira que o Empenho seja anulado e ndo possa ser reprocessado.

58.

Permitir o cadastro de Contas Bancdrias, gerando cédigos reduzidos para utilizagao do
usudrio, devendo conter as informag6es minimas de cédigo, formato para impressdo de
cheques, dados da conta bancéria (banco, agéncia e nimero da conta bancdria),
entidade, tipo da conta, institucional, destinagdo de recurso e conta contabil.

59-

Possuir mecanismo de Pagamento para se processar os pagamentos de despesas
or¢amentdrias, extraorcamentarias, restos a pagar e suprimento financeiro na mesma
tela, inclusive informando reten¢des quando for o caso.

60.

Permitir informar reten¢des no momento do Pagamento.

61.

Permitir o pagamento parcelado de uma Liquidacao.

62.

Permitir informar a despesa realizavel paga no momento da realiza¢ao de retencdes do
mesmo grupo, para gerenciamento do saldo realizdvel por pagamento
extraorcamentario.

63.

Permitir o Estorno de Pagamento, estornando automaticamente as retencoes
informadas no pagamento, quando houver.

64.

Permitir a emissdo de Notas Extraor¢amentarias para pagamento de depdsitos e
consignagdes, vinculados as retengbes extraorgamentdrias, afim de controlar o saldo
flutuante por lancamento de ingresso extraor¢amentdrio.

65.

Possuir mecanismo de Prestacdo de Contas de despesas de adiantamento, que realize
automaticamente o estorno do pagamento, a anulagdo da liquidagdo e a anulagao do
empenho parcial ou totalmente de acordo com o valor devolvido, efetivando prestacao
de contas e permitindo que o usudrio inclua os documentos comprobatdrios da prestagao
de contas.

66.

Possuir mecanismo para diferenciar os adiantamentos cancelados dos que tiveram valor
total devolvido.

67.

Possuir mecanismo para arrecadacdo de receitas or¢amentarias, extraorcamentarias,
suprimentos financeiros a receber, e lancamento de dedu¢Ges de Receitas; onde seja
necessario a informacdo de banco, cédigo reduzido da receita orcamentdria,
extraorcamentdrio ou de suprimento financeiro; documento e, valor do langamento.

68.

Permitir o Estorno parcial ou total dos ingressos or¢amentdrios; extraorcamentarios;
suprimentos financeiros e de deducdes de receita, sempre vinculado ao lancamento que
serd estornado, ndo permitindo que o lancamento de estorno maior que o valor de
ingresso.
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69.

Possuir mecanismo para langamento de reclassificacdo de Receita por movimento.

70.

Possuir mecanismo para langamento de transferéncia entre contas bancarias.

71.

Possuir mecanismo para realizacao de Conciliacdo Bancdria que mantenha registro de
todas as conciliagGes anteriores, permitindo ao usudrio efetuar a conciliagdo com a
periodicidade desejada.

72.

Emitir todos os relatdérios da execu¢do orcamentaria, financeira e contébil, contendo os
dados do usudrio emitente, data de emissdo do documento e o sistema utilizado para
emissdo.

73

Permitir a emissdo de Balancete de Receita que possa ser filtrado por periodo e que
detalhe as informagbes minimas de cddigo reduzido das fichas de receita; categoria
econOmica da receita; descricao da receita; valor arrecadado até o periodo anterior; valor
arrecadado no periodo solicitado e valor total arrecadado, permitir ainda selecionar quais
destas informagdes serdo exibidas; qual a fonte da letra; a posi¢ao da informagao; o
tamanho da fonte e o comprimento que ele ird dispor no relatério e ainda permitir a
gravacdo deste layout para futura reutilizagdo.

74.

Permitir a emissdo de Relatdrio da Despesa Empenhada por data, nimero da dotagao,
institucional, funcional, programa, acdo, categoria econémica de despesa, destina¢do de
recurso, fornecedor e processo.

75-

Permitir a emissdo de Relatdrios da Despesa Liquidada por data, nimero da dotacao,
institucional, funcional, programa, acdo, categoria econémica de despesa, destinacao de
recurso e fornecedor.

76.

Permitir a emissao de Relatdrio da Despesa Paga por fornecedor.

77-

Permitir a emissdo de Balancete de Despesa que possa ser filtrado por periodo e por
controle de fundos, detalhando as destina¢des de recursos e que possua as informacdes
minimas de cadastro de funcional programatica; dotacdo inicial; dotagado atualizada; saldo
da dotagdo; valor reservado; valor disponivel; destina¢ao de recurso; valor empenhado
até o periodo anterior; valor empenhado no periodo solicitado; valor empenhado total;
valor liquidado até o periodo anterior; valor liquidado no periodo solicitado; valor
liquidado total; valor pago até o periodo anterior; valor pago no periodo solicitado; valor
pago total e saldo processado, permitindo ainda selecionar quais destas informacgdes
serdo exibidas; qual a fonte da letra; a posi¢do da informagao; o tamanho da fonte e o
comprimento que ele ird dispor no relatdrio e ainda permitir a gravagao deste layout para
futura reutilizagdo.

78.

Permitir a emissdo de Relatdrio de Controle de Adiantamento, oferecendo controle dos
pendentes de baixa responsabilidade, os que ja foram baixados, a posi¢ao consolidada,
inclusive dos adiantamentos de exercicio anterior que passaram sem baixa de
responsabilidade.

79.

Permitir a emissdo de Relatdrio de acompanhamento e gerenciamento das Alteragbes
Orcamentarias, demonstrando as alteragdes orcamentarias da despesa e seus recursos e,
individualizando as transposi¢des, transferéncias e remanejamentos.

80.

Permitir a emissao de Relatdrio Boletim de Caixa.

81.

Permitir a emissdo de Relatdrio de Contas a Pagar por periodo.
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82.

Permitir a emissao de Relatdrio de Contas a Pagar credor.

83.

Permitir a emissao de Relatdrio Extrato Bancario.

84.

Permitir a emissao de Relatdrio de Conciliagbes Bancdrias.

85.

Permitir a emissao de Relatdrio de Retencdes lancadas.

Execugdo de Controle dos Atos Potenciais

86.

Permitir realizar o Cadastro de Contratos com as informac¢des minimas de ndmero, ano,
entidade, contratante ou contratado, tipo de contrato, modalidade de licitagao, nimero
de licitacdo, nimero do processo, valor, objeto e data de assinatura, bem como permitir
o registro dos Aditamentos dos Contratos com as com as informagdes minimas de
numero e ano do contrato, nimero e ano do aditivo, data de assinatura e objeto, podendo
ser o aditivo de valor, prazo, ou valor e prazo.

87.

Possuir mecanismo para ajustes, correcdes e baixa do saldo dos Contratos com as
informag6es minimas de nimero do lancamento, contrato, histdrico e valor.

88.

Permitir a emissdo de Relatdério Resumido dos Contratos para avaliagdo de seus
montantes e conferéncia contdbil, que permita a andlise das posi¢des dos contratos
empenhado, liquidado ou pago, ou recebido, de acordo com o tipo do contrato.

89.

Permitir a realizagdo de cadastro de Convénios com as informag6es minimas de ndmero,
ano, tipo de convénio, entidade convenente ou conveniada dependendo do tipo de
convénio, destinagdo de recurso, nimero do processo, legisla¢do, valor, objeto, controle
de vinculo, data de assinatura e de término e, valor.

90.

Permitir a realizacdo de cadastro de Aditivos de Convénios com as informag6es minimas
de ndimero e ano do convénio, nimero e ano do aditamento de convénio, histdrico da
alteracao, valor do aditivo e, data de assinatura e término.

91.

Possuir mecanismo de ajustes, corre¢bes e baixa do saldo dos Convénios com as
informagdes minimas de ndmero do lancamento, convénio, data do ajuste, histdrico e
valor.

92.

Permitir o langamento de Quitacdo de Convénios, com as informagdes minimas de
numero e ano de convénio, data da concessdo ou pagamento dependendo do tipo do
convénio, valor da quitagao e histdrico da quitacao.

93.

Permitir a emissdo de Relatério Resumido dos Convénios para avaliacgdo de seus
montantes e conferéncia contdbil que permita a andlise das movimenta¢des dos
convénios recebidos, empenhado, liquidado ou pago, dependendo do tipo do convénio.

94.

Possuir mecanismo para o registro de Compensagdes com as informagdes minimas de
credor/devedor, conta contdbil de controle, descricdo, valor e histdrico.

95.

Possuir mecanismo para atualiza¢do e baixa do saldo das compensagGes com as
informag6es minimas de nimero do lancamento, compensacao, histdrico e valor.

96.

Permitir a emissdo de Relatdrio resumido e analitico das Compensacdes para avaliagao de
seus montantes e conferéncia contdbil.

Movimentacao independente da Execu¢do Orcamentaria

97.

Possuir mecanismo de movimentacdo de valores permanentes de forma independente
da execu¢dao orcamentdria, sendo estes valores de depdsitos judicias; estoques;
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imobilizado; ativos permanentes de outras naturezas; provisdes; passivos reconhecidos
por competéncia; divida fundada e passivos permanentes de outras naturezas.

98.

Permitir que a movimentacdo de ativos e passivos permanentes seja feita por meio de
cadastros, atualizagbes e baixas, como também poderdo ser feitos langamentos de
contas retificadoras para estes itens, de acordo com cada grupo, podendo os cadastros
de permanentes serem vinculados com a execu¢ao or¢amentdria para amortiza¢do ou
incorporagdo.

99-.

Permitir que a movimentagdo de Passivos Permanentes alimente automaticamente o
Anexo 16 - Demonstracao da Divida Fundada, podendo incluir ou ndo o passivo
permanente na Divida Fundada.

100.

Possuir mecanismo de permutacdo entre contas permanentes para langamento de
entrada e saida concomitantes entre itens do permanente sem a necessidade de varia¢ao
patrimonial aumentativa ou diminutiva.

101.

Possuir mecanismo de entrada de estoques e imobilizado através da etapa ‘em
liquidagao’, utilizando-se as entradas do imobilizado e estoques dos mddulos de
Patrim6nio e Almoxarifado, quando integrados e, permitindo que estes movimentos
sejam liquidados somente pela Contabilidade.

102.

Consistir o saldo do empenho, considerando os lancamentos da etapa em liquidagao
como parte do comprometimento do seu saldo e consistir, para que o movimento da
etapa ‘em liquida¢do’ ndo seja estornado pela rotina de integragdo, caso ja esteja
liquidado.

103.

Consistir para que os movimentos da execu¢dao or¢gamentdria que estejam vinculados a
cadastros Permanentes ndo tenham langamento em montantes superiores ao saldo do
item ao qual estiver vinculado.

104.

Permitir a emissdo de relatdrios resumidos e analiticos dos itens permanentes
cadastrados e movimentados, inclusive de seus langamentos redutores, seja ele
dependente ou independente da execug¢do orcamentaria, com filtros de periodo e item
de cadastro.

Demonstrativos contabeis e remessa de informacgées

105.

Permitir a emissdo dos relatdrios contdbeis a seguir, conforme estabelecido pela lei

4.320/64 e padronizado através de portarias posteriores:

— Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacdo Geral por Org3o;

— Anexo 2 — Natureza da Despesa Consolidagao Geral por Unidade Orcamentaria;

— Anexo 6 — Demonstragdo da Despesa por Programa de Trabalho;

— Anexo 7 — Demonstracdo da Despesa por Projeto/Atividade;

— Anexo 8 — Demonstra¢do da Despesa por Vinculo;

— Anexo 9 - Demonstracdo da Despesa por Orgdo e Funcdo;

— Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

— Anexo 12 — Balango Orcamentario acompanhado dos Demonstrativos de Execugdo de
Restos a Pagar Nao Processados e Processado;

— Demonstrativos Auxiliares para composicao de Notas Explicativas do Anexo 12,
contendo: detalhamento da Receita e Despesa Intraor¢gamentdrias, detalhamento das
despesas executadas por Tipos de créditos orcamentdrio e, detalhamento que auxilie
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na apuragao das altera¢bes orcamentdrias e demonstre os recursos dos créditos
adicionais.

Anexo 13 — Balango Financeiro;

Anexo 14 - Balango Patrimonial;

Anexo 15 — Demonstracao das Variagdes Patrimoniais, contendo o demonstrativo
auxiliar que detalhe a origem das varia¢bes patrimoniais aumentativas e diminutivas
totalizada por fato contdbil (que demonstre as contas contabeis que o compde) e por
conta contabil (que demonstre os fatos que a afetaram).

Anexo 16 — Demonstragao da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstragdo da Divida Flutuante;

Anexo 18 — Demonstragao dos Fluxos de Caixa;

Anexo 19 — Demonstra¢do das Mutagdes no Patriménio Liquido.

Permitir a emissdo dos Relatérios Resumidos da Execu¢do Orgamentaria, conforme

106. portaria STN mais atualizada, podendo ser processados individualmente ou de uma sé
vez:
— Anexo | - Balango Or¢amentdrio;
— Anexo Il - Demonstrativo da Execuc¢do das Despesas por Fun¢do/Subfuncao;
— Anexo Il - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
— Anexo IV — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdencidrias do RPPS
— Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Primario;
— Anexo VIl - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo;
— Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino - MDE;
— Anexo IV — Demonstrativo das Operagbes de Crédito e Despesas de Capital;
— Anexo X - Demonstrativo da Projecdao Atuarial do RPPS;
— Anexo XI - Demonstrativo da Receita de Alienagao de Ativos e Aplicagdo dos Recursos
— Anexo Xl - Demonstrativo das Despesas com Saude;
— Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucdo
Orcamentaria.
107, Permitir a emissdo dos Relatdrios de Gestao Fiscal a seguir, conforme portaria STN mais
atualizada, podendo ser processados individualmente ou de uma sé vez:
— Anexo | - Demonstrativo da Despesa com pessoal;
— Anexo Il - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;
— Anexo Il - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;
— Anexo |V - Demonstrativo das Operag¢des de Crédito;
— Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;
— Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatdrio de Gestao Fiscal.
108. Permitir a exportacdo de dados referentes ao SICONFI (Sistema de Informacées

Contdbeis e Fiscais do Setor Publico) a seguir, conforme estabelecido pela STN:
— RREO (Relatdrio Resumido da Execu¢do Orcamentaria);
— RGF (Relatério de Gest&o Fiscal);
— DCA (Declaragao de Contas Anuais);
— MSC (Matriz de saldos contabeis) em extensdo csv e xbrl.

Praga José Rodrigues do Nascimento, n2 30, Centro - Cajamar/SP Telefone: +55 (11) 4446-0000

Pagina 42 de 132




CAJAMAR mn
PREFEITURA *

FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA

SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUGCAO ORGAMENTARIA,
ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E CONTROLE - SIAFIC
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

v

X

Permitir a geracdo do SIOPE (Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em

109- Educa¢do), em formato .csv, conforme os dados da execucdo orcamentdria, para
transmissdo e prestacdo de contas junto ao FNDE (Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacdo).

11o. Permitir a geracdo do SIOPS (Sistema de Informagdes sobre Or¢amentos Publicos em

Saude, em formato csv, conforme os dados da execu¢do or¢camentaria, para
transmissdo e presta¢ao de contas junto ao Ministério da Saude.

111,

Permitir a emissdo dos Demonstrativos Contabeis a seguir, conforme layout do sistema

AUDESP do TCE/SP:

— Anexo 12 - Balango Orgamentdrio;

— Anexo 12.1- Demonstrativo de Execucao Restos a Pagar Nao Processados;

— Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e Ndo
Processado Liquidado;

— Anexo 13 - Balango Financeiro;

— Anexo 13-A - Demonstracdo das Contas que constituem o titulo “Diversas Contas” do
Balancete Financeiro;

— Anexo 14 - Balango Patrimonial;

— Anexo 14-A - Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro;

— Anexo 14-B - Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Permanente;

— Anexo 15 - Demonstracao das Varia¢6es Patrimoniais;

— Anexo 18 - Demonstrativo do Fluxo de Caixa, contendo o Quadro das Receitas
Origindrias e Derivadas, Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas, Quadro de
Desembolso de Pessoal e Demais Despesas por Funcao e, Quadro de Juros e Encargos
da Divida.

112.

Permitir a emissdo dos Demonstrativos fiscais a seguir, conforme layout do sistema
AUDESP do TCE/SP:

— Demonstrativo RREO - Balango Or¢amentario;

— Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

— Demonstrativo das Despesas por Func¢do e Subfuncdo;

— Demonstrativo do Resultado Nominal;

— Demonstrativo do Resultado Primario;

— Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras;

— Demonstrativo de Restos a Pagar;

— Demonstrativo de Apuragdo das Despesas com Pessoal;

— Demonstrativo do Relatdrio de Gestdo Fiscal;

— Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

— Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento ou nao do Art. 42 da LRF;

— Demonstrativo de Alienagdo de Ativos e Aplicagdes de Recursos;

— Demonstrativo das Receitas de Operac¢des de Crédito e Despesas de Capital.

Praga José Rodrigues do Nascimento, n2 30, Centro - Cajamar/SP Telefone: +55 (11) 4446-0000
Pagina 43 de 132




CAJAMAR mn
PREFEITURA *

FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA

SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUGCAO ORGAMENTARIA,
ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E CONTROLE - SIAFIC
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

v

X

Permitir a emissao de relatdrios de demonstrativos dos Gastos com ensino a seguir,

"3 | conforme layout AUDESP:
— Quadro 1- Receitas de Impostos;
— Quadro 2 - Receitas Vinculadas;
— Quadro 3 - Despesa Orcamentaria;
— Quadro 4 - Movimentacao Financeira da Educagdo;
— Quadro 5 - Aplicacdo com Recursos do FUNDEB;
— Quadro 5.1 - Aplicagdo com Recursos do FUNDEEF;
— Quadro 6 - Aplicag6es com Recursos Préprios;
— Quadro 8 - Célculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre.
1a. Permitir a emissdo de relatérios demonstrativos para calculo da Aplicacdo em sadde a
seguir, conforme layout AUDESP:
— Quadro 1 - Receitas de Impostos;
— Quadro 2 - Receitas Vinculadas;
— Quadro 3 - Despesas da Saude;
— Quadro 5 - Resumo de aplicagao em Sadde — Recursos Prdprios.
15 Permitir a exportacdo dos arquivos de Planejamento Inicial e das AlteragGes
orcamentdrias a seguir, no formato XML estabelecido pelo TCE/SP:
— Cadastros do Planejamento;
— (Cadastros ODS do Planejamento;
— LOA, LDO e PPA Iniciais e atualizados.
6. Permitir a exportagdo dos arquivos da movimentagao contabil mensal e anual a seguir, no
formato XML estabelecido pelo TCE/SP:
— (Cadastro contabil;
— Conta contabil;
— Conta corrente;
— Conciliagdo bancaria mensal;
— Mapa de Precatério;
— Contratos de Concessao;
— Dados de Balango.
17, Permitir a geragao de arquivos necessdrios ao cumprimento de obrigacées junto a Receita
Federal do Brasil:
— MANAD (Manual Normativo de Arquivos Digitais).
— EFD-Reinf (Escrituragdo Fiscal Digital de Reten¢Ges e Outras InformagGes Fiscais);
— DIRF (Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte)
18. Permitir a emissdo dos relatdrios Didrio, Razdo e Balancete Contdbil e Contas Correntes.
Integracdo como Médulo de Administracdo de Pessoal
19. Possuir integrac@o com mddulo de Administracdo de Pessoal paraimportagao de pedidos

de empenho necessarios a contabilizagdo das despesas de pessoal, dos encargos e das
despesas com auténomos, permitindo ao usudrio efetuar o empenho e a liquidacdo da
despesa automaticamente, mas, somente apds consistir os saldos das dotacdes e os
dados preenchidos.
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Integracdo com Médulo de Compras e Licitacbes

120.

Possuir integracao com o médulo de Compras e Licita¢Oes, permitindo a importacao de
pedidos de empenho contendo as informag6es de modalidade, nimero e ano da licitagao
e contrato e; a recepcao do cadastro de Contratos gerenciado pelo médulos de Compras.

Integragdo com Mddulo de Almoxarifado e Patrimoénio

121.

Permitir integracdlo com o mddulo de Almoxarifado e Patrimdnio, tornando
automatizado os langamentos contdbeis independentes da execu¢do orcamentdria,
provindos destes sistemas, carregando através da integragdo as incorporagées,
desincorporagdes, depreciagdo e aquisi¢des sendo, estas Ultimas, origem do status de
‘em liquidacao’ da despesa que deverd ser liquidada vinculada com estes movimentos.

Integragao com Mddulo de Tributos

122.

Permitir Integragcdo com o médulo de Tributos para realizagdo da baixa das guias de
arrecadacdo de tributos municipais, em tempo real, sem remessa de dados, ja realizando
o registro do recebimento no sistema tributdrio a partir do lancamento na contabilidade.

123.

Permitir a baixa automatica dos lotes de arrecadagdo de receita gerados pelo médulo de
Tributos (lotes eletronicos de recebimento de baixa efetuados pelo banco), em tempo
real, estando o lote disponivel para registro na contabilidade a partir do momento da sua
finalizagdo no setor de tributos.

SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUGAO ORGCAMENTARIA,
ADMINISTRACAO FINANCEIRA E CONTROLE - SIAFIC
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS

ATENDEU

v

X

Planejamento e Or¢amento

124.

Permitir a emissao de Relatdrio resumo do PPA e LDO para conferéncia das funcionais
programaticas.

125.

Permitir o cadastro de vinculos, centro de custos e campo de atuacao para controles
gerenciais do drgao.

126.

Permitir a emissdo do Relatdrio da evolugdo da Receita e da Despesa.

127.

Permitir a emissao de Relatdrios Analiticos da Receita e da Despesa.

Execug¢do Or¢amentdria e Financeira

128.

Possuir mecanismo para criacdo de quadro especifico de rendas locais.

129.

Permitir a instalacdo de Caixas de recebimento/pagamento, onde cada um tera abertura,
movimentacdo e encerramento de forma independente, tendo sempre um caixa
centralizador.

130.

Permitir a consulta de saldo de Caixa em tela, tendo a possibilidade de impressdo em uma
impressora autenticadora.

131,

Permitir a impressdao automatica do Comprovante de Arrecadagao apds o langamento da
arrecadac¢do da receita.

132.

Permitir a impressdo automatica das Notas de Reserva de dotacdao e de Anulagao de
Reserva ao finalizar o langamento ou por meio de consulta de relatérios.
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133 Permitir a consulta e reutilizacdo de Histdricos de Empenho no momento da realizagao
" | do Empenho.
134 Permitir a impressao automatica da Nota de Liquida¢do e Anulagdo de Liquidagdo logo
" | apés o lancamento ou por meio de consulta de relatdrios.
135 Possuir rotina para Encerramento e Reabertura de Cadastros de contas bancarias.
126 Permitir a Preparacao de Cheques para empenho, cheque para transferéncia bancdria, e
36 cheques para demais rotinas desvinculadas dos empenhos.
137 Permitir a Impressdo de cheques conforme cada layout definido.
138 Permitir a geracdo de Border6 de pagamento eletronico para envio através de interface
" | disponibilizado pela instituicdo bancdria, para pagamento de fornecedores e baixa
automatica da despesa paga.
] Permitir a emissdo de documento para pagamento de fornecedores via ordem de débito
39- em conta da entidade para conta do fornecedor, sendo enviado ao banco através de
autorizagao com o dado da conta a ser debitada e os dados das contas a serem creditadas.
140 Permitir a emissdo de relatdrio sintético e analitico do controle contdbil do Crédito
" | Tributdrio lancado, Divida Ativa e das ProvisGes de Perdas.
141 Permitir a emissdo de relatdrio que permita a visualizagao dos movimentos de ingressos,
" | com opgBes de filtro de data e emissdo analitica, por dia ou por més.
142 Permitir a emissdo de Relag¢do dos cddigos reduzidos das receitas utilizadas na execugdo.
143 Permitir a emissao de Relatdrio Analitico da receita.
144 Permitir a emissao de Relatdrio contendo o quadro especifico de rendas locais.
14 Permitir a emissdo de Relatdrios da programagdo financeira mensal da Receita e de
> | receita por destinagdo de recurso.
146 Permitir a emissdo de Relatdrio da Posi¢ao da Receita por rubrica.
147 Permitir a emissao de Relatdrio de Fornecedores cadastrados.
148 Permitir a emissdo de Relagdo das DotagGes Or¢amentarias.
149 Permitir a emissao de Relatdrio da Despesa Paga por data.
150 Permitir a emissdo de Relatdrio da Despesa Paga por dotacgdo.
151 Permitir a emissao de Relatdrio da Despesa Paga por institucional.
152 Permitir a emissao de Relatdrio da Despesa Paga por funcional.
153 Permitir a emissdo de Relatdrio da Despesa Paga por programa.
154 Permitir a emissdo de Relatdrio da Despesa Paga por agao.
155 Permitir a emissao de Relatdrio da Despesa Paga por categoria econdmica de despesa.
156 Permitir a emissdo de Relatdrio da Despesa Paga por destinagao de recurso.
157 Permitir a emissdo de Relatdrios da Despesa Paga por banco.
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Permitir a emissdo de Relatdério de Controle dos Saldos de Empenhos por tipo de

158. . - L oo
> Empenho, contendo as informagdes de saldo do empenho a liquidar e saldo liquidado,
para facilitar a andlise de restos a pagar.
159 Permitir a emissdo de Relatério Comparativo da Despesa fixada com a executada.
160 Permitir a emissdo de Relatdrio da Despesa Empenhada, Liquidada e Paga por Centro de
" | Custo.
161 Permitir a emissdo de Relatério de acompanhamento da Programacdo Financeira da
' despesa, inclusive por destinagdo de recurso.
162 Permitir a emissdo de Relatdrio do Movimento Didrio de caixa e bancos, ingressos,
" | despesa e transferéncias.
163 Permitir a emissdo de Relatdrio de Apuragdo de Movimentagao de recursos entre vinculos
" | efundos.
164 Permitir a emissdo de Relatdrio de Contas a Pagar por dotagao.
165 Permitir a emissdo de Relatdrio de Contas a Pagar por institucional.
166 Permitir a emissdo de Relatdrio de Contas a Pagar por vencimento.
167 Permitir a emissdo de Relatdrio de Contas a Pagar por destina¢do de recurso.
168 Permitir a emissdo de Relatdrio de Cheques emitidos.
169 Permitir a emissdo de Rela¢do das Contas Bancdrias.
170 Permitir a emissdo de Relatdrio que identifique as movimenta¢des de pagamentos de
" | empenhos com recursos diferentes da despesa.
71 Permitir a emissdo de Recibos de pagamento.
72 Permitir a emissdo de Relatdrio de Pagamento Eletrdnicos.
173 Permitir a emissdo de Relatdrio Gerencial para conciliagdo entre ingressos
" | extraorcamentarios e pagamento extraorcamentdrio e que demonstre a vincula¢do entre
os ingressos e pagamentos, permitindo ao usudrio encontrar as diferencas entre os
valores recebidos e os pagos de forma analitica.
174 Possuir gerador de relatdrio onde o usudrio possa compor relatdrio com informacgdes de
" | Receita ou Despesa, or¢amentdria ou extraorcamentaria, com op¢do de geracdo em
video, impressora, arquivo .txt. ou excel.
Execugdo de Controle dos Atos Potenciais
175 Permitir a emissao de Relatdrio analitico de cada Contrato, que possibilite a avaliacdo da
" | execu¢do orcamentaria do contrato, a movimentacdo por competéncia e a
movimentac¢do financeira, bem como a movimentacdo de ajuste, corre¢do, baixa e
aditamento em um unico relatério, podendo filtrar por contrato, periodo de assinatura,
periodo de vencimento, tipo e credor.
176 Permitir a emissdo de Relatdrio Analitico de cada Convénio, possibilitando a avalia¢do da

execucao orcamentdria do convénio, a movimentacdo por competéncia e a
movimentac¢ado financeira, bem como a movimentacdo de ajustes, correcOes, baixas,
aditamentos e quitacdo, em um Unico relatdrio, podendo filtrar por convénio, periodo de
assinatura, periodo de vencimento, tipo e conveniado.
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Movimentacdo independente da Execu¢do Orcamentaria

Permitir a emissao de relatdrio da etapa em liquidag@o de modo detalhado e resumido.

177.

Demonstrativos contabeis e remessa de informagées

178. Permitir a realizacdo de auditoria dos dados lancados antes da geragdo dos arquivos para
prestacao de contas junto ao Sistema AUDESP, permitindo que o usuario proceda as
corregdes antes do envio.

179. Permitir a geragdo de arquivo de informagdes de Receitas e Despesas conforme layout
definido pela PRODESP, para atendimento da transparéncia publica e remessa dos
arquivos pelo usudrio através de validador do drgao estadual.

180. Permitir a emissdo de relatdrios para atendimento a Lei de Transparéncia Publica n®131, a
qual estabelece regras para a divulgacdo de informag¢des pormenorizadas das contas
publicas na pagina da internet do érgéo publico.

Integracao como Mddulo de Administra¢do de Pessoal

181, Permitir a emissdo de relagdo de empenhos da folha de pagamento, com op¢des de filtros
por dotacdo, institucional, funcional, destina¢do de recurso, fornecedores separando por
empenho, totalizando por destina¢ao de recurso.

Integragao com Mddulo de Tributos
18, Permitir o langamento automdtico dos créditos tributarios gerados pelo mddulo de

Tributos.

SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA, ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E CONTROLE -

SIAFIC

FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS
NAO SERA OBJETO DE DEMOSTRACAO NA PROVA DE CONCEITO
REQUISITOS ESSENCIAIS PREVISTOS EM LEI E REGULAMENTO.

O sistema devera possuir estrutura para gestao do planejamento publico, contemplando as trés pecas

183. ‘s
orcamentdrias.

184, O sistema devera possuir estrutura satisfatdria para a execu¢do orcamentaria, contemplando todas as
etapas da despesa publica, bem como, controle e registro da movimentacgdo financeira.

185, O sistema deverd ser automatizado na exportagao de dados necessarios ao cumprimento das exigéncias
legais supra mencionadas.

186. 0] sistema, Fieve possuir mAec;'anismos para registro dos fatos contdbeis independentes da execucdo
orcamentdria e por competéncia.

187. O sistema deve satisfazer os controles necessdrios ao acompanhamento dos contratos, nas etapas que se
processem no ambito contabil.
O sistema devera ser tnico para uso de todos os Poderes e drgaos do Municipio, resguardando a autonomia

188. | de cada um, conforme estabelecido pelo Decreto 10.540/2020, o qual dispde sobre o padrdo minimo de

qualidade do SIAFIC.
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189.

O SIAFIC deverd atender aos requisitos de qualidade estabelecidos no Decreto 10.540/2020, a seguir
elencados:

Controlar e evidenciar as operacdes realizadas pelos Poderes e érgdos e os seus efeitos sobre os
bens, os direitos, obrigagGes; as receitas e as despesas orcamentarias e/ou patrimoniais do ente.
Controlar e evidenciar os recursos dos orcamentos, as alteracdes orcamentarias, as receitas
prevista e arrecadada e as despesas empenhadas, liquidadas e pagas a conta desses recursos e das
suas disponibilidades.

Controlar e evidenciar perante a Fazenda Publica municipal, a situacdo daqueles que arrecadam
receitas, efetuem despesas e administrem ou guardem bens a ela pertencentes ou confiado.
Controlar e evidenciar a situa¢do patrimonial do ente publico e sua varia¢do efetiva ou potencial,
observada legislagdo e normas aplicaveis.

Controlar e evidenciar a aplicagdo dos recursos pelos entes federativos, agrupados por ente
federativo beneficiado, incluido o controle de convénios, de contratos e de instrumentos
congéneres.

Controlar e evidenciar as operag¢fes de natureza financeira ndo compreendidas na execugdo
or¢amentdria, das quais resultem débitos e créditos.

Controlar e evidenciar o Didrio, Razdo e Balancete Contabil, individuais ou consolidados, em
conformidade com Plano de Conta Aplicado ao Setor Publico.

Controlar e evidenciar as demonstragdes contdbeis e relatérios e demonstrativos fiscais,
orcamentdrios, patrimoniais, econémicos e financeiros previstos em lei ou em acordos nacionais ou
internacionais, com disponibilizacdo das informa¢des em tempo real (até o primeiro dia (til
subsequente a data do registro contabil).

Controlar e evidenciar as operagdes intragovernamentais, com vistas a exclusdo de duplicidade na
apuracao de limites e na consolidagdo das contas publicas.

Controlar e evidenciar a origem e da destinacdo dos recursos legalmente vinculados a finalidade
especifica.

190.

O SIAFIC devera atender aos requisitos dos Procedimentos Contdbeis, de Transparéncia da Informagdo e de
Tecnologia, previstos no Decreto 10.540/2020, a seguir elencados:

Realizar procedimentos contdbeis de conformidade com as normais gerais de consolidacdo das
contas publicas previstas em lei, relativas a contabilidade aplicada ao setor publico e a elabora¢ao
dos relatdrios de demonstrativos fiscais;

Permitir o processamento e a centralizacdo dos registros contdbeis dos atos e fatos que afetem ou
possam afetar o patriménio da entidade.

Permitir que os registros contabeis sejam feitos de forma integral e observando a tempestividade
necessdria, mediante utilizacdo de mecanismo de débitos e créditos em partidas dobradas, em
idioma e moeda corrente nacionais.

Permitir a conversdo de transac¢bes realizadas em moeda estrangeira para moeda nacional,
observando-se a data a taxa de cdmbio na data de referéncia estabelecida em normal aplicavel;
Permitir que os registros contabeis sejam efetuados de forma analitica de maneira que reflitam a
transacdo em conformidade com a documentacdo de suporte que assegure o cumprimento da
caracteristica qualitativa da verificabilidade.

Permitir a inclusdo de registros contabeis somente quando informados a data de ocorréncia da
transacdo; a conta debitada e a conta creditada; o histdrico da transacdo com referéncia a
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documentacao de suporte e, o valor da transa¢ao e o nimero de controle dos registros eletrénico
que integrem um mesmo lancamento contabil.

—  Proibir a acumula¢do periédica de saldos sem individualiza¢do de cada fato contabil (contabilizacdo
apenas na exportacdo de dados).

— Proibir o processamento de registro cuja data ndo corresponda a data do fato contabil ocorrido,
salvo excec¢des legais.

— Proibir a alteracdo da base de dados do sistema que possam modificar a esséncia do fenédmeno
representado pela contabilidade ou das demonstra¢des contdbeis.

— Proibir a utilizacdo de ferramentas que refagam os langamentos contabeis em momento posterior
ao fato contdbil, que ajustem ou ndo as respectivas numeragoes sequenciais e outros registros do
sistema.

— Possuir mecanismos para realizagao de corre¢des ou de anulagdes por meio de novos registros afim
de preservar o registro histdrico dos atos.

—  Permitir a disponibilizacdo de informagdes sobre a execuc¢do or¢camentdria e financeira (receitas e
despesas), em meio eletrdnico, diretamente ou por intermédio de integra¢do com outros sistemas
estruturantes, de forma pormenorizada e, em tempo real (até o 1° dia util subsequente a data do
registro contabil).

— Permitir o armazenamento, a integracdo, a importagdo e a exportagdo de dados, observados o
formato, a periodicidade e o sistema estabelecido pelo érgdo central de contabilidade.

— Possuir mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a auditabilidade e a
disponibilidade da informagdo registrada e exportada.

— Possuir a identificagdo do sistema e de seu desenvolvedor em todos os documentos gerados pelo
sistema;

— Possuir mecanismos de controle de acesso de usudrios baseados na segregacdo das fun¢des de
execugdo orcamentdria e financeira, de controle e de consulta, ndo permitindo que uma unidade
gestora ou executora tenha acesso aos dados de outra, com exce¢do dos usudrios que contenham
nivel de acesso especifico definido nas politicas de acesso dos usudrios.

— Permitir o acesso de usudrios ao sistema, somente apds o cadastramento e a habilitagao do mesmo,
por meio do niimero do CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) e senha.

— Permitir o cadastramento de usudrios no sistema, somente com autoriza¢do expressa da chefia
imediata ou de um servidor hierarquicamente superior e, mediante assinatura do termo de
responsabilidade pelo uso do sistema.

—  Possuir mecanismo de autenticagdo de usudrios por CPF e senha, devendo manter controle das
senhas e da concessdo e da revogacdo do acesso ao sistema.

— Possuir arquivo eletrdnico centralizado para guarda e conservacdo dos documentos de
cadastramento e habilitacdo de cada usuario do sistema, afim de atender as consultas dos érgdos
de controle interno e externo e outros usuarios.

— Possuir mecanismo de registro das operagbes de inclusdo, exclusdo ou alteracdo de dados
efetuados pelos usudrios, contendo o cddigo do CPF do usudrio; a operacao realizada e, data e a
hora da operagao.

— Permitir que a consulta de registro das opera¢6es de inclusdo, exclusdo ou altera¢ao de dados
efetuados no sistema, seja de acesso restrito a usuarios autorizados.

— Possuir mecanismo de prote¢do contra acesso direto ndo autorizado na base de dados.
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— Permitir a realizacdo de cdpia de seguranca na base de dados do sistema que permita a sua
recuperagdo em caso de incidente ou de falha.

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO ATENDEU

FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS V4 X

O Sistema de Controle Interno deve possibilitar ao controlador interno, identificar e
armazenar informacdes relevantes de um periodo de tempo pré-determinado, realizar
procedimentos estabelecidos e outras responsabilidades, afim de orientar a
administra¢ao na tomada de decisdo, monitorar as agdes da entidade e, contribuir para
realizagdo de todos os objetivos do Controle Interno.

O sistema deve estar de acordo com as previsdes legais contidas na Constitui¢do Federal,
na Lei 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), na Lei n° 4.320/1964, no Decreto-lei n°
200/1967, na Lei 709/1993 (Lei Complementar Estadual — Lei Organica do Tribunal de
Contas do Estado de S3o Paulo, nas Normas do Conselho Federal de Contabilidade, nos
Comunicados SDG N° 32/2012 e SDG N° 35/2015 do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, no Manual Basico do Controle Interno do Tribunal de Contas do Estado de S3o
Paulo e nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao Setor Publico.

1. O sistema deve permitir a defini¢do da periodicidade da andlise do podendo ser mensal,
bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual.

2. O sistema deve permitir o uso de Grupo e Subgrupo, conforme definicdo da
administracdo.

3. O sistema deve permitir a personalizacdo dos nomes nos menus Grupo e Subgrupo,
conforme necessidade da administracdo.

4. O sistema deve permitir a definicdo de usudrios Controladores Master, para que estes
tenham acesso as respostas dos quesitos de todos os outros controladores.

5. O sistema deve possuir permissdes especificas a serem definidas para cada controlador,

inclusive para o usudrio master, de maneira a segregar os subgrupos que cada
controlador analisara.

6. O sistema deve possuir cadastros de grupos pré-estabelecidos de Contabilidade,
Compras, Almoxarifado, Patrimdnio, Tributos, Gestdo de Pessoal, Administrativo e de
Tecnologia da Informacao.

7. O sistema deve possuir subgrupos preestabelecidos para o grupo de Contabilidade,
sendo estes relativos a Planejamento Municipal, Receita Municipal, Despesa Municipal,
Controle de Gastos com Pessoal, Aplicacdo de Recursos na Educagdo, Aplicacdo de
Recursos nos Servicos de Saude, Transparéncia Publica e Tesouraria.

8. O sistema deve possuir subgrupos preestabelecidos para o grupo de Tributos, sendo
estes relativos a Divida Ativa Tributdria, Controle Mobilidrio e Controle Imobiliario.
9. O sistema deve possuir subgrupos preestabelecidos para o grupo de Compras, sendo

estes relativos a Licita¢cdes e Contratos.

10. | O sistema deve possuir subgrupos preestabelecidos para o grupo de Gestdo de Pessoal,
sendo estes relativos Quadro de Servidores e Agentes Politicos, Exonera¢des, Concursos
e Gestdo de Pessoal.

Praga José Rodrigues do Nascimento, n2 30, Centro - Cajamar/SP Telefone: +55 (11) 4446-0000
Pagina 51 de 132




CAJAMAR mn
PREFEITURA *

FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

v X

11.

O sistema deve possuir subgrupos preestabelecidos para o grupo de Tecnologia da
Informacdo, sendo estes relativos Informatica e Tecnologia da Informacdo.

12. | O sistema deve possuir subgrupos preestabelecidos para o grupo Administrativo, sendo
estes relativos ao Controle de Gastos com viagens; veiculos/combustivel e telefonia e,
Controle de Oficios e Projetos de Leis.

13. | O sistema deve permitir a criagdo de novos grupos e subgrupos a critério do Controle
Interno.

14. | O sistema deve possuir quesitos preestabelecidos, permitindo aos usudrios
complementa-los, quando necessdrio; desativar o uso do quesito ou criar novos quesitos.

15. | O sistema deve permitir a exclusao de quesitos que ndo possuam respostas vinculadas.

16. | O sistema deve permitir ainclusdo de um ou mais relatdrios de apoio que servirdo de base
para andlise do quesito.

17. | O sistema deve permitir a inclusdo de uma ou mais resposta para cada quesito.

18. | O sistema deve permitir anexar as respostas dos quesitos, os documentos que serviram
de base para a elaborac¢do das mesmas.

19. | O sistema deve permitir que, na elabora¢do da resposta, o usudrio consiga visualizar os
relatdrios de apoio vinculados ao quesito.

20. | O sistema deve permitir a edi¢do das respostas dos quesitos quando o periodo de andlise
ainda ndo estiver concluido.

21. | Osistema deve demonstrar, através da emissao de avisos, todos os quesitos que estejam
pendentes de respostas em todos os grupos definidos pelo Controle Interno.

22. | O sistema deve permitir que, na abertura do periodo, seja incluido um texto de
Introdugdo para o Relatdrio de andlise

23. | O sistema deve permitir a emissao de Relatério de Introdu¢do, com opgdo de filtro de
Periodo.

24. | O sistema deve permitir a emissdo do Relatdrio da Andlise do Controle Interno, com a
op¢ao de imprimir o ndmero dos quesitos analisados, bem como a data de andlise do
controlador e podendo ainda, selecionar o grupo e subgrupo; a data de resposta dos
quesitos, o numero das questdes e definir a impressdo de todos os quesitos ou, somente
os que foram concluidos, ndo concluidos ou, ndo respondidos.

25. | O sistema deve permitir a importacao do questionario e das respostas de um periodo
anterior para o periodo atual da andlise.

26. | O sistema deve permitir a definicdo de quais sistemas serdo utilizados para emissdo de
relatdrios conforme necessidade do Controle Interno.

27. | O sistema deve possuir a opg¢do para concluir o questionario por grupo e subgrupo.

28. | O sistema deve permitir a conclusao do periodo de andlise, bem como a inclusao de um
texto de Conclusdo para o Relatdrio de Andlise.

29. | O sistema deve permitir a emissdo de Relatdrio de Conclusdo, com op¢do de filtro de

Periodo.

O sistema deve permitir a acesso e emissao dos seguintes relatdérios do Sistema de
Contabilidade:

30

Demonstrativos da LRF Bimestrais, Quadrimestrais e Anuais, conforme layout AUDESP.

=

314

Relatérios de acompanhamento da Aplicagdo em Educagao e Saude, conforme layout
AUDESP.
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32. | Relatdrio Resumido da Execu¢do Orcamentdria — RREO e Relatdrio de Gestdo Fiscal,
conforme Portarias STN atualizadas.

33. | Relatdrios de Execucdo da Receita como Balancete da Receita e, Relatdrio da
Programacao Financeira de Arrecadacdo da Receita.

34. | Relatdrios da Execugdo da Despesa como Demonstrativo da Despesa Empenhada e Paga
por Destinacdao de Recursos; Relatdrio da Despesa por Funcdo e Destina¢do de Recurso;
Relatdrio Analitico de Credores; Relatdrio de Controle dos Empenhos; Relatério dos
Saldos dos Empenhos; Relatério de Empenhos por Unidade Orcamentdria, Relatdrio
Comparativo da Despesa Fixada/Atualizada e Realizada por Func¢do/Subfuncdo e,
Balancete da Despesa.

35. | Relatdrio do Percentual das Despesas em Relagao aos Repasses Recebidos.

36. | Relatdrio de Tesouraria como Relag¢do de Contas Bancarias, Boletim de Caixa, Extrato das
Contas Bancdrias e Demonstrativo de Saldos Bancarios; Posi¢do financeira das contas
bancarias por Fontes de Recurso; Relatério de conferéncia de bancos conciliados e
Relatério das Conciliag6es bancdrias.

37. | Relatdrio de Contratos registrados na Contabilidade.

38. | Relatdrio Geral e Analitico dos Ativos Permanentes.

39. | Relatdrio Geral e Analitico dos Passivos Permanentes.

40. | Relatério Geral e Analitico das movimentag¢des de Estoque, conforme Plano de Contas
AUDESP.

41. | Relatdrio Geral e Analitico das movimentacdes de Bens Patrimoniais, conforme Plano de
contas AUDESP.

42. | Relatdrio Geral e Analitico das movimentagdes de Depreciagdo, Amortiza¢do e Exaustao
de bens patrimoniais, conforme Plano de Contas AUDESP.

43. | Relatdrio Geral e Analitico das Compensagdes.

44. | Relatérios Contdbeis e Demonstrativos contdbeis, como Relatério Demonstrativo
Analitica da Divida Flutuante/Realizavel; Balancete Contabil e de Contas Correntes;
Anexos de Balango (Balango Or¢amentario; Balango Financeiro; Balango Patrimonial; e
Demonstracdo da Variacdo Patrimonial).

O sistema deve permitir o acesso e emissao dos seguintes relatdrios do sistema de
Compras:

45. | Relatdrio das Licitagbes e Compras realizadas;

46. | Relatdrio dos Contratos;

O sistema deve permitir o acesso e emissao dos seguintes relatérios do sistema de
Almoxarifado:

47. | Relatdrio das movimentagbes do estoque.

48. | Relatério Resumo Contabil (Balancete) das entradas e saidas do almoxarifado, conforme
Plano de contas AUDESP.

O sistema deve permitir o acesso e emissao dos seguintes relatérios do sistema de
Patrimonio:

49. | Relatdrio das movimenta¢bes dos bens patrimoniais.

50. | Relatdrio de bens por tipo de aquisi¢ao.

51. | Relatério Resumo Contdbil (Balancete) das aquisi¢Ges, desincorporacGes, depreciagges,

ajustes e reavaliaces dos bens patrimoniais, conforme Plano de Contas AUDESP.

Praga José Rodrigues do Nascimento, n2 30, Centro - Cajamar/SP Telefone: +55 (11) 4446-0000
Pagina 53 de 132




CAJAMAR mn
PREFEITURA *

FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO ATENDEU
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS v X
O sistema deve permitir o acesso e emissao dos seguintes relatérios do sistema de
Tributos:

52. | Balancete de Receita conforme parametros do setor tributario;

53. | Relatdrio dos valores inscritos em Divida Ativa Mobilidria e Imobilidria no exercicio
corrente;

54. | Relatério dos valores cancelados de Divida Ativa Mobilidria e Imobilidria no exercicio
corrente;

O sistema deve permitir o acesso e emissdo dos seguintes relatérios do sistema de
Administracdo de Pessoal:

55. | Relatdrio de andlise de dados da Folha de Pagamento.

56. | Relatdrios diversos da Folha contendo os Cadastros e Parametros Institucionais, Registro
de servidores, Quadro de servidores, Relacao de admissdo e demissdes; Relacdo de
Dependentes; Resumo Cadastral dos servidores, Relatdrio de Servidores por faixa etdria
e Relatdrios para atender a solicitacdes do TCE/SP relativos a servidores Admitidos por
Concurso, Concurso Publicos realizados, Processo Seletivo realizados.

57. | Relatdrios Mensais da Folha de Pagamento que contenha um resumo para empenhos da
folhna de pagamento; Ficha Financeira; Movimento calculado; Relagdo Completa e
Simplificada da Folha de Pagamento; Movimento digitado da folha de pagamento;
Evolucdo das Despesas e Horas Extras.

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO ATENDEU
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS V4 X

58. Possuir rotina de backup.

59. O sistema deve permitir a inclusdo de brasdo da entidade em qualquer formato de
imagem.

60. O sistema deve permitir a configuracao de nome, funcao e documento dos controladores
que assinarao o Relatdrio de Analise.

61. O sistema deve permitir que todos os relatdrios sejam gerados no minimo em extensao
.pdf.
O sistema deve permitir a acesso e emissdao dos seguintes relatdrios do Sistema de
Contabilidade:

62. Relatdrio/Planilha SICONFI referentes a DCA; RREO e RGF.

63. Relatdrio de Legisla¢bes utilizadas nas altera¢des or¢amentarias.

64. Relatérios do Planejamento Or¢amentdrio — PPA/LDO/LOA.

65. Relatdrio de Liquidacao.

66. Relatdrio de Despesas a Pagar.

67. Relatdrio da Programacdo Financeira de Desembolso.

68. Relatério do saldo das Dotag6es por Unidade Or¢amentaria.

69. Relatério de Pagamentos por Credor e Unidade Or¢amentdria.

70. Relatdrio de Adiantamentos concedidos.

71. Gréficos demonstrativos da Execu¢do Or¢camentaria.

O sistema deve permitir o acesso e emissao dos seguintes relatdrios do sistema de
Almoxarifado:
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72. Inventario dos estoques.

O sistema deve permitir o acesso e emissao dos seguintes relatérios do sistema de

Patrimodnio:
73. Inventario dos bens.

O sistema deve permitir o acesso e emissao dos seguintes relatérios do sistema de

Tributos:
74. Relatdrio de anulagdo do setor tributdrio imobiliario;
75. Relatdrio de total de cancelamentos;
76. Relatério de langamentos de movimento mensal;
77- Relatdrio de parcelas lan¢adas do ISS;
78. Relatério dos valores de ITBI lancados no exercicio corrente;

O sistema deve permitir o acesso e emissdao dos seguintes relatdrios do sistema de

Administragdo de Pessoal:
79. Relatérios de Tempo de Contribui¢do e das Contribui¢cbes dos servidores.
80. Relatério de Avaliacdo de Desempenho.
81. Gréficos e Tabelas com informag6es referentes aos servidores por Vinculo, instrucdo,

faixa salarial, tempo de servico, faixa etdria, tempo de contribui¢do previdenciaria,

evolucdo de gastos com pessoal, resumo de gastos com pessoal.

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA ATENDEU
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS V4 X

O sistema deve permitir a publicagdo das informag6es referentes as contas publicas da
entidade, com base na Lei Complementar n° 131/2009 (Lei da Transparéncia Publica), Lei
Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e a Lei 11.527/2011 (Lei
Brasileira de Acesso a Informagdo) e demais leis de transparéncia vigentes.

O sistema deve disponibilizar em tempo real as informaces do médulo de Sistema Unico
e Integrado de Execu¢do Orgamentaria, Administracdo Financeira e Controle — SIAFIC
referentes a receitas; despesas gerais; despesa com didrias, despesa com adiantamento,
despesa com Passagens e informacdes de convénios.

O sistema deve disponibilizar em tempo real as informa¢ées do mddulo de Compras
referentes a LicitacSes e Contratos.

O sistema deve disponibilizar as informa¢des do médulo de Administragdo de Pessoal
referente a cada folha de pagamento gerada.

O sistema deve disponibilizar informagdes do Mddulo de Patriménio referente aos bens
patrimoniados

O sistema deve disponibilizar informa¢des do Mddulo de Controle de Frota, referente a
movimentacdo da frota da entidade.

O sistema deve permitir, que em sua tela principal, seja feita a navegacdo direta nos
menus estruturados de Legislagao Municipal, Estrutura Administrativa, Planejamento,
Precatdrios, Prestacdo de Contas, Terceiro Setor e outras informacbes referentes
Audiéncias Publicas, Obras Publicas, Restos a Pagar e Controle Interno.
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O sistema deve permitir a indicagdo de enderecos eletronicos para acesso aos sites do
Sistema Eletrénico de Informacgdo ao Cidadao - e-SIC; Obras Pubicas, Ouvidoria e Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo — TCE/SP.

O sistema deve estar em plataforma WEB, permitindo que os dados sejam
disponibilizados com linguagem simplificada, navegagao descomplicada e facil acesso.

O sistema deve permitir a disponibilizacao de dados através da URL para possibilidade de
realizacdo de consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a tela do contetido
desejado ou arquivo.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES DA RECEITA ORGCAMENTARIA E
EXTRAORCAMENTARIA.

O sistema deve demonstrar as informagdes da Receita em tempo real, a partir dos
lancamentos efetuados no médulo de Contabilidade

O sistema deve permitir a consulta de Receita Or¢amentdria e Extraor¢amentdria por tipo
de Receita e por periodo, demonstrando através do filtro de consulta o cédigo reduzido
da Ficha de Receita, a Data do movimento, o Cédigo e a Descrigao da categoria Econdmica
da receita orgamentdria ou o Cédigo da conta contdbil vinculada a ficha de Receita
Extraorgamentdria, o Valor Orgado e Valor langado das Receitas Orgamentarias e o Valor
Arrecadado de todo tipo de Receita.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Receita Or¢amentdria e
Extraor¢amentdria seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA DESPESA ORCAMENTARIA E
EXRAORCAMENTARIA

O sistema deve demonstrar as informag¢bes da Despesa Orcamentdria Empenhada,
Liquidada e Paga em tempo real, a partir dos langamentos efetuados no mdédulo SIAFIC.

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Or¢camentdria Empenhada, Liquidada e
Paga por Periodo, pela Funcional Programatica ou mesmo pelo cédigo reduzido da Ficha
de Despesa e, por CPF/CNPJ do Fornecedor.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Empenhada, o Ndimero de Empenho,
CPF/CNPJ do fornecedor/credor, Nome do Credor, Modalidade Licitacdo, Valor
Empenhado, Valor Liquidado, Valor Pago e Valor Anulado.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Empenhada, seja extraida a Nota de
Empenho da Despesa, que contenha as informag¢des de Data de Emissdo, Numero do
Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de
Licitagbes, Unidade Orgamentdria, Funcional Programdtica, Categoria Econdmica,
Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotagdo, Vinculos e Itens); com a
possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Liquidada, o Nimero do Empenho, o
Numero da liquidagdo, a Data de Liquida¢do, CPF/CNPF, Descri¢cdo do Fornecedor/Credor,
Modalidade de Licitagdo, Licitagdo, Valor Liquidado e o Valor Anulado.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Liquidada, seja extraida a Nota de
Liquidacdo da Despesa, contendo as informac¢bes de Numero do Empenho, Data de
Liquidacdo e Vencimento, o Credor/Fornecedor do Empenho, o Nome do responsavel
pela Liquidacdo, a Descri¢ao da liquidacdo, Dados da funcional programdtica da despesa
e o Histdérico do empenho; com a possibilidade de exportar a nota de Liquidacdo em
formatos .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
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10.

O sistema deve demonstrar na consulta da despesa Paga, o Numero de Empenho,
CPF/CNPJ do fornecedor/credor, Nome do Credor, Modalidade Licitacdo, Valor Pago e o
Valor Anulado.

1.

O sistema deve permitir que da consulta da despesa Paga, seja extraida a Nota de Ordem
de Pagamento que contenha as informagdes de Data de emissao, NiUmero do Empenho,
cédigo reduzido da Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado,
Dados de Licitagdes, Funcional Programatica, Valor empenhado, Saldo da Dotacdo,
Vinculos e Itens da Nota, com a possibilidade de exportar a Ordem de pagamento em
formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

12.

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Extraorcamentdria e de Transferéncias
Concedidas, por periodo, por status da despesa e por CPF/CNPJ do Credor.

13.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Extraorcamentaria de Transferéncias
Concedidas, o Nimero da Despesa Extraorcamentaria, a Data da Despesa, CPF/CNPJ do
Credor, Nome do Credor, Valor da Despesa e o valor Pago.

14.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Despesa Orcamentdria ou
Extraorcamentdria seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DAS LICITACOES E CONTRATOS

15.

O sistema deve demonstrar as informacgdes relativas a Licitagdes e Contratos registradas
no médulo de Compras e Licitagdes.

16.

O sistema deve permitir a consulta de Licitagdes ou Compras diretas por Periodo, por
Modalidade de Licitag¢do, por Fornecedor/Credor e por situagdo da Licitacdo.

17.

O sistema deve demonstrar na consulta de Licitacdes e Compras a Modalidade de
Licitagdo, o Nimero da Licitacdo, o Numero do Processo, a Data de Cadastro e de
Abertura da Licita¢do, o Valor da Licitacao e o Objeto da Licitagao.

18.

O sistema deve permitir que da consulta das Licitagbes e Compras, seja extraida cépia dos
documentos anexados ao processo de compra/licitacdo registrado no Mddulo de
Compras e Licitagdes, com a possibilidade de exportar os documentos em .CSV, .TXT, PDF,
JPG e URI.

19.

O sistema deve permitir a consulta de Contrato por Periodo, por Tipo de Contrato e por
Fornecedor.

20.

O sistema deve demonstrar na consulta de Contratos, o Nimero do Contrato, o Ano do
Contrato, o nome do Fornecedor/Credor, a Data de Assinatura, a Data de Término e o
Valor do Contrato.

21.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Licitagbes ou Contratos seja
exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA FOLHA DE PAGAMENTO

22.

O sistema deve demonstrar as informagdes da Folha de Pagamento a partir da geracao
da folha mensal realizada pelo médulo de Administra¢do de Pessoal.

23.

O sistema deve permitir a parametrizacdao das informag6es de Folha de Pagamento a
serem disponibilizadas para consulta, podendo definir se serdo exibidos na consulta o
saldrio base, o salario bruto, o saldrio liquido ou todos os tipos.

24.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Servidor e Saldrio,
demonstrando as informacbes de Nome do Servidor, a Data de Admissdo, o
Departamento, o Cargo, o valor Base do Saldrio, o Valor Bruto do Salario e o valor Liquido.
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25. O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Cargo e Saldrio,
demonstrando as informagdes do Cargo/Descri¢dao, a Quantidade de Cargos, o Valor Base
do Salario, o valor Bruto do Saldrio e o Valor Liquido

26. O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Matricula e Salario,
demonstrando as informa¢bes do Cddigo de Matricula, a Data de Admissdo, o
Departamento, o Cargo/Descri¢cdo, o Valor Base do Salario, o Valor Bruto do Salario e o
Valor Liquido.

PUBLICACAO DE INFORMACOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO

27. O sistema deve demonstrar as informag6es dos bens patrimoniados, em tempo real, a
partir dos registros efetuados no mddulo de Patriménio.

28. O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e listar os bens
por Chapa, demonstrando o nimero da Chapa de patriménio, a Descri¢do, a Data de
Aquisicao e a Situa¢ao do Bem.

29. O sistema deve permitir que todo tipo de consulta dos bens do Controle de Patrim&nio
seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

PUBLICAQAO DE INFORMACGES DE CONTROLE DE FROTA

30. O sistema deve demonstrar as informag¢des da movimentagdo dos veiculos da frota, em
tempo real, a partir dos registros efetuados no médulo de Controle de Frota.

31. O sistema deve permitir a consulta da movimentacdo de saida dos veiculos por Periodo,
por Nome/descricdo do veiculo, pelo Requisitante do veiculo, pelo Nome do Motorista
responsavel pelo deslocamento do veiculo e/ou, pelo Destino da viagem com o veiculo
solicitado.

32. O sistema deve demonstrar na consulta da movimentacao do veiculo, a Placa do Veiculo,
o Nome do Motorista, a Descri¢cao da Viagem, a Data e Hora de Saida e Retorno do veiculo,
a Quilometragem do veiculo na saida e no retorno da viagem, o Destino da viagem, o
Percurso que o veiculo realizou na viagem e, o nome do Solicitante da viagem.
DESPONIBILIDADE DE INFORMAQOES DE CONVENIOS

33. O sistema deve demonstrar as informac¢des dos Convénios em tempo real, a partir dos
lancamentos efetuados no médulo de Contabilidade.

34. O sistema deve permitir a consulta dos Convénios firmados e registrados no mddulo de
Contabilidade, por Tipo de Convénio (se de Concessdo ou Recebimento) e por Nome da
entidade com quem se firmou o Convénio.

35. O sistema deve demonstrar na consulta do Convénio, o Nimero e Ano do Convénio, o
nome da entidade com quem se firmou o Convénio, a Data de Assinatura do Convénio, a
Data de Término do Convénio e, o valor Conveniado.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAQGES DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS

36. O sistema deve demonstrar as informagbes de Didrias Concedidas, Despesas de
Viagens/Passagens e Adiantamentos em tempo real, a partir dos lancamentos efetuados
no mddulo SIAFIC.

37. O sistema deve permitir a consulta das Despesas de Didrias, Viagens/Passagens por
Periodo e por Credor e, de Adiantamentos, por Periodo, por Credor e por status do
Adiantamento concedido.

38. O sistema deve demonstrar na consulta de Didrias e Passagens, o Nimero do Empenho,

a Data de Concessao, o CPF/CPNJ do Credor, o Nome do Credor, a Descricdo da Despesa
e o Valor.
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39. O sistema deve demonstrar na consulta de Adiantamento, o Nimero do Empenho, a Data
do Empenho, o CPF do servidor, o Nome do servidor responsdvel, o Motivo da Concessao,
o Valor da Despesa, o Valor Utilizado, o Valor Devolvido, a Data do Pagamento, a Situagao
do Adiantamento e, informac¢des dos Documentos Fiscais utilizados na Prestacdo de
Contas.

40. O sistema deve permitir que todo tipo de consulta das Despesas de Didrias, Passagens ou
Adiantamentos seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
PUBLICACAO DE INFORMACOES DE PRESTAGAO DE CONTAS:

41. O sistema deve conter menu configuravel para inclusao e publicagdo de documentos
relativos a Prestacao de Contas Contabil e Fiscal da entidade.

42. O sistema deve permitir a publicacdo de Relatdrios Quadrimestrais da Lei de
Responsabilidade Fiscal, Balancete de Despesa e Balancete de Receita gerados a partir do
SIAFIC.

43. O sistema deve permitir que a consulta dos arquivos anexados ao menu de Prestacdo de
Contas, seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
PUBLICACAO DE INFORMACOES GERAIS:

44. O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdao, por meio de anexos, de
documentos relativos a Pecas de Planejamento do Municipio (Planejamento Plurianual -
PPA, Lei de Diretrizes Orcamentarias -LDO e Lei Or¢camentdria Anual -LOA); Presta¢do de
Contas das despesas realizadas com o Terceiro Setor; Estrutura Administrativa do
Municipio; Legislagdo Municipal; Audiéncias Publicas; Precatdrios; Restos a Pagar e,
Controle Interno.
REQUISITOS DE SEGURANCA E DE CONFIGURAQAO GERAL DO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

45. O sistema deve permitir a criagdo de um ou mais usudrio Administrador, o qual tera
permissao total sobre o sistema, inclusive para criagao de novos usuarios.

46. O sistema deve permitir ao usuario administrador, a definicao de acesso e manuseio do
sistema dos demais usudrios.

47. O sistema dever permitir a parametriza¢ao de grupos de usuarios.

48. O sistema deve permitir aos usuarios logados e com permissao prévia, a definicao das
telas que serdo publicadas para consulta no Portal.

49. O sistema deve permitir a parametriza¢ao para que seja exigido identifica¢do do usudrio
nas consultas de dados da Folha de Pagamento.

50. O sistema deve possuir op¢des de acessibilidade para atender as necessidades de pessoas
portadoras de deficiéncias.

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA ATENDEU
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS v | X

DISPONIBILIDADE DE INFORMA(;éES DA  RECEITA OR(;AMENTARIA E
EXTRAORCAMENTARIA.

51. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos

relativos a Receita, por meio de anexo de arquivos.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES DA DESPESA ORCAMENTARIA E
EXRAORCAMENTARIA
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52.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos
relativos a Despesa, por meio de anexo de arquivos.

DISPONIBILIDADE DE lNFORMAQéES DAS LICITACOES E CONTRATOS

53.

O sistema deve permitir que da consulta de Contratos, seja extraida cdépia dos
documentos e termos contratuais anexados ao Contrato no mddulo de Compras, com a
possibilidade de exportar os documentos em formato .CSV, .TXT, .PDF e JPG

54.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos
relativos a Licitagdes e Contratos, por meio de anexo de arquivos.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA FOLHA DE PAGAMENTO

55.

O sistema deve permitir a parametrizacdo para disponibilizacdo do demonstrativo de
pagamento e a demonstra¢do do valor de adiantamento de Saldrio em todos os tipos de
consulta.

56.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos
relativos a Folha de Pagamento, por meio de anexo de arquivos.

57

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Folha de Pagamento seja exportada
em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

PUBLICACAO DE INFORMACOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO

58.

O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e tipo de bem,
demonstrando para a lista de bens Mdveis, o nimero da Chapa de patriménio, a
Descri¢do, a Data de Aquisicdo e o Valor Contabilizado do bem e; para a lista de bens
Imdveis, o nimero de registro do Imdvel, o Cartdrio de Registro onde o mesmo foi
registrado, a Descri¢cdo do Imdvel, a localizagdo do Imdvel e o Valor contabilizado.

59.

O sistema deve permitir a consulta dos bens por periodo e conforme plano de contas
AUDESP, demonstrando o cédigo e descricao da Conta Contdbil, o valor do Patriménio,
os valores da movimentag¢do de Depreciagdo e o Valor Liquido dos bens.

60.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagao de documentos
relativos ao Controle dos bens patrimoniados, por meio de anexo de arquivos.

PUBLICACAO DE INFORMACOES DE CONTROLE DE FROTA

61.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagao de documentos
relativos ao Controle da Frota, por meio de anexo de arquivos.

62.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta do Controle de Frotas seja exportada
em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DESPONIBILIDADE DE INFORMAQ@ES DE CONVENIOS

63.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos
relativos a Convénios firmados, por meio de anexo de arquivos.

64.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Convénios seja exportada em
formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS

65.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos
relativos as Despesas com Didrias, Viagens/Passagens e/ou Adiantamentos, por meio de
Anexos.

PUBLICACAO DE INFORMACOES GERAIS:

66.

O sistema deve conter menu configuradvel para inclusdo, por meio de anexos e/ou permitir
a indicacdo de enderecos eletronicos que direcione aos sites/servicos do Sistema
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Eletronico de Informac¢do ao Cidaddo - e-SIC; Obras Pubicas, Ouvidoria e Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo - TCE/SP.

67.

O sistema deve permitir a exportacdo dos arquivos anexados, em formato .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

REQUISITOS DE SEGURANCA E DE CONFIGURACAO GERAL DO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

68.

O sistema deve permitir aos usudrios logados e com permissao prévia, a emissao de
Relatdrio de Auditoria das movimenta¢Oes de arquivos feitas pelos usudrios do sistema.

69.

O sistema deve possuir menu configuravel e editdvel para o texto de apresentacdo e de
legislacGes pertinentes a transparéncia das Contas Publicas.

70.

O sistema deve possuir menu especifico que permita ao administrador verificar a
quantidade de acesso ao Portal, demonstrando o resultado da consulta em forma de
grafico de barras ou pizza.

71.

O sistema deve permitir a parametriza¢do para publicacdo de dados de todas as entidades
do Municipio.

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
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Deverd atender as legislacbes vigentes que contemplam as licitages.

Devera permitir a prestacdo de contas junto ao dérgdo fiscalizador (TCESP - Tribunal de
Contas doEstado de Sdo Paulo) através de arquivo XML no layout estabelecido por ele.

Devera possuir integracao com os sistemas de “Almoxarifado”, “Patriménio” e “Sistema
Unico e Integrado de Execucdo Orcamentdria, Administracdo Financeira e Controle
(SIAFIC)”.

Devera permitir controlar a data de execuc¢do do sistema.

Deverd permitir o cadastro de produtos definindo os grupos, categoria econoémica da
despesa e sua classificacdo se: materiais, prestacdo de servicos, materiais permanentes
ou obras e servicos de engenharia.

Deverd permitir o cadastro dos catalogos de materiais.

Deverd permitir cadastrar as comissées, informando o tipo, vigéncia, integrantes com
CPF.

Devera permitir cadastrar fornecedores, informando se “Pessoa fisica” ou “Juridica”,
porte da empresa, um ou mais enderecos, contato, representante, sdcios e
administrador.

Deverd permitir registrar os documentos juridicos e fiscais entregues pelo o fornecedor,
identificandoo tipo do documento, data de emissdo, validade e anexar imagem.

10.

Devera permitir a emissdo do CRC (Certificado de Registro Cadastral) informando a data
deemissao, o fornecedor, a vigéncia e a comissdo responsavel pelo registro cadastral do
fornecedor.

1.

Deverd permitir registrar a requisicio de material ou servicos informando o tipo do
objeto da requisicao, se produtos, servicos ou catdlogos, local de entrega com endereco
e o centro de custo solicitante.

12.

Devera permitir autorizar as requisicdes de material ou servicos de forma eletronica,
informando justificativa quando as requisi¢bes forem reprovadas.
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13.

Deverad exibir nas requisi¢ées de material ou servicos reprovadas a justificativa.

14.

Possibilitar revisar uma aprovagdo ou reprovagao de requisicdo de material ou servigos
indevida.

15.

Devera permitir registrar cotacdo de precos informando o nimero do processo
administrativo, responsavel, tipo de objeto, critério de julgamento, requisi¢des de
materiais ou servicos e fornecedores.

16.

Deverd permitir registrar as propostas de precos apresentadas para a cota¢ao de precos
identificando o fornecedor, contato e data do orcamento.

17.

Deverd permitir visualizacdo das propostas registradas para a cotacao de precos, com
identificacdo das colocagbes dos fornecedores e médias.

18.

Possibilitar consultar as cota¢bes por numero e ano, processo administrativo e
responsavel.

19.

Deverd permitir autorizar as cota¢ées de precos de forma eletrénica, informando
justificativa quandoas requisi¢bes forem reprovadas.

20.

Deverd exibir nas cotagbes de precos reprovadas a justificativa.

21.

Devera permitir cadastrar “Contrata¢do Direta - Dispensa de Licitagdo” e “Contratagao
Direta - Inexigibilidade de Licitag@o” informando o fundamento legal, nimero do
processo administrativo, tipode objeto, critério de julgamento, se aplica beneficio da Lei
Complementar 123/2006 e atualizagGes, se a contratacdo em questdo permite
subcontratagdo, uma ou mais requisicdes de materiais ou servicos, se hd atendimento a
Lei de Responsabilidade Fiscal, uma ou mais reservasorcamentdrias.

22.

Deverd permitir cadastrar “Contratacdo Direta - Dispensa de Licitacdo” e “Contratagéo
Direta - Inexigibilidade de Licitacdo” vinculando cotacdo de precos.

23.

Devera permitir registrar as propostas de precos apresentadas para a contratagdo
direta identificando o fornecedor, contato e data do orcamento.

24.

Deverd permitir visualizagdo das propostas registradas para a contratacdo direta, com
identificacdo das colocacbes dos fornecedores, médias, empates e preferéncias para
contratacdo (Lei Complementar 123/2006 e alteraces).

25.

Deverd permitir informar para a “Contratacdo Direta - Dispensa de Licita¢do”
“Contratacdo Direta - Inexigibilidade de Licitacdo” se houve a publicacdo da ratificacdo,
se houve audiéncia publica, se consta parecer juridico, se a contratagdo trata-se de
contrata¢do com fundamento no art. 83, IX, X, Xl ou XII da instru¢do 02/2016, se consta
declarag¢do nos termos do art. 83, XVII da instru¢do 02/2016 e se consta nos autos
autorizagao da Secretaria Estadual da Fazenda e Planejamento e da Secretaria Estaual de
Governo, nos termos do Decreto Estadual n° 64.070 de 02/01/2019.

26.

Possibilitar consultar as contrata¢Ges diretas por data, objeto, modalidade, cotacao e
processo administrativo.

27.

Deverd permitir geragdo do arquivo XML das contrata¢des diretas finalizadas.

28.

Deverd permitir registrar as licitagdes informando o ndmero e ano da modalidade,
numero, ano e data do edital, ndmero do processo administrativo, média total estimada
da licitacdo, tipo de objeto, natureza da licitacdo, tipo da licitacdo, critério de
julgamento, regime de execucdo, se aplica beneficio da Lei Complementar 123/2006 e
atualizagbes, se exige garantia, se permitesubcontratagdo, se houve audiéncia publica,
se consta parecer juridico, se ha exigéncia de amostra ou visita técnica, se ha exigéncia
de atestado de desempenho, se exige quitacdo tributdria prévia dos licitantes, se hd
exigéncia de indice econdmico, uma ou mais requisicbes de materiais ou servigos,
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comissao responsavel, local da entrega dos envelopes com endereco, data e hora, data
e hora da abertura dos envelopes, data e hora do julgamento da licitacdo, se ha registro
de publicagdoda licitacdo, se ha atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal, uma ou
mais reservas or¢camentdrias.

20. Deverd permitir cadastrar as licita¢6es vinculando cotac¢ao de pregos.
30. Deverd permitir anexar documentos ao registro de publicacao das licita¢des.
31. Deverd permitir anexar documentos nas licitagoes.
32. Deverd permitir vincular na modalidade “Concorréncia Piblica” as Pré-Qualificagbes.
Deverd permitir aplicar cotizacdo de até 25% nas licitagbes para aquisicdo de
33- materiais considerados de natureza divisivel.
Deverd permitir registrar a habilitacdo dos fornecedores informando o representante
34- com CPF e se apresentou declara¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte.
Deverd permitir definir a situa¢do da licitagdo como “Deserta” ou ‘“Fracassada”
35- partindo dos resultados obtidos na habilitacdo.
36 Deverd permitir registrar as propostas de precos apresentadas para a licitagdo
) identificando o fornecedor e representante.
Possibilitar informar no registro das propostas de precos a marca dos produtos
37- ofertados pelos fornecedores.
Deverd permitir visualizacdo das propostas registradas para as licitagdes, com
38. identificacdo das colocacbes dos fornecedores, médias, empates, preferéncias de
contratacdo (Lei Complementar 123/2006 e alteracdes).
39. Deverad permitir registrar a adjudicac¢do das licitag6es com a data da adjudicagao.
Deverd permitir registrar a homologacao total ou parcial das licitag6es com indicacao
40. da data de homologacdo, os fornecedores homologados e itens/lotes homologados por
fornecedor.
Devera permitir informar nas licitagbes se consta declara¢do de disponibilidade de
41 documentos, nos termos do Art. 83°, XVIII, da instrucdo 02/2016, se consta autoriza¢do
) da Secretaria do Estado da Fazenda e do Planejamento nos termos do Decreto Estadual
N° 64.070/2019.
Devera permitir finalizar a licitagdo declarando a mesma como “Revogada”, “Anulada”
42. ou “Outra” quando ndo estiver como “Fracassada”, “Deserta”, “Homologada” ou
“Homologada Parcial”.
No registro das Pré-Qualificacbes deverd permitir informar quais critérios serdo
utilizados para o julgamento das documentacbes, a comissao julgadora, local da
43- entrega dos envelopes com endereco, fornecedores credenciados e o resultado dos
credenciamentos.
Devera permitir registrar os resultados obtidos no Pregao Eletrdnico realizado em site
44- oficial com identificacdo dos fornecedores vencedores e itens/lotes por fornecedor.
No registro dos Pregdes Presenciais devera permitir informar os fornecedores
credenciados com representantes, visualizar a pré-classificacdo dos fornecedores
45 classificados para a etapa de lances,registrar os lances, negocia¢do e habilitacdo item a
item.
46 Possibilitar no Pregao Presencial corrigir um lance ou a rodada inteira de lances para
) determinado item/lote, sem causar prejuizo aos itens/lotes ja finalizados.
47. Devera permitir aimpressdo da Ata de Sessao Publica registrando a data de geragao.
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48.

Possibilitar o registro das ocorréncias na Ata de Sessdo Publica.

49.

Possibilitar consulta das licitagdes utilizando o nimero e ano da modalidade, nimero
e ano doedital, objeto, comissdo, data de abertura e nimero e ano do processo
administrativo.

50.

Deverd permitir geragdo do arquivo XML das licitacdes finalizadas.

51.

Deverd permitir registrar os Contratos e Ata de Registro Preco informando nimero e
ano, numero e ano da licita¢do, fornecedor, data de assinatura, periodo de vigéncia,
cldusulas contratuais (Pagamento / Garantia / Penais), gestor principal com CPF e cargo,
responsaveis com CPF e cargo,recursos financeiros com centro de custo e fichas, anexar
arquivos.

52.

Possibilitar no cadastro do contrato e ata de registro de preco o autocompletar dos
dados ja preenchidos na licitagdo, como nimero e ano do processo administrativo,
ndmero e ano do edital, objeto do contrato e ata de registro de preco.

53.

Devera exibir no contrato e na ata de registro de precos dados como: pedidos e
empenhos,materiais ou servigos que compde o contrato e ata de registro de preco,
materiais ou servicos por centro de custo, saldo disponivel para os materiais ou servicos,
Aditivos e Supressdes, Pagamentose Execugdes.

54.

Deverd permitir visualizagdo em tela prépria dos aditivos e supressdes, execucdo e
pagamentos registrados partindo da tela de contrato e ata de registro de preco.

55-

Deverd permitir geragdo do arquivo XML dos contratos finalizados.

56.

Deverd permitir registrar os aditamentos e supressdes do contrato e ata de registro de
preco informando o nimero e ano do documento aditado, data de assinatura do termo
aditivo, o tipo do aditivo (“Acréscimo de valor por aumento de quantitativo”, “Reducdo
de valor por supressdo de quantitativo”, “Acréscimo de valor por inclusao de itens, lotes,
ou itens do lote”, “Reducdo de valor por inclusao de itens, lotes, ou itens do lote”,
“Substituicao de garantia de execu¢ao”, “Modificacdo do regime de execugao ou modo
de fornecimento”, “Modificagdo da forma de pagamento”, “Reequilibrio econémico-
financeiro”, “Reajustamento de Precos”, “Alteracdo de dotacdo orcamentdria” e
“Prorrogacao de Prazo Contratual” ou “Alteracdo de Razdo Social”’), periodo de vigéncia,
data da autorizacdo do aditamento e responsdveis com CPF e cargo.

57.

Deverd permitir geracao do arquivo XML dos aditamentos e supressdes dos contratos e
ata de registro de precos finalizadas.

58.

Devera permitir registrar a execugdo do contrato e ata de registro de preco informando
o documentoexecutado (Contrato ou Empenho), a data da entrega do material ou
execugao do servico, se o objeto do contrato trata-se de importagao, se o cronograma
fisico-financeiro ou prazo de entrega pactuado estd de acordo, sendo estiver devera
permitir informar o motivo e se 0 mesmo foi aceito pela Administra¢do, a forma do
recebimento do objeto do contrato se foi “Provisério” ou “Definitivo” ea data do
recebimento, se registra inexecucdo contratual total ou parcial, responsavel pelo
recebimento com CPF e cargo, responsavel pela conferéncia com CPF e cargo, dados
fiscais como nimero do documento fiscal, data, UF e valor.

59-

Devera permitir geragao do arquivo XML das execugOes dos contratos e ata de registro
de precos finalizadas.

60.

Deverd permitir registrar para os contratos de obras e servicos de engenharia as
exigéncias de obras, informando a data da 1° emissdo da ordem de servico, se consta nos
autos o relatério de impacto ambiental quando tratar-se de obra modificadora do meio
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ambiente em atendimento a Lei 8.666/93, Art. 12 e Resolu¢cdo CONAMA 001, de 23/01/86,
Art. 2°, se o projeto da obra contempla asexigéncias contidas nos artigos 11 a 14 da Lei
Estadual n° 11.263/02, de forma a assegurar o acesso de pessoas portadoras de
deficiéncia ou com mobilidade reduzida, se consta nos autos o alvard de construcdo da
obra, se num conjunto de obras, para um mesmo fim, houve padronizacdo por tipo ou
classe de acordo com o projeto, se hd anota¢bes da responsabilidade técnica do CREA,
do responsavel técnico pela obra.

61.

Deverd permitir registrar para os contratos de obras e servicos de engenharia se ha
registro de licenga ambiental, informando se “Licenca Prévia”, “Licenca de Instala¢do”,
“Licenca de Operac¢ao” ou “Autoriza¢do Ambiental”, nimero, ano e data da licenca.

62.

Deverd permitir geracdo do arquivo XML das exigéncias de obras dos contratos.

63.

Deverd permitir registrar recusa ou rescisdao de contrato e ata de registro de prego,
devendo permitir negociar e verificar habilitagdo dos fornecedores remanescentes.

64.

Devera permitir registrar os pagamentos por execugdo, informando a data do
pagamento, valor e se foram efetuados os recolhimentos dos encargos previdencidrios.

65.

Devera permitir geracao do arquivo XML dos pagamentos.

66.

Deverd permitir gerar o pedido de compras informando a licitagdo, nimero e ano do
contrato, nimero e ano da ata de registro de preco ou fornecedor, tipo do objeto,
materiais ou servigos por centro de custo, um ou mais recurso or¢gamentario por centro
de custo, uma ou mais reserva or¢amentaria por pedido.

67.

Deverd permitir registrar o cancelamento total ou parcial do pedido de compras por
centro de custo.

68.

Deverd permitir registrar o empenho informando ndmero e ano, data, fornecedor, ficha
orcamentaria,valor do empenho, centro de custo, responsdveis com CPF e cargo. (Se
integrado ao sistema de contabil o retorno do empenho deverd ser automatico, ficando
disponivel apenas a consulta).

69.

Deverd permitir gera¢ao do arquivo XML dos empenhos.

70.

Deverd permitir registrar a anulagdo total ou parcial do empenho.

71.

Deverd permitir registrar a execu¢do do empenho informando o nimero e ano do
empenho, a data da entrega do material ou execucao do servico, se o objeto do contrato
trata-se de importacdo, se o cronograma fisico-financeiro ou prazo de entrega pactuado
estd de acordo, sendo estiver deverd permitir informar o motivo e se o mesmo foi aceito
pela Administracdo, a forma do recebimento do objeto do contrato se foi “Provisdrio”
ou “Definitivo” e a data do recebimento, se registra inexecu¢ao contratual total ou
parcial, responsavel pelo recebimento com CPF e cargo, responsdvel pelaconferéncia
com CPF e cargo, dados fiscais como nimero do documento fiscal, data, UF e valor.

72.

Deverd permitir geracao do arquivo XML das execu¢des dos empenhos.

73

Deverd permitir autorizar o fornecimento dos materiais vinculando o ndimero e ano do
pedido de compras e os materiais por centro de custo.

74.

Possibilitar informar na autorizacdo de fornecimento o local de entrega dos materiais
com endereqo e prazo da entrega.

75

Deverd permitir registrar o cancelamento total ou parcial da autorizacdo de
fornecimento.

76.

Deverd permitir expedir a ordem de servico informando o ndmero e ano do pedido de
compras e osservicos autorizados por centro de custo.
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77 Devera permitir registrar o cancelamento total ou parcial da ordem de servico.
Devera permitir registrar a medicdo dos servicos informando o nimero e ano do pedido
-8 de compras,nimero e ano da ordem de servigo, valor registrado na medicdo dos servigos
) e 0 quanto representa em percentual executado, os dados fiscais como o ndmero do
documento fiscal, data, UF e valor total, responsavel com CPF e cargo.
Devera permitir a impressao de relatérios como:
Relagdo das Fichas Contdbeis, Centros de Custos, Grupo de Produtos, Produtos,
79. Catalogos, Documentos de Habilitacdo, Fornecedores, Fornecedores por Grupo de
Produtos, Fornecedores por Produto e Fornecedores por Ramo de Atividade.
80. Relac¢do das Cotagbes: possibilitar refinar a consulta por exercicio, situagdo e responsavel.
81. Rela¢do das Licitagbes por Exercicio e Modalidade.
82. Resultado das Licitagdes refinando por modalidade niimero e ano.
83. Rela¢do de Contratos de forma sintética e analitica.
84. Relac¢do de saldo a empenhar por contrato.
85. Rela¢do de Execucdes por contrato.
86. Relacdo de Ajustes por Contrato.
87. Rela¢do de Pagamentos por Contrato.
8s. Ata de Registro de Precgos: possibilitar refinar a consulta por licitacdo, por situacdo,
por ndmero e nao, por data de assinatura e por fornecedor
89. Pedidos de Compras: possibilitar refinar a consulta por nimero e ano, por data, por
fornecedor e nimero e ano de contrato ou ata de registro de preco
90. | Saldo de pedidos para emissao de autorizacdo de fornecimento e Ordem de servico.
91. Relacdo de Autorizagao de Fornecimento e Ordem de Servico por Pedido.
92 Autorizacbes de Fornecimento: possibilitar refinar a consulta por nimero e ano do
) pedido decompras e nimero e ano da autoriza¢do de fornecimento.
93. Saldo disponivel por Autorizagao de Fornecimento e Ordem de Servico.
Deverd permitir a inclusdao de usudrio no sistema atrelando a grupos de usuarios,
94. definindo se o usudrio serd administrador do sistema, vinculando foto e e-mail,
permitindo ativar e bloquear acesso, bem como definir o login de acesso e senha.
95. Deverd permitir definir permissdes de acesso do usudrio no sistema.
96 Deverd permitir cadastrar a instituicdo informando a unidade gestora, CNAE, CNPJ,
) nome/ razao social, nome fantasia, nome e CPF do responsavel, telefone e endereco.
Devera permitir a parametrizacdao do sistema, definindo a data contabil, nivel do cddigo
do produto, niveis de cadastro do centro de custo e quantidade de digitos, utilizagdo de
97. autorizacdo de requisi¢do, autorizagdo de cotagdo, se o sistema deve controlar
automaticamente a numeracao do edital, se o nimero do edital devera ser controlado
por modalidade, responsaveis pela instituicdo com CPF e cargo.
SISTEMA DE COMPRAS, LICITACGES E CONTRATOS ATENDEU
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS v | X
98. Possibilitar cadastrar condi¢ao de pagamento.
99. Possibilitar cadastrar o prazo de entrega.
100. Possibilitar cadastrar a validade.
101. Deverd permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados a uma Unidade Or¢amentaria.
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102. Devera permitir definir o local da entrega dos materiais vinculando um ou mais enderecos.

103. Deverd permitir anexar documentos ao cadastro da comissao.

104. Deverd permitir cadastrar os ramos de atividades dos fornecedores.
Possibilitar cadastrar os documentos juridicos e fiscais que sdo considerados

105. obrigatdrios para emissdo do Certificado de Registro Cadastral (CRC) informando o
tipo do documento e validade minima em dias.

106. Possibilitar definir os dados que serdo exibidos no certificado, sendo: “Sécios”, “Grupo
de Produtos”,“Produtos”, “Administrador”, “indice Econdmico” e “Ramo de Atividade”.

107. Devera permitir visualizagdo do andamento das requisi¢bes, com identificacdo da etapa e
data.

108. Possibili’iar a visualizagdo das requisicbes de material ou servicos que aguardam
aprovagao.

109. Possitiilitar informar a marca, descontos e/ou impostos nas propostas apresentadas na
cotacdo de precos.

1o, Possibilitar informar a marca, descontos e/ou impostos nas propostas apresentadas na
contratagdo direta.

11, Deverd permitir solicitar cotagao de precos por meio eletronico.

112. Possibilitar a visualizagdo das cotag¢bes de pregos que aguardam aprovagao.

113. Possibilitar revisar uma aprovagao ou reprovacao de cotagao de precos indevida.

11a. Deve‘ré permitir exportacdo e importacao da proposta da cotagdo de pregos através de
arquivo no formato ‘xIs’.

15, Devgré permitir exportacdo e importacao da proposta da contratacdo direta através de
arquivo no formato ‘xIs’.

6. Deverd permitir exportacdo e importacdao da proposta das licitagbes através de arquivo
no formato‘xls’.
Deverd permitir solicitar reserva orcamentdria informando cotacdo, o nimero do

17. processo administrativo, unidade orcamentaria, centro de custo, ficha e valor da
solicitagdo.

118. Deverd permitir solicitar o cancelamento da reserva orcamentdria no valor total ou parcial.
Devera permitir registrar as Caronas a Ata de Registro de Preco informando o nome da

119. instituicao gerenciadora, o fornecedor detentor da ata, a data de autorizagdo para adesao
a carona e os itens que serdo aderidos.

120. Possibilitar definir o intervalo minimo entre os lances em valor ou percentual.
Quando a licitagao exigir apresentacao de amostras deverd permitir registrar se as

121. amostras serdo verificadas de todos os fornecedores ou somente do fornecedor que
apresentar a melhor oferta.
Quando a licitacao exigir a realizagdo de visita técnica devera permitir registrar os

122. fornecedores e representantes que realizaram a visita técnica e, quando ndo houver
nenhum fornecedor interessado deverd permitir registrar a licitagdo como deserta.

123. No registro das Chamadas Publicas devera permitir informar os valores de referéncia.

124. Deveréh permiti'r 'registrar impugnagdo e recurso administr.ativo informando a data
de registro, a licitacdo, o fornecedor, o resultado e a data do julgamento.

125. Deverd exibir mensagem em destaque nas licitacbes que possuirem impugnagao ou

recurso administrativo registrado.
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126. Possibilitar informar na ordem de servico o local de execu¢ado dos servios com enderego
e prazo da entrega.
Devera controlar automaticamente a situa¢do do contrato e da ata de registro preco em
127, “Ativo”, “Em Execucdo”, “Suspenso (Paralisado)”, “Encerrado - Cumprimento
Integral”, “Encerrado - Rescisdo com imposicao de sancdo”, “Encerrado — Rescisdo sem
imposicao de san¢do” e “Encerrado — Anulado”.
Devera permitir aimpressao de relatérios como:
198. Pos.sib~ilitar a impressdo da autoriza¢ao de fornecimento de materiais direto da tela de
emissao.
129, Requisicdo de Compras: possibilitar refinar a consulta por niimero e ano, por centro de
custoe tipo de objeto.
130. Solicitacdo de Entrega de Material: possibilitar refinar a consulta por nimero e ano,
por centro de custo, modalidade com nimero e ano.
131. Termo de Homologacdo e Adjudicacdo.
132. Relacdo de Pedidos por Contrato e Ata de Registro de Preco.
133. Extrato de Movimentagdes do Contrato.
134. Rela¢do de Contratos por Centro de Custo.
135. Rela¢do de Pedidos Pendentes, devendo identificar o saldo disponivel para liquidacao.
136. Relacdo das Reservas Orcamentdrias por exercicio e situagdo.
137. Registro de Medi¢bes por Pedido e Ordem de Servico.
138. Possibilitar aimpressao do pedido de compra direto da tela de emissao.
139. Deverd permitir definir a utilizacao do sistema pelo usudrio por centro de custo.
140. Deverd permitir que o usudrio redefina a senha de acesso utilizando a chave “Token”.
SISTEMA DE ALMOXARIFADO ATENDEU
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS v | X
Realizar o gerenciamento e controle do estoque da instituicdo em diversificados niveis,
1. sendo: Almoxarifado, Centro de Custo, Conta Contabil, Localiza¢do, Lote, Validade, além
de possibilitar o controle dos estoques Minimo, Maximo, Ponto de Reposicao.
O sistema devera permitir integracdo com aplicacdo de “Sistema Unico e Integrado de
, Execu¢do Orcamentdria, Administracdo Financeira e Controle (SIAFIC)” para lancamento
’ das liquidacbes e conciliacbes financeiras, devidamente classificadas de acordo com
TCESP (Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo).
O sistema devera permitir integracdo com o Sistema de Compras, permitindo a
3. incorporagdo de estoque, utilizando os registros de autorizagdo de fornecimento
disponibilizado no Sistema de Compras.
Possibilitar o controle de datas da aplicacdo, ndo permitindo retroagir os lancamentos, de
4. acordo com comunicado do TCESP - SDG 43/2012, permitindo visualizar no momento da
alteracdo a data vigente do sistema e data futura.
5. Permitir cadastrar as unidades orcamentarias existentes na institui¢ao.
6 Permitir o cadastro de grupos de produtos, classificar o grupo em Materiais, Servigos ou
) Permanentes, de acordo com as classificagbes AUDESP.
; Permitir o cadastro dos produtos vinculando o grupo/subgrupo, informando unidade de

medida, descricao, lote e validade, controle de estoques maximo, minimo e ponto de
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reposicao e vinculo com mais de uma classificagdo contabil, além de controlar o estoque
por localizagdo no Almoxarifado.

Permitir o cadastro dos fornecedores definindo entre Fornecedor ou Credor, porte,
Pessoa Fisica ouJuridica, Ramo de Atividade com cddigo de CNAE, endereco, contato do
e dados do representante.

Permitir o cadastro do responsdvel informando seu CPF e nome, definindo a fun¢do em
Almoxarife, Solicitante e Requisitante.

10.

A movimentacdo de Saldo Inicial, registrara o estoque inicial dos produtos, informando
seu lote e vencimento e centro de custo quando utilizado, a quantidade inicial e o valor
unitdrio atual.

1.

Permitir as entradas do estoque no Almoxarifado, com a informagdo dos produtos e sua
localizagdo,lote, vencimento, quantidade adquirida e valor total, nota fiscal, com a op¢ao
do Centro de Custo que receberd a movimentacdo, empenho da despesa, com
preenchimento automatico do fornecedor, valor do empenho e quando o fornecedor
nao possuir cadastro o mesmo deverd ser cadastrado automaticamente.

12.

Permitir registrar as Saidas do Estoque, por Baixa por Perda, Baixa por Quebra, Outras
Baixas do Estoque ou Consumo por Requisi¢ao, informando o almoxarifado, o centro de
custo que estd sendo consumido o estoque, o nimero da requisi¢do, com a possibilidade
de atendimento total ou parcial da mesma.

13.

Permitir o consumo direto, com a informagdo dos produtos e sua localiza¢do, lote,
vencimento, quantidade adquirida e valor total, nota fiscal, com a op¢do do Centro de
Custo que receberd a movimentacdao, empenho da despesa, com preenchimento
automdtico do fornecedor, valor doempenho e quando o fornecedor n3do possuir
cadastro o mesmo deverd ser cadastrado automaticamente.

14.

Permitir o registro dos estornos das movimentag6es através da busca da movimentagao
por almoxarifado, evento da movimentac¢do, data do movimento, nimero da requisicdo,
numero e datado documento fiscal, aplicando o estorno para todos os produtos da
movimentac¢do ou para produto especifico, na quantidade total ou parcial.

15.

Ao concluir as movimentacdes, os langamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacdo da liquidacdo.

16.

Permitir a geragao de download do relatério no formato “PDF”, para que o usuario faga
uma anadlise prévia das informagdes antes de efetuar a impressao.

17.

Permitir a geragdo do relatdrio da conta corrente do produto, informando o periodo da
movimentac¢ao desejada, exibindo o produto, data da movimenta¢do, dados da nota
fiscal, saldos fisicos e financeiros e preco médio.

18.

Permitir a geracdo do relatdrio da conta corrente do produto por almoxarifado,
informando o almoxarifado, o periodo da movimentacdo desejada, exibindo o produto,
data da movimentacdo, dados da nota fiscal, saldos fisicos e financeiros e preco médio.

19.

Permitir a impressdo do relatério AUDESP Geral e por Almoxarifado, informando o
periodo da movimentacdo, o almoxarifado, exibindo os saldos anteriores e atuais por
conta contabil dos totais adquiridos e consumidos, totais estornados das entradas e
saidas.

20.

Permitir a impressdo do relatdrio de inventdrio de estoque, por data, grupo de produto e
almoxarifado, exibindo as informacdes do produto, quantidades e valores unitdrios e
totais agrupados.
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21.

Permitir a impressao do relatdrio de extrato de movimentagao geral e por almoxarifado,
informando o periodo da movimentacdo e o almoxarifado, exibindo o nimero do
empenho, dados da nota fiscal, fornecedor, valores de entradas e saidas e total geral das
classificagbes contdbeis.

22.

Permitir a impressdo do relatdrio de nota de saida, informando a data de movimento,
requisicdo, centro de custo, almoxarifado ou evento da movimentacdo. O relatdrio
exibird informacdes de lote e validade, quantidade, valor da saida e total consumido,
registrando assinatura e data da retirada.

23.

Permitir a impressdo do relatério de nota de entrada, informando a data de movimento,
dados da nota fiscal, fornecedor almoxarifado, empenho ou evento da movimentacdo. O
relatdrio exibird informagdes do almoxarifado movimentado, data da movimentagao,
evento, centro de custo, n° do empenho, fornecedor, dados do documento fiscal, cédigo
e descricao do produto, lote e validade, quantidade, valor bruto, valor desconto, valor
liquido e valor total.

24.

Permitir a impressdo do relatério de nota de transferéncia, informando a data do
movimento, almoxarifado de origem, almoxarifado de destino e evento da
movimentag¢do. O relatério exibird o almoxarifado de origem de destino, data da
movimentac¢do, evento da movimentacdo, cddigo, descricdo, lote e validade do
produto, centro de custo, localiza¢do, quantidade e valor total transferido, registrando
assinatura e data da transferéncia ou devolugdo.

25.

Permitir a impressao do relatdrio de estoque minimo, informando a data, mais de um
almoxarifado e produto, exibindo cddigo e descri¢do do produto, quantidade minima
registrada e quantidade atual.

26.

Permitir a impressdo do relatdrio de estoque mdximo, informando a data, mais de um
almoxarifado eproduto, exibindo cddigo e descricdo do produto, unidade de medida,
ponto de reposicao registrada e quantidade atual.

27.

Gerar arequisi¢ao de retirada de material do estoque de acordo com os niveis permissao
de cada usuario, informando os produtos que estdo vinculados ao almoxarifado
selecionado, o solicitante, aplicacdo e justificativa de retirada.

28.

Permitir consulta em tela o estoque atualizado dos produtos, por almoxarifado, cédigo
de cadastro do produto, descricao, localizacao do estoque, lote, vencimento, centro de
custo, conta contabil e saldo do estoque.

29.

Permitir informar o responsdvel pela contagem do estoque, informar qual almoxarifado
serd inventariado, bloquear a movimentacdo total quando inventariado todos os grupos
de produtos, ou somente os grupos de produtos que estdo em processo de contagem.
Devera permitir registrar observacao complementar, o lote e vencimento do produto, o
estoque atual para determinado centrode custo, a quantidade e a data da contagem,
devendo o sistema identificar automaticamente a quantidade que serd ajustada.

SOBRE A MANUTENCAO E CONFIGURAGAO - USUARIO:

30.

Permitir a redefinicao da senha para o usuario, informando a senha atual e nova senha.
Permitir definir as regras de acesso e menu para o grupo e usuario.

31.

Permitir cadastrar a instituicdo informando o tipo da unidade gestora, CNAE, CNPJ, nome/
razdo social, nome fantasia, nome e CPF do responsavel, telefone, CEP, estado, municipio,
endereco, numero, bairro, complemento, logotipo da instituicdo e quais informacdes
serdo impressas nos relatérios, bem como permitir informar se deverd ser exibido o
nome do usudrio que estd emitindo os relatdrios.
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32.

Permitir na configuragao inicial do sistema, a defini¢do da data de inicio das atividades, a
composicao de digitos do cddigo do produto, a quantidade de niveis que serdo aplicados
ao cadastro do grupo do produto, bem como com quantos digitos, os niveis que serdo
aplicados ao controle da localizagdo do estoque e quantidade de digitos, quantidade de
niveis que serdo aplicados o cadastro de centro de custo e quantidade de digitos, e por
fim definir se serd aplicado o controle de estoque por centro de custo na entrada do
estoque.

SISTEMA DE ALMOXARIFADO
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS

ATENDEU
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33,

Permitir o cadastro dos ramos de atividades existentes, porém apresentar carga inicial,
de acordo com CNAE (Cédigo Nacional de Atividade Econdmica);

34,

Permitir o cadastro das unidades de medidas, informando sigla e descricdo.

35

Permitir cadastrar multi-almoxarifados com endereco.

36,

Permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados as Unidades Orcamentdrias.

37

Possuir o cadastro do Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, além de permitir
o cadastro de um novo registro caso julgue necessario e a consulta das Classificacbes
Contdbeis existentes.

38,

Permitir a reclassificacdo contdbil do produto no estoque, informando seu cddigo,
localizagdo, lote e vencimento, a conta de origem e destino e a quantidade que serd
reclassificada.

39

Permitir a gera¢do da impressao da requisicdo, exibindo o ndmero, data e ano da
requisicao, de centro de custo, aplicagao, responsavel, cddigo, descricao e quantidade
requisitada do produto, assinaturas de autorizac¢do, justificativa e aplicacdo.

40|

Permitir a impressdo do relatdrio de ponto de reposicao, informando a data, mais de um
almoxarifado e produto, exibindo cddigo e descri¢do do produto, unidade de medida,
ponto de reposicao e reposicao sugerido.

41.

Permitir a impressdo do relatdrio de localizacdo de estoque, por data, almoxarifados e
produtos, exibindo cddigo e a descri¢do do produto, alocalizagdo e o saldo em cada local.

42/

Permitir o registro do movimento de Transferéncia de Estoque entre Almoxarifados, com
a informagao dos produtos que serdo transferidos, localizagdo, o centro de custo, o lote
e o vencimento.

434

Permitir o recebimento da transferéncia, informando a movimentagdo de envio
realizada, assim como para a devolu¢do do estoque recebido.

44

Permitir a impressao dos relatdrios das médias de consumo por centro de custo, por
produto e anual, exibindo as informagdes de consumo com suas médias totais.

45,

Permitir a impressdo do relatério de rastreamento de lote, informando o vencimento,
almoxarifados eprodutos, exibindo além de lote e vencimento, a localizacdo, totalizando
o saldo dos produtos.

46|

Permitir definir as regras de acesso por grupo e usudrio para os almoxarifados e centros
de custos.

47,

Grupo de Usuario: Permitir a criacdo de grupo de usudrio com nome, e-mail, descricdo,
definir se o grupo sera de “Administradores”, com ativacdo e vinculacdo de foto aos
Usudrios, com ativa¢ao e bloqueio de usudrio, opgao para altera¢ao da senha no préximo
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Realizar a administragdo dos Bens Mdveis, Intangiveis, Relagdo Carga, Imdveis e Controle
de Obras.

O sistema deverda permitir integracdo com aplicacdo de “Sistema Unico e Integrado de
Execu¢do Orcamentdria, Administracdo Financeira e Controle (SIAFIC)” para lancamento
das liquidagbes e conciliagbes financeiras, devidamente classificadas de acordo com
TCESP (Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo).

O sistema devera permitir integracdo com o Sistema de Compras, permitindo a
incorporagao dos bens, utilizando os registros de autorizacdo de fornecimento
disponibilizado no Sistema de Compras.

Possibilitar o controle de datas da aplica¢do, ndo permitindo retroagir os langamentos, de
acordo com comunicado do TCESP — SDG 43/2012, permitindo visualizar no momento da
alteracdo a data vigente do sistema e data futura.

Permitir o cadastro das unidades orcamentdrias existentes na instituicdo.

Permitir o cadastro das localizagdes patrimoniais vinculadas aos centros de custos,
nos niveis definidos na configuragao do sistema.

Permitir o cadastro do responsavel com a informac¢do do CPF, nome e cargo.

Permitir cadastrar os fornecedores definindo entre Fornecedor ou Credor, porte, Pessoa
Fisica ou Juridica, Ramo de Atividade com cédigo de CNAE, endereco, contato do e
dados do representante.

Permitir o cadastro dos tipos de bens, respeitando a quantidade de niveis, classificando
entre Bem Mdveis, Bem Imdveis ou Bem Intangiveis.

10.

Para os Bens Mdveis, permitir a definicdo da vida util integral do bem em anos, percentual
do residual, classificag@o contabil e quando Bem Imdvel, classificar em Terrenos, Obras ou
Outros.

1.

Permitir o cadastro da comissdo de patrimdnio, informando o tipo de documento com
ndmero e data,periodo de vigéncia e os integrantes da comissao, informando CPF, nome
e fun¢ao.

12.

Possuir o Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, porém possibilitar o cadastro
de um novo registro, além da consulta das Classificagdes Contdbeis existentes.

13.

Permitir cadastro dos bens categorizados como “Mdveis” e “Intangiveis” informando o
ndmero do bem ou de forma automatica, definindo como Rela¢do Carga, tendo o nimero
de controle separado dos bens patrimoniais, sendo numeracdo automatica e sequencial.

14.

Permitir cadastros individuais e em grupo com a verificagdo do sistema pelo ultimo
ndmero de registro.

15.

Permitir vinculagdo no cadastro do bem, o tipo do bem, registrando a descri¢do e a
marca do bem e anexo da imagem do bem nas extensdes “JPEG”, “PNG” ou “GIF”,
devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem a necessidade de baixar o arquivo para
visualizagao.
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16.

Permitir cadastro dos bens informando o ndmero do bem ou de forma automatica,
vinculando o tipo e a descricao do bem, defini¢do entre Préprio, Alugado, Cessao de Uso,
Doado ou Outros, lote e quadra, drea construida em metros quadrados, inscri¢do
imobilidria, latitude e longitude, anexar imagem do bem nas extensdes JPEG, PNG ou
GIF, devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem a necessidade de baixar o arquivo
para visualiza¢ao.

17.

Permitir registro do endereco do imdvel, definindo o tipo em Residencial, Comercial,
Entrega/Correspondéncia ou Localizagdo. O CEP com as informagdes do Estado,
Municipio, Logradouro e Bairro devem ser preenchidas automaticamente, ficando para
preenchimento o ndmero e complemento.

18.

Permitir o registro dos dados do imével, informando o Cartdrio do registro do imdvel, Ano
de registro do imdvel e Livro, Folhas, Nimero, Inscri¢do e data de registro.

19.

Permitir o cadastro da Obra vinculando o tipo do bem, tipo do imdvel, descricao do bem
e defini¢ao da situagdo da obra entre em andamento ou parada.

20.

Permitir ativacdo dos bens que foram adquiridos / incorporados e ndo foram colocados
em uso.

21.

Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Mdveis em Aquisicao de Bens
Patrimoniais, Incorporacdo por Doacdo e Outras Incorpora¢ao de Bens, visualizando a
data da movimentacdo, sem retroagir o langamento. Permitir para o evento de aquisicao
de bens mdveis a movimentagao individual ou em grupo, informando localiza¢do, estado
de conservacdo, valor unitdrio e se os bens serdo colocados em uso para controle da vida
util e inicio da depreciacdo, dados do documento fiscal, nimero de processo, garantia,
empenho da despesa, com preenchimento automatico do fornecedor, valor do empenho
e quando o fornecedor ndo possuir cadastro o mesmo devera ser cadastrado
automaticamente. Ao concluir a movimenta¢do, os lancamentos serdao gravados no
sistema de Contabilidade para efetiva¢do da liquidagdo.

22.

Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Imdveis em Aquisicdo de Bens
Patrimoniais, Incorporagdao por Doagdo e Outras Incorporagao de Bens, visualizando a
data da movimentagao, sem retroagir o langamento. Permitir para o evento de aquisicao
de bens imdveis, ainformac¢ao do nimero do processo, a drea total em metros quadrados
e o valor atual o imével, informar o empenho da despesa, com preenchimento do valor
do empenho. Ao concluira movimentagao, os langamentos serao gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacdo da liquidagdo.

23.

Permitir a definicdo do evento da entrada em Incorporacdo de Custo de Obras em
Andamento, visualizando a data da movimentacdo, sem retroagir o lancamento. Permitir
para o evento de incorporacdo de custo de obras registrar a movimentacdo, informando
o valor da medicdo, dados do documento fiscal, empenho da despesa, com
preenchimento automético do fornecedor, valor do empenho e quando o fornecedor ndo
possuir cadastro o mesmo deverad ser cadastrado automaticamente. Ao concluir a
movimenta¢dao, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para
efetivacdo da liquidagdo.

24.

Permitir executar a depreciagdo/amortizacdo dos bens pela categoria, visualizando a data
da movimentacgdo, sem retroagir o langamento. Permitir para o evento de Depreciacao a
movimentag¢do individual ou em grupo, relagdo dos bens que serdo depreciados,
diferenciacdo da relagdo carga, descricdo, valor atual e residual, vida atil remanescente,
percentual da depreciagdo, meses a depreciar, valor total da depreciacdo e o valor
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atualizado do bem apds a depreciacdo. Ao concluir a movimentagao, os langamentos
serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetiva¢do da liquidacdo.

25.

Permitir registrar as transferéncias individuais ou em grupo entre as localizag¢bes
patrimoniais, vinculando o tipo de documento, nimero e data, visualizando a data da
movimentag¢ao sem retroagiro langamento.

26.

Permitir movimentacdo de reavaliacao dos bens mdveis sem retroagir lancamento,
informando a comissdo, exibindo o valor atual do bem, sugestdo do valor da reavalia¢do,
estado de conservagdo avaliado e valor de mercado, sugestao de valor e possibilidade de
informar o valor desejado. Ao concluir a movimentacao, os langamentos serdo gravados
no sistema de Contabilidade para efetiva¢do da liquidagdo.

27.

Permitir movimentacdo de reavaliagdo dos bens imdveis sem retroagir langamento,
informag¢do da comissdo, exibi¢do do valor atual do imdvel, selecionando vida util
provavel em meses e o valor de reavaliagao. Ao concluir a movimentagao, os langamentos
serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivagdo da liquidacao.

28.

Permitir a movimentacdo da reclassificagdo contabil dos bens e relagdo carga sem
retroagir langamento, informando a categoria e o tipo do bem de destino, os bens que
serdo reclassificados, descri¢do, tipo do bem atual, classificacdo contabil e valor atual do
bem que serd reclassificado. Ao concluira movimentacgdo, os langamentos serdo gravados
no sistema de Contabilidade para efetiva¢do da liquidagdo.

29.

Permitir a movimentacdo de baixa de bens méveis em grupo ou individual sem retroagir
langamento,definindo entre Baixa de Bens Patrimoniais e Baixa por Doacdo, informando
0 motivo da baixa, o tipo de documento, nimero e data, valor depreciado e valor liquido
da baixa. Ao concluir a movimentagdo, os langamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacdo da liquidagdo.

30.

Permitir a movimentagao de baixa de bens imdveis em grupo ou individual sem retroagir
langamento, definindo entre Baixa de Bens Patrimoniais e Baixa por Doacdo, definindo
entre baixa parcial e total do imdvel, o motivo da baixa, o tipo de documento, a drea total
do imdvel, drea que esta sendo baixada e area restante. Ao concluir a movimentacao, os
lancamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetiva¢do da liquidagao.

31.

Permitir a movimentagao da conclusao da obra, sem retroagir langamento, informando a
obra que esta sendo concluida e em qual imdvel serd incorporado o custo total, além de
definir em metros quadrados o tamanho do imdvel que estd incorporando a obra. Ao
concluir a movimentagao, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade
para efetivacdo da liquidagdo.

32.

Permitir a movimentacdo de desdobro de darea definindo o terreno de origem,
documentagao, tipo dedocumento, nimero e data do documento, a descri¢do da area
que esta sendo desdobrada e a metragem, para que o sistema automaticamente cadastre
essa nova drea com a quantidade desdobrada e valor. Ao concluir a movimentacdo, os
lancamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetiva¢do da liquidacao.

33.

Permitir a movimentagao de estorno de langamento dos bens e relagdo carga de todas as
categorias, demonstrar as movimentagdes registradas a fim de facilitar a identificagdo do
langamento que serd estornado. Ao concluir a movimenta¢ao, os langamentos serao
gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da liquidagdo.

34.

Permitir a definicdo da manuten¢do entre Interna ou Externa, visualizando a data da
movimentac¢do, porém sem retroagir o langamento, informando a data do envio, quando
externa o fornecedor que realizard a manutengdo e quando interna o local serd realizado
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a manuten¢do. O bem permanecerd com status de em manutenc¢do, bloqueando as
movimentag¢des de baixa, transferéncia, reavaliagdo, entre outros, até que o bemretorne
em uso, devendo apenas darcontinuidade nas deprecia¢ées.

35.

Permitir a selecao dos bens em grupo e individual, demonstrando os bens que serdo
encaminhados para manuten¢do, com numero, descricao, tipo do bem e local atual.

36.

Permitir visualizacdo da data da movimentagdo e ndo permitir retroagir lancamento,
identificando os bens que serdo retornados da manuteng¢do, consultando a data da
movimentagdo, evento da movimenta¢ao, tipo da manutencdo, local destino e o
fornecedor.

37.

Identificar os bens que serdo retornados consultando a data da movimentacdo,
evento da movimentacdo, tipo da manutencdo, local destino e o fornecedor,
selecionando em grupo e individual, devendo retornar os bens da manutencdo,
colocando-os em “Em Uso” permitindo que as movimentag¢des de baixa, transferéncia,
reavaliacdo, entre outros, sejam realizadas.

38.

Permitir a vinculagdo da comissao responsdvel pela reavaliagdo dos bens mdveis,
informando o ndmero do processo e data inicial do inventario, quais locais estarao em
processo de inventdrio, bloqueando as movimentagbes para os locais inventariados,
observagdo complementar, relagdo carga, localiza¢do atual, finalizagdo do inventario,
exibir os bens que ndo foram localizados e os bens que foram localizados e ndo
pertencem ao local atual, possibilitar que o usudrio realize de forma automdtica a
transferéncia dos bens que foram localizados, mas que nao pertencem ao local atual.

39.

Permitir a geragdo de download do relatdrio no formato PDF, para que o usudrio fagauma
analise prévia das informac¢0es antes de efetuar a impressao.

40.

Permitir a impressao do relatdrio do livro de registro de bens patrimoniais, informando o
periodo, categoria, conta contabil e tipo de bem. O relatdrio de livro de registro de bens
patrimoniais exibira as contas do ativo, tipo de bem, cédigo, relagao carga, descricao,
localizagdo, valores de aquisi¢ao, depreciacao, atual e situa¢do do bem.

41.

Permitir a impressdo do relatério termo de responsabilidade total, informando a data
desejada e o local. O relatdrio exibird as informagdes pelo local do bem, demonstrando
os bens, local e data, nimero do bem, relagdo carga, descri¢ao e valor atual registrando
a assinatura do responsdvel e data do termo.

42.

Permitir a impressdo do relatdrio termo de responsabilidade parcial, informando a data e
o local do patriménio. O relatdério exibird as informagbes pelo local do bem,
demonstrando os bens, local, data, numero do bem, relacao carga, descri¢ao e valor atual
registrando a assinatura do responsavel e data do termo.

43.

Permitir a impressao do relatério do termo de baixa dos bens mdveis e imdveis,

informando o periodo da baixa, tipo do documento, motivo e evento contabil.

e O relatério de baixa dos bens mdveis exibird as informac¢des do local do bem, evento
da movimentacao, data da baixa, motivo e documento, nimero do bem, relacdo
carga, descrigdo, categoria, tipo de bem e valor da baixa, registrando a assinatura do
responsdvel e data do termo.

e O relatério de baixa dos bens imdveis exibird as informagbes do evento da
movimenta¢do, motivo da baixa, data, documento, nimero do imdvel, descricao,
tipo de bem, drea baixada, valor baixa.

44.

Permitir aimpressao do relatério de AUDESP do ativo patrimonial, informando o periodo,
podendo ser também emitido por classificacdo contabil. O relatério AUDESP do Ativo
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exibird as informacgdes por classificagdo contdbil, contas de variagdo, saldo anterior, total
adquirido e estornado da aquisicdo, total incorporado e total estornado da incorporacao,
total de saidas e total estornado das saidas, o saldo atual por conta e total geral.

45.

Permitir a impressdo do relatério de AUDESP da depreciacdo, informando o periodo,
podendo ser também emitido por classificacdo contdbil. O relatério AUDESP da
depreciacdo exibird as contas do ativo, contas de depreciacdo/amortizacdo, o saldo atual
do patriménio, saldo anterior da deprecia¢do, lancamento no periodo, estorno do
lancamento, baixa da deprecia¢do, estorno da baixa, saldo atual da depreciacdo e valor
liquido do patrimdnio por conta e total geral.

46.

Permitir a impressdo do relatério do extrato de langamento do ativo, informando o
periodo, podendo ser também emitido por classificagdo contdbil. O relatdrio do extrato
de langamento exibird classificacdo contabil, data do langamento, evento, tipo de
movimento, documento, fornecedor, empenho, valor de entrada, valor de saida, saldo
pormovimento, saldo total da conta e saldo total geral.

47.

Permitir a impressdo do relatdrio de extrato de langamento depreciagao, informando o
periodo, podendo ser também emitido por classificacdo contdbil. O relatdrio de extrato
de lancamento depreciacdo exibird informagdes pela classificagdo contdbil do ativo,
contas de depreciacdo/amortiza¢do, data do langamento, evento do movimento, tipo de
movimento, valor de langamento, valor da baixa, saldo por movimento, saldo total da
conta e saldo total geral.

48.

Permitir a impressao do relatdrio de inventdrio fisico e financeiro dos bens mdveis,
informando a localizagdo e classificagdo contdbil, permitindo optar pela exibi¢dao de valor.
O relatdrio de inventdrio fisico e financeiro dos bens mdveis exibird o nimero do bem,
relacdo carga, descri¢do, valor de aquisi¢ao ou reavaliagdo, valor de depreciacao, valor
atual e situa¢ao atual do bem, total por local e total geral.

49.

Permitir a impressdo do relatdrio de inventario fisico e financeiro dos bens imdveis,
informando a classificacdo contdbil, permitindo optar pela exibicdo de valor.
O relatdrio exibird o nimero do imdvel, descri¢dao, endereco e situacao atual do bem.

50.

Permitir aimpressao do relatdrio de inventario fisico e financeiro das obras, selecionando
classificagdo contabil e opgao da exibi¢do do valor. O relatdrio exibira o nimero da obra,
tipo da obra, descri¢do, o imdvel que estd recebendo a obra e situagao atual da obra.

SOBRE A MANUTENCAO E CONFIGURAGAO:

51.

Grupo de Usudrio: Permitir a criagdo de grupo de usudrio com nome, e-mail, descri¢ao,
definir se o grupo serd de “Administradores”, com ativa¢do e vinculacdo de foto aos
Usuarios, com ativacao e bloqueio de usuario, op¢ao para altera¢ao da senha no préximo
acesso, pergunta secreta, egeracdo de chave “Token”, permitindo ainda vincular o
usudrio varios grupos de acesso.

52.

Permitir a redefinicao da senha para o usuario, informando a senha atual e nova senha.
Permitir definir as regras de acesso e menu para o grupo e usuario.

53.

Permitir o cadastro da instituicao informando o tipo da unidade gestora, CNAE, CNPJ,
nome/ razdo social, nome fantasia, nome e CPF do responsavel, telefone, CEP, estado,
municipio, endereco, numero, bairro, complemento, logotipo da instituicdo e quais
informacgoes serdo impressas nos relatdrios, bem como permitir informar se devera ser
exibido o nome do usudrio que estd emitindo os relatdrios.

54.

Permitir na configuracdo inicial do sistema, a definicdo da data de inicio das atividades,
quantidade de niveis de controle da localizagdo, nivel aplicado ao tipo de bem e
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55

Permitir o cadastro dos estados de conservacao, informando o conceito e pontuagdo.

56.

Permitir o cadastro dos tipos de documentos utilizados, informando o nome e
descri¢do, também permitir o cadastro dos motivos da baixa do bem informando a
descrigao.

57

Permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados as Unidades Orcamentarias

58.

Permitir o cadastro dos cartdrios de registros imobilidarios com enderego e dados do
contato do cartdrio com telefone.

59.

Permitir o cadastro dos expropriados definindo entre Pessoa Fisica ou Juridica, com
CPF/CNPJ, endereco e dados do contato com telefone.

60.

Permitir consulta dos bens imdveis j& cadastrados, pesquisando por Descri¢do, Tipo de
Bem e Tipo Imdvel.

61.

Permitir consulta em tela das obras j& cadastradas, pesquisando por Descricao, Tipo de
Bem e Tipo da Obra.

62.

Permitir consulta dos bens mdveis ja cadastrados pesquisando por Descri¢do, Tipo de
Bem, Categoria do Bem e Rela¢do Carga.

63.

Permitir gerar etiquetas através das impressoras do modelo “Argox — 0S214 Plus”, com
parametrizacdo permitindo ainda que o usudrio parametrize o modelo padrao
estabelecido pela instituicao sobre largura, altura, margem, tamanho das colunas,
tamanho da fonte, quantidade de caracteres e quantidade de colunas utilizada na
etiqueta, devendo gravar o modelo definido.

64.

Permitir que o usudrio na parametrizacdo da etiqueta defina as informag¢des que serdo
impressas, como “Nome do Bem”, “Local do Bem”, “Instituicdo”, “Imagem” e “Cédigo
de Barras padrdo - Intervalado 2 de 5”.

65.

Permitir a movimenta¢do de alteragdo de centro de custo sem retroagir langamento,
informando o centro de custo de destino e origem.

66.

Permitir a impressdo do relatdrio de bens para reavaliagdao, gerando por localizagdo. O
relatdrio exibird as informagdes por localizagdo, descricdo do bem, relagdo carga,
metragem atual e valor atual, total por local e geral.

67.

Permitir aimpressdo do relatdrio de acompanhamento da obra, informando data, tipo da
obra e situacdo. O relatério de acompanhamento da obra exibird seu nimero, descricao,
tipo de bem, tipo da obra, valor inicial, valor atual e total por situacao.

68.

Permitir a impressdo do relatdrio de bens imdveis por centro de custo, informando o
periodo, centro de custo, tipo de imdvel e op¢ao de exibi¢do do valor.

69.

Permitir a impressao do relatdrio de ficha cadastral dos bens patrimoniais, selecionando

o periodo de aquisicao, categoria do bem entre bens mdveis e imdveis, opcao de

relacdo carga e se orelatdrio sera gerado em grupo ou individual.

e Quando bens mdveis, o relatério exibird o nimero e descricio do bem, marca,
categoria, tipo de bem, os dados da aquisicao como Evento, Data, Processo, Estado
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de Conservagdo, Local, Responsavel, Vida Util Integral em meses, Valor de Aquisi¢do,
Fornecedor, Tipo do Documento, N°/Série e Data do Documento, Descri¢do da
Garantia, Data da Garantia, N° Empenho, os dados Atuais como Situa¢do do Bem,
Local Atual, Responsavel, Vida Util Remanescente em meses, Valor Atual, em caso de
estar baixado, deverd possuir o Motivo de Baixa e Data.
Quando bens imdveis, o relatdrio exibird o nimero e descri¢ao do imdvel, tipo de bem,
endereco, tipo do imdvel, inscricdo imobiliaria, lote, quadra, drea construida, latitude e
longitude, cartdrio, ano do registro, livro, folhas, nimero, inscri¢do e data, os dados da
aquisicao como Evento, Data, Processo, Vida Util Integral em meses, Metragem, Valor de
Aquisi¢do, Expropriado, Tipo do Documento, N°/Série e Data do Documento e N°
Empenho, os dados atuais como Situacdo do imével, Vida Util Remanescente em meses,
Metragem atual, Valor Atual, em caso de estar baixado, deverd possuir o Motivo de Baixa
e Data.

70.

Permitir a impressao do relatdrio de Bens por Data de Aquisicao, selecionando o periodo
de aquisi¢do e o evento de origem da aquisi¢cdo. O relatério exibird as informagées por
evento e data de aquisi¢do, nimero do bem, relagdo carga, descri¢do do bem, tipo do
bem, local de aquisicdo, fornecedor, dados do documento, processo, valor de
aquisicao, valor atual, total por data de aquisicdo, por evento e total geral.

71.

Permitir a impressao do relatdrio de bens baixados, selecionando o periodo de baixa, o
evento e o motivo. Quando bens mdveis, o relatdrio exibira as informacgdes por evento
da baixa e motivo, exibindo a data da baixa, nimero do bem, relacdo carga, descri¢ao do
bem, tipo do bem, Ultimo local do bem, dados do documento que deu origem a baixa e
valor da baixa, total por motivo, por evento e total geral.

72.

Permitir a impressdo do relatdrio de baixa de bens imdveis, selecionando o periodo
de baixa, evento, motivo e tipo. O relatdrio exibird as informacgées por evento da baixa e
motivo, data, nimero do imdvel, descricio do bem, tipo do bem, tipo da baixa,
documento, metragem baixada e valor da baixa, total por motivo, por evento e total
geral.

73

Permitir a impressdo do relatdrio de bens agregados, selecionando gerar o relatério por
categoria patrimonial.
¢ Quando bens mdveis, o relatdrio exibird nimero e descricdo do bem principal, tipo
do bem, categoria, localizagdo atual, responsavel pelo local e valor atual do
bem, os bens agregados, relagdo carga, descri¢do e valor atual dos bens agregados,
total dos bens agregados e total geral considerando o valor do bem principal.
Quando bens imdveis, o relatério exibird o nimero e descricao do imdvel principal, tipo
do bem, categoria, metragem e valor atual, os imdveis agregados com ndmero e
descri¢ao, metragem atual e valor atual do imdvel agregado, apresentando o total dos
bens agregados e total geral considerando o valor do imdvel principal.

74

Permitir a impressao do relatdrio informando comissdo e periodo da reavaliacdo. O
relatdrio exibira as informagbes da comissdo responsavel pela reavaliagdo, reavaliacao
agrupada pela classificacdo contabil, tipo de bem, data da reavaliacdo, descricdo do bem,
relacdo carga, local do bem, estado de conservagao, vida util provavel, valores iniciais,
atuais, mercado, reavaliado e valor sugerido, assinaturas da comissao e data do laudo.

75

Permitir a impressdo do relatério termo de transferéncia informando o periodo da
transferéncia, localde origem, dando a opgdo de impressao do relatério com valor atual
do bem. O relatdrio exibird as informacbes do local de origem, data da transferéncia,
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documento e o local de destino do bem, nimero do bem, relagdo carga, descri¢do,
categoria, tipo de bem, registrando a assinatura e data do termo.

76.

Permitir aimpressao do relatério do termo de manutencdo interna e externa, informando
o periodo da manutencdo e tipo da manutencdo. O relatdrio exibird as informacdes do
numero do bem, relagdo carga, descri¢do, data do termo e assinaturas do responsdvel da
instituicao e o responsdvel pela manutencao.

77

Permitir a impressao do relatdrio de conta corrente, informando quando obra ou relagdo
carga, permitindo selecionar mais que um bem. O relatdrio de conta corrente exibira
informag6es do bem patrimonial, descricdo e local atual, data do langamento, evento
do movimento, documento, fornecedor, empenho, valor movimento e valor atual.

78.

Permitir a impressdo do relatério de histdrico de evolu¢do do imdvel por imével. O
relatdrio de histdrico de evolu¢do do imdvel exibird o imdvel com nimero e descricdo,
endereco, data de aquisicao, valor de aquisicao, valor atual e drea total, listando as
evolugdes, com nimero e descrigdo, situagdo, data da finalizagdo e valor incorporado,
total das obras e total geral do imdvel.

SISTEMA DE PROTOCOLO
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

v

| X

O sistema de protocolo deve ter como objetivo controlar o andamento dos protocolos
desde a sua abertura até o arquivamento.

Permitir o cadastramento dos tipos de documentos existentes, possibilitando informar a
quantidade de dias de tramitagOes, dias para arquivamento, se utiliza deferimento e se
controla numeragao automatica ou manual na abertura do protocolo.

Possuirintegracdo com o sistema de ISS para geracao de guia de recolhimento, utilizando
as taxas ja cadastradas no sistema tributdrio.

Permitir o cadastramento dos locais por unidades or¢camentdrias e definir quais locais
poderao abrir os protocolos.

Permitir o cadastramento de assuntos com descricdo, prazo e opcao de
obrigatoriedade/ou néo.

Permitir o cadastramento da classificacdo dos requerentes (Municipe, servidor, vereador,
entidade externa entre outros) e posterior vinculacdo com o cadastro dos requerentes.

Permitir o cadastramento dos requerentes informando o tipo de requerente (pessoa
fisica/pessoa juridica), numero do documento CPF/CNPJ, RG/Inscricdo municipal,
Inscricdo estadual, endereco completo, telefone, e-mail, responsével, RG do responsavel
e classificacdo do responsdvel.

Permitir o cadastramento dos tipos de anexos digitais, devendo ser vinculados
posteriormente no momento do upload de arquivos, informando o tipo de anexo
(Exemplo: pareceres, respostas, documentacdes entre outros) e arquivo virtual.

Permitir o cadastro dos protocolos, no minimo, com as seguintes informagdes: nimero e
ano do protocolo, tipo de documento, numeracdo sequencial por tipo, requerente,
assunto, sub-assunto, justificativa, descricdo completa, procedéncia, se utiliza receita e
local de abertura, possibilitando a tramitagao no momento da abertura do protocolo para
os demais departamentos e controle de prazos por data/e ou dias corridos.
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Permitir a impressao automatica do termo de tramita¢do, podendo o usudrio definir a
quantidade de cépias a ser impressa.

10.

Apds a abertura, o sistema deverd permitir gerar a guia de remessa, efou guia de
requerimento, e/ou guia de protocolo com cdédigo de barras e/ou guia de recolhimento
ISS.

1.

Permitir vincular ou mais protocolos por guia de remessa, facilitando no momento do
recebimento dos departamentos sem a necessidade de executar um a um.

12.

Permitir o controle da movimentagado dos protocolos por ndmero e ano do protocolo, n°
do volume do protocolo, assunto, descri¢do, despacho, local atual e destinatario.

13.

Permitir controlar o envio e recebimento dos protocolos por niimero e ano do protocolo,
n° volume do protocolo, setor/departamento, campo para despacho e destinatario.
Deverd carregar os respectivos protocolos, diferenciando os protocolos principais, os
protocolos apensos e os protocolos individuais.

14.

Permitir anexar aos protocolos arquivos digitalizados (upload) em formato PDF,
possibilitando multiplos arquivos em um unico protocolo, no minimo, com as seguintes
informagdes: nimero e ano do protocolo, tipo de documento, requerente, assunto,
campo para descri¢ao, tipo de anexo, campo para observacdes e campo para anexar os
arquivos.

15.

O sistema devera dispor de controle de alertas de prazos de protocolos vencidos e a
vencer com controle por departamento, devendo alertar o usudrio no momento da
abertura do sistema.

16.

Permitir o controle de documentos entregues e obrigatdrio por nimero e ano do
protocolo, relacionando quais documentos foram entregues e suas obrigatoriedades.

17.

Permitir a finalizacdo dos protocolos individualmente, por guia ou em lote por nimero e
ano do protocolo, nimero e ano do volume, no minimo, com as seguintes informacgdes:
a) Finalizacdo individual: Assunto, observacdo, status, n° caixaflocal de arquivo;
permitindo facilmente localizar os protocolos ja arquivados e visualizar o parecer
referente ao encerramento; b) Finalizacdo por guia: N°/ano guia de remessa, n°/ano do
protocolo, n° volume, status, n° caixa/local de arquivamento e despacho/parecer;
possibilitar multiplas guias, facilitando a finalizagdo de um ou mais protocolo ao mesmo
tempo;

¢) Finalizagdo por lote: Local atual e data de abertura, status, n°/local de arquivamento e
parecer;

Permitir reabrir um protocolo que jd tenha sido finalizado/arquivado, permitindo
sequéncia normal de andamento do protocolo pelos departamentos, até que seja
novamente finalizado/arquivado.

18.

Possibilitar a consulta da situa¢do atual do protocolo por: a) Cédigo de barras, passando
a guia com o cédigo de barras impresso no momento da abertura do protocolo; b) N° do
protocolo, n°/ano do volume, carregando todas as informacGes referentes a abertura,
andamento, tramitacbes entre os departamentos, usudrio responsavel pelo
enviofrecebimento, datas, despachos, descricbes, assuntos, subassuntos, tipo de
documento, nimero do documento, ano do protocolo, local atual, tipo de deferimento,
protocolos apensados, documentos digitalizados e anexados e descri¢ao da caixa caso o
protocolo tenha sido arquivado; ¢) Assunto, requerente, subassunto, tipo de documento,
local de arquivamento, local de tramitagao, descricao, periodo de protocoliza¢ao, periodo
de tramita¢do, CPF/CNPJ, situagdo e status.

Praga José Rodrigues do Nascimento, n2 30, Centro - Cajamar/SP Telefone: +55 (11) 4446-0000
Pagina 80 de 132




CAJAMAR mn
PREFEITURA *

FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA

SISTEMA DE PROTOCOLO
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

v | x

19.

Disponibilizar tela de consulta e impressdo de protocolo por prazo, informando a data de
vencimento dos protocolos, diferenciando os protocolos principais, individuais e
apensados;

20.

Disponibilizar tela de consulta de protocolos apensados, filtrando o exercicio e periodo
dos protocolos;

21.

Disponibilizar tela de consulta de protocolo por guia de remessa por: N°/ano da guia, onde
serao carregados todos os protocolos vinculados;

22.

Disponibilizar consulta de relatério cadastral por: Tipo de documentos; requerentes;
classificacdo do requerente; unidades x departamentos; assuntos e relagdo dos locais de
arquivamento.

23.

Disponibilizar relatdrio cadastral dos requerimentos por: N° do protocolo, volume e ano,
carregando no minimo as seguintes informagdes: Data, dados do requerente, como:
CNPF/CNPJ, e-mail, endereco completo, descricdo do requerimento e local;

24.

Disponibilizar relatdrio gerencial estatistico (analitico ou sintético) por: a) Analitico: local,
n°/ano protocolo, data de abertura, requerente, tipo de documento e status; b) Sintético:
Local, aberto, finalizado ou pendente;

25.

Disponibilizar relatdrio de extratos dos protocolos por: N° do protocolo, n° do volume,
tipo de relatdrio (analitico/sintético/abertura de protocolo), periodo, local de tramitacdo
e usudrios;

26.

Disponibilizar a emissdo de etiquetas de protocolos por: tipo de impressdo de etiqueta,
exercicio, n° do protocolo e n° do volume, devendo ser impressos por intervalo de
protocolos, contendo no minimo 3 modelos para impressdo, carregando os dados
cadastrais dos protocolos;

27.

Disponibilizar impressdo de relatdrio de folhas de protocolos por: n° protocolo/volume
inicial & n° de protocolo/volume final, exercicio, tipo de formulario (analitico ou sintético),
contendo no formuldrio no minimo as seguintes informagdes: assunto, descrigao,
requerente, data, situagdo, destinatario e despacho;

28.

Resumo geral dos protocolos: Disponibilizar emissdo do relatério referente ao livro anual
de protocolos por: Ano (periodo), tipo de impressdo (sintético/analitico) e status
(deferido/indeferido/todos), contendo no relatério no minimo as seguintes informagdes:
N° do protocolo, requerente, assunto, observacdo, tipo de documento/arquivamento,
data/hora da abertura, situacdo e destinatdrio;

20.

Reemissao de guias: Disponibilizar relatério para reemissdo de guia de protocolo, guia de
remessa e guia de expediente (guia de recolhimento) por: Guia de protocolo: N° do
protocolo/N° do volume/ Ano (periodo), N° guia; b) Guia de remessa: N° guia/ remetente/
destinatario/periodo/ remetente e destinatario;

30.

Permitir consulta de protocolos WEB, devendo ser em tempo real, ficando a cargo da
instituicdo a disponibilizacdo do sistema junto ao site, filtrando por: N°/ano do protocolo
e CPF/CNPJ, disponibilizando no minimo as seguintes informacg6es: Data e hora de
abertura do protocolo, requerente, assunto, descricdo/observacdo, n°/tipo de
documento, procedéncia, local atual, caixa/data de arquivamento, data/hora e descricao
dos destinatdrios e tramita¢do do protocolo com situagdo.

31.

Permitir cadastro do usudrio com as respectivas permissdes de utilizacdo no sistema.

32.

Permitir altera¢ao de senha do usudrio.
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33. Permitir o cadastramento das unidades orcamentarias.
Permitir o cadastramento de sub-assunto vinculado ao assunto, possibilitando informar a
34- quantidade de dias de tramitacdes dos protocolos e justificativa.
35. Permitir o cadastramento dos locais de arquivamento dos protocolos.
36. Permitir o cadastramento dos motivos de reabertura dos protocolos arquivados.
37. Permitir o cadastramento das situagdes dos protocolos.
38 Permitir a criagdo de volumes de protocolos, possibilitando ainda a tramitacao
) independente de cada volume.
Disponibilizar relatério de protocolos tramitados aos departamentos por: Modelo (ndo
39. recebido/ local atual/ tramitados no local), n°/ano do protocolo, n° volume, periodo e
remetente;
Relacdo de protocolos pendentes por destinatario: Disponibilizar relatdrio pendentes por
40. destinatarios filtrando por: destinatario inicial & destinatario final, periodo e tipo de
relatdrio (sintético/ analitico);
Relac¢do de protocolos por tipo de documento: Disponibilizar relatdrio de protocolo por
41 tipo de documento filtrando por: Tipo de documento, periodo, n° do protocolo, n° do
) volume, status de protocolo (aberto, fechado, todos) e tipo de relatério
(sintético/analitico);
Relagdo de protocolo por requerente: Disponibilizar relatdério de protocolo por
4 requerente por: Requerente (inicial/final), assunto, status do protocolo
’ (abertos/fechados/todos), ordenar por protocolos/requerentes e periodo de abertura
(inicial/final);
Relatdrio de publicagdo de protocolos: Disponibilizar relatério de publicacdo de
43- protocolos, filtrando por: status (abertos/finalizados/ambos), data inicial e data final;
Disponibilizar relatdrio para impressdo dos tramites de protocolos por: modalidade (n&o
44. recebido/ local atual/ tramitados no local), ano, n° do protocolo, n° do volume, periodo e
remetente — destinatario;
45. Possibilitar permissdes por destinatdrio x usudrio.
46. Possibilitar permissdes por assunto/documento x unidade orcamentdria
47. Possibilitar a realizacdo de cdpia de seguranca do sistema (Backup).
48. Permitir restauracdo de dados do backup.
SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS ATENDEU
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS v | X

Deve realizar controle de datas para lancamentos/movimentac¢do com tela para defini¢cdo
da data de contabilizacdo, sinalizando a data vigente e data de abertura.

Deve permitir o cadastramento dos veiculos, com informagdes bdsicas e informagdes
adicionais. Conter no minimo os seguintes dados:

e Numero de placa incluindo mdascara para placa Mercosul;

e Espécie de veiculo apontando se é veiculo de carga, misto, passageiros e tracdo;

e Numero de RENAVAM;

e (hassi;

e Marca e Modelo;

e Ano do Veiculo (Fabricacdo e Modelo)
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e Tipo do veiculo (ex: maquina, passeio e utilitario);
e Quantidade de eixos

e Poténcia;

e Procedéncia;

e (Cor;

e Tipo de Combustivel (ex: Gasolina, Etanol, Diesel);
e (Capacidade de passageiros;

e Estado e Municipio;

e Centro de custo (Secretaria / Departamento);

e Numero de motor;

e Numero de TAG.

Deve permitir o cadastramento de veiculo reserva, com os mesmos dados de cadastro do

3- veiculo principal.
Deve permitir o cadastro dos motoristas da instituicdo, minimanente com os seguintes
dados:
e Nome Completo;
e Numero do Documento de identidade (RG) e 6rgdo emissor;
e Numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
4 e Data de nascimento;
e Filiacao;
e Numero de Registro da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), com indicagdo da
validade, data da primeira habilitacdo e categoria;
e Endereco, e-mail e telefone.
5. Deve permitir o bloqueio do motorista, bem como o controle do periodo de férias.
Deve permitir o cadastro dos destinos de viagens, minimamente com as seguintes
informacGes:
6. e Nome do Local;
e Endereco completo (Rua, Bairro, Cidade e Estado);
e  Possuir campo para inclusao de observagdes, caso seja necessario.
Deve permitir registro das viagens identificando os veiculos por placa, cédigo de cadastro
ou descri¢do do veiculo, bem como informar o centro de custo, local de destino, nome do
7 solicitante, nome do aprovador da viagem e o nimero de processo, registrando a data e
hora de saida.
Deve permitir registrar o agendamento de viagem com indicagdo do veiculo por placa,
8 cddigo de cadastro ou descri¢ao do veiculo, bem como informar o centro de custo, local
’ de destino, nome do solicitante, nome do aprovador da viagem e o niimero de processo,
registrando a data prevista de saida, data e hora prevista para retorno.
O usuario responsavel por autorizar [ aprovar as viagens, devera visualizar ao logar no
9. sistema um “painel” demonstrando as viagens registradas que estejam aprovadas,
reprovadas e pendentes de aprovagao.
10. Deve advertir a saida de veiculo em dia e hordrio de rodizio, permitindo ainda a

readequacdo das datas e horarios de rodizio.

1.

Deve permitir registrar retorno das viagens, buscando por niumero da viagem ou por
veiculo, podendo ser evidenciado:

Praga José Rodrigues do Nascimento, n2 30, Centro - Cajamar/SP Telefone: +55 (11) 4446-0000
Pagina 83 de 132




CAJAMAR mn
PREFEITURA *

FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA

SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

ATENDEU

v | x

e Possiveis ocorréncias na viagem, com indicacdo do motorista e boletim de
ocorréncia;

e Possiveis despesas como peddgios, abastecimentos e multas no percurso. No
caso de indicagdo de multas, o sistema devera permitir informar o cédigo do
Auto de Infracdo de Transito (AIT), de acordo com codifica¢do nacional, a
descricdo da multa, a gravidade, os pontos, valores e artigo do Cddigo de
Transito Brasileiro (CTB).

Deve permitir o registro das manutengdes veiculares, indicando o veiculo, tipo da
manutenc¢do “Preventiva” efou “Corretiva”, se é manutencdo a ser realizada na

12. instituicdo ou se é manuteng¢do externa, ou seja, o veiculo ser encaminhado a terceiros
(oficinas, concessionarias, entre outros). No caso de manutencdo externa o sistema
deverd permitir informar o prestador de servico.

Deve permitir o cadastro do Cédigo Fiscal de Operacdes e Prestacdes (CFOP), com

13. indicacdo do cddigo e descricdo, para utilizagdo nos registros dos Abastecimentos e
Manutengdes Veiculares.

Deve permitir o cadastro dos Fornecedores que serdo utilizados tanto nos
abastecimentos, quanto nas manutengdes veiculares, minimamente com os seguintes
dados:

14- e Numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

e Razdo Social
e Endereco Completo (Rua, Bairro, Cidade e Estado).
15 Deve permitir o cadastramento das despesas (“IPVA”, “Licenciamento”, “DPVAT” e
) “Seguro”) por veiculo com indicagdo de vencimento, valores e formas de pagamento.
Deve permitir a exportacdo de planilhas (.xIsx) com op¢&o de selecionar o contetido a ser
exportado, minimamente das seguintes informagdes:
e (Cadastros de Veiculos;
e (Cadastro de Destinos;
16. e (adastro dos Pneus;
e Cadastro do Auto de Infracdo de Transito (AIT);
e (adastro dos Centros de Custos;
e (adastro de Fornecedores;
e Cadastro do Cédigo Fiscal de Operac¢des e Prestacdes (CFOP).
17. Deve permitir auditar funcionalidades do sistema filtrando por tipo de acdo e periodo.
Deve permitir a parametrizacao das funcionalidades do sistema, tipo:
e Utiliza¢do do Fluxo de Aprovacao de Viagens;
¢ Bloqueio de Motorista com CNH Vencida;
18. e Roteiro da Viagem com responsavel e solicitante;
e Bloquear viagens de veiculos com agendamento prévio de manutengGes;
e Emitir alerta programdvel dos motoristas que estiverem com CNH a vencer em
determinado periodo.

19. Deve permitir configura¢do da pégina inicial do sistema por perfil de usuario, definindo os
alertas com prazos e cores editaveis.

20, Deve permitir definir as permissées do usudrio de acordo com o perfil vinculado,

permitindo acesso de forma individualizada a cada mddulo e funcionalidade do sistema.
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21.

Deve gerar Log de utilizagdo do Sistema apontando a funcionalidade e periodo,
disponibilizando a informag¢do em planilha (.xIsx).

22.

Deve permitir aimpressao dos relatdrios, listados abaixo, com a possibilidade de geracao
de graficos:

e (Cadastro de Centro de Custo;

e (Cadastro de Veiculos;

e (adastro de Pneus;

e (adastro de Multas;

e (adastro de Fornecedores;

e (adastro de Motoristas;

e Registro de abastecimentos;

e Registro de Ocorréncias;

e Registro de Viagens;

e Registro das Manutengdes Veiculares;

e Registros das Despesas Veiculares;

e Relacdo de Usudrios do Sistemas.

SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS
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v | x

23.

O sistema deve possuir design responsivo, ou seja, adaptar-se aos diversos dispositivos
mdveis (tablet e celular), browsers e resolu¢cdes de monitores sem rolagem lateral.

24.

Deve permitir anexar no minimo 4 fotos por veiculo no cadastro.

25.

Deve permitir o cadastro dos centros de custos (Secretarias, Departamentos, entre
outros).

26.

Deve permitir o cadastro de pneus com indicagdo de marca, aro, modelo, cddigo de
identificacdo do pneu (DOT), dimensdes e autonomia.

27.

Deve permitir informar no cadastro do veiculo se 0 mesmo é patriménio da instituicao,
alugado, cedido ou terceirizado. Para os veiculos préprios (patriménios) o sistema deverd
permitir informar a data de aquisi¢do, numero do Documento Fiscal e o Nimero de
Identificacdo no Patrimoénio da Instituicdo (N° Chapa).

28.

Deve permitir registrar no cadastro do veiculo a inativagdo do mesmo.

20.

Deve gerar e imprimir o formuldrio de vistoria veicular.

30.

Deve permitir no cadastro do veiculo a consulta da quilometragem atual, e no caso de
veiculos pesados (ex: Maquinas, Tratores, entre outros) o total de horas uso.

31.

Deve permitir anexar imagens ao cadastro do motorista.

32.

Deve permitir emitir a Ordem de Servico referente as manutengdes veiculares.

33.

Deve permitir a integracdo com o Sistema de Almoxarifado para leitura dos dados
cadastrais referente aos materiais automotivos, exemplo: Pecas Automotivas.
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O Sistema de controle de cemitério tem como objetivo organizar e controlar todas as
informag6es e dados necessdrios ao falecimento, causa da morte, exumagao, jazigos,
lotes, quadras e sepultamentos, provendo informac¢des e mapeamento das gavetas,
controle de vendas de terrenos, exumacao e seus residuos, pecas anatdémicas,
ossuarios, e fornecimento de dados completos do sepultado.

O sistema devera permitir o cadastro do cemitério com a seguintes informacées: cédigo
do cemitério, nome do cemitério, endereco, bairro.

O sistema devera permitir o cadastro dos declarantes com as seguintes informagdes:
codigo do cemitério, nome do declarante, endereco, nimero, complemento, bairro,
cidade, estado, CEP,telefone, nacionalidade, sexo, grau de parentesco, documento de
identidade e campo observacdo.

O sistema devera permitir o cadastro do proprietario contendo a seguintes informacgdes:

cddigo do cemitério, nome do proprietario, dados do endereco, tipo de proprietario,
sexo, nacionalidade,CPF/CNPJ, documento de identidade, data identidade e sepulcros.

O sistema devera permitir o cadastro do sepultado contendo a seguintes informagdes:
cddigo do cemitério, nome do sepultado, dados do falecimento, data, horas do
falecimento, nimero da declaracdo de ébito, natimortos, local do falecimento, cartdrio,
declarante, nome do médico, C.R.M, estado, exumado, causa da morte e dados
pessoais.

O sistema deverd permitir o cadastro do tipo de Sepulcro contendo a seguintes
informag6es: cédigo do sepulcro e descricao.

O sistema devera permitir o cadastro de sepulcros contendo a seguintes informagdes:
cédigo do cemitério, sepulcro/ ossudrio, nome do sepulcro, tipo do sepulcro, lote,
quadra, rua, emolumento, unidade e dimensdo do sepulcro e tipo de permanéncia.

O sistema deverd permitir o cadastro dos emolumentos contendo a seguintes
informag6es: cédigo de emolumentos, descri¢do e valor.

O sistema devera permitir o cadastro do tipo de permanéncias contendo a seguintes
informag6es: cédigo de permanéncias, descricdo e periodo em dias.

O sistema deverd possibilitar o registro de aquisicdo de sepulcros com as seguintes
informag6es: cédigo do cemitério, informar o cédigo do proprietario, sepulcro, valor,
data de aquisi¢do e ndimero do taldo.

10.

O sistema deverd possibilitar o controle de sepultamentos com as seguintes
informag6es: cédigo do cemitério, céddigo do proprietario, cédigo do sepultado, tipo de
sepulcro, data e horas do sepultamento.

1.

O sistema deverd possibilitar a movimentacdo de transferéncia de sepulcros, controle
que faz necessdrio para desocupacdo de sepulturas e jazigos coletivoscontendo a
seguintes informagdes: cédigo do cemitério, céddigo de sepultado, cédigo do sepulcro,
data e horas da transferéncia.

12.

O sistema deverd possibilitar o registro da exumacao dos ossos do falecido, controlando
pelas seguintes informagdes: cddigo de cemitério, cddigo de sepultado, data e horas da
exumacgao.

13.

O sistema devera possuir relatério das emissdes de protocolos, podendo selecionar o
tipo de autorizacdo com no minimo os seguintes itens: compra da sepultura, construcdo
de gaveta, transferéncia de restos mortais, constru¢do de jazigo, alvara para
canteiro, alvard para tumulo,alvard para reforma, autorizacdo para compras e
concessdo tempordria, podendo informar o valor quando necessario.
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" O sistema devera possuir relatdérios cadastrais das causas mortes, tipo de sepulcros, tipo
depermanéncia, unidade sepultamento e emolumentos.
5 O sistema devera possuir relatério dos cadastros dos sepultados, podendo
) informar o nome e periodo do sepultamento.
16. O sistema deverd possuir relatdrio dos sepultamentos.
17. O sistema devera possuir relatdrio das transferéncias.
18. O sistema devera possuir relatdério das exumacdes.
19. O sistema deverad possuir relatdrio das movimentagdes por sepulcros.
SISTEMA DE CONTROLE DE CEMITERIO ATENDEU
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS v | X
20. O sistema deverd permitir o cadastro do grau de parentesco com as seguintes
informag6es: cddigo e descricao.
21. O sistema deverd permitir a causa da mortis contendo a seguintes informagdes: cédigo e
descrigao.
22. O sistema deverad consultar as aquisi¢6es, sepultamentos, transferéncias e exumagoes
por periodo.
23. O sistema deverd permitir o cadastro dos membros a serem sepultados.
24. O sistema deverd possuir relatério dos cadastros dos proprietdrios.
25. O sistema deverd possuir relatdrio da aquisi¢do de sepulcros.
26. O sistema devera possuir relatdrio dos cadastros de cemitérios.
27. O sistema deverad possuir relatdrio dos cadastros de sepulcros.
28. O sistema devera possuir relatdrio dos cadastros dos declarantes.
SISTEMA DE OUVIDORIA ATENDEU
FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS v X
O sistema devera possuir dashboard gréficos para gestao das manifestacdes, facilitando o
1. controle de reclamacgdes, denuncias, solicitagbes, sugestbes e elogios, controlando o
percentual por tipo de manifestacdo.
5 Deverd permitir o cadastro de unidades administrativas, informando no minimo o nome,
) endereco e telefone.
Deverd permitir o cadastro das Entidades de ouvidoria, informando no minimo nome e
3 telefone, bem como permitir vincular a unidade administrativa de origem.
Deverd permitir o cadastro do ouvidor, informando no minimo CPF e nome completo,
4 cargo, natureza do cargo, e-mail e senha do ouvidor.
Deverd permitir o cadastro dos manifestantes, informando no minimo CPF e nome
> completo, e-mail, tipos de pessoa, endereco e informagdes pessoais.
6 Deverd permitir o registro das manifestacdes do tipo “Denuncias”, “Reclamagdes”,
) “Solicitacbes”, “Sugestbes” e “Elogios”.
; No registro das manifesta¢Ges devera ser permitido informar se manifestante an6nimo,

assunto, descricdo da manifesta¢do, canal de entrada, local, estado e cidade.
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Deverd possuir tela para consulta das manifestacdes, possuindo filtros para facilitar a

8. pesquisa, contendo no minimo os campos ndmero do protocolo, CPF efou CNPJ, nome do
manifestante, data, prazo, situacdo e pesquisa por unidade administrativa.
No resultado das manifestacbes o sistema deverd listar os registros por nimero de

9. protocolo, data de cadastro, CNPJ efou CPF, nome, destinatario, prazo de atendimento e
situagdo;
No resultado das manifesta¢des o sistema deverd possuir todos os detalhes registrados

10. por manifestagdes, separando por teor, manifestacbes, destinatarios, anexos, respostas/
histdricos e usudrios.

. Devera possuir relatério de manifestacdo resolvida no prazo/ fora do prazo, filtrando por
periodo, tipos de manifesta¢des, data de registro, data da prorrogacdo e data da resposta.

. Devera possuir relatério de manifestacdes recebidas/ resolvidas, filtrando por periodo e
tipo de manifestacdo.

3. Deverd possuir relatdrio de quantidade de atendimentos realizados, filtrando por periodo,
canal de comunicacdo, cargo, ouvidoria e protocolo.

" Deverd possuir relatério de manifestacdo por perfil do cidadao, filtrando por periodo,
profissdo, género, faixa etdria e escolaridade.

‘s, Deverd possuir relatdrio de avaliagdo por servigos, filtrando por periodo, unidade
administrativa, tipo de manifestagdo, assunto, sub-assunto, situa¢do e ouvidoria.

16. Devera possuir cadastros de usuarios, vinculando nome, CPF, e-mail e se usudrio possui
perfil de administrador.

7. Devera possuir o cadastro de grupos de usudrios, informando o nome e descrigdo,
vinculando os usudrios desejados.

18. Deverd possuir rotina de permissdes de usuarios.

19. Deverd possuir cadastro da Institui¢do, informando nome, endereco e logotipo.

SISTEMA DE OUVIDORIA ATENDEU
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS v | X

20. Deverd possuir tela para parametrizacao de sistema.

21. Devera permitir o cadastro dos assuntos das manifestagdes.

22, Deverd permitir o cadastro dos feriados para controle dos prazos das manifestacdes.

23. Deverd permitir o cadastro dos prazos, informando os tipos de situa¢des, quantidade de
dias, tipos de prazos, podendo ser dias Uteis/ corridos e observacdo.
Deverd possuir relatério por tipo de manifestagbes com no minimo unidade

24. administrativa, assunto e manifestacdo, filtrando por periodo, unidade administrativa,
assunto e tipo de manifestacao.

25 Devera possuir relatdrio de quantidades de funcionarios envolvidas no processo, filtrando
por periodo, canal de comunicagdo, cargo, ouvidoria e protocolo.

26, Devera permitir registrar a pesquisa de satisfacdo, informando o ouvidor de origem e
periodo de resposta.

27 Deverd possuir relatdrio de nivel de satisfacdo do cidaddo, filtrando por periodo, tipo de

" | manifestacdo, situacdo e manifestante.
58, Devera possuir relatdrio de quantidades de respostas enviadas, filtrando por periodo, tipo

de resposta e unidade administrativa.
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AJUIZAMENTO ELETRONICO DE PROCESSOS:

A solucdo ofertada deverd ser desenvolvida exclusivamente para Procuradorias em plataforma
100% Web a qual devera ser acessada através de um navegador web como Mozilla Firefox,
Google Chrome, como interface de acesso ao sistema pode ser acessado de qualquer
dispositivo que possua um navegador (Desktop; Notebook; Celular; Tablet), esta praticidade
que a plataforma Web traz ao usuario permitindo que os dados sejam acessados de onde estiver
e para procuradores (as) que sempre estdo em audiéncias, reunides ou ainda em casos de forca
maior como pandemias, usufruirdo desta aplicacdo estando em qualquer lugar do pais de home
office.

Considerando a Resoluc¢do 551/2011 do E. TJSP, que disciplina o Processo Eletrénico dos feitos
judiciais em tramite no Tribunal de Justica de S3o Paulo, o qual modificou estruturalmente os
procedimentos judiciais e julgamentos de demanda em massa, determinando, inclusive, que os
atos sé poderdo ser realizados mediante uso de certificado digital (ICP-BRASIL-Padrdo A3);

A solucdo ofertada deverd possuir ferramenta que realize o ajuizamento eletrénico de
processos respeitando a Lei Federal n° 11.419/06 e demais regulamentacbes aplicdveis ao
Processo Eletrénico no Estado de Sdo Paulo, permitindo a importacao de arquivos prontos para
a simulagdo da Execugdo Fiscal, de arquivos JSON, XML ou similares em atendimento as
premissas constantes do manual “Padrao de Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado
de S3o Paulo e Instituicbes Conveniadas via Web Service”. Nesse sentido devera:

Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do sistema, CDA e peti¢es iniciais
prontas e aptas para geracdo de lotes para ajuizamento eletronico, acompanhados do
respectivo arquivo compactado ZIP, nos quais constem os documentos eletrénicos em PDF, ao
Tribunal de Justica de S3o Paulo;

O modelo de petigdo inicial e CDA, devera estar parametrizada dentro do médulo de acordo
com o layout fornecido pela Prefeitura/Saneamento, ndo sendo necessdrio o trabalho de
elaborar a peca;

Possuir conversor préprio de documentos para o formato PDF, de modo a atender as regras
estabelecidas pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo;

Permitir a geracao automatica de petic¢bes iniciais e CDAs, em lotes agrupados dispensando o
upload de kits de ajuizamentos como anexos individuais de peti¢des e CDAs, promovendo uma
drastica reducao de tempo no ajuizamento.

Permitir a assinatura digital individual e em lote de peticSes iniciais, CDAs através de certificado
digital padrdo ICP-Brasil, com vistas a garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica
de documentos, de acordo com a Lei Federal n° 11.419/06 e demais regulamentac¢des aplicéveis
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ao Processo Eletrénico no Estado de S3o Paulo, apds & assinatura das Peti¢des Iniciais o sistema
fara a distribui¢do de processos para todos os procuradores que participarem da distribui¢ao
gerenciando os pesos de forma igualitaria para cada procurador;

Os processos serao encaminhados para o fluxo: aguardando transmissdo, onde o usudrio ird
disponibilizar todos os processos para ajuizar no tribunal;

O mddulo deverd possuir uma rotina ligada ao Tribunal de Justica de Sdo Paulo, capturar os
Processos e fazer a transmissa@o para o Tribunal de Justica;

Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do médulo, os lotes que foram
gerados e que aguardam ajuizamento eletrénico, bem como a transmissao dos lotes registrados
constantes do Padrdo de Integracdo entre o Tribunal de Justica do Estado de S3o Paulo e
Instituicdes Conveniadas via Web Service;

Apontar ocorréncias havidas quando do envio dos lotes de ajuizamento e, simultaneamente,
para os lotes enviados com sucesso;

Apresentar xml de envio e xml de retorno eventualmente havidas na transmissdo de arquivos
ao Tribunal de Justica de S3o Paulo;

O médulo deverd trabalhar com uma rotina integrada ao TJSP, que enviara os kits para o
judiciario.

Armazenar em pasta digital prépria, os arquivos como meio de comprovar o momento da
pratica do ato processual;

Apresentar ao usuario, em fluxo de trabalho, o mapeamento das etapas de atividades previstas
no procedimento de ajuizamento de processos, constantes do “Padrdo de Integracdao entre o
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo”:

Geracao de lotes para ajuizamento eletronico de processos;
Envio de lotes aguardando a transmissao ao TJSP;
Lotes em que houve erro de transmissao;

Apontar ocorréncias havidas quando do envio dos lotes de ajuizamento e, simultaneamente,
para os lotes enviados com sucesso, registrar o nimero de protocolo judicial, considerando
como critério o XML de envio e de retorno, identificacdo, mddulo, contribuinte, CPF/CNPJ,
cddigo de retorno, protocolo, data de retorno, data de envio de maneira automdtica,
permitindo a geracdo de relatdrios e através de integracdao devolver para a Divida Ativa, os
processos CNJ com retorno de ajuizamento;

RECEBIMENTO DE INTIMAQGES E CITA(;éES

O recebimento das intimag6es eletrénicas devera também se dar através do médulo, por
meio da Agenda do Procurador que devera ser mais uma facilidade do médulo, onde o
procurador devera receber eletronicamente as intima¢oes, através da Lei Federal n°
11.419/2006, artigo 4° § 3°, as procuradorias receberdo um prazo de 10 dias de caréncia para
cumprir seus prazos, e ap0s este prazo o procurador estd ciente da intimacdo e a partir do
primeiro dia (til serd iniciada a contagem do prazo processual, porém, este beneficio da Lei
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Federal, sé sera disponibilizado para procuradorias que assinarem termo de coopera¢do com
o Tribunal de Justica de S3o Paulo.

Permitir consultar intimacdes e a partir dai, podendo receber intimac¢des de forma individual ou
em lote, a solicitacdo automatizada de citagbes/intimag6es aguardando ciéncia, possibilitando
o recebimento e a ciéncia da respectiva citacdo/intimacado, informando o sistema adotado pelo
TJSP para inicio da contagem de prazo.

MODULO CONTENCIOSO JUDICIAL

O Sistema devera permitir a gestdo de processos judiciais nas esferas Federal, Estadual,
Trabalhista abrangendo as areas de direito civel, administrativo, criminal, tributério e
trabalhista possibilitando a elaboracdo de peti¢es intermediarias, recursos e impugnagées;
realizacées de diligéncias processuais, como pragas e leildes, cadastros de recursos;
honoradrios e custas, cartas precatérias, incidentes processuais e garantias oferecidas ao
processo;

O Mddulo Contencioso Judicial deve ser integrado ao Sistema ao sistema E-SAJ do TJSP, PJE da
Justica Federal e Estadual, o que permite a Procuradoria o recebimento de cita¢ées e intimag¢des
eletrénicas, além de visualizar, atuar e monitorar todos os seus processos eletronicamente. Essa
integracao simplifica também as tarefas de peticionamento e acompanhamento processual. O
procurador poderd elaborar suas pecas processuais, assina-las digitalmente e encaminhd-las ao
Tribunal, sem a necessidade de acesso ao portal de peticionamento ou uso de quaisquer
ferramentas externas ao Sistema.

Os documentos transmitidos aos processos nos Sistemas dos Tribunais sdo apresentados
automaticamente na pasta digital interna do processo no Sistema.

Nos casos de cadastramento manual do processo, por parte da Procuradoria, o Sistema devera
permitir a importacao de dados processuais do Tribunal. Assim, os dados do processo sdao
recuperados automaticamente e podem ser reaproveitados do judicidrio evitando redigitacdo
e erros.

Para os processos judiciais ndo eletrénicos, o sistema devera permitir a digitalizacdo das pecas
e a tramitagdo eletr6nica dentro da Procuradoria bem como receber intimagdes eletrdnicas e
importagao de dados cadastrais dispensando o cadastramento manual de dados processuais
dos processos fisicos;

Os processos distribuidos para o procurador deverdo ser apresentados em forma de lista de
tarefas, também chamadas de pendéncias, em filas de trabalho especificas do workflow;

A fila também apresenta pendéncias geradas a partir das classificacdes de processos ja
vinculados ao procurador. O Sistema deve permitir a gestdo de tarefas, como a definicdo de
elaborar manifesta¢do, cancelar manifestacdo, solicitar redistribuicdo definitiva e provisdria,
transferir pendéncia, definir assessor, solicitar dispensa de recurso, finalizar e
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transmitir/imprimir, classificar complexidade, palavra chave, mover pendéncia de fila,
desfinalizar e anexar documentos.

O Sistema deve apresentar a listagem de classificagdes dos Tribunais Estaduais e Federais afim
de que as manifesta¢des a sejam elaboradas pelo procurador, para cada andamento registrado
no processo. O procurador pode, caso assim deseje, utilizar o modelo de documento a ser
elaborado a partir da manifestagdo selecionada.

Os modelos pré-configurados no gerenciador de documentos apresentam as informacgées
basicas do processo ja preenchidas, obtidas do banco de dados do Sistema. O procurador
poderd entdao complementar o documento com os argumentos de defesa, finalizid-lo e
peticiond-lo eletronicamente no Tribunal de Justica, através do préprio Sistema;

A partir do recebimento de uma intima¢ao ou cita¢ao, o Sistema deve apresentar opgbes de
prazo em dias ou data fixa para que o sistema efetue o gerenciamento do calculo
automaticamente de acordo com a movimentac¢do associada (citacdo, decisdo, sentenca, etc.),
com base nos prazos previstos nos Cédigos Processuais: Civil, Trabalhista e Tributério;

Para os processos que ainda tramitam em meio fisico no judicidrio, o Sistema dispde de
mecanismos para apoiar na classificagdo dos processos bem como no gerenciamento dos
prazos;

Para conferéncias de calculos, de sobrestamento o Sistema dispde de fluxos que permitem o
gerenciamento do cdlculo bem como com a data do vencimento;

FORMULARIOS DA SOLUCAO OFERTADA

O sistema devera possuir formuldrios de facil manutencdo e configuracdo. Para a adequada
gestdo, é considerada essencial a existéncia dos seguintes formularios:

Formuldrio para cadastro de processos judiciais e administrativos;

Formulario para cadastro e configuragao dos Procuradores da licitante com possibilidade de
armazenamento do nome,E-mail, OAB/UF, descri¢do, cadastro de login, fun¢des e perfis de
trabalho;

O formuldrio devera permitir a selecdo de formas de distribuicdo final do nimero de processos
em que cada Procurador atua, possibilitando a efetiva divisdo, organizacdo e controle de
emissdo de peticoes e documentos bem como distribuicdo de processos entre os mesmos por
letra inicial da parte; deverda permitir, também, a divisdo igualitaria de processos aos
procuradores considerando a numeracdo de processo unificado do CNJ;

Formuldrio para cadastro e configuracdo das despesas processuais como diligéncias de oficial
de justica, com certidbes imobilidrias e postagens. O formuldrio deverd permitir o
armazenamento da descricdo das despesas e seus respectivos valores, que deverdo ser
lancados para o respectivo processo que a elas deu causa;
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Formulario para cadastro e configuracdo das partes e representantes (terceiros interessados,
peritos, testemunhas, desinteressado e vitima) do processo com possibilidade de
armazenamento de nome, endereco completo, CPF/CNPJ, RG/Inscricdo Estadual, tipo de pessoa
(fisica ou juridica), telefone, e-mail e filiacdo;

Formuldrio para cadastro, configuracdo e mapeamento das sequéncias de tarefas de cada
grupo de usudrio do sistema. Esse formuldrio permitird indicar o fluxo de trabalho a ser
realizado pelo grupo do usudrio que acessou o sistema, para que, de maneira intuitiva, o mesmo
seja direcionado a operar as tarefas de forma organizada; Esse mapeamento de atividades
objetiva minimizar erros, melhorar as condicdes de trabalho e aumentar a eficiéncia
operacional, distribuindo automaticamente aos grupos de usudrios, as tarefas necessarias as
diversas etapas do processamento da cobranca que lhes forem previamente atribuidas;

Formuldrio para cadastro do Cartdrio Judicial responsdvel pelo processamento da Execucdo
Fiscal na Comarca, contendo os dados como Nome do Cartério, e-mail telefone, Nome do
Diretor do Cartdrio, Cargo e matricula; Magistrado e matricula, dérgao, foro, competéncia,
Endereco Completo;

INTEGRACAO AO TRIBUNAL DE JUSTICA DE SAO PAULO

Com o objetivo de viabilizar a integracdo da licitante com o Tribunal de Justica do Estado de S3o
Paulo, permitindo o ajuizamento de ac¢bes, recebimento de intimagdes/citagdes bem como o
peticionamento intermediario em meio eletrénico, com consequente reducao dos trabalhos
manuais, diminui¢do do uso de papel e aumento da celeridade na tramitagdo dos processos,
observadas premissas constantes do manual “Padrdo de Integra¢do entre o Tribunal de Justica
do Estado de S3o Paulo e Instituicbes Conveniadas via Web Service” a solugdo ofertada devera:
Permitir comunicacdo por meio de interfaces padronizadas disponibilizadas pelo sistema
adotado pelo Tribunal de Justica do Estado de S3o Paulo de maneira a possibilitar a
interoperabilidade entre o sistema contratado e o do Poder Judicidrio Paulista;

Permitir a utilizacdo de protocolos criptografados, infraestrutura de chave publica e
protocolizacao digital, garantindo a integridade de documentos eletrénicos e sua validade
juridica, de acordo com a Lei n° 11.419/06 e medida provisdria 2.200/2, de 24 de agosto de 2001,
com adocao de técnicas de assinatura digital, protocolizacao digital de documentos e conexao
segura HTTPS, fundamentada a seguranca em criptografia na transmissdo de dados;
integridade de conteddo de documentos; autenticidade que permita comprovar a origem e
autoria de um determinado documento; ndo repudio quanto a autoria da assinatura digital
aposta; e irretroatividade, evitando a geragao de documentos de forma retroativa no tempo;

Permitir a utilizag@o de certificados digitais padrdo ICP Brasil, nos modelos A1 e A3, para
assinatura de documentos eletrénicos e atendimento de defini¢Ges apresentadas manual
“Padrdo de Integracdo entre o Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo e Institui¢Ges
Conveniadas via Web Service”;

Permitir acesso ao Web Service do sistema adotado pelo TJSP por meio do uso de protocolo
HTTPS (HyperText Transfer Protocol Secure), como forma de garantir a identidade do servidor
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da licitante onde haja sido estabelecida a conexao;

Permitir iniciar sessdo Web Service do sistema adotado pelo TJSP, utilizando identificacdo por
meio de certificado digital autorizado pela ICP Brasil, de modo a possibilitar acesso aos demais
servicos disponibilizados pelo TJSP;

Permitir aposicdo de assinatura digital da licitante, por certificado padrao ICP Brasil, em todos
os documentos XML enviados de maneira integrada ao TJSP;

Permitir acesso utilizando certificacdo digital da licitante, realizando o envio de requisi¢ao SOAP
de logon ao Web Service do TJSP, com consequente envio de mensagem SOAP com desafio
devidamente assinado e posterior resposta SOAP confirmando inicio da sessao junto ao TJSP.

ORGANIZACAO E CONTROLE

Para fins de organizacdo e controle a solugdo ofertada devera:

Possuir ferramenta de gerenciamento eletrénico de documentos, consistindo no cadastro,
consulta e vinculagdo de modelos com a classificagdo dos processos;

Permitir visualizagdo de documentos emitidos em formato PDF, gerados convertidos direta e
automaticamente pelo préprio sistema, ou pela digitalizacao de documentos com utilizacao de
scanner;

Possuir ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos na pasta digital interna do
processo que permita adicionar documento, cancelar documento ou excluir documentos bem
como exibir documentos cancelados;

Possuir ferramenta de pesquisa, no gerenciamento eletrénico de processos, que permita
localizar processos considerando como critérios 0 niumero de processo judicial, tipo, origem do
processo, status do processo, data de ajuizamento, data de importacdo, classe, assunto,
nimero de CDA, identificagdo do contribuinte, responsdvel, nimero de processo
administrativo, data de movimentac¢do, dias sem movimentagao, data da extin¢do, nome da
parte, documento da parte, endereco completo e cédigo do ato;

Permitir, na ferramenta para gerenciamento da pasta digital integrada pesquisa automatizada
e exibicdo do extrato de andamento processual no Tribunal de Justica de S3o Paulo via Web
Service ou emulagdo de ambiente virtual, dispensando, assim, qualquer acesso externo ao
sistema;

Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos, acesso direto a pasta
digital do processo constante do portal do Tribunal de Justica de S&o Paulo via Web Service ou
emulacdo de ambiente virtual, dispensando, assim, qualquer acesso externo ao sistema;

Permitir nas pastas de processos existentes na ferramenta para gerenciamento eletrénico de
documentos, a inclusdo de documentos digitalizados em formato PDF;
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Permitir a visualizagdo da ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos em
monitor adicional, de modo a facilitar o manuseio da pasta;

Possuir agenda de compromissos com visualiza¢ao didria, semanal e mensal, com o controle de
prazos, audiéncias e demais compromissos e pendéncias geradas a medida que ocorre a
tramitag¢do dos processos, podendo ser compartilhada entre os usudrios ou grupos de usudrios
e com op¢ao de adicionar participantes;

Permitir também a renovacao de prazos de compromissos, bem como sua exclusao;

Possuir ferramenta de controle do histdrico do processo disponibilizando o tipo de
movimentagdo processual que foi realizada, data e hora bem como a mensagem com a auditdria
do usudrio que realizou a tarefa.

Possuir ferramenta que permita a consulta ao histérico do devedor junto a base de informagdes
utilizadas pelo sistema, apresentando, assim, um prontudrio do devedor contendo informagées
processuais, histérico do processo, partes, CDAs, intimag¢des, custas, audiéncias, cargas,
apensamentos, observagdes, garantias oferecidas, citagfes informagOes referentes as CDA, ao
controle de citagOes, das garantias oferecidas, dos pagamentos havidos, eventos da divida ativa
informagdes sobre acordos eventualmente realizados e, quando integrados sistemas, situa¢ao
atualizada de eventuais acordos perante o setor de finangas, pasta digital e movimentacdo
processual;

CITACOES E INTIMACOES ELETRONICAS

10

Considerando que no processo eletrdnico as cita¢fes e intimagdes serdo realizadas através da
integragao do sistema Tribunal de Justica de Sdo Paulo a solugdo ofertada, esta devera:

Permitir acesso Web Service da licitante junto ao TJSP para solicitar, de maneira automatizada,
a quantidade e relagdo das cita¢bes/intimagdes que estivem aguardando ciéncia, permitindo a
recepcao de arquivo XML contendo o nimero de cita¢bes/intimagdes disponiveis e uma lista de
citagBes/intimagdes que estardo aguardando ciéncia por parte da instituicdo, com indicag¢do do
drgao, ato, numero do cédigo do ato, processo, classe, data de disponibiliza¢do, data término
de caréncia, descricao da movimentagdao, complemento da movimentagao, tipo de vinculo,
documento da parte passiva, nome da parte passiva, documento da parte ativa, nome da parte
ativa, prazo processual, cddigo do Foro, comarca, nome da vara, cddigo da classe, cédigo do
assunto, descricdo do assunto, cddigo da movimentacdo, data prazo, observacdo do processo,
observadas as defini¢ées do “Padrdo de Integracdo entre o Tribunal de Justica do Estado de
S&do Paulo e Institui¢des Conveniadas via Web Service”;

Permitir a solicitacd@o automatizada de cita¢Ges/intima¢des aguardando ciéncia, possibilitando
o recebimento e a ciéncia da respectiva cita¢do/intimagao, informando o sistema adotado pelo

TJSP para inicio da contagem de prazo;

Permitir buscar as intima¢bes de um érgdo, comarca, cédigo de foro, ou de todas as
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disponibilizagbes eletrénicas havidas, permitindo o recebimento das cita¢des/intima¢ées uma a
uma e, a partir da segunda solicitagdo desse tipo, a mensagem de solicitagdo deverd também
confirmar o recebimento da anterior;

Permitir o envio da requisi¢ao de solicitagcdo de citacdo/intimacdo aguardando ciéncia contendo
documento XML assinado pela licitante solicitando a préxima cita¢do/intimacdo e confirmando
o recebimento da anterior (se houver) e enviar pacote ZIP, codificado em base 64, com arquivo
PDF, assinado pela licitante, recebido no chamamento anterior deste método;

Permitir recep¢do da resposta da solicitagdo por meio de pacote ZIP, codificado na base 64,
contendo arquivo “Resposta.xml” com a cita¢do/intimacdo assinada digitalmente pelo Tribunal
de Justica; os arquivos PDF de despacho/sentenca; e o arquivo “Ciencia.xml”’ para ser assinado
digitalmente pelo usudrio ou pela instituicao e retornado na confirmag¢ao do recebimento desta
citagdo/intimagao;

Permitir solicitagdo de citacdo/intimacdo aguardando ciéncia, informando o nimero do ato e
enviando o arquivo de ciéncia da citagdo/intimagao, permitindo solicitar cita¢cdes/intimagées de
qualquer 6rgao ou processo sem obedecer a uma sequéncia especifica. Devera enviar
documento de ciéncia desse ato assinado pelo usuario ou pela licitante, possibilitando obtencao
de documento de ciéncia necessario para a solicitacdo de intimacdo ou ciéncia pelo nimero do
ato;

Permitir solicitagdo de citagdes/intima¢Ses com contagem de prazo iniciado automaticamente
para as quais ndo houver confirmacdo, durante o prazo de caréncia para ciéncia, e que terdao
seu prazo judicial iniciado automaticamente, possibilitando o recebimento de
citagbes/intima¢bes com prazo iniciado automaticamente para um determinado 6rgao ou
comarca ou, ainda, para todos os foros somente uma comarca ou de um foro, observadas as
definicbes do “Padrdo de Integracdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e
Instituicdes Conveniadas via Web Service”;

Permitir obter documentos anexos as cita¢es/intimag¢des, informando o nimero do ato e
ndmero do documento recebidos no XML da citagdo ou da intimagao;

Permitir controlar e alertar aos usudrios do transcurso de prazos correlatos as
citagbes/intima¢des disponibilizadas, apresentando em fluxo de trabalho, especificamente
categorizadas, observadas as situa¢des previstas no “Padrdo de Integracdo entre o Tribunal de
Justica do Estado de S3o Paulo e Instituicbes Conveniadas via Web Service”.

IMPORTACAO DE DADOS

11

Possuir ferramenta que possibilite a importacdo de arquivo nos formatos Json ou similar
conforme layout fornecido pela Administracao, contendo os créditos inscritos em divida ativa
em vias de cobranc¢a administrativa ou judicial, contendo todas as informa¢bes minimas
necessarias para eventual ajuizamento;

Possuir ferramenta que possibilite ao usudrio, a importacdo dos créditos inscritos em divida
ativa, contendo todas as informag¢des minimas necessdrias para eventual ajuizamento;

Possuir ferramenta de validagdo e consisténcia dos dados importados da divida ativa, seguindo
regras pré-estabelecidas, de maneira a indicar os registros que apresentarem quaisquer
impedimentos para futuro ajuizamento;
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Possuir ferramenta que aponte situagdes, tais como: débito prescrito, endereco incorreto do
objeto da acdo, endereco incorreto das partes. A ferramenta devera alertar o usudrio sobre
essas inconsisténcias bem como possibilitar seu bloqueio para ndo ajuizamento, se assim o
desejar, até a sua efetiva resolucdo bem como a impressdo de um relatdrio no qual o sistema
apresentados kits validos e kits invdlidos para efetuar o ajuizamento.

PASTA DIGITAL INTEGRADA

Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos, acesso direto a pasta

12 digital do processo constante do portal do Tribunal de Justica de Sdo Paulo via Webservice ou
emula¢do de ambiente virtual;
Possuir ferramenta que gerencie documentos na pasta digital interna do processo, permitindo
13 adicionar documento, cancelar, excluir, bem como, realizar conversdao automatica dos
documentos para o formato PDF.
Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos, acesso direto a
pasta digital do processo constante do portal do Tribunal de Justica de Sdo Paulo via Web
14 Service ou emulacdo de ambiente virtual, dispensando, assim, qualquer acesso externo ao
médulo.
Permitir nas pastas de processos existentes na ferramenta para gerenciamento eletrénico de
5 documentos, a inclusdo de documentos digitalizados em formato PDF.
ANDAMENTO PROCESSUAL
Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos, acesso direto a pasta
16 digital do processo constante do portal do Tribunal de Justi¢a de Sdo Paulo via Webservice ou
emulacdo de ambiente virtual;
Permitir, ferramenta de pesquisa automatizada e exibi¢do do extrato de andamento processual
17 no Tribunal de Justica de Sdo Paulo via Web Service ou emulagdo de ambiente virtual,
dispensando, assim, qualquer acesso externo a sitios eletronicos de tribunais.
MONITOR ADICIONAL
8 Permitir a visualizagdo da ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos em
! monitor adicional, de modo a facilitar o manuseio da pasta.
GESTAO DE AUDIENCIAS PRAZOS E TARFEAS
Possuir gestdo e controle de audiéncias, prazos e compromissos com visualizagdo diaria,
19 semanal e mensal, com o controle de prazos, audiéncias e demais compromissos e pendéncias
geradas a medida que ocorre a tramita¢do dos processos.
Permitir também a renovacao de prazos de compromissos, bem como sua baixa, ou seja,
20 anotacao de sua ocorréncia.
MOVIMENTAQAO PROCESSUAL INTERNA
Possuir ferramenta de controle da movimentacdo processual interna (relatdrio do histérico do
21 processo), com registro, de todos os atos praticados no processo, com data, hora bem como o
usuario que os praticou;
Possuir ferramenta de pesquisa de processos cadastrados na base de dados do mddulo
considerando como critério o nimero de processo, tipo, origem do processo, status do
22 processo, data de ajuizamento, data da importacdo, responsavel, classe, assunto, o nimero da

CDA, identificacdo, responsavel, nimero de processo administrativo, data da movimentacao,
dias sem movimenta¢do, data extingao, o nome do devedor, documento parte passiva, o
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endereco do devedor, o cddigo do ato.

23

A ferramenta deverd apresentar, também, informacdes referentes aos dados do processo,
ndmero do processo, tipo de processo, valor da acdo, valor atualizado, data da distribuicao,
mddulo, procurador responsavel, situacdo do processo, processos sem andamento, area, vara,
classe, assunto, nimero inscri¢do, ndmero identificagdo, origem do processo, documentos
internos, histérico do processo, partes, CDA, Intimacdes, custas, audiéncias, cargas,
apensamentos, observagOes, garantias oferecidas, citacdes, eventos da divida ativa, pasta
digital, movimentacdo processual.

CONTROLE DE CITAGOES

24

A ferramenta deverd apresentar controle das citagdes havidas informando o ndmero do
processo, nome da parte, nimero das CDAs, tipo de citagao,nimero do mandado, objeto do
mandado, resultado da diligéncia, nome do ofial, endereco.

EVENTOS DA DIVIDA ATIVA

25

Possuir ferramenta que possibilite aos setores envolvidos com a Execu¢do Fiscal (tributario,
divida ativa etc.) cadastrar solicitacdes que impliquem em tramita¢do processual. Caso o setor
de divida ativa reconheca, por exemplo, a inexisténcia de uma divida por motivo de
cancelamento do langamento ou satisfagdo do débito, e estando este em fase de execugao,
devera informar essa situagdao no sistema para que a procuradoria receba a informacdo através
de integracao e desta forma expeca a peti¢do de extingdo do processo. Essa ferramenta, ao
tempo que permite a consulta pelo setor de execucdo fiscal, deverd permitir a emissdo da(s)
peticdo(bes), nos processos eletrénicos ou fisicos, pertinente(s) a providéncia solicitada, de
forma direta, na prépria ferramenta;

CADASTRO E CONTROLE DE APENSAMENTO

26

Possuir formuldrio de cadastro e controle do apensamento de feitos, nimero do processo, tipo
de vinculagdo, motivo do apensamento, data do apensamento, juiz, prioridade, segredo de
justica, justica gratuita, ndmero da ordem, nimero da pasta, nimero do processo
administrativo, intervencao do MP, pedido de liminar, antecipacdo de tutela, cddigo
identificador, mdédulo, observacao, palavra chave e complexidade.

CADASTRO DE RECURSOS

27

Possuir formulario de cadastro e controle de recursos interpostos, com possibilidade de
armazenamento de informag6es como, nimero do processo, parte que o interpds (autor,
réu, terceiros, ministério publico etc.), data da remessa, nimero do registro, magistrado
relator, corte julgadora, data do transito em julgado, data do julgamento, data da
publicacao, efeito em que foi recebido (devolutivo, suspensivo), tipo da publica¢ao, termos
da ementa, foro para remessa, instancia, recurso, turma, cdmara, ementa do acérdao.

CADASTRO DE INCIDENTES PROCESSUAIS

28

Possuir formulario de cadastro e controle de incidentes processuais com possibilidade de
armazenamento de informag6es como data, nimero do processo, digitos apds a barra, valor,
fundamento, alegacdo, data da sentenga, descri¢do sucinta da sentenca.

CADASTRO DE CUSTAS E DILIGENCIAS DE OFICIAIS

29

Possuir ferramenta que possibilite o cadastro de informacdes sobre as custas processuais
ocorridas da tramitacdo dos processos (diligéncias de Oficial de Justica, despesas de postagem,
despesas de Certiddo Imobilidria etc.), origem, nimero do processo, nome do executado,
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vinculado, pago, data da previsdo, data do pagamento, data do recebimento, valor, quantidade
de diligéncias, percentual de honordrios, forma de pagamento, datado reembolso, situacdo,
categoria, numero do documento, observagao, documentos.

PETICIONAMENTO

30

Possuir ferramenta composta de editor de textos préprio e integrado, compativel com padrdo
RTF ou similar, permitindo a integragdo com os campos das tabelas do banco de dados do
mddulo, com possibilidade de formatagao de fonte, margens, cabegalho e rodapé, insercdo de
tabelas, insercao de mascaras, imagens, marcadores e numerag¢ao, corretor ortografico,
devendo, entre outras coisas:

Possibilitar o cadastro e configura¢do de documentos do processo, bem como manter em sua
base nativa modelos previamente criados e formatados, com contetido juridicamente vdlido,
devendo conter, como padréo, pelo menos os seguintes peti¢cdes e documentos:

Peticdo inicial com citagdo postal com CDA integrada;

Peticdo inicial com citagdo por Oficial de Justica;

Peticdo inicial com citagdo por edital;

Peticdo de cita¢do postal;

Peticdo de citacdo por Oficial de Justica;

Peticdo de citagdo por carta precatdria;

Peticdo de adjudicacdo de bens penhorados;

Peticdo de extin¢ao do processo por pagamento da divida e levantamento de penhora;
Peticdo de extingdo do processo por cancelamento da divida;

Peticdo de juntada de CRI (certiddo de registro de imdvel);

Peticdo de juntada de guia de depdsito de despesas processuais com Oficial de Justica;
Peticdo de expedicdo de oficio a JUCESP solicitando informacg6es sobre a empresa

devedora;

Peticdo de expedicdo de oficio ao Departamento de Transito solicitando informacges sobre
veiculos de propriedade do devedor;

Peticdo de expedicdo de oficio dirigido a Receita Federal solicitando informages cadastrais
do devedor;

Peticdo de penhora do bem que deu origem ao débito;

Peticdo de penhora on-line (Sistema Bacen-Jud);

Peticdo para designagdo de data para hasta publica;

Peticdo de prosseguimento do processo por ndo cumprimento de acordo;

Peticdo de inclusdao de polo passivo por meio de citagdo postal;

Peticdo de exclusdo de polo passivo;

Peticdo de sobrestamento do processo para cumprimento do acordo;

Peticdo de suspensdo do processo para providéncias administrativas;

Peticdo de sobrestamento do processo por prazo determinado;

Notificagdo Administrativa para cobranga da divida;

Notificacdo Administrativa para pagamento de honorarios advocaticios e/ou despesas
processuais;

Aviso de recebimento de correspondéncias (AR);

Certiddo de divida ativa (CDA);

Pedido de Extin¢do (art. 924, Il, do CPC);

Pedido de Extin¢do (art. 924, Ill, do CPC);
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Pedido de Desisténcia Art. 485, VIIl, do CPC;
Pedido de Prazo;

Pedido de Liminar/Antecipacdo de Tutela;
Embargos de Declaracao;

Pedido de Desarquivamento;

Pedido de Designagdo de Hastas;

Pedido de Baixa das Restri¢bes Negativas;
Pedido de Substituicdo de Bens Penhorados;
Pedido de Arquivamento nos Termos do Art. 40 da lei 6.830/80;
Pedido para Expedicao de Carta Precatdria;
Pedido de Extin¢do (Art. 26, DA LEI 6.830/80;
Pedido de Penhora de Veiculo;

Pedido de Penhora de Imdvel;

Pedido de Emenda a Inicial da execugdo Fiscal;
Pedido de Citacdo —-Endereco Localizado;
Embargos a Acdo Monitdria;
Execugdo/Cumprimento de Sentenga;
Impugnacao;

Réplica;

Contestagao;

Carta Testemunhavel;

Acordo de nao Persecucao Penal;

Acdrdao;

Aditamento a Denuncia;

Agravo Denegatdrio de Recurso Especial;
Agravo Denegatdrio de recurso Extraordinario;
Agravo Denegatdrio de Recurso Ordindrio;
Agravo Inominado/Legal;

Agravo Regimental;

Alegac6es/Razbes Finais;

Alvar3;

Alvard de Levantamento;

Apelagao Ato ordinatdrio;

Certiddo de Intimagdo/Publica¢do do Acérddo ou Decisdo Recorrida;
Certiddo de ndo Interposi¢ao de Recurso ao Tribunal Superior;
Carta Rogatdria;

Carta de Ordemy;

Carta de Citagao;

Certiddo da Contadoria;

Certiddo de Autoinspecao;

Certidao de Decurso de Prazo;

Citacdo, Penhora e Avaliagdo;

Comprovante de Recolhimento de Preparo;
Comprovacao de Interposi¢ao de Agravo;
Contrarrazoes;
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Contrarrazdes de Recurso Extraordinario;
Custas;

Decisdao de Admissibilidade do Recurso extraordinario;
Decisdo de Admissibilidade do recurso para Tribunal Superior;
Edital;

Diligéncia;

Juntada de InformagGes Prestadas;
Juntada de Laudo Pericial;

Memoriais;

Notificagao;

Precatdrio;

Razobes Finais;

Reconvengao;

Recurso Extraordinario;

Recurso Ordindrio;

Recurso em Sentido Estrito;

Recurso Especial;

Relatdrio;

Peticdo de Juntando Cépia do Agravo;
Laudo pericial;

Laudo Pericial Sigiloso;

CONFIGURAGAO DE PRAZOS

31

Permitir configurages necessdrias para que o mdédulo realize as devidas anotagdes de prazo,
tramite e demais atos praticados no processo quando da emissao do documento.

Assim, a titulo de exemplo, para o pedido de suspensdo para cumprimento do acordo, devera
permitir configurar a suspensdo automatica do processo e registrar o prazo da suspensdo na
agenda e no histdrico do processo; para o pedido de prosseguimento do processo por ndo
cumprimento de acordo, devera permitir a configuracdo para retirar a suspensdo do processo
e retirar o compromisso da agenda, devolvendo o processo a tramita¢do normal.

CONFIGURACAO DE PETICOES

32

Permitir a configuragdao de peti¢es e documentos de maneira a possibilitar seu registro para
emissdo de relatdrios estatisticos de teor e quantidade emitidas;

33

Permitir a configuracdo de peti¢6es e documentos de maneira a possibilitar a inclusdo, exclusao
ou substituicdo do polo passivo na sua emissdo, quando o ato processual o exigir;

34

Permitir a configura¢do de peticbes e documentos de maneira a possibilitar a assinalagdo
unitdria ou em lote, apresentando o registro na pasta digital, apds sua emissao, evitando o
trabalho repetitivo de digitacdo dessas informac¢des no andamento do processo;

35

Permitir a configuracdo de peticbes e documentos de maneira a registrar o andamento
(movimentacdo) processual, no histdrico processual, apds sua emissdo, evitando o trabalho
repetitivo de digitacdo dessas informag¢des no andamento do processo;

36

Permitir a configuracdo de peticOes, de maneira a possibilitar a emissdo, nos processos fisicos,
de forma automédtica e sequencial, de documentos correspondentes aos atos processuais;

37

Permitir a configuracdo de peticdes e documentos de maneira a possibilitar a assinatura
digitalizada do firmatario.
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PETICIONAMENTO INTERMEDIARIO FiSICO

38

Permitir a assinatura digital de documentos, por meio de certificados autorizados pela ICP-
Brasil, respeitados os preceitos da Medida Provisdria n° 2.200-2/01, com geracdo de protocolo
de controle para consulta em sitio préprio na internet, com vistas a garantir a autenticidade, a
integridade e a validade juridica dos documentos emitidos e assinados;

39

Permitir, através de fluxo de trabalho, o encaminhamento automatico ao procurador
responsavel pela aposicao de assinatura digital em peticdes e documentos confeccionados que
estejam sob sua responsabilidade;

40

Apresentar os certificados digitais localizados no equipamento utilizado pelo procurador e
permitir aplicacdo de assinatura digital em lote para todos os documentos por ele definidos;

41

Permitir a impressdo de todas as peti¢des e documentos assinados digitalmente pelo
procurador;

42

Registrar a correlata manifestacdo no andamento processual de cada um daqueles para os quais
houve a impressdo de peticdes e documentos assinados digitalmente;

43

Permitir visualizar o documento confeccionado, possibilitando a conferéncia do conteddo antes
da aposicdo de assinatura digital,

44

Permitir visualizar a data de confec¢ao do documento, o pedido constante, o responsavel pela
geracdao do documento e, quando houver, a numeragao unificada CNJ do respectivo processo
judicial;

45

Permitir, caso haja incorrecao, cancelar o documento emitido, possibilitando ao usuario
responsdvel localizar o documento cancelado.

46

Permitir visualizar os processos que foram devolvidos por assessores e estagiarios através do
fluxo: Com Assessor Definido.

PETICIONAMENTO INTERMEDIARIO ELETRONICO

47

O mddulo devera possuir ferramenta que realize o peticionamento intermedidrio eletrénico
respeitando a Lei Federal n° 11.419/06 e demais regulamentacdes aplicdveis ao Processo
Eletrénico no Estado de Sao Paulo, permitindo a geracao de arquivos XML e arquivos PDF em
atendimento as premissas constantes do manual “Padrao de Integracdo entre o Tribunal de
Justica do Estado de S3o Paulo e Instituicdes Conveniadas via Web Service”. Nesse sentido
devera:

Permitir assinatura digital em lote de peticbes e documentos através de certificados
autorizados pela ICP-Brasil, com vistas a garantir a autenticidade, a integridade e a validade
juridica de documentos, de acordo com a Lei Federal n° 11.419/06 e demais regulamentacbes
aplicaveis ao Processo Eletronico no Estado de Sdo Paulo;

48

Possuir conversor proprio de documentos para o formato PDF, de modo a atender as regras
estabelecidas pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo;

49

Permitir a configuracdo de peticbes e documentos de maneira a possibilitar a inclusdo de
varidveis, que o ato processual, advindo da emissdo da peticdo ou documento, vier a acarretar;

50

Permitir a configuracdo de peticdes e documentos de maneira a exigir campos de CPF/CNPJ,
Endereco da Parte, devidamente preenchidos, quando o pedido efou o ato processual
subsequente ao exigir;

51

Quando da emissdao da peticao ou documento, o0 mddulo deverd alertar o usudrio sobre a
auséncia de dados nestes campos;

52

Permitir a configuracdo de peticdes e documentos de maneira a possibilitar a parametrizacao
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para a altera¢do automatica dos tramites processuais de suspensdo, sobrestamento e extin¢ao
do feito quando o ato processual procedente do pedido o exigir;

RELATORIOS

53

Permitir a geragdo e impressao de relatdrio contendo os maiores devedores;

Permitir a geracdo e impressao de relatdrio contendo a movimentagao da abertura de vista por
periodo, com totalizador indicando a quantidade e percentual de peti¢bes impressas. Essa
ferramenta deverd permitir filtrar registros considerando o procurador responsdvel pela
emissao dos documentos no periodo;

Permitir a gera¢do e impressao de grafico contendo registros por intervalo de valor;

Permitir a visualiza¢do dos relatdrios em tela, bem como a gravagdo opcional dos mesmos em
meios magnéticos ou outro dispositivo (disco rigido);

Permitir a geragdo de relatdrio de peticbes e documentos emitidos considerando o Procurador
responsavel pelo processo e contendo, no minimo, ndmero do feito, nome do executado
principal, data e hora da emissdao do documento, nome do usudrio responsavel pela emissado,
totalizador indicando a quantidade, percentual e tipo de documento emitido;

Permitir a geragdo de relatdrio de prazos e compromissos constantes da agenda, contendo, no
minimo, as seguintes informag6es, nimero do processo; vara; data e hora do compromisso;
Permitir a geracdo de relatdério de processos paralisados por determinado periodo, sem
movimentacao processual, contendo, no minimo, as seguintes informag¢6es: nimero do
processo; nome do executado; data do ultimo andamento processual;

Permitir a geragdo de relatdrio de custas processuais geradas nos processos, contendo, no
minimo, as seguintes informacdes: nimero do processo e vara; numero e ano da CDA; data do
lancamento da despesa; descricao da despesa; situagdao do processo; totalizagao, com numero
de registros listados e valor total das despesas;

Relatdrio de distribuicao de processos, relatério de processos judiciais, relatério de maiores
devedores, grafico de processos por valores, graficos de processos por situacao, relatdrio de
processos extintos, relatério de movimentacdo processual, relatério de bens penhorados do
processo, relatério de honorarios e custas, relatdrio de ajuizamentos, consulta de certidao de
divida ativa, relatério de compromissos e audiéncias, relatdrio de tarefas, download de
relatérios, relatdrio de eventos da divida ativa.

DISTRIBUICAO DE PROCESSOS

54

Permite a distribuicdo de processos nas modalidades direcionada e automatica, através de
regras pré-estabelecidas por tipo de processo, devedor, tipo de tributo, dentre outros, podendo
estas regras serem configuradas de forma flexivel na aplicagdo. A rotina do processo de
distribuicao permite:

Equilibrio da carga de trabalho entre os procuradores;

Ajustes do equilibrio de carga para situagoes especiais, como reduc¢do da carga de trabalho para
que o procurador atue em outras atividades de interesse da Procuradoria.

GERENCIAMENTO DE FERIAS OU AFASTAMENTO

55

Gerenciamento dos periodos de afastamentos e férias com a defini¢ao das respostas do médulo
quando ocorrer o registro do andamento processual de processos vinculados a estes
procuradores. Por exemplo, ao chegar uma intimag¢do de um processo cujo procurador
responsavel esteja afastado, o médulo poderd encaminhar tal intimac¢do para o procurador
substituto mantendo o equilibrio entre eles;
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REDISTRIBUICAO DE PROCESSOS

56

Solicitagbes de redistribui¢6es definitivas ou provisérias envolvendo todos os atos do fluxo,
podendo ocorrer o acolhimento ou a recusa;

Vinculagdo da parte contrdria ao procurador, geralmente utilizado para execucdo fiscal, de
modo que o procurador seja responsavel por todos os processos de uma mesma parte, obtendo
com isso o conhecimento do histdrico desta;

Solicitar Redistribuicdao definitiva: Escolhendo esta atividade, o médulo ird mandar a pendéncia
junto ao processo definitivamente para a redistribuicdo, a chefia realizara a redistribuicao;
Solicitar Redistribui¢do Proviséria: Escolhendo esta atividade, o médulo ird mandar somente a
pendéncia para que a chefia realize a redistribui¢do.

CONSULTA DE PENDENCIAS

57

A consulta de pendéncias busca todos os processos ajuizados na base de dados do médulo de
acordo com critérios escolhidos pelo usudrio como: nimero do processo judicial, nimero do
protocolo judicial, assessor, complexidade, data de prazo, data do protocolo, situacdo,
categocia, status da intimagdo, status do processo, procurador do processo, data de status
inicial, cddigo do ato, tipo de processo, tipo do ato.

CLASSIFICACAO DE MANIFESTACOES E PRAZOS

58

O mddulo deverd possuir tarefas para que o procurador classifique as intima¢des recebidas pelo
Tribunal de Justica, cada intimagdo serd classificada com a categoria de peca que sera
elaborada, prazo processual e o sistema calculara automaticamente o vencimento, para facilitar
o trabalho do procurador.

59

permitindo ainda que solicite redistribuicdo definitiva, solicite redistribuicdo provisdria,
transferir pendéncias, arquivar, suspender processos de 30 a 360 dias, encerrar atos que ndo
tenha nada para cumprir, extinguir processo, solicitar dispensa de recurso, adicionar
observacao e definir assessor.

CADASTRO DE SEQUENCIA DE TAREFAS

60

Formuldrio para cadastro, configuracdo e mapeamento das sequéncias de tarefas de cada
grupo de usudrio do mddulo. Esse formulario permitird indicar o fluxo de trabalho a ser
realizado pelo grupo do usudrio que acessou o mddulo, para que, de maneira intuitiva, o mesmo
seja direcionado a operar as tarefas de forma organizada; Esse mapeamento de atividades
objetiva minimizar erros, melhorar as condicbes de trabalho e aumentar a eficiéncia
operacional, distribuindo automaticamente aos grupos de usuarios, as tarefas necessdrias as
diversas etapas do processamento da cobranca que lhes forem previamente atribuidas.
Configurar quantidade de horas trabalhadas por perfil, configurar histdrico de login de usudrios
com hordrio de entrada, horario de saida, limites ultrapassados, usudrio de alteracdo, data de
alteragdo, usudrio de criacdo e data de criagdo.

RECURSO DE ACESSIBILIDADE

61

Recurso basico de acessibilidade, com ferramenta para auxilio dptico que promova melhor
desempenho visual de pessoa com baixa visdo, através de lupa que possibilite a ampliacdo de
imagem dos conteldos na tela, permitindo ao usudrio definir o tamanho do zoom bem como
seu direcionamento para todas as regides da tela;

A ferramenta devera permitir aumentar o zoom da lupa ao menos em 2x, 4x, 8x.

PESQUISA DE DOCUMENTOS

62

Possuir pesquisa de documentos por nimero de processo judicial, nimero de protocolo judicial,
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assessor, complexidade, prazo, protocolo, situagdo, categoria, status da intimagao, status do
processo, procurador do processo status inicial e final, cédigo do ato, tipo de processo, tipo de
ato, permitindo a facilidade e rapidez na localiza¢do de documentos elaborados.

CONTROLE DE POSTAGENS DE AR’s

63

Possuir um controle das postagens realizadas para fins de citacdo dos executados, de modo a
permitir que, quando da devolu¢do dos AR’s e ou envelopes pelo Correios, seja anotado no
sistema acerca do sucesso ou ndo da citagdo (positiva ou negativa), cédigo, nimero do
processo, nome do destinatdrio, nome do recebedor, logradouro, data de entrega, tentativas
de devolugdo.

SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO (PROCURADORIA)
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS

ATENDEU

v | x

GESTAO DE PUBLICACOES DIARIO DE JUSTICA ESTADO DE SAO PAULO

64

O mddulo, em carater informativo e complementar aos servicos de leitura de publicag¢bes
contratados pela licitante, deverd permitir ao usudrio realizar download e arquivamento de
publica¢bes do Didrio da Justica Eletronico do Estado de Sdo Paulo para banco de dados préprio
por meio eletrénico. A ferramenta devera selecionar, de maneira automatica, as publica¢ées
eventualmente ocorridas em nome dos procuradores responsdveis pelas execugdes fiscais da
licitante.

INTEGRACAO WEBSERVICE MNI

65

O padrdao MNI (Modelo Nacional de Interoperabilidade), instituido por meio da Resolucdo
Conjunta n® 03, de 16 de abril de 2013, observado o Termo de Cooperag¢do n°58/2009, bem como
o contido na Resolucao n° 12, de 14 de fevereiro de 2006, do Conselho Nacional de Justica, que
estabelece as bases para o intercambio de informag¢des de processos judiciais e assemelhados
entre os diversos dérgdos de administracdo da Justica, vem sendo adotado pelos tribunais
judiciais nacionais, como sistema de gestdo de processos eletrbnicos, inclusive por Tribunais aos
quais estd Administragao esta jurisdicionada; Atualmente o CNJ — Processo Judicial Eletrénico —
possui servicos que atendem as necessidades comuns de interoperabilidade das informacées
processuais.

Visando seguranga, confiabilidade e celeridade processual, o mddulo devera possibilitar a
integragao de sistemas, via Webservice, conforme estabelecido pelo MNI Modelo Nacional de
Interoperabilidade, adotado pelo PJe.

PETICIONAMENTO INICIAL E INTERMEDIARIO PADRAO MNI

66

Para o peticionamento inicial, o0 mddulo devera permitir a execugdo do servio entregar
Manifestagdo Processual, definido pelo MNI, com a realizacdo da operagao Peticionamento,
devendo realizar o tratamento das informacg6es basicas de cada peticdo, observando as regras
definidas pelo PJe, como classes, polos, assuntos, entre outros atributos.

Consultas processuais no padrao MNI — Modelo Nacional de Interoperabilidade;

Recepcao de Avisos de Comunicacdo Eletronica Via Webservice No Padrdao Mni — Modelo
Nacional De Interoperabilidade.

67

Permitir visualizar a ciéncia da intimagdo e confirmar ciéncia.

ENVIO DE SMS (SHORT MESSAGE SERVICE)
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68

A solucdo ofertada deverd disponibilizar de ferramenta que permita o cadastro de SMS aos
ndmeros de telefones celulares cadastrados na base de dados, a contratacdo da operadora de
telefonia fica a cargo da contratante.

CONTROLE DE ASSESSORES E ESTAGIARIOS

69

Permitir visualizar os processos que foram devolvidos por assessores e estagiarios através do
fluxo: Com Assessor Definido; Permitir revisar documento, visualizar observac¢ées, pasta digital
interna, anexar documentos, aprovar e definir responsdavel pela transmissdo, reprovar, mover
pendéncias de fila, redefinir assessor, cancelar manifestacdo, palavra chave e transmitir e
concluir pegas.

Aferramenta deverd possibilitar a consulta de transferéncias de manifesta¢6es com assessores
apresentando status dos documentos elaborados, data para pesquisar atos com assessores e
estagidrios, nimero de processo, nome da parte passiva, destinatario a qual o documento foi
enviado para elabora¢do, documento da parte passiva, cédigo de manifestacdo.

Permitir avocar manifestagcbes com assessores e estagiarios que estejam ausentes e redefinir
prazo para realizagdo de tarefas.

PESQUISA DE DADOS CADASTRAIS DO DEVEDOR

70

A ferramenta devera possibilitar a pesquisa de dados cadastrais do devedor como: valor total
de todos os devedores, valor de devedores selecionados, aquivo de importacao, total de itens,
data de criagdo da similag@o, usuario da importagdo, cédigo identificador, médulo, CPF/CNPJ,
contribuinte, valor da causa, periodos, logradouro, status da geracao, data da geracdo, data do
cancelamento e cédigo do lote.

Na base de dados do médulo, caso este j& figure como tal em outros registros na divida ativa;
Em outras bases que eventualmente venham a ser disponibilizadas pela licitante (formulario
préprio) e integradas ao mddulo através de importacdo dos dados;

A integracdo deverd eliminar as etapas de cadastramento das agbes, através do
reaproveitamento dos dados relativos as certiddes, contidos no sistema da Secretaria de
Fazenda.

CERTIFICADOS DIGITAIS

71

Permitir a utilizag@o de certificados digitais padrdo ICP Brasil, nos modelos A1 e A3, para
assinatura de documentos eletrénicos e atendimento de defini¢Ges apresentadas manual
“Padrdo de Integracdo entre o Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo e Institui¢Ges
Conveniadas via Web Service”;

CONSULTAS

72

Permitira a pesquisa por periodo de protocolizacdo de peticdes no Tribunal de Justica,
apresentando como resultado, a situacdo protocolo, data da transmissdo, afim de que o
procurador obtenha de forma transparente a tempestividade dos documentos transmitidos.
Deverd apresentar a situacdo dos documentos afim de que possa gerencid-los de forma
objetiva, analisando os documentos os documentos que estdo com status de aguardando
elabora¢do, em andlise, em elaboracao, finalizado ou mesmo os que ja forma transmitidos ao
Tribunal de Justica.

Permitir consulta de transferéncias de solicitacdes de redistribui¢des definitivas de processos e
intimag6es e de redistribui¢cbes provisdrias de intimagoes eletrénicas.

CADASTRO DE HONORARIOS
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73

O mdédulo permitird o cadastro de honorérios, custas e adiantamentos, para processos
determinados por nimero de processo, nome do executado, vinculacdo do processo por
através da distribuicdo, nimero do documento, valor, data de pagamento e data de
recebimento, categoria do gasto que estard listada como: custas judiciais, foto cdpias, certidoes
de cartdrio, estacionamento, e despesas postais.

Permitird cadastro das formas de pagamento classificadas como: cheque, boleto bancério,
transferéncia, promissdria, cartdo de crédito, depdsito.

O mddulo poderd apresentar campos para cadastrar reembolso e um campo texto para
observacdo do cadastro bem como op¢do para que o procurador adicione documento anexo
para a cautelar a cpia dentro da tela do cadastro.

GERENCIADOR DE DOCUMENTOS

74

Deve possuir integracao com editor de textos exclusivamente online, para cadastrar modelos
de documentos bem como elabora¢do de manifesta¢des processuais a partir de modelos
previamente definidos com o preenchimento automatico de campos predefinidos a partir de
dados existentes na base de cadastro de processos;

75

Deve permitir o salvamento da peca para posterior edicdo em consulta de modelos de
documentos, permitir que as pecas produzidas sejam armazenadas no fluxo de gerenciador de
documentos e preparadas como matrizes para o encaminhamento aos sistemas dos tribunais e
drgdos administrativos em que se tenha estabelecido integracao

CADASTRO DE PESSOAS

76

O sistema deve permitir o cadastro de pessoas fisicas e juridicas, e vinculd-las aos respectivos
processos , observada a condi¢ao de parte ou interveniente;

Deve conter campos especificos para o armazenamento dos dados de cadastro das pessoas
junto aos érgaos publicos federais e estaduais, por tipo e nimero do documento, género, nome
dos genitores(as), data de nascimento, data do dbito, polo na parte, etnia, estado civil,
escolaridade, profissao, e-mail e endereco.

77

Uma vez cadastradas, o sistema deve permitir a localizagdo das partes por informacdes do
processo, parte e intimagdes nome e por qualquer outro campo do cadastro. Quando realizada
por nome, deve retornar também pessoas com nomes semelhantes, exibindo o resultado
ordenado dos mais préximos para os menos proximos dos termos pesquisados;

GESTAO DE PROCESSOS CONSULTIVOS

78

O sistema deverd possuir ferramenta de gestdo dos processos consultivos, com as seguintes
funcionalidades:

79

Permitir o cadastramento das partes, indicando quem s3o autores, representantes, e, se
houver, terceiros interessados na demanda, possibilitando o armazenamento do nome,
endereco completo, CPF/CNPJ, tipo de pessoa (fisica ou juridica), e-mail e filiagdo, bem como
nome do Advogado da parte, se existir, com nimero de inscricao na Ordem dos Advogados do
Brasil;
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80

Permitir o cadastramento e controle de compromissos em agenda do préprio sistema,
possibilitando a inser¢dao de informagdes, com a finalidade de reduzir a possibilidade de perda
dos compromissos agendados;

81

Permitir visualiza¢do de fluxo de trabalho que apresenta ao usudrio as demandas pendentes de
execugao pelo usudrio de maneira intuitiva;

82

Possuir acesso a pasta digital de documentos, permitindo que o usudrio visualize documentos
e pareceres bem como adicione documentos salvando no histérico do respectivo processo;

CADASTRO DE CARTORIO JUDICIAL

83

Formuldrio para cadastro do Cartério Judicial responsdvel pelo processamento da Execucao
Fiscal na Comarca, contendo os dados como cédigo da cidade e férum segundo tabela do TJ/SP,
Instancia, Nome do Cartdrio, Endereco Completo, e-mail, telefone, Nome do Diretor do
Cartdrio, Cargo e Matricula.

TRANSFERENCIA DE PENDENCIA

84

Transferéncia de pendéncia: Escolhendo esta atividade, o médulo redistribui automaticamente
para um procurador escolhido, sem passar pelo crivo pela chefia;

Revisdo de transferéncia: Quando uma pendéncia é transferida entre procuradores ndo é
necessario passar pelo crivo do procurador chefe para autoriza¢ao, o procurador do processo
que receber a transferéncia pode optar pelo deferimento ou indeferimento.

85

Permitir a geragdo de relatdrio de processos extintos, contendo, no minimo, as seguintes
informagdes, nome do executado; nimero do processo e vara; nimero e ano da Certidao da
Divida Ativa (CDA); valor original do débito; data da extin¢do do processo.

86

Relatdrio de peti¢6es e documentos emitidos.

87

Relatdrio de compromissos e audiéncias.

88

Permitir a geracdao de relatdrio de bens penhorados no processo, contendo, no minimo, as
seguintes informag8es, nimero do processo e vara; descricdio do bem penhorado; data da
penhora; tipo de penhora (original ou reforco); valor da causa; valor da avaliacdo do bem; valor
da reavaliacdo do bem; nome do fiel depositdrio.

89

Possuir ferramenta que faca o controle de cargas internas, externas e vista, de modo a
possibilitar, na devolu¢do, a exportagdo, através de geracdo de arquivo dos processos
devolvidos ao cartério, contendo dados departamento origem, departamento destino,
adicionar mdltiplos nimeros de processos, titulo do objeto, data do vencimento, volume,
ndmero de processo e observacdo do objeto.

PESQUISA DE PRAZO PRESCRICIONAL

90

O mddulo devera fazer pesquisa de prazo prescricional das dividas, trazendo um relatdrio a fim
de que as procuradorias ndo percam a oportunidade de ajuizar todos os devedores
inadimplentes, esta ferramenta traz um grande aumento na arrecadacdo, pois ndo havera a
perda de prazo.

SISTEMA DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA ATENDEU

FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS v

| x

O mddulo de IPTU, ITBI tem como objetivo, o controle cadastral, emisséo e controle de
arrecadac¢ao dos tributos que envolvem o cadastro imobilidrio devendo
preferencialmente trabalhar de forma integrado e / ou interligado com os demais
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mddulos tributdrios.
Todas as movimentag6es deverdo estar de acordo com projeto AUDESP, possuindo
integracdo com o Mdédulo Contabil.

Neste tépico deverdo ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o
preenchimento do cadastro e apuracdo dos valores venais, devendo fazer parte dele
pelo menos os itens a seguir exemplificados:

Carné utilizado pela Prefeitura, Ficha de compensacdo ou arrecadacdo;

Férmulas de cdlculo para apuragao dos valores venais;

Fdérmulas de calculo de multa e juros;

Utiliza ou ndo valor minimo para parcela;

Utiliza ou ndo desconto nas parcelas;

oW B w2

Margem de seguranca do valor pago com relagdo ao valor devido na baixa automatica;

~

Composicao da Inscricdo Cadastral do Municipio, sempre respeitando a composicao da
municipalidade;

®

Tabelas de Fator Gleba, Profundidade, testada, entre outros;

Tabelas para apura¢do da pontuacdo do imdvel;

10.

Caracteristicas dos imdveis, de acordo com o Boletim de Informagdo Cadastral do
municipio, podendo ou ndo influir no resultado de cdlculo;

1.

Servigos urbanos existentes no municipio, sendo os mesmos atribuidos por Bairro,
logradouro e trecho;

12.

Mapeamento do municipio, onde sdo definidos todos os cruzamentos possiveis de
informag0es referentes a localizagdo a serem filtradas no cadastro do imdvel,
impedindo futuros erros;

13.

Definicdo dos valores por metro quadrado de terreno para apurac¢do do valor venal
territorial;

14.

Defini¢do dos valores por metro quadrado edificado para apurac¢do do valor venal
edificado;

15.

Definicao das tabelas de multa e juros aplicados sobre as parcelas vencidas;

16.

Parametriza¢do dos dias ndo Uteis.

CADASTRO

Esta fase destina-se a digitagao das informacgdes disponiveis no cadastro do municipio,
de acordo com Boletim de Informagdes Cadastrais, tendo no médulo toda a evolugao
das informagdes bem como as alterag6es de langamentos dos mesmos. As informag6es
cadastrais deverao compor uma base de dados, que servirdo isoladamente ou em
conjunto, como elementos que influenciar&o no resultado final dos cdlculos, através de
coeficientes multiplicadores ou redutores, conforme defini¢des do cédigo tributédrio do
municipio. Devendo atender os seguintes itens:

17.

As caracteristicas deverao obedecer a mesma sequéncia de digitacao em que foi
parametrizada e os servicos urbanos deverdo ser automaticamente preenchidos de
acordo com o parametrizado para o Bairro, Logradouro e Trecho;

18.

As digitagdes deverao ser feitas sem a possibilidade de desvio do que foi
anteriormente definido no mapeamento, visto que os dados deverdo ser consistidos
pelo préprio médulo, reduzindo a zero a entrada de dados fora dos padrdes
previamente parametrizados;

19.

Possuir Cadastro de logradouros com possibilidade de vinculagao a um determinado
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Loteamento para evitar cadastramento em duplicidades, no momento do cadastro o
modulo devera impedir o cadastramento com duplicidade de nomes, permitindo apenas
se cadastrado em Loteamentos diferentes;

20. Possuir cadastro dos tributos cobrados pelo municipio, que deverao ser cadastrados
vinculando-se as receitas contdbeis que receberao o langamento, bem como os
acréscimos legais permitidos.

RELATORIOS

21. Mapeamento, com possibilidade de visualizagdo dos Logradouros e seus vinculos com
Bairro, Quadra, Setor, Zona e CEP;

22. Caracteristica de Imdveis, apresentando as caracteristicas cadastradas e a quantidade
de imdveis cadastradas para cada caracteristica;

23. Informacgdes Cadastrais, contendo pelo menos as seguintes informagdes: Inscricao
cadastral, Nome do Proprietario, Nome do Compromissario (quando tiver), Quadra,
Lote, Area Terreno e 4rea Construida;

24. Valores por M2 Edificado e Territorial;

25, Proprietdrio /| Compromissario;

26. Receitas dos Tributos;

27. Ficha Cadastral - completa [ resumida, contendo pelo menos as seguintes informagdes
cadastrais: Nome Proprietdrio, Nome Compromissario, Inscricao cadastral, Endereco do
Imével, Endereco de Entrega, Tipo de Construcdo quando imével edificado, Area do
Terreno, Area Construida, Testadas, Valores Lancados e Taxas Cobradas. Podendo ser
filtrado por Loteamento especifico e Tipo de Cobranga;

28. Planta Genérica de Valores;

CALCULOS

29. A metodologia de calculo deverd ser definida em parametros atendendo ao cédigo
tributario municipal. Qualquer alteracdo quanto a forma de calcular o Imposto e/ou Taxa
do imdével ndo deverd necessitar em mudanga no programa executdvel.

30. Para as taxas deverdo ser utilizados fatores fixos ou varidveis, testada principal,
secundaria ou total, conforme a legislacdo.

31. Deverdo compor este mddulo, as simulacdes de cdlculos e recdlculos;

RELATORIOS DE CALCULOS

32. Resultado dos cdlculos, por imével e por inscri¢ao;

33. Total de Isen¢bes;

34. Valores Venais calculados;

35. Total de Parcelas Langadas;

EMISSOES
36 Deverd emitir os carnés via mdédulo, utilizando o formato arrecadacdo, ficha de
) compensacao do banco e preferéncia da Prefeitura.
Deverd permitir gerar arquivo para emissdo via gréfica, sendo que nesta situagao o

37. mddulo deverd gerar arquivo com extensao DBF contendo todas as informacdes
necessarias para a confec¢do do mesmo.

Deverd permitir a emissao de Guias Avulsas, isto é, valores de diferencas de impostos

38. apurados posteriormente ao langamento ou mesmo qualquer tipo de penalidades
previstas no Cédigo Tributdrio Municipal.

39. Deverd permitir a emissdo de Guia Unificada contendo todos os langamentos do imével
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no exercicio corrente, ndo pagos e em aberto, em uma tnica Guia para pagamento com
as devidas atualiza¢bes de acordo com a data de vencimento da Guia, esta emissdo
deverd ocorrer a partir da tela de consulta de lancamentos do exercicio facilitando assim
o atendimento ao contribuinte.

40.

Deverd permitir o cancelamento da Guia Unificada gerada, sendo obrigatdrio informar o
motivo pela qual a guia foi cancelada.

41.

Deverd permitir consulta das Guias Unificadas para os imdveis que tiveram geracdo de
parcelas, contendo o usudrio que efetuou a Unificagdao, data de criacdo, Valor e data de
vencimento da Guia. Caso a Guia Unificada esteja estornada ou paga devera ser possivel
a visualizagdo também da data de estorno ou pagamento.

BAIXAS

As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas
por:

42.

Digitagdo manual com base nos canhotos;

43.

Leitura cédigo de barras;

44.

Automédtica através de Retorno do arquivo bancdrio;

45.

Na necessidade de estorno de pagamentos, este deverd ser executado na prdpria tela
de baixa.

46.

As baixas, por retorno bancdrio, deverdo ser automdticas e o médulo deverd analisar os
recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente
parametrizado. Ao final deverd ser gerado relatério com os registros rejeitados pelo
mddulo (baixas ja executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos,
diferenca de valores etc.), bem como os registros baixados.

47.

Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

48.

Apds a conclusao da baixa automatica, deverd exportar o movimento para a
Contabilidade com a devida classificacdo contdbil dos valores recebidos.

RELATORIOS DE BAIXAS

49.

Resumo dos lotes;

50.

Resumo de Recebimento para Contabilidade;

51.

Resumo de Receitas;

52.

Relatério de Langamentos contabeis, onde deverd apresentar toda a movimentagao
contabil dos créditos tributdrios, apresentando por receita quais sao os valores
Lancados, Anulados, Arrecadados, Inscritos em Divida Ativa, assim como as informagées
referentes ao saldo atual e saldo anterior dentro do periodo solicitado

CONTROLE DE ARRECADA(;AO

53.

Devera ser feito tomando-se como base inicial a emissdo dos avisos-recibo (carnés), e
possibilitar a emissao de relatdrios por dia, més, ou por data previamente selecionada.

CONTRIBUICAO DE MELHORIAS

54.

A Contribui¢do de Melhoria deve ser um médulo dentro do I.P.T.U. Com utilizagdo do
mesmo banco de dados, para a cobranga individual de cada obra ou trecho de obra, ou
ainda de um grupo de benfeitorias.

PARAM ETRIZAQAO DA CONTRIBUI(;AO DE MELHORIA

55.

Deverdo ser definidas as informacdes necessarias para apura¢do do valor da
Contribui¢ao de Melhoria;

56.

A férmula de cdlculo deverd ser totalmente parametrizavel, ndo necessitando de
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alteracdo no executdvel para inclusdes de novas férmulas;

CADASTRO

No cadastro deverdo ser informados quais os imdveis foram beneficiados com a

57. Melhoria, fazendo os cruzamentos necessarios de informacdes para se chegar ao valor
final a ser pago pelo contribuinte.
CALCULO
Os cdlculos deverdo ser feitos automaticamente por ordem de cédigo (Nimero de
58. Imdvel) e tipo de contribuicdo, sendo assim, podera utilizar todo o cadastro, apenas
parte dele ou ainda um contribuinte;
EMISSOES
As emissdes dos carnés deverdo ser feitas via médulo, utilizando o formato arrecadacdo
ou ficha de compensacdo do banco de preferéncia da Prefeitura, ou mesmo via gréfica
59- sendo que nesta situa¢do o médulo ird gerar um arquivo com extensdo “DBF” contendo
todas as informag6es necessarias para a confec¢cdo do mesmo.
BAIXAS
As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentacdo, podendo ser feitas
por:
60. Digitagdo manual com base nos canhotos;
61. Leitura cédigo de barras;
62. Automédtica através de Retorno do arquivo bancdrio;
63 Na necessidade de estorno de pagamentos, este deverd ser executado na prdpria tela
) de baixa.
As baixas por retorno bancdrio deverdo ser automaticas, e o mddulo deverd analisar os
64. recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente
parametrizado.
Ao final devera ser gerado relatdrio com os registros rejeitados pelo médulo (baixas ja
65. executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenca de valores
etc.), bem como os registros baixados.
66. Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.
67. Apds a conclusao da baixa automatica, deverd exportar o movimento para a
Contabilidade com a devida classificacdo contdbil dos valores recebidos.
CONTROLE DO ITBI
Com base na data e tipo de transacdo, o médulo devera gerar automaticamente o valor
68. do I.T.B.l., permitindo a inclusdo de aliquotas diferenciadas para a parte financiada e a
parte ndo financiada.
DIVIDA ATIVA
As parcelas do [.P.T.U. e Taxas de Servi¢os Urbanos e Contribui¢ao de Melhoria langadas
69. e ndo arrecadadas deverdo ser automaticamente inscritas como Divida Ativa, que passa
a ter um controle individualizado por imdvel e por contribuicao.
Os tributos em atraso deverdo ser calculados automaticamente o valor do acréscimo
70. de multa, juros e correcao monetdria, conforme Cddigo Tributdrio, podendo ser
diferenciada em relagdo ao exercicio.
1 O médulo deverd oferecer todos os passos necessdrios para o recebimento da Divida,
' incluindo também a possibilidade da Cobranga Amigavel.
72. Para o contribuinte que desejar quitar sua divida a vista, 0 mddulo deverd gerar uma
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guia por exercicio ou exercicio e tipo de contribui¢cdo, em formato arrecadagao ou Ficha
de Compensacgdo do banco de preferéncia da Prefeitura, com os valores atualizados até
a data de vencimento da mesma fornecida pelo usudrio.

73.

Para efetuar a cobranca amigavel, o médulo devera permitir o cadastro dos modelos de
documentos a serem utilizados na impressao, possibilitando que os mesmos possam ser
alterados via editor de textos de acordo com a necessidade da Prefeitura.

74.

A cobranga podera ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento, tendo opgao
de emitir por imdvel, faixa de imdvel, por exercicio, por faixa de exercicio e opcao de
gerar as cobrangas com ou sem valores de débito e emitir os avisos de cobran¢a com ou
sem desconto.

75

O mddulo deverd gerar arquivo na extensdo “DBF” contendo todas as informagées
necessarias para execuc¢do da cobranga, para serem impressos via gréfica.

76.

Deverad propiciar, sempre que a legislagdo permitir, o parcelamento da Divida. O mdédulo
deverad gerar um processo, por imdvel e por intervalo de exercicios, com os acréscimos
legais e quantidade de parcelas parametrizadas. Ao final devera ser impresso o
documento, por exemplo, termo de confissdo de débitos, despacho e notificagao,
conforme parametrizado bem comoo carné no formato previamente definido. A Divida
origindria deste parcelamento deverd ficar suspensa até que o contribuinte quite o
mesmo. Apds o pagamento da Ultima parcela deste parcelamento automaticamente a
divida deverd ser quitada. A qualquer momento o usuario poderd solicitar o
cancelamento deste processo, sendo que o mddulo deverdinscrever o saldo
remanescente, devidamente atualizado, para que a Prefeitura dé prosseguimento a
Execucdo.

77

Deverd permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranca Judicial, podendo usar os
mesmos parametros de atualiza¢do de multa, juros e corre¢do existentes na Prefeitura
ou mesmo parametros especificos apresentados pelo Férum Local. Deverd também um
controle diferenciado destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de quebra de acordo,
que o saldo remanescente seja reenviado para Execugdo para dar prosseguimento ao
processo.

78.

Devera permitir o parcelamento integrado da Divida Ativa em Cobranga Judicial e em
Cobranca Administrativa em um dnico processo de parcelamento, podendo usar os
mesmos parametros de atualizagdo de multa, juros e corregdo existentes na Prefeitura
ou mesmo parametros especificos apresentados pelo Férum Local. Deverd também um
controle diferenciado destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de quebra de acordo,
que o saldo remanescente seja reenviado para Execugao para dar prosseguimento ao
processo.

79.

Devera permitir calcular os valores de Honorarios somente da Divida em Cobranga
Judicial ou sobre toda divida inclusa no parcelamento. Tanto custas, quanto os
honorarios poderao ser parcelados na mesma quantidade de parcelas ou definido se
serdo cobradas na primeira ou dltima parcela.

CERTIDOES

80.

O mddulo devera permitir a emissao de certiddes positivas, no exercicio ou divida,
negativa ou de valor venal, podendo ser Sintética ou Analitica.

81.

Deverd permitir as emissdes de certidées por imdvel, intervalo de imdveis, contribuicao,
por intervalo de contribuicdo ou intervalo de valores.

82.

Para as certidOes positivas, os valores devem ser automaticamente atualizados até a
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data de emissdao da mesma

83. Permitir a emissdo de Cobranga Amigével;
RELATORIOS DE DiVIDA ATIVA

84. Livro de Divida Ativa, com possibilidade de emissdao da Assinatura Digitalizada;
Maiores Devedores [ Credores, podendo ser filtrado por Identificacdo, Logradouro,

8s. Bairro ou Loteamento, assim como por Ano Base especifico e intervalo de valores.
Deverd permitir a ordem de impressdo podendo ser por Identificacdo, Inscri¢do ou
Valor;
Processos ativos e inativos, onde deverdo constar os processos de Cobrangas Judiciais

86. ou Parcelamentos, podendo escolher entre um tipo ou outro, assim como ambos.
Deverd permitir filtrar por Identificacdo, Data do Processo e Ano base inicial e final,
Movimentagdo da Contabilidade, onde deverd apresentar toda a movimentagao
contdbil da Divida Ativa, apresentando por receita quais sdo os valores Inscritos,

87. Anulados, Arrecadados, assim como as informagdes referentes ao saldo atual e saldo
anterior dentro do periodo solicitado;

88. Lancamento/Arrecadacdo (Analitico e Sintético);

89. Divida em Aberto por Contribuinte;

90. Recebimento/Cancelamento de Divida Ativa;

91. Processo por Periodo;

92. Previsdo de Receita de Parcelamento;

93. Cobranca Amigdvel emitidas; e
CONSULTAS
Deverd possui consulta de pelo menos as seguintes informacées:

94. Dados cadastrais;

95. Lancamentos no exercicio IPTU;

96. Langamento da Contribuicdo de Melhoria

97. Divida Ativa de IPTU;

98. Divida Ativa de Contribui¢ao de Melhoria;

99. Parcelamentos existentes;

100. Processos existentes.
Devera permitir a localizagao do imdvel por pelo menos as seguintes formas:

101. Cddigo reduzido do imdvel;

102. Inscricao Municipal;

103. Cddigo do proprietario;

104. Nome do proprietario ou parte dele;

105. Cdédigo do compromissario;

106. Nome do compromissario ou parte dele;

107. Loteamento ou parte dele;

108. Logradouro ou parte dele;

109. Numero prédio;

110. Bairro ou parte dele;

111.

CPF/CNPJ;

112.

Permitir a integracdo da Prefeitura com o Poupatempo do Estado de Sdo Paulo,
disponibilizando nos canais de atendimento do Poupatempo (Totem, Balcdo de
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Atendimento, Aplicativo Mdvel e Portal do Poupatempo) servicos da Prefeitura para o
cidaddo. Esta integra¢do deverd ser um middleware (cluster de servidores que atendem
requisi¢es dos diferentes canais Poupatempo) responsavel por fazer o direcionamento
da requisicdo para os webservices da prefeitura desenvolvidos pela licitante e retornar
os dados solicitados, respeitando manual operacional desenvolvido pela Companhia de
Processamento de Dados do Estado de Sdo Paulo (Prodesp).

MODULO IMOBILIARIO WEB — CONSULTAS E EMISSOES VIA INTERNET

O médulo de I.P.T.U.e I.T.B.I. WEB tem como objetivo, possibilitar que o contribuinte
possa ter a facilidade de consultar a situa¢do do seu imdvel pela internet, informando a
inscricdo municipal do imdvel e o CPF/CNPJ do proprietdrio, através da emissao de
certiddo sem a necessidade de se deslocar até a Prefeitura, ganhando agilidade no
atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte e municipio.

Deverdo ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site da Prefeitura:

113.

Certiddo de valor venal mencionando as principais caracteristicas do imdvel;

114.

Emissdo de 2%s vias dos carnés de IPTU do exercicio, contendo todas as informagées do
carné original, no padrdo arrecadagdo, ou boleto bancdrio, ambos com cédigo de
barras.

115.

Emissdo de 2%s vias dos carnés de recolhimentos de contribui¢ées de melhorias,
contendo todas as informagdes do carné original, no padrao arrecadagao, ou boleto
bancario, ambos com cdédigo de barras.

116.

Emissao de 2°s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.

117.

Emissbes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista,
divididos por exercicios, com os respectivos valores atualizados até a data escolhida
para pagamento dentro do exercicio, de acordo com o cédigo tributario do municipio.

118.

Emissdes de certidGes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa, com
menc¢ao da sua validade, buscando todos os exercicios existentes no banco de dados

119.

Na rotina de Emissdo de Certidao Negativa, caso haja existéncia de débito junto ao
Municipio o médulo ndo deverd imprimir a certiddao e apresentar mensagem de débitos
ao usuario solicitante.

CONTROLE DO L.T.B.I. VIA WEB

120.

A Prefeitura disponibilizard a emissdo da Guia de I.T.B.I. para a natureza de transacdo de
Compra e Venda. Para isto, o contribuinte ou cartdrio deverd conectar-se ao site
utilizando a Inscri¢do Cadastral do Imdvel, assim como o CPF ou CNPJ do proprietdrio
do imdvel ou do cartdrio. Os valores venais atualizados do imdvel deverdo ser
apresentados automaticamente e o valor da transacdo deverd ser digitado pelo usuario.
Com base nestas informag6es o mdédulo deverd gerar automaticamente o valor do
I.T.B.l. e consequentemente a guia a ser paga.

MODULO DE ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA

O médulo de ISS, Taxas e Divida Ativa, deverd ter por objetivo o controle cadastral,
emissao e controle de arrecadacdo dos tributos que envolvem o cadastro mobilidrio
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devendo preferencialmente trabalhar deforma integrado e/ou interligado com os
demais mddulos tributarios.

Todas as movimentag6es deverdo estar de acordo com o AUDESP, possuindo
integragdo com o Mdédulo Contabil.

PARAMETRIZACAO

Neste topico deverdo ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o
preenchimento do cadastro e apuragdo dos valores, devendo fazer parte dele pelo
menos os itens a seguir exemplificados:

121.

Deverad possibilitar a Composicdo da Inscri¢do Cadastral do Municipio, sempre
respeitando a composicao da municipalidade;

122. Integrar o Médulo de I.P.T.U. e Contabilidade

123. Permitir definir o tipo de Emissdo de 2° Via com cddigo de barras padrao arrecadagao ou
Ficha de Compensac¢ao do banco de preferéncia da Prefeitura

124. Os relatdrios e documentos emitidos com cabecalho e brasao.

125. Os cdlculos parametrizados com suas respectivas formulas tendo op¢do de ajuste para
abertura e encerramento da empresa.

126. Tabelas de Multa e Juros parametrizadas conforme a Legislacdo do Municipio

127, Baixa Automatica com metodologia de aplicagdo para limitar o grau de aceitacdo de
baixa em forma de valores ou percentual.

128. Parametrizagdo dos dias ndo Uteis.
CADASTRO

129. Deverdo conter seu elenco os servigos cobrados que serao cadastrados conforme a lei
do municipio com seus respectivos valores financeiros.

130. As a’.cividades devem ser separadas por grupo, sub-grupo e itens e vinculada a tabela de
servicos.
Deverdo conter tabelas auxiliares como a seguir exemplificados:

131. Horario Especial

132. Faturamento Estimado

133. Preco Publico (para emissdo de guia de expediente)

134. Cdédigo de Receita

135. Tipos de Empresas

136. Cdédigo de Vencimento com op¢do de emitir parcela Unica para taxas e impostos

137, Mapeamento (caso for integrado com IPTU carrega automaticamente os arquivos de
logradouro, loteamento e trecho)
Devera possuir cadastro de contadores, contendo os dados gerais como os

138. exemplificados: Razdo Social, Nome Fantasia, Contador Responsavel, CRC, CPF, CNPJ,
RG, Orgdo Emissor, Telefone, Fax, E-mail e Endereco.
Devera possuir cadastro de sécios, contendo os dados gerais como os exemplificados:

139. Nome, Orgdo de Classe, Nimero do Registro, Capital Social, CPF, CNPJ, RG, Orgdo
Emissor, Telefone, Fax, E-mail e Endereco.
No Cadastro mobilidrio e Controle de Ambulante deverdo ser registradas todas as

140. movimentagdes de processos ou pedidos de alteragbes ocorridas no cadastro da

empresa. As alteragbes deverao ser registradas com um nimero de declaracdo e tipo
(abertura, encerramento, alteracdo, recadastramento e reabertura) que sera
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automaticamente atualizada no cadastro principal.

Possuir histdrico de alteracbes dos cadastros mobilidrios apresentados de forma

141. sequencial de acordo com a data da sua alteracdo e possibilitando saber o usudrio
responsavel pela alteragao
No cadastro mobilidrio possibilitar o controle do Regime de Tributacdao das empresas

142. enquadradas como Optantes do Super Simples, assim como Micro Empreendedor
Individual, possibilitando o controle do periodo de Vigéncia de cada regime.
RELATORIOS

143. Atividades;

144. Itens das Taxas;

145. ISS Estimado;

146. Tipos de Impostos;

147. Tipos de Taxas;

148. Lista de Servi¢os;

149. Cadastro de Contadores;

150. Cadastro de Sdcios;

151. Cadastro de Empresa por ordem Especifica;

152. Taxa e Imposto por Empresa;

153. Ficha Cadastral;

154. Tipos de Processos;

155. Receitas dos Tributos;
CALCULOS
Os cdlculos deverdo ser feitos automaticamente por cédigo ou inscri¢ao do

156. contribuinte, tendo op¢ao de calcular somente imposto, somente taxas, ambos ou por
intervalo de taxas, utilizando todo o cadastro ou apenas parte dele, por uma faixa
numérica.
Deve possuir ajuste para cancelamento de Imposto e Taxas, conforme data de

157. vencimento das parcelas, calculando proporcional a data de encerramento e de
abertura.
RELATORIOS DE CALCULOS

158. Conferéncia de Calculo (por cédigo, por inscri¢do, por razdo social);

159. Total de Langamento;

160. Lancamentos de guias;

161. Langamento no Exercicio;

162. Total de Isen¢bes;
BAIXAS

163. Deverd possuir opcao parametrizavel que permita utilizar descontos especiais para as
parcelas.
As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentacdo, podendo ser feitas
por:

164. Digitagdo manual com base nos canhotos;

165. Leitura cédigo de barras;

166. Retorno arquivo bancario;

167. Na necessidade de estorno de pagamentos, este deverd ser executado na prdpria tela

de baixa.
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Na opgdo de baixa por retorno bancdrio o médulo automaticamente deverd gerar
relatdrio com todos os registros rejeitados pelo médulo (baixas ja executadas, parcelas

168. estornadas, recebimentos de outros tributos, etc.) totalizando os ndmeros de
rejeitados. Deverd analisar o recebimento respeitando uma margem de erro por valor
recebido pelo médulo.

169. Estas rotinas devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa;

170. Apds a conclusdo da baixa automatica, devera exportar o movimento para a
Contabilidade com a devida classificacao contdbil dos valores recebidos;

- Possibilitar a Baixa e Controle dos arquivos “DAS’’ da Receita Federal a fim de controlar
os valores recebidos de Impostos do Super Simples.

RELATORIOS DE BAIXAS

172. Resumo dos Lotes;

173. Resumo de Recebimentos para contabilidade;

174. Resumo Didrio da Receita, analitico ou sintético;

175. Demonstrativo de arrecadacao do ISS;

176. Parcelas em Aberto no Exercicio;

177. Pagamentos com diferenca de valores;

Relatério de Langamentos contabeis, onde deverd apresentar toda a movimentagao

178. contdbil dos créditos tributarios, apresentando por receita quais sao os valores
Lancados, Anulados, Arrecadados, Inscritos em Divida Ativa, assim como as informagdes
referentes ao saldo atual e saldo anterior dentro do periodo solicitado.

CONSULTA
O sistema deverd possuir pelo menos os seguintes mddulos de consulta:

179. Consulta Geral de Langamento;

180. Ficha Cadastral e Financeira;

181. Consulta Geral de Divida Ativa;

Emissao

182. Deverd permitir a emissao do Alvard de Funcionamento

183. Devera permitir a emissao da Certidao de Abertura da empresa

184. Deverd permitir a emissdo da Certiddo de Encerramento da empresa
Deverd proporcionar condi¢des para as seguintes formas de Emissdo de Carnés\Guias:
Carnés Via Gréfica:

Deve ser gerado, automaticamente arquivo com extensdo “DBF”, conforme layout, com
as informagdes necessdrias para emissao dos mesmos, entre elas: nome da empresa,

185, nome fantasia, ramo de atividade, inscricao municipal, endereco da empresa, endereco
de entrega, descri¢ao das taxas cobradas, percentual de desconto, data de vencimento
das parcelas, valores lancados e moeda de langamento, quantidade de divida ativa.
Poderad ser gerada por ordem de cddigo, inscricao, ou por intervalo de CEP.

Carnés Via Mddulo:

As emissGes dos carnés deverdo ser feitas com a utilizacdo de impressora laser, com
cddigo de barras padrao arrecadacdo ou Ficha de Compensacdo do banco de
preferéncia da Prefeitura, sendo as seguintes guias:

186. Emissao de carné ISS Fixo e Taxas

187. Emissdo de carné ISS Variavel

188. Guia avulsa tendo op¢do de parcelamento
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189.

Guia de Divida Ativa ISS e Taxas

190.

Guia de Expediente

191.

Guia Eventual

Fiscalizagdo

192.

Devera possuir o controle dos documentos autorizados para a empresa, isto &,
talonarios de notas fiscais e livros fiscais.

193.

Deverd também estar presente o controle de fiscaliza¢do, permitindo agendamento do
fiscal, atribuindo ao mesmo a(s) empresa(s) que devera (o) ser fiscalizada(s), bem como
o prazo final para esta tarefa. Apds a visita em loco, o fiscal deverd ter condi¢des de
retornar as informagdes para o médulo, listando todos os procedimentos efetuados
bem como os autos de infragdo que por ventura tenham sido realizados.

DIVIDA ATIVA

194.

As parcelas do ISS e das Taxas langadas e ndo arrecadadas deverdo ser
automaticamente inscritas como Divida Ativa, que passa a ter um controle
individualizado por empresa.

195.

Os tributos em atraso devem ter calculados automaticamente o valor do acréscimo de
multa, juros e correcao monetaria, conforme Cédigo Tributdrio, podendo ser
diferenciada em relagao ao exercicio.

196.

O médulo deverd oferecer todos os passos necessdrios para o recebimento da Divida,
incluindo a Cobranca Amigavel.

197.

Para a empresa que desejar quitar sua divida em cota Unica, o médulo deverd gerar uma
guia, em formato arrecadacdo ou Ficha de Compensac¢do do banco de preferéncia da
Prefeitura, com os valores atualizados até a data de vencimento da mesma fornecida
pelo usuario. Caso no vencimento o contribuinte ndo efetue o pagamento, a mesma
deverd se tornar nula sem a necessidade de interven¢do do usudrio, bastando apenas
reemitir com um novo vencimento.

198.

A cobranca podera ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento, tendo op¢ao
de emitir por empresa, faixa de empresa, por exercicio, por faixa de exercicio e opgao
de gerar as cobrangas com ou sem valores de débito e emitir os avisos de cobranga com
ou sem desconto.

199.

O mddulo deverd gerar arquivo na extensdo “DBF” contendo todas as informagées
necessarias para execucdo da cobranca, para a impressao via gréfica.

200.

Deverd propiciar condi¢bes para efetuar parcelamento de Divida Ativa, sempre que a
legislacao municipal permitir, devendo gerar processo, por empresa e por intervalo de
exercicios, com os acréscimos legais e quantidade de parcelas parametrizadas. Ao final,
deverdo ser impressos os documentos, por exemplo, termo de confissao de débitos,
despacho e notificacdo, conforme parametrizado bem como o carné no formato
previamente definido. A Divida origindria deste parcelamento deverd ficar suspensa até
que o contribuinte quite 0o mesmo. Apds o pagamento da ultima parcela deste
parcelamento automaticamente a divida devera ser quitada. A qualquer momento o
usudrio podera solicitar o cancelamento deste processo, sendo que o mddulo devera
inscrever o saldo remanescente, devidamente atualizado, para que a Prefeitura dé
prosseguimento a Execugao.

201.

Deverd permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranca Judicial, podendo usar os
mesmos parametros de atualiza¢do de multa, juros e correcdo existentes na Prefeitura
ou mesmo parametros especificos apresentados pelo Férum Local.
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Devera permitir o parcelamento integrado da Divida Ativa em Cobranga Judicial e em
Cobranca Administrativa em um tnico processo de parcelamento, podendo usar os
mesmos parametros de atualiza¢do de multa, juros e corre¢do existentes na Prefeitura

202. ou mesmo parametros especificos apresentados pelo Férum Local. Deverd também um
controle diferenciado destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de quebra de acordo,
que o saldo remanescente seja reenviado para Execugdo para dar prosseguimento ao
processo.

Deverd permitir calcular os valores de Honorarios somente da Divida em Cobranca

203. Judicial ou sobre toda divida inclusa no parcelamento. Tanto custas, quanto os
honorarios poderdo ser parcelados na mesma quantidade de parcelas ou definido se
serdo cobradas na primeira ou Ultima parcela.

CERTIDOES
Deverd permitir a emissao de certiddes positivas, no exercicio ou divida, podendo ser

204. Sintética ou Analitica. Possibilitar que todas as certiddes possam ser emitidas por
empresa, intervalo de empresas ou intervalo de valores.

205. Para as certidbes positivas, os valores deverao ser automaticamente atualizados até a
data de emissdao da mesma;

206. | Permitir a emissdo de Cobranga Amigavel,

RELATORIOS DE DiVIDA ATIVA

207. Livro de Divida Ativa, com possibilidade de emissdo da Assinatura Digitalizada
Maiores Devedores [ Credores, podendo ser filtrado por Identificacdo, Logradouro,

508, Bairro ou Loteamento, assim como por Ano Base especifico e intervalo de valores.
Deverd permitir a ordem de impressdo podendo ser por Identificacdo, Inscri¢do ou
Valor.

Movimentagao da Contabilidade, onde devera apresentar toda a movimentagao

200, contdbil da Divida Ativa, apresentando por receita quais sao os valores Inscritos,
Anulados, Arrecadados, assim como as informagdes referentes ao saldo atual e saldo
anterior dentro do periodo solicitado;

210. Lancamento/Arrecadacdo (Analitico e Sintético);

11, Parcelamentos, podendo ser filtrado por Identificacdo, Intervalo de data do processo,
Situacdo (Ativo, Inativo, Ambos) e Tipo de Parcelamento;

212, Divida em Aberto por Contribuinte;

213. Livro Recebimento/Cancelamento de Divida Ativa;

CONSULTAS
Na tela de consulta devera constar as seguintes informagdes:

214. Dados cadastrais

215. Parcelas geradas no exercicio ISS Fixo/Taxas

216. Histdrico das parcelas geradas do ISS Varidvel (auto lancamento)

217. Divida Ativa de ISS/Taxas

218. Parcelamentos existentes

219. Processos existentes

O mddulo de ISS WEB, tem como objetivo, possibilitar que a empresa/contribuinte
possa ter a facilidade de consultar a situa¢do dos lancamentos do cadastro mobiliario
pelainternet, informando a inscri¢do municipal e o CNPJ/CPF, através da emissdo de
certiddo sem a necessidade de se deslocar até a Prefeitura, ganhando agilidade no
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atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte e municipio.
Deverdo ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site da Prefeitura:
Emissdo de 2°s vias dos carnés de ISS Fixo do exercicio, contendo todas as informaces
220. do carné original, no padrdo arrecadacao, ou boleto bancario, ambos com cddigo de
barras.
51 Emissdo de 2%s vias dos carnés de Taxas, contendo todas as informagdes do carné
original, no padrdo arrecadagao, ou boleto bancdrio, ambos com cédigo de barras.
222, Emissao de 2°s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.
EmissBes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista,
223. divididos por exercicios, com os respectivos valores atualizados até a data escolhida
para pagamento dentro do exercicio, de acordo com o cddigo tributdrio do municipio.
Emissbes de certidbes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa
224. referente a situa¢do da empresa/contribuinte quanto a inadimpléncia, com menc¢&do da
sua validade, buscando todos os exercicios existentes no banco de dados.
Na rotina de Emissdo de Certidao Negativa, caso haja existéncia de débito junto ao
225. Municipio o médulo ndo deverd imprimir a certidao e apresentar mensagem de débitos
ao usudrio solicitante.
226. Emissbes de Alvaras de Funcionamento
MODULO OBRAS
Neste mddulo deverao estar definidos os pré-requisitos necessarios para utilizagao do
modulo (Sistema de obras que fazem parte:
227. Tipos de Alvaras;
228. Tipos de Construgfes e Seus Alvar3s;
CADASTRO E UTILIZAGAO
Neste mddulo “Obras” o usudrio deverd ter o acesso a utilizagdo do médulo e seus
controles:
229. Responsavel Técnico
230. Entrada de Processo — Obras
SISTEMA DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA ATENDEU
FUNCIONALIDADES DESEJAVEIS v ‘ X
MODULO IPTU
CADASTRO
231. Possuir Cadastro de Condominios;
Possuir médulo de RENAVAM, com a possibilidade de conceder descontos no IPTU em
232. funcdo do recolhimento do IPVA, caso o municipio opte por conceder descontos para os
veiculos licenciados no Municipio, controlando o RENAVAM que j3 foi utilizado para
determinado imdvel evitando o seu uso em duplicidade;
Possuir histdrico de altera¢des dos cadastros imobiliarios apresentados de forma
233. sequencial de acordo com a data da sua alteracdo e possibilitando saber o usuario
responsavel pela altera¢ao;
234. Possuir Cadastro de bairros;
235, Possuir Cadastro de loteamentos, com possibilidade de cadastro da Data de Aprovacao,

Lei ou Decreto de sua criagdo;
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236. Possuir Cadastro de quadra;

237. Possuir Cadastro de zoneamento;
RELATORIOS

238. indices Financeiros, podendo ser filtrado por intervalo de data especifica;

239. Atividades Econémicas por Imdvel;

240. | Desconto concedido em funcdo do IPVA;

241, Endereco de Entrega por quadra e lote, podendo ser filtrado por: Loteamento,
Logradouro, trecho ou Quadra, separando ou nao os imdveis Territoriais dos Edificados;
Recibo de Entrega (carné), contendo pelo menos: Inscricdo Cadastral, Nome do

242. Proprietdrio, Nome do Compromissario, Data do Recebimento e responsavel pelo
recebimento;

243, Avaliacdo de Imdveis, apresentando as avalia¢des por tipo de Constru¢do e a
Quantidade de pontos associado a cada uma das respostas;

244. Inclusdo por Periodo, podendo ser filtrado por intervalo de data especifica;

245. Imdveis por logradouro / Bairro / Loteamento;

246. Alteragbes Cadastrais por Periodo;

247. Servicos Urbanos, podendo ser filtrado por Imével, Bairro ou Logradouro;

248. | Alteracdes efetuadas na BIC em determinado periodo;

240. Logradouros municipais, com possibilidade de agrupar os logradouros por Zona, Setor
ou Bairro;
Ficha Cadastral, contendo pelo menos as seguintes informacdes cadastrais: Nome
Proprietdrio, Nome Compromissdrio, Inscricdo cadastral, Endereco do Imével, Endereco

250. ) = . . 0 ;
de Entrega, Tipo de Constru¢ao quando imdvel edificado, Area do Terreno, Area
Construida, Testadas, Valores Langados e Taxas Cobradas;

251. Imdveis por endere¢o de Entrega;

252. Valor de Metro Quadrado.
CALCULOS
Os cdlculos deverdo ser feitos automaticamente por ordem de cddigo (NUimero de

253, Imével) ou por Inscricdo Cadastral, tendo opcdo de calcular somente imposto, somente
taxas (Unica ou intervalo) e Imposto e Taxas juntos, sendo assim, poderd utilizar todo o
cadastro ou apenas parte dele.
Conforme as disposi¢Oes legais do cddigo tributdrio municipal devem ser consideradas

254. nos calculos, as aliquotas do imposto predial e territorial urbano, os fatores
multiplicadores ou redutores, definidos na parametrizacdo do terreno ou construgao.
EMISSOES

255, Deverd apresentar mensagem indicativa ao usuario caso o imdvel apresente uma ou
mais Guias Unificadas.
Caso o usudrio gere uma nova Guia Unificada de parcela anteriormente unificada o

256. mddulo deverd fornecer informagdo ao usudrio e dar a opcdo de nova geragdo ou ndo
do periodo, caso opte por gerar nova guia, a guia gerada anteriormente deve ser
automaticamente cancelada sem interven¢ao manual.
Deverd possuir relatdrio especifico referente as Guias Unificadas geradas, podendo ser

257. filtrado por data especifica, usuario de cria¢do da Guia, situacdo da Guia (pagas, ndo

pagas, vencidas, a vencer) e ordenadas por Data ou usuario de criacdo.

CONTROLE DO ITBI
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Devera permitir também o lancamento retroativo do montante total devido ou mesmo

258. da diferenca, apurada pela Prefeitura, entre o montante devido o valor efetivamente
pago pelo contribuinte, atualizando com multa, juros e correcdo.
DIVIDA ATIVA
Caso no vencimento o contribuinte ndo efetue o pagamento, a mesma devera se tornar

259. nula sem a necessidade de interven¢ao do usudrio, bastando apenas reemitir com um
novo vencimento.
Para os imdveis que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execucao

260. | fiscal, ao se consultar os débitos em tela, devera ser informada ao usudrio a existéncia
de tal processo.
RELATORIOS DE CALCULOS

261, Total Langado por grupo de tributo, por intervalo de loteamento, logradouro, trecho,
zona, podendo ser analitico ou sintético;

262. Valores calculados por logradouro, bairro, trecho e zona ou por intervalo de valores;
RELATORIO DE BAIXAS

263. Total arrecadado por contribuinte, bairro ou logradouro;

264. Total de Parcelas Arrecadadas;

265. Resumo Diario da Receita, analitico ou sintético;
CERTIDOES
O médulo deverd permitir o cadastro dos modelos de documentos a serem utilizados na

266. impressao, possibilitando que os mesmos possam ser alterados via editor de textos de
acordo com a necessidade da Prefeitura.

267. Permitir a emissao de Certidao positiva analitica e sintética;

268. Permitir a emissdo de Certidao negativa;

269. Permitir a emissdo de Certiddo positiva com efeito negativo;
CONTRIBUI(;AO DE MELHORIA

270. Para as cobrancas que ultrapassam o exercicio financeiro, deverao utilizar os
parametros para acréscimos de juros mensais simples ou compostos.

271, Nas contribui¢cdes deverdo ser especificadas todas as informac¢des necessdrias para que
a mesma seja cobrada, conforme legislacao e necessidade.
PARAMETRIZACAO DA CONTRIBUICAO DE MELHORIA

272, Deverd ser informado o custo total da obra, valor por metro linear ou quadrado, o
ndmero de processo, a quantidade de parcelas e a metodologia de cadlculo;
RELATORIOS DE DiVIDA ATIVA

273. Totais de langamentos por Exercicio;

274. Descontos concedidos;

275, Parcelamentos, podendo ser filtrado por Identificacdo, Intervalo de data do processo,
Situacdo (Ativo, Inativo, Ambos) e Tipo de Parcelamento;

276. Conferéncia de valores inscritos;

277. Situacdo / Evoluc¢do de Processo;

278. Maiores Devedores e Credores;
Processos ativos e inativos, onde deverdo constar os processos de Cobrangas Judiciais

279. ou Parcelamentos, podendo escolher entre um tipo ou outro, assim como ambos.

Deverd permitir filtrar por Identificacdo, Data do Processo e Ano base inicial e final;
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CONSULTA

Devera permitir a localiza¢do do imdével por pelo menos as seguintes formas:

280. Numero de controle de aviso;
281. Quadra;
282. Lote;
RELATORIOS:
283. | indices Financeiros;
284. Mapeamentos;
CADASTRO
As Taxas Cobradas também devem ser separadas por grupo e itens e tem a opcao de
285. tipo de emiss&o Unico (todos os lancamentos no mesmo carné) ou separado (carnés
distintos por lancamento).
286. | Tipo de Equipamento
287. | Tipos de Estabelecimentos
288. | Tabela do Conselho Regional
RELATORIOS
289. Documentos Fiscais Autorizados;
290. | Alteragbes cadastrais por periodo;
201. Empresa por Logradouro/Bairro;
202. Observacg6es gerais da Empresa / Capital Social,
293. Controle de Alvar3;
294. Ocorréncias Diversas;
RELATORIOS DE CALCULOS
295. Lancamento do ISS variavel (por cddigo, por atividade);
296. Lancamento e Arrecadagdo do ISS Varidvel/Notas, com filtro de recebidos no periodo,
nao pagos no periodo ou todos;
297. Empresas Ativas sem Lancamento no Exercicio;
298. Parcelas em Aberto no Exercicio;
CONSULTA
299. Consulta Fiscal;
300. Consulta Geral de Contribuintes;
CALCULOS
301 Para cdlculo do Imposto e Taxas devem ser utilizados fatores fixos ou variados
) conforme a legislagao.
RELATORIO DE BAIXAS:
302 Relatdrio de Débitos, por cédigo, grupo, sub-grupo, itens de atividades, por ordem de
) razao social, inscricao;
303. Total Arrecadado por grupo de Tributo;
304. Arrecadados do ISS Variavel;
305. Recolhimentos por Tributos;
306. | Total de Arrecadacdo por periodo;
307. Movimento Analitico por Receita;
CERTIDOES:
308. O mddulo devera permitir o cadastro dos modelos de documentos a serem utilizados na

impressao, possibilitando que os mesmos possam ser alterados via editor de textos de
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acordo coma necessidade da Prefeitura.
3009. Permitir a emissdo de Certiddo positiva analitica e sintética;
310. Permitir a emissdo de Certiddo negativa;
311. Permitir a emissdo de Certiddo positiva com efeito negativo;,

DiVIDA ATIVA

Para efetuar a cobranga amigavel, deverd oferecer texto padrao que podera ser

12. . . . .
3 alterado via editor de textos, de acordo com a necessidade da Prefeitura.

Para as empresas que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como
313. execucao fiscal, ao se consultar os débitos em tela, deverd ser informada ao usuario a
existéncia de tal processo.

RELATORIOS DE DiVIDA ATIVA

314. Totais de langamentos por Exercicio

315. Descontos concedidos

316. Conferéncia de valores inscritos

317. Situag¢do / Evolugdo de Processo

318. Processo por periodo

319. Previsdo de Receita de Parcelamento

320. | Cobranga Amigavel emitidas
CONSULTAS

321. Numero de controle de aviso
MODULO OBRAS

Neste modulo deverao estar definidos os pré-requisitos necessarios para utilizagao do
modulo (Sistema de obras que fazem parte:

322. Manutencdo de Documentos;

323. Tipo de Auto de Infracao;

PARAMETRIZACAO

Neste mddulo deverao estar definidos os pré-requisitos necessarios para utilizagao do
mddulo de obras que fazem parte:

324. Departamentos;

325. Situag¢bes de Movimentagao;
CADASTRO E UTILIZAGAO

326. Cancelamento de Processo;

327. Consulta de Processo;

328. Movimentac¢do de Processos;

329. Alvara de Construcao;

330. Habite-se

331. Emissdao de Alvara e Habite-se

5. DA DISPONIBILDIADE DE APIs

5.1. A contratada se compromete a fornecer e facilitar o uso de APIs (Interfaces de
Programacéo de Aplicacdes) para os sistemas fornecidos.
5.2. A contratada devera fornecer suporte técnico adequado e tempestivo para
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esclarecer duvidas relacionadas ao uso das APIs.

A contratada se compromete a notificar a prefeitura com antecedéncia sobre
quaisquer mudancas ou atualizacdes nas APIs que possam afetar a integracao
de demais sistemas.

6. CONSORCIO

6.1.

Justifica-se a ndo aceitacdo pela participagcdo de empresas sob a forma de
consoércio, devido o objeto da licitagdo nao ser considerado de alta complexidade
ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condicdes de
suprir os requisitos do Edital. Entende-se ainda que a vedagao de consorcios ndo
trara prejuizos a competitividade no certame.

7. CONDICOES DE HABILITACAO

7.1

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.2.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

HABILITACAO JURIDICA (documentos exigidos no art.28 da lei 8.666/93).
Registro comercial, no caso de empresa individual.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social consolidado, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade empresaria ou cooperativa, devendo o estatuto, no
caso das cooperativas, estar, na forma prevista nos artigos 27 e 28 da Lei Federal
n°® 12.690 de 19/07/2012 e, no caso de sociedade por a¢bes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores.

Sendo o licitante Microempreendedor Individual, apresentar o CCMEI (Certificado
do Cadastro do Microempreendedor Individual) expedido através do site portal do
empreendedor: http://www.portaldoempreendedor.gov.br.

Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo acompanhada
dos nomes e enderegco dos diretores em exercicio, no caso de sociedades
simples.

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL (documentos exigidos no art.29 da lei 8.666/93).
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

Certiddo conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, nos termos da
Portaria MF n° 358/14, de 05 de setembro de 2014.

Certidao de regularidade de débito com a(s) Fazenda(s) Estadual e/ou Municipal,
da sede ou do domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
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compativel com o objeto do certame.

7.2.4. A prova de regularidade perante a Fazenda Estadual se daré por meio da Certidao
Negativa de Débitos inscritos em Divida Ativa, cujo prazo da expedicdo, para
efeito de validade, devera ser de até 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data
designada para a entrega dos envelopes, se outro prazo de validade nao lhe
constar expressamente.

7.2.5. A prova de regularidade perante a Fazenda Municipal se dara por meio da certidao
negativa de débitos referentes a tributos mobiliarios municipais.

7.2.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo,
mediante a apresentagdo em original ou copia autenticada do "CRF"- Certificado
de Regularidade Fiscal expedido pela Caixa Econbmica Federal, dentro de seu
prazo de validade.

7.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas “CNDT”,
obtida em “http://www.tst.jus.br/certidao”, em atendimento a Lei 12.440/11,
conforme o inc. V do art. 29 da Lei Federal n°® 8.666/93.

7.3. CAPACIDADE TECNICA

7.3.1. A empresa declarada vencedora devera apresentar carta/atestado de capacidade
técnica emitida por 6érgao de carater publico ou privado que comprove a
realizacdo de servigos semelhantes.

8. LOCAL DE ENTREGA DOS PRODUTOS OU EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1. Os sistemas deverao estar disponiveis em todas as reparticdes publicas, tanto as
unidades centralizadas no pago municipal, quanto as unidades decentralizadas;

8.2. O médulo “Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orgamentaria, Administragdo
Financeira e Controle — SIAFIC” devera ter o acesso disponibilizado a Camara
Municipal de Cajamar e ao Instituto de Previdéncia Social dos Servidores de
Cajamar.

9. VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir de sua assinatura, podendo
ser prorrogado, conforme estabelece a lei.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A empresa CONTRATADA fornecera servigo equivalente ou superior ao descrito
neste termo.
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Devera seguir as recomendacfes INMETRO, caso se aplique a categoria.

Os Itens/Produtos de fabricacdo nacional deverdo atendar as Normas Técnicas
Brasileiras e Regulamentacfes, nos quais se apliguem a categoria do produto
solicitado.

A empresa licitante deverd apresentar em sua proposta declaragéo formal, sob as
penalidades cabiveis, quanto a disponibilidade dos equipamentos destinados a
prestacéo dos servicos objeto da presente licitagao.

Agilizar a imediata correcdo das falhas apontadas pelo CONTRATANTE,
concernente a execugdo do presente contrato;

Responsabilizar-se pelos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, e
comerciais resultantes da execugéo do contrato.

Declarar estar em dia com as obrigacfes trabalhistas, previdenciarias e fundiarias

A CONTRATADA devera manter, durante a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacao,
qualificacdo e condi¢cdes de assinatura do contrato exigidas por ocasido da
licitacdo que precedeu este ajuste, obrigando-se, ainda, a comunicar a unidade
requisitante, toda e qualquer alteracdo dos dados cadastrais, para atualizacéo,
podendo a Administragcdo requerer a sua comprovagao, a qualquer tempo, durante
a vigéncia do contrato.

A CONTRATADA devera fornecer acesso irrestrito a contratante na base de dados
utilizada pelo sistema, fornecido.

A CONTRATADA devera disponibilizar sem custo adicional & CONTRATANTE o
acesso as informacgfes contidas na solugéo ofertada por meio de API segura de
comunicacao.

A CONTRATADA ficara responsavel por criar e (ou) ajustar os endpoints que
vierem a ser necessarios ao decorrer da prestagdo de servigos, conforme
necessidade exposta pela contratante no periodo maximo de 15 dias.

A CONTRATADA devera fornecer todo e qualquer relatério técnico/administrativo
solicitado pela contratante durante o fornecimento dos servigos.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela

CONTRATADA

11.2. Efetuar o pagamento devido pelo fornecimento do (s) produto (s) /Servico (s),

desde que cumpridas as exigéncias do presente termo;
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Fiscalizar a execucdo do cumprimento do objeto, especialmente quanto &
conferencia das quantidades e qualidade dos produtos/servi¢cos entregues, bem
como, comunicar, formalmente ao fornecedor, a ocorréncia de falhas
consideradas de natureza grave durante a execucao do fornecimento.

12. PENALIDADES

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Pela inexecucdo total da obrigacdo objeto da licitacdo sera aplicada multa
equivalente a 20% (vinte por cento) do valor de contratato.

O atraso na entrega do objeto sujeitar4 a empresa vencedora a multa de mora de
0,5% (cinco décimos percentuais) do valor da Autorizacdo de Fornecimento por
dia de atraso, até o 15° (décimo quinto) dia, apos o que, podera ser considerada
inexecucéo total ou parcial do ajuste, conforme o momento da autorizacédo de
fornecimento.

O fornecimento do objeto em desacordo com as especificagbes constantes do

edital ou em niveis de qualidade inferior ao especificado no presente edital,
sujeitara a empresa vencedora a multa de 10% (dez por cento) do valor
contratual, sem prejuizo da substituicdo do objeto e demais sang¢des aplicaveis.

Para aplicagdo das penalidades descritas acima, serd instaurado procedimento
administrativo especifico, sendo assegurado o direito ao contraditério e ampla
defesa, com todos os meios a eles inerentes.

12.5. As multas sdo independentes e ndo eximem a empresa vencedora da plena

execuc¢do do objeto contratado.

13. RESCICAO

13.1.

A inexecucdao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo devendo a parte
faltosa arcar com todo o 6nus, inclusive os judiciais, decorrentes da infracdo
fundamentando-se todas as situa¢des nos artigos 77, 78, 79 e 80 da Lei n°
8.666/93, sendo registrado nos autos do processo assegurando o contraditorio e a
ampla defesa.

14. SECRETARIAS PARTICIPANTES

Os valores oriundos de tal contratagdo deverdo ser onerados das fichas orcamentarias
referente & servigos de terceiros:

e Secretaria Municipal de Modernizagdo e Comunicagéo, ficha orgamentéaria —
Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Educacao, ficha orcamentaria: - Outros servicos de
terceiros — Pessoa Juridica;
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e Secretaria Municipal de Saude, ficha orcamentaria: Outros servigos de
terceiros — Pessoa Juridica.

15. FISCAIS DO CONTRATO

a) Fiscal: Rbmulo Guitarrari Azzone, RE 12.620
b) Suplente: Rosiane Rosa Correa de Lima Mariano, RE 13.383

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. Os modulos contratados deverao ser fornecidos a Prefeitura Municipal de Cajamar
conforme termo de referéncia.

16.2. O modulo “Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orgamentaria, Administracdo
Financeira e Controle — SIAFIC” devera abranger a Prefeitura Municipal de
Cajamar, Camara Municipal de Cajamar e o Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores de Cajamar.

16.3. Reunibes, visitas e demais interacdes com a contratante deverdo ocorrer dentro
do horéario de atendimento do Pa¢co Municipal (08h00 — 17h00, de segunda a
sexta, exceto feriados)

16.4. As propostas deverdo ser apresentadas contendo obrigatoriamente os softwares
e suas respectivas versdes a serem utilizados na codificacéo da solucéo objeto.

16.5. Se a licitante for a matriz e a executora do objeto seja a filial, os documentos
referentes a habilitacdo deverdo ser apresentados em nome da matriz e da filial
simultaneamente, exceto aqueles que, pela sua prépria natureza, forem
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz.

16.6. A Contratada devera observar as disposi¢fes da Lei Geral de Protecdo de Dados
(Lei Federal n° 13.709 de 14 de agosto de 2018) e suas posteriores alteracoes.

CAJAMAR, 05 de julho de 2023

Bruno Di Francescantonio
Secretario Adjunto de Modernizacdo e Comunicagao

Praga José Rodrigues do Nascimento, n2 30, Centro - Cajamar/SP Telefone: +55 (11) 4446-0000
Pagina 130 de 132



CAJAMAR
PREFEITURA [~

FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA

ANEXO Il - MODELO DE ORCAMENTO
(Papel timbrado da empresa)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR

Razao Social:

CNPJ:

Telefone:

E-mail:

Inscricdo Municipal:

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para cessao de licenca uso de sistemas integrados para gestdo publica,
incluindo migragao e conversdo da base de dados, implantagdo dos sistemas, capacitacdo do quadro de servidores,

customizagOes e parametrizagdes e licenga de uso pelo periodo de 12 meses.

LOTE o1 - ADMINISTRATIVO / FINANCEIRO

cg‘;%‘::ggg’ E LICENCA LICENCA
ITEM SISTEMAS IMPLANTACAO DE USO DE USO
(VALOR UNICO) (VALOR MENSAL) | (VALOR 12 MESES)
1 Sistema de Administracdo de Pessoal com | R$ Rs$ R$
Portal do Servidor
2 | Sistema Unico e Integrado de Execucgdo | R$ Rs$ R$
Orcamentaria, Administracdo Financeira e
Controle - SIAFIC
3 | Sistema de Controle Interno RS RS Rs
4 | Sistema de Portal da Transparéncia RS RS Rs
5 | Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos | R$ RS RS
6 | Sistema de Almoxarifado RS RS Rs
7 | Sistema de Patrimonio RS R$ Rs
8 | Sistema de Protocolo RS RS Rs
9 | Sistema de Controle de Frotas RS RS Rs
10 | Sistema de Controle de Cemitério RS RS Rs
11 | Sistema de Ouvidoria Rs$ Rs$ R$
TOTAIS R$ R$ R$
ITEM SERVICOS COMPLEMENTARES QTD UNID. | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
12 | Capacitacdo dos Servidores Servico | R$ Rs$
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13 | Customizagbes e Parametrizacdes sob 50 Hora |R$ Rs$
demanda Técnica

VALOR TOTAL LOTE o1 R$

LOTE 02 - FISCAL

cnonlllo\/i?{ggg, E LICENCA LICENCA
ITEM SISTEMAS IMPLANTAgf\O DE USO DE USO
(VALOR UNICO) (VALOR MENSAL) | (VALOR 12 MESES)
1 Sistema de Ajuizamento Eletronico| R$ R$ R$

(Procuradoria)

2 | Sistema de Administra¢ao Tributdria R$ R$ R$
TOTAIS R$ R$ R$
ITEM SERVICOS COMPLEMENTARES QTD UNID. | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
3 | Capacitagdo dos Servidores Servico | R$ R$
4 | Customizag¢Oes e Parametrizacdes sob 50 Hora |R$ R$
demanda Técnica
VALOR TOTAL LOTE 02 R$
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: RS ...cccceerurernccnnrences (valor por extenso) incluindo os valores de migracao e

conversao de dados, implantagao dos sistemas, capacitagdes, customizagdes, parametrizagdes e licenga de uso

pelo periodo de 12 meses.
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: Minimo 60 (sessenta) dias.
CONDIGCOES DE PAGAMENTO:

e Servicos de migracdo e conversdo de dados, implantacdo dos sistemas e capacitagdes do quadro de

servidores: serdo pagos em uma unica parcela, apds a conclusdo de cada etapa.
e Servicos de licenca de uso: serdo pagos mensalmente através de Nota Fiscal.

e Servicos de customiza¢des e parametrizacées sob demanda: somente serdo realizados condicionados a

emissdo de ordem de servicos que serao pagos através de Nota Fiscal apds a conclusao.

Local e Data

Razdo Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
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