CAJAMAR
PREFEITURA [~

FAZENDA E GESTAO ESTRATEGICA

CONSULTA PUBLICA DE PRECOS N2 123/2023

CONSULTA PUBLICA DE PREGCOS: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos
especializados de Assessoria em Contabilidade Publica e apoio técnico para a realizacédo de
conciliagdo bancaria.

1. Periodo para apresentagio da proposta: de 13/07/2023 a 20/07/2023

2. A proposta poderd ser entregue pessoalmente no endereco: Praca José Rodrigues do
Nascimento, 30 — Bairro Agua Fria — Cajamar/SP (Secretaria Municipal de Fazenda e Gestao Estratégica
— Departamento de Compras e Contratos) entre 08:00 e 17:00 horas ou enviar com papel timbrado da
empresa para o e-mail: gabrielly.oliveira@cajamar.sp.gov.br, conforme modelo abaixo:

MODELO - FORMULARIO - COTACAO DE PRECOS

Nome da Empresa:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Endereco:
Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
CNPJ N2: Inscrigao Estadual:
Fone: Fax:

3. DISPOSICOES GERAIS:

4.1. O proponente responderd pela fidelidade e legitimidade das informa¢des e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta coleta de precos.

4.2, O presente procedimento ndo gera qualquer obrigacdo contratual entre a proponente e
a Prefeitura do Municipio de Cajamar, e tem como finalidade apenas a verificagdo de pregos no
mercado em questao.
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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos especializados de Assessoria em
Contabilidade Publica e apoio técnico para a realizacdo de conciliagdo bancéria.

MODALIDADE: Dispensa de Licitagao
TIPO DE LICITACAO: Menor Preco Global
FORMA DE CONTRATACAO: Contrato administrativo

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratagdo de uma assessoria técnica especializada, tem como finalidade sanar mais de
4.000 (quatro mil) langcamentos contébeis ndo conciliados com os bancos conveniados a
municipalidade.

A carga horéria total solicitada para a contratacdo do objeto demandam um total de 60
(sessenta) horas técnicas mensais, que totalizardo no periodo de 12 (doze) meses, 720
(setecentos e vinte) horas técnicas anuais

3. DOS SERVICOS

3.1. Assessoria em Contabilidade Publica, e apoio técnico para acompanhamento operacional
com a implementagéo de rotinas administrativas nas areas de contabilidade e finangas. As
orientacdes se daréo a luz das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
— NBCASP, compreendendo;

I. Assessoria, levantamento e orientacdo na interpretacdo dos lancamentos contabeis
ocorridos no Municipio, para a correta conciliacdo dos lancamentos contabeis (bancos e
tesouraria); visando a elaboracéo de relatorios finais de conciliacdo bancéria que ficardo a
disposicéo dos orgéos fiscalizadores como TCE-SP;

Il. Assessoria e orientacdo na andlise e interpretacao dos relatérios de conciliacdo bancaria;

[ll. Assessoria e orientagdo aos Gestores Municipais na tomada de decisdes que envolvam
lancamentos onde ndo se encontram conciliados;

3.2. Inicio e encerramento de exercicios:

3.2.1. A contratada devera orientar aos técnicos da municipalidade de maneira a atender a
Legislacdo Nacional no que diz respeito ao cumprimento das normas financeiras
estabelecidas, em especial pela Lei Federal no 4.320/64 e Lei Complementar Federal no
101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, como também primar pela conciliagdo bancaria do
Municipio de forma eficiente e responsavel, possibilitando maior transparéncia nas
informagfes e procedimentos contabeis adotados. Os servigos de consultoria objetivam a
transferéncia de conhecimentos ndo somente sobre os aspectos inerentes a conciliacdo
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bancaria, como também outros importantes tépicos de execucdo orcamentaria, financeira e
patrimonial, incluindo disposi¢des que se relacionem ao do exercicio, consolidacdo e anélise
das contas publicas e elaboracgéo de relatérios legais;

3.3. E de responsabilidade da contratada o fornecimento de m&o de obra qualificada,
instrumental, transporte, supervisdo de todos 0s servicos a serem executados.

4. DO CONSORCIO

4.1. Justifica-se a ndo aceitagdo pela participacdo de empresas sob a forma de consércio,
devido ao objeto da licitacdo n&o ser considerado de alta complexidade ou de relevante vulto,
em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢des de suprir os requisitos do Edital.
Entende-se ainda que a vedagdo de consorcios ndo trara prejuizos a competitividade no
certame.

5. DOS DOCUMENTO DE HABILITACAO PARA CONTRATACAO

5.1. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de
Negativa; relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

C) Prova de regularidade perante o Sistema de Seguridade Social (INSS); mediante a
apresentacdo da CND (Certiddo Negativa de Débito); ou Certiddo Positiva de Débitos com
Efeitos de Negativa (CPD-EN);

d) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeitos de Negativa;

5.2.  HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro Empresarial (no caso de Empresa Individual);

b) Em se tratando de Sociedades Empresarias: Certiddo Simplificada da Junta Comercial
da Sede da Licitante, Ato Constitutivo: Estatuto Social devidamente acompanhado da ata de
eleicdo da Diretoria em exercicio ou Contrato Social em vigor (devidamente registrado na
Junta Comercial da circunscricdo em que se situa a sede da licitante). E no caso especifico
de Sociedades por Acdes, também deverd ser apresentada a Ata de Eleicdo dos
Administradores;

C) No caso de Sociedade Simples: prova de inscricdo do Contrato Social no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, e Ata de Eleigado da Diretoria em exercicio (quando
for o caso);

d) Se for Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), essa condicdo
deveréa estar demonstrada na documentacao apresentada;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de Empresa ou Sociedade Estrangeira em
funcionamento no pais, e Ato de Registro ou Autorizagdo para Funcionamento expedido pelo
6rgado competente (quando a atividade assim o exigir);

5.3. DA QUALIFICACAO TECNICA
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a) Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, por meio da apresentacao de
Atestado(s), expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual indique que
a empresa ja executou servicos similares ao objeto da presente licitacdo. O(s) atestado(s)
devera (ao) ser necessariamente em nome da licitante e indicar quantidades suficientes para
gue separados ou em conjunto, representem no minimo 50% (cinquenta por cento) e que
indiqgue expressamente a prestacdo de servigcos compativel com o objeto desta licitacdo nos
termos da Sumula n° 24 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

6. CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. Fica designado como fiscal o(a) servidor(a) Rodrigo Luca de Melo RE 8.786, para
acompanhar e fiscalizar a execugao contratual, devendo:

a) Solicitar da CONTRATADA e de seus prepostos, tempestivamente, todas as providéncias
necessarias ao bom andamento dos servigos.

b) Documentar as ocorréncias havidas e a frequéncia em formularios préprios, firmado
juntamente com o preposto da Contratada.

c) Nao permitir que méo de obra envolvida na prestagdo dos servigos execute tarefas em
desacordo com as pré-estabelecidas.

7. DA FICHA ORCAMENTARIA: )
7.1. Para suprir as futuras despesas serd utilizada a FICHA ORCAMENTARIA N° 676.

8. DO PRAZO DE EXECUCAO

8.1. O prazo de execucdo dos servicos € de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, conforme
previsto no art. 57, 1, da Lei Federal n° 8.666/93.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1. Pagamento sera efetuado apds empenho e liquidagdo da despesa por meio de crédito
em conta corrente indicada pelo fornecedor, no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos,
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente -certificada pelo Setor
responsavel pelo recebimento da Secretaria solicitante.

9.2. Deveréo estar contidos nos precgos: tributos, impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes
fiscais e parafiscais, encargos sociais e trabalhistas, despesas de transporte, fretes, seguro,
pedagio, etc.

9.3. Fazer jus ao pagamento, a empresa devera apresentar juntamente com o documento de
cobranca: Atualizacbes das certid@es, que na ocasido estiverem vencidas, de regularidade
junto ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, FGTS, negativa de débitos Federal,
Estadual, Municipal e Trabalhista;

9.4. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidagcédo
de obrigacéo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

9.5. Em hipétese alguma o pagamento sera feito de forma antecipado;

9.6. Verificando qualquer irregularidade na emissdo das Notas Fiscais/Faturas, o
Departamento de Compras, fara sua devolugdo ou solicitara Termo de Correcdo, ficando o
prazo de pagamento prorrogado proporcionalmente a sua regularizacdo, sem qualquer custo
adicional a PREFEITURA.

9.7. No caso de a execucdo do objeto desta licitacdo n&o estar de acordo com as
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especificacbes e demais exigéncias fixadas neste contrato, o Contratante fica desde ja
autorizado a reter o pagamento em sua integralidade, até que sejam processadas as
alteracdes e retificacdes determinadas, aplicando-se a Contratada as multas previstas.

10. DA GARANTIA CONTRATUAL
10.1. Nao se aplica

11. DA AMOSTRA
11.1. Nao se aplica

12. DAS OBRIGACOES
12.1. DA CONTRATADA:

a) A CONTRATADA devera prestar 0s servi¢cos objeto do presente contrato, conforme
solicitagdo do CONTRATANTE, e de acordo com a proposta apresentada;
b) Respeitar as descri¢cdes dos servigos definidas no Termo de Referéncia, assim como

conduzir os servicos em estrita observancia a legislacdo Federal, Estadual, Municipal,
trabalhista, previdenciaria, tributaria e securitéaria atinentes a execucédo do contrato pertinente
ao objeto;

C) Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados, que ser4 enviada ao
CONTRATANTE por conta prépria ou por terceiro;
d) Agilizar a imediata correcdo das falhas, imperfei¢des e irregularidades apontadas pelo

CONTRATANTE, concernente a execucao do presente contrato para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

e) Comunicar a CONTRATANTE, no prazo minimo de 7 (sete) dias que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

f) Responsabilizar-se pelos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, e
comerciais resultantes da execuc¢do do contrato;

g) Declarar estar em dia com as obrigac@es trabalhistas, previdenciarias e fundiarias;

h) Responsabilizar-se pela seguranca do trabalho de seus funcionarios e pelos atos por

eles praticados, bem como por eventuais danos pessoais e materiais causados a terceiros no
periodo de prestacdo de servicos ao CONTRATANTE, inclusive durante a locomogédo e
transporte de equipamentos e pessoal aos locais de trabalho;

i) Responsabilizar-se integralmente por sua equipe técnica, primando pela qualidade,
desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a consecucédo dos trabalhos durante toda a
execucdo do contrato dentro dos prazos estipulados, sob pena de ser considerada infracao
passivel de aplicacao das penalidades previstas;

) Responder, a qualquer tempo, pela qualidade dos servi¢os prestados;

k) Comparecer, sempre que solicitada, a sede da fiscalizacdo, em horério por esta
estabelecido, a fim de receber instru¢cdes ou participar de reunides, que poderao realizar-se
em outros locais;

) Observar, no decorrer da prestacdo do servico, todos os termos da Lei Federal n°.
8.666/93 e normas complementares, respondendo civil e criminalmente pelas consequéncias
de sua inobservancia total ou parcial.

m) Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo, qualificacdo e condi¢cdes de assinatura do
contrato exigidas por ocasido da licitagcdo que precedeu este ajuste, obrigando-se, ainda, a
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comunicar a unidade requisitante, toda e qualquer alteracdo dos dados cadastrais, para
atualizacdo, podendo a Administracdo requerer a sua comprovacdo, a qualquer tempo,
durante a vigéncia do contrato.

n) Os servigos deverdo ser executados por profissionais comprovadamente capacitados.

13.1. DA CONTRATANTE:

a) Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus
anexos;
b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos

provisoriamente com as especificacfes constantes do Termo de Referéncia e da proposta,
para fins de aceitagéo e recebimento definitivo;

C) Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

d) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da CONTRATADA, através
de comissao/servidor especialmente designado;

e) Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestacdo do
servigo, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia, Edital e seus anexos;

f) A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

s)) A CONTRATADA ¢é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluida ou reduzida
essa responsabilidade pela presenca de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da execucao
por 6rgdo da Administracao.

h) Prestar as informacgfes e os esclarecimentos sobre o ajuste, que venham a ser
solicitados pela Empresa contratada;

14.  DAS SANCOES
14.1. As sangdes por descumprimento de clausulas deste Termo de Referéncia sdo aquelas
constantes da Lei 8.666/1993 e suas alteragdes posteriores.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. No decorrer da execugdo dos servigos, os profissionais de que trata este subitem
poderdo ser substituidos, nos termos do artigo 30, 810, da Lei n° 8.666, de 1993, por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja aprovada
pela Contratada.

Maria Angélica Xavier
Secretéaria Adjunta de Fazenda
e Gestdo Estratégica
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