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ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 6.233 DE 27 DE MARCO DE 2.020.

“DISPOE  SOBRE A TRAMITACAO DOS

\;m:gm O NG PROCESSOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS AOS

0.0.M ' PEDIDOS DE CERTIDOES, ALVARAS, HABITE-SE,

Edigio n:Ex724 | ANUENCIA PREVIA E/OU DEFINITIVA, JUNTO A
DataiplZ /03 fow SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE E
DESENVOLVIMENTO URBANO E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS”

DANILO BARBOSA MACHADO, Prefeito do Municipio de Cajamar,
Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, e especialmente as
contidas no artigo 86, inciso VIl da Lei Organica do Municipio de Cajamar; e

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos quanto
a tramitagéo dos processos administrativos relativos aos pedidos de Certidées, de
Alvaras, de Habite-se, de Anuéncia Prévia, e, de Anuéncia Definitiva,
respeitando-se os ditames legais, em especial os principios constitucionais da
Administracao Publica;

Considerando as Leis vigentes e a Revisdo do Plano Diretor, do
Macrozoneamento, do Parcelamento do Solo, do Uso e Ocupacio do Solo, do
Cddigo de Obras e do Caédigo de Posturas, da Contrapartida, bem como as demais
legislagGes que regulamentam instrumentos urbanisticos e ambientais;

Considerando a necessidade de disciplinar a atuacdo do Sistema de
Planejamento — SISPLAN bem como a participagdo das Secretarias Municipais e
de seus respectivos departamentos e geréncias, no que tange aos procedimentos e
aos processos; e

Considerando os documentos que instruem o Processo
Administrativo n° 7.419/19 tendo por apenso o Processo Administrativo n°
786/19.

DECRETA: «

Art. 1° Os pedidos de Certidées, de Alvaras, de Habite-se, de
Anuéncia Previa, e, de Anuéncia Definitiva, serdo requeridos pelos municipes no
Protocolo Geral da Prefeitura, e encaminhados a Secretaria Municipal de
Mobilidade e Desenvolvimento Urbano - SMMDU, que efetuara a triagem e o
devido encaminhamento, conforme regera Instrugédo Normativa da SMMDU.
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Paragrafo unico: As certiddes, alvaras, habite-se, e, anuéncias de que
trata o caput deste artigo séo as seguintes:

| — Certiddo de Zoneamento;

Il — Certiddo de Perimetro Urbano;

lll - Certidao de Medidas e Confrontacdes;

IV — Certidao de Desapropriagao;

V — Certiddo de Nao Construcao;

VI — Certidao de Uso e Ocupacao do Solo;

VIl - Certidao Trés em Um;

VIl - Certiddo de Diretrizes de Usos Especiais;

IX — Certidao de Diretrizes de Loteamento;

X — Certidao de Condominio;

Xl — Certidao de Conformidade;

XIl - Certidao de Tombamento;

Xlll — Alvara de Terraplenagem;

XIV — Alvara de Drenagem;

XV — Alvara de Execugao;

XVI — Alvara de Demoligao Parcial e/ou Total;

XVII — Alvara de Reforma com ou sem Acréscimo de Area;
XVIIl - Alvara Modificativo ou Substitutivo de Execucéo;
XiX — Alvara de Muro de Arrimo;

XX — Alvara de Regularizacgao;

XXI — Alvara de Prorrogacao;

XXII — Alvara de Desdobro ou Membramento de Lotes:
XXIII — Habite-se;

XXIV — Anuéncia Prévia;

XXV - Anuéncia Definitiva.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Mobilidade e Desenvolvimento
Urbano expedird de imediato, conforme prazos especificados em Lei, os
documentos requeridos no paragrafo Gnico do art. 1° deste Decreto.

§1° Os processos referente as certidées e alvaras, conforme

descrito nos incisos |, 11, 1ll, IV, V, VI, VII, VIII, XIX, X, XI, XIl, XIlll, e, XIV sdo de
competéncia do Departamento de Planejamento Urbano.

§ 2° Os processos referente aos alvaras e habite-se, conforme
descrito nos incisos XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXII, e, XXIIl sdo de competéncia
do Departamento de Controle Urbano. RN
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§3° Os processos referente as anuéncias, conforme descrito nos
incisos XXIV e XXV sdo de competéncia do Sistema de Planejamento — SISPLAN.

§ 4° Os processos referente aos alvaras de prorrogagio, conforme
descrito no inciso XXI seréo distribuidos conforme o requerido, aos Departamentos
competentes da Secretaria Municipal de Mobilidade e Desenvolvimento Urbano.

Art. 3°  Deferida a autorizacao para expedi¢cao do Alvara ou Habite-se,
devera ser expedida a Guia correspondente para os casos exigidos em Lei, a qual
sera entregue ao requerente para que efetue o respectivo recolhimento, da
importancia devida, junto a Secretaria Municipal da Fazenda.

Paragrafo Unico - Apbés o recolhimento do tributo, o requerente
apresentara a Guia, com o respectivo comprovante de pagamento, para a
expedicdo do Alvara ou Habite-se, pela Secretaria Municipal de Mobilidade e
Desenvolvimento Urbano, a qual procedera a entrega do documento ao requerente,
mediante recibo nos autos.

Art. 4°  Indeferida a autorizagéo para expedicdo do Alvara, do Habite-
se, efou das Anuéncias podera o requerente interpor pedido de reconsideracio
dirigido ao Departamento que proferiu a decis&o, juntando aos autos do processo,
justificativa e documentos necessarios para nova analise.

§1° O prazo para formalizagéo do pedido de reconsideragéo sera por
30 (trinta) dias, contados a partir da data de protocolo de ciéncia.

§2° Os pedidos de reconsideragao serdo sumariamente indeferidos e
0 processo administrativo arquivado se o pedido de reconsideragéo for apresentado
fora do prazo.

Art. 5° O prazo para a retirada dos documentos emitidos sera de 90
(noventa) dias, contados da data de expedigdo da Certidao, Alvara, Habite-se,
Anuéncia Previa e /ou Definitiva, periodo apés no qual o processo podera ser
arquivado, por abandono, sem prejuizo da cobranca das taxas eventualmente
devidas.

Paragrafo Unico — Os documentos e as pecas graficas desentranhadas
serao entregues ao interessado, mediante recibo juntado ao processo, indicando as
folhas dos documentos retirados.
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Art. 6° Os pedidos de reconsideragéo, de interposicao recursal, bem
como, os prazos ora estabelecidos deverdo atender o disposto na Lei
Complementar n° 183, de 18 de dezembro de 2019 — Cédigo de Obras.

Art. 7° Os procedimentos administrativos e as normas operacionais
relativas aos processos objeto deste Decreto, serédo fixados por meio do devido
instrumento legal.

Art. 8°  As despesas decorrentes do objeto deste Decreto, correrao por
conta de dotag¢des orgcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 9°  Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 10. Revogam-se as disposicbes em contrario, em especial o
Decreto n° 5.872, de 09 de agosto de 2.018.
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