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ESTADO DE SAO PAULO

PUBLICADO NO LEI COMPLEMENTAR N° 258, DE 29 DE AGOSTO DE 2025

D.O.M
Edicdo ne: A5 10 “DISPOE  SOBRE O PROGRAMA
Da.a: ;lﬂfc*ﬁ%/;mg MUNICIPAL DE_ ESTAGIO, E DA
A OUTRAS PROVIDENCIAS”

KAUAN BERTO SOUSA SANTOS, Prefeito do Municipio de Cajamar, Estado de
Sdo Paulo, no uso de suas atribuig¢des legais FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou, e
ele sanciona e promulga a presente Lei Complementar:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido o Programa Municipal de Estdgio com a finalidade de ampliar
as possibilidades de inser¢do profissional dos estudantes por meio de experiéncias
supervisionadas.

Art. 2° A Administragio Publica Direta e Indireta fica autorizada a conceder
oportunidade de estdgio a estudantes regularmente matriculados e que venham frequentando,
efetivamente, cursos profissionalizantes do Ensino Médio Técnico ou Superior, vinculados a
estrutura do ensino publico e/ou particular, em consonancia com esta lei as disposigdes da Lei
Federal que disciplina a matéria.

Paragrafo dinico. A Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de Recursos
Humanos, é a unidade responsavel pela coordenagdo dos procedimentos de estagio da
Administrag@o Publica Direta.

CAPiTU,LO 11
DO ESTAGIO

Art. 3° O estagio podera ser obrigatorio ou ndo obrigatério, conforme determinagdo
das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagégico do
curso.

§1° Estagio obrigatoério ¢ aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horaria é requisito para a aprovagéo e obtengédo de diploma.

§2° Estagio nio obrigatério ¢ aquele desenvolvido como atividade opcional. /

Art. 4° O estagio devera propiciar a complementagdo do ensino e da aprendizagem, a
ser planejado e desenvolvido em conformidade com os curriculos, programas e horarios
escolares, a fim de se constituir em instrumento de integragdo em termos de treinamento
profissional, de aperfeigoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.
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Paragrafo Unico. O estagio somente poderd verificar-se em unidades que tenham
condi¢des de proporcionar experiéncia pratica na linha de formagdo, devendo o estudante, para
este fim, estar em condi¢des de estagiar, segundo disposi¢do da Institui¢do de Ensino a que
estiver vinculado.

CAPITULO III
DOS INSTRUMENTOS PARA VIABILIZACAO DE ESTAGIO

Art. 5° Para a caracterizagio e defini¢do do estagio, de cada curso, a Administragdo
Pablica Direta e Indireta devera firmar um Acordo de Cooperagdo com as Institui¢des de
Ensino ou Agente de Integragdo, onde estardo ajustadas as condigdes basicas do estagio.

§1° A realizagdo do estdgio dar-se-4 mediante a celebragdo de um “Termo de
Compromisso de Estagio” entre o 6rgdo da Administragdo Publica Direta e Indireta, o
estudante, e Institui¢cdo de Ensino.

§2° A formalizagdo do “Termo de Compromisso de Estagio” deve observar
rigorosamente o principio da impessoalidade, sendo obrigatéria a realizagdo de processo
seletivo no caso de estagio mediante contraprestagao.

Art. 6° O estagiario podera desempenhar suas atividades em 6rgdo diverso cuja
Administragio Publica Direta mantenha convénio, consércio ou acordo de cooperagdo,
mediante anuéncia do estudante e prévia celebragdo de Termo de Adesdo com a Secretaria
Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos, cabendo aos aderentes:

I - cumprir os deveres legais e contratuais perante os estagiarios;
II - oferecer instalagdes seguras e adequadas para o desenvolvimento das atividades;

III - cumprir o Termo de Adesdo e as demais regras aplicaveis.

Art. 7° No caso de estagio nos termos do art.6° desta Lei, a Administragdo Publica
Direta figurara como interneviente anuente no “Termo de Compromisso de Estagio”.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS

Art. 8° O Termo de Compromisso de Estagio - TCE tera a vigéncia de até 12 (doze)
meses, podendo haver renovagéo por igual periodo, desde que:

I - 0 estudante comprove matricula no mesmo curso; e

II - a Institui¢do de Ensino aceite a renovagdo dentro das condigdes estabelecidas.

N
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§ 1° No caso de estudantes matriculados no Gltimo periodo, a vigéncia do Termo de
Compromisso de Estagio ndo podera exceder a data de conclusdo do curso.

§ 2° O estagio proporcionado ndo podera, em qualquer hipétese, exceder o prazo de 24
(vinte e quatro) meses, sejam eles ininterruptos ou resultado da somatéria de diversos periodos.

CAPITULO V
DOS BENEFICIOS E DO RECESSO

SECAO I
DOS BENEFICIOS

Art. 9° Podera a Administragdo Publica Direta e Indireta conceder aos estagiérios:

I - BOLSA-AUXILIO, na seguinte equivaléncia:

a) ao estagiario estudante de nivel superior uma bolsa auxilio equivalente ao nivel de
vencimento n° 1 constante do Anexo III da Lei Complementar n® 232/2023; e

b) ao estagiario estudante de nivel médio técnico uma bolsa auxilio equivalente a 85%
(oitenta e cinco por cento) do menor nivel de vencimento constante do Anexo III da Lei
Complementar n® 232/2023.

I - AUXILIO-TRANSPORTE - equivalente a 12% (doze por cento) do valor da
Bolsa Auxilio recebida pelo estagio.

Paragrafo unico. No caso de estagio de que trata o §2° do art. 3° € obrigatéria a
concessdo dos beneficios de que trata este artigo.

Art. 10. Durante a vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio, o estagiério estara
segurado contra acidentes pessoais, em consondncia com as disposi¢des da Lei Federal que
disciplina a matéria.

SECAO II
DO RECESSO

Art. 11. E assegurado ao estagirio, sempre que o estdgio tenha duragdo igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente
durante suas férias escolares.

§ 1° O recesso devera ser remunerado quando o estagio receber bolsa ou outra forma
de contraprestagao.

§ 2° Os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, nos casos de o

\

estagio ter duragdo inferior a 1 (um) ano.
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CAPITULO VI ,
DA CARGA HORARIA DE ESTAGIO

Art. 12. A carga horéaria de atividade em estagio, a ser cumprida pelo estudante,
devera compatibilizar-se com o seu horario escolar ndo podendo exceder 06 (seis) horas diarias

e 30 (trinta) semanais.

§ 1° Quando remunerado, nos termos do inciso I, art. 9° desta Lei Complementar, as
auséncias do estudante dardo efeito a redugdo proporcional de sua Bolsa Auxilio.

§ 2° As auséncias ou atrasos por motivos escolares, devidamente comprovados, néo
serdo objeto de sangdo de qualquer natureza.

CAPITULO VII ]
DOS DEVERES E DAS VEDACOES AO ESTAGIARIO

Se¢io 1 \/
Dos Deveres

Art. 13. Sdo deveres do estagiario:

I - ser assiduo e pontual;

II - observar a atitude e a linguagem adequadas no trato com pessoas;
III - vestir-se apropriadamente;

IV - cumprir a programagdo do estdgio e realizar as atividades que lhe forem
atribuidas;

V - guardar sigilo sobre informagdes, assuntos, fatos e documentos de que tenha
conhecimento em decorréncia do estagio;

VI - zelar pela economia do material e pela conservagdo do patriménio da unidade de
estagio;

VII - comunicar auséncias ao supervisor de estagio; /
VIII - usar o cracha de identificagdo;

IX - apresentar calendario de avaliagdo escolar ou académica, bem como comprovante
de auséncia decorrente de atividade escolar ou académica;

N
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X - comunicar a unidade responsavel pelo programa de estagio, com antecedéncia, o
pedido de desligamento do estagio, qualquer que seja o motivo, e entregar os documentos
necessarios para o cancelamento do Termo de Compromisso de Estagio.

Sec¢ao 11
Das Vedacgoes

Art. 14. Ao estagiario € vedado, dentre outras transgressoes:

I - executar trabalhos particulares solicitados por servidor ou qualquer outra pessoa
vinculada a unidade de estagio ou entidade vinculada;

II - ausentar-se do local de estidgio durante o expediente, sem prévia ciéncia do
supervisor;

III - trabalhar em local insalubre ou que, direta ou indiretamente, exponha a risco sua
saude e integridade fisica, exceto se quando tratar de cursos que estdo diretamente vinculados a
esse tipo de exposigdo, hipotese em que serdo fornecidos pelo 6rgdo ou entidade os
Equipamentos de Protegdo Individual (EPI) adequados.

CAPIiTULO VIl
DA INTERRUPCAO DO ESTAGIO

Art. 15. O estagio devera ser interrompido, independentemente do prazo a que alude o
art. 8° desta Lei Complementar, quando:

I - houver desinteresse do 6rgdo no prosseguimento do estagio;

II - o estagiario descumprir as normas internas da Administragdo Publica Direta ou
Indireta;

III - o estagidrio desligar-se do estagio por iniciativa propria;
IV - o estagiario demonstrar desinteresse no cumprimento do estagio;

V - 0 estagiario trancar matricula ou cessar frequéncia ao estabelecimento de ensino
onde estiver matriculado;

VI - o estagiario for convocado para o servi¢o militar. /
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CAPiTULp IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Podera o estagiario das areas pertinentes ao Magistério reger sala de aula, em
carater excepcional, desde que acompanhado do respectivo docente, mediante autorizagdo,
supervisdo, orientagdo e acompanhamento da direg¢do da unidade onde ele cumpre estagio.

Art. 17. Durante a vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio, o estudante ficara
sujeito a orientagdo e as normas de trabalho da unidade em que estiver prestando estagio.

Paragrafo Ginico. A ndo observancia das normas estabelecidas pela Administragdo e
as transgressoes disciplinares acarretardo a imediata rescisdo do Termo de Compromisso de
Estagio, mediante simples comunicagdo escrita ao estagiario, com antecedéncia de 05 (cinco)
dias.

Art. 18. As despesas com a execugdo desta Lei Complementar correrdo por conta das
dotagdes orcamentarias proprias constantes do orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 19. O Poder Executivo podera regulamentar, no que couber, a presente Lei
Complementar.

Art. 20. Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicago.

Art. 21. Revogam-se as disposi¢des em contrario em especial a Lei Complementar n°
061, de 06 de setembro de 2005.

"

Cajamar, 29 de agosto de 2025.

KAUAN BERTO SOUSA SANTOS

Prefeit dg%jamar

FABIANE BARBOSA ELEUTERIO
Secretaria Municipal de Gestio e Desenvolvimento de Re/c;u’Sos Humanos




