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Introducao



WA

O presente Manual de Identidade Visual visa
promover a utilizacao correta da identidade
da Prefeitura Municipal de Cajamar, por
meio de intrucdes exatas e absolutas. E de
extrema importancia seguir as instrucoes e
orientacoes deste manual para que seja
promovida uma padronizacao de todos os
materiais que venham a ser produzidos pela
Prefeitura. Qualquer alteracao que nao
esteja prevista neste manual devera ser
rejeitada. Em caso de duvida a Secretaria de
Modernizacao e Comunicacao da Prefeitura

Municipal de Cajamar devera ser contatada.
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Logotipo



A prefeitura deve sempre se fazer presente,
caminhando junto a populacao, cuidando
da cidade e de vidas. Sendo assim, os
simbolos oficiais do municipio devem fazer
parte do dia-a-dia das pessoas, se tornando
essenciais, pois eles identificam orgaos,
entidades, servicos publicos e registram a
marca da cidade, criando personalidade e
historia. Ciente da importancia de criar uma
nova historia, a Prefeitura Municipal de
Cajamar criou o seu Nnovo logotipo,
carregado de lideranca e esperanca de um
Nnovo amanha, que é de direito de todo

cidadao Cajamarense.



O simbolo

Economicidade
/\A
Para a criacao do novo simbolo da /A

Prefeitura Municipal de Cajamar foi
utilizado o conceito de * *

Economicidade, que representa a

obtencao de um resultado esperado \: \‘4
COM O Menor custo possivel,

mantendo a qualidade e a eficiéncia.

Sendo assim, para o simbolo foram \: \:

utilizados apenas itens essenciais

contidos no brasdo oficial da cidade,
trazendo modernidade e

minimalismo.



O Logotipo

Eis o novo logotipo da Prefeitura
Municipal da cidade de Cajamar.
A partir de agora, a Prefeitura se

apresentara dessa forma em

todos 0s meios de comunicacao,
seja impressos ou digitais.

Neste manual vocé serd

Orieﬁtado sobre cCoOmMmo deveré CAJAMAR
aplica-lo nos materiais utilizados PRE FEI I URA

Nno seu dia a dia.




Variacoes do
Logotipo

Para uma aplicacao adequada as
diversas pecas e materiais que
possuem formatos e dimensoes
diferentes, existem duas opcoes de
aplicacao do logotipo: a versao

vertical e a versao horizontal.

CAJAMAR
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Positivo e
Negativo

Além das versdes em cor, existem
também as versdes em positivo e
negativo. As versdes devem ser
aplicadas quando o logotipo for
aplicado em materiais que
demandem a utilizacao apenas

da cor preta
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Grid de

Construcao

Para materiais gue seja necessario

desenhar o logotipo, como:

pordados artesanais, paredes

pintadas, materiais desenhados

e pintados a mao.




Grid de
Construcao




Margens de
Segurancga

Esta area serve de protecao ao
logotipo para garantir que outros
elementos nao prejudiguem a

leitura da marca..
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Reducoes

Para garantir a leitura e visibilidade
da marca, a reducao maxima do
logotipo deve ser de 1.5 cm de

altura na versao vertical e 2,8 cm

de largura na vers&o horizontal. - - s
- S, v t educao
" R R ’K maxima
cAJAMAR IIWIUTUCER W1 E EIVITTUE  CAJAMAR falturar1s)
PREFEITURA PREFEITURA PREFEITURA
Wy w
CAJAMAR CAJAMAR .. Nl cAJAMAR .. N caJaMAR CAJAMAR
PREFEITURA " e G PREFEITURA * PREFEITURA "

Reducdo maxima
(largura: 2,8)



Tipografia

A tipografia definida para a nova
identidade visual da Prefeitura de
Cajamar € a Montserrat, que traz
consigo modernidade, fluidez

e equilibrio.

Montserrat Medium

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz0123456789
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ!@#$%A&()

Montserrat Bold

abcdefghijkimnopqrstuvwxyz0123456789
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ!@#$%A&*()

Montserrat Extra Bold

abcdefghijkimnopqrstuvwxyz0123456789
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ!@#$%A&*()



Cores

A utilizacao correta das cores
institucionais da Prefeitura
garantira e reforcara a coeréncia
de sua identidade visual e de

sua comunicacao.

Ao lado encontram-se a
definicao das cores para
impressao direta (PANTONE),
impressao em quadricromia
(CMYK), reproducao digital e
multimidia (RGB).

A versao monocromatica,
apresentada em preto, € de
utilizacao restrita as condicoes

de producao.

Cor principal

Cor secundaria

Cor secundaria

Cor auxiliar - 01

Cor auxiliar - 02

-0l

-02

Pantone P 102-16 C

C:100 R: 31
M: 84 G: 60
Y:0 B: 114
K: O

Pantone P 55-16 ¢

c7 R: 218
M: 100 G4
Y: 84 B: 43
K: O

Pantone P 115-15C

C:90 R: 0O
M: O G:167
Y:0 B: 231
K:0

Pantone P 120-10 C

C.37 R:137
M: 0 G177
Y:0 B:199
K: 27

Pantone P 7-9 C

C3 R: 250
M: 4 G: 243
Y:15 B: 225
K: O



Usos nao
permitidos

O logotipo é patrimbdnio da Prefeitura
Municipal da cidade de Cajamar,
sendo assim, para a aplicacao do
mesmo deve-se tomar todos 0s
cuidados possiveis. Ao lado estao

todas as aplicacdes nao permitidas.
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Alterar proporcdes
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Alterar a posicao
dos elementos
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Aplicar angulacoes



Composicoes de Assinaturas

Uma secretaria, uma linha Uma secretaria, duas linhas

CAJAMAR CAJAMAR
_ PREFEITURA _ PREFEITURA

x/3

/3 DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,

+

Uma secretaria, uma linha Uma secretaria, duas linhas

. CAJAMAR . CAJAMAR
_PREFEITURA *iic PREFEITURA *{ili*

TO, ADMINISTRAGAO E GESTAO OLVIMENTO ECONOMICO,
TECNOLOGIA E INOVAGAO

x/3
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GABINETE DO PREFEITO

Secretarias - Vertical
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UTURA E SERVIGOS PUBLICOS
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Secretarias - Horizontal
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Convivéncia

entre ma rcas EMPRESA

Em diversas situacdes o logotipo < %

da Prefeitura devera ser aplicado

AJAMAR
ao lado de outras marcas. Nestes PREFEITURA xl
casos deve ser respeitadas tais
hierarquias.
*
/ WA
EMPRESA AJAMAR
\__/PREFEITURA 3~
X X X ‘
. Y
EMPRESA EMPRESA EMPRESA AJAMAR
\__/PREFEITURA *C3~

Disposicao horizontal



EMPRESA

Convivéncia <\

entre marcas oy /
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Disposicao vertical



Aplicacoes



Papelaria -

J. R
PREFEITURA

Papel timbrado A5 e A4,

CAJAMAR
PREFEITURA

(11) 4446 - 7699 - PRAGA JOSE RODRIGUES DO NASCIMENTO, 30
(11) 4446 - 7699 - PRACA JOSE RODRIGUES DO NASCIMENTO, 30 CENTRO — CAJAMAR / SP — CEP 07752-060
CENTRO - CAIAMIAR 9 - CEP 07752.060




Papelaria

Cartdes de visita.

90mm

4 8mm

Frente

90MmMm

4.8mm

:
L
£

Nome do servidor
Cargo

. (11) 0000-0000 | (11) 00000-0000
X nome.sobrenome@cajamar.sp.gov.br

Q Praga José Rodrigues do Nascimento, 30
Centro - Cajamar/SP. CEP: 07752-060

+ @ prefeituradecajamar
cajamar.sp.gov.br

Verso




Papelaria

Envelope carta (padrao)

WAy
,, (11) 4446-7699
Praga José Rodrigues do Nascimento, 30

CAJAMAR Centro - Cajamar / SP. CEP: 07752-060
PREFEITURA

f © prefeituradecajamar
cajamar.sp.gov.br




Papelaria
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* X

Fachadas X ey
CAJAMAR

Totem de identificacao

Proporcdes para pecas gue cuja .
dimensao seja vertical. FISCALI,ZAQAO
TRIBUTARIA

Servico 1
Servico 2
X Servico 3
Servico 4
Servico 5
Servico 6
Servico 7
Servico 8
Servico 9

X f ® w prefeiturade

.Sp.gov.br




Fachadas

Placa de identificacao

Proporcdes para pecas gue haja
equilibrio entre as informacdes.

CAJAMAR ..

FISCALIZACAO
TRIBUTARIA



Fachadas

Placa de identificacao

Proporcdes para pecas que cuja

dimensao seja horizontal.

CAJAMAR
PREFEITURA

sssss

UNIDADE BASICA DE SAUDE
DR®. ISABEL GRATIERI

WAy
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CAJAMAR
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UNIDADE BASICA DE SAUDE
DR ISABEL GRATIERI




Placa de Obras

DRENAGEM E PAVIMENTAGCAO ASFALTICA
DAS RUAS MIRASSOL, MOGI DAS CRUZES
E MONTE APRAZIVEL

Contrato n°.: 123456/2020 Contratante: Prefeitura Municipal de Cajamar

Pregdo Presencial n°.: 123456/2020 Contratada: Empresa ABCDEF

Processo Administrativo n°.: 123.456/2020 Local: Rua Mirassol, Mogi das Cruzes, Monte Aprazivel, Martinépolis
Objeto: Contratagao de Empresa Especializada para prestagao de (trecho) — Bairro Ponunduva

servigos de execucgdo de infraestrutura urbana - Pavimentagéao e Custo R$ 1.234.567,89

Drenagem para fornecimento de materiais, mao de obra e Inicio: 22/07/2020

equipamentos pesados, conforme memorial descritivo que integra Prazo de execugdo: 120 dias

este contrato

AJAMAR
PREFEITURA *

INFRAESTRUTURA E SERVIGOS PUBLICOS




Placa de Obras

Assinatura compartilhada

DRENAGEM E PAVIMENTACAO ASFALTICA
DAS RUAS MIRASSOL, MOGI DAS CRUZES
E MONTE APRAZIVEL

Contrato n°.: 123456/2020

Pregio Presencial n°.: 123456/2020

Processo Administrativo n°.: 123.456/2020

Objeto: Contratagdo de Empresa Especializada para prestagéo de
servigos de execugao de infraestrutura urbana - Pavimentagéo e
Drenagem para fornecimento de materiais, mac de obra e
equipamentos pesados, conforme memorial descritivo que integra
este contrato

Contratante: Prefeitura Municipal de Cajamar

Contratada: Empresa ABCDEF

Local: Rua Mirassol, Mogi das Cruzes, Monte Aprazivel, Martinépolis
(trecho) - Bairro Ponunduva

Custo R$ 1.234.567,89

Inicio: 22/07/2020

Prazo de execugdo: 120 dias

EMPRESA EMPRESA

" CAJAMAR
\\JPREFElTU‘RA 7




Placa de inauguracao

~_ <

PREFEITURA MUNICIPAL DE

CAJAMAR

SECRETARIA RESPONSAVEL

INAUGURAGAO

NOME DA
OBRA

A inaugurag¢do desse NOME DA OBRA evidencia o
compromisso deste Governo Municipal com o Setor Relacionado.

NOME DO PREFEITO
PREFEITO MUNICIPAL

NOME DO VICE PREFEITO
VICE PREFEITO

NOME DO PRESIDENTE DA CAMARA NOME DO SECRETARIO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA, LAZER,
ESPORTE E EVENTOS
VEREADORES
NOME NOME
NOME NOME
NOME NOME
NOME NOME
NOME NOME
NOME NOME
NOME NOME
WAy
/
ﬁ:-ﬂﬂlu\n
PREFEITURA
Més - Ano




Outras
Aplicacoes



E-mail

Assinatura de e-mail

Lorem ipsum dolor sit amet.

Consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet
dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud
exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Nome

’ﬂ‘ Cargo

cAJAMAR (11) 0000-0000 / (1) 20000-0000
PREFEITURA Praga José Rodrigues do Nascimento, 30

e Centro - Cajamar / SP. CEP: 07752-060




11 = PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAMAR
Of I C I os e o Secretaria
m e m o ra n d os Modelo de Cabegalho para OFiCIOS E MEMORANDOS

Cabegalho
Modelo para oficios e memorandos. L . e .

Logo conjunta mais razdo social da Prefeitura do Municipio de Cajamar (em Arial 18 e
letras maiusculas), o nome do drgdo e da unidade administrativa (em Arial 14 e letras iniciais
maiusculas), o enderegco completo, o telefone e o correio eletrénico (em Arial 8), na forma
representada a seguir.

Critérios de formatagdo e diagramagdo

Constituem critérios de formatagdo e diagramagdo do documento oficial da Prefeitura
Municipal de Cajamar a fonte e a cor empregadas na digitagdo, a distancia que define as
margens do papel, a indicagdo do inicio do paragrafo, o espacamento entre as linhas e os
pardgrafos, o alinhamento do texto, o papel utilizado, as formas de destaques e o cabegalho,
assim definidos:

e Fonte: Arial 12 no texto, 11 nas citagdes em bloco e 10 nas notas de rodapé;

e Cor: preta, indicada pela formalidade, restringindo-se a impressdo colorida em tons
suaves a gréficos e ilustragdes;

e Margens: superior 4 cm, esquerda e inferior 2,5 e direita 2 cm;

e Inicio de paragrafo: a 2,5cm a partir da margem esquerda;

e Alinhamento do texto: justificado, para facilitar e leitura e permitir a rapida da
informagdo;

e Espagamento:

o Um espago simples (0,5cm): entre as linhas;

o Dois espagos simples (1cm); entre o cabegalho e a identificagdo do documento, a
data e o vocativo, os paragrafos, o texto e o fecho, o fecho identificagdo do
signatario.

e Papel: branco de tamanho “A-4” (29,7 x 21,0);
e Grafia: em negrito, para destacar, e itdlico, para indicar palavra ou expressdo
estrangeira, reservando-se as aspas para as citagdes.

PRAGA JOSE RODRIGUES DO NASCIMENTO, 30 - CENTRO — CAJAMAR / SP — CEP 07752-060
TEL.: (11) XXXX = XXXX = EMAIL: ... ....@CAJAMAR SP.GOV.BR




Aplicacoes
Digitais




Publicacoes | |

Para post's em redes sociais como
Instagram e Facebook, deve se utilizar

a formatacao a seguir:

Tamanho total: 1080x1080
Margens: 70px
Titulo: Fonte Montserrat Extra Bold,

'LOREM IPSUM

1080px Opx

com espacamento entre caracteres

. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipis-
de -40 e caracteres maiusculos. cing elit, sed diam.

Subtitulo: Fonte Montserrat Média,
com espacamento entre caracteres de

O e iniciais maiusculas.

£ © w prefeiturade CAJAMAR
.sp.gov.br




Publicacoes

Para stories em redes sociais como
Instagram e Facebook, deve se utilizar

a formatacao a seguir:

Tamanho total: 1920x1080

Margem superior: 250px

Margem inferior: 320px

Margem esquerda e direita: 140px
Titulo: Fonte Montserrat Extra Bold,
com espacamento entre caracteres
de -40 e caracteres maiusculos.
Subtitulo: Fonte Montserrat Média,
com espacamento entre caracteres de

O e iniciais maiusculas.

1920px

1080px

LOREM IPSUM

Lorem ipsum dolor sit amet, consecte-
tuer adipiscing elit, sed diam. Lorem
ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam dolor adipiscing.

140px ~ Lorem ipsum dolor sit amet, consecte-  140px
tuer adipiscing elit, sed diam. Lorem
ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam dolor adipiscing.

o
CAJAMAR

§ © w prefeiturade:

.sp.gov.br

320px




Variacoes
de cores



Secretarias - Vertical
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Secretarias - Horizontal
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Secretarias - Vertical
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Secretarias - Horizontal
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