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1. Objetivo

Padronizar os procedimentos para solicitagio e uso de receitudrios controlados.

2. Aplicagdo

Este procedimento aplica-se a todos os farmacéuticos e auxiliares de farmadcia dos
dispensarios de medicamentos publicos municipais, médicos RT, profissionais

prescritores das unidades e almoxarifado da saude.

3. Definigdo e legislagdo

Portaria n? 344, de 12 de maio de 1998, e suas atualizagdes. Aprova o Regulamento
Técnico sobre substincias e medicamentos sujeitos a controle especial. Diario Oficial da
Unido, Poder Executivo, Brasilia, DF, 15 maio de 1998.

Talondrio de Receitudrio Especial Azul: Listas B1 e B2 contendo 50 folhas cada
Talondrio de Receitudrio Especial Amarelo: Lista A contendo 20 folhas cada

Receituario de Controle Especial duas vias: Lista C1 {de uso livre nas unidades) solicitado
juntamente com pedido de impressos da unidade conforme cronograma de reposicao

geral.

4, Responsabilidades

4.1 Responsavel Técnico Farmacéutico

- Garantir o cumprimento dos procedimentos descritos:

- Responsabilizar-se pelo recebimento e entrega, ao Médico RT, dos talonarios
controlados;

- Controlar a entrega e uso dos taldes internamente na unidade pelos prescritores;

- Orientar e treinar os auxiliares de farmacia quanto a conferéncia dos canhotos e envio

ao Almoxarifado da Saude para reposicdo;
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- Usar os materiais e equipamentos com zelo e responsabilizar-se pela guarda dos
mesmos.

4.2. Auxiliar de farmacia:

- Cumprir os procedimentos descritos;

- Reportar-se ao farmacéutico responsavel sempre que necessario;

- Enviar os canhotos conferidos ao almoxarifado da saude para reposigao.

4.3. Médico Responsavel Técnico da Unidade

- Assinar e datar o recebimento dos talonérios;

- Responsabilizar-se pelo preenchimento e uso correto dos talonarios pelos profissionais
prescritores da unidade;

- Comunicar qualquer ocorréncia de furto ou extravio de receitudrio ou talonario sob

sua responsabilidade, apresentando Boletim de Ocorréncia.

5. Procedimento

1) Fica pré-estabelecido que todas as unidades prescritoras terdo a sua disposigao 02
(dois) talonéarios B1.

2) O talondrio B2 serd enviado a Unidade sempre que necessario, através de solicitagdo
por protocolo ao Almoxarifado da Saude.

3) O talondrio A sera enviado a unidade sempre que necessario, através de solicitagdo
por protocolo ao Almoxarifado da Satde.

4) O talonario Bl sera encaminhado parz as Unidades pelo Almoxarifado da Saude
acompanhado de Termo de Responsabilidade (duas vias) em nome do Médico RT da
unidade que deverd assinar e datar o recebimento. Uma via deverd ser devolvida ao
Almoxarifado da Saldde e a outra arquivada no dispensario da unidade.

5) O prescritor devera preencher o receituario bem como o canhoto sem rasuras e de

forma completa: nome do paciente, medicamento em nome genérico, concentragao,

carimbo, assinatura e data. @\
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6) Caso aconteca erro durante a prescrigdo, o profissional devera manter o receituario
no talondrio e escrever “cancelada”.

7) Os canhotos ndo preenchidos serdo computados como receitas extraviadas e deverdo
ter as respectivas numeragdes constantes em Boletim de Ocorréncia.

8) A reposigdo de novo talonario ocorrerd mediante devolugdo do canhoto anterior com
todas as folhas devidamente preenchidas ou acompanhada do respectivo Boletim de
ocorréncia ao Almoxarifado da Saude.

9) Os talonarios enviados sdo de uso da Unidade, ndo podendo ser reenviado para uso
em outra unidade ou utilizado por profissional fora do seu horério de trabalho.

10) O controle de uso dos taldes serd realizado pela farmacia da unidade. O prescritor
devera retirar o taldo no dispensério mediante controle de entrega e devolvé-lo apds o
uso antes de sair da unidade ao fim da jornada de trabalho.

11) O prescritor ndo poderd manter o taldo A, B1 e B2 retido em consultérios, gavetas
ou armdrios pois os mesmos s3o de uso dos prescritores da Unidade, devendo estar
disponivel e devolvido na farmécia. Excetua-se o receitudrio branco que podera estar

guardado no consultério do prescritor tende cada profissional o seu taldo para uso.

6. Anexo
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