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1. Objetivo

Estabelecer critérios para realizagdo de inventario trimestral de medicamentos no
almoxarifado e nas unidades dispensadoras visando avaliar o desempenho do sistema
Hérus e dos colaboradores no controle logistico e de dispensagdo por unidade de

trabalho.

2. Aplicagdo

Este procedimento é aplicdvel a todas as unidades e colaboradores envolvidos no
recebimento, armazenagem, dispensagdo e controle de estoque de medicamentos no

ambito municipal da saude.
3. Defini¢des

CECAM Sistema informatizado - Plataforma sistémica utilizada pelo Almoxarifado da
Salde para entradas de Nota Fiscal e saidas para as unidades dispensadoras
interligadas com a contabilidade.

HORUS— Sistema Nacional de Assisténcia Farmacéutica é uma ferramenta tecnoldgica
utilizada para o recebimento, dispensagéo e gestdo de materiais e medicamentos na

rede municipal de saude.

4. Responsabilidade

4.1. Gerente de Almoxarifado

- Fornecer subsidios para atendimento deste procedimento;

4.2. Responsavel Técnico
- Fornece o suporte necessario para os auxiliares de farmacia executarem as tarefas de

acordo com este procedimento.
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4.3. Farmacéuticos e auxiliares de farmacia
- Cumprir os procedimentos;

_ Executar o inventario de forma técnica e dentro do prazo determinado.

5. Procedimento

a) Serd realizado o inventdrio dos estoques de medicamentos nas unidades
dispensadoras da rede municipal (UBS’s/PSF’s} e almoxarifado central quatro vezes ao
ano, sempre nos meses de janeiro, abril, julho e outubro.

b) Os farmacéuticos e auxiliares de farmacia de cada unidade dever3do se programar para
a realizacio dos inventarios sempre dentro do horario de trabalho. Para tanto, poderdo
realizar o inventario no dia do més que melhor se encaixe nas atividades da unidade.

c) Deverao realizar a contagem do estoque fisico dos itens e anotar na Planilha Anual de
Inventario.

d} Apés a contagem fisica dos medicamentos, devera anotar o quantitativo existente no
sistema Horus.

e} Caso haja divergéncia entre os estoques fisicos e o Sistema Horus, devera realizar uma
segunda contagem do estoque fisico para eliminar a possibilidade de erro na contagem.
f) Prevalecendo a divergéncia apés a segunda contagem, manter o valor na planilha e
proceder o acerto do estoque no sistema Horus.

g) Ap6s finalizada a contagem e acertos de estoque no Sistema Hérus, redigir no verso
da planilha de inventario as devidas justificativas das ndo conformidades e assinar a
coluna referente ac més do inventario.

h) Enviar a planilha de inventario para a Geréncia do Almoxarifado da Secretaria de
Saude imediatamente apds a realizagdo do inventério para ciéncia da Secretaria e
analise das informacdes.

i) Apesar das ndo conformidades (diferencas de estoque) serem tratadas com acerto no

Sistema Horus, elas deverdo ser diagnosticadas e ag¢Bes corretivas deverao ser &
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desenvolvidas pela equipe da unidade dispensadora a fim de que elas nio voltem a

ocorrer no proximo inventario.

6. Anexo

Planilha Anual de Inventario de Medicamentos

Elaborado por: Fungdo Assinatura
. Responsavel Tecnica de Assisténcia
Elisabete A. C. Barbosa gl
Farmacéutica
Revisado por: Fungdo Assinatura
s Fad | A
. . R a N = RS
Karen Lima da Silva Responsavel Tecnica de Assisténcia '\!’8 e
Farmacéutica C 16926

Aprovado por:

Fungdo

DPaniel Freitas

Secretario Municipal de Satde
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