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ARMAZENAMENTO DE MEDICAMENTOS E POP UPAFARMACIA 003
MATERIAIS Namero de paginas: 03

CONCEITO
Os medicamentos e materiais médico-hospitalares devem ser armazenados obedecendo as condi¢oes
fisicas e climaticas ideais conforme descrito na RDC 44/09 que garantem as caracteristicas fisico-
quimicas dos produtos e a sua inviolabilidade. Privilegiando a seguranc¢a no processo de dispensacao
dos medicamentos.
OBJETIVO
= Padronizar o processo de armazenar a medicacac e o material:

v" Local seguro, protegido da luz, do calor, da umidade,

v"  Distancia correta da parede, sem contato com chao

v' Prateleira, caixa e locais devidamente identificados.

v O empilhamento do medicamento deve obedecer as recomendacgbes do fabricante
quanto ao limite de peso e nimeros de volumes, para evitar desabamentos e alteragées
nas embalagens, por compressdes.

v' Manter préximos da area de expedigdo aqueles com maior rotatividade;

Manter a farmécia organizada de modo a otimizar o trabalho.

®»  QOrdenar os produtos conforme nome enéric, lote e validade;
MATERIAIS NECESSARIOS
Nota fiscal;

Computador com sistema;

Etiqueta para identificagcéo;

Armarios, prateleiras e paletes.

; ETAPAS DO PROCEDIMENTO

ACAO RESPONSAVEIS DESCRICAO DE PROCEDIMENTO
1.Receber a nota no horario estabelecido das 08h as 17h;
2.Conferir os dados da nota com prioridade endereco e
cnpj;
3.Montar os paletes na area de recebimento;
4_Pegar a ordem de fornecimento (OF) e conferir os dados
da distribuidora, quantidade e se os produtos séo
correspondentes ao qgue esta na nota fiscal;
5.Receber as mercadorias;
6.5e a caixa estiver com o lacre de fabrica receber as
mercadorias e abrir o volume por amostragem;
7.Conferir as quantidades;
8.Carimbar com o carimbo da empresa na parte superior
da nota fiscal, assinar e colocar data;
9.8e o material ndo estiver d1.0s medicamentos sao
armazenados apds ser dada enfrada da nota fiscal no
sistema;
2.Apés a conferéncia com a nota dos lotes e validade, os
medicamentos devem ser armazenados nas prateleiras,

Armazenar os Colaboradores da
medicamentos farmacia
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estrados e armarios de acordo com a identificag&o de cada
um,;

3.A ordenag¢io dos medicamentos é realizada conforme
nome genérico, segundo as normas da DCB (Denominagéo
Comum Brasileira) em ordem alfabética da esquerda para
a direita;

4. Separar os medicamentos por formas farmacéuticas:
5.Armazenar os medicamentos por nimerc de lote e por
prazo de validade, seguindo o critério PVPS (Primeiro que
Vence é o Primeiro que Sai). Os medicamentos com datas
de validade mais proximas do vencimento devem ser
estocados a esquerda e na frente, para gue sejam
utilizados primeiramente.

Colaboradores da | 6.Se houver recebimento de dois lotes diferentes do
medicamentos farmacia mesmo produto, identificar com um pape!, sinalizando a
data de vencimento e o lote;

7.Armazenar os medicamentos termolabeis na geladeira,
observando as crientagdes do fabricante;

8.Conservar os medicamentos nas embalagens originais e
protegé-los da luz solar direta;

9.Medicamentos com embalagens passiveis de guebra,
como frascos e ampolas, devem ser acondicionados em
local com menor risco de acidentes;

10.0s medicamentos sujeitos a controle especial devem
ser guardados em armario proprio com chave, obedecendo
aos critérios de ordenamento (por nome genérico, nimero
de lote e prazo de validade).

Armazenar 0s

1.0s materiais sdo armazenados apds a entrada da nota
fiscal no sistema;
2.0s materiais sao identificados e colocados nas

prateleiras;
3.0s materiais s&o identificados e armazenados através do
Armazenar os Colaboradores da | critério PEPS (Primeiro que Entra é o Primeiro que Sai).
materiais farmacia 4.A0 estocar o material o sistema de armazenagem

consiste em colocar as caixas em pilhas {umas em cima
das outras) a altura permitida;

5.Armazenar conforme o empilhamento maximo permitido
pelo fabricante, para evitar o esmagamentc que pode
danificar as caracteristicas originais.

OBSERVACOES

Nota 1: O local de armazenagem deve ser iluminado, limpo € com ventilagado adequada.

Nota 2: Deve ser mantido extintor de incéndio em local visive! e de facil acesso.

Nota 3: Nao misturar produtos de outra natureza com os medicamentos, tais como material de limpeza
ou material médico-hospitalar.
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