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CONCEITO
Assegurar gue os medicamentos estejam disponiveis para administracdo ao paciente no local
adequado, na dose correta, assegurando a manutengdo das caracteristicas fisicas, quimicas e

microbioldgicas, contribuindo para 0 uso seguro dos mesmos.
OBJETIVO

= Padronizar os procedimentos para a dispensagéo correta dos medicamentos e materiais
meédicos aos setores, através de solicitacdo manual.

MATERIAIS NECESSARIOS

Computador,;
Sistema informatizado para a distribuicdo de medicamentos;
Bloco de requisi¢cao

Catalogo com estoque minimo.

ETAPAS DO PROCEDIMENTO

ACAO RESPONSAVEIS DESCRICAO DE PROCEDIMENTO

1. Receber os pedidos por requisicao manual, o qual o

plantdo diurno tem até as 08h e no plantdo noturno até as

20:30 para solicitar;

2. Solicitar na requisi¢ac padronizada, onde consta a

quantidade maxima permitida nos setores.

3. Pedidos de medicamentos e materiais emergenciais

Dispensacio de Colaboradores da | podem ser realizadas por requisicac interna baseado na
materiais e farmacia quantidade permitida nos setores.

4. Todos os tipos de requisicbes de medicamentos e

materiais deverdo ser efetuados e assinados através dos

enfermeiros plantonistas e caso seja para recepc¢ao devera

ser feito pelo funcionario do setor.

5. Conferir se o que foi solicitado & a quantidade liberada

para o setor para evitar excessos;

medicamentos
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6. Separar o pedido em cestas ou sacos identificados por
setor e efetuar a baixa no sistema em consumo de estoque;

5. Entrega para o funcionario da enfermagem ou
disponibilizar no setor solicitante.
6. As caixas de medicamentos dos setores da emergéncia
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e observacao devera ser retirado com protocolo de entrega

constando data, horario e dados do funcionario que retirou.

7. Devera ser reposto as caixas imediatamente.

8. O farmacéutico devera fazer vistorias nos setores para

Colaboradores da | verificar se possui excessos de medicamentos e materiais.
farmacia

Dispensacéao de
materiais e
medicamentos

OBSERVACOES

Nota 1: Caso haja erro de dispensa éodeve-se realizar a notfica ao.
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